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Piotrkow Trybunalski, dnia .. &5 =L S50 0

PREZYDENT MIASTA
PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
PASAZ KAROLA RUDOWSKIEGO 10
97-300 PIOTRKOW TRYBUNALSKI

Podinspektor ds. architektury i budownictwa w Referacie Architektury i Budownictwa

(nazwa stanowiska pracy)

Numer ewidencyjny naboru: DBK.210.7.2020

Data publikacji ogloszenia: ... 2% .9, 20204 ...
Termin skiadania ofert: .........% 2. 16 20207 ..

Wymagania niezbedne/konieczne:

a) wyksztaicenie: wyzsze/srednie, kierunek budownictwo, architektura, gospodarka przestrzenna, inzynieria $rodowiska,

b) spefnienie wymagan okreslonych w art. 6 ust. 1-3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U.z2019r. poz. 1282t].),

c) staz pracy: wyksztalcenie srednie - 3 lata, w tym 1 rok w administracji publicznej,

wyksztatcenie wyZzsze - nie wymagane,

d) znajomos¢ ustaw: prawo budowlane oraz rozporzadzenia wykonawcze, Kodeks Postepowania Administracyjnego, o samorzadzie

gminnym i powiatowym,

Wymagania dodatkowe :

a) 3 miesigczne doswiadczenie w bezposredniej obsludze klientow,

b) umiejetno$c obstugi programow komputerowych — pakiet Office,

¢) umiejetnosé czytania dokumentacji techniczne; - projektow budowlanych w tym mapy zasadniczej i cyfrowej,
d) pozadane kompetencje: umiejetnosc pracy w sytuacjach stresowych, komunikatywnosé, obstuga klienta.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie postepowan w sprawach pozwolen na budowe/rozbiorke obiektéw budowlanych w celu umozliwienia realizacji inwestycji
zgodnie z wymogami prawa budowlanego,

b) sporzadzanie projektow pism, zawiadomien, wezwan, postanowief i decyzji w celu prawidlowego prowadzenia postepowan
administracyjnych,

c) wystepowanie o opinie, informacje i uzgodnienia do innych jednostek organizacyjnych i organoéw w celu prawidiowego prowadzenia
postepowan administracyjnych,

d) weryfikowanie przediozonych projektow budowlanych pod wzgledem kompletnosci | zgodnosci projektu zagospodarowania dzialki
Z przepisami prawa budowlanego w celu ewentuainego doprowadzenia ich do wiasciwego stanu,

e) przekazywanie odwolar od decyzji | postanowien do organow |l instancji wraz z wyjasnieniami oraz kompletowanie i opis akt sprawy
celem rozpatrzenia odwotan i zazalen przez Wojewode lub SKO . .

Warunki pracy na stanowisku:

a) miejsce wykonywania pracy — Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego ul. Szkolna 28,

b)  diugotrwala praca przy komputerze z koniecznoscig skoncentrowania przy wprowadzaniu danych( w tym liczbowych i adresowych),
c) okresowo praca w terenie w zroznicowanych warunkach, wykonywanie wizji | sporzadzanie protokotow,

d) narazenie na kontakt z agresywnym, konfliktowym i niezrownowazonym kiientem,

) praca w pokoju, w ktorym udziela sig informacji klientom i odbiera liczne telefony, drukuje dokumenty.

Informacja o wysokosci wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
Wskaznik zatrudnienia osab niepeinosprawnych w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego , w miesiacu poprzedzajacym date
upublicznienia niniejszego ogloszenia o naborze tj. w miesiacu sierpniu 2020 roku byl wyzszy niz 6%.

Procedura jest wlasnoscig Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.
Udostgpnianie jej csobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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10. Wymagane dokumenty aplikacyjne:

h)

list motywacyijny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie*,

dokument potwierdzajacy wyksztaicenie (kserokopia dokumentu ukonczenia szkoly Sredniej, dyplomu lub zaswiadczenia o stanie
odbytych studiow),

dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy (kserokopie $wiadectw pracy; zaswiadczenie od pracodawcy o zatrudnieniu,
po$wiadczony dokument o wykonywaniu przez co najmniej 3 lata dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami
na danym stanowisku),

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego * lub oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa innego niz Polska panstwa Unii
Europejskiej lub innego parstwa, ktorym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej *,

oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych *,

oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe * (osoba wyloniona w naborze przed nawigzaniem stosunku pracy zobowigzana jest przediozy¢
informacje z Krajowego Rejestru Karnego),

kserokopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,

11. Oferta kandydata moze zawiera¢ zyciorys (cv).

Dokumenty aplikacyjne wymienione w pkt. 10 ppkt. a), b), e), f), g), wymagajg wiasnorecznego podpisu, (brak wlasnorecznego podpisu na
dokumentach powoduje niespelnienie wymagan formalnych),

*Druk o$wiadczen i kwestionariusz osobowy do pobrania na stronie BIP Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z podanym przez kandydata danymi kontaktowymi oraz z dopiskiem:
»Nabor Nr DBK.210.7.2020 na stanowisko ,Podinspektor ds. architektury i budownictwa w Referacie Architektury i Budownictwa" osobiscie
w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10 lub ul. Szkolna 28, w Punkcie Informacyjnym (parter),
w dniach pracy Urzedu Miasta lub przesta¢ na adres; Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10,

97-300 Piotrkéw Trybunalski, w terminie do dnia .= JRargdzigin ki, 2020 Volet ..

Za datg dorgczenia uwaza si¢ date wplywu dokumentow aplikacyjnych do Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wplyng do Urzedu Miasta po wyzej okreslonym terminie skladania nie beda rozpatrywane.

Nabor realizowany jest zgodnie z Procedurg 1SO P_10.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.piofrkow.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu Miasta Pasaz Karola Rudowskiego 10.

Dokumenty aplikacyjne, ktore wplyng do Urzgdu Miasta w zwigzku z ogloszonym naborem nie podlegajg zwrotowi.
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Procedura jest wiasnoscia Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego,
Udostgpnianie jej osobom nieupowaznionym lub kapiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.



