Zarzadzenie nr ... /i K D,

Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

.............

W sprawie wprowadzenia zasad najmu pomieszczen w jednostkach
oswiatowych prowadzonych przez Miasto Piotrkow Trybunalski

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U.2020. poz. 713) zarzagdzam co nastepuje:

§1

Woprowadza sie zasady najmu pomieszczen w jednostkach o$wiatowych, dla ktérych
organem prowadzgcym jest Miasto Piotrkow Trybunalski, stanowigce zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

llekro¢ w zarzadzeniu oraz zatgczniku do niego mowa o dyrektorze jednostki
oswiatowej nalezy przez to rozumie¢ dyrektora przedszkola, szkoty podstawowej,
zespotu szkdt ponadpodstawowych, centrum ksztatcenia zawodowego, specjalnego
osrodka szkolno - wychowawczego, poradni psychologiczno — pedagogicznej, dla
ktorych organem prowadzacym jest Miasto Piotrkow Trybunalski.

§3

Kazdorazowy najem pomieszczen, o ktorym mowa w § 1, wymaga zawarcia pisemnej
umowy najmu, pod rygorem niewaznosci. Projekt umowy podlega sprawdzeniu pod
wzgledem formalno — prawnym przez prawnika z Biura Prawnego Urzedu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego.

§ 4

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorom jednostek oswiatowych, dla ktérych
organem prowadzacym jest Miasto Piotrkéw Trybunalski.

§ 5

Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Nr 427 z dnia 30 wrze$nia 2009 r. w sprawie
wprowadzenia zasad postepowania przy wynajmie pomieszczen w placéwkach
oSwiatowych prowadzonych przez Miasto Piotrkéw Trybunalski, zmienione
zarzadzeniem Nr 526 z dnia 31 grudnia 2009 r., zarzadzeniem Nr 340 z dnia 31
sierpnia 2010 r. oraz zarzgdzeniem Nr 171 z dnia 28 sierpnia 2011 r.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego Nr ’\ESJ .....
z dnia ..\ LN W QL. 2020 a0lens.

§1

Woprowadza sie¢ zasady najmu pomieszczen w jednostkach oswiatowych, dla ktérych
organem prowadzgcym jest Miasto Piotrkéw Trybunalski:

1)

2)

3)

4)

dyrektor jednostki o$wiatowe] na wniosek zainteresowanego podmiotu

przygotowuje projekt umowy najmu pomieszczen szkolnych,

wysoko$¢ odptatnosci za najem pomieszczen winna wynika¢ z kalkulacji

kosztow utrzymania budynku, ktéra to kalkulacja stanowi zatacznik do projektu

umowy pozostajgcego w jednostce oswiatowej,

gtowny ksiegowy jednostki o$wiatowej oraz w odniesieniu do przedszkoli

gtowny ksiegowy CUW jest odpowiedzialny za prawidtowo$é sporzadzanej

kalkulacji kosztoéw, ktéra powinna obejmowag:

a) koszty osobowe: wynagrodzenie pracownikow niepedagogicznych
placowki,

b) koszty rzeczowe: m. in. energia elektryczna, woda, $cieki, gaz,
ogrzewanie, srodki czystosci, wywo6z nieczystosci statych, monitoring,
przeglady techniczne, amortyzacje, koszty ponoszonych remontéw i inne,

z kalkulacji musi jasno wynikac, o ile stawka najmu jest wieksza od faktycznie

ponoszonych kosztow na utrzymanie wynajmowanych pomieszczen;

zawieranie umow najmu powinno przynosi¢ realny dochod,

w przypadku wynajmowania pomieszczen szkolnych na prowadzenie

dziatalnosci gospodarczej nalezy do kosztow wynajmujacego doliczy¢ podatek

od nieruchomosci.

§2

Czynsz najmu pomieszczen szkolnych dla podmiotéw finansowanych z budzetu
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w ramach realizacji zadan publicznych powinien by¢
ustalony wedtug ponoszonych kosztow.

§3

Nieodptatnie udostepnia sie pomieszczenia (umowa uzyczenia) w przypadkach:

1) udostepnienia pomieszczen na rzecz jednostek organizacyjnych Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego, ktére bedg prowadzi¢ w tych pomieszczeniach
zajecia o charakterze:




a) edukacyjnym,
b) opiekunczym,
c) wychowawczym,
d) kulturalnym,
e) sportowym,
2) organizowania narad, konferencji, szkolen, kurséw przygotowywanych
przez organ prowadzacy lub Urzad Miasta.

§4

Nieodptatnie udostepnia sie pomieszczenia bez koniecznosci zawierania umowy
uzyczenia na podstawie pisemnej zgody dyrektora jednostki oswiatowe] po
wczeéniejszej akceptacji kierownika Referatu Edukacji Urzedu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego w przypadkach:

1) udostepnienia pomieszczern szkolnych organizacjom pozarzadowym
majgcym siedzibe na terenie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
niedziatajgcym w celu osiggniecia zysku,

2) imprez wspoétorganizowanych przez Miasto Piotrkéw Trybunalski lub pod
patronatem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

§5

Kazdorazowo w przypadkach udostepnienia pomieszczen przez jednostki oswiatowe
nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem wymagane jest uzyskanie pisemnej
akceptacji Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego. Kwestionariusz w tej sprawie
przygotowywany jest na podstawie wniosku ztozonego przez dyrektora jednostki
oswiatowej w Referacie Edukacji Urzedu Miasta.

§6

Umowa najmu powinna zawierac:

1) okreslenie osoby prawnej lub fizycznej, z podaniem posiadanych przez nie
numerow PESEL, REGON, NIP oraz adresow,

2) doktadne okreélenie pomieszczenia szkolnego oddawanego w najem oraz
sposobu jego uzytkowania,

3) doktadne okreslenie praw i obowigzkow stron, dni i godzin korzystania
zZ pomieszczenia szkolnego, okresu trwania umowy oraz zasad jej
rozwigzania,

4) zakaz oddawania przedmiotu umowy do uzywania osobom trzecim bez
pisemnej zgody wynajmujgcego,




5) obowigzki stron w szczegodlnosci w zakresie utrzymania w nalezytym stanie
sanitarnym i technicznym  wynajmowanego pomieszczenia i czesci
wspolnych,

6) wysokos¢ optaty brutto, termin i sposoéb ptatnosci,

7) wskazanie mozliwosci rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w trybie
natychmiastowym, w przypadku naruszenia przez wynajmujacego warunkow
okreslonych w umowie lub w przypadku zwioki za co najmniej dwa okresy
ptatnosci czynszu,

8) klauzule RODO przy osobach fizycznych.

§7

W procedurach kontroli finansowej nalezy wprowadzi¢ obowiazek prowadzenia
ewidencji zapewniajacej mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli  korzystania
z pomieszczen szkoty przez osoby trzecie.

§8

Umowy najmu moga by¢ zawierane na okres nie diuzszy niz 12 miesiecy.

§9

Projekt umowy za posrednictwem Referatu Edukacji przekazywany jest do Biura
Prawnego Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, celem jego akceptacji pod
wzgledem formalno — prawnym.
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