ZARZADZENIENR..... @q ..............

PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO

z dnia 03(? U‘/ILC"C/L// e e 2020 T

w sprawie powolania Zespolu do wykonywania zadan zwigzanych
z organizacjg i przeprowadzeniem na terenie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
wyborow Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10 maja 2020 r.
oraz do zapewnienia obshlugi informatycznej i techniczno — materialnych

warunkow pracy obwodowych komisji wyborczych oraz urzednikow wyborczych

Dzialajgc na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2019 1. poz. 506 ze zm.) oraz art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
— Kodeks wyborczy (tj. z 2019 r. poz. 684 ze zm.), w zwigzku z Postanowieniem
Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r. w sprawie zarzadzenia
wyborow Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 184), zarzadzam,

co nastepuje:

§1
Powoluj¢  Zespét do wykonywania zadan zwigzanych =z  organizacja
i przeprowadzeniem na terenie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego wyboréw Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 10 maja 2020 r. oraz do zapewnienia
obstugi i techniczno — materialnych warunkéw pracy obwodowych komisji wyborczych

oraz urzednikdéw wyborczych.

§2
W skiad Zespotu wchodzg nastepujace osoby:

1. Mariusz - Odpowiedzialny za: koordynowanie wszelkich czynno$ci zwigzanych

Magiera z organizacja i przeprowadzeniem wybordéw w Miescie Piotrkow

Trybunalski oraz za wspétprace z urzednikami wyborczymi, Krajowym

Biurem Wyborczym Delegatura w Piotrkowie Trybunalskim i Okregowa

Komisja Wyborczg Nr 15 w Piotrkowie Trybunalskim.



2.

Pawel

Balecki

3. Agnieszka

Odpowiedzialny za: nadzor nad sporzadzaniem spisow wyborcow
i ich weryfikacje, akceptacje wydawanych petnomocnictw do glosowania.
udziat w weryfikacji kandydatow na czlonkéw obwodowych komisji
wyborczych, przekazywanie osobom niepetnosprawnym informacji
0 wyborach — w/w czynnosci w terminach zgodnych z zalacznikiem
do postanowienia Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
5 lutego 2020 1. (Dz. U. z 2020 r. poz. 184) oraz z uchwatami Panstwowe;
Komisji Wyborczej.

Odpowiedzialna za: przygotowanie spisow wyborcow 1 ich

weryfikacje, wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania,
wydawanie pelnomocnictw do glosowania, udzial w weryfikacji
kandydatow na czlonkow obwodowych komisji  wyborczych,
dyzur w dniu wyborow, przekazywanie osobom niepetnosprawnym
informacji o wyborach — w/w czynno$ci w terminach zgodnych
z zalgcznikiem do postanowienia Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 184) oraz

z uchwatami Panstwowej Komisji Wyborcze;.

Odpowiedzialna za: przygotowanie spiséw wyborcow 1 ich
weryfikacje, wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania,
wydawanie pelnomocnictw do glosowania, udziat w weryfikacji
kandydatow na czlonkow obwodowych komisji  wyborczych,
dyzur w dniu wyboréw, przekazywanie osobom niepelnosprawnym
informacji o wyborach — w/w czynnosci w terminach zgodnych
z zalgcznikiem do postanowienia Marszatka Sejmu Rzeczypospolite)
Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 184) oraz

z uchwatami Panstwowej Komisji Wyborcze;j.

Skora
4, Ewa

Kraska
5. Bozena

Madra

Odpowiedzialna za: przygotowanie spiséw wyborcow 1 ich
weryfikacje, wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania,
wydawanie pelnomocnictw do glosowania, udzial w weryfikacji
kandydatow na czlonkow obwodowych komisji  wyborczych,
dyzur w dniu wyborow, przekazywanie osobom niepelnosprawnym
informacji o wyborach — w/w czynnosci w terminach zgodnych

z zalacznikiem do postanowienia Marszalka Sejmu Rzeczypospolite]



6.

Jolanta

Kowalska

Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 184) oraz

z uchwatami Panstwowej Komisji Wyborczej.

Odpowiedzialna za: przygotowanie spisdow wyborcow i ich

weryfikacje, wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania,
wydawanie pelnomocnictw do glosowania, udzial w weryfikacji
kandydatéw na czlonkéw obwodowych komisji  wyborczych,
dyzur w dniu wybordéw, przekazywanie osobom niepelnosprawnym
informacji o wyborach — w/w czynnosci w terminach zgodnych
z zalacznikiem do postanowienia Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 184) oraz

z uchwalami Panstwowej Komisji Wyborczej.

7.

Ewa

Piotrowska

Odpdwiedzialna za: przygotowanie spisow wyborcow i ich
weryfikacje, wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania,
wydawanie pelnomocnictw do glosowania, udzial w weryfikacji
kandydatow na czlonkow obwodowych komisji  wyborczych,
dyzur w dniu wybordéw, przekazywanie osobom niepetnosprawnym
informacji o wyborach — w/w czynnoéci w terminach zgodnych
z zalacznikiem do postanowienia Marszalka Sejmu Rzeczypospolite]
Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 184) oraz

z uchwatami Panstwowej Komisji Wyborczej.

8.

Marzena

Kubera

Odpo;viedzialna za: obstuge poczty PKW, rejestracje w systemie EZD
korespondencji wplywajacej do UM dot. wyborow, przygotowanie
projektu obwieszczenia (o podziale miasta na obwody glosowania) oraz
zlecenie jego druku, przygotowanie zarzadzen, pism dotyczacych
wybor6w i innych  dokumentéw  wyborczych, prowadzenie
korespondencji z jednostkami, w ktérych utworzone sa siedziby
obwodowych komisji wyborczych, z Krajowym Biurem Wyborczym,
z MOK i innymi jednostkami organizacyjnymi, przygotowanie umoéw
dot. najmu lokalu na potrzeby przeprowadzenia wyboréow (z: Parafig
Rzymsko - Katolicka p.w. Sw. Alberta przy ul. Jeziornej 41, Lodzkim
Osrodkiem Doradztwa Rolniczego z siedzibg w Bratoszewicach
O/Piotrkéw, Prywatng Jezykowa Szkota Podstawowa przy ul. 1 Maja 18a)
oraz metryczek do nich, przygotowanie wszelkich niezbednych

drukow i informacji oraz materiatow biurowych dla obwodowych komisji



wyborczych, pelnienie dyzuru w pigtek 1 sobote — bezposrednio
przed wyborami oraz w niedziele - w dniu wybordw, obstuga urzednikéw
wyborczych, w tym pomoc w organizacji szkolen dla czlonkow
obwodowych komisji wyborczych, pomoc przy wydawaniu obwodowym
komisjom kart do glosowania, spisow wyborczych 1 innych
materiatow 1 dokumentow  niezbednych do  przeprowadzenia
glosowania oraz wykonywanie innych zadan zwigzanych z organizacja
i przeprowadzeniem wyboréw, przygotowanie PIT — oOwR oraz
zarejestrowanie ich w systemie EZD, przygotowanie dokumentacji
powyborczej do archiwizacji — w/w czynnosci w terminach zgodnych
z zalacznikiem do postanowienia Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 184)

oraz z uchwatami Panstwowej Komisji Wyborczej.

Odpowiedzialna za: prowadzenie budzetu wyborczego nalezacego
do Referatu Administracji i Majagtku w ramach dotacji, zamoéwienie
niezbednych pieczg¢ei, wprowadzenie do programu zaangazowania
srodkéw  budzetowych metryczek do umdéw  zlecen Zespolu,
przygotowanie  wszelkich  niezbednych  drukéw 1  informacji
oraz materialow biurowych dla obwodowych komisji wyborczych,
petnienie dyzuru w pigtek i sobot¢ — bezposrednio przed wyborami
oraz w niedziele - w dniu wyboréw, przygotowanie PIT — 6w R
oraz zarejestrowanie ich w systemie EZD oraz wykonywanie innych
zadan zwigzanych 2z organizacjg 1 przeprowadzeniem wyborow
— w/w czynnosci w terminach zgodnych z zalgcznikiem do postanowienia
Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r.
(Dz. U. z 2020 r. poz. 184) oraz z uchwalami Panstwowej Komisji

Wyborcze;j.

9., Beata
Krolikiewicz

10. Piotr
Pawlak

Odpowiedzialny za: obstuge strony internetowej dot. informacji
wyborczych, przygotowanie wszelkich niezbednych drukéw i informacji
oraz materialdw biurowych dla obwodowych komisji wyborczych,
dostarczenie  (przy udziale wurzednika wyborczego) do lokali
obwodowych komisji wyborczych kart do gtosowania, spiséw wyborcow
1 innych materiatow niezbednych do przeprowadzenia glosowania,

peinienie dyzuru w pigtek 1 sobot¢ — bezposrednio przed wyborami



oraz w niedziele - w dniu wyboréw, przygotowanie PIT — éwR
1 zarejestrowanie ich w systemie EZD oraz wykonywanie innych zadan
zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem wyboréw — w/w czynnosci
w terminach zgodnych z zalacznikiem do postanowienia Marszatka Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r. (Dz. U. z 2020 r.

poz. 184) oraz z uchwatami Panstwowej Komisji Wyborczej.

11. Jacek

Odpowiedzialny za: szkolenie operatoréw obstugi infomna’[ycz;é:j
obwodowych  komisji wyborczych, wsparcie  techniczne obshugi
informatycznej obwodowych komisji  wyborczych, zabezpieczenie
obstugi  informatycznej, wprowadzenie do systemu WOW danych
dot. czlonkéw obwodowych komisji wyborczych, nadz6r nad wydrukiem
spiséw  wyborcéw oraz wykonywanie innych zadan zwigzanych
z organizacja 1 przeprowadzeniem wyboréw - w/w  czynnosci
w terminach zgodnych z zatacznikiem do postanowienia Marszatka Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r. (Dz. U. z 2020 r.

poz. 184) oraz z uchwatami Panstwowej Komisji Wyborczej.

Lara
12. Jakub
Szlezak

Odpowiedzialny za: wsparcie techniczne i zabezpieczenie obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych, wprowadzenie do
systemu WOW danych dot. czlonkéow obwodowych komisji wyborczych
oraz  wykonywanie innych zadan zwigzanych z  organizacjg
i przeprowadzeniem wyboréw — w/w czynnosci w terminach
zgodnych z zalacznikiem do postanowienia Marszalka  Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r. (Dz. U. z 2020 r.

poz. 184) oraz z uchwatami Panistwowej Komisji Wyborczej.

13. Magdalena
Palubska

Odpowiedzialna za: przygotowanie umoéw  zlecen na obstuge
informatyczna i metryczek do tych uméw, zabezpieczenie obstugi
informatycznej obwodowych komisji =~ wyborczych, wprowadzenie
do systemu WOW danych dot. czlonkéw obwodowych komisji
wyborczych, wydruk spiséw wyborcow oraz wykonywanie innych
zadan zwigzanych 2 organizacja i przeprowadzeniem wyboréw
— W/W czynnos$ci w terminach zgodnych z zalgcznikiem do postanowienia
Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r.
(Dz. U. z 2020 r. poz. 184) oraz z uchwalami Panstwowej Komisji

Wyborczej.



14.

15.

16.

Katarzyna

Jaroslaw

Krol

Odpowiedzialny  za: zabezpieczenie  obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych i wydruk spisow wyborcow
oraz wykonywanie innych zadan  zwigzanych z organizacjg
i przeprowadzeniem wyborow - w/w czynnoéci w  terminach
zgodnych z zatgcznikiem  do postanowienia Marszatka  Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r. (Dz. U. z 2020 r.

poz. 184) oraz z uchwatami Panstwowej Komisji Wyborczej.

Soszynska

Odpowiedzialna  za: -;;{irir;:zenie i wyp%at@ dlet dld I'cii;)11ké;v
41 obwodowych komisji wyborczych, ich rozliczenie, przygotowanie
uméw zlecen Zespolu i metryczek do nich, przygotowanie preliminarza
wyborczego oraz rozliczenie dotacji — w/w czynnosci W terminach
zgodnych z  zalgcznikiem do postanowienia Marszatka  Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r. (Dz. U. z 2020 1.

poz. 184) oraz z uchwalami Panstwowej Komisji Wyborczej.

Pawel

Gemel

Wezyk

Odpowiedzialny  za: wyposazenie lokali obwodowych  komisji
wyborczych (w tym: krzesta, stoty, sukna na stoly, urny wyborcze,
parawany, tablice obwodowych komisji wyborezych, godla, flagi,
odpowiednie  o$wietlenie), nadzor nad  przygotowaniem  lokali
do gltosowania, odbior ich gotowoscl, przygotowanie PIT — 6w R
i zarejestrowanie ich Ww systemie EZD oraz wykonywanie innych
zadah  zwiazanych z organizacjg i przeprowadzeniem wyborow
— w/w czynnosci w terminach zgodnych z zatgcznikiem do postanowienia
Marszatka Sejmu Rzeczypospolite] Polskiej z dnia 5 lutego 2020 r.
(Dz. U. z 2020 r. poz. 184) oraz z uchwatami Panstwowej Komisji

Wyborczej.

ie lokali obwodowych komisji
wyborczych (w tym: krzesta, stoty, sukna na stoly, urny wyborcze,
parawany, tablice obwodowych komisji wyborczych, godia, flagi,

odpowiednie oswietlenie).

18.

Rafal
Milak

Odpowiedzialny za: wyposazenie lokali obwodowych  komisji
wyborczych (w tym: krzesta, stoly, sukna na stoly, urny wyborcze,

parawany, tablice obwodowych komisji wyborczych, godla, flagi).



19. Wieslaw - Odpowiedzialny za obstuge transportowa.
Lagwa
20. Leszek - Odpowiedzialny za obshuge transportowa.
Slazak
21. Witold - Odpowiedzialny za obstuge transportowa.
Kafar
22. Ewa . Odpowiedzialna za: wprowadzanie 0séb, z ktorymi zostata zawarta
Rucinska umowa zlecenie do bazy danych programu Platnik, zgtaszanie
- Nowak i wyrejestrowanie w ZUS-ie zleceniobiorcow drogg teletransmisji,
rozliczanie uméw z czlonkami Zespotu oraz z operatorami obstugi
informatycznej pod wzgledem wustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych 1 ustawy o podatku od osob fizycznych, sporzadzenie
tagcznych dokumentéw rozliczeniowych RCA, RZA w programie
Platnik, potaczenie wynagrodzen z umowy o prace pracownikdw
z wynagrodzeniami z umowy zlecenia (dotyczy pracownikéw, z ktérymi
zawarto umowy zlecenia), wyliczenie sktadek ZUS oraz dokonanie
platnosci sktadek ZUS, sporzadzenie miesi¢cznych imiennych raportow
o przekazanych sktadkach do ZUS /IMIR/.
23, Izabela - Odpowiedzialna za: rozliczenie umow z czlonkami Zespolu
Jonezyk oraz z operatorami obslugi informatycznej pod wzgledem ustawy
0 systemie ubezpieczen spolecznych, ustawy o podatku od oséb
fizycznych oraz dokonanie platnosci za przedlozone rachunki, wyptaty
wynagrodzen urzgdnikéw wyborczych, wystawienie rocznych PIT — 11,
dot. umoéw zlecenia z operatorami informatycznymi, wysytke PIT-6w
1 informacji ZUS IMIR, przygotowanie kart wynagrodzen.
24. Ilona - Odpowiedzialna za: wprowadzenie danych ptacowych do kartoteki
Szwalska podatkowej pracownikéw, z ktorymi zostala zawarta umowa zlecenie

oraz celem wystawienia rocznych PIT — 6w, wyplaty wynagrodzen

urzednikow wyborczych.



25.

Renata

Kowalczyk

Odpowiedzialna za: wprowadzanie na ewidencj¢ pozabilansowa
zaangazowania oraz Kontrol¢ wstepnag zgodnosei z planem finansowym
na podstawie umow zlecenia pracownikéw Urzedu oraz operatorow
informatycznych w lokalach wyborczych oraz dodatkowych umow
zwiazanych z wyborami, kontrole zgodnosci z planem finansowym
i umowami rachunkow do umoéw zlecenia 1 operatorow, kontrole
zgodnosci z planem i ewidencje w zaangazowaniu rozliczenia zaliczki
z obwodowych komisji wyborczych, wprowadzaniec na ewidencje
zaangazowania i wstgpna kontrole zgodnosci z planem faktur, rachunkow
i innych dokumentéw zwigzanych z wyborami, wprowadzanie realizacji
(przelewy, wyplaty gotowkowe) dokonanych operacji finansowych oraz
uzgadnianie i rozliczenie dotacji, koordynacje prac nad rejestrowaniem
przez. komorki organizacyjne Urzedu Miasta dokumentow w Systemie
Ewidencji Zaangazowania IST, przygotowanie danych do sprawozdan

dot. zaangazowania.

26.

Jolanta

Stepien

Honorata

Trzcinska

Odpowiedzialna za: wprowadzanie do rejestrow dziennika Nr 3
—dokumenty ksiegowe wydatki biezace umow zlecenia pracownikéw UM
oraz informatykéw z lokali wyborczych, w rozbiciu na wynagrodzenia
netto, ZUS - ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne — pracodawca ZUS
- ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne — pracownik (fundusz pracy,
wszystkie podatki), ksiggowanie faktur, uzgadnianie sald i rozliczenie

dotacji do sprawozdan.

Odpowiedzialﬁal za: sprawd;anie faktur, fﬁchunkéw i polecen
przekazania srodkéw pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym,
dekretowanie faktur, rachunkéw i pism dotyczagcych dokonania zaplaty,
prowadzenie ewidencji zaliczek gotéwkowych pobieranych przez
pracownikow, kontrole rozliczania dokumentéw dot. zaliczek pod

wzgledem formalnym i rachunkowym, terminowym oraz ich egzekucje.

28.

Fukasz

Podlewski

Odpowiedzialny za obstuge transportowa oséb niepetnosprawnych

w dniu wyborow.



§3
Do zadan Zespolu naleza czynnosci i zadania zwigzane z przeprowadzeniem
wybordw, okreslone w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (t.j. Dz. U.

z 2019 r. poz. 684 1 1504) oraz w uchwatach i wytycznych Panstwowej Komisji Wyborczej.

§4
Rozwigzanie Zespotu nastapi z chwilg catkowitego zakonczenia prac zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem wybordw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
zarzadzonych na dzien 10 maja 2020 r. oraz po przeprowadzeniu archiwizacji posiadanych

materialdw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

EZYDENT MlASTA
wa Trybunalskiego




