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Pani Bozena Janowska

Dyrektor Il Liceum Ogdlnoksztalcacego
im. Marii Sklodowskiej-Curie

w Piotrkowie Trybunalskim

ul. S. Zeromskiego 11

97-300 Piotrkéw Trybunalski

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dziatajgc na podstawie § 11 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 301 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 16 lipca 2018 r., Dariusz
Kaflak — Inspektor w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli, przeprowadzit w, dniach od
25.09.2019r. do 18.10.2019 r. planowa kontrole funkcjonowania mechanizméw kontroli
wewnetrznej w zakresie operacji finansowych i gospodarczych w 2018 r. w |l Liceum
Ogoélnoksztalcgcym w Piotrkowie Trybunalskim (dalej w skrécie: jednostka). Wyniki kontroli zawarte
zostaty w protokole, ktéry — po uprzednim oméwieniu — zostat podpisany przez Panig Dyrektor bez
zastrzezen, w dniu 06.11.2019 .
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wyciaggéw bankowych w trzech losowo wybranych miesigcach kalendarzowych,
w zestawieniu z dowodami Zzrédiowymi bedacymi podstawg ich dokonania);

* zgodnosci kwot wykonanych przelewéw na wybrane konta pracownicze z rachunku
podstawowego jednostki i rachunku ZFSS z dokumentami stanowigcymi podstawe ich
dokonania; '

e gospodarki kasowe;j,

» ewidencji drukéw Scistego zarachowania, ich obiegu i kontroli ich stanu.

Na podstawie wynikéw przeprowadzonej kontroli, dziatalno$¢ jednostki ocenia sie pozytywnie, mimo
stwierdzenia nieprawidtowosci i uchybien.

W tresci protokotu kontroli zawarto m.in., ze w okresie objetym kontrolg (1j. w roku 2018) w obszarach
kontrolowanych zagadniern wystepowaly nieprawidiowosci i uchybienia, dotyczace m.in.
niebiezacego ksiegowania i zamykania niektorych okresow sprawozdawczych, niewtasciwej
analityki do konta 130-rachunek biezgcy jednostki, przypadki niesporzadzania wymaganego
w okreslonych sytuacjach dokumentu PK (polecenia ksiegowania), czy tez formy i podstaw
prawnych powierzenia czynnosci z zakresu gospodarki ﬁnansowéj wybranym pracownikom. Z uwagi
na wyeliminowanie stwierdzonych naruszen samodzielnie przez jednostke, w okresie
poprzedzajacym kontrole lub wskutek dziatar podjetych w jej toku — w tym zakresie nie wydaje sie
zalecen pokontrolnych.

Ponadto kontrola wykazata, ze w jednostce stosowano rozwigzania organizacyjne w zakresie obrotu
kasowego i obiegu czekéw bankowych, ktore mogto sie wigzaé z ryzykiem niezapewnienia wiasciwej
ochrony zasobow. Uwagi i zastrzezenia, dotyczace wskazanego obszaru przedstawiajg sie
nastepujgco:

1. W Regulaminie organizacyjnym jednostki, jak tez w indywidualnym zakresie obowigzkéw,
uprawnien i odpowiedzialnoéci pracownika, sekretarzowi szkoty powierzono funkcje kasjera oraz
jednoczesnie przydzielono prowadzenie ksiag $cistego zarachowania. Zastosowane rozwigzanie
naruszato standardy kontroli zarzadczej' (standard 14 punkt c¢), zgodnie z ktérym przy ustalaniu
mechanizméw kontroli dotyczacych operacji finansowych i gospodarczych nalezy dazyé do
podziatu kluczowych obowigzkéw.

2. Pomimo wskazania osoby petnigcej w jednostce funkcje kasjera, zarébwno w Regulaminie
organizacyjnym jednostki, jak tez w indywidualnych zakresach obowigzkéw, przynoszenie
i zanoszenie pieniedzy do banku powierzono osobom zatrudnionym na stanowiskach obstugi,
ktore nie przyjely odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone warto$ci pieniezne oraz nie
zweryfikowano ich karalnosci. Powyzsze wigzato sie z ryzykiem ograniczonej mozliwosci

' Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych (Dz. Urz. Ministra Finanséw z 2009 r. Nr 15, poz. 84).
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skutecznego dochodzenia zwrotu powierzonych $rodkéw w przypadku stwierdzenia ich
niedoboru.

3. Jednostka nie wdrozyta szczegétowych procedur i mechanizméw kontroli odnoszacych sie do
obrotu kasowego i obiegu czekéw bankowych, a w szczegoélnosci:
» nie wskazano adekwatnych do potrzeb form dokumentowania przekazania gotéwki miedzy
pracownikami jednostki?,
» w ustanowionych regulacjach wewnetrznych, jak tez w innych dokumentach znajdujgcych
sie w posiadaniu jednostki, nie wskazano zasad wydawania i odbioru czekéw bankowych.
Powyzsze zaniechanie $wiadczy o nienalezytym wykonywaniu obowigzkéw w zakresie kontroli
zarzadczej w jednostce3.

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowoéci i uchybied oraz zapewnienia
przestrzegania obowigzujgcych norm i standardéw polecam:
1. Zapewni¢ kontrole nad obiegiem czekéw bankowych poprzez powierzenie prowadzenia ich

ewidencji innej osobie niz kasjer. Druki $cistego zarachowania wydawaé wytgcznie osobom

wskazanym jako upowaznione do ich pobierania.

2. Wyeliminowac¢ ryzyka zwigzane z brakiem wystarczajacych mechanizméw kontroli nad
istniejacym w jednostce obrotem gotéwkowym. Jako docelowy i pozadany wprowadzié
obowigzek realizowania wyptat i wptat bankowych przez kasjera.

Prosze w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego poinformowa¢ o sposobie
wykonania zalecen, dziataniach podjetych w celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci lub
przyczynach ich niewykonania*.

2 Stwierdzono niestosowanie typowych blankietéw obrotu kasowego lub innych, opracowanych we wlasnym zakresie.

3 Zgodnie z art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dn. 27.08.2009 r. o finansach publicznych (obecnie t.j. Dz. U. 2 2018 r. poz. 869)
zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do obowiazkéw kierownika
jednostki.

4 Wzér informacji z realizacji zaleceri pokontrolnych stanowi zatgeznik nr 2 do Regulaminu przeprowadzania kontroli przez
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli, wprowadzony Zarzadzeniem Nr 301 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
zdn. 16.07.2018 .

AUDYTOR WEWRETRFY
UPR. MiMISTRA FiRAfise. £, 3159, 2006 Strona3z3

i

lztibela Wironisiewskag




