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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 11 ust.1 Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, stanowigcego zatacznik do
Zarzadzenia nr 301 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 16 lipca 2018r., Aldona
Ciupiriska - Gtéwny specjalista w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli, przeprowadzita planowa
kontrolg dotyczacg funkcjonowania mechanizméw kontroli wewnetrznej w zakresie operacii
finansowych i gospodarczych w 2018r. w Centrum Ustug Wsp6lnych w Piotrkowie Trybunalskim,
zwanym w dalszej czesci wystgpienia Centrum lub jednostka.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie upowaznienia nr PAK.1711.4.2019 Prezydenta
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 25.03.2019r., w okresie od 27.03.2019r. do 30.04.2019r.

Ustalenia kontroli udokumentowane zostaty w protokole kontroli i oméwione z kierownikiem
Centrum w obecnosci gtéwnego ksiegowego jednostki. Protokét kontroli zostat dwustronnie
podpisany w dniu 28.05.2019r.

Na podstawie § 20 ust.1 ww. regulaminu, kontrolowanej jednostce przystugiwato prawo wniesienia
umotywowanych zastrzezen, co do ustalen zawartych w tresci protokotu kontroli w terminie 7 dni

od daty podpisania protokotu. Zastrzezen nie wniesiono.

Zgodnie z § 22 ust. 2 i 5 przywotanego regulaminu, przekazuje Pani niniejsze wystapienie
pokontrolne zawierajgce ocene kontrolowanej dziatalnosci wynikajacg z ustalen kontroli,
najistotniejsze ustalenia kontroli, stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci ze wskazaniem

naruszonych norm oraz zalecenia w sprawie ich usuniecia.

URZAD MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
Pasaz Karola Rudowskiego 10, 97-300 Piotrkdw Tryb,

1:447327701,447327733, 1447327735
hezplatna infolinia: 800 247 251
e: e-urzad@piotrkow.pl - www.piotrkow.pl
e-PUAP: /5w837chbov/skrytka
1SO/IEC 27001-2013



W postepowaniu kontrolnym szczegotowa kontrolg objeto nastepujgce zagadnienia:

e

Procedury wewnetrzne, w tym m.in.: regulamin organizacyjny, zakresy obowigzkow,
powierzenie obowigzkéw i odpowiedzialnosci gtéwnemu ksiegowemu jednostki, zasady
(polityka) rachunkowoséci, zaktadowy plan kont, instrukcje: kasowa i obiegu i kontroli

dowodow ksiegowych.

Prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki (prawidiowosc zapiséw ksiegowych,
zamykanie okreséw sprawozdawczych i roku obrotowego, sporzgdzanie zestawien

wymaganych ustawg o rachunkowosci).
Gospodarka kasowa; inwentaryzacja aktywdéw pienieznych w kasie.

Gospodarka drukami s$cistego zarachowania; inwentaryzacja drukow  $cistego

zarachowania.
Realizacja dochodow budzetowych.

Zacigganie zobowigzan finansowych i dokonywanie wydatkéw ze srodkéw publicznych w
tym: kontrola bezgotowkowych rozliczen pienieznych — faktury, rachunki, listy ptac, wyciggi
bankowe, terminowo$¢ regulowania zobowigzan, kontrola potwierdzen wykonania

przelewodw na wiasciwe rachunki bankowe.

Sprawozdawczo$é budzetowa - wykonanie planu dochoddw i wydatkow budzetowych;
zgodnosé danych wykazanych w sprawozdaniu RB-27S i sprawozdaniu RB-28S z danymi

w ewidencji ksiegowe].

Mechanizmy kontroli dotyczgce operacji finansowych i gospodarczych:

- dokumentowanie i rejestrowanie operacji gospodarczych,

- zatwierdzanie (autoryzacja) operacji finansowych przez kierownika jednostki lub przez
osoby przez niego upowaznione,

- weryfikacja operacji finansowych i gospodarczych przed realizacjq i po nigj.

9. Stosowanie procedur dotyczacych procesoéw, o ktérych mowa wyze;j.

Pozytywnie z zastrzezeniami oceniono funkcjonowanie mechanizméw kontroli wewnetrzne;

w jednostce w 2018r. Formutujac ocene, uwzgledniono organizacje systemu rachunkowosci,

prawidtowo$é¢ prowadzenia ksigg rachunkowych i ich jako$¢, przestrzeganie wymogow ustawy

zdnia 29 wrzesnia 1994r.0 rachunkowosci' w zakresie sporzgdzania na koniec okresow

sprawozdawczych zestawien obrotéw i sald, termindw zamykania okreséw sprawozdawczych i

roku obrotowego, przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw pienieznych w kasie, sporzgdzania

sprawozdan budzetowych z wykonania dochodéw i wydatkéw budzetowych, przestrzeganie

' Tj. Dz. U. z 2017r. poz. 2342 ze zm./od 20.02.2018r.tj. Dz. U. z 2018r. poz.395 ze zm.
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uregulowari wewnetrznych w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarki drukami
$cistego zarachowania, skuteczno$¢ funkcjonowania ustanowionych w jednostce mechanizmow

kontroli wewnetrznej w zakresie operacji gospodarczych i finansowych,
Srodowisko wewnetrzne

W 2018r. kierownik Centrum dziatat jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa? udzielonego
przez Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego. Zadania kierownika jednostki okreslone
zostaty w statucie, regulaminie organizacyjnym jednostki oraz w indywidualnym zakresie

obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci.

Za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci odpowiedzialnosé, o ktérej mowa w art. 4
ust. 5 ustawy o rachunkowosci ponosi kierownik Centrum, pomimo powierzenia® w formie
odrebnego imiennego upowaznienia gitéwnemu ksiegowemu jednostki obowigzkéw i
odpowiedzialnosci za prowadzenie rachunkowosci w zwigzku z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009r. o finansach publicznych? (szczegétowy opis na s. 10-13 protokotu kontroli).

Regulamin organizacyjny zawierat strukture organizacyjna jednostki, wykaz komorek

organizacyjnych (referatow) i stanowisk pracy oraz ich zadania.

W regulaminie organizacyjnym jednostka nie okreslita zadann pracownikéw obstugi, a zadania
dziatu ksiggowo-ptacowego nie zostaty dostosowane do wymogéw ustawy o zmianie ustawy o
zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 oraz niektérych innych ustaw®, ktéra w art. 11 zawierata zmiane ustawy z 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, uchylajacg obowigzek stosowania przez jednostki
zaliczane do sektora finanséw publicznych dodatkowej klasyfikacji, tj. klasyfikacji wydatkow

strukturalnych.

Przyjete przez jednostke rozwigzania organizacyjne i podziat kluczowych obowigzkéw m.in.:
wskazanie gtownego ksiegowego jako osoby zastepujacej kierownika jednostki pozostawaty w
sprzecznosci z zasadg rozdziatu funkcji dysponenta srodkéw budzetowych i wykonawcy wydanych
przez niego polecen. Podziat kluczowych obowigzkéw zostat wskazany jako jeden z
podstawowych mechanizméw kontroli operacji finansowych i gospodarczych w komunikacie w

sprawie standardow kontroli zarzgdczej dla sektor finanséw publicznych.

2 Pelnomocnictwo nr 520 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 28.12.2016r. udzielone na podstawie art. 47 ust. 1
ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym.

3 Powierzenie udzielone zostato na podstawie art. 53 ust.2 ustawy o finansach publicznych.

4Tj. Dz. U. z 2017r.poz. 2077 ze zm,

* Ustawa z dnia 7 lipca 2017 r. o zmianie ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosei finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 oraz niektdrych innych ustaw (Dz.U. z 2017 r. poz. 1475).

¢ Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadezej dla sektora finansow
publicznych (Dz. Urz, Ministra Finanséw z 2009r. Nr 15 poz. 84),
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W podstawie prawnej upowaznienia w zakresie dokonywania przez pracownika kontroli formalno-
rachunkowej kierownik Centrum wskazat art. 53 ust. 2 oraz art. 54 ustawy o finansach publicznych,
a w podstawie prawnej upowaznienia pracownika do podpisywania sprawozdan finansowych i
budzetowych § 6 ust. 5 statutu Centrum, ktéry stanowi, ze kierownik Centrum podejmuje dziatania
w zakresie kontroli zarzadczej dla zapewnienia realizacji celéw i zadan jednostki w spos6b zgodny

z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

Majac na uwadze przepis okreslony w art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci oraz stanowisko
Gtownej Komisji Orzekajgcej wyrazone w orzeczeniu z dnia 7 pazdziernika 2010r.7 (szczegotowy
opis na s.11-13 protokotu kontroli) o odpowiedzialnosci kierownika za rachunkowosé jednostki

stanowi ustawa o rachunkowosci.
Organizacja systemu rachunkowosci

Analiza przyjetych przez jednostke zasad (polityki) rachunkowosci wykazata przypadki

niezgodnosci z obowigzujgcymi przepisami okreslonymi:

1. Ustawg o rachunkowosci w zakresie:
e ogolnych wymogdw prowadzenia ksiag rachunkowych jednostki - art. 13 ust 6,
e zasad tworzenia dziennika i dziennikow czesciowych oraz dokonywania w nich zapisow
ksiegowych - art. 14,
e prowadzenia kont ksiag pomocniczych dla operacji gotéwkowych w przypadku
prowadzenia kasy - art. 17 ust.1 pkt 7,
e termindw wprowadzania zapiséw do ksigg rachunkowych- art. 20 ust.1 i uznania

prowadzenia ksiag rachunkowych biezgco -art. 24 ust. 5,

e wymogow formalnych dowodéw ksiegowych, a w szczegdlnosci art. 21 ust. 1 pkt 6 zgodnie
z ktorym dowdd ksiegowy powinien zawierac stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu
ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja) oraz podpis osoby odpowiedzialne;
za te wskazania. Zamieszczania na dowodach ksiegowych danych, o ktérych mowa
powyzej mozna zaniechac jedynie, gdy system komputerowy pozwala generowac wydruk
zawierajacy wszystkie niezbedne elementy, w tym powigzanie z zapisami w dzienniku (nr
pozycji). Mozna wowczas zastosowac uproszczenie polegajgce na drukowaniu dekretow z
programu komputerowego. Przyjecie przez jednostke takiego uproszczenia wymaga
opisania w zasadach (polityce) rachunkowosci,

e wymogow formalnych zapisow ksiegowych, a w szczegolnosci art. 23 ust. 2, w mysl

ktorego zapis ksiegowy powinien zawierac co najmniej:

"Orzeczenie GKO znak BDF1/4900/67/74/10/1836/1873.
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1) date dokonania operacji gospodarczej,

2) okreélenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe

zapisu oraz jego date, jezeli ré6zni sie ona od daty dokonania operacii,

3) zrozumiaty tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiada¢ pisemne

objasnienia tresci skrétéw lub kodow,
4) kwote i date zapisu,
5) oznaczenie kont, ktérych dotyczy;

2. Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej8 w zakresie terminu ostatecznego zamkniecia i otwarcia
ksigg rachunkowych jednostki, ktdrej sprawozdanie finansowe wchodzi w sktad sprawozdania
finansowego podlegajgcego zatwierdzeniu - § 26 ust. 3;

3. Ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym9 w zakresie obowigzkdw, o ktdrych

mowa w art. 10 c ust. 2.

Uregulowania wewnetrzne - instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych
W instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych jednostka przyjeta, ze dowéd

ksiegowy PK-Polecenie ksiegowania sporzadzane jest dla udokumentowania operacji w danym

dniu m.in. na podstawie wyciggu bankowego, raportu kasowego.

W mysl przepisu art. 20 ust. 2-5 ustawy o rachunkowosci wycigg bankowy?® jest zewnetrznym
dowodem ksiegowym, stanowigcym podstawe ewidencji ksiegowej, natomiast raport kasowy jest
wewnetrznym, zbiorczym dowodem ksiegowym, stuzgcym do dokumentowania operacji wewnatrz
jednostki. Zatem wystawianie zastepczych dowodow ksiegowych (PK- Polecenie przelewu) dla
udokumentowania operacji ksiegowej na podstawie wyciggu bankowego czy raportu kasowego

jest bezcelowe.
Mechanizmy kontroli operacji gospodarczych i finansowych

Analiza przyjetych zasad kontroli dokumentéw ksiegowych w zakresie wydatkéw rzeczowych w
konfrontacji z przyjetymi w obowigzujgcej w 2018r. instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

zasadami wykazala, ze na fakturach zamieszcza sie daty ich wptywu do jednostki. Dokumenty

8Tj. Dz. U.z2017r. poz. 1911 ze zm.
*Tj. Dz. U. 2 2017r. poz. 1875 ze zm./ od 24 maja 2018r. tj. Dz. U. z 2018 poz. 994 ze zm.
1© Wygenerowany z konta internetowego elektroniczny wycigg bankowy.
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bedace podstawa ksiegowania operacji gospodarczych podlegaty kontroli merytorycznej i formalno
- rachunkowej. Zadekretowane dowody ksiegowe zatwierdzane byty przez kierownika jednostki lub
osobe jego zastepujgca tj. przez gtéwnego ksiegowego. Na dokumentach potwierdzenie
dokonania przez gtéwnego ksiegowego wstepnej kontroli w zakresie art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o

finansach publicznych.

W mysl w art. 53 ust.1 ustawy o finansach publicznych za cato$¢ gospodarki finansowej
odpowiada kierownik jednostki. Zatwierdza¢ do wyptaty moze zatem kierownik jednostki lub
wyraznie do tego upowazniony inny pracownik jednostki, przy czym nie moze to by¢ gidwny
ksiegowy, poniewaz do jego obowigzkéw nalezy wykonywanie dyspozycji kierownika jednostki, a
nie dysponowanie $rodkami publicznymi. Przy wykonaniu budzetu obowigzuje zasada rozdzielenia

dysponowania srodkami publicznymi od kasowego wykonania.
Prowadzenie ksiag rachunkowych jednostki

Ksiegi rachunkowe byly trwale oznaczone nazwag jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania, wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych
sktadaty sie z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz byly

sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagty w roku obrotowym.

Ksiegi rachunkowe za okresy sprawozdawcze (miesigce) tj.: styczen, luty, maj, sierpiert 2018r. nie
byly prowadzone biezgco - dane dowodow ksiegowych jednostka zarejestrowata do systemu
finansowo-ksiegowego Ksiegowos¢ Optivum i utrzymywata w ciggu roku w stanie edycji, w buforze
ksiegowann - co nie moze by¢ uznane za réwnowazne z prowadzeniem ksiag'' i skutkowato
naruszeniem zasad wynikajgcych z art. 24 ust.5 pkt 1 i 2 ustawy o rachunkowosci. W przypadku

pozostatych okreséw sprawozdawczych ksiegi rachunkowe prowadzone byty biezgco.

Ksiegi rachunkowe za 2018r. jednostka przechowywata w inny niz przewidziany w przepisach

wewnetrznych (polityce rachunkowosci) sposab.

Zapisy w ksiegach rachunkowych nie spehialy formalnych wymogéw, o ktérych mowa w art. 23
ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy o rachunkowoéci, a dotyczacych okreslania rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu w ksiegach, zrozumiatego
tekstu, skrétu lub kodu opisu operacji, pod warunkiem posiadania pisemnych objasnien skrétow

lub kodow.

Do zakonczenia prowadzonego postepowania kontrolnego jednostka nie wyjasnita dlaczego
pomimo braku zapiséw w ksiegach rachunkowych, operacji gospodarczych dotyczgcych m-ca

maja (ksiegowanie w dniu 09.07.2018r.), program wygenerowat zestawienie sprawozdawcze

" Uchwata Nr 5/10 Komitetu Standardéw Rachunkowoéci z dnia 13.04.2010 r. w sprawie niektérych zasad prowadzenia ksiag
rachunkowych- komunikat nr 10 Ministra Finanséw z dnia 18.05.2010 r. Dz.Urz.MF.10.6.26.
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obrotéw i sald uwzgledniajgce obroty m-ca maja z datg 08.06.2018r.(szczegotowy opis na s.28-29
protokotu kontroli). Kierownik jednostki zobowigzany zostat do przekazania do Biura Audytu

Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta informacji na pisémie o wynikach dokonanych ustalen.

Zamkniecie ksigg rachunkowych jednostki za rok obrotowy 2018r. Sporzadzenie zestawien

obrotéw i sald na dzien 31.12.2018r. wg ustawy o rachunkowosci
Jednostka naruszyta przepisy w ustawy o rachunkowosci w zakresie:

e terminu zamkniecia ksiag rachunkowych za rok obrotowy 2018 - art. 12 ust. 2 pkt.1

e obowigzku sporzadzenia zestawienia sald wszystkich kont ksigg pomocniczych co najmnigj
na dzieri zamkniecia ksigg rachunkowych - art. 18 ust.2,

e prowadzenia ksigg rachunkowych biezaco-art.24 ust.5 (sporzgdzenia zestawienia obrotow i
sald kont ksiegi gtéwnej za rok obrotowy 2018 nie pézniej niz do 85 dnia po dniu
bilansowym).

Wymogi formalne dowoddw ksiegowych

Odnotowany na poddanych kontroli dowodach ksiegowych sposoéb ujecia dokumentu w ksiegach
jednostki nie spetiat wymogéw, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci -
na dowodach ksiegowych brak stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu w ksiegach
rachunkowych poprzez wskazanie miesigca i brak podpisu oscby odpowiedzialnej za te
wskazania, a powigzane ze zrodiowymi dowodami ksiegowymi wydruki z programu
komputerowego byty dokumentami potwierdzajgcymi zadekretowanie operacji gospodarczych i
finansowych i zarejestrowanie w buforze ksiegowar (dokumenty robocze odpowiadajgce tzw.

dekretacji otdwkiem).

W toku kontroli dokumentacje ksiegowa uzupetniono o dokumenty ksiegowe - wydruki z programu
Ksiegowos¢ Optivum i zapewniono powiazanie Zrédiowego dowodu ksiegowego z zapisami w

ksiegach rachunkowych.

Kontrola wykazata przypadek dokonania zapisu do ksiag rachunkowych operacji gospodarcze;
(przypis optaty abonamentowej) na podstawie dokumentu, ktéry nie spetniat wymogdw formalnych
jakie musi spetnia¢ dowdd ksiegowy, a zapis ksiegowy w ksiegach rachunkowych jednostki nie
zawierat okre$lenia rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego daty. Jezeli nie mozna uzyskac¢ od kontrahenta zewnetrznego obcego
dowodu ksiggowego, ustawodawca pozwala w takiej sytuacji (art. 20 ust 4 ustawy o
rachunkowosci) kierownikowi jednostki na zezwolenie udokumentowania operacji gospodarczej
poprzez sporzgdzenie ksiegowych dowodéw zastepczych przez osoby dokonujgce tej operacii.

Powyzszym dziataniem jednostka naruszyta przyjete przez jednostke w instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiegowych zasady oraz art. 21 ust. 1 i art. 23 ust. 2 ustawy o

rachunkowosci
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Gospodarka kasowa

W 2018 r. gospodarka kasowa Centrum prowadzona byta niezgodnie z przyjetymi w instrukgji
kasowej zasadami. W raportach kasowych Centrum ewidencjonowane byty wplaty oraz wyptaty z
kasy zaréwno jednostki obstugiwanej, jak tez jednostek obstugiwanych.Szczegodtowa analiza
operacji kasowych wykazata, ze w 2018r. sposréd wszystkich zaewidencjonowanych w raportach
kasowych operacji gospodarczych tylko jedna zwigzana byta z obrotem kasowym Centrum. W
2018r. jednostka nie prowadzita ewidencji szczegotowe] do konta 101-Kasa, ktéra pozwolitaby
ustali¢ stan gotdwki z podziatem na rachunki bankowe, z ktérych ta gotéwka zostata pobrana lub
na ktore zostata odprowadzona.

Jednostki zobowigzane sg do prowadzenia ksigg pomocniczych, w szczegolnosci dla operacji
gotéwkowych w przypadku prowadzenia kasy na podstawie z art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o

rachunkowosci.

Okresowe kontrole s$rodkdw pienieznych w kasie w tym inwentaryzacja srodkow

pienieznych w kasie wg stanu na 31.12.2018r.

Wykazane w protokotach z okresowych kontroli kasy stany i numery kwitariuszy przychodowych i
czekodw bezgotowkowych nie byly zgodne danymi w ewidencji drukéw prowadzone] w ksiedze
drukéw scistego zarachowania (szczegdtowy opis na s. 35-36 protokotu kontroli).

Kontrola jest nieodtgcznym elementem zarzadzania w jednostce. Jej istotg jest zapewnienie
prawidtowego funkcjonowania jednostki. Za okreslenie w jednostce zasad kontroli oraz jej
sprawowanie i/lub nadzér nad prawidtowym wykonywaniem w jednostce procedur kontroli jest

odpowiedzialny jej kierownik.
Inwentaryzacja srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych

Przeprowadzenie inwentaryzacji $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych jednostki na
ostatni dziern roku 2018 w drodze potwierdzenia sald jednostka udokumentowata bankowym
dokumentem elektronicznym -,Potwierdzenie salda na dzien 31.12.2018r. na rachunkach

bankowych jednostki”.

Wykaz sald sporzgdzonych przez bank na dzieri 31.12.2018r. byt zgodny z saldami wynikajgcymi z
ksiag rachunkowych jednostki.

Gospodarka drukami $cistego zarachowania.

W 2018r. jednostka nie posiadata odrebnych uregulowan wewnetrznych w zakresie zasad

gospodarowania drukami $cistego zarachowania.
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Na podstawie przepiséw okreslonych w instrukcji kasowej jednostki ustalono, ze drukami $cistego
zarachowania sg druki K-103 i czeki gotéwkowe, a ewidencje drukow $cistego zarachowania

prowadzi kasjer w ksiedze drukow scistego zarachowania.

Prowadzenie ewidencji drukéw przez osobe zatrudniong na stanowisku kasjera prowadzi do
paradoksalnej sytuacji z punktu widzenia bezpieczenstwa obrotu gotéwkowego, szczegblnie w
przypadku czekoéw, gdyz ta sama osoba pobiera czeki z banku i dokonuje nimi operacji. Jest to
sprzeczne z ogolnie obowigzujgcg zasadg rozgraniczania funkcji dyspozycyjnych od
wykonawczych, gtownie z punktu widzenia zapewnienia bezpieczerstwa obrotu gotéwkowego,

szczegolnie w przypadku czekéw.

Zgodnie z pkt 14 lit. ¢ Komunikatu nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie
standardow kontroli zarzgdcze] dla sektora finanséw publicznych kluczowe obowigzki winny byé
rozdzielone.

W  ksiggach drukéw $cistego zarachowania brak oddzielenia poszczegolnych okreséw
obrachunkowych, a druki nie zuzyte do korica roku budzetowego nie byly zwracane.

Zwrot niewykorzystanych drukéw jest istotny z punktu widzenia ich inwentaryzacii, ktéra powinna
odbywac sig nie rzadziej niz raz w roku, na koniec roku budzetowego.

Aby zapobiec ewentualnym naduzyciom wynikajagcym z mozliwoséci praktycznego wykorzystania
drukow, gospodarka nimi musi by¢ odpowiednio unormowana przez kierownika jednostki w

przepisach wewnetrznych oraz musi by¢ zapewniony wtasciwy nadzér nad ich wykorzystaniem.
Inwentaryzacja drukéw ewidencjonowanych

Kontrola wykazata, ze druki Scistego zarachowania (kwitariusze przychodowe i czeki gotdwkowe
Centrum) niepobrane i niewykorzystane do 31.12.2018r. jednostka zinwentaryzowata w drodze
spisu z natury i wykazata w protokole z inwentaryzacji rocznej gotéwki i drukéw $cistego

zarachowania w kasie Centrum (szczegotowy opis na s.35-36 protokotu kontroli).
Ewidencja dochodéw budzetowych

Kontrola wykazata, ze dane wykazane w sprawozdaniach z wykonania planu dochodow
budzetowych byty zgodne z danymi w ewidencji ksiegowej na subkoncie 130-6-Rachunek biezgcy
—wptywy CUW.

Zrealizowane w 2018r. dochody budzetowe jednostka przekazywata na rachunek bankowy
budzetu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego bez zbednej zwioki.

Ewidencja wydatkéw budzetowych

Dane wykazane w sprawozdaniach z wykonania planu wydatkow budzetowych za poszczegéine

okresy sprawozdawcze - miesigce oraz za rok obrotowy 2018 byly zgodne z danymi z ewidencji

"2 Dz, Urz. MF z 2009r. Nr 15 poz.84.
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ksiegowej na koncie analitycznym 130-01-Rachunek biezacy-wydatki CUW wg klasyfikacji

budzetowej.

Niewykorzystane w 2018 roku $rodki na wydatki budzetowe jednostka zwrdcita w dniu
31.12.2018r. i zaewidencjonowata w ksiegach rachunkowych jednostki w sposob naruszajacy
przepisy okreslone w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie rachunkowos$ci oraz plandw

kont [...]*3, a dotyczgce funkcjonowania konta 130- Rachunek biezacy jednostki i 223-Rozliczenie

wydatkéw budzetowych.
Obieg i kontrola dokumentow w zakresie wyptat wynagrodzen.

Kontrola prawidiowosci przyznanych i wyptaconych wynagrodzen za prace, premii kwartalnej oraz
przestrzegania zasad kontroli wewnetrznej dowodoéw ksiegowych — objeto dokumenty zrodtowe
(listy wyptat wynagrodzen, listy uprawnionych do premii kwartalnej, wyciggi bankowe, przelewy z

sytemu GB24 ) pracownikow za wybrane losowo miesigce 2018r.

Kontrola wykazata:

1) przypadki naruszenia przyjetych w regulaminie pracy terminow wyptaty wynagrodzen,

2) przypadek niewykonania przez gtéwnego ksiegowego jednostki obowigzku wynikajacego z
art. 54 ust.1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych tj niedokonania wstepnej kontroli
zgodnosci operacji

3) gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnoci
dokumentéw dotyczacych wykazanych na liscie ptac operacji gospodarczych.

4) dwa przypadki dokonania przez gtéwnego ksiegowego jednostki kontroli merytorycznej
oraz zatwierdzenia do wyptaty list wyptat premii dla pracownikéw jednostki.

5) Za wykonywanie obowigzkéw w zakresie gospodarki finansowej jednostki odpowiada
kierownik jednostki, ktory kieruje jej dziatalnoscig, reprezentuje jg na zewnatrz oraz
dysponuje $rodkami okreslonymi w planie finansowym i ponosi odpowiedzialnos¢ za ich
prawidtowe wykorzystanie. Zatem kontrola dokumentéw ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym i zatwierdzanie do wyptaty nalezy do kierownika jednostki lub wyraznie do
tego upowaznionego innego pracownika, przy czym nie moze byc to giéwny ksiegowy.

6) W procesie wydatkowania $rodkéw publicznych obowigzuje zasada rozdzielenia funkcji
dysponenta srodkéw publicznych od wykonawey wydawanych przez niego dyspozycji, a jej
zadaniem jest ograniczenie ryzyka powstawania nieprawidtowosci w wydatkowaniu
$rodkdw publicznych.

7) zapisy w ksiegach rachunkowych jednostki nie spetnialy wszystkich formalnych wymogow,
o ktérych mowa w art. 23 ust. 2 pkt. 2 i 3 ustawy o rachunkowosci, a dotyczacych

wskazania numeru

Dz U.z2017r. poz. 1911 ze zm.
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8) identyfikacyjnego dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu oraz zrozumiatego

tekstu, skrot lub kod opisu.
Wyptata nagrod jubileuszowych

Kontrola w zakresie prawidlowos$ci naliczenia i wyptacenia w 2018r. nagréd jubileuszowych
wykazata, ze:

1. W przypadku dwo6ch pracownikéw prawo do nagrody jubileuszowej zostato nabyte w
terminach innych, niz wskazane przez kierownika Centrum w pismach o nabyciu prawa do
nagrody. Powyzszym jednostka naruszyta § 8 ust.1 i 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 18 marca 2009r., a od dnia 19 maja 2018r. rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 15
maja 2018r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych' w my$| ktorego
pracownik samorzgdowy nabywa prawo do nagrody jubileuszowej w dniu uptywu okresu
uprawniajgcego do tej nagrody albo w dniu wej$cia w zycie przepiséw wprowadzajgcych

nagrody jubileuszowe.

2. Wynagrodzenie stanowigce podstawe ustalenia wysoko$ci nagréd jubileuszowych
przystugujgcych pracownikom zostato obliczone z naruszeniem zasad okreslonych w § 17
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 8 stycznia 1997r. w sprawie
szczegotowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop?®,a funkcjonujace w
jednostce w ramach systemu kontroli wewnetrznej mechanizmy kontroli nie byty
wystarczajgco skuteczne zaréwno w zakresie kontroli merytorycznej dokonanej przez
kierownika jednostki, ktéry potwierdzit, ze wykazane na listach ptac sktadniki
wynagrodzenia (nagrody jubileuszowej) wykazane sg w prawidlowe] wysokosci, jak i
kontroli sprawowanej przez gtéwnego ksiegowego jednostki na podstawie przepisow

okreslonych w art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

Pochodne od wynagrodzen

Kontrola wykazata, ze zaliczki na podatek i sktadki przekazywane byly z rachunku podstawowego
jednostki na witasciwy rachunek bankowy Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych. Przelewy odprowadzane byty w kwotach zgodnych z wykazanymi na listach ptac.
Jednostka pobierata wynagrodzenie z tytutu terminowego wptacania podatku dochodowego za
poszczegolne miesigce zgodnie z art. 28 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa'.

Kontrola naruszenia ustawowych termindéw odprowadzania zaliczki na podatek i sktadek ZUS.

4 Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009r, w sprawic wynagradzania pracownikow samorzadowych (tj. Dz. U. z
2014r. poz. 1786 ze zm.)lod 19.05.2018r. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. z 2018r. poz. 936).

5 Dz.Unr 2. poz 14 ze zm.

16Dz, U, 7 2018 poz. 800 ze zm.
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Rozrachunki z dostawcami

Kontrola prawidtowosci dokumentowania i ewidencjonowania wybranych losowo dokumentow
ksiegowych na koncie 201-Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wykazata, ze faktury zostaly
poddane kontroli merytorycznej i formalno - rachunkowej, dokonanej przez osoby upowaznione
oraz zatwierdzone do wyptaty przez kierownika jednostki lub osobe zastepujgcg kierownika
(gtébwnego ksiegowego). Na fakturach wskazanie klasyfikacji budzetowej oraz potwierdzenie
dokonania wstepnej kontroli (art. 54 ust.1 ustawy o finansach publicznych) zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych przez gtdéwnego ksiegowego.

Zatwierdzenie dokumentow do wyptaty przez gidownego ksiegowego jednostki nie byto zgodne z
przepisem okreslonym w art. 53 ust.1 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérym za catosc
gospodarki finansowej odpowiada kierownik jednostki. Zatwierdza¢ do wyptaty moze zatem
kierownik jednostki lub wyraZznie do tego upowazniony inny pracownik jednostki, przy czym nie
moze to by¢ gtdwny ksiegowy, poniewaz do jego obowigzkdéw nalezy wykonywanie dyspozycji
kierownika jednostki, a nie dysponowanie $rodkami publicznymi. Przy wykonaniu budzetu
obhowigzuje zasada rozdzielenia dysponowania $rodkami publicznymi od kasowego wykonania.
Zobowigzania wynikajace z faktur regulowane byly terminowo, w wysoko$ciach i na rachunki

bankowe wskazane na fakturach.
Bezgotdwkowe rozliczenia pieniezne

Kontrola zgodnosci zrealizowanych z rachunku podstawowego jednostki przelewdw
wychodzacych, wykazanych w dziennych wyciggach bankowych wygenerowanych w systemie
bankowosci internetowej GB24 z dokumentami Zrédiowymi za wybrane losowo miesigce
2018r.wykazata zgodno$¢ w zakresie numeréw rachunkéw bankowych odbiorcow, nazw
odbiorcow, tytutdow ptatnosci oraz kwot operacji na kontrolowanych wyciggach bankowych z
dowodami zrédtowymi.

Kontrola wykazata, ze:

1. Wyciggi bankowe nie zawieraty dekretacji poszczegéinych pozycji, zgodnie z ktorg wyciggi
zostaly ujete w ewidencji ksiegowej. Dekretacja dokonywana byla na odrebnym
dokumencie podpisanym przez giéwnego ksiegowego jednostki, dotgczonym do dowodu
zrédtowego (wyciggu bankowego), gdyz system komputerowy pozwalat generowac wydruk
o nazwie ,dokument ksiegowy” zawierajgcy wszystkie niezbedne elementy, w tym

powigzanie z zapisami w dzienniku (nr pozycji) dla poszczegdlnych dowodow ksiegowych.
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Zastosowane uproszczenie polegajace na drukowaniu dekretéw <z programu

komputerowego nie wynikato z przyjetych w polityce rachunkowosci zasad.

Dokonujgc w ksiegach rachunkowych ewidencji mylnie przekazanej na rachunek bankowy
Centrum wptaty, jednostka naruszyta przepisy okreslone w zatgczniku nr 3 do
rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont [...], dotyczace zasad ewidencji
na kontach: 130- Rachunek biezgcy jednostki, 201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
i 245- Wplywy do wyjasnienia.

Majac na uwadze powyzsze nieprawidlowosci i uchybienia zalecam:

1

Zweryfikowac regulamin organizacyjny jednostki w zakresie zadan dziatu ksiegowo-

ptacowego i okresli¢ w regulaminie zadania pracownikéw obstugi.

Dokona¢ przegladu przyjetych rozwigzan organizacyjnych w zakresie podziatu kluczowych
obowigzkéw majgc na uwadze obowigzek rozdziatu funkcji dysponenta  $rodkow
budzetowych i wykonawcy wydanych przez niego polecern w celu ograniczenia ryzyka

powstawania nieprawidtowosci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych.

Majgc na uwadze art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci'” oraz
stanowisko Gtéwnej Komisji Orzekajacej wyrazone w orzeczeniu z dnia 7 pazdziernika
2010r."®  zweryfikowa¢ wydane pracownikom upowaznienia celem zapewnienia ich

skutecznosci.

Zweryfikowac przepisy wewnetrzne okreslone w polityce rachunkowosci i dostosowaé do
Wymogow:
1) ustawy o rachunkowosci okreslonych w:
- art. 13 ust 6 w zakresie wymogu dotyczacego prowadzenia ksigg rachunkowych
jednostki,
- art. 14 dotyczacego zasad tworzenia dziennika i dziennikéw czesciowych oraz
dokonywania w nich zapiséw ksiegowych,
- art. 17 ust.1 pkt 7 w zakresie prowadzenia kont ksiag pomocniczych dla operacji
gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy,
- art. 20 ust.1 w zakresie obowigzku wprowadzania do ksigg rachunkowych okresu
sprawozdawczego w postaci zapisu, kazdego zdarzenia, ktére nastgpito w tym okresie
sprawozdawczym i zapewnienia prowadzenia ksigg rachunkowych biezaco (art. 24 ust.
5 ustawy) -art. 21 ust. 1 pkt 6 dotyczacego wymogéw formalnych dowoddw
ksiegowych,
-art. 23 ust. 2 dotyczgcego wymogow formalnych zapiséw ksiegowych;

"Dz U. z2019r. poz. 351 ze zm.
¥ Orzeczenie GKO znak BDF1/4900/67/74/10/1836/1873.
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2) rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej?, a w szczegdlnosci przepisu
okreslonego w § 26 ust.3, dotyczacego terminu ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg
rachunkowych jednostki;

3) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym? okreslonych w art. 10 ¢ ust.2
zgodnie z ktérym w przypadku powierzenia jednostce obstugujacej obowigzkéw z zakresu
rachunkowosci jednostek obstugiwanych, sg one przekazywane w catosci.

5. Zweryfikowac przepisy wewnetrzne okreslone w instrukciji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych w zakresie stosowanych rodzajéw dowoddéw ksiegowych
stanowigcych podstawe dokonania operacji gospodarczych i dostosowaé do wymogdw

okreslonych w art. 20 ust. 2-5 ustawy o rachunkowosci.

6. Przestrzega¢ zasady rozdzielenia dysponowania $rodkami publicznymi od kasowego
wykonania w zakresie zatwierdzania dowodéw ksiegowych do wyptaty przez kierownika
jednostki lub osobe przez niego upowazniong i zapewni¢ zgodnos$¢ z przepisem

okreslonym w art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych21.

7. Ksiegi rachunkowe przechowywa¢ w sposéb okreslony w przepisach wewnetrznych

(polityce rachunkowosci).

8. Przestrzega¢ wszystkich formalnych wymogéw, o ktérych mowa w art. 23 ust. 2 pkt 2§ 3
ustawy o rachunkowosci w zakresie okreslania rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu

ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu w ksiegach.

9. Ksiegi rachunkowe zamykac¢ nie pozniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia konczacego rok
obrotowy tj. do 31 marca, zgodnie z art. 12 ust. 2 pkt 1 ustawy o rachunkowos$ci i nie
pézniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym sporzadzac¢ zestawienie obrotéw i sald kont
ksiegi gtébwnej, celem zapewnienia prowadzenia ksigg rachunkowych biezgco ( art. 24 ust.

5 pkt 2 tej ustawy.

10. Co najmniej na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych sporzgdzac¢ zestawienia sald
wszystkich kont ksigg pomocniczych, zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 18 ust. 2

ustawy o rachunkowosci.

Dz, U, z2017r. poz. 1911 ze zm.)
20T, Dz. U. z 2019r. poz.506.
21T, Dz, U. z 2019r. poz.869.
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11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

18.

Na dowodach ksiegowych dokonywac stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu w ksiegach rachunkowych poprzez wskazanie miesigca i podpis osoby

odpowiedzialnej, stosownie do art.21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonywaé¢ na podstawie zrodiowych dowodoéw
ksiegowych stwierdzajgcych dokonanie operacji gospodarczej, a w przypadku
uzasadnionego braku mozliwoéci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow zrodiowych,
zapisow ksiegowych dokonywac wytacznie za pomocg ksiegowych dowodow zastepczych
sporzgdzonych przez osoby dokonujace tych operacji wprowadzonych do obiegu przez
kierownika jednostki, stosownie do wymogoéw art. 20 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Zaprowadzi¢ ewidencje szczegotowg do konta 101-Kasa w sposéb pozwalajgcy ustali¢
stan gotowki z podziatem na rachunki bankowe, z ktorych ta gotdéwka zostata pobrana lub
na ktére zostata odprowadzona i zapewni¢ zgodnos¢ w wymogiem okreslonym w art. 17

ust. 1 pkt 7 ustawy o rachunkowosci.

Okreslic zasady gospodarowania drukami $cistego zarachowania i zobowigzaé
pracownikow do ich przestrzegania oraz wzmocnié nadzér nad prawidiowym
wykonywaniem w jednostce procedur kontroli w zakresie zasad gospodarowania tymi
drukami.

Zweryfikowa¢ zakres zadan pracownika zatrudnionego na stanowisku kasjera majac na
uwadze obowigzujacg zasade rozgraniczania funkcji dyspozycyjnych od wykonawczych w

celu zapewnienia bezpieczenstwa obrotu gotéwkowego.

Przestrzega¢ zasad funkcjonowania kont: 130 - Rachunek biezacy jednostki, 201-
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych, 245 -
Wptywy do wyjasnienia, okreslonych w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie

rachunkowosci oraz planéw kont [...] 22.
Przestrzegac przyjetych w regulaminie pracy terminéw wyptaty wynagrodzen.

Wzmocni¢ nadzér nad kontrolg i obiegiem dowodéw ksiegowych w zakresie obowigzku
dokonywania przez gtdwnego ksiegowego jednostki kontroli, o ktorej mowa w art.54 ust.1
pkt 3 ustawy o finansach publicznych oraz kontroli merytorycznej dowoddw ksiegowych

wylgcznie przez osoby upowaznione.

Przestrzegac § 8 ust.1 i 4 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych23, w my$| ktérego pracownik samorzadowy

nabywa prawo do nagrody jubileuszowej w dniu uptywu okresu uprawniajgcego do tej

2Dz U.
¥ Dz U.

z2017r. poz. 1911 ze zm.
z 2018r. poz. 936 ze zm.
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nagrody. Nagrode jubileuszowg wyptacaé niezwlocznie po nabyciu przez pracownika

samorzgdowego prawa do tej nagrody.

20. Przestrzega¢ przepisu wskazanego w § 17 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z 8 stycznia 1997r. w sprawie szczegotowych zasad udzielania urlopu
wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu
pienieznego za urlop24, przy ustalaniu wynagrodzenia stanowigcego podstawe ustalenia

wysokosci nagrody jubileuszowej przystugujgcej pracownikowi.

21. Ustali¢ ponownie wynagrodzenie stanowigce podstawe ustalenia wysokosci nagrody
jubileuszowej przystugujacej pracownikom jednostki w 2018r. majgc na uwadze przepis
okreslony w § 17 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 8 stycznia 1997 r. w
sprawie szczegdtowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop. Przy ustalaniu
podstawy nagrody jubileuszowej uwzgledni¢ premie kwartalne w Sredniej wysokosci
wyptaconej w ciggu 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych miesigc nabycia prawa do

nagrody. W przypadku stwierdzenia réznic dokonac¢ stosownych korekt.

22. Wzmocni¢ funkcjonujgce w jednostce w ramach systemu kontroli wewnetrznej
mechanizmy kontroli i zapewnic ich skutecznos¢ w celu wykonywania zadan w sposob

zgodny z prawem, efektywny i terminowy.

Wystapienie pokontrolne zostato sporzgdzone w dwoch egzemplarzach: jeden dla kierownika

jednostki kontrolowanej, drugi do akt kontroli.

Na podstawie § 23 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Biura Audytu

Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego prosze o przestanie w terminie

HDz.U. nr2 poz. 14 ze zm.
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14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego informacji o sposobie wykonania zalecen

pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania.?®

GEOWNY SPECJALISTA
/4
Aldona Cﬁupmska

z up. Prezydent

Piotrkowﬁa

[

/ia_sta

ego..

o

/a.

/Bogdan Munik
Sekretarz Miasta -

% Wzér informacji z realizacji zalecen pokontrolnych stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu przeprowadzania kontroli przez
pracownikow Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 301

Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 16 lipca 2018r.
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