WzOR UMOWY

Zawarta W dniu e w Piotrkowie Trybunalskim pomiedzy:

1. Miastem Piotrkdw Trybunalski z siedzibg przy Pasazu Karola Rudowskiego 10, 97-300 Piotrkow
Trybunalski, posiadajgcym NIP: 771-27-98-771 oraz REGON: 590648468 zwanym w tresci umowy
Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

Bogdana Munika Sekretarza Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
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1. Przedmiotem niniejszej umowy jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug
pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (przesytki listowe i paczki pocztowe),
ewentualnych zwrotéw, oraz ustug komplementarnych, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
stanowigcym zat. Nr 1 do niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustug pocztowych objetych niniejszg umowag zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

2) ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

3) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

4) ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych

5) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi wigzgcymi Rzeczpospolitg Polskg,

6) innymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami regulujgcymi przedmiot zamdwienia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug pocztowych, w tym kurierskich,
z uwzglednieniem wszystkich zmian wprowadzonych przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.
Zmiany te nie wymagajg zmiany niniejszej umowy.

§2
1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) dostarczania do Punktu Informacyjnego przy ul. Szkolnej 28
w godz. 7.30 — 9.30, od poniedziatku do pigtku, w dni robocze, przesytek pocztowych
adresowanych do Urzedu Miasta,



2) odbioru raz dziennie przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego — z Punktu
Informacyjnego przy ul. Szkolnej 28 , od godz. 14.30 do godz. 15.00, od poniedziatku do pigtku
w dni robocze. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany miejsca, godziny dostarczania
i odbioru przesytek pocztowych,

3) odbioru przesytek kurierskich z siedziby Zamawiajgcego: z Punktu informacyjnego
przy ul. Szkolnej 28, w godz. 7.30 — 15.00 od poniedziatku do pigtku, w dni robocze,
po zawiadomieniu telefonicznym lub mailowym. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania
przesytek kurierskich adresatom na terenie kraju oraz poza jego granice w terminach
i godzinach wskazanych na nalepkach adresowych. Dowodem przyjecia ustugi kurierskiej
do realizacji bedzie prawidtowo wypetniony i podpisany przez Zamawiajgcego formularz
nalepki adresowej w dwdch egzemplarzach. Kopia nalepki adresowej zostanie zwrécona
Zamawiajgcemu.

2. Odbioru przesytek pocztowych dokonywac bedzie upowaziniony przedstawiciel Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia.

3. Odbidr przesytek pocztowych przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo potwierdzany
przez przedstawiciela Wykonawcy czytelnym podpisem i datg na przygotowanym
przez Zamawiajgcego dokumencie stwierdzajgcym odbidr przesytek.

4. Wykonawca zobowigzany jest do nadania przesytek pocztowych w dniu ich odbioru
od Zamawiajgcego oraz do potwierdzenia tego faktu pieczecig z datg i podpisem w pocztowej ksigzce
nadawczej. Egzemplarz pocztowej ksigzki nadawczej przeznaczony dla Zamawiajgcego Wykonawca
uzupetnia naklejkami z numerami nadawczymi z kodami kreskowymi - co najmniej dla pierwszej
i ostatniej przesytki pocztowej na danej stronie ksigzki nadawczej i dostarcza Zamawiajgcemu
w nastepnym dniu roboczym.

5. W przypadku nieobecnosci adresata przesyiki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (tzw. pierwsze awizo) o probie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat
moze odebrac przesytke.

6. W przypadku niepodjecia przesytek pocztowych w terminie 7 dni, Wykonawca pozostawia powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci odbioru ww. przesytek w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia.

7. Strony umowy uzgadniajg, ze placdwki pocztowe Wykonawcy, ktdre doreczajg adresatom przesytki
pocztowe — zlokalizowane w gminie adresata (w kazdej gminie w Polsce) — bedg czynne przynajmniej
5 dni w tygodniu, przez co najmniej 8 godzin w ciggu dnia oraz beda umozliwiaty obstuge oséb
niepetnosprawnych ruchowo, w tym na wdzkach inwalidzkich oraz klientéw z dzie¢mi w wdzkach.

8. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania ,,zwrotnych potwierdzen odbioru” Zamawiajgcemu
wraz z zestawieniem doreczonych przesytek, zawierajagcym ich numery nadawcze z kodami
kreskowymi. Zestawienie to Wykonawca sporzadza w dwéch egzemplarzach.

9. Wykonawca bedzie przekazywat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata ,,zwrotne
potwierdzenie odbioru”, niezwtocznie po doreczeniu przesytki pocztowej. Zwrotne potwierdzenia



odbioru bedg przekazywane w sposdb uporzadkowany tj. utozone w kolejnosci w jakiej numery
nadawcze zostaty wyszczegdlnione na dotgczonym zestawieniu.

10. Wykonawca zobowigzany jest do kompletnego wypetniania drukdéw ,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stosownie do zawartych w nich tresci, stanowigcych o skutecznosci doreczenia przesytki
pocztowej. W przypadku oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej na ,zwrotnym potwierdzeniu odbioru” umieszcza sie takze odcisk pieczeci firmowej.

11. Druki ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru” zapewnia Zamawiajacy.
12. Druki zawiadomien —awizo, zapewnia Wykonawca.

13. Wykonawca zobowigzany jest do sporzgdzania dwdch egzemplarzy zbiorczego zestawienia
zwrotow niedoreczonych przesytek pocztowych, z wyszczegdlnionymi numerami nadawczymi
z kodami kreskowymi, w tym jeden dla Zamawiajgcego.

14. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania do Zamawiajgcego niedoreczonych przesytek
pocztowych oraz przesytek niepodjetych w terminie, niezwtocznie po ustaleniu okolicznosci
uniemozliwiajgcych doreczenie przesytki adresatowi lub po uptywie terminu odbioru.

15.Przesytki przeznaczone do wystania z zachowaniem terminu, zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Kpa
oraz art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej bedg wyszczegdlnione na oddzielnym zestawieniu
przygotowanym przez Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie je nadawat w dniu ich odbioru
od Zamawiajacego w placdwce operatora wyznaczonego, a dokumenty potwierdzajgce ten fakt
(dowdd nadania) dostarczy do Zamawiajgcego w nastepnym dniu roboczym. W przypadku wyzszej
ceny za dang ustuge u operatora wyznaczonego, Wykonawca uwzglednia ten koszt na fakturze w
pozycji ,,doptata do kosztu wysytki u operatora wyznaczonego”.

§3

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek pocztowych w stanie uporzagdkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki pocztowej
do pocztowej ksigzki nadawczej, co bedzie potwierdzeniem nadania danej partii przesytek
pocztowych. W przypadku ksigzki w wersji papierowej zostanie ona przygotowana w dwdch
egzemplarzach — jeden dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.

2) dla przesytek nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia iloSciowego przesytek
pocztowych wg poszczegdélnych kategorii wagowych w dwdch egzemplarzach,
jeden dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.

§4

1. Wynagrodzenie brutto za wykonanie niniejszej umowy nie moze przekroczyé kwoty netto:
.................. (stownie: e eeetettereereetesseiteteetestestesatettesteseeseassasateetestessensnsesestesaesassessesnaneesessessennenennnens DPUTEO!



2. Odpowiedzialnos¢ za kontrole wykorzystania wartosci brutto umowy ponosi Zamawiajacy.

3. Termin ptatnosci faktury ustala sie na 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury VAT, przelewem na konto WYKONAWCY .......cueieceie et st

4.Zmiana wskazanego w ust. 3 rachunku bankowego wymaga aneksu do niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania na pismie Zamawiajgcego o planowanej zmianie
rachunku bankowego, co najmniej z miesiecznym wyprzedzeniem.

5. Wyspecyfikowane na fakturze ustugi pocztowe oraz ustugi komplementarne, nazwami beda
odpowiada¢ rodzajom przesytek okreslonym w formularzu cenowym stanowigcym zat. Nr 2
do niniejszej umowy. Strony za obopdlnym porozumieniem mogg w formie pisemnej dostosowac
nazewnictwo poszczegdlnych ustug do cennika Wykonawcy, co nie stanowi zmiany umowy.

6. Strony zgodnie oSwiadczajg, 7e zaptata wynagrodzenia nastgpi w dniu obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego poleceniem zaptaty.

§5
1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

2. Podstawa rozliczenia kosztéw $wiadczonych ustug bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane

w okresie jednego miesigca oraz za ewentualne zwroty przesytek niedoreczonych, wynikajgca
z prowadzonych ksigzek nadawczych i zestawien, a takze suma optat za odbidr przesytek pocztowych
od Zamawiajgcego, z uwzglednieniem ust.5.

3. Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajgcego roszczenie odszkodowawcze z tytutu wykonania
ustugi obejmujacej mniejsze ilosci przesytek w stosunku do tego, co zostato ujete w formularzu
cenowym, okreslajgcym szacunkowsg ilos¢ przesytek .

4. Wykonawca oswiadcza, 7ze ceny jednostkowe okreslone w formularzu cenowym stanowigcym
zat. Nr 2 do niniejszej umowy, pozostang state w okresie realizacji umowy i nie bedg podlegaty
zmianom ani waloryzacji, z zastrzezeniem § 15.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zlecenia Wykonawcy ustugi pocztowej innego rodzaju niz te
okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia i niniejszej umowie. W takim przypadku cena za te ustuge
bedzie wynikata z cennika obowigzujgcego u Wykonawcy.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian rodzajowych i ilosciowych okreslonych
w formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik Nr 2 do niniejszej umowy, z zastrzezeniem
postanowien § 4 ust. 1, a dokonywane zmiany nie stanowig zmiany umowy.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wykonania czesci zamdwienia przy udziale Podwykonawcy,
z uwzglednieniem nastepujgcych warunkow:

1) Wykonawca odpowiada jak za wtasne, za dziatania lub zaniechania osdéb, przy pomocy
ktorych zobowigzania wynikajgce z niniejszej umowy wykonuje, jak rowniez za dziatania
i zaniechania oséb, ktérym wykonanie tych zobowigzan powierza,



2) Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ za dokonywanie w terminie wszelkich
rozliczen finansowych z Podwykonawcami.

§6

1. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacych, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zazgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci
umowy.

2. W przypadku razgcego naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie natychmiastowym. Wykonawcy przystuguje w takim przypadku
wynagrodzenie za ustugi juz wykonane.

3. Przez razgce naruszenie postanowien umowy strony uznaja:

1) co najmniej 2 dni robocze opdzinienia w odbiorze przesytek pocztowych z siedziby
Zamawiajgcego,

2) niepodjecie proby doreczenia przesytek rejestrowanych w terminach okreslonych w opisie
przedmiotu zamodwienia, skutkujgce ztozeniem przez Zamawiajgcego reklamacji
przekraczajacych facznie 5 % liczby nadanych listdw rejestrowanych w miesiacu,

3) niedotrzymanie warunku, wskazanego w § 2 ust. 7.

4. Jezeli Zamawiajacy zleci zastepcze wykonanie ustugi pocztowej lub kurierskiej innemu operatorowi
pocztowemu, w sytuacji o ktdrej mowa w ust. 3 pkt 1, kosztami poniesionymi z tytutu wykonania tego
zlecenia zostanie obcigzony Wykonawca.

5. Umowa moze by¢ rozwigzana za wzajemnym porozumieniem stron w kazdym terminie.
§7

1. Strony zgodnie os$wiadczajg, ze w przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami
regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy dostarczonego w dniu podpisania
umowy i stanowigcego zafgcznik Nr 3 do umowy a postanowieniami niniejszej umowy, obowigzywaé
beda postanowienia umowy.

2.Strony zgodnie o$wiadczajg, ze ewentualne reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi pocztowej, beda sktadane przez Zamawiajgcego i rozpatrywane przez Wykonawce
na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada
2013r. w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej

3. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
zastosowanie majg przepisy Rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

§8



1. W przypadku gdy rozwigzanie umowy nastgpi z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto
przystugujgcego za wykonanie niniejszej umowy wymienionego w § 4 ust.1.

2. W przypadku gdy szkoda spowodowana niewykonaniem obowigzku wynikajgcego
z niniejszej umowy przekracza wysokos¢ kar umownych, poszkodowana Strona moze niezaleznie
od kar umownych dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.

§9

1. Zamawiajgcy wyznacza do nadzorowania realizacji ustugi bedacej przedmiotem niniejszej umowy
................................. oraz 0s0be zastepujaca: ....ccoveverevesrrirreresrire e

2. Wykonawca ustanawia.......cceeeeevevenrveciecneccenseenn. jako koordynatora do kontaktéw w sprawie
prawidtowej realizacji ustugi bedacej przedmiotem niniejszej umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany o0séb, o ktérych mowa w ust. 1 bez potrzeby
wprowadzania zmian w tresci umowy. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o tych zmianach
na pismie.

4. Wykonawca zawiadamia na piSmie Zamawiajgcego o zmianie koordynatora. Zmiana taka nie
wymaga wprowadzenia zmian w tresci umowy.

§10

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji uzyskanych
od Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, stanowigcych tajemnice Zamawiajgcego,
w tym danych osobowych.

2.Wykonawca zobowigzuje sie, ze w przypadku wykorzystywania — do wykonania przedmiotu
zamodwienia — narzedzi informatycznych zapewni bezpieczenstwo przekazywanych danych.

§11
Integralng czesé niniejszej umowy stanowig:
Zatacznik Nr 1 - podpisany przez strony umowy opis przedmiotu zaméwienia,
Zatacznik Nr 2 - podpisany przez strony umowy formularz cenowy,

Zatacznik Nr 3 - regulamin swiadczenia ustug pocztowych obowigzujacy u Wykonawcy w dniu
podpisania umowy.

§12
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy, majg zastosowanie przepisy:
1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

2) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,



3) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.
§13

1. Umowa obowigzuje od dnia 1.01.2020 r. do dnia 31.12.2022 r., z zastrzezeniem postanowien
ust.2 i §6.

2. Umowa wygasa w przypadku wczesniejszego wydatkowania kwoty okreslonej w § 4 ust.1 niniejszej
umowy, z dniem wyczerpania srodkéw. O wyczerpaniu srodkéw finansowych Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce na pismie.

§14

1. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, z wyjgtkiem postanowien ust. 2.

2. Strony ustalaja, ze zmiana postanowien umowy jest dopuszczalna
w nastepujacych przypadkach:

1)zmian korzystnych dla Zamawiajgcego, ktérych konieczno$¢ wprowadzenia wynika
z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

2) dopuszczalnej prawem zmiany stron umowy lub oznaczenia stron umowy,

3) zmiany obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu
umowy lub Swiadczenia stron.

§15
1. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane wynagrodzenia wytgcznie w przypadku zmian:

1) stawki podatku od towaréw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
formularz cenowy odpowiadajgcy swojg trescig Zatgcznikowi Nr 2, uwzgledniajgcy
zmieniong stawke podatku VAT, co najmniej na miesigc przed terminem wejscia w zycie
zmienionej stawki VAT.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, pkt 3 i pkt 4 Wykonawca zobowigzany bedzie
wykazaé i udowodni¢ Zamawiajgcemu wptyw tych zmian na koszt realizacji przedmiotu zamdwienia.

4. Strony umowy ustalajg wysokos¢ zmienionego wynagrodzenia w drodze negocjacji.



5. Zmiana wynagrodzenia wymaga sporzadzenia aneksu do niniejszej umowy.

6. W przypadku nieosiggniecia porozumienia co do wysokosci zmienionego wynagrodzenia stronom
przystuguje prawo rozwigzania umowy, za trzymiesiecznym wypowiedzeniem.

§16

1.Wykonawca zobowigzuje sie, ze osoby wyznaczone do odbioru przesytek przygotowanych przez
Zamawiajgcego do ekspedycji oraz przyjmujace je do obrotu pocztowego bedg pracownikami
zatrudnionymi na umowe o prace.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do sktadania, na kazde 7gdanie Zamawiajgcego, oswiadczen
potwierdzajgcych realizacje wymagania, o ktérym mowa w ust. 1.

3.W przypadku gdy Zamawiajgcy powezmie watpliwos¢ co do sposobu zatrudnienia personelu,
o ktérym mowa w ust.1, moze zwrdcic sie o przeprowadzenie kontroli przez Paristwowg Inspekcje
Pracy.

4 Wyniki kontroli, o ktorej mowa w ust. 3, potwierdzajgce naruszenie wymagania, o ktorym mowa
w ust. 1, spowodujg naliczenie kary umownej w wysokosci 10% wartosci niniejszego zamdwienia.

5.W przypadku powtdrzenia sie sytuacji uzasadniajgcej naliczenia kary umownej, o ktérej mowa
w ust. 4, Zamawiajagcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy za trzymiesiecznym
wypowiedzeniem.

§17

Ewentualne spory powstate na tle realizacji umowy rozstrzygane bedga przez sad wtasciwy miejscowo
dla siedziby Zamawiajgcego.

§18

Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych 2 egzemplarze otrzymuje
Zamawiajgcy i 1 egzemplarz otrzymuje Wykonawca.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



