ZARZADZENIE NR 1010
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

o
wdthiia o B A O 5048 roiy

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019r.
poz. 506 ze zm.) oraz w zwiazku z § 2 ust. 2 i 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatgcznik
nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27 poz. 140) zarzadzam
co nastepuje:

§1

Wyznaczam pania Ewe Probe - podinspektora ds. archiwum w Referacie
Zarzadzania Dokumentacjg i Bezpieczenstwa Informacji na Koordynatora czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

§2
Do zadan Koordynatora czynnosci kancelaryjnych nalezy biezgcy nadzor nad
czynnosciami kancelaryjnymi w Urzedzie Miasta, w szczegolnosci w zakresie doboru
klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, witasciwego zaktadania spraw i prowadzenia
akt spraw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjne;.

§3
Za realizacje zarzadzenia odpowiedzialny jest Kierownik Referatu Zarzgdzania
Dokumentacja i Bezpieczenstwa Informacji. Zarzadzenie nie wymaga sprawozdan
z jego realizacji.

§4

Nadzor nad prawidtowa realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§5
Traci moc zarzadzenie Nr 32 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia
26 stycznia 2015 roku w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

§ 6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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