ZARZADZENIE Nr jgg

PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO

w sprawie wprowadzenia

Instrukcji ewidencii | poboru opfaty za przeksztalcenie prawa uzytkowania w prawo wtasnosci

Dziatajac na podstawie art. 30 ust. 12 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. nr 506 ze zmianami) zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam Instrukcje ewidencii i poboru optaty za przeksztaicenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo

wlasnosci, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzor merytoryczny nad wykonaniem zapisow instrukcji powierzam Skarbnikowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Zup. PREZYDE MIASTA

Andfzej/Kacpertk
WICEPREZ IENT IASTA




Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia}l 408, 2019 roku

Instrukcja ewidenciji i poboru optaty za przeksztatcenie prawa uzytkowania w prawo wtasnosci

§1

Niniejsza Instrukcja reguluje zasady ewidencii i poboru optaty za przeksztaicenie prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasnosci (w dalszej czgsci dokumentu zwana ,optatg za przeksztafcenie”), ktora zostata wprowadzona
ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztaiceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntow.

§2
Zasady prowadzenia ewidencji

1. Do udokumentowania przypisow naleznosci z tytutu optaty za przeksztatcenie stuzy zaswiadczenie
0 przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci w prawo wiasnoéci, wydane przez
Referat Gospodarki Nieruchomosciami, zwane dalej ,zaswiadczeniem”.

2. Oplata roczna za przeksztalcenie wnoszona przez okres wskazany w ustawie wymienionej w § 1,
ewidencjonowana jest w czesci wymiarowej systemu finansowo-ksiegowego w module do obstugi optat
za przeksztaicenie. Przypisu naleznosci na kontach ksiegowych dokonuje sie w kazdym roku w kwocie
naleznej za dany rok.

3. Jesli wiasciciel gruntu zglosi na pismie zamiar jednorazowego wniesienia optaty za przeksztatcenie, to
dokonuje sie przypisu naleznosci w kwocie pozostajacej do splaty, ustalonej przez Referat Gospodarki
Nieruchomosciami, bedacej odpowiedzig na deklaracje wniesienia opfaty jednorazowe;.

4. Ewidencje szczegdlowa opfaty za przeksztatcenie prowadzi Referat Dochodow na kartach kontowych
w dedykowanych programach komputerowych osobno dla gruntow Gminy i Skarbu Panstwa.

5. Konto prowadzi sig nieprzerwanie do czasu wygasniecia zobowiazania i cafkowite] likwidacji zalegtosci
i nadptat.

6. Zapisy ksiegowe prowadzone sg systemem komputerowym, zgodnie z dokumentacjg programu
dopuszczonego do stosowania.

§3
Whplywy z tytutu optaty za przeksztatcenie

1. Do udokumentowania wptat stuzg w szczegdInosci:
a) pokwitowania z kwitariuszy przychodowych sporzadzanych przez kasy Urzedu Miasta,
b) wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji
zawiera dane zapewniajgce identyfikacje wptaty,
¢c) polecenia ksiggowania.

2. Polecenia ksiegowania to w szczegolnosci przeksiegowania wptat dokonanych za 2019 rok lub nastgpne
lata na poczet opfaty rocznej za uzytkowanie wieczyste, ktére zostato przeksztatcone na mocy ustawy
wymienionej w § 1. Oplaty te podlegajg zaliczeniu z urzedu na poczet opfaty za przeksztatcenie.
Zawiadomienie o zaliczeniu opfaty rocznej na poczet optaty przeksztalceniowej wystawiane jest przez
Referat Dochodow. Miesieczny rejestr zawiadomien przekazywany jest w formie elektronicznej do
Referatu Gospodarki Nieruchomosciami.

3. Naleznos¢ moze wygasnaé takze wskutek potracenia z wzajemnego bezspornego i wymagalnego
zobowigzania.




§4

Zadwiadczenie 0 wniesieniu opfat albo optaty jednorazowej, ktore wiasciciel gruntu zatacza do wniosku
o wykreslenie w dziale Il ksiegi wieczystej wpisu roszczenia o opfate, wydaje Referat Gospodarki
Nieruchomosciami.

§5

Ustalenia ogolne

1. Wykonanie czynnosci sporzadzenia, kontroli lub zatwierdzenia dokumentu potwierdzane jest podpisem
i pieczatka imienna,

2. Wymiana korespondencji pomiedzy Referatem Dochodow a Referatem Gospodarki Nieruchomo$ciami
odbywa sie w formie elektronicznej za posrednictwem systemu do elektronicznego zarzadzania
dokumentacja.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza instrukcjg nalezy stosowac:

1) Uchwate nr XL/503/17 Rady Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 28 czerwca 2017 roku
w sprawie szczegdtowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie oraz niedochodzeniu
naleznosci pienigznych, majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Miastu Piotrkow
Trybunalski lub jego jednostkom organizacyjnym,

2) Zarzadzenie nr 459 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w sprawie wprowadzenia zmian
do Instrukcji ewidencji i poboru podatkéw, optat i naleznosci cywilnoprawnych.
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