PREZYDENTA MIASTA PIQTRK

OWA TRYBUNALSKIEGO
Z DNIA =

NCA 2of4d

w sprawie wprowadzenia do stosowania w Urzedzie Miasta
Systemu ujednoliconych formularzy procedur

Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie g

(tekst jednolity: Dz. U z2 2019 r., poz. 506), zarzadza sie co nastgpuje:

81

ROV

minnym

1. W celu zapewnienia przejrzystosci dziatania oraz jawnosci procedur oboxjriazujacych w Urzedzie
ednolicg

Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, wprowadza sie do stosowania System uj
procedur (dalej: System).

2. Wykaz ujednoliconych formularzy procedur (dalej: wykaz procedur),| stan
nr 1 do niniejszego zarzadzenia, sporzadza i aktualizuje Biuro Obstugi Miesgkanco
Zmiany w wykazie procedur nie wymagaja zmiany zarzadzenia. Aktualny
jest na stronie www.ison.piotrkow.pl i

3. System ujednoliconych formularzy procedur obejmuje zadania nalezace do
miasta na prawach powiatu i sktada sig z:
1) wnioskéw i kart informacyjnych dla poszczegoinych procedur, udostepni
w wersji papierowej,
2) wersji elektronicznych wnioskéw i kart informacyjnych, o ktérych mowa w
na stronie internetowej www.bom.piotrkow.pl,
e-procedur Urzedu, przeznaczonych do przeprowadzenia za posrednictwe
platformy ustug administracji publicznej (e-PUAP).

anych

3)

4. Okresowych przegladéw systemu, pod katem jego zupetnosci i aktualno
wiaczenia poszczegdlnych procedur do e-procedur, o ktorych mowa w U
BOM oraz kierownicy komérek organizacyjnych, stosownie do realizowanych

$ci, a
st.3

na prawach powiatu, uzupetnia sig¢ System o brakujgce e-procedury oraz aktualizuje

5. W przypadku udostepnienia na e-PUAP kolejnych ustug publicznych z ZF
6. W przypadku o ktérym mowa w ust. 5 postanowienia §3 ust. 1 i ust. 3 stosuje si¢
§2
1. Zobowiazuije sie kierownikéw komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta do:
1) zapewnienia klientom Urzedu dostepu do drukow wnioskdw i kart in
mowa w §1 ust. 3 pkt1,
2) zapewnienia aktualnosci i zgodnosci z prawem procedur w Systemie,

ﬁorma

pkt. 1,

zadan.

iconych formularzy

owigcy zafgcznik
6w (dalej: BOM).
wykaz dostepny
zakresu dziatania
klientom Urzedu
udostepnianych
m elektronicznej

takze mozliwosci
pkt 3, dokonuje

kresu dziatania miasta

wykaz procedur.

odpowiednio.

cyjnych, o ktérych

3) uzupetniania Systemu o procedury dotychczas nieujgte w Systemie, bgdz wynikajace z nowo

wprowadzonych przepiséw prawa. ;
§3 [

1. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w tresci wnioskow lub kar

t informacyjnych,

o ktorych mowa w §1 ust. 3 lub stworzenia nowej procedury, kierownik wiasciwej komorki

merytorycznej, przy pomocy narzedzi informatycznych stuzacych |do
i udostepniania pism wewnatrz Urzedu, zgtasza
do BOM, z co najmniej siedmiodniowym wyprzedzeniem, okreslajac datg wijécia

|
|
|
|

rozpowszechniania

ten fakt

W Zycie zmienionej




lub nowej procedury. Do pisma dotacza sie¢ wzor wniosku i karty informac

yinej (w wersji

elektronicznej, w formacie ,doc.” lub ,docx.” ), zaakceptowane przez radcg prawnego.

2. Akceptacja radcy prawnego, o ktérej mowa w ust.1 nie jest wymagana jesli zmia

lub kartach informacyjnych nie wynikajg ze zmian w przepisach powszechnie obowiaz

3. Wzory wnioskéw i kart informacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1 |- w

informacyjnych wymaganych rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i_Rady

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetw
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchyleniﬂ dyre

(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) — wymagaja zaopiniowania przez Ins
Danych. ?

4. Obowiazujace wzory wnioskéw (z wytgczeniem tych okreslonych przepisa

obowigzujacymi) i kart informacyjnych stanowig zatacznik nr 2a i 2b nibiejsz
|

5. W przypadku koniecznosci wyfaczenia procedury ze stosowania (z Systemu)} przej

sie odpowiednio.

6. Na podstawie zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 1, BOM aktualizuje wnios
na stronie internetowe] Biura Obstugi Mieszkaicow.

§4
Traci moc zarzadzenie Nr 256 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego|z dni

w sprawie wprowadzenia do stosowania w Urzgedzie Miasta Systemu ujednolice

procedur, zmienione zarzadzeniem Nr 84 z dnia 27 lutego 2019 .

§5
1. Do realizacji zarzadzenia zobowigzani sg kierownicy wszystkich komérek organiza

2. Niniejsze zarzadzenie nie wymaga sktadania sprawozdan z jego realizacji.

§6

Nadz6r nad realizacjg zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

]
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr . 9\9\19\‘
Prezydenta;Mia trkowa Ti Isklego
zdnia... % ﬁg‘g\ﬂ% &D n@m\lﬁk
Wykaz ujednoliconych formularzy proceclur
Stan na dzien 12.04.2019

LICZBA PROCEDUR - 233

REFERAT ADMINISTRAC)I | MAJATKU DRG
ePUAP Nr str.!

1 Wydanie zaswiadczenia o zatrudnieniu i DRG|I 1
wynagrodzeniu/WYCOFANA

REFERAT ARCHITEKTURY | BUDOWNICTWA

: ePUAP Nr str.

Porwolenie na budowe ZMIANA NAZWY NA: Pozwolenie - IMA

1 |na budowe/rozbidrke/zmiang decyzji o pozwoleniu na budowe LN 1
fub rozbiorke

2 |Pozwolenie na rozbiérke/WYCOFANA - IMA 2

3 |Zmiana decyzji o pozwoleniu na budowg/WYCOFANA i IMA 2

4 Zgtoszenie robét budowlanych niewymagajacych pozwolenia na IMA VI )
budowe

5 Zgtoszenie rozbiorki obiektow budowlanych niewymagajacych IMA VI 3
pozwolenia na rozbidrke

6 Whiosek o uzyskanie zgody na korzystanie z terenu sgsiedniego iIMA 3

Vil

7 Whiosek o przeniesienie pozwolenia na budowe/zgtoszenia IMA|IV 3
(zmiana inwestora)

3 Zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego IMAV 4
lub jego czesci

9 Uzyskanie zgody na odstepstwa od przepiséw techniczno - IMA/IX A
budowlanych
Wydanie zaéwiadczenia o samodzielnosci lokalu mieszkalnego o IMA X

10 |innym przeznaczeniu ZMIANA NAZWY NA: Wydanie 4
zaéwiadczenia o samodzielno$ci lokalu/lokali

11 |Zezwolenia na realizacjg inwestycji drogowe] IMA XII 5

12 |Wydanie uwierzytelnionych odpiséw z akt sprawy IMA XI 5
Oéwiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele IMA

13 5
budowlane oSW.

14 |Wydanie dziennika budowy/rozbiorki | IMA/XIHI e 6
Wydanie zaéwiadczenia o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu || IMA

15 |w przedmiocie przystapienia do wykonywania zgtoszonych robdt XV 6
budowlanych

REFERAT GEODEZJI KARTOGRAFII | KATASTRU

ePUAP  Nrstr.

1 | Zgtoszenie prac geodezyjnych IMG VI 6
Zawiadomienie o wykonaniu zgtoszonych prac | MG v e

2 . . 7
geodezyjnych/kartograficznych

1 Numer strony w rejestrze zmian formularzy procedur w BOMINO.




Wydanie wypisu/wypisu i w
i budynkéw
Udostepnianie materiatéw powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego

Zgtoszenie zmiany danych objetych ewidencjg gruntéw
i budynkéw

Uzgodnienie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia tereny
ZMIANA NAZWY NA: Skoordynowanie usytuowania

projektowanej sieci uzbrojenia terenu.
Dokonanie podziaty nieruchomosci

Ustalenie numeru porzagdkowego

yrysu/wyrysu z ewidencji gruntéw

Rozgraniczenie nieruchomogci

Uwierzytelnienie dokumentéw Opracowanych przez wykonawce
prac geodezyjnych lub kartograficznych

Udostepnienie do wgladu zbioréw aktéw notarialnych oraz

11 | orzeczen sadowych i decyzji administracyjnych bedacych
podstawa wpiséw w ewidencji gruntéw i budynkéw

IMG 11l

IMG VI

IMG Vv
IMG |
IMG Iv

IMG X

IMG Xi

& Wyciag z operatu szacunkowego IMG Xl e 10
- ]
REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNE)
I OCHRONY SRODOWISKA ePUAP _ Nr str.
1 [Wniosek o zawarcie umowy najmu lokalu IGK | 10
2 |Wydanie zaswiadczenia o posiadaniu tytutu prawnego do IGK Il 11
Lzajmowanego lokalu mieszkalnego
Whiosek o wpis do rejestru posiadaczy odpadéw zwolnionych z IGK
3 |obowigzku uzyskania zezwolenia na zbieranie, transport, odzysk Xvil 11
lub unieszkodliwianie odpadéw/WYCOFANA
Zatwierdzenie projektu prac geologicznych, hydrologicznych, IGK e
4 geologiczno-inzynierskich, innych ZMIANA NAZWY NA: XXl 11
Zatwierdzenie lub zgtoszenie projektu robdt geologicznych
Przyjecie dokumentacji hydrologiczne, geologicznej, geologiczno- IGK
inzynierskiej, innej geologicznej ZMIANA NAZWY NA: XXH
5 |Zatwierdzenie dokumentacji hydrogeologiczne;j, geologiczno ~ 12
inzynierskiej, lub przekazanie dokumentacji geologicznej innej
niz ww.
Pozwolenie wodnoprawne na rolnicze wykorzystanie Sciekéw w IGK e
6 |zakresie nieobjetym zwyktym korzystaniem z wéd ZMIANA NAZWY | xxin 12
F NA: Wydanie pozwolenia wodnoprawnego/WYCOFANA
Wydanie pozwolenia na wytwarzanie odpadéw IGK
7 13
XXIV
Wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie IGK
8 |oprézniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystoéci XXX 13
ciektych
Wydanie zezwolenia na zbieranie odpadéw IGK e
9 14
XXVI
Wydawanie zezwolenia na przetwarzanie odpadéw IGK
10 14
XXVII
11 Whiosek o zatwierdzenie programu gospodarki odpadami

| [niebezpiecznymi /WYCOFANA

Z}




12 Wydanie zezwolenia na transport odpadoéw /WYCOFANA 1GK 15
XXV
13 |Informacja o odpadach ~ /WYCOFANA 15
14 Wydawanie pozwolen na wprowadzanie gazow lub pytow do 1GK 15
powietrza Xil
Zgtoszenie instalacji niewymagajacej pozwolenia na wprowadzanie 1GK
15 , . . 16
gazow lub pytow do powietrza XV
Udostepnienie informacji o $rodowisku i jego ochronie IGK
16 16
XV
17 Ustanowienie strefy ochronnej obejmujgcej tereny ochrony IGK 16
bezposredniej/ WYCOFANA XVII
Uznanie obiektu przyrodniczego za pomnik przyrody IGK
18 |zywej/nieozywionej oraz uznanie terenu za uzytek ekologiczny X 17
ZMIANA NAZWY NA: Uznanie terenu za uzytek ekologiczny
19 Uznanie obiektu przyrodniczego za pomnik przyrody { IGKXI 17
zywej/nieozywionej ;
20 [Wniosek o wydanie zezwolenia na usunigcie drzew i krzewow IGK|IN 18
21 |Za$wiadczenie o pracy w gospodarstwie rolnym 1GK|IX 18
Zezwolenie na posiadanie i hodowanie chartow rasowych i ich IGK V
22 |mieszancow ZMIANA NAZWY NA: Zezwolenie na prowadzenie 19
hodowli lub utrzymanie chartéw rasowych i ich mieszacow
23 Wydanie zezwolenia na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie | IGK VI 19
psa/psOW rasy uznanej za agresywng
24 Wydanie karty wedkarskiej IGK 19
1 XX
25 Zarejestrowanie sprzetu ptywajacego do amatorskiego potowu ryb | IGK 20
XIX
Zgtoszenie eksploatacji oczyszczalni $ciekow IGK
26 20
XXXI
57 Whiosek o wpis do rejestru dziatainosci regulowanej w zakresie IGK 20
odbierania odpadéw komunainych od wtascicieli nieruchomosci XXV
)8 Whniosek o nieodptatne wykonanie ustugi odbioru i IGK 2
unieszkodliwiania odpaddw zawierajacych azbest XXXH
29 Whiosek o wpisanie do rejestru gatunkow zwierzat podlegajacych 1GK 21
ograniczeniom na podstawie przepisow Unii Europejskiej XXX
30 Zgtoszenie instalacji wytwarzajgcych pola elektromagnetyczne IGK 21
XIV
Wytaczenie gruntow z produkgji rolniczej IGK
31 Vil 22
32 Pomniejszenie naleznosci wynikajacej z ustawy o ochronie grunt(')vq IGK 29
rolnych WAL
Zgtoszenie zamiaru rozpoczecia robot geologicznych IGK
33 22
XXXIV
Zawiadomienie o zakoriczeniu dziatalnosci w zakresie zbierania IGK
34 |pojazdéw wycofanych z eksploatacji lub rozwigzaniu/wygasnieciu XXXV 23
umowy z przedsiebiorcg prowadzacym stacje demontazu.
Wydanie zezwolenia na emisje gazow cieplarnianych z instalacji IGK
35 |objetej systemem handlu uprawnieniami do emisji gazow XXXVI 23
cieplarnianych ;
|
|




Wydanie zezwolenia na zbieranie odpadéw w postaci pojazdéw IGK
36 |wycofanych z eksploatacji w punkcie zbierania takich XXXVIi 23
|___|pojazddw/WYCOFANA
37 Zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed
bezdomnymi Zwierzetami
Zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie prowadzenia
38 |schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni
zwiok zwierzecych i ich czesci
39 |Wydanie pozwolenia zintegrowanego

IGK
XXXVill

40 Zgtoszenie zamiaru usunigcia drzewa

REFERAT GOSPODARK| NIERUCHOMOSCIAMI

ePUAP

Nr str.

Przedtuzenie terminuy zabudowy dziatki/ WYCOFANA
Zbycie nieruchomoéci gruntowej w drodze bezprzetargowej SPN I
3 Nabycie prawa wtasnoéci nieruchomosci bedacej w uzytkowaniu SPN | 2
| |wieczystym
4 Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci |SPN v e 2
| [nieruchomosci
5 Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnogci SPN IV e 27
| __[nieruchomosci (osoby fizyczne).
6 Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnoci SPN Vi e 27
nieruchomosci (spétdzielnie mieszkaniowe).
2 Oddanie nieruchomosci w dzierzawe ZMIANA NAZWY NA: SPN e 28
| |Oddanie nieruchomosci w dzierzawe/uzyczenie IX
Whiosek o udzielenie bonifikaty od oplaty rocznej z tytutu SPN X|
8 |uzytkowania wieczystego nieruchomoéci gruntowej przeznaczonej
lub wykorzystanej na cele mieszkaniowe

Whiosek o sprzedaz lokalu mieszkalnego SPN
Xl
Whiosek o wyptate odszkodowania za nieruchomosci przejete pod SPN
drogi Vii
Whiosek o udostepnienie nieruchomosci bedacych wiasnoscig lub w |SPN 11|

uzytkowaniu wieczystym gminy Piotrkéw Trybunalski/Skarbu

10

= Panstwa/Piotrkowa Trybunalskiego - miasta na prawach powiatu/ w
celu umieszczenia urzadzen infrastruktury technicznej
;Wniosek 0 oddanie nieruchomosci w trwaty zarzad SPN
Vill
Ewmosek 0 zwrot wywtaszczonej nieruchomoséci SPN X

CENTRUM INFORMAC)! TURYSTYCZNEJ

BIURO PLANOWANIA ROZWOJU MIASTA

ePUAP

Nr str.

Whpis/zmiana wpisu do ewidencji innych obiektéw, w ktérych
Swiadczone sg ustugi hotelarskie

1 |Wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach

Whniosek o zmiane decyzjio Srodowiskowych
uwarunkowaniach/WYCOFANA




3 Zawiadomienie o powotaniu terenowej jednostki organizacyjnej DOPIII 32
stowarzyszenia
4 Whiosek o wpis do ewidencji stowarzyszer zwyktych DOP 32
il
REFERAT KOMUNIKAC
( ePUAP Nr str.
1 |Rejestracja pojazdu zakupionego w kraju (nowego i'uzywanego) | DRK1 |e(PWPW) 33
) Wydanie prawa jazdy z powodu: utraty dokumentu, zniszczenia, DRK |e(PWPW) 33
uptywu terminu waznosci dokumentu, zmiany nazwiska lub adresu XV
3 |Czasowa rejestracja pojazdu na wniosek wiasciciela pojazdu DRK Il | e{PWPW) 34
4 Rejestracja pojazdu sprowadzonego z zagranicy DRK |e(PWPW) 34
IV
Rejestracja pojazdu zabytkowego | DRKV | e(PWPW) 35
6 |Wyrejestrowanie pojazdu | DRK Il | e(PWPW) 35
7 Whiosek o wpis do dowodu rejestracyjnego adnotacji: "Hak", DRK 36
"Taxi", "L", "VAT", "V.9 poziom emisji spalin - euro" X1l
8 Whpis do dowodu rejestracyjnego adnotacji 0 montazu instalacji DRK X 36
gazowej
9 Wpis do dowodu rejestracyjnego adnotacji o ustanowieniu lub DRK IX 37
wykresleniu zastawu rejestrowego na pojezdzie
Wydanie dowodu rejestracyjnego zatrzymanego przez policje lub DRK
10 inny uprawniony organ. ZMIANA NAZWY NA: Vi 37
Informacja o ustaniu przyczyny zatrzymania dowodu
rejestracyjnego lub wydanie zatrzymanego dowodu rejestracyjnego
Whiosek o wydanie wtérnikow dokumentéw lub tablic DRK
11 |rejestracyjnych oraz o wydanie trzeciej tablicy rejestracyjnej Xl 38
Whiosek o wymiane dowodu rejestracyjnego z powodu braku DRK
12 |miejsca na kolejne wpisy badania technicznego lub z tytutu zmiany Vil 38
danych w nim zawartych.
Wymiana prawa jazdy na nowej generacji DRK |e(PWPW)
13 39
XVI
Miedzynarodowe prawo jazdy DRK |e(PWPW)
14 XX 39
15 Wymiana zagranicznego prawa jazdy na polskie DRK |e(PWPW) 40
XIX
Wydanie prawa jazdy przed uptywem orzeczonej kary zakazu DRK |e(PWPW)
16 |prowadzenia pojazdéw ( za posrednictwem jednostki, ktora je XXV 40
wydata za granica - dotyczy os6b zamieszkatych poza granicami RP
Zwrot zatrzymanego prawa jazdy DRK |e(PWPW)
17 41
XV
18 Wydanie uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi DRK |e(PWPW) a1
XXI
Wymiana wojskowego dokumentu stwierdzajacego uprawnienia DRK |e(PWPW)
19 . . . . 42
do kierowania pojazdami | XK
Przywrdcenie cofnigtych uprawnien ‘ DRK |e(PWPW)
20 XXIV 42




. |czasowe wycofanie pojazdu z ruchu DRK o
21 43
XXX
Wydanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych (numeréw DRK XI
22 nadwozia/podwozia/ramy) oraz/lub decyzji na wykonanie i 43
umieszczenie tabliczki znamionowej zastepczej
23 Zaswiadczenie potwierdzajace dane zawarte w zagubionym DRK a4 j
dowodzie rejestracyjnym lub karcie pojazdu. XV
Zawiadomienie o zbyciu pojazdu DRK
24 Vi e 44
25 Dokonanie wpisu do ewidencji instruktoréw/wyktadowcéw DRK e 45
XXX
26 Przekazanie akt kierowcy po egzaminie negatywnym do DRK a5
wskazanego osrodka ruchu d rogowego/WYCOFANA XXVI
Uprawnienia diagnosty DRK
27 XXXII 46
28 Wydawanie zaswiadczen oraz uwierzytelnionych odpiséw z akt DRK 46
ewidencyjnych Referatu Komunikacji XXVH
Whiosek o dokonanie wpisu/zmiany do rejestru przedsiebiorcow DRK
29 . S 47
prowadzacych stacje kontroli pojazdow XXXI
Dokonanie wpisu/ zmiany zakresu wpisu lub zmiany danych DRK e
30 | wpisanych do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych XXIX 47
osrodek szkolenia kierowcow
31 Zmiana wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek 47
szkolenia kierowcéw /WYCOFANY
Wydanie poswiadczenia potwierdzajacego spetnienie dodatkowych | DRK
32 \wymagar przez o$rodek szkolenia kierowcéw XXVl 48
33 Wymiana prawa jazdy w zwiazku z dokonaniem wpisu DRK | e(PWPW) 48
potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji lub szkolenia okresowego | XXXIV
Wymiana/przedtuzenie waznosci legitymacji instruktora nauki jazdy | DRK
34 49
XXXV
35 Zezwolenie do kierowania pojazdem DRK 49
uprzywilejowanym/przewozacym wartosci pieniezne XXl
36 Rejestracja pojazdu marki "SAM" DRK |e(PWPW) 50
XXXVI
Przekazywanie informacji z oérodkéw szkolenia kierowcéw DRK e
37 50
XXXVH
38 Wydanie uprawnieni do kierowania pojazdami silnikowymi/ 50
WYCOFANA
Wydanie prawa jazdy po cofnigciu uprawnien do kierowania
39 |pojazdami silnikowymi w przypadku przekroczenia 20-tu punktow 51
karnych / WYCOFANA
Zawiadomienie o uczestnictwie w warsztatach doskonalenia DRK
40 |zawodowego instruktoréw/wyktadowcow XXXVl 51
|
Whiosek o udzielenie zezwolenia na wykonywanie zawodu DRK e
41 przewoznika drogowego XXXIX 52
Whiosek o wydanie wypisu z zezwolenia na wykonywanie zawodu |DRK XL
42 przewoznika drogowego. 52
Whiosek o zmiane zezwolenia na wykonywanie zawodu DRK
43 przewoZnika drogowego XLI 53




Whiosek o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego DRLK e
a4 transportu drogowego 0séb XL 53
Whiosek o wydanie wypisu z licencji na wykonywanie krajowego DRK
45 transportu drogowego 0s0b. XLl 4
Whniosek o udzielenie licencji na wykonywanie transportu DRK
46 drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy XLIN >4
Whiosek o zmiane licencji na wykonywanie krajowego transportu { DRK
47 |drogowego 0s6b i transportu drogowego w zakresie posrednictwa | XLV 55
przy przewozie rzeczy
Whiosek o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego DRK
48 transportu drogowego w zakresie przewozu 0sob taksowka XLV 53
Whiosek o zmiane licencji na wykonywanie krajowego transportu DRK
43 drogowego w zakresie przewozu 0s6b taksowka 1 XLV 56
Whiosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego zgtoszenie | DRK
50 prowadzenia przewozéw drogowych na potrzeby wtasne. XLVIH 56
Whiosek o zmiane zaéwiadczenia potwierdzajacego zgtoszenie | DRK
51 prowadzenia przewozéw drogowych na potrzeby wiasne XLIX 57
Zmiana licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego || DRKL
0s06b i rzeczy ZMIANA NAZWY NA:
52 . . L . 57
Zgtoszenie zmian dotyczgcych uprawnien do wykonywania
krajowego transportu drogowego
Wypis z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego | DRK LI
53 losob lub rzeczy ZMIANA NAZWY NA: v 58
Zawiadomienie o zawieszeniu wykonywania transportu drogowego |
Zawiadomienie o zrzeczeniu sig uprawnienia do wykonywania " |DRK LI
54 krajowego transportu drogowego >8
REFERAT SPRAW SPOLECZNYCH
ePUAP Nr str.
1 Wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w SPS | e 59
punktach sprzedazy
Wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaz napojow SPS I e
2 60
alkoholowych
Wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych dla SPS Il e
3 |przedsiebiorcow, ktorych dziatalnos¢ polega na dostarczaniu 60
zywnosci...
4 |Zmiana danych w zezwoleniu na sprzedaz napojow alkoholowych SPS IV 61
5 Oéwiadczenie o wartoéci sprzedazy poszczegdinych rodzajow | SPSV e 62
napojow alkoholowych
6 Rezygnacja z korzystania z zezwolen na sprzedaz napojow ~ [SPS VI 62
alkoholowych ;
Wydawanie zezwolen na wyprzedaz posiadanych, ! SPS e
7 .. . - 63
zinwentaryzowanych zapaséw napojow alkoholowych ; Vil J
|
|




REFERAT PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH

1 Dokonanie potracenia zobowi
wobec gminy
2 |Korekta podatku od nieruchomosci, rolnego lub lesnego
3

Podatek od nieruchomosci rolny lub lesny - odwotania i zazalenia

3zania podatkowego z wierzytelnosci

Podjecie postepowania podatkowego FFW
4 64
Xvil
5 Sprostowanie decyzii podatko we ) ZMIANA NAZWY NA: FFW 65
Sprostowanie oczywistych omytek w decyzji podatkowej XX
Uchylenie kary porzadkowe;j FFW
6 65
XXV
e pis informacii o zakresie Stosowania przepisow FFW
7 a podatikoweso ZMIANA NAZWY NA: Vi 65
Udzielenie interpretacji przepiséw prawa podatkowego
Ulgi, umorzenia, odroczenia i roztozenia na raty podatku od FFW I
8 |nieruchomosci, rolnego, lesnego i od $rodkéw transportowych 66
(osoby fizyczne, prawne, jednostki organizacyjne)
Ulgi, umorzenia, odroczenia i roztozenia na raty podatku od FFW
9 [nieruchomosci, rolnego, lesnego i od érodkéw transportowych I 66
{osoby prawne)/WYCOFANA
Umorzenie wszczgtego postepowania podatkowego FFW
10 66
XVl
11 Uzupetnienie decyzji podatikowe] ZMIANA NAZWY NA: FFW 67
L Uzupetnienie lub sprostowanie decyzji podatkowe;j XIX
Wstrzymanie wykonania decyzji podatkowej FFW
12 67
— XXl
13 Zaswiadczenie o figurowaniu w ewidencji podatnikéw podatku FFW 67
rolnego, lesnego lub od nieruchomosci Vil
Zaswiadczenie o niezalesaniu w podatkach fub st wierdzajace stan FFW
14 leglosci ZMIANA NAZWY NA: vii 68
Zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach/naleznoéciach
niepodatkowych lub stwierdzajace stan zalegtosci
Wyjasnienie watpliwoéci co do tresci decyzji podatkowej FFW
15 68
XXI
16 Wznowienie postepowania w sprawie ustalenia zobowigzania FFW 69
podatkowego XXIi
deswiadczenie o dochodach 7 pracy w gospodarsiwia rolnym FFW
17 ZMIANA NAZWY NA: Vv 69
Zaswiadczenie o dochodach z pracy w indywidualnym
gospodarstwie rolnym
cawieszente postepowania nod atikoweszo ZMIANA NAZWY NA: FFW
18 . . . . ; . 69
Zawieszenie postepowania w Sprawie udzielenia ulg XVI
Zmiana decyzji ostateczne;j FFW
19 XXIV 70
Zmiana zakresu postgpowania podatkowego FFW
20 XV 70
Zwrot opfaty skarbowej/WYCOFANA FFW
21 70
XXV
Zadanie stwierdzenia nadptaty podatku FFW
22 Xl 71




23 Przywrocenie terminu FFWA 1
XV
Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego FFW
24 .. . 71
wykorzystywanego do produkcji rolnej XXVIlll
REFERAT DOCHODOW
; ePUAP Nr str.
1 |Odroczenia, umorzenia, roztozenia na raty optat/WYCOFANA FFD| I 72
2 |Zaliczenie nadptaty na poczet przysztych zobowigzan podatkowych | FFD | 72
3 |Zwrot optaty skarbowej || FFDINI e 72
REFERAT EWIDENCJI LUDNOSCI
ePUAP Nr str.
1 Wydawanie dowoddw osobistych po raz pierwszy dla oséb DELI e 73
petnoletnich
5 Wydawanie dowodéw osobistych dla 0s6b niepetnoletnich ponizej | | DELII e 73
18 roku zycia
Wydawanie dowoddéw osobistych w przypadku uptywu terminu DEL 1l e
3 |waznoéci, zmiany danych osobowych, utraty, uszkodzenia, zmiany | 73
wizerunku twarzy
4 |Udostepnianie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi DEL IV e 74
5 Udostepnianie danych w trybie jednostkowym z rejestru dowodoéw | | DELV e 74
osobistych
6 Wydawanie za$wiadczer zawierajacych petny odpis danych DEL VI 74
z rejestru dowoddw osobistych
7 Zgtoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego DEL e 75
Vil
Zameldowanie na pobyt staty DEL e
8 75
Vil
9 |Zameldowanie cudzoziemca na pobyt staty DEL IX 75
10 Zameldowanie na pobyt czasowy trwajacy ponad DEL X e 76
3 miesiace
11 Zameldowanie cudzoziemca na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 DEL XI 76
miesigce
Wymeldowanie z miejsca pobytu statego DEL e
12 Xl 76
13 Wymeldowanie cudzoziemca z miejsca pobytu statego DEL e 77
X
14 Wymeldowanie z miejsca pobytu czasowego DEL e 77
XIV
15 Wymeldowanie cudzoziemca z miejsca pobytu czasowego DEL e 77
XV
Udostepnianie danych z rejestru PESEL, rejestru mieszkancow DEL
16 |oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcow ZMIANA NAZWY NA: XVI 78
Udostepnienie danych z rejestru mieszkaricow i rejestru PESEL J




Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej,

DEL e
17 |zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice rzeczypospolitej Polskiej | XviII 78
trwajgcego dtuzej niz 6 miesiecy
18 Postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu DEL 78
statego lub Czasowego w drodze decyzji administracyjnej XVill
Postepowanie administracyjne w sprawie zameldowania na pobyt DEL
19 .. . . 79
staty lub czasowy w drodze decyzji administracyjnej XIX
Postepowanie administracyjne w sprawie uchylenia czynnosci DEL
20 |zameldowania na pobyt staty lub Czasowy w drodze decyzji XX 79
administracyjnej
Petnomocnictwo DEL
21
XXI &
Wydawanie zaswiadczen z akt ewidencji ludnosci DEL
22 80
XX
Whiosek o udostepnienie Spisu wyborcow DEL e
23 80
XXl
Whiosek o dopisanie wyborcy do spisu wyborcéw DEL e
24 80
XXV
Wydanie zaswiadczenia o prawie do glosowania w miejscu pobytu DEL e
25 . . 80
w dniu wyboréw XXV
Whiosek o udostepnienie rejestru wyborcéw DEL e
26 81
XXVI
Whiosek o wpisanie wyborcy do rejestru wyborcéw DEL e
27 81
XXVII
Zgtoszenie zamiaru gtosowania korespondencyjnego DEL e
28 81
XXVill
Whiosek o sporzadzenie aktu petnomocnictwa do gtosowania DEL e
29 81
XXIX
Sprawdzenie danych zawartych w rejestrze PESEL i rejestrach DEL e 7
30 |mieszkaficéw na wniosek osoby, ktdrej dane dotyczg i usuniecie XXX 82
niezgodnosci w przypadku ich wystgpienia
Whioski o wydanie kopii/duplikatu dokumentu z ewidencji DEL
31|, L . . 82
dziatalnodci gospodarczej XXXI
Udostepnianie danych historycznych z zasobéw ewidencji DEL
32 | , . . 82
dziatalnoéci gospodarczej XXX J
REFERAT EDUKAC)I ,
ePUAP Nr str.
1 |Wpis do ewidencji szkoty/placéwki niepublicznej SPE | 83
2 |Wykreélenie z ewidengiji szkoty/placéwki niepublicznej SPE Il 83
3 |Dofinansowanie kosztéw ksztatcenia mtodocianego pracownika SPE I e 83
REFERAT KULTURY, SPORTU | PROMOGCJI MIASTA
ePUAP Nr str.
1 Wopis do ewidenciji stowarzyszen kultury fizycznej i klubéw SPK II 84
sportowych nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej
Whiosek o dokonanie zmian w ewidencji stowarzyszen kultury SPK IV
2 ffizycznej i klubow sportowych nieprowadzacych dziatalnosci 84
gospodarczej
Whiosek o wykreélenie z ewidencji stowarzyszeri sportowych SPK
31 . - . 84
nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej \7 ]




4 |Wpis do ewidencji uczniowskich klubéw sportowych SPK I 85
5 Whiosek o dokonanie zmian w ewidencji uczniowskich klubow SPKV 85
sportowych
6 Whiosek o wykreélenie z ewidencji uczniowskich klubéw SPK 85
sportowych ~ VI
7 |Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej SPKI e 85
g |Udostepnienie informacji publicznej/WYCOFANA ESPK X e 86
g |Wydanie bezptatnych materiatow informacyjnych i promocyjnych SPK Xi 86
URZAD STANU CYWILNEGO
ePUAP Nr str.
1 |Wydawanie odpiséw aktow stanu cywilnego UsC|1 e 86
2 |Rejestracja urodzen usali 87
3 Rejestracja zgonow U”SC 37
4 Zawarcie zwigzku matzeriskiego w Urzgdzie Stanu Cywilnego i jego USC 87
rejestracja \Y
5 |Zawarcie zwigzku matzenskiego poza Urzedem Stanu Cywilnego UsCVv 88
6 Zawarcie i rejestracja zwigzku maizenskiego w formie wyznaniowe;j usc 88
i rejestracja mafzeristwa Vi
7 Transkrypcja zagranicznych aktow stanu cywilnego do polskiego uscC 28
rejestru stanu cywilnego VI
g Rejestracja urodzen, matzerfistw, zgonow ktdre nastapity za granicq uscC 89
i nie zostaty zarejestrowane Vil
Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego UscC
9 X 89
10 |Sprostowanie aktu stanu cywilnego USC X 89
11 Uzupetnienie aktu stanu cywilnego U)S|C 90
Uznanie orzeczenia o rozwodzie, separacji UsC
12 |lub uniewaznieniu matzeristwa wydanego w parstwie nalezagcym Xii 90
do Unii Europejskiej
Uznanie orzeczenia o rozwodzie, separacji lub uniewaznieniu uUsC
13 |matzeristwa wydanego w panstwie nie nalezagcym do Unii Xl 90
Europejskiej
O¢wiadczenie o uznaniu ojcostwa — wydanie zaswiadczenia usc
14 91
XV
15 Oéwiadczenie o nadaniu dziecku nazwiska meza matki/zony ojca uscC 91
! XV
16 Otwiadczenie o zmianie imienia/imion dziecka wpisanych do aktu ! Usc 91
urodzenia w dniu jego sporzgdzenia XVi
Oéwiadczenie o zmianie nazwiska pierwszego wspolnego dziecka usc
17 . 92
pochodzacego z matzenstwa XVii
18 O¢wiadczenie osoby rozwiedzionej o powrocie do nazwiska ysc 92
noszonego przed zawarciem maizefstwa XVl
- - - - - \
19 Wydanie zaswiadczenia z rejestru stanu cywilnego i?)f 92 J




20 Wydanie zawiadczenia o stanie cywilnym e -
] XX
21 Wydanie zaswiadczenia do Zawarcia matzernistwa usc .
| |2a granica XXI

22 Wydanie zaswiadczenia o przyjetych sakramentach USC 93
— XXil
Zmiana imienia i nazwiska usC n

B XXHI
24 Udostepnianie archiwalnych ksiag stanu cywilnego usc
i skorowidzéw na podstawie ustawy o archiwach paristwowych XXIV

25 Przyjecie przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego o$wiadczenia usc
ostatniej woli spadkodawcy w postaci testamentu alograficznego XXV

Biuro Obstugi Mieszkaricow

Skarga/Wniosek

Pismo ogdlne do Urzedu

Referat Zarzadzania Dokumenta
Informacji

Wydanie zaswiadczenia o zatrudnieniy i wynagrodzeniu
Udostepnienie informacji publicznej m_

Referat Zarzadzania Kryzysowego i Obrony

€ja i Bezpieczeristwa

Zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia nie
1 powodujgcego utrudnien w ruchy drogowym oraz zmian W jego
organizacji — na podstawie art. 21-26 ustawy z dnia 24 lipca 2015 r.

Prawo o zgromadzeniach
2 [Wniosek o zasitek powodziowy w kwocie do 2 tys. zt PzZK 1 -
3 |Zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia PZK Il -
Biuro Rady Miasta
Wniosek 0 wyrazenie zgody na uzywanie herbu miasta Piotrkowa

Trybunalskiego

Miejski Rzecznik Konsumentéw
1 Udzielanie porad, informacji Prawnej oraz rozpatrywanie
indywidualnych spraw konsumentow

Referat Gospodarowania Odpadami Komunalnymi
1 Deklaracja o wysokoéci opfaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi dia nieruchomosci, na ktorej zamieszkuja mieszkaricy

ePUAP

Nr str.

EZYDENT MIASTA
othrybunalskie ls)

stof Choinklk

jot




PRZED WYPELNIENIEM PRZECZYTAJ KARTE INFORMACYJNA !

Zatgcznik nr 2a do Zarz ydzenia Nr?\kk ......

Prezydenta Mlasta Piotrkqwa Try&D skiego
zdnia ...... & aq

WNIOSEK

Symbol komérki odpowiedziainej

URZAD MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO

ul.

Numer procedury

Nazwa referatu
, tel. , fax

Nazwa procedury

Prosze¢ wypelni¢ drukowanymi literami
N T T T e

Piotrkéw Trybunalski, dnia | ] | | - D:l - D:
|| llllllllf!lllllllll

Imig/Nazwa firmy/Nazwa organizacji

T e

Miejscowos¢

Nazwisko/ Nazwa firmy/Nazwa organizacji

N O O

Kod Pocztowy Ulica

|
[ T O o
|| I A N O I

Nazwisko/ Nazwa firmy/Nazwa organizacji

R Y I

Ulica Nr Domu Nr Lokalu
L]

Adres e-mail

[ o

Nr telefonu

Miejsce na tres¢

Zataczniki:

(jezeli s3 wymagane)

........................................................................

czytelny P deS zgtaszajacego

ZYDENT MIASTA /

‘Piotrkowa Trybunalskiego
: Q fv;‘ /3//\_,
rzyszto, ho\; ak

m

Data opracpwania formularza: miesigc - rok




Prezydenta Mlas Piotrkowa T

Zatgcznik nr 2b do Za
zdnia ... /AL NS NS AWAAL.

KARTA INFORMACYINA

adzenla Nr....&.‘.\ .........

i

ZANIM WYPELNISZ WNIOSEK PRZECZYTA)J !

Symbol komérki odpowiedzialnej URZAD MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
Nazwa referatu
ul. , tel. , fax

Numer procedury

Nazwa procedury

Podstawa prawna:

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

II. OPLATY:

III. MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU:

IV. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
V. TRYB ODWOLAWCZY:

VI. UWAGIL:

" \PREZYDENT MIASTA

jotrkowa Trybynalski s
%@@f’k vla Try kﬂi loge___~
K .

/rzyszto[ Chojniak Data opracowania formularza: miesiac - rok

|
|




