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PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
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Strazy Miejskiej
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97-300 Piotrkéw Trybunalski,

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 11 ust.1 Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia nr 301 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 16 lipca 2018r., Aldona
Ciupiﬁska - Gtéwny specjalista w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli, przeprowadzita planowg
kontrole dotyczacg funkcjonowania mechanizméw kontroli wewngtrznej w zakresie operacji
ﬁnanschh i gospodarczych w 2017r. w Strazy Miejskiej w Piotrkowie Trybunalskirh, zwanej w
dalszej czesci WStqpienia Straza lub jednostka.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie upowaznienia nr PAK.1711:10.2018 Prezydenta
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 10.12.2018r., w okresie od 17 12. 2018r do 11.02.2019r. z

przerwami w dniach: 24.12.2018r., 27-28.12.2018r., 10.01.2019r; 24. 01{ 07. 02 2019r «____:
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W postepowaniu kontrolnym szczegétowa kontrolg objeto nastepujgce zagadnienia:

1.

Procedury wewnetrzne, w tym m.in.: regulamin organizacyjny, zakresy obowigzkéw,
powierzenie obowigzkéw i odpowiedzialnosci gléwnemu ksiegowemu jednostki, zasady
(polityka) rachunkowosci, zaktadowy plan kont, instrukcje: kasowa, obiegu i kontroli
dowod6w ksiegowych oraz ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania.

Prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki (prawidtowo$¢ zapiséw ksiegowych, zamykanie
okresow sprawozdawczych i roku obrotowego, sporzadzanie zestawien wymaganych
ustawg o rachunkowosci).

Gospodarka kasowa (sporzadzanie dowodéw kasowych potwierdzajgcych przyjecie i
wyptate gotowki z kasy jednostki, sporzadzanie raportéw kasowych); inwentaryzacja
aktywéw pienieznych w kasie. "

Gospodarka drukami $cistego zarachowania; inwentaryzacja drukéw $cistego zarachowania.
Realizacja dochodéw budzetowych.

6. Zacigganie zobowigzan finansowych i dokonywanie Wydatkéw ze srodkéw publicznych w

tym: kontrola bezgotowkowych rozliczer pienieznych — faktury, rachunki, listy ptac; wyciagi

bankowe, terminoqué regulowania zoboWiazaﬁ, kontrola potwierdzer wykonania

przelewdw na wiasciwe rachunki bankowe, przestrzeganie przepiséw dotyczacych

zamaowien publicznych. |

Sprawozdawczo$¢ budzetowa - wykonanie planu dochodéw i wydatkéw budzetowych;

zgodno$c danych wykazanych w sprawozdaniu RB-27S i sprawozdaniu RB-28S z danymi w

ewidencji ksiegowej.

Mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych i gospodarczych:

- dokumentowanie i rejestrowanie operacji gospodarczych,

- zatwierdzanie (autoryzacja) operacji finansowych przez kierownika jednostki lub przez
osoby przez niego upowaznione,

- weryfikacja operaciji finansowych i gospodarczych przed realizacjg i po niej.

9. Stosowanie procedur dotyczacych proceséw, o ktérych mowa wyze;j.

Kontroli poddane zostaly réwniez ustanowione przez jednostke i przyjete w polityce rachunkowo$ci

rozwigzania w zakresie przechowywania i ochrony zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe.

Pozytywnie z zastrzezeniami oceniono funkcjonowanie mechanizméw kontroli wewnetrznej

w jednostce w 2017r. Formutujgc ocene, uwzgledniono organizacje systemu rachunkowosci,

prawidtowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych i ich jako$¢, przestrzeganie wymogow ustawy z

dnia 29 wrzesnia 1994r.0 rachunkowosci' w zakresie sporzadzania na koniec okreséw

sprawozdawczych zestawien obrotow i sald, terminéw zamykania okreséw sprawozdawczych i roku

obrdtowego oraz przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow pienigznych w kasie, sporzadzania

\

! Dz. U. z 2016r. poz. 1047 ze zm.
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sprawozdan budzetowych z wykonania dochodéw iwydatkéw budzetowych, przestrzeganie
uregulowan wewnetrznych w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarki drukami
$cistego zarachowania, skuteczno$¢ funkcjonowania ustanowionych w jednostce mechanizméw

kontroli wewnetrznej w zakresie operacji gospodarczych i finansowych.

1. $rodowisko wewnetrzne

Kierownik jednostki (Komendant Strazy) dziatat jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa?
udzielonego przez Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego. Zadania kierownika jednostki
wynikaty ze statutu i regulaminu organizacyjnego Strazy oraz zostaty okreslone w indywidualnym
zakresie obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci.

Za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowos$ci odpowiedzialnosé, o ktérej mowa w art. 4
ust. 5 ustawy o rachunkowosci ponosi Komendant Strazy, pomimo powierzenia® w formie odrebnego
imiennego upowaznienia gtéwnemu ksiegowemu jednostki obowiazkéw i odpowiedzialnosci za
prowadzenie rachunkowosci w zwigzku z art. 54 ustawy o finansach publicznych. Na dokumencie
brak potwierdzenia przyjecia przez pracownika powierzonych mu obowigzkow. ’

Regulamin organizacyjny wprowadzony zostat w drodze zarzadzenia Komendanta Strazy i zawiérat
strukture organizacyjng jednostki, wykaz komoérek organizacyjnych (referatéw) i ich zadania oraz
wykaz stanowisk pracy. Szczegdiowe zakresy obowigzkow pracownikéw okreslone zostaly w
indywidualnych kartach kompetencyjnych. Stwierdzono przypadki niespéjnosci zadan w karcie
kompetencyjnej Zastepcy Komendanta Strazy i Kierownika Referatu ds. Organizacyjnych, Kadr'i
Szkolen z zadaniami okreslonymi dla tych stanowisk w regulaminie organizacyjnym.

2. Organizacja systemu rachunkowosci
Dokumentacja opisujgca przyjete zasady (polityke) rachunkowo$ci nie spetniata wszystkich
obligatoryjnych wymagan ustawy o rachunkowosci okreslonych w :
- art. 10 ust.1 pkt 3 i 4, a dotyczacych:
1) przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen (konta zespotu ,4”, ,7”, ,8") zasad prowadzenia kont ksigg

pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej,
a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
2) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych no$nikach danych
z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzarn oraz ich funkcji w organizacii cato$ci ksigg
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,
3)opisu systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programéw, procedur lub funkcji, w
zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz

programowych zasad ochrony danych, wersji oprogramowania,

2 Pelnomocnictwo nr 444 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 06.12.2016r. udzielone na podstawie art. 47 ust. 1
ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym.

3 Powierzenie z dnia 17.06.2010r. udzielone na podstawie art. 53 ust.2 ustawy o finansach publicznych.
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4) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag
-rachunkowych i innych-dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw,

- art. 17 ust. 1 dotyczacych zakresu prowadzenia kont ksiag pomocniczych
oraz § 18 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, parnstwowych
funduszy celowych oraz parstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej*, dotyczacego terminu ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksiag
rachunkowych jednostki.
W polityce rachunkowoéci nie opisano symboli stosowanych przy tworzeniu kont analitycznych i
wzorcow dokumentow ksiegowych.
Przyjety zarzadzeniem nr 10/2016 Komendanta Strazy dnia 15 grudnia 2016r. Zaktadowy Plan Kont
nie byt zgodny z Zaktadowym Planem Kont wydrukowanym z programu Ksiegowo$é Optivum
ver.16.00.0910 Vulcan lic. 017357. .
Z uwagi na nie opisanie w Zakladowym Planie Kont zasad prowadzenia ewidencji szczegétowej
(subkont) do konta 130 -Rachunek biezacy jednostki, gtéwny ksiegowy jednostki w trakcie
prowadzonego postepowania kontrolnego poinformowat na pi$mie o przyjetych zasadach
klasyfikacji zdarzen na prowadzonych do konta ,130” kontach pomocniczych tj.130-1WYDA-
Rachunek biezacy jednostki (wydatki),130-2KONS-Rachunek biezacy jednostki (konsolidgcjg), 130-
3DOCH -Rachunek biezgcy jednostki (dochody), 130-4VJWO0-Rachunek biezacy jednostki podatek
vat.
Budowa i sposéb funkcjonowania subkont do konta 130-Rachunek biezacy jednostki nie spetniaty
wymogu wynikajgcego z zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.,
ze konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na podstawie przedtozonego w toku kontroli wydruku komputerowego® - Obroty na koncie 130*-
Rachunek biezacy jednostki® za okres od 01.01.2017r. do 31.12.2017r. i wydrukéw wyciggéw
bankowych’ na ostatni dzier okresu sprawozdawczego (miesigca) za okres od stycznia do grudnia
2017r. stwierdzono, ze saldo koricowe (per saldo) konta 130-Rachunek biezacy jednostki na kazdy
ostatni dzieri miesigca byto zgodne z saldem rachunku bankowego nr 03...0001, za poszczegéine
okresy sprawozdawcze, jednakze sposéb ewidencji dochodéw i wydatkéw na wyodrebnionych
subkontach prowadzonych do konta 130 nie dawat mozliwoéci prawidiowego ustalenia wysokosci
tych obrotéw z uwagi na dokonywanie ksiegowan ze-znakiem minus, stosowanie innych niz dowody
bankowe dowodéw ksiegowych, nieprzestrzeganie zasady zachowania czysto$ci obrotow.

4 Dz. U. 2 2013r.poz. 289
5 Wydruk z programu Ksiegowosé Optivum ver.16.00.0810 Vulcan lic. 017357.
8 Wydruk konta wraz z jego analitykg.
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Powyzszym jednostka naruszyta zasady funkcjonowania-konta 130 opisane w zataczniku.nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia.5 lipca 2010r., z ktérych wynika, ze zapisy na koncie 130
muszg byé dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych i musi zachodzi¢ petna zgodnosé
zapiséw miedzy jednostka, a bankiem. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci
obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Analiza przyjetych przez jednostke zasad wynikajacych z instrukcji kasowej wykazata niespoéjnosci
z instrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych w zakresie stosowanych dowodéw
kasowych potwierdzajacych wptaty i wyptaty gotéwki z kasy jednostki. Opracowujac i wprowadzajac
zasady prowadzenia gospodarki kasowej, jednostka powinna uwzgledni¢ obowigzujace przepisy
wewnetrzne i zapewni¢ spéjno$¢ dokonywanych w nich zapisow.

3. Powadzenie ksiagg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe byly: 1) trwale oznaczone nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania, 2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia.

Zapewniona byla automatyczna kontrola ciggtosci zapiséw, przenoszenia obrotow lub sald. Wydruki
komputerowe ks_iag rachunkowych sktadaty sie z automatycznie numerowanych stron, z
oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz byly sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciaglty w
roku obrotowym.

Ksiegi rachdnkowe nie byly prowadzone biezgco - dane dowodéw ksiggowych jednostka
zarejestrowata do systemu finansowo-ksiggowego Ksiggowo$¢ Optivum i utrzymywata w ciggu roku
w stanie edycji, w buforze ksiggowari - co nie moze by¢ uznane za réwnowazne z prowadzeniem
ksiag® i skutkowato naruszeniem zasad wynikajgcych z art. 24 ust.5 pkt 1 i 2 ustawy o
rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe za 2017r. jednostka przechowywata w inny niz przewidziany w przepisach
wewnetrznych (polityce rachunkowosci) sposéb (szczegotowy opis na s. 10-12, 15 protokotu
kontroli).

Zapisy w ksiegach rachunkowych nie spetniaty wszystkich formalnych wymogoéw, o ktérych mowa w
art. 23 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy o rachunkowosci, a dotyczacych okreslania rodzaju i numeru
identy_ﬁka;cyjnego dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu w ksiggach, zrozumiatego
tekstu, skrotu lub kodu opisu operacji, pod warunkiem posiadania pisemnych objasnien skrotéw lub
kodéw.

Kontrola wykazata przypadek zaewidencjonowania w ksiegach operacji gospodarczych, ktérych
dokonanie nie znalazto potwierdzenia w dowodzie ksiegowym wskazanym w ksiegach (na
podstawie wyciagu bankowego nr 145/17 z dnia 28.09.2017r. stwierdzajgcego dokonanie operacji

8 Uchwata Nr 5/10 Komitetu Standardéw Rachunkowosci z dnia 13.04.2010 r. w sprawie niektérych zasad prowadzenla ksiag
rachunkowych, opublikowana komunikatem nr 10 Ministra Finanséw z dnia 18.05.2010 r. Dz.Urz.MF.10.6. 26.
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gospodarczej podjecia przez jednostke gotéwki z rachunku bankowego do kasy jednostki,
zaewidencjonowano operacje gospodarcze zwigzane z zaptatg gotowkowsg zobowigzan z faktur oraz
operacje gospodarcze zwigzane z przeksiegowaniami na kontach: 130 — Rachunek biezacy
jednostki i 141 — Srodki pieniezne w drodze). Powyzszym jednostka naruszyta art. 20 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci, gdyz podstawg zapiséw operacii gospodarczych w ksiegach rachunkowych sa
dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacii gospodarczej. Takie dziatanie naruszyto
réwniez zasady ewidencji na kontach ksiegowych wynikajgce z zatacznika nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.(szczeg6towy opis na s 25-28 protokotu kontroli).

4. Zamykanie ksiag rachunkowych jednostki

Jednostka nie zamknefa ksigg rachunkowych na dzier koriczacy rok obrotowy nie pézniej niz w
ciggu 3 m-cy od dnia zaistnienia tego zdarzenia i nie sporzadzita na koniec okresu
sprawozdawczego (roku), wymaganego ustawg o rachunkowos$ci zestawienia obrotow i sald, a na
dzien zamkniecia ksiagg rachunkowych zestawienia sald wszystkich kont ksigg pomocniczych, czym
naruszyta przepisy art. 12:ust. 2 pkt 1 i art. 18 ust. 1i 2 ustawy o rachunkowosci.

Ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych jednostki za 2017r. nastapito z naruszeniem terminu
okreslonego w §18 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 .

5. Gospodarka kasowa. Inwentaryzacja $rodkéw pienieznych w kasie oraz drukéw
ewidencjonowanych

Obroty kasowe dokumentowane byty raportami kasowymi. Dowody kasowe zatgczone do raportéw

kasowych byly kompletne i zawieraly numery identyfikacyjne. Raporty kasowe zawieraty

potwierdzenie przeprowadzonej kontroli przez gtéwnego ksiegowego Jednostkl Zachowano

zgodnosc¢ zapiséw raportow kasowych z zapisami konta 101-Kasa.

Stwierdzono przypadki dokonywania drobnych zakupow gotéwkowych przez pracownikéw z ich

wiasnych $rodkéw (z pominieciem zaliczki), co wykluczato mozliwosé dokonania przez kierownika

jednostki oceny celowosci wydatkéw, o koniecznosci ktérej mowi art. 44 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych. ,

Powyzszym jednostka naruszyta przyjete w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-

ksiegowych zasady, w my$| ktérych na zakup gotéwkowy powinna zostaé pobrana zaliczka na

podstawie zatwierdzonego przez Komendanta Strazy druku ~Wniosek na zaliczke”, natomiast jej

rozliczenie powinno zostaé¢ udokumentowane na druku ,Rozliczenie zaliczki’. W 2017r. dokonywanie

drobnych zakupéw na potrzeby jednostki nalezato do zadan pracownika zatrudnionego na

stanowisku -intendent.

Wyniki przeprowadzonej inwentaryzacji aktywéw pienieznych w kasie wg stanu na dzien

31.12.2017r. w drodze spisu z natury jednostka udokumentowata protokotem.

Jednostka nie zinwentaryzowata i nie udokumentowata przeprowadzenia w 2017r. inwentaryzacii

drukéw $cistego zarachowania w drodze spisu z natury.
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Kontrola wykazata brak uregulowan wewnetrznych w zakresie gospodarowania drukami $cistego
zarachowania. Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie ksiegi drukéw $cistego zarachowania
oraz ewidencje drukow kasowych nie zapewnit prawidlowej gospodarki tymi drukami (brak:kontroli
zaréwno nad przychodowaniem drukéw, jak tez nad ich wykorzystaniem). Nie dokonywano réwniez
zwrotu niewykorzystanych do korica roku drukéw $cistego zarachowania, co-jest istotne z punktu
widzenia ich inwentaryzaciji.

Zapewnienie skutecznego nadzoru.nad drukami $cistego zarachowania jest niezmiernie istotne, by
zapobiec ewentualnym naduzyciom wynikajgcym z mozliwosci praktycznego wykorzystania drukéw.
Dlatego gospodarka drukami $cistego zarachowania musi byé odpowiednio unormowana przez
kierownika jednostki w przepisach wewnetrznych oraz musi byé zapewniony wiasciwy nadzér nad
ich wykorzystaniem.

Podjecie powyzszych dziatan jest réwniez istotne z punktu widzenia ich inwentaryzacii, ktéra
powinna odbywac si¢ nie rzadziej niz raz w roku, na koniec roku budzetowego.

6. Realizacja dochodéw budzetowych

W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okrés od 01.01:2017r. do
31.12.2017r; jednostka wykazata wykonane dochody w tgcznej kwocie 9.378,65 zt. Wykonane
dochody jednostka przekazata na rachunek bankowy Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.
Kontrola prawidlowosci wykazania-w sprawozdaniach RB-27S danych za poszczegéine miesigce
2017 roku wg podziatek klasyfikacji budzetowej z danymi ksiegowoséci. analitycznej dochodéw
budzetowych do rachunku biezgcego — subkonto dochodéw 130-3DOCH(netto) wykazata; Ze dane
wykazane w sprawozdaniach z wykonania planu dochodéw budzetowych od sierpnia do 31 grudnia
2017r. mimo, iz nie byly zgodne z danymi w ewidencji ksiegowej, to byly zgodne z faktycznie
wykonanymi za ten okres dochodami. Przyczyng niezgodnosci byto ujecie w ksiegach
rachunkowych operacji gospodarczych zwigzanych z wystawionymi fakturami korygujacymi,
przyjeta w kasie gotowka w sposob niegodny z zasadami przyjetymi przez jednostke w polityce
rachunkowosci oraz zasadami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r., co w
konsekwencji miato wplyw na zanizenie obrotéw na subkoncie 130-3DOCH(netto).

Zgodnie z § 3 ust.2 zatgcznika nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r.
w sprawie’ sprawozdawczosci budzetowej®, dochody wykonane przez jednostke budzetowa
wykazuje sie na podstawie danych ksiegowosci analitycznej dochodéw budzetowych do rachunku
biezacego — subkonto dochodéw oraz do kasy jednostki i zaptaconych kartg ptatnicza.

Kontrola wykazata, ze w ciggu roku cze$é uzyskanych dochodéw (44,18 zt) jednostka przeznaczyta

na wydatki, co stanowito czyn, o ktérym mowa w art. 7 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o

9 Tj. Dz.U. z 2016r. poz. 1015 ze zm.
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odpowiedzialnoéi:i za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.'® Do naruszenia dyscypliny nie
doszio z uwagi na przepis art. 26 tej ustawy.!

Kontrola wykazata réwniez nieprawidlowos¢ zwigzang z wykazaniem .na koniec roku
obrachunkowego jednostronnego salda (per saldo 9.378,65 zt ) na koncie rozrachunkowym 222-
Rozliczenie dochodéw budzetowych (jednostka nie ujeta na.koniec roku budzetowego rocznego
przeniesienia zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800-Fundusz’ jednostki — na
podstawie rocznego sprawozdania budzetowego o dochodach). -

Zgodnie z przyjetymi przez jednostke w polityce rachunkowoééi zasadami oraz zasadami
wynikajgcymi z zatgcznika nr 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r., na stronie
Ma konta 222 ujmuje sig okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych
na konto 800-Fundusz jednostki - na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego o dochodach
(szczegbiowy opis na s. 39-45 protokotu kontroli).

7. Wydatki budzetowe

Kontrola wykazata zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniach z wykonania planu wydatkéw
budzetowych za poszczeg6ine okresy sprawozdawcze - miesigce oraz za caty 2017r. z ewidencjg
ksiggowg na koncie analitycznym 130-1 WYDA - Rachunek biezgcy jednostki (wydatki) wg
klasyfikacji budzetowej. .

Kontrola wykazata, Ze niewykorzystane $rodki na wydatki budzetowe w kwocie 6.279,22 zt jednostka
zwrdcita na rachunek bankowy Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w dniu 29.12.2017r. (wb
198/2017) i zaewidencjonowata w ksiegach rachunkowych w sposéb naruszajgcy przepisy
okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r., a dotyczace funkcjonowania
konta 130 i 223 (szczegdtowy opis na s. 46 protokotu kontroli).

Wydatki na nagrody jubileuszowe | wynagrodzenia osobowe pracownikéw administracji i
funkcjonariuszy strazy. Obieg i kontrola dokumentéw w zakresie W}{p{at wynagrodzen.

Kontrolg objeto prawidtowo$¢ naliczenia nagréd jubileuszowych trzem pracownikom i stwierdzono,
ze nagrody wyptacone byly w prawidtowej wysokosci oraz, ze pracownicy mieli prawidiowo
udokumentowane prawo do przyznania nagrody. Nagrody jubileusiowe zostaly wyptacone z
zachowaniem terminu, o ktérym mowa w § 8 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia z 18 marca
2009r.'2 w sprawie wynagradzania pracownikdéw samorzadowych, tj. niezwtocznie po nabyciu przez
pracownika samorzadowego prawa do tej nagrody. )
Sprawdzono wysoko$¢ wynagrodzenia, kategorie zaszeregowania, dodatek funkcyjny,, dodatek za
wieloletnig pracg w 2017r. wybranych losowo pracownikéw jednostki.

0 Tj. Dz. U. 2 2017r. poz. 1311 ze zm.

" Nie stanowi naruszenia dyscypliny finanséw publicznych dziatanie, o ktérym mowa w art. 7 ustawy, ktérego przedmiotem s $rodki
finansowe w wysokosci nieprzekraczajacej jednorazowo, kwoty minimalnej, tj. kwoty przecietnego wynagrodzenia miesigcznego w
gospodarce narodowej w roku poprzednim, ktére w 2016r. wynosito 4.047,21 zi'' ( Komunikat Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego
zdnia 9 lutego 2017 r. w sprawie przecigtnego wynagrodzeniaw gospodarce narodowejw 2016 r. (M.P.2017.183).

12 Tj.Dz. U z 2014r. poz. 1786 ze zm.
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Podstawe ustalenia wynagrodzenia zasadniczego pracownikéw stanowit regulamin wynagradzania
pracownikéw. Grupy wynagrodzer zasadniczych i dodatkéw funkcyjnych pracownikéw zgodne z
zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu wynagradzania pracownikéw. Poziomy wynagrodzen
zasadniczych pracownikéw zgodne z zatgcznikiem Nr 1 regulaminu okreslajgcym maksymaine
poziomy miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikéw zatrudnionych na podstawie
umowy o prace. Dodatek za wieloletnig prace przyznany z zachowaniem przepisow okreslonych w
rozporzadzeniu w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

Kontrola prawidtowosci przyznanych i wyptaconych wynagrodzeri oraz przestrzegania zasad kontroli
wewnetrznej dowodéw ksiegowych — objeto dokumenty zrédiowe (listy wyptat wynagrodzen, listy
uprawnionych do premii regulaminowej, wyciggi bankowé, przelewy z sytemu GB24) wybranych
losowo pracownikéw za m-ce luty, maj, lipiec i listopad 2017r. Listy ptac poddane zostaty. kontroli
merytorycznej przez Kierownika Referatu ds. Organizacyjnych, Kadr i Szkolen i formalno-
rachunkowej, dokonanej przez gtéwnego ksiegowego oraz zatwierdzone do wyptaty przez
kierownika jednostki lub jego zastepce. Nalezne pracownikom wynagrodzenie wyptacone bylo w
terminie wynikajgcym z przepisu wskazanego w regulaminie pracy oraz w wysokosciach
wynikajacych z zawartych uméw o prace i na rachunki bankowe wskazane-przez pracownikow.
Kontrola wykazata; ze zobowigzania z tytulu wynagrodzenia za prace i wyptata dodatkowego
$wiadczenia pienieznego (ekwiwalent za pranie odziezy stuzbowej) przekazywane byty jednym
przelewem.

Majac na ‘Auw‘;adze zapewnienie przejrzystosci wyptacanego pracownikom zobowigzania z tytutu
~wynagroc':lzenia za prace, wyptata dodatkowych $wiadczen pienigznych (nie stanowigcych sktadnika
wynagrodzenia) powinna by¢ przekazana na konto pracownika odrgbnym przelewem.
Stwierdzono réwniez przypadki braku o$wiadczen pracownikéw o rachunku bankowym wtasciwym
do przekazania wynagrodzenia w roku 2017.

Stosownie do art. 86 § 3 ustawy Kddeks pracy (wg stanu prawnego_obowigzujacego do
31.12.2018r.), obowigzek wyptacenia wynagrodzenia moze by¢ spetniony w inny sposoéb niz do rak
pracownika, jezeli tak stanowi uktad zbiorowy pracy lub pracownik uprzednio wyrazi na to zgode na
pismie. o

8. Rozrachunki;

Kontrolg prawidtowosci dokumentowania i ewidencjonowania dokumentéw ksiggowych na koncie
201-Zobowigzania wobec odbiorcéw i dostawcéw, objeto losowo wybrane do kontroli. faktury
(rachunki) zakupu z 2017r. Zobowigzania wynikajace faktur, rachunkéw regulowane byly
terminowo, w wysokosciach i na wskazane rachunki bankowe. Dowody ksiegowe zostaly .poddane
kontroli merytorycznej dokonanej przez osoby upowaznione i formalno- rachunkowej, dokonane;j
przez gtéwnego ksiegowego oraz zatwierdzone do wyplaty przez kierownika jednostki. Na

dowodach ksiegowych wskazany sposéb ujecia dowodu ksiegowego w ksiegach rachunkowych
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(dekretacja) stosownie do art.21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci. Na fakfurach wskazanie
klasyfikacji budzetowej oraz potwierdzenie dokonania- wstgpnej kontroli (art. 54 ust.1 ustawy o
finansach publicznych) - zgodnosci ‘operaciji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji-gospodarczych i finansowych
przez gtéwnego ksiegowego.

Kontrola wykazata, brak wskazania na dowodach ksiegowych miesigca, w ktérym dowdd ksiegowy
zostat ujety w ksiegach rachunkowych jednostki.

Zgodnie z w art. 21 ust.1 pkt 6 ustawy o rachunkowoséci dowéd ksiegowy powinien zawieraé réwniez
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez

 wskazanie miesigca.

W 2017r. do konta 221-Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, jednostka prowadzita ewidencje
szczegotowa wg diuznikow i podziatek klasyfikacii budzetowej oraz wg tytutéw dochodéw. Kontrola
w zakresie przestrzegania zasad ewidencjonowania operacji gospodarczych w zakresie ‘naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych w 2017 wykazata, ze: zapisy ksiegowe na koncie nie spetniaty
wymogéw formalnych, o ktérych mowa w art. 23 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy o rachunkowosci w zakresie
okreslenia rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu,

jego daty oraz zawarcia zrozumiatego tekstu (szczegétowy opis na s. 53-56 protokotu kontroli).

8. Mechanizmy kontroli operacji gospodarczych i finansowych

Kontrola w zakresie ustanowionych przez jednostke mechanizméw kontroli operacji gospodarczych
wykazata, ze przyjety w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ﬁnansoWo-ksiegowych przez
jednostke sposéb zatwierdzania list ptac (gtéwny ksiegowy i komendant strazy) nie byt zgodny z
przepisem okreslonym w art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,
zgodnie z ktérym za cato$¢ gospodarki finansowej odpowiada kierownik jednostki. Zatwierdzaé do
wyplaty moze zatem kierownik jednostki lub wyraznie do tego upowazniony inhy pracownik
jednostki, przy czym nie moze to byé 'gk’)wny ksiggowy, poniewaz do jego obowigzkéw nalezy
wykonyWanie dyspozycji kierownika jednostki,‘ a nie dysponowanie $rodkami publicznymi. Przy
wykonaniu budzetu obowigzuje zasada rozdzielenia dysponowania $rodkami publicznymi od
kasowego wykonania.

Czynnoéci zwigzane ze sprawdzeniem dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym i
jednoczeénie wstepna kontrola zgodnosci- operacii gospodarczych ‘i ﬂnansowych‘ z ‘planem
finansowym oraz kompletnoéci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych wykonywane byly przez jedna osobe, gléwnego ksiegowego. W zakresie obowigzkéw,
uprawnien i odpowiedzialno$ci giéwnego ksiegowego brak uprawnien do dokonywania kontroli
formalno-rachunkowej dowodéw ksiegowych.
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10. Kontrola bezgotéwkowych rozliczen pienieznych

Stwierdzono zgodno$é w zakresie numeréw rachunkéw bankowych odbiorcéw, nazw odbiorcéw,
tytutéw platnosci oraz kwot operacji na kontrolowanych wyciggach bankowych z dowodami
zrédiowymi.

Wyciagi bankowe nie zawieraly dekretacji poszczegélnych pozycji, zgodnie z ktéra wyciagi powinny
zostaé ujete w ewidencji ksiegowe] (dekretacja poszczegolnych pozycji z wyciagéw bankowych
dokonywana byla na odrebnym dokumencie dotgczonym do wyciggu bankowego). Poniewaz
jednostka prowadzita ewidencje z zastosowaniem dokumentéw ksiggowych' (w przypadku
wyciagéw bankowych dokumentom ksiegowym przypisany zostat kod literowy -,WB”), sposéb
dokonywania zapiséw w dzienniku umozliwiat ich powiazanie z dowodami zrédiowymi.

Ustawa o rachunkowosci wskazuje w art. 21 ust.1a, ze dekretacja dokumentéw ksiegowych nie jest
obowiazkowa wprost na dowodzie ksiegowym, jezeli wynika to z techniki dokumentowania zapisow
ksiegowych. Zatem w przypadku, gdy system komputerowy pozwala generowac wydruk zawierajacy
wszystkie niezbedne elementy, w tym powigzanie z zapisami w dzienniku (nr pozyciji) dla
poszczegdlnych dowodéw ksiegowych nie ma potrzeby powielania tych samych informacii,
zapisujgc je recznie na dowodzie ksiegowym i mozna zastosowac uproszczenie polegajgce na
drukowaniu dekretéw z programu komputerowego.

Decyzje czy dekret powinien zosta¢ naniesiony recznie na kazdym z dowodoéw czy tez wytacznie w
formie elektronicznej powinien podjaé kierownik jednostki i uwzgledni¢ w polityce rachunkowosci.

Majac na uwadze powyzsze nieprawidtowosci i uchybienia zalecam:

1. Dla skutecznego powierzenia pracownikowi okreslonych obowigzkéw w zakresie gospodarki
finansowej na podst. art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) zapewni¢ potwierdzenie przyjecia przez pracownika
powierzonych mu obowigzkow.

2. Zweryfikowaé zakresy obowigzkéw pracownikéw zatrudnionych na.stanowisku Zastepcy
Komendanta Strazy i Kierownika Referatu ds. Organizacyjnych Kadr i Szkoler w regulaminie
organizacyjnym i w kartach kompetencyjnych tych pracownikéw i zapewnic. sp6jno$c
zapisow.

3. Zasady (polityke) rachunkowosci dostosowaé do wymogoéw okreslonych w przepisach:

e ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o.rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019r..poz. 351), aw
szczegoblnosci do wymogdw art. 10 ust.1 pkt 3 i 4 poprzez wskazanie przyjetych zasad
klasyfikacji zdarzen kont zespolu 4", ,7” i ,8", ‘zasad prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej; wykazu-zbioréw danych

tworzacych ksiegi rachunkowe, opisu systemu informatycznego, systemu stuzacemu

* Wydruki z programu finansowo —ksiggowego Ksiggowos¢ Optivum firmy Vulcan
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4,

10.

ochronie danych i ich zbioréw, a takze prowadzenia kont ksigg pomocniczych co
najmniej do sktadnikéw wymienionych w art.17 ust.1 tej ustawy,

s rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z*dnia 13 wrzesnia 2017 . W sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych jedriostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2017r. poz. 1911), w
szczegoblnosci w zakresie, o ktorym mowa w § 26 ust.3 rozporzadzenia, dotyczacym
terminu ostatecznego zamkniegcia ksiag rachunkowych,

Zweryfikowa¢ zaktadowy plan kont i dostosowaé do wymogow rozporzadzenia Ministra

Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r., a w szczeg6inosci do:

e wymogu § 5 tego rozporzadzenia dotyczacego obowiazku ujmowania w ksiegach
rachunkowych operacji dotyczacych dochodéw i wydatkéw na odrebnych kontach
ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wplywéw i wydatkéw
dokonanych na rachunkach biezacych dochodow i wydatkéw budzetowych jednostki
budzetowej,

* wymogu wynikajacego z zatacznika nr.3 do- rozporzadzenia dotyczacego budowy i
sposobu funkcjonowania konta 130 - Rachunek biezacy jednostki.

W polityce .rachunkowosci opisaé symbole stosowane przy tworzeniu kont analitycznych i

wzorcow dokumentéw ksiegowych.

Zapewni¢ zgodno$¢ planu kont przyjetego w polityce rachunkowosci z zaktadowym planem

kont tworzonym w systemie finansowo-ksiegowym Ksiegowos¢ Optivum.

ZapisOw ksiegowych na koncie 130-Rachunek biezacy jednostki dokonywac na podstawie

dokumentow bankowych zapewniajac petng zgodnosé zapiséw miedzy jednostka i bankiem,

a dla zachowania obowigzujgcej na tym koncie zasady czystosci obrotéw do. btednych

zapis6w, zwrotéw nadpfat, korekt stosowac dodatkowo techniczny zapis ujemny zgodnie z

zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia

Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017r.

Zweryfikowa¢ instrukcje -kasowg i instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-

ksiegowych uwzgledniajagc inne obowigzujgce w jednostce przepisy wewnetrzne i zapewnié

sSpojnosé zapisow.

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzi¢ biezaco, stosownie do przepisu art. 24 ust.5 pkt 1

i 2 ustawy o rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ w sposéb okreslony w dokumentacji opisujgcej przyjete

zasady w polityce rachunkowos$ci; zapiséw operacji gospodarczych dokonywaé na kontach

przewidzianych do stosowania w zakladowym planie kont w zwigzku z przepisami art. 10 ust.

1 pkt3lit. aibiust 2 ustawy o rachunkowosci.
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Miejsce i sposéb przechowywania ksigg rachunkowych dostosowaé do wymogu z art. 73
ust. ustawy o rachunkowo$ci oraz zapewnic trwato$¢ zapisu informaciji przez czas nie krotszy
od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych tj. co najmniej przez okres:5 lat
liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, zgodnie z art. 74 ust.2 pkt tej
ustawy.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonywaé na podstawie dowodéw ksiegowych
stwierdzajgcych dokonanie operacji gospodarczej oraz w spos6b pozwalajagcy na
identyfikacje dowodéw i sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych, stosownie do
przepiséw art. 20 ust. 2, art.23 ust. 2 pkt 2 i 3 w zwigzku z art. 24 ust. 4 pkt.1 ustawy o
rachunkowos$ci.

Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtownej, na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego sporzadzaé zestawienia obrotéw i sald, stosownie do przepisow art. 18
ust.1 ustawy o rachunkowosci, majac na uwadze, ze obroty zestawienia powinny by¢ zgodne
z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia dziennikdéw czesciowych.

Ksiegi rachunkowe zamykaé nie péZniej niz w ciagu 3 miesigcy od dnia koriczacego rok
obrotowy tj. do 31 marca, zgodnie z przepisami art. 12 ust. 2 pkt 1-ustawy ‘o rachunkowosci
i nie p6zniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym sporzadza¢ zestawienia obrotéw i sald kont
ksiegi gtéwnej, celem zapewnienia prowadzenia ksiag rachunkowych biezaco ( art. 24 ust. 5
pkt 2 tej ustawy).

Co najmniej na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych sporzadza¢ zestawienia sald
wszystkich kont pomocniczych, stosownie do przepiséw art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci. '
Przestrzegaé obowigzku wynikajacego z przepiséw okreslonych w-:§ 26 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w zakresie
dotrzymania terminu ostatecznego zamkniecia ksiag rachunkowych, majgc na uwadze, ze
ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wytaczeniu
mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi
rachunkowe - art.12 ust. 5 ustawy o rachunkowosci.

Przestrzegaé przepiséw instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w
zakresie wystawiania zaliczek w przypadku dokonywania zakupoéw gotoéwkowych.
Dokonujac wydatkéw ze $rodkéw publicznych przestrzegaé zasady, 6 ktorej mowa w art. 44
ust.3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych majgc na uwadze, ze wydatki publiczne powinny
byé dokonywane w spos6b celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych
osiggnieciu zatozonych celow.

Okresli¢ zasady gospodarowania drukami $cistego zarachowania i zobowigzac¢ pracownikow
do ich przestrzegania. |
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19. Osoby odpowiedziaine za piecze nad drukami zobowigzac¢ do bezwzglednego dopetnienia
wymogu kwitowania pobranych przez kasjera drukéw.

20. Wzmocnié nadzoér i zapewnié skuteczne mechanizmy kontrolne nad przestrzeganiem zasad
ewidenciji i kontroli drukéw $cistego zarachowania i zapewnié prawidtlowg gospodarke tymi
drukami oraz dochowa¢ obowiazku ich inwentaryzowania.

21. Zapewni¢ zgodno$¢ danych wykazywanych w sprawozdaniach z wykonania dochodéw
budzetowych z danymi w ewidencii ksiegowej. Sprawozdania sporzgdzac zgodnie z § 3 ust.1
pkt 4 zatgcznika nr. 36 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2018r. poz.109 ze zm.) -
wykazujac w sprawozdaniach dochody wykonane na podstawie ewidencji analitycznej do
rachunku biezacego - subkonto dochodéw oraz do kasy jednostki izaptaconych kartg
ptatnicza.

22. Bezwzglednie przestrzegaé zasady rozdzielnoéci dochodéw i wydatkéw, o ktérej mowa w
art. 11 ust.1 ustawy o finansach publicznych. Wydatki realizowaé wytacznie ze srodkow
przekazanych z budzetu.

23. Przestrzega¢ zasad funkcjonowania konta 222-Rozliczenie- dochoddw budzetowych
wynikajacych z zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw. z dnia 13
wrzes$nia 2017r., dokonujgc okresowych lub rocznych przeniesien zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800-Fundusz jednostki — na podstawie rocznego sprawozdania
budzetowego o dochodach.

24. Zwrot srodkéw pienigznych niewykorzystanych do koﬁca roku ewidencjonowac¢ w ksiegach
zgodnie z zasadami funkcjonowania kont 130- Rachunek biezacy jednostki i 223 -
Rozliczenie wydatkéw budzetowych wynikajacymi z zatacznika nr 3 do. rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r.

25. Majgc na uwadze zapewnienie przejrzystosci wyptacanego pracownikom zobowigzania z
tytulu wynagrodzenia za pracg, wyptaty dodatkowych Swiadczenr pienieznych (nie
stanowigcych sktadnika wynagrodzenia) dokonywaé na konta pracownikow -odrebnym
przelewem.

26. Przestrzegac art. 86 § 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy'4, zgodnie z ktérym
wyptata wynagrodzenia jest dokonywana na wskazany przez pracownika rachunek ptatniczy,
chyba, ze pracownik ztozyt w postaci papierowej lub elektronicznej wniosek o wyptate
wynagrodzenia do ragk wtasnych.

27. Przestrzega¢ wymogu formalnego dotyczacego dowodéw ksiegowych, o ktérym mowa art.
21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci, stwierdzajac sprawdzenie izakwalifikowanie

dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesiaca.

" Artykut zmieniony przez art. 1pkt 2 ustawy z dnia 10 stycznia 2018r. zmieniajgcego ustawe Kodeks pracy z dniem 1 stycznia 2018r.
(Dz. U. z 2018r. poz. 357).
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28. Zweryfikowaé przepisy wewnetrzne uregulowane w instrukcji kontroli i obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych w zakresie zatwierdzania list ptac majac na uwadze obowigzujaca w
procesie wydatkowania $rodkow publicznych zasade rozdzielenia funkcji dysponenta
srodkéw publicznych od wykonawcy wydawanych przez niego dyspozycji. Za catoSc
gospodarki finansowej na podstawie art. 53 ust.1 ustawy o finansach publicznych
odpowiedzialny jest kierownik jednostki. ZatwierdzaC do wyptaty moZze zatem jedynie
kierownik jednostki (lub wyraénie do tego upowazniony inny pracownik).

29. Uprawnienie do dokonywania kontroli formalno-rachunkowej dowodéw ksiegowych
przypisac¢ pracownikowi w zakresie obowigzkow.

30. Ustali¢ sposéb dekretowania dowodéw ksiegowych i opisa¢ w polityce rachunkowosci.

Wystapienie pokontrolne zostato sporzadzone w dwodch egzemplarzach: jeden dla kierownika
jednostki kontrolowanej, drugi do akt kontroli.

Na podstawie art. 23 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego prosze o przestanie w terminie
14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego informacji o sposobie wykonania zalecenl
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania.'®

Sekretarz Miasta

GtOWNY/S}’EQJKLISTAUPRf\hzgg'):;:‘ WewNETRZNY
Afgond Clipinska '

7 NSGW Nr 216072006

lzabeiag Wrcniszewska

15 Wzér informacii z realizacji zalecen pokontrolnych stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu przeprowadzania kontroli przez
pracownikéw Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, wprowadzonego Zarzadzeniem nr 301
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 16 lipca 2018r.
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