Prezydenta?‘gsta Piot kowa Trybunalskiego
z dnia ’/1 f112=.. 2019 roku
w sprawie wyznaczenia w Urzedzie Mlasta Piotrkowa Trybunalskiego

Inspektora Ochrony Danych i okreslenia jego zadan

Dziatajgc na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj.: Dz.U.2019.506), art. 8 ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz.U.2018.1000 ze zm.) oraz art. 37 ust. 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oso6b fizycznych w zwigzku w przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz Uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych), (Dz.Urz. UE z dnia 4 maja 2016r., seria L 119), petnigc funkcje
Administratora Danych Osobowych, zwanego dalej ADO, zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Wyznaczam panig Anne Petke - Inspektora w Referacie Zarzadzania

Dokumentacjg i Bezpieczenstwa Informacji na Inspektora Ochrony Danych

w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

2. Inspektor Ochrony Danych w realizacji swoich zadan podlega bezposrednio

Kierownictwu Urzedu.

§2
1. Inspektora Ochrony Danych, zwanego dalej IOD, czynie odpowiedzialnym za:

1) monitorowanie przestrzegania w Urzedzie Miasta ogdinego rozporzadzenia
o ochronie danych, zwanego dalej rozporzgdzeniem, krajowych aktow
prawnych oraz regulacji wewnetrznych obowigzujgcych w Urzedzie Miasta
dotyczgcych przetwarzania i ochrony danych osobowych,

2) informowanie, doradzanie oraz rekomendowanie okreslonych dziatari ADO oraz
pracownikom Urzedu Miasta w zakresie ich obowigzkéw wynikajgcych
z przepisdw dotyczacych ochrony danych osobowych,

3) przeprowadzanie analizy przetwarzanych w Urzedzie Miasta danych
osobowych pod wzgledem zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa,

4) petnienie roli punktu kontaktowego dla osdb, ktérych dane dotycza, we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych
oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych im na mocy rozporzadzenia,

5) dokonywanie na zlecenie ADO oceny skutkow planowanych operagji
przetwarzania dla ochrony danych osobowych, o ktorych mowa w art. 35
rozporzgdzenia,

6) petnienie funkeji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w imieniu ADO
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w tym
z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 rozporzadzenia,

7) przeprowadzanie okresowych kontroli bezpieczeristwa danych osobowych
w Urzedzie Miasta,

8) przygotowywanie projektéw upowaznien do przetwarzania danych osobhowych
udzielanych przez ADO pracownikom Urzedu Miasta oraz prowadzenie rejestru
udzielonych upowaznien,

9) opiniowanie projektéow umow powierzenia przetwarzania danych osobowych
w imieniu ADO podmiotom przetwarzajgcym pod wzgledem zgodnosci



z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami i w celu zapewnienia
bezpieczenstwa przetwarzanych danych, prowadzenie rejestru zawartych
umow,

10) koordynowanie proceséw przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta,

11) opracowanie Rejestru Czynnosci Przetwarzania wraz z opisem struktur zbioréw
danych  osobowych wskazujacych zawarto$¢ poszczegélnych — pol
informacyjnych i powiazania migdzy nimi w obrebie zbioréw danych oraz jego
biezgca aktualizacja,

12) przeprowadzanie szkolen dla pracownikéw Urzedu Miasta oraz udzielanie
konsultacji z zakresu bezpieczenstwa informacji i przepiséw o ochronie danych
osobowych, planowanie szkolen grupowych w tym zakresie.

§3
1. Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Miasta do:

1) wigczania IOD we wszystkie sprawy dotyczgce ochrony danych osobowych
w Urzedzie Miasta,

2) zapewnienia uczestnictwa |OD przy podejmowaniu decyzji dotyczacych
przetwarzania danych osobowych,

3) przedktadania do zaopiniowania przez 0D dokumentow dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych, m.in.:
a) projektdéw umoéw, w tym uméw powierzenia,
b) projektéw zarzadzen,
c) projektow klauzul informacyjnych zataczanych do oferowanych przez Urzad

Miasta ustug,

4) powiadamiania oraz konsultowania z I0OD kazdego przypadku stwierdzenia
naruszenia ochrony danych osobowych,

5) dokumentowania wszelkich przypadkéw i dowodéw postepowania w zakresie
ochrony i przetwarzania danych osobowych niezgodnego z zaleceniami 10D,

§4
Traci moc zarzadzenie Nr 209 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia
23 maja 2018 roku w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

§5
1. Za realizacje zarzadzenia i sprawozdawczo$é odpowiedzialny jest Inspektor
Ochrony Danych.

2. Nadzor nad prawidtowa realizacjg zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




