ZARZADZENIE Nr ﬂ"é‘/
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

w sprawie wprowadzenia , Procedury postepowania podczas przeprowadzania kontroli
przedsigbiorcow w ramach wykonywania przez nich dziatalno$ci gospodarczej
w Zakresie prowadzenia stacji kontroli pojazdéw, osrodkéw szkolenia kierowcéw oraz
wykonywania krajowego transportu drogowego”.

Na podstawie art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 roku
0 samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2018r., poz. 995 ze zm.), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (tj.: Dz. U. 2018r. poz. 994 z p6zn. zm.) art. 83b ustawy z dnia
20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. 2 2018r., 1990 ze zm.), art. 43, art. 44 ustawy
z dnia 05 stycznia 2011 roku o kierujacych pojazdami (t.j. Dz. U. 2 2017r. , poz. 978 ze zm.), art. 33 ust. 8
i 9a, art. 84 w zwigzku z art. 7, ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o transporcie drogowym
(t.j.. Dz.U. 2 2019r., poz. 58 ze zm.), art. 45-65 ustawy z dnia 06 marca 2018 roku Prawo przedsiebiorcow
(Dz. U. 2 2018r., poz. 646 ze zm.) — zarzadza sie co nastepuje:

§1

Wprowadza sig ,Procedurg postepowania podczas przeprowadzania kontroli przedsiebiorcow
w ramach wykonywania przez nich dziatalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia stacji
kontroli pojazdéw, o$rodkdéw szkolenia kierowcow oraz wykonywania krajowego transportu
drogowego™— zwang dalej ,Procedurg’, stanowiaca Zafgcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Czynnosci  kontrolne mogg by¢ wykonywane przez osoby upowaznione, stosownie
do postanowien ,Procedury”.
§3

Ogdlny schemat procedur kontroli, ktére wynikajg z powszechnie obowigzujgcego prawa, stanowi
Zalacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Komunikacji Urzedu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 223 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 05 czerwca
2018 roku oraz Zarzadzenie Nr 250 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia
22 czerwca 2018 roku

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ... 1‘9\/
Prezydenta, Miasta P'otrl@owa Trybunalskiego
zdnia ....../A% KR

LA NI N

Procedury postepowania podczas przeprowadzania kontroli przedsiebiorcéw w ramach
wykonywania przez nich dziatalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia stacji kontroli
pojazdow, osrodkéw szkolenia kierowcéw oraz wykonywania krajowego transportu

drogowego.
§1

w~Procedura”, okresla zasady i sposob postepowania podczas przeprowadzania kontroli
przedsigbiorcéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie prowadzenia stacji kontroli
pojazdow, osrodkéw szkolenia kierowcéw oraz przedsiebiorcow wykonujgeych krajowy transport
drogowy.

§2

llekro¢ w,, Procedurze” jest mowa o:

1) kontrolowanym - nalezy przez to rozumieé przedsigbiorce prowadzacego stacje kontroli
pojazdéw, osrodek szkolenia kierowcow lub posiadajacego uprawnienia do wykonywania
transportu drogowego udzielone przez Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego;

2) kontrolujgcych — nalezy przez to rozumieé pracownikow Referatu Komunikacji posiadajgcych
imienne upowaznienia organu, do przeprowadzania kontroli:

3) organie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

§3

1. Czynnosci kontrolne majg na, celu ustalenie stanu faktycznego dziatalnosci przedsigbiorcy
w zakresie okre$lonym w upowaznieniu do przeprowadzenia Kontroli i dokonanie oceny
tej dziatalnosci oraz sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, sformutowanych
na podstawie prowadzonej poprzednio kontroli.

2. Kontrole przeprowadzane sg, jako: ,

a) kompleksowe — obejmujgce catoksztatt prowadzonej dziatalnosci, tj. spetnienie wymagan
ustawowych oraz warunkéw wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie
okreslonym przepisami szczegdlnymi,

b) problemowe — w zalezno$ci od celu kontroli - obejmujgce sprawdzenie wybranych
zagadnien zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza,

c) dorazne — majgce charakter interwencyjny, wynikajace z potrzeby zbadania nagtych
zdarzen, wynikajgce ze ztozonych skarg lub pozyskanych informacji dotyczacych
dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorcy. '

- 3. Kontrole kompleksowe, sg przeprowadzane zgodnie z rocznym planem kontroli, zatwierdzonym-
przez organ.

4. Sporzadza sie trzy odrebne roczne plany kontroli, jeden do przeprowadzania kontroli
przedsigbiorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow. drugi do_przeprowadzania kontroli I

przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazddw, trzeci do przeprowadzania kontroli
przedsiebiorcéw posiadajacych uprawnienia transportowe.

5. Roczne plany kontroli opracowuje sie po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobieristwa
naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej, z uwzglednieniem,
w przypadku sporzadzania planu kontroli przedsiebiorcow prowadzgcych osrodki szkolenia
kierowcow, przepiséw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Budownictwa
z dnia 22.06.2017 r. w sprawie kontroli o$rodkéw szkolenia kierowcéw (Dz. U. 2 2017 r. poz.
1324).

6. Analiza prawdopodobieristwa naruszenia prawa obejmuje identyfikacje obszardw:

¢ Podmiotowych, w kitérych ryzyko naruszenia prawa jest najwieksze, jako
przedsiebiorcow:

a) prowadzacych stacje kontroli pojazdow, wpisanych do rejestru dziatalnosci regulowanej
prowadzonego przez Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego sprawujacego funkcje
Starosty,



b) prowadzgcych oérodki szkolenia kierowcow, wpisanych do rejestru dziatalnosci regulowanej
prowadzonego przez Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego sprawujgcego funkcije
Starosty

oraz przedsiebiorcow, ktorym Prezydent Miasta Piotrkowa Trybunalskiego:

c) udzielit zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego oséb lub rzeczy,

d) udzielit licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu 0sdb
samochodem osobowym,

e) udzielit licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu 0séb
pojazdem samochodowym przeznaczonym Kkonstrukcyjnie do przewozu powyzej
7 i nie wiecej niz 9 oséb tgcznie z kierowca,

f) udzielit licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb
taksowka, '

g) udzielit licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy

przewozie rzeczy
h) wydat zaswiadczenie na przewozy drogowe na potrzeby wiasne oséb lub rzeczy.

* Przedmiotowych, w ktérych ryzyko naruszenia przepiséw prawa jest najwieksze:

a) spetnianie wymogow ustawowych bedacych podstawg do:

- wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez przedsigbiorcéw prowadzacych stacje
kontroli pojazdéw oraz osrodki szkolenia kierowcow,
- do wydania zezwolenia, licencji, zaswiadczenia na wykonywanie transportu drogowego;

b) wyniki dotychczas przeprowadzonych kontroli,

c) roczna $rednia zdawalnosci oséb szkolonych — dot. o$rodkéw szkolenia kierowcéw,

d) czestotliwo$C oraz waga informacji o naruszeniach wptywajacych z Inspekcji Transportu
Drogowego oraz innych stuzb, dotyczace nieprzestrzegania przepisow przez
przedsiebiorcow

e) skargi ztozone na dziatalno$¢ przedsiebiorcow,

f) inne dostepne informacje i zgloszenia wskazujgcer na mozliwosé wystepowania
nieprawidtowosci.

7. Ogolny schemat procedur kontroli, ktére wynikajg z powszechnie obowigzujgcego prawa,
stanowigcy zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia, organ zamieszcza w Biuletynie

Informacji Publiczne;.
§4

1. Kontrolujgcy przeprowadzajg kontrole na podstawie imiennych upowazniers wydanych przez
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego po okazaniu legitymacji stuzbowych, oraz
poinformowaniu kontrolowanego o jego prawach i obowigzkach w trakcie kontroli. -

2. Organ zawiadamia o zamiarze wszczecia kontroli, zgodnie z przepisami art. 48 ustawy - Prawo
przedsiebiorcéw - zawiadomieniem, ktére winno zawierac:

a) oznaczenie organu,
date i miejsce wystawienia,

)

C) oznaczenie przedsiebiorcy,

d) —wskazanie zakresuprzedmiotowego kontroli;

e) imig, nazwisko oraz podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem

zajmowanego stanowiska [ub funkgji.

3. Czynnosci kontrolne podejmowane sg nie wczesniej niz po uptywie 7 dni (wyjatek — wniosek
przedsigbiorcy) i nie pozniej niz przed uptywem 30 dni od doreczenia zawiadomienia o zamiarze
wszczecia kontroli.

4. Czynnosci kontrolne przeprowadzane sg w obecnos$ci kontrolowanego lub osoby przez niego
upowaznionej. Kontrolowany jest obowigzany do pisemnego wskazania osoby upowaznionej
do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegéinosci podczas jego nieobecnosci.

5. Czynnosci kontrolne prowadzone sg w siedzibie kontrolowanego, -miejscu wykonywania
dziatalnosci, lub w innym miejscu przechowywania dokumentacji oraz w godzinach pracy
lub.w czasie faktycznego wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez przedsigbiorce.
Rowmez za zgoda kontrolowanego, w siedzibie Referatu Komunikacji, po uprzednim uzyskaniu
dokumentacji od kontrolowanego, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli.

6. Kontrolujgcy dokonujg ustalen stanu faktycznego w szczegélnoéci na podstawie wynikow
ogledzin, zgromadzone;j dokumentacji w tym fotograflcznej lub audiowizualnej, zeznan
$swiadkdw, pisemnych wyjasnien i oswiadczen.




7. Kontrolujgcy maja prawo do:

10.

a) zadania od kontrolowanego lub osoby upowaznionej pisemnych lub ustnych wyjasnien,
okazania dokumentéw i innych nosnikéw informacji oraz udostepniania wszelkich danych
majacych zwigzek z przedmiotem kontroli,

b) swobodnego wstepu na teren kontrolowanego, w tym do pomieszczen, gdzie prowadzi
on dziatalno$¢ gospodarcza, pojazdéw - w dniach i godzinach, w ktérych jest lub powinna
by¢ wykonywana dziatalnos¢,

c) wgladu do wszelkich dokumentéw zwigzanych z kontrolowang dziatalnoscig
przedsiebiorcy,

d) zabezpieczenia za pokwitowaniem - w obecnosci kontrolowanego przedsiebiorcy
lub osoby go reprezentujacej, za pokwitowaniem dowodéw zebranych w toku kontroli,
w szczegolnosci w przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie fatszowania
dokumentéw lub potwierdzania w dokumentach danych niezgodnych ze stanem
faktycznym, )

e) sporzadzania niezbednych dla przeprowadzenia kontroli odpiséw, kopii, wydrukéw
i wyciggow z dokumentéw prowadzonych w postaci papierowej lub elektronicznej,

f)  utrwalanie czynnosci kontrolnych za pomoca urzadzen technicznych stuzacych do zapisu
dzwieku lub obrazu, po uprzednim poinformowaniu o tym kontrolowanego.

Zakonczenie czynnosci kontrolnych, za ktére uwaza sie zebranie wszystkich niezbednych
dowodow stuzacych do dokonania ustalen, kontrolujacy odnotowujg wpisem do ksiazki kontroli.
Ksigzke kontroli - przedsigbiorca jest obowigzany prowadzi¢ i przechowywaé w swojej siedzibie,
a w przypadku wszczecia kontroli- do jej niezwtocznego okazania kontrolujgcemu. Ksigzka
kontroli moze by¢ prowadzono w formie elektroniczne;.

Przedsigbiorca. jest zwolniony z okazywania ksigzki kontroli, jezeli jej okazanie jest niemozliwe
ze wzgledu na udostepnienie jej innemu organowi kontroli. W takim przypadku, przedsiebiorca
okazuje ksigzke kontroli w siedzibie organu kontroli w terminie 3 dni roboczych od dnia zwrotu
tej ksiazki przez organ kontroli.

§5

Z przeprowadzonej kontroli, kontrolujacy sporzadza protokét kontroli w dwéch jednobrzmiagcych

egzemplarzach, po. jednym dla kontrolowanego przedsiebiorcy oraz kontrolujacego -

zatgcznikami do protokotu moga by¢ protokoty ogledzin i notatki stuzbowe utrwalajgce

ich zdarzenia, istotne dla ustalen kontroli.

Kontrolowany — moze wnie$¢ zastrzezenia do protokotu, badz odméwic¢ jego podpisania.

W przypadku odmowy podpisania protokolu zostaje sporzadzona odpowiednia adnotacja

w protokole.

Organ, przekazuje kontrolowanemu przedsigbiorcy zalecenia pokontrolne, w terminie 7 dni

od dnia podpisania protokotu, lub dorgczenia informacji, wnoszacemu zastrzezenia do protokotu

o ich uwzglednieniu w cato$ci lub w czesci albo o ich nieuwzglednieniu.

W zaleceniach pokontroinych zawiera sie;

a) syntetyczng ocene dziatalnosci kontrolowanej jednostki,

b) uwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych podczas kontroli uchybien
i-nieprawidtowosci.

W przypadku stwierdzenia uchybie lub nieprawidtowosci organ wzywa przedsiebiorce

do ich usunigcia badz wszczyna odpowiednie postepowanie administracyjne.

Kontrolowany przedsigbiorca przekazuje organowi informacje o sposobie wykonania zalecen

pokontroinych w terminie 30 dni od ich otrzymania.

§6

W zakresie nieuregulowanym niniejsza ,Procedurg”, stosuje si¢ regulacje zawarte w przepisach
szczegdlnych.




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr (\‘9\‘ .........

Prezydenta Miasfa,Piotrkowa Trybunalskiego
zdnia........ %lgtb .\At().&‘.@..k.: .........................

OGOLNY SCHEMAT PROCEDUR KONTROLI
(art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 06 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw
Dz. U.z2018r., poz. 646 ze zm.)

Kontrola kompleksowa Kontrola dorazna, problemowa

Analiza prawdopodobienstwa naruszenia
prawa przez przedsigbiorce

A 4 A

Zawiadomienie przedsigbiorcy o zamiarze wszczecia kontroli
z wytaczeniem przypadkéw okreslonych w ustawie

!

Doreczenie przedsigbiorcy lub osobie upowaznionej upowaznienia do kontroli
wraz z pouczeniem o prawach i obowigzkach, kontrolowanego przedsiebiorcy

Okazanie przedsigbiorcy lub osobie upowaznionej legitymaciji stuzbowej

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie
i czasie okreslonym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli

A

Sporzadzenie protokotu kontroli

Doreczenie kontrolowanemu przedsigbiorcy lub osobie upowaznionej protokotu
z kontroli, wraz z przekazaniem informacji o prawie do zgtaszania pisemnych
umotywowanych zastrzezen

A 4

Przekazanie kontrolowanemu przedsiebiorcy lub osobie upowaznionej zalecen
pokontroinych z wyznaczeniem terminu na udzielenie odpowiedzi

l

Przyjecie od kontrolowanego przedsigbiorcy lub osoby upowaznionej informacji
dotyczacej wykonania zalecenr pokontrolnych
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