Piotrkow
Trybunalski Piotrkéw Trybunalski, 10-12-2018

PREZYDENT MIASTA .
PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO

PAK.1711.8.2018

Pani Izabela Winiarska

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 3
im. Szarych Szeregow

w Piotrkowie Trybunalskim

ul. Wysoka 28/38

97-300 Piotrkow Trybunalski

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dziatajgc na podstawie § 11 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 301 .Prezydenta Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 16 lipca 2018 r., Dariusz Kaflak — Inspektor w Biurze. Audytu
Wewnetrznego i Kontroli, przeprowadzit w Szkole Podstawowej nr 3.w Piotrkowie Trybunalskim
planowg kontrole przestrzegania zasad rozliczania podatku od towaréw i ustug w jednostce,
okre$lonych w zarzadzeniu Prezydenta Miasta: Piotrkowa Trybunalskiego w sprawie zasad
centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug obowigzujgcych w Miescie Piotrkéw Trybunalski.
Kontrolg objeto okres funkcjonowania Szkoly po jej przekszta%déniu z "Zespotu Szkolno-
Gimnazjalnego Nr 1 — od wrzesénia 2017 do wrzesnia 2018 r. Kontrola trwata od-2- padeIernlka
2018 r. do 9 listopada 2018 r., a jej wyniki zawarte zostaly wprotokole ktory =.po uprzednim
omowieniu — zostat podpisany bez zastrzezen, w dniu 30 listopada 2018 r.
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e sprzedaz ustug w jednostce; prawidtowo$¢ wykazywania podatku VAT naleznego;
e zakupy towardw i ustug, prawidtowos¢ odliczania podatku VAT naliczonego;
¢ sporzadzanie deklaracji czastkowej VAT oraz czgstkowych rejestrow VAT;

e przekazywanie podatku naleznego do Jednostki Centralne;.

W obszarze badanych zagadnien, objetych tematem przeprowadzonej kontroli, dziatalno$é
kontrolowanej jednostki ocenia sie pozytywnie. Kontrola nie wykazata naruszen obowigzujgcych
przepiséw majgcych charakter istotnych nieprawidtowosci. Czes¢.stwierdzonych uchybien zostata
usunigta w trakcie kontroli. Pozostate, wymagajace wprowadzenia okreslonych rozwigzan, zmiany
przyjetych zasad postepowania czy tez wzmochienia nadzoru, zostalty wskazane w protokole kontroli
i oméwione przed jego podpisaniem.

Na podstawie § 22 ust. 2 i 5 powotanego wyzej Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Biuro
Audytu Wewnetrznego i Kontroli kieruje niniejsze wystgpienie pokontrolne, wskazujgc obszary
kontrolowanej dziatalno$ci wymagajace sformutowania zalecen pokontrolnych.

1. Jednostka rozbudowata konto syntetyczne 130 ,Rachunek biezacy jednostki” o wiele kont
przeznaczonych do ewidencjonowania wydatkéw i dochodéw, w tym wptat podatku VAT,
wprowadzajac je na jednym poziomie analityki. Przyjete -przez jednostke wyodrebnienie kont
analitycznych do konta syntetycznego 130 byto niezgodne z trescig zatgcznika Nr 3 do
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.' (obowigzujacego do 31.grudnia 2017
r.) oraz zatacznika Nr 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017
r.2 (obowigzujgcego od 1 stycznia 2018°r.) zgodnie z ktdrymi saldo konta 130 jest réwne saldu
sald wynikajgcych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont: 1) wydatkéw budzetowych,
2) dochodéw budzetowych.

Z powyzszego wynika, ze ewidencja analityczna konta 130 na podstawowym (pierwszym
poziomie) winna skitada¢ sie z dwoch kont: wydatkéw i dochodéw. Dalsza, szczegdtowa
ewidencja — w zaleznosci od potrzeb jednostki — moze by¢ prowadzona na nizszym stopniu
analityki.

Szczegdtowy opis rozwigzan przyjetych przez jednostke oraz uwagi i wnioski odnoszace sig do
stwierdzonego stanu faktycznego zostaty zawarte na s. 10-11 protokotu kontroli.

1 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla. budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2017 poz. 760). )

2 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911.).
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2.

Zgodnie z obowigzujgcg w jednostce Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych oraz ich przechowywania — jednym z elementéw kontroli faktury zewnetrznej winno
by¢ odpowiednie zakwalifikowanie dokonanego zakupu do wystepujacej w Szkole sprzedazy
podlegajacej VAT (opodatkowanej stawkami lub zwolnionej) badz dziatalnosci niepodlegajace;
VAT. Fakt ten powinien zostaé¢ potwierdzony opisem z wykorzystaniem okreslonego wzoru
pieczatki.

Kontrola wykazata, ze w przyjetej praktyce opisywania faktur zakupu nie nastepowato precyzyjne
przyporzadkowanie faktur zakupu do ww. wystepujacych w jednostce rodzajéw dziatalnosci lub
sprzedazy ustug, gdyz wszystkie faktury zakwalifikowane do odliczenia VAT zostaty opisane
wytacznie jako ,zakup zwigzany z dziatalnoscia/sprzedazg mieszang’. Powyzsze $wiadczy
o niedostatecznym badaniu zwigzku nabywanych towaréw lub ustug z ich wykorzystywaniem
w poszczegélnych rodzajach dziatalnosci wystepujacych w jednostce. Taka sytuacja wiaze sie
z ryzykiem bigdnego przyporzadkowania zakupu, skutkiem czego moze byé odliczenie VAT
z faktury, ktéra w catosci, badz w przypadku niektérych pozyciji, wykazuje zwiazek wytacznie ze
sprzedaza zwolniong lub/i niepodlegajgca opodatkowaniu.

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci i uchybien pélecam:

1.

Zweryfikowac obowigzujacy w jednostce Zaktadowy plan kont, w zakresie rozbudowy konta
syntetycznego 130 o konta analityczne zapewnié zgodnosé z trescig zatacznika Nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesénia 2017 r.

Przestrzega¢ obowigzujgcych uregulowar wewnetrznych w  zakresie precyzyjnego
przyporzadkowania faktur zakupu do wystepujacej w jednostce sprzedazy (opodatkowanej lub
zwolnionej) badZ dziatalnosci niepodiegajacej opodatkowaniu.

Prosze w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego poinformowacé o sposobie
wykonania zalecen, dziataniach podjetych w celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci lub
przyczynach ich niewykonania3.

3 Wzor informacji z realizacji zalecen pokontrolnych stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu przeprowadzania kontroli przez

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli, wprowadzony Zarzgdzeniem Nr 301 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia 16 lipca 2018 r.

Strona3z3



