ZARZADZENIE NR fbﬁ"
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

Z dnia Of% nO‘l.clmg roku

w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT obowiazujacych
w Miescie Piotrkow Trybunalski

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2018
r., poz.994 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuije:

§1

1. Wprowadzona od dnia 1 stycznia 2017r. w Miescie Piotrkow Trybunalski — zwanym dalej ,Miastem”
centralizacja rozliczen podatku VAT obejmuje wszystkie jednostki budzetowe - zwane dalej ,jednostkami’-
ktore zostaty wymienione w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym rozliczeniem podatku VAT, o ktorym mowa w zataczniku nr
1do niniejszego zarzadzenia, sporzadzony zostat z podaniem pefnej nazwy i adresu jednostki oraz nazwy
skroconej (symbolu).

2. Centralizacja nie obejmuje Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego oraz Komendy Powiatowej
Panstwowej Strazy Pozarnej.

3. Ewidencja i rozliczanie skonsolidowanego VAT odbywa¢ sie bedzie w Referacie Ksiegowosci Urzedu
Miasta, zwanego dalej - ,jednostka centraing".

4. W celu zapewnienia poprawnosci scentralizowanych rozliczen podatku VAT w Miescie i jego jednostkach,
wprowadza sig procedury rozliczania podatku VAT, stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

§2

1. Od dnia wprowadzenia centralizacji rozliczen podatku VAT, zobowiazuje sie kierownikow jednostek do
postugiwania sig przy zawieraniu uméw i wystawianiu dokumentow zwiazanych z rozliczeniem podatku
VAT numerem NIP Miasta.

2. Umowy cywilnoprawne zakupu i sprzedazy (np. najmu, zakupu ustug, zakupu towarow i robot), zawierane
przez jednostki w imieniu i na rzecz Miasta, muszq zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je
zawierajacego, czyli:

Miasto Piotrkéw Trybunalski
Pasaz Karola Rudowskiego 10
97-300 Piotrkéw Trybunalski
NIP 771-27-98-771

REGON 590648468



WZOR OKRESLENIA STRON UMOWY

Umowanr........

zawartawdniu .................. w Piotrkowie Trybunalskim pomiedzy:

Miastem Piotrkow Trybunalski, Pasaz Karola Rudowskiego 10, 97-300 Piotrkéw Trybunalski,

NIP  771-27-98-771 REGON: 590648468 w imieniu i na rzecz kiorego dziala
................................ (nawa i adres jednostki), zwanym dalej Zamawiajgcym,

reprezentowanymM PIZEZ ........cccccoeeriiieiieiiieiaieeaiieessreasiias e (imig i nazwisko, stanowisko)

zwanym dalej Wykonawca,

W przypadku, gdy wczesniej zawarte umowy sprzedazy nie okreslaly kwot brutto ani klauzuli o mozliwosci
doliczania naleznej kwoty podatku VAT do ceny netto, kierownicy jednostek powinni dazy¢ do zawarcia
aneksow zwigkszajacych wartos¢ przedmiotu umowy o podatek VAT. Jezeli nie bedzie to mozliwe
nalezny uznac, ze kwota zawarta w umowie jest kwota brutto, czyli zawierajacq nalezny podatek VAT.
Wartos¢ podatku VAT obliczana jest w takim przypadku metoda ,w stu”.

Metoda ta polega na przemnoZeniu ceny brutto w zaleznosci od stosowanej stawki VAT, odpowiednio
przez 18,70%(23%), 7,41%(8% albo przez 4,76% (5%). Otrzymany w ten sposob wynik traktowany jest
jako kwota podatku naleznego zawartego w kwocie brutto.

Druga metoda polega na przemnozeniu wartosci brutto odpowiednio przez 23/123, 8/108, 5/105.

§3

Wszelkie odptatne czynno$ci pomiedzy jednostkami wymienionymi w zataczniku nr 1 (w tym dostawa i
refakturowanie mediow), od 1 stycznia 2017r stajg sie $wiadczeniami wewnetrznymi. Zatem
dokumentowane powinny by¢ nota ksiegowa i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani
w czastkowych deklaracjach VAT sktadanych przez te jednostki Miastu.

Transakcje, w ktorych strong jest inna jednostka, niz wymienione w zataczniku nr 1 (np. jednostka innego
samorzadu terytorialnego, KPPSP, PINB), dokumentuje sie faktura, a wynikajace stad kwoty ujmuje sie
w ewidencjach sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach VAT, sktadanych przez te jednostki Miastu.

§4

Faktury wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktorych mowa w
art. 106e ustawy o podatku od towaréw i ustug (tekst jednolity (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221 ze zm.).
Ustala sig, ze dane indentyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz zakupu

wpisywane beda wg wzoru:



FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURY ZAKUPU
Sprzedawca Nabywca
Miasto Piotrkow Trybunalski Miasto Piotrkow Trybunalski

Pasaz Karola Rudowskiego 10
97-300 Piotrkéw Trybunalski
NIP: 771-27-98-771

Pasaz Karola Rudowskiego 10
97-300 Piotrkdéw Trybunalski
NIP: 771-27-98-771

Wystawca: Jednostka budzetowa ( nazwa i adres)

Odbiorca: Jednostka budzetowa (nazwa i adres)

W celu dotrzymania terminu pfatnosci z faktur nabycia, nalezy jednoczesnie wskaza¢ ich wystawcom
adresata (odbiorce). Oznacza to, iz faktura taka powinna by¢ doreczona podmiotowi widniejacemu w nie;j
jako odbiorca.

§5
Zobowigzuje sie kierownikow jednostek do obowigzkowego prowadzenia ewidencji sprzedazy oraz
ewidencji zakupdw za poszczegdine miesiace rozliczeniowe.
Ewidencje (rejestry sprzedazy i zakupow) VAT nalezy sporzadza¢ zgodnie z wymogami art. 109 ust .3
ustawy o VAT, w posiadanym przez jednostke programie finansowo-ksiegowym umozliwiajacym
przesylanie danych w pliku XML.
Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona na podstawie wystawionych faktur oraz
dokumentéw innych niz faktury. Inne dokumenty dotyczy¢ beda sprzedazy niefakturowanej. W
szczegolnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sig na rzecz 0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, ktore nie zgtosza zadania wystawienia faktury. Wowczas ewidencja sprzedazy moze byé
prowadzona np. na podstawie zestawien kwitariuszy wydanych obiadow na stotowce szkolnej lub
zestawien przypisow ksiegowych odnosnie czynszu najmu lub raportow zbiorczych w przypadku
rejestrowania obrotu za pomoca kasy fiskalnej.
Zgodnie z wyjasnieniami Ministerstwa Finansow, w przypadku rejestrowania w ewidencji VAT sprzedazy
z kas fiskalnych, nie jest mozliwe wskazanie danych konkretnych nabywcow. Jest to akceptowalne z
punktu widzenia logiki pliku kontrolnego dla ewidencji VAT.
Co do zasady JPK_VAT w odniesieniu do sprzedazy wymaga ewidencjonowania dowodu sprzedazy,
jakim jest faktura lub w przypadku obrotu paragonowego dowody zbiorcze. Zgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 1
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci zbiorcze dowody ksiegowe stuzg do dokonania tacznych
zapisdw zbioru dowodow zrédiowych (np. faktur, rachunkow, dokumentéw KP), ktére to musza by¢ w
dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione. Data sprzedazy jest polem opcjonalnym, zatem nie musi
by¢ wypetniona jezeli nie rozni sie od daty wystawienia. W przypadku wystawienia dowodu zbiorczego,
zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci, w JPK jednostka poda numer dowodu zbiorczego i nie

wypetni pol ,Nazwa Nabywcy" i ,Adres Nabywcy".



4. Ewidencja zakupdw powinna by¢ prowadzona na podstawie otrzymanych faktur zwigzanych ze sprzedaza
opodatkowang oraz mieszang,

5. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT, przyjmuje sie zasady
bezposredniego i posredniego rozliczania podatku VAT naliczonego tj. zgodnie z art. 86 ust 1 art. 90 ust
1 ustawy o podatku od towarow i ustug.

6. Wybor zasady, o ktérej mowa w pkt. 5 zalezy od mozliwosci przyporzadkowania zakupow do:

a) czynnosci wytacznie opodatkowanych (zasada bezposredniego odliczania),

b) czynnosci opodatkowanych, zwolnionych i niepodlegajacych opodatkowaniu jesli nie mozna
jednoznacznie przyporzadkowaé zakupow do czynnosci opodatkowanych (zasada posredniego
odliczania).

7. W przypadku, gdy nabywane towary i ustugi sg wykorzystywane przez jednostke zaréwno do
dziatalnosci opodatkowanej i zwolnionej, jak i do dziatalnosci wylgczonej z ustawy o VAT, a przypisanie
tych towaréw i usfug w catosci do dziatalnoéci opodatkowanej i zwolnionej z VAT nie jest mozliwe, kwote
podatku naliczonego oblicza si¢ metoda pre-wspotczynnika, o ktorym mowa w art. 86 ust. 2a-2h ustawy
0 VAT.

§6

1. Zobowigzuje sig kierownikow jednostek do stosowania odliczania podatku VAT:

1) metodg bezposrednia - przy dokonywaniu zakupéw zwigzanych wylacznie ze sprzedazg
opodatkowang, (art. 86 ust.1 ustawy o VAT),

2) metoda proporcji- przy dokonywaniu zakupow zwigzanych ze sprzedaza opodatkowana i zwolniona,
jezeli nie jest mozliwe ustalenie catosci lub czesci kwot zwigzanych z tymi czynno$ciami (art. 90
ustawy o VAT),

3) metoda pre-wspélczynnika - przy dokonywaniu zakupéw zwiazanych zaréwno ze sprzedaza
opodatkowang, zwolniong jak i niepodlegajacq ustawie o podatku od towardw i ustug (art. 86 ust. 2a
— 2h ustawy o VAT).

Pre-wspotczynnik ustala sie jako iloraz sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej do dochodéw jednostki
ogotem, pomniejszonych o:

1) zwrot podatku VAT,

2) dywidendy,

3) odsetki od $rodkow na rachunkach bankowych.

§7

1. Zobowigzuje sig kierownikow jednostek do przekazywania czastkowych deklaracji VAT do Jednostki
Centralnej w formie elektronicznej, w formacie XML.
2. Czastkowe deklaracje VAT sporzadzane s3 z dokfadnoscig do petnych groszy.



3.

Przekazywanie czastkowych deklaracji VAT do Jednostki Centralnej, po ich podpisaniu przez Kierownika
jednostki i Gtownego Ksiggowego jednostki lub osoby upowaznione, nastepuje w nieprzekraczalnym
terminie do 12-go dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni. Jesli 12 dzien miesigca przypada na
dzien wolny od pracy, deklaracje nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym te date.
Przekazywanie czgstkowych deklaracji VAT przez Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego do Jednostki
Centralnej, po ich podpisaniu przez Prezydenta Miasta lub osobe upowazniong, nastepuje w
nieprzekraczalnym terminie do 21-go dnia kazdego miesiaca za miesiac poprzedni. Jesli 21 dzien
miesigca przypada na dzien wolny od pracy, deklaracje nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajacym te date.

Kierownik jednostki i Gtowny Ksiegowy jednostki odpowiadaja za terminowo$é, prawidlowosé i rzetelnosé
przekazywanych danych.

Pracownik sporzadzajacy czastkowa deklaracie jednostki ponosi odpowiedzialnos¢ za rzetelne
wprowadzanie danych do rejestrow sprzedazy i zakupow, na podstawie ktorych sporzadza deklaracje.
W przypadku, gdy po przestaniu deklaracji VAT zostang stwierdzone nieprawidiowosci w prowadzonej
ewidencii lub zaistniejg inne okolicznosci wymagajace dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesiag,
nalezy niezwlocznie dokona¢ korekty czastkowej deklaracji VAT wraz z pisemnym uzasadnieniem
przyczyn korekty oraz dokonaé ponownego generowania Jednolitego Pliku Kontrolnego.

Agregacija danych zawartych w deklaracjach czastkowych i sporzadzenie zbiorczej deklaracji podatkowej
VAT dla Miasta, dokonywane bedzie w Jednostce Centralnej, przez wyznaczonego pracownika Referatu

Ksiegowosci lub osobe go zastepujaca.

§8

W przypadku posiadania przez jednostke kasy rejestrujacej, dalsze jej uzywanie dopuszczalne jest do 31
grudnia 2018r. bez zmiany danych identyfikacyjnych na paragonach fiskalnych. Natomiast w jednostkach
nie posiadajacych kasy rejestrujacej zobowigzuje sie kierownikow do przeanalizowania przepisow
prawnych w zakresie ewentualnego obowiazku jej zainstalowania. Informacje w tym zakresie nalezy
przekazat do Jednostki Centralnej w terminie 7 dni od daty zaistnienia obowigzku zainstalowania kasy.
Wykaz czynnosci zwolnionych z obowiazku ewidencjonowania przy pomocy kas rejestrujacych zawiera
zatacznik do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 marca 2018 r. zmieniajacego rozporzadzenie
w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz. U. z
2018 r., poz. 635).

§9

Wyznaczeni pracownicy Urzedu Miasta uprawnieni beda do wykonywania czynnosci sprawdzajacych poprawnosc

dokumentowania i rozliczania podatku VAT przez jednostki budzetowe.



§10
1. Korekty rozliczen podatku VAT dotyczace okreséw rozliczeniowych uptywajacych przed dniem
centralizacji rozliczania podatku VAT, realizowane sg w odniesieniu do rozliczen poszczegolnych
jednostek dokonywanych na zasadach, obowiazujacych przed dniem 1 stycznia 2017r.
2. Deklaracje VAT i korekty deklaracji za okresy przed 1.01.2017r. sporzadzajg i podpisujg kierownicy

jednostek, na podstawie pisemnego upowaznienia Prezydenta Miasta.

§ 11

Traci moc Zarzadzenie nr 379 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 01 wrze$nia 2017r. w sprawie
zasad centralizacji rozliczen podatku od towardw i ustug VAT obowigzujacych w Miescie Piotrkdw Trybunalski.

§12
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

§13
Zarzadzenie niniejsze traktowac nalezy jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci Miasta.

§ 14
Zobowiazuije sie kierownikow jednostek do scistego przestrzegania postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia

jego zapisow w polityce rachunkowosci jednostki.
§15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, przy czym postanowienia Rozdziatu Il pkt D ust 6 (zatacznik nr
2) obowiazujg od dnia 01.01.2018r.

[FR ZYDENT MIASTA




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia
Prezyg‘iita Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

Nr iy zdnia © 1091 -

Wykaz jednostek budzetowych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
objetych skonsolidowanym rozliczeniem podatku od towardw i ustug (podatku VAT)

LP. | NAZWA PELNA | ADRES JEDNOSTKI NAZWA SKROCONA
JEDNOSTKI

1. | Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego UMPT
ul. Pasaz Karola Rudowskiego 10,

2. | Przedszkole Samorzadowe nr 1 im. Jana Brzechwy PS1
ul. Sienkiewicza 71

3. | Przedszkole Samorzadowe nr 5 PS5
ul. Kazimierza Wielkiego 5

4. | Przedszkole Samorzadowe nr7 PS7
ul. Poprzeczna 7a "

5. Przedszkole Samorzadowe nr 8 PS8
ul. Broniewskiego 3"

6. | Przedszkole Samorzadowe nr 11 PS11
ul. Mickiewicza 98/1021

i Przedszkole Samorzadowe nr 12 PS12
ul. Widkiennicza 71

8. Przedszkole Samorzadowe nr 14 PS14
ul. Krakowskie Przedmiescie 13"

9. | Przedszkole Samorzadowe nr 15 PS15
ul. Belzacka78 a "

10. | Przedszkole Samorzadowe nr 16 PS16
ul. Danitowskiego 3 "

11. | Przedszkole Samorzadowe nr 19 PS19
ul. Belzacka 97 d"

12. | Przedszkole Samorzadowe nr 20 PS20
ul. Paderewskiego 1 A"

13. | Przedszkole Samorzadowe nr 24 z Oddziatami Integracyjnymi im. Misia PS24
Uszatka
ul. Topolowa 14 a

14. | Przedszkole Samorzgdowe nr 26 PS26
ul. Wojska Polskiego 133 a"

15. | Szkota Podstawowa nr 2 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego SP2
ul. Kostromska 50

16. | Szkota Podstawowa nr 3 SP3
ul. Wysoka 28/38

17. | Szkota Podstawowa nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im. Andrzeja Frycza SP5
Modrzewskiego
ul. Jerozolimska 73

18. | Szkota Podstawowa nr 8 im. Emilii Plater SP8

ul. Sienkiewicza 8




Lp. | Nazwa peina i adres jednostki Nazwa skrocona
jednostki

19. | Szkota Podstawowa nr 10 im. Mikofaja Reja SP10
ul. Wojska Polskiego 37

20. | Szkota Podstawowa nr 11 im. Henryka Sienkiewicza SP11
ul. Szmidta 3

21. | Szkota Podstawowa nr 12 im. Kornela Makuszynskiego SP12
ul. Belzacka 104/106

22. | Szkota Podstawowa nr 13 im. Trybunatu Koronnego SP13
ul. Dmowskiego 11

23. | Szkota Podstawowa nr 16 im. Polskich Olimpijczykdw SP16
ul. Krakowskie Przedmiescie 11

24. | I Liceum Ogolnoksztatcace im. Bolestawa Chrobrego LOI
al. Mikotaja Kopernika 1

25. | Il Liceum Ogbinoksztatcace im. Marii Skiodowskiej —Curie LOIl
ul. Zeromskiego 11

26. | lll Liceum Ogolnoksztatcace im. Juliusza Stowackiego Lol
al. Armii Krajowej 17

27. | IV Liceum ogolnoksztatcace im. Gen. Stefana ,Grota" Roweckiego LOIV
ul. Broniewskiego 5

28. | Zespdt szkdt Ponadgimnazjalnych nr 1 ZSP1
ul. Roosevelta 1

29. | Zespdt szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 ZSP2
ul. Dmowskiego 38

30. | Zespdt Szkot Ponadgimnazjalnych i Placowek Opiekuniczo- ZSP3
Wychowawczych nr 3
ul. Broniewskiego 16

31. | Zespdt szkot Ponadgimnazjalnych nr 4 ZSP4
ul. Sienkiewicza 10/12

32. | Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 5 ZSP5
ul. Leonarda 12/14

33. | Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych nr 6 ZSP6
ul. Krakowskie Przedmiescie 36

34. | Centrum Ksztatcenia Praktycznego CKP
ul. Targowa 3

35. | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna PSP
ul. Dmowskiego 47

36. | Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy SOSzW
ul. Al. 3-go Maja 28/34

37. | Pracownia Planowania Przestrzennego PPP
ul. Farma 8

38. | Zarzad Drog i Utrzymania Miasta ZDiUM
ul. Kasztanowa 31

39. | Migjski Osrodek Pomocy Rodzinie MOPR
ul. Préchnika 34

40. | Osrodek Sportu i Rekreaci OSiR
al. 3-go Maja 6B

41. | Migjski Ztobek Dzienny MZD
ul. Belzacka 97 E

42. | Centrum Ustug Wspoinych Cuw
ul. Dmowskiego 47

43, | Straz Miejska SM

ul. Stowackiego 19




Lp. | Nazwa petna i adres jednostki Nazwa skrécona
jednostki

44. | Dom Pomocy Spofecznej DPS
ul. Zwirki 5/7

45. | Dzienny Dom Pomocy Spolecznej DzDPS
ul. Wojska Polskiego 127

46. | Pogotowie Opiekuncze PO
ul. Wojska Polskiego 75

47. | Srodowiskowy Dom Samopomocy SDS
ul. Dmowskiego 20

48. | Dom Dziecka DD
ul. Wysoka 24/26

49. | Srodowiskowa Swietlica Socjoterapeutyczna ,Bartek” 8Ss
ul. Norwida 4

"' Ewidencji podatku VAT, sporzadzania deklaracji czastkowych VAT i ich przesytania do Referatu Ksiegowosci
Urzedu Miasta dokonuje Centrum Ustug Wspélnych dla przedszkoli.

i
REAFYDENT MIASTA

Piotyifowa Try .aisk"@ﬁo,/
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Crzysztof ChojRi



Zatacznik nr 2
do Zarzgdzenia
Prezydint/a Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

)Yz dnia @%‘M&M&‘

Nrhh

PROCEDURY SCENTRALIZOWANEGO ROZLICZANIA PODATKU VAT
W MIESCIE PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

ROZDZIAL | - WPROWADZENIE

§ 1

1. Procedury okreslajg jednolite zasady postepowania przy rozliczaniu podatku VAT, obowigzujace we

wszystkich jednostkach Miasta, wymienionych w zataczniku nr 1 do zarzadzenia w sprawie wprowadzenia

zasad centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug VAT w Miescie Piotrkéw Trybunalski, zwanego dale]

,Zarzadzeniem" .

2. Procedury zostaly opracowane przy uwzglednieniu wymogow:

1)

Ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towarow i ustug (tekst jednolity: Dz.U. z 2017r. poz. 1221,
z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg o VAT,

Wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrze$nia 2015r. w sprawie C-276/14
Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finansow,

Ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2018r., poz. 395 z pozn. zm.),
Ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r., poz. 2077
z pbzn. zm.),

Ustawy z dnia 29.08.1997r. ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.U. z 2018r., poz. 800 z pézn.
zm.),

Kodeksu karnego skarbowego (tekst jednolity: Dz.U. z 2017r. poz. 2226 z pozn. zm.),

Ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z
udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z
2018r., poz.280),

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013r. w sprawie zwolnien od podatku od
towarow i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien (tekst jednolity: Dz.U. z 2015r., poz. 736 z
pozn. zm.),

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013r. w sprawie towarow i ustug, dla ktorych
obniza sie stawke podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania stawek obnizonych (tekst

jednolity: Dz.U. z 2017r., poz. 839 z pbzn. zm.),
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10) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 20 grudnia 2017r. w sprawie zwolnien z
obowigzku prowadzenia ewidencii przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z 2017r., poz. 2454
z pdzn. zm.),

11) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 kwietnia 2018r. w sprawie wzoréw deklaracji dla
podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2018r., poz. 856),

12) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 marca 2013r. w sprawie kas rejestrujacych (Dz.U. z
2013r., poz. 363 ),

13) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013r. w sprawie wystawiania faktur (Dz.U. z
2013r., poz. 1485),

14) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 24 czerwca 2016r. w sprawie sposobu przesytania za
pomocy $rodkéw komunikacji elektronicznej ksiag podatkowych oraz wymagan technicznych dia
informatycznych nosnikow danych, na ktorych te ksiegi moga by¢ zapisane i przekazywane (tekst
jednolity: Dz.U. z 2018r., poz. 768),

15) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okreslania zakresu
wykorzystywania nabywanych towarow i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku
niektorych podatnikow (Dz.U. z 2015r., poz. 2193).

Czynnym podatnikiem podatku VAT jest Miasto Piotrkow Trybunalski — osoba prawna, postugujaca sig

numerem NIP: 771 -27 -98- 771.

Urzedem skarbowym wiasciwym do skiadania przez Miasto zbiorczej deklaracji VAT jest Urzad Skarbowy w

Piotrkowie Trybunalskim.

Deklaracja zbiorcza VAT sporzadzana jest w Referacie Ksiegowosci Urzedu Miasta, petniacym funkcje

Jednostki Centralnej”, na podstawie otrzymanych deklaracji czastkowych jednostek budzetowych

wymienionych w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

Kazda jednostka wymieniona w zataczniku nr 1 samodzielnie prowadzi rozliczenia podatku VAT oraz

ewidencje sprzedazy, ewidencje zakupu i rejestr faktur, zgodnie z zasadami wynikajacymi z niniejszych

procedur.

Po zakoriczeniu kazdego miesiecznego okresu rozliczeniowego, kazda jednostka sporzadza deklaracje

czastkowa VAT i przesyta w pliku XML do Jednostki Centrainej.

a) Urzad Miasta przesyla deklaracje czastkowa do 21-go dnia miesiaca nastepujacego po okresie
sprawozdawczym,

b) pozostate jednostki przesytaja deklaracje czastkowe do 12-go dnia miesigca nastepujacego po okresie
sprawozdawczym.

Ewidencja zakupu, ewidencja sprzedazy oraz rejestr faktur prowadzone przez jednostki dla potrzeb

sporzadzenia deklaracji czastkowej VAT  prowadzone sg w systemie informatycznym jednostki,

umozliwiajgcym tworzenie i przesytanie jednolitego pliku kontrolnego.

Kazda jednostka budzetowa objeta konsolidacjg prowadzi w swoim programie finansowo- ksiggowym rejestr

zakupow oraz rejestr sprzedazy. Na podstawie danych zawartych w tych rejestrach, tworzy i generuje Jednolity
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Plik Kontrolny. Ten wygenerowany JPK kazda jednostka przesyla do programu ,FVAT" dziatajacego w
ramach systemu informacyjnego Centralny Rejestr VAT dla JST firmy Doskomp, do swojego czastkowego
rejestru  zakupow oraz do czastkowego rejestru sprzedazy. Rejestry czastkowe sa podstawg tworzenia
czastkowej deklaracji VAT. Na podstawie zatwierdzonych przez jednostki czastkowych deklaracji VAT, w
Jednostce Centralnej tworzona jest peina deklaracja VAT Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

9. W programie Centralny Rejestr VAT dla JST na podstawie danych zawartych w czastkowych rejestrach
zakupow i czastkowych rejestrow sprzedazy generowany jest Jednolity Plik Kontrolny, ktory wysytany jest
elektronicznie do Urzedu Skarbowego. Plik JPK musi by¢ zgodny co do 0,01 zt. z czastkowymi rejestrami
jednostek organizacyjnych Miasta.

10. Zaplata podatku VAT na wlasciwy rachunek Urzedu Skarbowego, dokonywana jest w Jednostce Centralnej.
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ROZDZIAL Il. SPRZEDAZ TOWAROW | USLUG - PODATEK NALEZNY

2)

Opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug, podlega odptatna dostawa towarow i odptatne Swiadczenie

ustug.

Przez dostawe towarow, rozumie sie:

przeniesienie prawa do rozporzadzania towarem jak wiasciciel, w tym rowniez:

L]

przeniesienie z mocy prawa lub z nakazu organu wiadzy publicznej prawa wiasnosci towarow, w
zamian za odszkodowanie;

wydanie towaréw na podstawie umowy dzierzawy, najmu, leasingu lub innej umowy o podobnym
charakterze zawartej na czas okreslony lub umowy sprzedazy na warunkach odroczonej ptatnosci,
jezeli umowa przewiduje, ze w nastepstwie normalnych zdarzen przewidzianych ta umowa lub z
chwilg zaptlaty ostatniej raty, prawo wtasnosci zostanie przeniesione;

wydanie towaréw na podstawie umowy komisu: miedzy komitentem a komisantem, jak rowniez
wydanie towardw przez komisanta osobie trzeciej;

wydanie towaréw komitentowi przez komisanta na podstawie umowy komisu, jezeli komisant
zobowigzany byt do nabycia rzeczy na rachunek komitenta;

ustanowienie spofdzielczego lokatorskiego prawa do lokalu mieszkalnego, ustanowienie
spoldzielczego wlasnoéciowego prawa do lokalu oraz przeksztaicenie spétdzielczego lokatorskiego
prawa do lokalu mieszkalnego na spotdzielcze wiasno$ciowe prawo do lokalu, a takze ustanowienie
na rzecz czlonka spotdzielni mieszkaniowej odrebnej wiasnosci lokalu mieszkalnego lub lokalu o
innym przeznaczeniu oraz przeniesienie na rzecz czionka spotdzielni whasnoéci lokalu lub wiasnosci
domu jednorodzinnego;

oddanie gruntow w uzytkowanie wieczyste;

zbycie lokatorskiego prawa do lokalu mieszkalnego, spétdzielczego wiasnosciowego prawa do lokalu,

zbycie prawa uzytkowania wieczystego gruntow.

nieodptatne przekazanie przez podatnika towaréw nalezacych do jego przedsiebiorstwa, jezeli

podatnikowi przystugiwato, w catosci lub w czesci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote

podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw lub ich czesci sktadowych, a

w szczegolnosci:

przekazanie lub zuzycie towaréw na cele osobiste podatnika lub jego pracownikow, w tym bytych
pracownikow, wspolnikow, udzialowcow, akcjonariuszy, czlonkéw spétdzielni i ich domownikow,
czlonkow organow stanowigcych osob prawnych, czionkow stowarzyszenia,

wszelkie inne darowizny - jezeli podatnikowi przystugiwato, w catosci lub w czesci, prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub

wytworzenia tych towaréw lub ich czesci sktadowych.

Przez swiadczenie ustug rozumie sie:
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—

)

kazde Swiadczenie na rzecz osoby fizycznej, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej niemajacej
osobowosci prawnej, ktore nie stanowi dostawy towaréw w rozumieniu art. 7 ustawy o VAT, w tym rowniez;
e przeniesienie praw do wartosci niematerialnych i prawnych, bez wzgledu na forme, w jakiej dokonano
czynnosci prawnej;
* Swiadczenie usiug zgodnie z nakazem organu wiadzy publicznej lub podmiotu dziatajgcego w jego
imieniu lub nakazem wynikajacym z mocy prawa.
uzycie towarow stanowiacych cze$¢ przedsiebiorstwa podatnika do celow innych, niz dziatalnost
gospodarcza podatnika, w tym w szczegélnosci do celow osobistych podatnika lub jego pracownikow, w
tym bylych pracownikow, wspoinikow, udziatowcow, akcjonariuszy, czionkow spotdzieli i ich
domownikow, cztonkéw organdéw stanowiacych osob prawnych, czionkow stowarzyszenia, jezeli
podatnikowi przystugiwato, w calosci lub w czeéci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tych towarow lub ich czesci sktadowych;
nieodplatne Swiadczenie uslug na cele osobiste podatnika lub jego pracownikow, w tym bytych
pracownikow, wspdinikow, udziatowcow, akcjonariuszy, czionkow spotdzielni i ich domownikow, czionkow
organow stanowiacych osob prawnych, czlonkow stowarzyszenia, oraz wszelkie inne nieodptatne

Swiadczenie ustug do celow innych niz dziatalnosé gospodarcza podatnika.

Obowiazek podatkowy powstaje:

z chwilg dokonania dostawy towarow lub wykonania ustugi;

jezeli przed dokonaniem dostawy towarow lub wykonaniem ustugi otrzymano calosé lub cze$é zaplaty

(np. przedpfate, zaliczke, zadatek, rate), obowiazek podatkowy powstaje w odniesieniu do otrzymane;

kwoty, z chwila jej otrzymania.

z chwilg wykonania czesci ustugi, dla ktorej to czesci okreslono zaptate (w odniesieniu do przyjmowanych

czesciowo ustug),

z uptywem kazdego okresu, do ktdrego odnosza sie platnosci lub rozliczenia, az momentu zakorczenia

Swiadczenia ustugi, jezeli w zwigzku z jej $wiadczeniem ustalane s nastepujace po sobie terminy

ptatnosci lub rozliczen (zasady te stosuje sie odpowiednio do dostawy towaréw, z wyjatkiem wydania

towaréw na podstawie umowy dzierzawy, najmu, leasingu lub innej umowy o podobnym charakterze).

Obowigzek podatkowy przypada:

e wdacie $wiadczenia -tj. w momencie wydania towaru lub $wiadczenia ustugi — zasady ogélne (dot.
ustug ksztatcenia i wychowania, opieki spotecznej , ustug stotowkowych)

e  wdacie sprzedazy badz nabycia towarow objetych ,odwrotnym obcigzeniem”

* W dacie fakturowania nie pozniej niz w dacie uptywu terminu ptatnosci( dot. wszelkiego rodzaju
ustug najmu , dzierzawy, dostawy mediow, ustug zakwaterowania w internatach i burach szkolnych
a. Podatnik ustalajac, kiedy w jego konkretnej sytuacji wystepuje obowigzek podatkowy, w

pierwszej kolejnosci sprawdza czy nie ma do niego zastosowania ktorys z przepisow

szczegolnych, . pézniejszych niz moment wydania towaru lub $wiadczenia ustugi np. data
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6.

fakturowania lub termin ptatnosci lub termin zaptaty. Dzieje sie tak np. w przypadku ustug najmu,
dzierzawy czy dostawy mediow. Jesli przepisy szczegolne nie znajdujg zastosowania wowczas
stosuje sig zasady ogolne. Ma to zastosowanie w przypadku Swiadczenia ustug zwigzanych z
wyzywieniem.
Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto towarow lub ustug, ktére podatnik otrzymat lub ma
otrzymat od nabywey. Podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto jest réwna kwocie brutto.
Zasady ustalania podstawy opodatkowania zostaly okreslone w art. 29a, art. 30a-art. 30c i art. 32 ustawy
o0 VAT.
Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, opodatkowaniu tym podatkiem podlegajg wylacznie czynnosci
(transakcje) dokonywane przez podatnikow VAT.
Punktem wyjscia dla okreslenia, czy dana czynnos¢ dokonywana przez jednostke podlega opodatkowaniu
VAT jest ustalenie, czy w zwiazku z ta czynnoscig jednostka wystepuje w charakterze podatnika VAT.
Uznaje sie, ze jednostki samorzadu terytorialnego:
nie dziataja w charakterze podatnikow VAT — w zakresie, w jakim realizujg zadania natozone na te
jednostki odrebnymi przepisami, dla realizacji ktorych jednostki zostaty powofane - tzw. dziatalnos¢
statutowa”
dziataja w charakterze podatnikow VAT - w zakresie, w jakim dokonujg czynnosci (transakcji) majacych

charakter dziatalnosci gospodarczej na podstawie zawartych umow cywilnoprawnych.

15



KWALIFIKACJA WPLYWOW (DOCHODOW) Z PUNKTU WIDZENIA PODATKU VAT

Czynnosci/ustugi/swiadczenia/sprzedaz rzeczy/wptywy srodkow
pienieznych z zewnatrz

V4
s

Podlegajace VAT Niepodlegajace

(zasadniczo: odptatna dostawa VAT
towaru lub odptatne
$wiadczenie ustug)

Zwolnione

przedmiotowo
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ROZDZIAL Ill. ZAKUP TOWAROW | USLUG - PODATEK NALICZONY

A

ODLICZANIE PODATKU NALICZONEGO WPROST

W odniesieniu do towardéw i ustug wykorzystywanych wylaczenie do sprzedazy opodatkowanej
przystuguje prawo do odliczenia petnej kwoty podatku naliczonego.

Wskazana zasada wytacza mozliwos¢ odliczenia petnej kwoty podatku naliczonego od towarow i ustug,
wykorzystywanych chocby w czesci do sprzedazy niedajacej prawa do odliczenia, t. zwolnionej z
opodatkowania lub niepodlegajacej opodatkowaniu.

Kwota podatku naliczonego do odliczenia wprost, stanowi kwote podatku wynikajacq z faktur
dokumentujgcych zakup towaréw i ustug, w odniesieniu do ktorych przystuguje prawo do odliczenia

podatku naliczonego.

ODLICZANIE PODATKU NALICZONEGO PRZY ZASTOSOWANIU PRE- WSPOLCZYNNIKA

W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych zaréwno do sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej
z opodatkowania jak i niepodlegajacej opodatkowaniu, przystuguje prawo do odliczenia czesci kwoty
podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. pre-wspétczynnika.

Wskazana powyzej zasada daje mozliwosc odliczenia czesci kwoty podatku naliczonego od towarow i
ustug, kiore sg wykorzystywane chocby w czesci do sprzedazy zwolnionej z opodatkowania i
niepodlegajacej opodatkowaniu.

Zasady wyliczania pre-wspotczynnika zostaty okreslone w drodze Rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okre$lania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i
ustug do dziatalnoéci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow (Dz. U. z 2015 r., poz. 2193).
Szczegodlowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu pre-wspdiczynnika
w odniesieniu do towarow i ustug nie stanowiacych $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
wskazane zostaly w art. 86 ust. 2a - 2h ustawy o VAT.

Natomiast szczegotowa procedura odliczania podatku naliczonego od towarow i ustug stanowigcych
srodki trwae i wartosci niematerialne i prawne, okre$lona zostata w art. 90 ust. 2 - 10, art. 90a, art. 90b
oraz art. 91 ustawy o VAT,

Obowigzek stosowania pre-wspofczynnika obowiazuje niezaleznie od obowigzku stosowania
dotychczasowej proporcji dla celow odliczen czesciowych (wspolczynnika). Zatem w niektorych
przypadkach konieczne bedzie stosowanie dwoch rodzajéw proporcii przy dokonywaniu odliczen podarku
VAT naliczonego od ponoszonych zakupow, tj. wspdfczynnika i pre-wspoiczynnika.
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R

ODLICZANIE PODATKU NALICZONEGO PRZY ZASTOSOWANIU WSKAZNIKA PROPORCJI

W odniesieniu do towardw i uslug wykorzystywanych do sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z
opodatkowania, dla ktorych podatnik nie jest w stanie wyodrebni¢ calosci lub czesci kwot, do ktorych
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, podatnikowi przystuguje prawo do odliczenia
w czesci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wskaznika proporc;ji.

Wysokos¢ wskaznika proporcji oblicza sig jako roczny udziat czynnosci opodatkowanych w sumie
sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwote wyraza sie procentowo.
Szczegotowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu wskaznika proporcji
w odniesieniu do towardw i ustug nie stanowiacych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
wskazane zostaty w art. 90 ust, 2 — 10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

Natomiast szczegotowa procedura odliczania podatku naliczonego od towardw i ustug stanowigcych
srodki trwafe | wartosci niematerialne i prawne okreslona zostata w art. 90 ust. 2 - 10, art. 90a, art. 90b

oraz art. 91 ustawy o VAT,

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY PROPORCJA LUB PREWSPOLCZYNNIK
SLUZACE DO OBLICZENIA KWOTY PODATKU NALICZONEGO PODLEGAJACEGO ODLICZENIU
W JEDNOSTCE, NIE PRZEKRACZA 2%

Jezeli proporcja ustalona zgodnie z art. 90 ust 2-8 lub prewspéiczynnik ustalony zgodnie z art. 86 ust.
2a- 2h ustawy o podatku od towaréw i ustug nie przekroczy w jednostce 2%, Dyrektor/Kierownik jednostki,
w celu uzyskania zgody na skorzystanie z prawa wynikajacego z art. 90 ust.10 ustawy o VAT, przekazuje
do Jednostki Centralnej pisemny wniosek o wyrazenie zgody na odstapienie jednostki od odliczania
czesci podatku naliczonego.

Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

W opisie wniosku nalezy wskaza¢ podstawe prawna, uzasadnienie merytoryczne, szacunkowg kwote
podatku naliczonego, ktéra nie zostataby odliczona w przypadku uzyskania przez jednostke zgody na
rezygnacje z odliczenia oraz kalkulacje potencjalnych kosztow, jakie jednostka ponosi w zwiazku z
wykonywaniem czynnosci zwigzanych z czesciowym odliczaniem podatku (wynagrodzenie pracownika,
koszty oprogramowania, szkolenia itp.).

Whiosek nalezy sktadac do Jednostki Centralnej w terminie do 25 stycznia kazdego roku na rok biezacy.
Jednostka Centralna, w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania prawidlowo wypetnionego wniosku,
powiadomi pisemnie jednostke o akceptaciji wniosku badz jej braku.

Uznanie, iz proporcja lub prewspotczynnik wynosi w danym roku 0% nie zwalnia jednostki organizacyjnej

lub Urzedu Miasta z kazdorazowej analizy zasad dotyczacych kwalifikowalnoéci podatku VAT przy
realizacii projektéw unijnych.
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decyzje o nie stosowaniu w 2018 roku odliczenia podatku VAT, w zwiazku z wystapieniem w jednostce
proporcji lub prewspdiczynnika nieprzekraczajgcego 2%, jezeli jednostki poinformowaty Miasto Piotrkow
Trybunalski o swojej decyzji na pismie.
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KIEDY JEDNOSTKA MA PRAWO DO ODLICZENIA PODATKU VAT NALICZONEGO?
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Czy nabywane towary lub ustugi s wykorzystywane

[ Wylacznie w.

i
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TERMINY ODLICZENIA PODATKU NALICZONEGO

Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesiacu, w ktorym dochodzi do spetnienia
nastepujacych warunkow:

1) powstat obowigzek podatkowy u sprzedawcy,

2) jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.
Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostalo dokonane w rozliczeniu za miesiac, o ktorym mowa w
pkt 1, mozna dokonac odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwoch kolejnych okresow rozliczeniowych.
Jezeli nie zostato dokonane odliczenie podatku naliczonego pomimo przystugujacego prawa, w
rozliczeniach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 mozliwe jest dokonanie odliczenia podatku naliczonego
najpozniej w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktérym powstato prawo do odliczenia. Realizacja prawa
do odliczenia podatku naliczonego nastepuje poprzez korekte rozliczenia, w ktorym powstato prawo do
odliczenia podarku VAT (patrz pkt 1).
W przypadku wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw ( WNT), podatnik moze dokonac odliczenia, jesli
otrzymat fakture dokumentujaca dostawe towaréw, ktora stanowi u niego WNT, w terminie trzech miesiecy
od uptywu miesigca, w ktorym w odniesieniu do nabytych towaréw powstat obowigzek podatkowy.
W przypadku gdy nabywca towaru lub ustugi otrzymat fakture korygujacg zmniejszajacq kwote podatku
naliczonego wynikajacego z faktury pierwotnej, jest zobowigzany do zmniejszenia kwoty podatku
naliczonego w rozliczeniu za okres, wktorym te fakture korygujacq otrzymat. Jezeli nie dokonano
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego okreslonego w fakturze pierwotnej,
ktorej korekta dotyczy, obnizenia podatku naleznego dokonuje sie w rozliczeniu za okres w ktorym

podatnik otrzymat fakture korygujaca.

Faktury dokumentujace zakup ustug powinny zosta¢ ujete w rejestrze zakupow sporzadzonym:

za miesiac, w ktorym faktury te zostaty wystawione lub jeden z 2 kolejnych miesiecy, o ile:

o faktura zostata wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci oraz

¢ jednostka otrzymata fakture w miesiacu jej wystawienia

za miesiac, w ktérym otrzymano fakture lub jeden z 2 kolejnych miesiecy, o ile:

e faktura zostafa wystawiona przed uplywem terminu ptatnosci oraz

 jednostka otrzymata fakture w miesiacu nastepujacym po miesigcu jej wystawienia lecz przed
uptywem terminu ptatnosci

za miesiac, w ktérym uplynat termin ptatnosci lub jeden z 2 kolejnych miesiecy, o ile:

o faktura zostata wystawiona po uplywie terminu ptatnosci, lecz w tym samym miesigcu, w ktérym
termin ten uplynal oraz

e jednostka ofrzymata fakture w miesiacu jej wystawienia

za miesiac, w ktérym jednostka otrzymata fakture lub jeden z 2 kolejnych miesiecy,

* jezeli jednostka otrzymata fakture po zakonczeniu miesiaca, w ktérym uptynat termin ptatnosci.
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7.

Jezeli faktury zawierajg stowa ,metoda kasowa”, czyli sprzedawca jest tzw. ,maty podatnik”
rozliczajacy podatek VAT metodg kasowa, faktury powinny zostaé ujete w rejestrze zakupow za
miesiac, w ktérym sprzedawca otrzymat ptatno$¢ od jednostki ( decyduje dzien wptywu
srodkow na konto sprzedawcy) lub za jeden z dwoch kolejnych miesigcy.

Faktury dokumentujace zakup towaréw powinny zosta¢ ujete w rejestrze zakupow sporzadzonym:

1)

2)

3)

za miesigc w ktorym jednostka nabyla towary lub za jeden z 2 kolejnych miesigcy,

o jezeli jednostka otrzymata fakture w tym miesigcu lub wezesnie]

za miesigc w ktorym jednostka otrzymata fakture lub w jednym z 2 kolejnych miesigcy,

o jezeli jednostka otrzymata fakture po zakoriczeniu miesigca, w ktorym jednostka otrzymata
towar.

Jezeli faktury zawierajg stowa ,metoda kasowa”, czyli sprzedawca jest tzw. ,maty podatnik”

rozliczajacy podatek VAT metoda kasowa, faktury powinny zostat ujete w rejestrze zakupow za

miesiac, w ktérym sprzedawca otrzymat ptatnos¢ od jednostki ( decyduje dzien wptywu

$rodkow na konto sprzedawcy) lub za jeden z dwoch kolejnych miesigcy.

Faktury dokumentujgce zakup ustug budowlanych powinny zostac ujete w rejestrze zakupow

sporzadzonym:.

za miesigc w ktorym faktury te zostaty wystawione lub jeden z 2 kolejnych miesigcy, o ile:

e jednostka otrzymata fakture w miesigcu jej wystawienia

2) za miesiac w ktorym jednostka otrzymata fakture lub w jednym z 2 kolejnych miesiecy,

o jezeli jednostka otrzymata fakture po zakofczeniu miesigca, w ktorym faktura zostata

wystawiona
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ROZDZIAL IV. IMPORT USLUG ORAZ ODWROCONE OBCIAZENIE W ODNIESIENIU DO TRANSAKC.JI
KRAJOWYCH

1. W przypadku transakcji dotyczacych obrotu towarami wymienionymi w zataczniku nr 11 do ustawy o VAT
oraz importu ustug, do rozliczenia kwoty podatku naleznego zobowigzany jest nabywca pod warunkiem,
ze:

1) strony transakcji sa czynnymi podatnikami VAT,

2) czynnos¢ bedaca przedmiotem transakcji nie jest zwolniona z opodatkowania.

2. Obowigzek podatkowy w przypadku zakupu towaréw objetych odwroconym obcigzeniem oraz importu
ustug powstaje na zasadach okreslonych dla dostarczonych towaréw i $wiadczonych ustug okreslonych
w art. 19a ustawy o VAT.

3. Podstawe opodatkowania w przypadku zakupu towaréw objetych odwroconym obcigzeniem oraz importu
ustug stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy.

4. W przypadku zakupu towarow objetych odwréconym obcigzeniem oraz importu ustug, zastosowanie majg
stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania, ktore bylyby wiasciwe dla dostawy towaru lub
swiadczenia ustug gdyby czynno$ci te byly wykonywane na zasadach ogdlnych (poza procedurg
odwréconego obcigzenia).

5. W zwigzku z zakupem towaru objetego odwrotnym obciazeniem lub ustugi od kontrahenta zagranicznego
nabywca zobowigzany jest do naliczenia kwoty podatku naleznego z tytutu dokonanej transakcii i ujgcia
jej w rejestrze sprzedazy oraz wykazania w czgstkowej deklaracji za whasciwy okres rozliczeniowy.

6. Szczegolnym przypadkiem zastosowania procedury odwréconego obcigzenia jest zakup towarow w
ramach jednolitej gospodarczo transakcji.

7. Przez jednolity gospodarczo transakcje rozumie sie transakcje obejmujaca umowe jezeli w jej ramach
wystepuje jedna lub wiecej dostaw towaréw nawet jezeli s one dokonywane na podstawie odrgbnych
zamowien lub wystawionych jest wigcej faktur dokumentujacych poszczegélne dostawy. Za jednolitg
gospodarczo transakcje uznaje sie rowniez transakcje obejmujaca wiecej niz jedng umowe, jezeli
okolicznosci towarzyszace tej transakcji lub warunki, na jakich zostata ona zrealizowana, odbiegty od
okolicznosci lub warunkow zwykle wystepujacych w obrocie towarami. Pojecie jednolitej gospodarczo
transakcji obejmuje transakcje powyzej 20 000zt dotyczace dostaw towarow zdefiniowanych w pkt. 8.

8. Przez towary, o ktérych mowa w pkt 6 rozumie sie:

1) przenosne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10 kg, takie jak:
laptopy i notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy komputerowe) i podobne — wytacznie
komputery przenosne, takie jak: tablety, notebooki, laptopy;

2) telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych — wytacznie telefony

komérkowe, w tym smartfony;
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9. konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub samodzielnym ekranem)
i pozostate urzadzenia do gier zreczno$ciowych lub hazardowych z elektronicznym wyswietlaczem - z

wytaczeniem czesci i akcesoriow.

10. Wygenerowanie faktur sprzedazy zawierajgcych wyraz ,odwrotne obcigzenie” oznacza obowigzek
rozliczenia ich na formularzu VAT-27. Informacje podsumowujacq VAT-27 jednostka organizacyjna
zobowigzana jest dostarczy¢ wraz z deklaracjq czastkowa, Nie ma obowigzku skiadania tzw. ,zerowe]"
deklaracji VAT-27. W przypadku dostawy towaréw oraz $wiadczenia ustug objetych odwrotnym
obcigzeniem, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy towaréw lub wykonania ustugi,

a w przypadku uiszczenia zaliczki — z chwilg jej otrzymania.

11. W przypadku sprzedazy towarow objetych odwrotnym obcigzeniem, jednostka zobowigzana jest do:

1) dokonania weryfikacji kontrahenta w rejestrach: CEIDG, KRS, VAT, koncesje, zezwolenia,

2) przy zakupach znacznej wartosci, gdy kwota podatku VAT wynikajaca z faktury przewyzsza kwote
12-krotnosci minimalnego wynagrodzenia'), konieczne jest uzyskanie od kontrahenta
o$wiadczenia, ze towar, ktory bedzie sprzedawany, nie pochodzi z przestepstwa i ze nie byt
przedmiotem obrotu w ramach karuzeli podatkowej. Dostawca musi rowniez wydac oswiadczenie,
ze nie uczestniczy i nie uczestniczyt w oszustwie podatkowym.

3) o$wiadczenia?, o ktorych mowa w ppkt 2 s3 wymagane w kazdym przypadku powziecia
podejrzenia, Ze nabywane towary pochodza z kradziezy lub ze wiarygodnos$¢ dostawcy wzbudza

watpliwosci

12. W formularzu VAT-27 wyszczegolnia sie oddzielnie towary (cze$¢ C) i usfugi (czes¢ D), sprzedane i
wyswiadczone w ramach odwrotnego obcigzenia. Transakcje te, nalezy wpisa¢ w podziale na konkretnych
kontrahentow, podajac taczng wartos¢ dostaw dla danego kontrahenta w danym okresie rozliczeniowym.

Nie dokonuije sie zaokraglenia tych wartoéci, tak jak przy wypetnianiu deklaracji VAT-7.

1 12-krotno$¢ kwoty minimalnego wynagrodzenia, ktére na dzien wydania zarzadzenia wynosi
2.100,00 zt., stanowi 25.200,00 zt.

? wzory o$wiadczenia zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury
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ROZDZIAL V. CZYNNOSCI NIEODPLATNE ORAZ CZYNNOSCI NIEOBJETE USTAWA VAT
A. CZYNNOSCI NIEOPODATKOWANE

1. W przypadku, gdy przedmiotem nieodptatne;j dostawy jest towar, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy
w odniesieniu do tego towaru nie przystugiwalo w catosci lub czesci prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tego towaru lub jego
czesci sktadowych (art.7 ust. 2 ustawy o VAT).

2. W przypadku gdy prawo, o ktorym mowa w pkt 1 nie przystugiwato, czynnos¢ nieodptatnego przekazania
takiego towaru uznawana jest za niepodlegajaca opodatkowaniu.

3. W przypadku gdy prawo, o ktorym mowa w pkt 1 przystugiwalo, czynno$¢ taka powinna zostaé
opodatkowana na zasadach wiasciwych dla odpfatnej dostawy towardw.

4. W przypadku gdy przedmiotem nieodptatnego $wiadczenia jest ustuga wykonana w ramach prowadzone;
dziatalnosci, np.: wynika ze statutu, czynno$¢ taka uznawana jest za niepodlegajaca opodatkowaniu.

5. W przypadku gdy przedmiotem nieodptatnego $wiadczenia jest ustuga wykonywana poza prowadzong
dziatalnoscia, czynnoéé taka opodatkowana jest na zasadach wiasciwych dla odptatnego $wiadczenia
ustug.

6. W przypadku gdy nieodplatne $wiadczenie ustug wykonywane jest przy uzyciu towardw, w odniesieniu,
do ktorych przystugiwato w catosci lub czgsci prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tych towarow lub ich czgsci skiadowych,

czynno$é taka opodatkowana jest na zasadach wiasciwych dla odptatnego swiadczenia ustug.

B. CZYNNOSCI NIEOBJETE USTAWA O VAT

1. Zgodniezart. 15 ust. 6 ustawy o VAT nie uznaje sie za podatnika organéw wtadzy publicznej oraz urzedow
obstugujacych te organy w zakresie realizowanych zadan nalozonych odrgbnymi przepisami prawa, dla
realizacji ktorych zostaly one powotane, z wylgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych

umaow cywilnoprawnych.
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ROZDZIAL VI. RODZAJE DOWODOW KSIEGOWYCH WYSTEPUJACYCH W ROZLICZENIACH VAT

A. FAKTURA DOKUMENTUJACA SPRZEDAZ

1,

Faktura jest dokumentem potwierdzajacym wykonanie ustugi lub dokonania dostawy towaru i powinna

wynika¢ z zawartej umowy, zlecenia lub innego dokumentu otrzymanego od kontrahenta.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika

podatku VAT lub osoby prawnej., nie bedacej podatnikiem podatku VAT.

1) Transakcje opodatkowane wymagajg udokumentowania faktura,

2) Transakcje zwolnione z podatku, co do zasady nie wymagajg udokumentowania faktura, chyba ze
nabywca zazada wystawienia faktury.

Jezeli nabywca zlozy zadanie wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy liczac od konca miesigca,

w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz przed dostawa towaru lub wykonaniem ustugi

otrzymano catos¢ lub czesé zaptaty.

Faktura wystawiana na rzecz podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami

obligatoryjnie winna zawiera nastepujace elementy (zgodnie z art. 106 e ustawy VAT):

1) date wystawienia;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposéb jednoznaczny identyfikuje
fakture;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;

4) numer NIP, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
z zastrzezeniem pkt 24 lit. a art. 106e ust. 1 ustawy o VAT,

5) numer NIP, za pomocg ktorego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktorym otrzymat on towary lub ustugi, z
zastrzezeniem pkt 24 lit. b art. 106e ust. 1 ustawy o VAT;

6) date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaptaty, o ktorej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4, o ile taka data jest okreSlona i rozni sie od daty
wystawienia faktury;

7) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

(e-]

)

) miare iilosé (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych uslug;

9)

10) kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wezesniejszej zapiaty,

cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowa netto);

o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;
11) wartos¢ dostarczonych towardw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku
(warto$¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;
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4.

10.

1.

13) sume wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegolnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku;

15) kwote nalezno$ci ogétem.

Faktura wystawiana w przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
powinna zawierac:
1) przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktorego podatnik stosuje
zwolnienie od podatku, lub
2) przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku takg dostawe towarow lub takie
$wiadczenie ustug, lub
3) inng podstawe prawng wskazujacg na to, ze dostawa towarow lub $wiadczenie ustug korzysta
za zwolnienia.
a. W przypadku dostawy towardw lub wykonania ustugi, dla ktérych obowigzanym do rozliczenia
podatku jest nabywca towaru lub ustugi, prawidiowo wystawiona faktura powinna zawierac

wyrazy ,odwrotne obcigzenie”.

Fakture wystawia sig nie pozniej niz 15 dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu, w ktérym dokonano
dostawy towaru lub wykonano ustuge, przy czym faktura nie moze by¢ wystawiona wczesniej, niz 30 dnia

przed data dokonania dostawy towardw lub wykonaniem ustugi.

Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a koncowki od 0,5 grosza zaokragla sie do 1 grosza, zgodnie z art. 63 § 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 800 z pozn. zm.).

Faktury wystawia sie co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat przesylany jest
kontrahentowi, a kopia pozostaje u wystawcy.

Dla potrzeb tworzenia jednolitego pliku kontrolnego (JPK), wszystkie faktury nalezy wystawiaC
komputerowo w systemie, dostosowanym do wymogow Ministerstwa Finanséw obejmujacych tworzenie
i przesytanie JPK.

Wystawiane przez jednostki faktury nalezy numerowaé chronologicznie, odrebnie dla kazdej jednostki i

dla kazdego roku kalendarzowego wedtug ponizszego schematu:
Skrot jednostkimumer faktury/rok (np.: UMPT/1/2017).
Wystawiane przez jednostki faktury korygujace nalezy numerowac chronologicznie, odrebnie dla kazdej

jednostki dla kazdego roku kalendarzowego, wedtug ponizszego schematu:
Skrot jednostki/ numer faktury/FK/rok (np.: UMPT/1/FK/2017).
Wystawiane przez jednostki faktury dokumentujace sprzedaz w formie tzw. ,odwrotnego obcigzenia’

nalezy numerowa¢ chronologicznie, odrebnie dla kazdej jednostki i dla kazdego roku kalendarzowego,
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2.

wedlug ponizszego schematu:
Skrot jednostki/numer faktury/OO/rok (np.: UMPT/1/00/2017).
12. Wystawione przez jednostke faktury, winny zosta¢ uwzglednione w rejestrze sprzedazy tej jednostki.

13. Przy wystawianiu faktur dokumentujacych sprzedaz, nalezy wskazac nastepujace dane:

1. Sprzedawca:
Miasto Piotrkdw Trybunalski
Pasaz Karola Rudowskiego 10
97-300 Piotrkéw Trybunalski
NIP: 771-27-98-771
2. Wystawca:
Inazwa jednostki budzetowej, adres jednostki/
(np.: Dom Dziecka
ul. Wysoka 24/26
97-300 Piotrkow Trybunalski)

3. Numer rachunku bankowego, wlasciwego dla dokonania zaptaty.

14. Na fakturze dokumentujacej sprzedaz nie jest wymagany podpis nabywcy.
15. Dla celéw dowodowych, wskazane jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury.
16. Poprawnie wystawione i zatwierdzone faktury, stanowig podstawe ich ujgcia w rejestrze sprzedazy

jednostki oraz w ksiegach rachunkowych.

B. INNE DOWODY DOKUMENTUJACE SPRZEDAZ

Inne dowody dokumentujace sprzedaz niefakturowang, j. nie udokumentowanq faktura, moga dotyczy¢ w
szczegolnosci sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, ktore nie
zglosza zadania wystawienia faktury. Ewidencja wowczas moze by¢ prowadzona na podstawie np. zestawien
kwitariuszy wydawanych obiadow w stolowce szkolnej lub zestawien przypisow ksiggowych. Wystawione
przez jednostki dokumenty mogg byé numerowane w nastepujgcy sposob : skrot jednostki/nr
dokumentu/miesiac/rok/NF ( np. UMPT/1/04/2017/NF).

W przypadku sprzedazy ewidencjonowanej przy pomocy kasy rejestrujacej, dowodem dokumentujacym
sprzedaz jest raport dobowy lub miesieczny. Do rejestru sprzedazy jednostka moze wpisa¢ kwote wynikajacg
z raportu dobowego lub z raportu miesiecznego z kasy fiskalnej. Jesli w trakcie miesigca do paragonu na

zadanie nabywcy jednostka wystawita fakture, wowczas tej faktury nie nalezy ujmowac w rejestrze sprzedazy.
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3. Zgodnie z art. 106h ust 1 ustawy o VAT w przypadku, gdy faktura dotyczy sprzedazy zarejestrowanej przy
zastosowaniu kasy rejestrujacej, do egzemplarza faktury pozostajacego u podatnika nalezy dotgczy¢ paragon

dokumentujacy te sprzedaz.

C. FAKTURY ZAKUPU

1. Przy dokonywaniu zakupu ustug lub zakupu towaréw, nalezy wskazac wystawcy faktury wszystkie dane,
niezbedne do prawidiowej i terminowej realizacji zaptaty:
1) Nabywca:

Miasto Piotrkow Trybunalski
Pasaz Karola Rudowskiego 10
97-300 Piotrkéw Trybunalski
NIP: 771-27-98-771
2) Odbiorca:
Nazwa i adres jednostki budzetowe;
(np.: Dom Dziecka
ul. Wysoka 24/26
97-300 Piotrkéw Trybunalski)

2. Faktury zakupu przekazywane sa przez kontrahentow do wiasciwych jednostek (odbiorcow).
3. Faktury powinny zawiera¢ date wptywu do jednostki.
4. Wszystkie faktury zakupu podlegaja kontroli, zatwierdzeniu i zaptacie zgodnie z przyjetymi w danej jednostce
zasadami obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych.
5. W celu prawidtowego odliczenia podatku VAT naliczonego,
1) konieczna jest weryfikacja kontrahenta w rejestrach: CEIDG, KRS, VAT, koncesje, zezwolenia.
Jednym ze sposobow sprawdzenia, czy kontrahent jest czynnym podatnikiem VAT, jest skorzystanie z
portalu podatkowego Ministerstwa Finanséw www.mf.gov.pl

2) przy zakupach znacznej wartosci, gdy kwota podatku VAT wynikajaca z faktury przewyzsza kwotg 12-
krotnosci minimalnego wynagrodzenia3), konieczne jest uzyskanie od kontrahenta oSwiadczenia, ze
towar, ktory bedzie sprzedawany, nie pochodzi z przestepstwa i Ze nie byt przedmiotem obrotu w ramach
karuzeli podatkowej. Dostawca musi rowniez wyda¢ o$wiadczenie, Ze nie uczestniczy i nie uczestniczyt
w oszustwie podatkowym.

3) oswiadczenia?, o ktorych mowa w ppkt 2 s wymagane w kazdym przypadku powziecia podejrzenia, ze
nabywane towary pochodzg z kradziezy lub ze wiarygodnos¢ dostawcy wzbudza watpliwosci.

3 12-krotnos¢ kwoty minimalnego wynagrodzenia, ktore na dzien wydania zarzadzenia wynosi 2.100,00 zt.,
stanowi 25.200,00 zt.
4 wzory oswiadczenia zawiera zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia
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6. W przypadku wystepowania zwigzku dokonanych zakupow ze sprzedazg opodatkowana, podatek naliczony,

wynikajacy z prawidiowo wystawionych faktur zakupu, winien by¢ ujety w czastkowych rejestrach zakupu.

D. DUPLIKATY FAKTUR

1. Duplikat faktury wystawiany jest w sytuacji zniszczenia lub zaginigcia faktury

1) w przypadku, gdy ulegnie zniszczeniu albo zaginie faktura bedaca w posiadaniu nabywcy,
sprzedawca - na pisemny wniosek nabywcy wystawia ponownie fakture;

2) w przypadku, gdy ulegnie zniszczeniu albo zaginie faktura bedaca w posiadaniu sprzedawcy,
sprzedawca wystawia fakture na podstawie danych zawartych w fakturze posiadanej przez
nabywce.

2. Faktura wystawiona ponownie, oprocz danych zawartych na fakturze pierwotnej powinna zawiera¢ wyraz

DUPLIKAT" oraz date wystawienia duplikatu.

E. FAKTURA ELEKTRONICZNA

1. W éwietle art. 2 pkt 31 ustawy o VAT, faktura elektroniczna — e-faktura” jestdokumentem o takich samych
walorach prawnych jak faktura papierowa.

2. Faktura moze byé uznana za fakture elektroniczng, jezeli zostata wystawiona oraz otrzymana w dowolnym
formacie elektronicznym.

3. W przypadku e- faktur kierowa¢ sig nalezy zasadami okreslonymi w art. 1069 ust. 3 ustawy o VAT gdzie
okreslono, ze podatnik dokonujacy sprzedazy lub upowazniona przez niego do wystawiania faktur osoba
trzecia przesyta je lub udostepnia nabywcy, zachowujac je jednoczes$nie w swojej dokumentacii.

4. Przy wystawianiu e- faktur przez nabywcow towarow i ustug nalezy stosowaé nastepujace zasady:

1) nabywca, o ktorym mowa w art. 106d ust. 1 ustawy o VAT (wystawiajacy faktury w imieniu i na rzecz
sprzedawcy), przesyta je lub udostepnia podatnikowi, ktory upowaznit go do wystawiania faktur, z
uwzglednieniem zasad wynikajacych z procedury zatwierdzania faktur przez podatnika dokonujacego
sprzedazy,

2) nabywca, o ktérym mowa w art. 108k ust. 1 ustawy o VAT (wystawiajacy notg korygujaca), przesyta
je lub udostepnia wystawcy faktury,

3) organ egzekucyjny lub komornik sadowy, o ktdrych mowa w art. 106¢ ustawy o VAT, przesyta je lub
udostepnia nabywey i diuznikowi, zachowujac je jednoczesnie w swojej dokumentacii.

4) Obowiazkiem podatnika jest zapewnienie autentycznosci pochodzenia, integralnoéci tresci i
czytelnosci faktury, zardwno w odniesieniu do jej wersji elektronicznej, jak | papierowe;.

5) Stosowanie faktur elektronicznych wymaga akceptacji odbiorcy faktury.
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4.

ZASADY WYSTAWIANIA FAKTUR KORYGUJACYCH

W przypadku koniecznosci skorygowania pierwotnie wystawionej faktury, wystawiana jest faktura
korygujaca.
Fakture korygujaca wystawia sie w sytuacjach, gdy po wystawieniu faktury:
1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu, o ktérej mowa w art. 29a ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT,
2)
3) dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,
4)

udzielono opustow i obnizek cen, o ktérych mowa w art. 29a ust. 10 pkt 1 ustawy o VAT,

dokonano zwrotu nabywcy calosci lub czesci zaplaty, o ktorej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4
ustawy o VAT,

5) podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub w jakiejkolwiek
innej pozyciji faktury.

Faktura korygujaca powinna zawieraé informacje wymienione w art. 106j ust. 2 ustawy o VAT j.:

1) wyrazy ,FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz ,KOREKTA';

2) numer kolejny oraz date jej wystawienia;

3) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia; kolejny numer,
ktory w sposob jednoznaczny identyfikuje fakture; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy; numer, za pomocg ktorego podatnik jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku; numer, za pomoca ktérego nabywca towaréw lub ustug
jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub
wykonania ustugi lub date otrzymania zapfaty, o ile taka data jest okreslona i rozni sie od daty
wystawienia faktury);

4) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta;

5) przyczyne korekty:

a) jezeli korekta wplywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego —
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego z
podziatem na kwoty dotyczace poszczegdinych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej;

b) w przypadkach innych niz wskazane w punktach powyzej — prawidiowg tres¢ korygowanych
pOZYCiji.

W zaleznosci od tego, czy faktura korygujaca podwyzsza czy obniza warto$¢ podstawy opodatkowania
lub kwoty podatku, faktura korygujaca powinna okre$la¢ doptate lub prawo do podwyzszenia zwrotu
podatku.

W przypadkach wskazanych w art. 29a ust. 13 i 14 ustawy o VAT, w ktérych dochodzi do obnizenia

podstawy opodatkowania w stosunku do podstawy okreslonej w wystawionej fakturze z wykazanym

podatkiem, korekty obrotu dokonuje sie pod warunkiem posiadania przez podatnika, uzyskanego

przed uptywem terminu do zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktorym
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a)
b)

c)

nabywca towaru lub ustugi otrzymat fakture korygujaca, potwierdzenia otrzymania faktury koryqujacei

przez nabywce towaru lub ustugi dla ktérego wystawiono fakture. Uzyskanie potwierdzenia
otrzymania faktury korygujacej po terminie zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres
rozliczeniowy uprawnia podatnika do uwzglednienia faktury korygujacej za okres rozliczeniowy, w
ktorym potwierdzenie to uzyskano.

Reguly te stosuje sie do obnizenia podstawy opodatkowania wskutek:

udzielonych po dokonaniu sprzedazy opustow i obnizek cen,

zwrotu towarow i opakowan,

zwrotu zaliczek w przypadku gdy nie doszlo do sprzedazy.

Przepis art. 29a ust.13 ustawy o VAT stosuje sig odpowiednio w przypadku stwierdzenia pomytki w

kwocie podatku na fakturze i wystawienia faktury korygujacej do faktury, w ktérej wskazano kwote

podatku wyzsza niz nalezna .

Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez nabywce

towaru lub ustugobiorce nie stosuje sie w przypadkach:

o eksportu towarow i wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow,

* dostawy towarow i swiadczenia ustug, dla ktorych miejsce opodatkowania znajduje sie poza
terytorium kraju,

» sprzedazy energii elekirycznej, cieplngj lub chiodniczej, gazu przewodowego, ustug
telekomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz. 140 - 153, 174 i 175 zatacznika nr 3 do
ustawy o VAT,

e gdy podatnik nie uzyskal, mimo udokumentowanej proby potwierdzenia doreczenia faktury
korygujacej i z posiadanych dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub ustugobiorca wie, ze

transakcja zostata zrealizowana zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujacej.

Przepisy ustawy o VAT nie okreélajg zasad rozliczania korekt w sytuacji, gdy podatnik jest
zobowigzany do podwyZszenia podatku VAT. W takiej sytuacji skorygowanie podatku w drodze
korekty deklaracji VAT powinno nastapi¢ bez wzgledu na fakt otrzymania potwierdzenia odbioru
faktury korygujacej przez nabywce towaru czy ustugi. Przyjmuje sie, ze moment ujecia w rozliczeniach
VAT faktury korygujacej jest uzalezniony od przyczyny dokonania korekty. Jezeli korekta faktury
wynika ze zdarzen zaistniatych juz w chwili wystawienia faktury pierwotnej (np. pomytki w cenie czy
stawce podatku), to uznaje sie, ze powinna ona zosta¢ rozliczona w deklaracji za okres w ktorym
zostata wykazana pierwotna faktura. Natomiast w sytuacji gdy korekta jest spowodowana
przyczynami, ktore miaty miejsca juz po dokonaniu dostawy/éwiadczenia ustugi (np. podwyzszeniem
ceny) obrét powinien zostaé skorygowany w deklaracji za ten okres rozliczeniowy, w ktérym zaistniaty
przestanki do wystawienia faktury korygujacej (czyli w miesiacu w ktorym zostata wystawiona faktura
korygujaca). W takim bowiem przypadku w chwili ujgcia w deklaracji faktury pierwotnej podstawa

opodatkowania i podatek nalezny zostaly wykazane przez podatnika w prawidowej wysokosci, a
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przyczyna korekty powstata pozniej i nie byta mozliwa do przewidzenia w momencie wystawienia

faktury pierwotnej.

G. NOTA KORYGUJACA

1. Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymat fakture zawierajaca pomylki, z wyjatkiem pomylek w zakresie
danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 8-15 ustawy o VAT tj.:

—

)
2)
3)

7)

)

miary i ilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug;

ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);

kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zaptaty,
o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcija, bez kwoty podatku
(warto$¢ sprzedazy netto);

stawki podatku VAT,

sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedazy zwolnionej od podatku;

kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku;

kwoty naleznosci ogotem.

moze wystawic fakture nazywana nota korygujaca.

2. Nota korygujaca wymaga akceptaciji wystawcy faktury.

3. Nota korygujaca powinna zawieraé:

1)
2)
3)

4)

5)

wyrazy ,NOTA KORYGUJACA";

numer kolejny i date jej wystawienia;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy i numer za
pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer NIP, za
pomoca ktorego nabywca towaréw lub uslug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub
podatku od wartosci dodane;;

dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota korygujaca, okreslone w art. 106e ust. 1 pkt 1 -6
ustawy o VAT,

wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidiowe;.

H. KASA FISKALNA

1. Podmioty dokonujace sprzedazy na rzecz oséb fizycznych, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze

oraz rolnikow ryczattowych, sg obowigzane prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy

zastosowaniu kas rejestrujgcych (art. 111 ust. 1 ustawy o VAT).
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d.

4.

W mysl art. 111 ust. 3a ustawy o VAT podmioty prowadzace ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego
przy zastosowaniu kas rejestrujgcych sg obowigzane:

a) dokonywa¢ wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz wydawac
wydrukowany dokument nabywey;

b) dokonywaé niezwiocznego zgtoszenia wiasciwemu podmiotowi prowadzacemu serwis kas
rejestrujacych kazdej nieprawidtowoséci w pracy kasy;

c) udostepniac kasy rejestrujace do kontroli stanu ich nienaruszalnosci i prawidtowosci pracy na
kazde zadanie wtasciwych organow;

d) zgtaszac kasy rejestrujace do obowigzkowego przegladu technicznego wiasciwemu podmiotowi
prowadzacemu serwis kas rejestrujacych;

e) przechowywa¢ kopie dokumentow kasowych przez okres wymagany w art. 112 ustawy o VAT,
zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst
jednolity: Dz.U. z 2016r. , poz. 1047, z pbzn. zm.);

f) stosowaé kasy rejestrujace wytacznie do prowadzenia ewidenciji wiasnej sprzedazy;

g) dokonywa¢ wydruku emitowanych przez kase rejestrujgcg dokumentéw i ich kopi;

h) prowadzi¢ i przechowywaé dokumentacje o przebiegu eksploatacji kasy rejestrujace;;

i) dokonat zgloszenia kasy rejestrujacej do naczelnika urzedu skarbowego w celu otrzymania
numeru ewidencyjnego kasy;

j) podda¢ obowiazkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, ktére zostaly przez
podatnika utracone, a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem do
prowadzenia ewidenc;ji.

Zgodnie z § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 14 marca 2013 r w sprawie kas
rejestrujgcych (Dz.U. z 2013r., poz. 363 z pdzn. zm.), podatnicy prowadzac ewidencje zobowigzani sg
m.in. do sporzadzania raportow fiskalnych dobowych po zakonczeniu sprzedazy za dany dzien, nie
pbzniej jednak niz przed dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym, a takze sporzadzenia
raportu fiskalnego okresowego (miesiecznego) po zakoriczeniu sprzedazy za dany miesigc w terminie do
25 dnia miesigca nastepujacego po dniu nastepnym.

Zwolnienia z kas fiskalnych zostaly okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia
2017 r. w sprawie zwolnien z obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 2454).
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ROZDZIAL VII. ZASADY POSTEPOWANIA PRZYJETE PRZY ROZLICZANIU PODATKU OD TOWAROW |

10.

USLUG

Miasto sktada za okres od 01.01.2017r. we wiasciwym urzedzie skarbowym, ktorym jest Urzad Skarbowy
w Piotrkowie Trybunalskim, jedng deklaracje zbiorcza dla podatku od towarow i ustug jednostek
wymienionych w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

Deklaracja zbiorcza VAT sporzadzana jest w Jednostce Centralnej w oparciu o deklaracje czastkowe
jednostek, zatwierdzone przez osoby uprawnione do ich zatwierdzania.

Kazda jednostka Miasta samodzielnie prowadzi rozliczenia podatku od towardw i ustug oraz odpowiednie
ewidencje sprzedazy, zakupu, rejestr faktur wedlug zasad wynikajacych z ninigjszych procedur i po
zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego, sporzadza deklaracje czastkowa VAT.

Ewidencje oraz rejestr faktur prowadzone dla potrzeb sporzadzenia czastkowej deklaracji VAT,
prowadzone sg przez kazda jednostke w systemie informatycznym, dostosowanym do wymogow
Ministerstwa Finansow, obejmujgcym tworzenie i przesytanie jednolitego pliku kontrolnego.

Zaplaty podatku dokonuje Jednostka Centralna jednym przelewem, na rachunek bankowy Urzedu
Skarbowego w Piotrkowie Trybunalskim.

W przypadku trudno$ci w ustaleniu wtasciwego grupowania wyrobu lub ustugi wedtug Polskiej Klasyfikacji
Wyborow i Ustug oraz ze wzgledu na fakt, Zze podatnikiem jest Miasto, jednostki wystepuja pisemnie do
Jednostki Centrainej z prosba o wystgpienie do organu statystycznego wtodzi, celem ustalenia
wiasciwego grupowania. W pismie tym, jednostki zobowigzane sg do opisania stanu faktycznego oraz
zataczenia dokumentaciji danej sprawy (np. umowy).

W przypadku watpliwosci, co do zaistniatego stanu faktycznego lub zdarzenia przysztego, ktére moga
rodzi¢ okreslone konsekwencje w sferze prawa podatkowego jednostki organizacyjne wystepujg pisemnie
do Jednostki Centralnej z prosba o wystgpienie do Ministra Finansow o wydanie interpretacii
indywidualnej. Do pisma jednostki dotaczaja wstepnie wypetniony wniosek ORD-IN, wzglednie ORD-IN/A
wraz z dokumentacjg danej sprawy.

Podatek naliczony, wynikajacy z prawidiowo wystawionych faktur zakupu, w przypadku istnienia zwigzku
dokonanych zakup6w ze sprzedaza opodatkowang, winien by¢ ujety w czastkowych rejestrach zakupu.
Rejestry sprzedazy i zakupow tj. ewidencje w podziale na miesiace prowadzone sa przez upowaznionych
(w zakresach obowigzkéw) pracownikow jednostek.

Ewidencja sprzedazy dla potrzeb podatku VAT naleznego, powinna byé prowadzona chronologicznie w
sposob umozliwiajacy prawidtowe sporzadzenie deklaracji VAT, tj. z uwzglednieniem prawidiowego
okreslenia momentu powstania obowigzku podatkowego. Ewidencja sprzedazy musi zawiera¢ kwoty
sprzedazy netto, z podziatem na stawki podatkowe oraz kwoty podatku naleznego od tej sprzedazy rowniez
W podziale na stawki podatkowe. W ewidencii tej nalezy ujmowac cala dokonana sprzedaz wynikajaca z
faktur sprzedazy, jak rowniez sprzedaz, ktéra nie zostata udokumentowana fakturami, lecz innymi

dokumentami. Te inne dokumenty dotyczy¢ beda w szczegdlnosci sytuacii, gdy sprzedaz odbywa sie na
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11

12.

13.

14.

15.

rzecz 0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalinosci gospodarczej. Wowczas ewidencja sprzedazy moze
by¢ prowadzona np. na podstawie zestawien kwitariuszy wydanych obiadoéw na stotéwce szkolnej, a w
przypadku jednostek posiadajacych kasy fiskalne przy pomocy raportéw zbiorczych.

Ewidencja sprzedazy winna zawiera¢ nastepujace elementy:

1
2

numer kolejny w ewidencii,

date sprzedazy,

o

date wystawienia faktury,

ol

dane dotyczace nabywey (nazwa, adres, NIP),

(=}]

przyporzadkowanie do odpowiedniej stawki podatkowej,

~

)

)

)

) numer faktury,
)

)

) wartos¢ bez podatku oraz kwote podatku z podziatam na stawki podatkowe,
8)

9) wartos¢ brutto.

Ewidencja zakupu dla potrzeb odliczania podatku naliczonego, powinna by¢ tak prowadzona, aby

wartos¢ sprzedazy zwolnionej od podatku,

umozliwi¢ prawidtowe sporzadzenie deklaracji VAT, tj. z uwzglednieniem terminéw odliczania podatku
naliczonego.
Ewidencja zakupu prowadzona jest w celu okreslenia wysokosci podatku naliczonego, podlegajacego
odliczeniu w danym okresie rozliczeniowym. Ujmuije sig w nigj oryginaly otrzymanych faktur zakupu i faktur
korygujacych. Ewidencja zakupu powinna zatem zawiera¢ wszystkie te zakupy, od ktorych podatnik w
calosci (badz w czesci) odlicza podatek naliczony.
Ewidencja powinna zawiera¢ wszystkie dane ktére umozliwiajg prawidiowe sporzadzenia deklaracji VAT,
a w szczegolnosci:

1) numer kolejny w ewidencij,

2) date wplywu dokumentu,

3) date wystawienia dokumentu,

4) numer dokumentu,

5) dane dotyczace sprzedawcy (nazwa, adres, NIP),

6) wartos¢ dostawy brutto,

7) kwoty podatku naliczonego,

8) wartos¢ zakupow nieopodatkowanych.
W ewidencji zakupow nalezy ponadto wyodrebnic te faktury, ktére dotycza nabywanych $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Z uwagi na fakt, ze Miasto prowadzi dziatalno$¢ uprawniajaca do odliczania VAT jak i dziatalnos¢
nieuprawniajacq do tego odliczania, podatnik jest zobowiazany oceni¢, czy dokonywany zakup:

1) daje prawo do peinego odliczenia podatku

2) daje prawo do czesciowego odliczenia podatku
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16.

G

18.

19.

20.

21

22.
23.

24,
25.

3) nie daje prawa do odliczenia podatku

W pierwszych dwoch przypadkach musi by¢ prowadzona ewidencja osobno dla kazdego przypadku.

Czastkowy rejestr sprzedazy i czastkowy rejestr zakupu (tj. czastkowe ewidencje) winien by¢ zatwierdzony
przez osobe uprawniong czyli kierownika jednostki oraz gléwnego ksiegowego (w przypadku Urzedu
Miasta rejestr czastkowy podpisuje Prezydent i Skarbnik) lub osoby upowaznione.

Po zatwierdzeniu czastkowych rejestrow danej jednostki, nalezy sporzadzi¢ czastkowa deklaracje VAT,
ktorg zatwierdza kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona, a w przypadku Urzedu Miasta
Prezydent lub osoba przez niego upowazniona.

Jednostki maja obowigzek skiadaC deklaracie czastkowe VAT na obowigzujacych drukach, po
zweryfikowaniu zgodno$ci numeru zastosowanej deklaracji z wzorem deklaracji VAT wynikajacej z
rozporzadzenia.

Czastkowg deklaracje VAT wraz z czgstkowymi rejestrami sprzedazy i zakupu nalezy przekaza¢ do
Jednostki Centralnej:

1) Urzad Miasta - w terminie do 21-go dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktorego deklaracja
dotyczy,

2) pozostate jednostki - w terminie do 12- tego dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, ktérego
deklaracja dotyczy, lub w dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien, jezeli 12 dzien miesiaca jest
dniem wolnym od pracy,

3) jednostki, kiore dokonajg wplaty podatku VAT wynikajacego z deklaracji czastkowej za miesigc
grudzien na rachunek Jednostki Centralnej w miesiacu grudniu - w terminie do 31-go grudnia tego
roku,

Przekazania podpisanych czastkowych rejestrow i czastkowej deklaracji VAT do Jednostki Centralngj
nalezy dokona¢ zaréwno w formie pisemnej, jak i w formie elektroniczne;.

Jednostki nie posiadajace w danym miesigcu sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej jak rowniez zakupéw,
od ktorych podatek VAT podlegatby odliczeniu, zobowigzane sa do prowadzenia i przekazywania do
Jednostki Centralnej ,zerowych” czastkowych rejestréw sprzedazy i zakupu oraz ,zerowych" czastkowych
deklaracji VAT.

Czastkowe deklaracje VAT sporzadzane sg z doktadnoscig do petnych groszy.

Wydrukowana, podpisang i opieczetowana czastkowa deklaracje VAT oraz dokumentacje zwigzang z tg
deklaracja, nalezy przechowywaé w dokumentacji jednostki zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2015r. poz. 613 z p6zn. zm.).

Dokumentacija, o ktorej mowa powyzej winna by¢ przechowywana rowniez w postaci elektronicznej.

W przypadku, gdy z czastkowej deklaracji VAT wynika kwota podatku naleznego do zaptaty, jednostki
przekazujg ten podatek na rachunek Miasta Piotrkowa Trybunalskiego nr 90 1560 0013 2322 6887
8000 0052.
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26.

27.

28.

29.

30.

3.

32.

33.

1) Urzad Miasta przekazuje wyliczong kwote podatku do 22-go dnia miesigca nastepujacego po
miesiacu, za ktory rozliczana jest deklaracja VAT,

2) Pozostate jednostki przekazujg wyliczong kwote podatku do 20-go dnia miesiaca nastepujacego
po miesigcu, za ktory rozliczana jest deklaracja VAT.

3) W tresci przelewu nalezy wskaza¢: VAT zam-c...".

4) W sytuacji gdy jednostka organizacyjna dokona wpfaty podatku VAT wynikajacego z deklaracii
czastkowej na koniec roku budzetowego tj. do 31.12 kazdego roku, zobowigzana jest do zloZenia
czastkowej deklaracji VAT za miesiac grudzien danego roku budzetowego fj. do 31.12 kazdego
roku.

W przypadku, gdy po przestaniu do Jednostki Centralnej czastkowych rejestrow i czastkowych deklaracji
VAT zostang stwierdzone nieprawidlowosci lub zaistnieje inna okolicznos¢ skutkujaca koniecznoscig
dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesiac, a dokonane korekty majg miejsce przed ziozeniem
przez Jednostke Centralng zbiorczej deklaracji VAT do urzedu skarbowego (tj. przed 25 nastepnego
miesigca), nalezy:

1) niezwiocznie zglosi¢ te okoliczno$¢ do Jednostki Centralne,

2) sporzadzi¢ niezbedne korekty czastkowych ewidencii i czastkowych deklaracji VAT,

3) przestaé korekty czastkowych ewidencii i czastkowych deklaracji VAT do Jednostki Centralnej,
wraz z pisemnym podaniem przyczyny korekty.

W przypadku ztozenia korekty czastkowej deklaracji VAT, ze zobowigzaniem podatkowym do Urzedu
Skarbowego, jednostka przesyta do Jednostki Centralnej pisemne wyjanienie zaistniatej sytuaci.
Czastkowa deklaracja VAT podpisana przez osobg upowazniong, stanowi podstawe do przeniesienia
danych do deklaracji zbiorczej VAT Miasta.

W oparciu o czastkowe deklaracje VAT przekazane przez jednostki, upowazniony pracownik Jednostki

Centralnej sporzadza zbiorczg deklaracje VAT dla Miasta.

Wyznaczona osoba w Jednostce Centralnej jest odpowiedzialna za zsumowanie czgstkowych deklaracii
VAT, dokonujac jednoczes$nie wymaganych zaokraglen, wynikajacych z przepisow Ordynacji podatkowe;.
Zbiorcza deklaracie VAT-7 i ewentualnie zbiorczg deklaracje VAT-27 podpisuje Prezydent Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego lub osoba upowazniona i przesyla elektronicznie do Urzedu Skarbowego w
Piotrkowie Trybunalskim, za okresy miesieczne w terminie do 25-go dnia nastepnego miesiaca.

Kwota podatku do zaptaty, wynikajaca ze zbiorczej deklaracji VAT, stanowi zobowigzanie podatkowe
Miasta w stosunku do urzedu skarbowego. Zaptaty kwoty wynikajacej ze zbiorczej deklaracji VAT dokonuje
sie z wyodrebnionego rachunku w Jednostce Centralnej.

Dyspozycja przelewu podpisywana jest przez osoby uprawnione do zatwierdzania zgodnie z obowigzujaca
w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego instrukcjq obiegu i kontroli dokumentow finansowo -

ksiegowych.
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38.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

Autoryzacji przelewu dokonuja osoby wskazane w karcie wzoru podpiséw zlozonej w banku obstugujacym

rachunki bankowe Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Kierownicy oraz gtowni ksiggowi jednostek, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017r., poz. .2077 z pdzn. zm..) oraz w ustawie z dnia 10
wrze$nia 1999r. Kodeks karny skarbowy (tekst jednolity: Dz.U. z 2017r., poz. 2226 z pézn, zm.), przyjmujq
pisemnie odpowiedzialnos¢ za prawidtowe, rzetelne i terminowe:

1) prowadzenie ewidencji (czastkowych rejestrow zakupu i sprzedaZy jednostki) dla potrzeb
podatku od towardw i ustug,

2) sporzadzanie czastkowej deklaracji VAT lub (korekty deklaracji) za dany okres rozliczeniowy,

3) terminowe przekazywanie srodkow finansowych na zaptate podatku VAT.

Osoby zatwierdzajace czastkowe rejestry i deklaracie VAT, sg odpowiedzialni za ich prawidiowos¢ pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym.

Zobowiazuje sig¢ kierownikow jednostek do przekazania do Jednostki Centralnej, o wynikajacej
z aktualnych przepiséw prawa koniecznosci rejestracii sprzedazy, za posrednictwem kasy fiskalnej.
Kierownicy oraz gtowni ksiggowi jednostek zobowiazani sg do dokonania przegladu dochodow
budzetowych osigganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug (z zastosowaniem odpowiedniej stawki
podatkowej), zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu
podatkiem VAT - zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy o VAT.

Kierownicy jednostek sa zobowigzani do przeprowadzenia czynnosci, polegajacych na uzgodnieniu z
kontrahentami (zwiaszcza sprzedawcami towarow i ustug na rzecz jednostek budzetowych) zmian zasad
fakturowania oraz jesli to konieczne, do podpisania anekséw do zawartych uméw — nowe zasady
obowigzywac beda od 01 stycznia 2017 r.

W zakresie odpfatnych czynnosci pomigdzy jednostkami (w tym refakturowania mediow), od 01.01.2017r.
zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek do przestrzegania nastepujacych zasad:

1) odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy jednostkami- nalezy dokumentowac nota ksiegowa i
nie ujmowac tej sprzedazy w czastkowych rejestrach sprzedazy oraz czastkowych deklaracjach
podatkowych w podatku VAT,

2) odpfatne czynnosci pomiedzy jednostka i jednostkg budzetowa innej jednostki samorzadu
terytorialnego - nalezy dokumentowa¢ faktura, zgodnie z ustawa o podatku od towaréw i ustug.

Zobowigzuje sie kierownikow jednostek do:

1) wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za sporzadzanie i prawidiowos¢ rozliczen podatku od
towarow i ustug oraz do kontaktu z Jednostkg Centraina, w zakresie rozliczania podatku VAT,

2) okreslenia zakresow obowiazkow stuzbowych pracownikéw odpowiedzialnych za rozliczenia

podatku od towaréw i ustug,
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terminowego skladania prawidiowo sporzadzonych czastkowych rejestrow VAT oraz
czastkowych deklaracji VAT w formie elektronicznej i papierowe;,

prawidfowego archiwizowania dokumentacji dotyczacej rozliczen podatku VAT (w formie
elektronicznej i papieroweyj),

dokonania zmian w polityce rachunkowosci danej jednostki obejmujacych postanowienia
niniejszej procedury, a w szczegolnosci zasad funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem
VAT,

do zobowigzania pracownika wyznaczonego do rozliczania podatku VAT do uczestnictwa w
czynnosciach wyjasniajacych w siedzibie Jednostki Centralnej, w przypadku kontroli podatkowo-

skarbowej.
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ROZDZIAL. VIIl. EWIDENCJA KSIEGOWA | PRZEKAZYWANIE PODATKU VAT NALEZNEGO
W JEDNOSTKACH SPORZADZAJACYCH CZASTKOWA DEKLARACJE VAT-7

Do rozliczania podatku VAT w Miescie przyjmuje sie metode brutto. Zaktada ona, Zze podatek nalezny jest
dochodem jednostki i jest takze przychodem, do wysokosci nie podlegajacej odprowadzeniu do Urzedu
Skarbowego. Jednostka planuje dochody budzetowe w kwocie brutto tj. facznie z podatkiem naleznym
pozostajacym po rozliczeniu z podatkiem naliczonym w danym paragrafie dochodoéw budzetowych. Wydatki
budzetowe planowane sg w kwocie brutto, tj. tacznie z podatkiem naliczonym w § wtasciwym dla tych wydatkow

budzetowych.

1. Konto 225- Rozliczenie podatku VAT
Konto 225 stuzy w jednostce do rozliczen podatku VAT
Wprowadzona ewidencja analityczna umozliwia identyfikacje VAT naleznego, naliczonego z podziatem

na stawki, i innych pozyciji, ktore umozliwig sporzadzenie deklaracji czastkowych. W budowie konta
analitycznego, jednostka zobowigzana jest uwzgledni¢ n/w stopnie agregacji wspolne dla planu kont

Miasta. Kolejne stopnie agregacji jednostki moga tworzy¢ wedtug swoich potrzeb.

konto Konto analityczne Nazwa konta
225 Rozliczenie podatku VAT
225-VJ-0 Rozliczenie podatku VAT naleznego w danym miesigcu
225-VJ-0-05 Rozliczenie podatku VAT naleznego w danym miesigcu -
ze stawka 5%
225-VJ-0-08 Rozliczenie podatku VAT naleznego w danym miesigcu —
ze stawkag 8%
225-VJ-0-23 Rozliczenie podatku VAT naleznego w danym miesigcu —
ze stawkg 23%
225-VJ-1 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towarow

i ustug pozostatych do rozliczenia w danym miesigcu

225-VJ-1-05 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towarow
i ustug pozostatych do rozliczenia w danym miesigcu - ze

stawka 5%

225-VJ-1-08 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towarow
i ustug pozostatych do rozliczenia w danym miesigcu — ze

stawka 8%

225-VJ-1-23 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towaréw
i ustug pozostatych do rozliczenia w danym miesiacu — ze
stawka 23%
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konto Konto analityczne Nazwa konta

225-VJ-2 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towarow
i ustug zaliczanych do $rodkow trwatych do rozliczenia w

danym miesigcu

225-VJ-2-05 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towaréw
i ustug zaliczanych do srodkéw trwatych do rozliczenia w

danym miesigcu — ze stawkg 5%

225-VJ-2-08 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towarow
i ustug zaliczanych do srodkow trwalych do rozliczenia w

danym miesiagcu - ze stawka 8%

225-VJ-2-23 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towarow
i ustug zaliczanych do $rodkéw trwatych do rozliczenia w
danym miesigcu — ze stawkg 23%

225-\/J-3 VAT naliczony do rozliczenia w nastepnym okresie

225-\/J-3-05 VAT naliczony do rozliczenia w nastepnym okresie — ze
stawkg 5%

225-VJ-3-08 VAT naliczony do rozliczenia w nastepnym okresie — ze
stawka 8%

225-VJ-3-23 VAT naliczony do rozliczenia w nastepnym okresie — ze
stawka 23%

225 225-VJ-W Rozrachunki z tytutu VAT z jednostkg centralng (UM)

Do kont 225 obowigzuje rozszerzenie analityki wedtug wystepujacych stawek VAT,

Konto 225-VJ-0 wykazuje na koniec miesigca saldo Ma, ktore oznacza zobowigzanie z tytutu VAT
naleznego, podlegajacego wptacie do Urzedu Skarbowego za posrednictwem Miasta.

Saldo konta 225-VJ-0 na koniec miesiaca podlega przeksiegowaniu na na konto 225-VJ-W
,Rozrachunki wewnetrzne z tytutu podatku VAT" (Wn 225-VJ-0; Ma 225-VJ-W)

Konto 225-VJ-1 moze wykazywa¢ na koniec okresu obrachunkowego saldo Wn, ktére oznacza stan
naleznosci z tytutu odliczenia VAT naliczonego zawartego w fakturach zakupu,.

Saldo konta 225-VJ-1 na koniec miesigca podlega przeksiegowaniu na na konto 225-VJ-W
,Rozrachunki wewnetrzne z tytutu podatku VAT” (Wn 225-VJ-W; Ma 225-VJ-1)

Konto 225-VJ-2 moze wykazywa¢ na koniec okresu obrachunkowego saldo Wn, ktére oznacza stan
naleznosci z tytutu odliczenia VAT naliczonego zawartego w fakturach zakupu.

Saldo konta 225-VJ-2 na koniec miesigca podlega przeksiegowaniu na konto 225-VJ-W ,Rozrachunki
wewnetrzne z tytutu podatku VAT" (Wn 225-VJ-W; Ma 225-VJ-2)
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Konto 225-VJ-3 moze wykazywat na koniec okresu obrachunkowego saldo Wn, ktore oznacza stan
naleznosci z tytutu odliczenia VAT naliczonego zawartego w fakturach zakupu.

Saldo konta 225-VJ-3 przenoszone jest na konto 225-VJ-W w miesiacu, w ktorym jednostka zgodnie z
przepisami nabedzie prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Na dzien bilansowy konto 225-VJ-3 moze wykazywat saldo Wn, ktére oznacza VAT naliczony w
fakturach dostawcow, ktory na dzien bilansowy nie podlega odliczeniu. W bilansie saldo to podlega

wykazaniu w pozycji ,Rozliczenia migdzyokresowe”.

Konto 225-VJ-W ,,Rozrachunki wewnetrzne z tytutu podatku VAT”
Konto 225-V.J-W zostato utworzone w jednostkach w ramach konta 225 ,rozrachunki z budzetami” na

potrzeby rozliczania podatku VAT i stuzy do ewidencji rozliczen VAT w jednostkach sktadajacych
deklaracje czastkowe VAT-7 z z Jednostkq Centralng, rozliczajaca podatek centralnie.

Na stronie Wn konta 225-VJ-W ujmuje sie VAT naliczony podlegajacy odliczeniu w danym okresie
rozliczeniowym.

Na stronie Ma konta 225-VJ-W ujmuje sie VAT nalezny wynikajacy z obowigzku podatkowego
powstalego w danym okresie sprawozdawczym.

Na dzien bilansowy konto 225-VJ-W moze wykazywaé dwustronne saldo.

Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym jest zwracana na rachunek jednostki, po otrzymaniu

przez Miasto zwrotu $rodkéw z Urzedu Skarbowego.

Z uwagi na nieistotny poziom ewentualnych zaburzen wartoéci aktywow i pasywow nie przekraczajacych
1% sumy bilansowej bilansu facznego Miasta Piotrkowa Trybunalskiego za ostatni zamknigty rok

sprawozdawczy wprowadza sie uproszczenie polegajace na tym, ze otrzymany zwrot nadwyzki podatku

naliczonego nad naleznym ksieguje sie na pozostate dochody.

Saldo Ma konta 225-VJ-W oznacza nadwyzke podatku naleznego nad naliczonym i stanowi zobowigzanie

jednostki.

Wystapienie nadwyzki podatku naleznego, oznacza dla jednostki obowigzek przekazania kwoty podatku

naleznego na rachunek Miasta Piotrkowa Trybunalskiego nr: 90 1560 0013 2322 6887 8000 0052.
Saldo konta 225-VJ-W w jednostce musi by¢ zgodne z deklaracjg czastkowg VAT.

Typowe zapisy strony Wn konta 225-VJ-W w jednostce sporzadzajacej deklaracjg czastkowa VAT

Przelew zobowigzania z tytutu VAT naleznego wedtug deklaracii czastkowej na wskazany rachunek
Miasta /130/,

Przeksiegowanie VAT naliczonego w fakturach i fakturach korygujacych od dostawcow, podlegajacego

odliczeniu na koniec miesigca / 225-VJ-1, 225-VJ-2/.
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Typowe zapisy strony Ma konta 225-VJ-W w jednostce sporzadzajacej deklaracje czastkowa VAT
1) Przeniesienie VAT naleznego od sprzedazy, wynikajacego z wystawionych faktur i faktur korygujgcych

oraz wedlug kasy fiskalnej /225-VJ-0/,
2) Wplyw srodkow pienigznych z Miasta z tytulu nadwyzki podatku naliczonego zwréconej na rachunek

Miasta z urzedu skarbowego /130/.
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ROZDZIAL IX. EWIDENCJA KSIEGOWA | ROZLICZENIE PODATKU VAT W JEDNOSTCE CENTRALNEJ

2)

Jednostki Miasta, sporzadzajace czastkowe deklaracje VAT przesylajg je do Jednostki Centralnej, jaka
jest Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Jednostka centralna odpowiedzialna jest za:

sporzadzanie zbiorczej deklaracji VAT Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, skftadanej do Urzedu
Skarbowego na podstawie skiadanych przez jednostki deklaraciji czastkowych,

dokonywanie korekt deklaracji VAT skfadanych do Urzedu Skarbowego na podstawie ziozonych przez
jednostki korekt deklaracji czastkowych,

tworzenie jednolitych zasad i procedur stosowania przepiséw VAT, dla Miasta,

wystepowanie do Ministerstwa Finansow o wydanie interpretacji indywidualnych,

prowadzenie postepowan podatkowych przed organami podatkowymi i sgdami.

Ewidencja w zakresie umozliwiajacym sporzadzenie w Jednostce Centralnej skumulowanej deklaracii
VAT prowadzona jest w programie ,ksiegowos¢ budzetowa” SIGID, w wyodrebnionej jednostce
obliczeniowej ,RV — Rozliczenia z jednostkami z tytutu VAT", a wszystkie ksiegowania dokonywane sg

w dzienniku o symbolu ,C - centralna ewidencja VAT".

Wyznaczony pracownik Jednostki Centralnej dokonuje weryfikacji danych wynikajacych z deklaracii

czastkowych.

Podstawa weryfikacji s przekazane do Jednostki Centralnej rejestry VAT, wyjasnienia i zgtaszane
korekty.

Na podstawie skanow otrzymywanych z jednostek deklaracji czastkowych sporzadzany jest dokument
PK-polecenie ksiegowania. Zaksiggowanie dokumentu PK  jest potwierdzeniem przeprowadzenia

weryfikacji.

Wszelkie korekty w ewidencji moga by¢ dokonywane wylacznie odrebnym dokumentem ksiegowania

PK, na podstawie otrzymanych korekt deklaracji czastkowych.

Ksiegowanie deklaracji czastkowych w ksiegach rachunkowych Jednostki Centralnej nastepuje w
miesigcu nastepujacym po miesiacu, ktérego deklaracje dotycza, z zastrzezeniem pkt 9.

Jezeli zaptata podatku VAT za m-c grudzien zostanie dokonana przez jednostke do 31 grudnia danego

roku, ksiegowanie deklaracji czastkowej jednostki nastepuje w miesiacu grudniu.
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Skarbowego.

10. Skumulowana deklaracja VAT stanowi podstawe do zapfaty VAT naleznego na rachunek Urzedu

Zaptata dokonywana jest z wyodrebnionego rachunku bankowego Miasta
nr: 90 1560 0013 2322 6887 8000 0052, na ktory wczesniej Srodki w wysokosci wynikajacej z deklaracji

czgstkowych przekazaly jednostki.

11. Konta wystepujace w Jednostce Centralnej, stuzace do rozliczen z tytutu VAT:

konto Konto analityczne Nazwa konta
130-VC-02 Rachunek biezacy jednostki — podatek VAT
225-V/C-01 Rozrachunki wewnetrzne jednostki centralnej VAT z

jednostkami budzetowymi

225-VC-01-UMPT

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

225-VC-01-PS1

Przedszkole Samorzadowe nr 1

225-VC-01-PS5

Przedszkole Samorzadowe nr 5

225-VC-01-PS7

Przedszkole Samorzadowe nr7

225-VC-01-PS8

Przedszkole Samorzadowe nr 8

225-VC-01-PS11

Przedszkole Samorzgdowe nr 11

225-VC-01-PS12

Przedszkole Samorzadowe nr 12

225-VC-01-PS14

Przedszkole Samorzadowe nr 14

225-VC-01-PS15

Przedszkole Samorzadowe nr 15

225-\VC-01-PS16

Przedszkole Samorzadowe nr 16

225-VC-01-PS19

Przedszkole Samorzadowe nr 19

225-/C-01-PS20

Przedszkole Samorzadowe nr 20

225-VC-01-PS24

Przedszkole Samorzadowe nr 24

225-VC-01-PS26

Przedszkole Samorzadowe nr 26

225-V/C-01-SP2

Szkola Podstawowa nr 2

225-VC-01-SP3

Szkota Podstawowa nr 3

225-VC-01-SP5

Szkota Podstawowa nr 5

225-VC-01-SP8

Szkota Podstawowa nr 8

225-VC-01-SP10

Szkota Podstawowa nr 10

225-VC-01-SP11

Szkota Podstawowa nr 11

225-VC-01-SP12

Szkota Podstawowa nr 12

225-VC-01-SP13

Szkota Podstawowa nr 13

225-VC-01-SP16

Szkota Podstawowa nr 16

225-VC-01-LOI

[ Liceum Ogélnoksztalcace

225-VC-01-LOIl

Il Liceum Ogolnoksztatcace
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konto Konto analityczne Nazwa konta
225-VC-01-LOlII Il Liceum Ogoinoksztalcace
225-VC-01-LOIV IV Liceum Ogolnoksztatcace
225-VC01-ZSP1 Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 1
225-VC-01-Z5P2 Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2
225-VC-01-ZSP3 Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych i Placowek Opiekunczo-
Wychowawczych nr 3
225-VC-01-ZSP4 Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 4
225-VC-01-ZSP5 Zespot Szkdét Ponadgimnazjalnych nr 5
225-VC-01-ZSP6 Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 6
225-VC-01-CKP Centrum Ksztatcenia Praktycznego
225-VC-01-PSP Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
225-VC-01-SOSZW Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy
225-VC-01-PPP Pracownia Planowania Przestrzennego
225-VC-01-ZDIUM Zarzad Drog i Utrzymania Miasta
225-VC-01-MOPR Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
225-VC-01-0SIR Osrodek Sportu i Rekreacji
225-VC-01-MZD Miejski Ztobek Dzienny
225-VC-01-CUW Centrum Ustug WspbInych
225-VC-01-SM Straz Miejska
225-VC-01-DPS Dom Pomocy Spotecznej
225-VC-01-DZDPS Dzienny Dom Pomocy Spotecznej
225-VC-01-PO Pogotowie Opiekuncze
225-VC-01-SDS Srodowiskowy Dom Samopomocy
225-VC-01-DD Dom Dziecka
225-VC-01-88S Srodowiskowa Swietlica Socjoterapeutyczna ,BARTEK”
225-VC-01-ZAOKR Zaokraglenia z deklaracji czastkowych do petnych ziotych
(koszty)
225-SVC-05 Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT
225-SVC-06 Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT w
przysztych okresach sprawozdawczych, w tym dotyczace
225-3V-05 ::l(;rc?vl;tﬂka podatku naliczonego nad naleznym z deklaracii
czastkowych
245-VC-SUMY Jednostka Centralna wplywy do wyjasnienia

225-VC-01-ZAOKR

Zaokraglenia z deklaracji czastkowych do petnych ztotych
(dochody)
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konto Konto analityczne Nazwa konta
972-vVC-01 Konto pozabilansowe —Ewidencja podatku VAT naleznego
wediug stawek podatkowych
972-VC-01-05-xxx nalezny wg stawki 5% - skrot nazwy jednostki budzetowej
972-VC-01-08-xxx nalezny wg stawki 8% - skrét nazwy jednostki budzetowej
972-VC-01-23-xxx nalezny wg stawki 23% - skrot nazwy jednostki budzetowej
972-\C-01-1U-xxx import ustug — skrét nazwy jednostki organizacyjne;
972-\VC-01-00-xxx odwrotne obcigzenie — skrot nazwy jednostki
organizacyjnej
972-VC-02 Konto pozabilansowe ~Ewidencja podatku VAT

naliczonego wediug sposobu odliczenia

972-VC-02-S-xxx

odliczony w 100% -skrot nazwy jednostki budzetowe;

972-\VC-02-W-xxx

odliczony wg wskaznika proporcji - skrot nazwy jednostki

budzetowej

972-VC-02-P-xxx

Odliczony wg pre-wspoiczynnika- skrot nazwy jednostki

budzetowej
972-VC-02-STPW-xxx odliczony od zakupu $rodkow trwatych wg proporcji i
prewspotczynnika — skrét nazwy jednostki budzetowej
972-VC-02-PW-xxx Odliczony od pozostalych naby¢ wg proporcji i prewspélczynnika

- skrot nazwy jednostki budzetowe;

972-VC-02-ST-xxx

odliczony w 100% od zakupu rodkéw trwatych - skrot nazwy

jednostki budzetowej

972-VC-02-STP-xxx odliczony wg pre-wspdiczynnika od zakupu $rodkow trwatych -
skrot nazwy jednostki budzetowej

972-VC-02-KZ-xxx korekta roczna pozostatych zakupow - skrét nazwy jednostki
budzetowej

972-VC-02-KST-xxx korekta roczna zakupu srodkow trwalych - skrot nazwy jednostki

budzetowej
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12. Typowe ksiggowania wystepujace w Jednostce Centralngj

Tres¢ operacji

Konto Wn

Konto Ma

Nadwyzka VAT naleznego nad naliczonym wykazana w
deklaraciji czastkowej (ewidencja analityczna wg jednostek

budzetowych)

225-VC-01-XXX

Nadwyzka VAT naliczonego nad naleznym wykazana w
deklaracji czastkowej (ewidencja analityczna wg jednostek

budzetowych)

225-VC-01-XXX

Przeksiegowanie kwoty zbiorczej stanowigcej wynik PK z
deklaracji czastkowych za dany miesigc, zaokraglonej do
petnych zt. — gdy suma nadwyzek VAT naliczonego nad

naleznym jest wyzsza

225-5V-05

Przeksiegowanie kwoty zbiorczej stanowigcej wynik PK z
deklaracji czastkowych za dany miesiac, zaokraglonej do
petnych zt. — gdy suma nadwyzek VAT naleznego nad

naliczonym jest wyzsza

225-SV-05

Réznice z zaokraglen wyniku deklaraciji czastkowych za

dany miesigc do pefnych ziotych —jesli pozostale koszty

761-VC-ZAOKR

225-VC-01-ZAOKR

Roznice z zaokraglen wyniku deklaraciji czastkowych za
dany miesigc do petnych ziotych —jesli pozostate dochody

225-VC-01-ZAOKR

760-VC-01-ZAOKR

Ksiegowanie na podstawie wyciggu bankowego wpfat od
jednostek budzetowych z tytutu nadwyzki VAT naleznego

nad VAT naliczonym (ewidencja analityczna 225 wg

130-VC-02

225-VC-01-XXX

jednostek)
Zwrot wplaty dokonanej przez jednostke budzetowg w 225-VC-01-XXX 130-VC-02
przypadku ztozenia korekty deklaracji czastkowej
Zapis réwnolegly — techniczny zapis czerwony

225-VC-01-XXX 130-VC-02
Zapfata VAT naleznego do Urzedu Skarbowego na 225-SVC-05 130-VC-02

podstawie deklaracji zbiorczej
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Tres¢ operacji Konto Wn Konto Ma
Otrzymany z US zwrot VAT naliczonego, na podstawie 130-VC-02 225-SVC-05
wyciggu bankowego
Przekazanie zwrotu VAT naliczonego z US do wiasciwych 225-VC-01-XXX 130-VC-02

jednostek budzetowych

Ksiegowanie VAT naleznego wediug stawek podatkowych

na kontach analitycznych pozabilansowych

972-VC-01-XXX

Ksiegowanie VAT naliczonego wediug sposobu odliczenia

na kontach analitycznych pozabilansowych

972-VC-02-XXX
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ROZDZIAL X. ZASADY REALIZACJI PRZELEWOW VAT W MECHANIZMIE PODZIELONEJ PLATNOSCI

(SPLIT PAYMENT) | ICH EWIDENCJA KSIEGOWA

Mechanizm podzielonej ptatnosci (Split Payment) polega na podzieleniu zaptaty za nabyty towar lub ustuge w

zaptata, odpowiadajaca kwocie VAT, wptacana jest na dodatkowy rachunek VAT podzielonej ptatnosci, zwany
dalej rachunkiem VAT.

Obstuga Split Payment nie dotyczy ptatnosci zagranicznych i moze zosta¢ dokonana wytacznie w ziotych
polskich.

Srodki zgromadzone na rachunku VAT sa wykorzystywane do zaplaty VAT w rozliczeniach z kontrahentami i
urzedem skarbowym.

Realizacja pfatnosci z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnosci Split Payment nigdy nie jest
dokonywana bezposrednio z rachunku VAT, lecz zawsze z rachunku biezacego, do ktérego przypisany zostal
rachunek VAT.

Miasto Piotrkow Trybunalski, realizuje swoje pfatnosci za posrednictwem bankowosci elektronicznej Getin
Noble Bank S.A.

Na podstawie decyzji Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, do dnia 31.12.2018r. Miasto Piotrkow
Trybunalski nie stosuje mechanizmu podzielonej platnosci z wyjatkiem kontrahentéw, co do ktorych istniejg
zastrzezenia dotyczace wiarygodnosci rozliczen.

Dia kazdej jednostki budzetowe] objetej centralizacjq podatku VAT, do wszystkich posiadanych przez nig
rachunkow bankowych, Bank utworzyt jeden wspélny rachunek VAT.

Dla Urzgdu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Bank utworzyt na wniosek posiadacza rachunkéw, dodatkowe
rachunki VAT prowadzone do:

1) rachunku biezacego Jednostki Centralnej do rozliczen podatku VAT Miasta Piotrkowa Trybunalskiego,

2) rachunku podstawowego budzetu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego (organ),

3) rachunku biezacego wydatkow.

Realizacja przelewow VAT (Split Payment) zwanych dalej ,przelewami z obstugg VAT"

9.1. Realizacja przelewu zwyktego z obstugg VAT

1. Realizacja przelewu zwyklego z obstugg VAT realizowana jest wytacznie w Urzedzie Miasta, z
rachunku biezacego wydatkow.

2. Realizacja pfatnosci na rzecz kontrahenta z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnosci
opcji ,Przelew VAT". Wybér tej opcji powoduje, Ze formularz realizacji przelewu zwyklego zostaje
uzupetniony o dodatkowe pola wymagajace wprowadzenie:

o kwoty podatku VAT,
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identyfikatora podatkowego dostawcy towaru lub ustugi, na rzecz ktérego realizowana jest
zaplata,

numeru faktury, za ktéra dokonywana jest ptatnosé.

Realizacja przelewu VAT bez podania numeru faktury nie jest mozliwa.

Na formularzu przelewu Vat prezentowany jest rachunek VAT powigzany z rachunkiem RB

(rachunkiem do obcigzenia) oraz kwota srodkow dostepnych na rachunku VAT.
W przypadku braku $rodkow na rachunku VAT, kwota brutto pobierana jest z rachunku biezacego

wydatkow.

9.2. Realizacja przelewu wewnetrznego z obstugg VAT

1.

Realizacja przelewu wewnetrznego z obstugg VAT stuzy do przekazywania przez jednostki
budzetowe objete centralizacjg VAT na rachunek biezacy Jednostki Centralnej podatku VAT
naleznego wynikajacego z deklaracii czastkowej VAT.

Realizacja pfatnosci do Jednostki Centralnej z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej
platnosci nastepuje w systemie bankowosci elektronicznej GB24 poprzez wybér w formularzu
przelewu zwyktego opcji ,Przelew VAT". Wybér tej opcji powoduje, ze formularz realizacji
przelewu zwyklego zostaje uzupetniony o dodatkowe pola umozZliwiajace wprowadzenie:

kwoty podatku VAT,

identyfikatora podatkowego (nr NIP Miasta Piotrkow Trybunalski),

w polu nr faktury — symbolu deklaracji VAT z podaniem miesigca, kiorego dotyczy.

Po wprowadzeniu w formularzu przelewu zwyklego z obstuga VAT numeru rachunku biezacego

Jednostki Centralnej, formularz zmieni nazwe na ,przelew wewnetrzny z obstugg VAT".

Na formularzu przelewu Vat prezentowany jest rachunek VAT powigzany z rachunkiem RB
(rachunkiem do obcigzenia) oraz kwota srodkow dostepnych na rachunku VAT.
W przypadku braku dostatecznej ilosci Srodkéw na rachunku VAT, kwota VAT pobierana jest z
rachunku biezacego dochoddw jednostki budzetowej, ktéra dokonuje przelewu.
W przypadku braku $rodkéw na rachunku VAT przypisanym do rachunku biezacego dochodow
jednostki, jednostka dokonuje przekazania $rodkow na rachunek biezacy Jednostki Centrainej

przelewem zwyktym.

9.3. Realizacja przelewu wiasneqo z obstugg VAT

1

Formularz ,Nowy przelew wiasny" umozliwia dokonywanie przelewoéw pomiedzy wiasnymi rachunkami
VAT Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Realizacja ptatnosci nastepuje poprzez wybor w opcji Przelewy > nowy przelew wiasny nowej opcji
JPrzelew VAT",

Wybér tej opcji powoduje, ze formularz realizacji przelewu wiasnego zwyklego zostaje uzupetniony o

dodatkowe pola:

pole checkbox ,Przelew VAT,
kwota VAT w PLN,
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4

e numer identyfikatora podatkowego Miasta.
Jednostka budzetowa moze dokona¢ przelewu wiasnego z obstugg VAT ze swojego rachunku biezacego
dochodéw na rachunek biezacy budzetu nr 12 1560 0013 2322 6887 8000 0001 tytutem przekazania
zrealizowanych dochodow - przekazanie srodkow, kiore pozostatych na rachunku VAT po przekazaniu do
Jednostki Centralnej kwoty podatku VAT wynikajacej z deklaracji czastkowej VAT,
Urzad Miasta moze dokonaé przelewu wiasnego z obstugg VAT:
s ze swojego rachunku biezacego dochodow na rachunek biezacy budzetu nr 12 1560 0013 2322
6887 8000 0001 tytutem przekazania zrealizowanych dochodow - przekazanie $rodkow, ktére
pozostatych na rachunku VAT po przekazaniu do Jednostki Centralnej kwoty podatku VAT
wynikajacej z deklaracji czastkowej VAT,
e ze swojego rachunku biezacego wydatkéw na rachunek biezacy budzetu
nr12 1560 0013 2322 6887 8000 0001 tytutem zwrotu niewykorzystanych srodkow na wydatki,
Miasto Piotrkéw Trybunalski moze dokonac przelewu wiasnego z obstugg VAT z rachunku biezgcego
budzetu nr 12 1560 0013 2322 6887 8000 0001 na rachunek biezacy wydatkéw Urzedu Miasta, tytutem
przekazania $rodkow na wydatki.
Bank w systemie GB24 automatycznie dokona przeniesienia kwoty podatku VAT z rachunkéw biezacych

na przypisane do nich rachunki VAT.

9.4. Realizacja przelewu podatku z obstugg VAT

1.

a)

b)

10.

Realizacja przelewu podatku VAT moze by¢ zrealizowana wylgcznie z rachunku biezacego Jednostki
Centralnej powigzanego z rachunkiem VAT.

Przelew podatku z obstuga VAT odbywa sie poprzez wybor dedykowanego symbolu formularza (pole na
formatce: symbol formularza). Wybér symbolu platnosci VAT skutkuje obcigzeniem rachunku VAT kwotg
przelewu.

W przypadku wykonania ptatnosci z VAT, system obcigzy rachunek VAT maksymalng dostepng kwotg na
tym rachunku:

gdy kwota dostepnych $rodkéw na rachunku VAT jest wyzsza lub rowna kwocie przelewu podatku,
wowczas cata kwota zostanie pobrana z rachunku VAT,

gdy kwota dostepnych srodkéw na rachunku VAT jest nizsza od kwoty przelewu podatku, wowczas
pobrane zostang wszystkie dostepne érodki z rachunku VAT, a brakujaca kwota zostanie pobrana z
rachunku biezacego Jednostki Centralnej.

Konta wystepujace w jednostce, stuzace do ewidencji przelewow z obstugg VAT (Split Payment):

konto Konto analityczne Nazwa konta

130 130-D-SP Rachunek biezacy dochodow jednostki — operacje Split
Payment

130-VJ 130-VJ-D-SP Rachunek VAT przy rachunku biezacym dochodéow

jednostki
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10.1.

Typowe ksiegowania zwiazane z ptatnosciami Split Payment wystepujace w jednostce:

L.p

Tres$¢ operacji

Konto Ma

Wplyw na rachunek dochodéw jednostki zaplaty za fakture
dokonanej przez kontrahenta metoda Split Payment - w

wartosci brutto

130 - z wlasciwa
klasyfikacja
budzetowa

221

1a

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 z rachunku
biezacego dochodow jednostki na rachunek VAT przy rachunku
biezacym dochoddw jednostki kwoty podatku VAT

130-VJ-D-SP

130-D-SP

Przelew wewnetrzny z obstugg VAT z rachunku dochodéw
jednostki na rachunek biezacy Jednostki Centralnej ~tytutem
przekazania podatku VAT naleznego w wysokosci
wynikajacej z deklaracji czastkowej VAT-7

225-VJ-W

130-VJ-W

2a

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 z rachunku
VAT przy rachunku biezacym dochodow jednostki na rachunek
biezacy dochodéw jednostki kwoty podatku VAT, do wysokosci
wynikajacej z deklaracji czastkowej VAT-7 lub do wysokosci
srodkow zgromadzonych na rachunku VAT przy rachunku
biezacym dochoddw jednostki

130-D-SP

130-VJ-D-SP

Przelew wiasny z obstuga VAT - przekazanie dochodéw w
kwocie Srodkéw pozostalych na rachunku VAT przy
rachunku biezacym dochodéw po dokonaniu operacji 2a, na
rachunek VAT przy rachunku biezacym budzetu

130

3a

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 wskazanej
kwoty z rachunku VAT przy rachunku biezgcym dochodéw
jednostki na rachunek biezacy dochodéw jednostki

130-D-SP

130-VJ-D-SP

Otrzymany z Jednostki Centralnej przelewem wiasnym z

obstuga VAT zwrot podatku VAT naliczonego

130-VJ-W

225-VJ-W

4a

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 z rachunku
biezacego dochodow jednostki na rachunek VAT przy rachunku
biezacym dochodow jednostki kwoty podatku VAT naliczonego

130-VJ-D-SP

130-D-SP
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11. Konta wystepujace w Urzedzie Miasta, stuzace do ewidencii przelewdw z obstuga VAT (Split Payment):

1115

konto Konto analityczne Nazwa konta

130 130-D-SP

Rachunek biezacy dochodow — operacje Split Payment

130-VJ 130-VJ-D-SP

Rachunek VAT przy rachunku biezacym dochodow

130 130-W-SP

Rachunek biezacy wydatkéw — operacje Split Payment

130-VJ 130-VJ-W-SP

Rachunek VAT przy rachunku biezacym wydatkéw

Typowe ksiegowania zwigzane z ptatnosciami Split Payment wystepujace w Urzedzie Miasta:

Lp

Tres¢ operaciji

Konto Wn

Konto Ma

1

Wplyw na rachunek dochodéw zaplaty za fakture dokonanej

przez kontrahenta metoda Split Payment — w wartosci brutto

221

1a

biezacego dochodow na rachunek VAT przy rachunku biezacym
dochodow kwoty podatku VAT

130-VJ-D-SP

130-D-SP

na rachunek biezacy Jednostki Centralnej - tytutem
przekazania podatku VAT naleznego w wysokosci
wynikajace] z deklaracji czastkowej VAT

225-VJ-W

130-VJ-W

2a

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 z rachunku
VAT przy rachunku biezacym dochodéw na rachunek biezacy
dochodéw kwoty podatku VAT do wysokosci wynikajacej z
deklaracji czastkowej VAT lub do wysokosci $rodkow
zgromadzonych na rachunku VAT przy rachunku biezacym
dochodow

130-D-SP

130-VJ-D-SP

Przelew wiasny z obstuga VAT - przekazanie zrealizowanych
dochodow w kwocie $rodkow pozostatych na rachunku VAT
przy rachunku biezacym dochodéw po dokonaniu operacji
2a, z rachunku biezacego dochodow na rachunek biezacy
budzetu

222

130

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 wskazanej
kwoty z rachunku VAT przy rachunku biezacym dochodow na
rachunek biezacy dochodéw

130-D-SP

130-VJ-D-SP

Otrzymany przelewem wiasnym z obstuga VAT z jednostki

Centralnej zwrot VAT naliczonego

130-VJ-W

225-VJ-W
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Lp

Tres¢ operaciji

Konto Wn

Konto Ma

4a

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 z rachunku
biezacego dochodow na rachunek VAT przy rachunku biezacym
dochodow kwoty podatku VAT naliczonego

130-VJ-D-SP

130-D-SP

Przelew wiasny z obstuga VAT - przekazanie srodkow na
wydatki Urzedu Miasta z tytutu zaptaty kontrahentom
podatku naliczonego VAT, w kwocie odpowiadajacej
$rodkom znajdujacym sie na rachunku VAT przy rachunku

biezacym budzetu

130-W-01

223-01

5a

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 z rachunku
biezacego wydatkow na rachunek VAT przy rachunku biezacym
wydatkow kwoty podatku VAT do wysokosci wynikajacej z

dyspozycji przelewu,

130-VJ-W-SP

130-W-SP

Przelew zwykly z obstuga VAT z rachunku wydatkéw z tytutu
zaptaty kontrahentowi za fakture VAT - w wartosci brutto

201

130 — z wiasciwa
klasyfikacja
budzetowa
wydatku

6a

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 z rachunku
Vat przy rachunku biezacym wydatkéw na rachunek biezacy
wydatkow kwoty podatku VAT, do wysokosci $rodkéw dostepnych
na rachunku VAT przy rachunku biezacym wydatkow

130-W-SP

130-VJ-W-SP

Przelew wiasny z obstuga VAT - zwrot niewykorzystanych
srodkow na wydatki Urzedu Miasta z tytutu zaplaty
kontrahentom podatku naliczonego VAT, w kwocie
odpowiadajacej srodkom znajdujacym sie na rachunku VAT
przy rachunku biezacym budzetu na rachunek biezacy

budzetfu

223-01

130-W-01

7a

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 z rachunku
VAT przy rachunku biezacym wydatkéw na rachunek biezacy
wydatkéw kwoty podatku VAT do wysokosci wynikajacej z
dyspozyciji przelewu.

130-W-SP

130-VJ-W-SP

Dopuszcza sig dostosowanie w/w kont analitycznych w jednostkach podlegajacych centralizacii, do

potrzeb jednostek wynikajgcych z ustawien programéw do obstugi finansowo-ksiegowej.
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12. Konta wystepujace w Jednostce Centralnej, stuzace do ewidencii przelewow z obstuga VAT (Split

123

Payment):

konto Konto analityczne Nazwa konta

130-VC 130-VC-02.SP
Payment

Rachunek biezacy Jednostki Centralnej — operacje Split

130-VJ 130-VJ-VC-SP

Centralnej

Centralnej

Typowe ksiegowania zwigzane z ptatnosciami Split Payment wystepujace w Jednostce

Lp

Tres¢ operaciji

Konto Wn

Konto Ma

Wplyw na rachunek biezacy Jednostki Centrainej przelewu
zwykiego z obstugg VAT z tytutu przekazania przez jednostke
budzetowa nadwyzki podatku VATnaleznego nad
naliczonym, wynikajacej z deklaracji jednostkowej VAT

130-vC-02

225-VC-01-XXX

1a

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 z rachunku
biezacego Jednostki Centralnej na rachunek VAT przy rachunku
biezacym Jednostki Centralnej kwoty podatku VAT dostepnej na
rachunku VAT jednostki budzetowej

130-VJ-VC-SP

130-VC-02.SP

Przelew podatku z obsltuga VAT z rachunku biezacego
Jednostki Centralnej do Urzedu Skarbowego tytutem zaptaty
podatku naleznego VAT, na podstawie deklaracji

scentralizowanej VAT

225-SVC-05

130-VC-02

2a

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 z rachunku
VAT przy rachunku biezacym Jednostki Centralnej kwoty podatku
VAT do wysokosci wynikajacej z deklaracji czastkowej VAT lub do
rachunku biezacym Jednostki Centralnej - na rachunek biezgcy

Jednostki Centralnej

130-VC-02.5P

130-VJ-VC-SP

Otrzymany z US zwrot VAT naliczonego, dokonany z
wykorzystaniem mechanizmu podzielonej pfatnosci

130-VC-02

225-SVC-05

3a

biezacego Jednostki Centralnej na rachunek VAT przy rachunku
biezacym Jednostki Centralnej kwoty podatku VAT naliczonego

130-VJ-VC-SP

130-VC-02.SP
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Lp Tres¢ operaciji Konto Wn Konto Ma
4, Przelew wewnetrzny z obstuga VAT tytutem przekazania 225-VC-01-XXX | 130-VC-02
otrzymanego zwrotu VAT naliczonego, do wiasciwych
jednostek budzetowych
4a | Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 z rachunku 130-VC-02.8P | 130-VJ-VC-SP

VAT przy rachunku biezacym Jednostki Centralnej na rachunek
biezacy Jednostki Centralnej kwoty podatku VAT naliczonego

13. Konta wystepujace w Budzecie Miasta, stuzace do ewidenciji przelewow z obstuga VAT (Split Payment):

13.1:

konto Konto analityczne

Nazwa konta

133-1 133-1-SPLITPAYMENT

Rachunek biezacy budzetu — operacje Split Payment

133-V 133-V-1-SPLITPAYMENT

Rachunek VAT przy rachunku biezacym budzetu

Typowe ksiegowania zwigzane z ptatnosciami Split Payment wystepujace w Budzecie Miasta:

Lp

Tres$¢ operacii

Konto Wn

Konto Ma

Wplyw z jednostki budzetowej na rachunek
podstawowy budzetu wykonanych dochodéw
przekazanych poleceniem przelewu z obstuga VAT

133 -1

222

1a

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 z
rachunku biezacego budzetu na rachunek VAT przy

rachunku biezacym budzetu kwoty podatku VAT

133-V-1-SPLITPAYMENT

133-1-SPLITPAYMENT

Przekazanie przelewem wewnetrznym z obstuga VAT
z rachunku biezacego budzetu na rachunek biezacy
wydatkéw Urzedu Miasta srodkow na realizacje
wydatkow z tytutu zaptaty kontrahentom podatku

naliczonego

223

133

2a

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 z
rachunku VAT przy rachunku biezacym budzetu

133-1-SPLITPAYMENT

133-V-1-SPLITPAYMENT

Uwolnienie $rodkéw zgromadzonych na rachunku
VAT przy rachunku biezacym budzetu, na podstawie

Naczelnika Urzedu Skarbowego
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Lp

Tres¢ operaciji

Konto Wn

Konto Ma

3a

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 z
rachunku VAT przy rachunku biezacym budzetu na
rachunek biezacy budzetu kwoty podatku VAT

naliczonego

133-1-SPLITPAYMENT

133-V-1-SPLITPAYMENT

Wplyw z Urzedu Miasta na rachunek biezacy budzetu
niewykorzystanych srodkéw na wydatki z tytutu
zaptaty kontrahentom podatku naliczonego VAT, w
kwocie odpowiadajacej srodkom znajdujacym sie na
rachunku VAT przy rachunku biezacym wydatkéw

133

223

4a

Automatyczne przeksiegowanie przez system GB24 z
rachunku biezacego budzetu kwoty podatku VAT do
wysokosci wynikajacej z dyspozyciji przelewu - na
rachunek VAT przy rachunku biezacym budzetu

133-V-1-SPLITPAYMENT

133-1-SPLITPAYMENT

zysziof Chbintiak

[}

, 'REZYDENT MIASTA
#lolva Ty bunalsiie
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Zatacznik nr 1

do Procedury Scenfralizowanego Rozliczania
Podatku Vat w Miescie Piotrkowie Trybunalskim
stanowiacej zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
Nr z dnia

Whiosek kierowany do Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
W sprawie wyrazenia zgody na odstapienie jednostki od odliczania czesci podatku
naliczonego VAT, w zwigzku z wartoscig proporcji lub prewspdtczynnika nizsza niz 2%

Nazwa Whnioskodawcy

Pddstawa prawna

Uzasadnienie
merytoryczne:

§zacunkowa wartos¢
podatku naliczonego
VAT, ktéra nie zostanie
odliczona w przypadku
uzyskania zgody

Kalkulacja
potencjalnych kosztéw
zwiazanych z
obliczaniem
czesciowego odliczania
podatku VAT
(wynagrodzenie
pracownika, koszty
fé)programowania,
szkolenia, itp.).
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Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za
material oraz nr telefonu, adres e-mailowy |
do kontaktu: '

Podpis Kierownika
jednostki organizacyjnej
przygotowujgcej wniosek:

Podpis Giownego
Ksiegowego jednostki
organizacyjnej
przygotowujgcej wniosek

Zatgczniki

Opinia Zespotu ds. VAT —
Kierownika Referatu
Ksiegowosci

Aprobata Skarbnika
Miasta

Aprobata Wiceprezydenta
/Sekretarza Miasta '

Decyzja Prezydenta
Miasta lub osoby
upowaznionej




Zatacznik nr 2

do Procedury Scentralizowanego Rozliczania
Podatku Vat w Miescie Piotrkowie Trybunalskim
stanowigcej zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia
Prezydenta Miasta Piofrkowa Trybunalskiego
Nr z dnia

Wzor oswiadczenia

, dnia

W PRZYPADKU SPOLKI PRAWA HANDLOWEGO*

oo Z8IEdzZIbE W LUl

spotka wpisang do rejestru przedsiebiorcow - Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez

Sad Rejonowy dla......... w........., ... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod nr
KRS: ............, NIP: ............, REGON.: ............, kapitat zaktadowy w wysokosci ......... zfotych,
optacony w catosci/do kwoty ......... ztotych,

zwang dalej Kontrahentem, reprezentowang przez:

1. Kontrahent oswiadcza, ze z chwilg zawarcia umowy/transakcji sprzedazy jest czynnym
podatnikiem VAT.

2. Kontrahent zobowigzuje sie do niezwilocznego poinformowania o kazdej zmianie statusu
podatkowego, nie pozniej niz w terminie jednego dnia roboczego od takiej zmiany.

3. Kontrahent zobowigzuje do pokrycia wszelkich bezposrednich i posrednich szkoéd (w tym
utraconych korzysci), jakie Miasto Piotrkéw Trybunalski, zwane dalej Miastem, poniesie na
skutek wprowadzenia Miasta w btgd co do statusu podatkowego Kontrahenta.

4. Kontrahent nieodwotalnie upowaznia Miasto do wstrzymania wyptaty wynagrodzenia
Kontrahenta w czesci odpowiadajgcej wysokosci podatku VAT, w przypadku, gdy Miasto
stwierdzi, ze kontrahent na stronach Ministerstwa Finanséw nie jest wskazany jako podatnik
VAT czynny — do czasu przekazania Miastu aktualnego (wydanego nie wczesniej niz 14 dni
przed przekazaniem Miastu) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego, ze Kontrahent jest czynnym
podatnikiem VAT. W takim przypadku bieg terminu do zaptaty wynagrodzenia Kontrahenta w
czesci odpowiadajgce] wysokosci podatku VAT ulega przerwaniu.

5. Kontrahent oswiadcza, ze nie uczestniczy i nie uczestniczyt w oszustwie podatkowym, a towar
bedacy przedmiotem transakcji sprzedazy nie pochodzi z przestepstwa i nie byt przedmiotem
obrotu w ramach karuzeli podatkowej.

Wiasciwe podpisy:

* Nalezy dostosowa¢ odpowiednio do formy prawne] kontrahenta.
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Wzor oswiadczenia

, dnia

W PRZYPADKU OSOBY FIZYCZNEJ PROWADZACEJ DZIALALNOSC GOSPODARCZA*

. zamieszkatym/g w ...-...... .. , ul .

prowadzgcym/g dziatalnos¢ gospodarczg pod firma: ............... wpisang do Centralnej Ewidenciji i

Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
1| civviineenen, NIP: ..., REGON: ............,

ceee..., legitymujacym/a sie dowodem osobistym seria i numer: .........

zwanym/g dalej Kontrahentem,

Kontrahent oswiadcza, ze z chwilg zawarcia umowy/transakcji sprzedazy jest czynnym
podatnikiem VAT.

Kontrahent zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania o kazdej zmianie statusu
podatkowego, nie pdzniej niz w terminie jednego dnia roboczego od takiej zmiany.

Kontrahent zobowigzuje do pokrycia wszelkich bezposrednich i posrednich szkéd (w tym
utraconych korzysci), jakie Miasto Piotrkow Trybunalski, zwane dalej Miastem, poniesie na
skutek wprowadzenia Miasta w btad co do statusu podatkowego Kontrahenta.

Kontrahent nieodwotalnie upowaznia Miasto do wstrzymania wyptaty wynagrodzenia
Kontrahenta w czesci odpowiadajgcej wysokosci podatku VAT, w przypadku, gdy Miasto
stwierdzi, ze kontrahent na stronach Ministerstwa Finansow nie jest wskazany jako podatnik
VAT czynny — do czasu przekazania Miastu aktualnego (wydanego nie wczesniej niz 14 dni
przed przekazaniem Miastu) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego, ze Kontrahent jest czynnym
podatnikiem VAT. W takim przypadku bieg terminu do zaptaty wynagrodzenia Kontrahenta w
czesci odpowiadajgcej wysokosci podatku VAT ulega przerwaniu.

Kontrahent oéwiadcza, ze nie uczestniczy i nie uczestniczyt w oszustwie podatkowym, a towar
bedacy przedmiotem transakcji sprzedazy nie pochodzi z przestepstwa i nie byt przedmiotem
obrotu w ramach karuzeli podatkowe;.

Wiasciwe podpisy:

* Nalezy dostosowac odpowiednio do formy prawnej kontrahenta.
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Wzor oswiadczenia

, dnia
W PRZYPADKU SPOLKI CYWILNEJ*
i . zamieszkatym/g w ...-...... e, Ul
prowadzacym/a d2|a+a[nosc gospodarczq pod firma: . ........ wpisang do Centralne] Ewidencji i
Informacji o Dzialalnosci Gospedarczej, adres g%ownego m|ejsca wykonywania dziatalnoéci ...-... ...
| , NIP: . , REGON: . ...., PESEL: ............, legitymujacym/g sie
dowodern osob|stym seria i numer: .........
[
. . zamieszkalym/a W .- e, Ul
prowadzqcym/a dma%alnosc gospodarcza pod firmg: . ........ Wpisanag do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, adres g’rownego mlejsca wykonywania dziatalnosci ...-......
: sl . , NIP: . s REGON: .ocvianeny PESEL.: . ....., legitymujgcym/a sie
dowodem osoblstym seria i numer:
wspolnikami spétki cywilnej prowadzonej pod Nazwa: ............occoeeiieiie i nennon., adres glownego
miejsca wykonywania dziatalnosci: ...-...... ..............., ul. .............., NIP. ............ i REGON:

zwanymi dalej tgcznie Kontrahentem,

sktadane wobec Miasta Piotrkow Trybunalski z siedzibg w Piotrkowie Tryb., Pasaz Karola Rudowskiego
10, 97-300 Piotrkow Tryb., w zwigzku z taczaca Strony umowsg

1. Kontrahent o$wiadcza, ze z chwilg zawarcia umowy/transakcji sprzedazy jest czynnym
podatnikiem VAT.

2. Kontrahent zobowigzuje sie do niezwiocznego poinformowania o kazdej zmianie statusu
podatkowego, nie pdzniej niz w terminie jednego dnia roboczego od takiej zmiany.

3. Kontrahent zobowigzuje do pokrycia wszelkich bezposrednich i posrednich szkdéd (w tym
utraconych korzysci), jakie Miasto poniesie na skutek wprowadzenia Miasta w btad co do
statusu podatkowego Kontrahenta.

4. Kontrahent nieodwotalnie upowaznia Miastc do wstrzymania wyptaty wynagrodzenia
Kontrahenta w czesci odpowiadajgcej wysokosci podatku VAT, w przypadku, gdy Miasto
stwierdzi, ze kontrahent na stronach Ministerstwa Finansow nie jest wskazany jako podatnik
VAT czynny — do czasu przekazania Miastu aktualnego (wydanego nie wczesniej niz 14 dni
przed przekazaniem Miastu) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego, ze Kontrahent jest czynnym
podatnikiem VAT. W takim przypadku bieg terminu do zaptaty wynagrodzenia Kontrahenta w
czesci odpowiadajgcej wysokosci podatku VAT ulega przerwaniu.

5. Kontrahent oswiadcza, ze nie uczestniczy i nie uczestniczyt w oszustwie podatkowym, a towar
bedgcy przedmiotem transakcji sprzedazy nie pochodzi z przestepstwa i nie byt przedmiotem
obrotu w ramach karuzeli podatkowej.

Wihasciwe podpisy:

EZYDENT MIASTA
‘Fowa Trybunalskiego

Krzysztof LChojniak

* Nalezy dostosowac¢ odpowiednio do formy prawnej kontrahenta.
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