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ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE, DEFINICIE I PLANOWANIE

§1
Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielanie

zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci przekraczajgcej

rownowartos¢ kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy (z zastrzezeniem § 3 ust. 2 Regulaminu),

zgodnie z obowigzujgcym prawem, a w szczegdlnoéci z:

1) ustawa Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. wraz z aktami wykonawczymi
do tej ustawy;

2) ustawg o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.;

3) ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych;

Regulamin pomija cytowanie i powotywanie sie na wiasciwe definicje i uregulowania ustawy Prawo
zamowien publicznych. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.

W przypadku zamdwien wspoffinansowanych lub finansowanych ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej stosuje sie dodatkowo zasady zawarte w szczegdlnosci
W wytycznych, umowach o dofinansowanie i innych wymaganych dokumentach programowych.

Niniejszego Regulaminu nie stosuje sie, gdy w drodze porozumienia zawartego z jednostkami
samorzadu terytorialnego, podmiotami biorgcymi udziat w finansowaniu zaméwienia publicznego
lub innymi podmiotami realizujgcymi wspdlne zadanie z Miastem Piotrkéw Trybunalski ustalone
zostaty inne, zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa, zasady organizacji udzielenia zamdwienia
publicznego objgtego takim postepowaniem (patrz Rozdziat V).

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach oraz w postepowaniach prowadzonych na zasadach
szczegdlnych, Prezydent Miasta Piotrkowa Trybunalskiego moze wyrazi¢ pisemng zgode
na zwolnienie w catosci lub w czesci z obowigzku stosowania Regulaminu. Zgoda Prezydenta nie
zwalnia komorki wnioskujacej z obowigzku stosowania ustawy oraz sporzadzania plandw,
przekazywanych do Referatu Zamdwien Publicznych.

W przypadku zorganizowania konkursu, o ktérym mowa w ustawie, Regulaminu nie stosuje sie,
a Prezydent Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w drodze zarzadzenia, kazdorazowo powotuje sad
konkursowy oraz okre$la organizacje, sktad i tryb jego pracy, jak réwniez ustala Regulamin
konkursu.

Realizacja zamdwien publicznych musi odbywaé sie zgodnie ustawa o finansach publicznych,
tj. w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw, optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celdw,
w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje przyjetych zadah oraz w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Korekty finansowe natozone z tytutu uchybieh lub nieprawidtowosci w procedurze udzielenia
zamowienia publicznego, obcigzajg budzet komérki wnioskujacej realizujgcej zadanie, ktdrego
zamowienie dotyczy.

§2

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) ustawie — rozumie sig przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zmianami),

2) CPV - nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji produktdw, ustug i robdt budowlanych,
o0 ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3),
stuzacy do sporzadzana opisu przedmiotu zamdwienia publicznego,

3) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dadbr,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

4) Kierowniku zamawiajagcego — nalezy przez to rozumieé Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego, a takze osobe wykonujaca czynnosci, na podstawie stosownego upowaznienia,
zastrzezone w ustawie dla Kierownika zamawiajgcego,
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5) komisji przetargowej (zwanej tez komisjg) — nalezy przez to rozumieé zesp6t pomocniczy
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, powotywany do wykonywania powierzonych
niniejszym Regulaminem czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zawarciem umowy ramowej
lub ustanowieniem dynamicznego systemu zakupéw a takze oceng spetnienia przez
wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu oraz badaniem i oceng ofert,

6) komorce wnioskujacej — nalezy przez to rozumie¢ komdrke organizacyjng zamawiajgcego,
ktdra zgodnie ze swoimi kompetencjami i zabezpieczonymi érodkami finansowymi inicjuje
postepowanie o udzielenie zamowienia i odpowiada za wykonanie zaméwienia,

7) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw, albo oferte z najnizszg cena,

8) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, a takze
realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,
za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

9) sadzie konkursowym — nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy Kierownika zamawiajgcego
powotanym do oceny spetniania przez uczestnikéw konkursu wymagah okreslonych
w  Regulaminie konkursu, oceny prac konkursowych oraz wyboru najlepszych prac
konkursowych,

10) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy, a sa ustugami okreSlonymi w przepisach wydanych na podstawie
art. 2a lub 2b ustawy,

11) ustugi spoteczne — ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, wymienione w zatgczniku
XIV do dyrektywy 2014/24/UE o wartosci réwnej lub wyzszej niz wyrazona w ziotych
rownowartos¢ kwoty 30 000 euro netto i mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty
750 000 euro, ktorych wykaz stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu,

12) wzorze umowy — nalezy przez to rozumiec takze istotne postanowienia umowy, ktére zostana
wprowadzone do tresci zawieranej umowy lub ogdlne i szczegéline warunki umowy w sprawie
zamodwienia publicznego,

13) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Piotrkdw Trybunalski,

14) zaméwieniach na ustugi spoteczne — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne na ustugi
spoteczne przeprowadzane zgodnie z art. 1380 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

15) zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

16) zespole nadzorujgcym — nalezy przez to rozumieC zespdt osob powotany do nadzoru nad
realizacjg udzielonego zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi (dla jednego lub wiecej
powigzanych ze sobg zaméwien) o wartosci réwnej lub przekraczajacej, wyrazonej w ztotych,
réwnowartos¢ kwoty 1 000 000 euro; co najmniej dwoch czionkdw zespotu powotuje sie do
komisji przetargowej. Zespotu nie powotuje sie, jezeli zamawiajacy w inny sposéb
zapewnia udzial co najmniej dwoéch cztonkow komisji przetargowej w nadzorze nad
realizacjq udzielonego zamoéwienia.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o Kierowniku zamawiajgcego, Skarbniku, kierowniku
komorki wnioskujacej, kierowniku Referatu Zamdwien Publicznych nalezy przez to rozumieé réwniez
osoby ich zastepujace.

§3
Planowanie

Komorki wnioskujgce — na podstawie planéw finansowych zadan biezacych oraz zadan inwestycyjnych,
stanowigcych podstawe opracowania projektu budzetu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego — sporzadzaja
wstepne plany zaméwien publicznych oraz uméw ramowych i przekazujg je do 15 listopada roku
poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy plan, w systemie EZD, do Referatu Zamdwien
Publicznych.

Wstepne plany zamdwien publicznych obejmujg réwniez wszystkie zaméwienia, w tym zamdwienia
na ustugi spoteczne oraz zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy.

Komdrka wnioskujgca nie moze w celu unikniecia stosowania przepisdéw ustawy fgczy¢ zamdwien, ktdre
odrebnie udzielane wymagaja zastosowania réznych przepiséw ustawy, oraz dzieli¢ zamdwienia na
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10.

11.

12.

odrebne zamdwienia, w celu unikniecia fgcznego szacowania ich wartosci, a takze zaniza¢ wartodci
zamowienia oraz pomija¢ wskazania zamdéwienia we wstepnych planach zamdwien publicznych.

Wzdr wstepnego planu zamdwien publicznych, stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

W przypadku wprowadzenia zmian do planu budzetu na dany rok, majacych wptyw na tres¢ przekazanych
uprzednio planéw, komdrki wnioskujgce zobowigzane s3 do ich aktualizacji i przekazanie
do Referatu Zaméwien Publicznych w systemie EZD w terminie do 14 dni kalendarzowych
od podjecia uchwatly budzetowej.

Po uchwaleniu budzetu Miasta i dokonaniu ewentualnych korekt, w trybie opisanym w ust. 5, wstepny
plan zamdwien publicznych komdrki wnioskujacej zmienia swdj status na plan zaméwien publicznych
komdrki wnioskujacej.

Na podstawie plandw zamdwien publicznych Referat Zaméwier Publicznych sporzadza:

1) Plan postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego na rok
budzetowy,

2) Zbiorczy plan zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy,
0 ktérym mowa w Regulaminie udzielania zaméwien, co do ktdrych na podstawie art. 4 ustawy Prawo
zaméwien publicznych  wytgczono  stosowanie tej ustawy w Urzedzie - Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego.

W terminie 30 dni od dnia uchwalenia budzetu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Plan postepowan
0 udzielenie zamdwien publicznych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego na rok budzetowy podlega publikagji
na stronie internetowej Miasta — www.bip.piotrkow.pl

Wstepne plany zaméwier publicznych, plany zaméwien publicznych komdrek whnioskujgcych wymagaja
akceptacji Kierownika zamawiajgcego (podpis kwalifikowany w systemie EZD).

Plan postepowan o udzielenie zamdwien publicznych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego podlega akceptacji
Kierownika zamawiajgcego (podpis kwalifikowany w systemie EZD).

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zmiany Planu postepowan o udzielenie zamdwiefs
publicznych na skutek zmian budzetu Miasta. Komérka wnioskujaca przekazuje informacje o jego zmianie
wraz z uzasadnieniem do Referatu Zamdwien Publicznych w terminie nie pdzniej niz w ciggu 14 dni
kalendarzowych od podjecia uchwaty o zmianie budzetu Miasta.

Kwota, jakg komdrka wnioskujaca zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia publicznego nie
moze przekroczyC kwoty zaplanowanej na konkretne zadanie w budzecie Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego.

§4
Dialog techniczny

Komérka  wnioskujgca, przed  wszczeciem postgpowania o  udzielenie  zamdwienia,
moze przeprowadzi¢ dialog techniczny, zwracajac sie o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie
niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamdwienia, specyfikacji istotnych warunkéw
zamodwienia lub okreslenia warunkéw umowy.

Komdrka wnioskujgca zamieszcza informacje (ogtoszenie) o zamiarze zastosowania dialogu technicznego.
Ogtoszenie to publikowane jest na stronie internetowej www.bip.piotrkow.pl w zaktadce dotyczacej
publikacji zamdwien publicznych.

Dialog techniczny prowadzi sig w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej  konkurendgii
oraz réwne traktowanie potencjalnych wykonawcéw i oferowanych przez nich rozwigzan.

Jezeli rezultatem dialogu jest podjecie decyzji o udzieleniu okredlonego zaméwienia (lub zaméwien),
w takim wypadku informacja o przeprowadzeniu dialogu technicznego — o podmiotach, ktére
uczestniczyty w dialogu technicznym, oraz o wplywie dialogu technicznego na opis przedmiotu
zamowienia, na specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia lub warunki umowy — jest przekazywana
wraz z wnioskiem o przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego do Referatu
Zamdwien Publicznych i stanowi element protokotu postepowania o udzielenie okreslonego zamdéwienia
publicznego.
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1.

ROZDZIAL II )
PODZIAL OBOWIAZKOW I ZADAN

§5

Obowiazki Kierownika zamawiajacego

Kierownik zamawiajacego w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)
12)

13)

14)

akceptuje (podpisuje):
a. wstepne ogtoszenia informacyjne o planowanych zamdwieniach Urzedu Miasta Piotrkowa

Trybunalskiego, przekazywane do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej oraz do publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Piotrkowa Trybunalskiego,

b. protokoty postgpowan o udzielenie zaméwier publicznych (w tym: czynnodci wykluczenia
wykonawcéw, odrzucenia ofert i wybdr oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postepowania),

C. roczne sprawozdania o udzielonych zamdwieniach Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
przekazywane do Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych,

d. protokoly z negocjacji (dialogu), prowadzonych w trybach niekonkurencyjnych,
roczne plany postgpowarn o udzielenie zamdwien Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego,

f. wnioski o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego — wyraza zgode,
procedowanie zamdwienia i zaciggniecie zobowigzania,

g. specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia i zaproszenia w postepowaniach o udzielenie
zaméwienia publicznego oraz modyfikacje i zmiany treéci tych dokumentéw,

dokonuje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego,

powotuje komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, okredla ich

organizacje, sktad - powotuje i odwotuje cztonkdw komisji/sadu konkursowego oraz inne osoby

biorgce udziat w jej pracach, tryb pracy oraz zakres obowigzkdw cztonkdéw komisji przetargowej/sadu
konkursowego,

powotuje i odwotuje cztonkéw zespotu osdb do nadzoru nad realizacjg udzielonego zamoéwienia
w przypadku zamowienia publicznego na roboty budowlane lub ustugi, ktérego wartos¢ jest réwna
lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 1 000 000 euro,

powotuje biegtych do wykonania czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania,

odbiera od cztonkéw komisji pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, uprzedzajgc zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy o odpowiedzialnoéci karnej,

w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajgcego lub innymi osobami
zatrudnionymi przez zamawiajgcego, ktére majg bezposredni lub poéredni wptyw na wynik
postgpowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2—4 ustawy, odbiera
od tych oséb, uszczegétowione osdwiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci
skutkujgcych wytgczeniem z postepowania. Przed odebraniem o$wiadczenia, dodatkowo uprzedza
osoby sktadajgce o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oéwiadczenia.
dokonuije:

a. wyboru najkorzystniejszej oferty, rozstrzygniecia konkursu,

b. uniewaznienia postepowania / konkursu,

c. wykluczenia wykonawcow z postepowania, odrzucenia ofert wykonawcéw,

udziela zamowienia poprzez zawarcie umowy bez ograniczeh w postepowaniach o udzielenie
zamdwienia publicznego,

prowadzi korespondencje w toku postepowan z wykonawcami,

podejmuje decyzje o zatrzymywaniu wadium,

przyjmuje informacje o istotnych problemach zwigzanych z pracami komisji i przesadza, w razie
potrzeby po zasiggnieciu niezbednych opinii, o dalszym kierunku prac komisji,

wykonuje w imieniu i na rzecz Kierownika zamawiajagcego wszelkie czynnosci konieczne w toku
postepowarn odwotawczych przed Krajowa Izbg Odwotawczg — prowadzi korespondencje z Prezesem
Krajowej Izby Odwotawczej oraz reprezentuje Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego,
w szczegdlnosci akceptuje (podpisuje) i przekazuje — po zasiegnieciu opinii komisji oraz radcy
prawnego/adwokata — odpowiedzi na odwotanie lub stanowiska Zamawiajacego w sprawie sposobu
rozstrzygnigcia wniesionego odwotania w zakresie wynikajagcym z ustawy,

prowadzi korespondencje z Prezesem Urzedu Zaméwien Publicznych w zakresie okreslonym ustawg:

a. zawiadamia Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych o postepowaniach objetych obowigzkiem
kontroli uprzedniej,
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15)

b. zawiadamia Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych o wszczeciu postepowania w trybie
zamowienia z wolnej reki lub negocjacji bez ogtoszenia,

C. zawiadamia Prezesa Urzedu Zamdwier Publicznych oraz Komisje Europejskg o odrzuceniu ofert,
ktére wedtug zamawiajgcego zawieraty razaco niskg cene lub koszt z powodu udzielenia pomocy
publicznej, a wykonawca, w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego, nie udowodnit,
ze pomoc ta jest zgodna z prawem w rozumieniu przepiséw o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej,

d. zawiadamia Prezesa Urzedu Zaméwieri Publicznych o zawarciu umowy ramowej na okres dtuzszy
niz 4 lata,

e. zawiadamia Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych o zamiarze zawarcia umowy na okres dtuzszy
niz 4 lata,

f.  wystepuje do Prezesa Urzedu Zaméwiers Publicznych z wnioskiem o wydanie opinii na temat
interpretacji przepiséw ustawy budzacych powazne watpliwosci lub wywotujgcych rozbieznoéci
W orzecznictwie;

g. zgtasza do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych umotywowane zastrzezenia od wynikéw
prowadzonej przez organ kontroli doraznej i uprzedniej,

prowadzi korespondencje z Prezesem Krajowej Izby Odwotawczej w zakresie zwigzanym z kontrolg
dorazng i uprzednia.
§6

Obowiazki i zadania komérki wnioskujacej

1. Do obowigzkéw kierownika komérki wnioskujacej nalezy w szczegdinosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

sporzadzanie planu zaméwieri publicznych, o ktérym mowa w § 3 Regulaminu,

opracowanie zgodnego z przepisami ustawy i wydanymi na jej podstawie obowigzujgcymi
rozporzadzeniami:

opisu przedmiotu zamdwienia,

ustalenie wartosci zamdwienia,

sformutowanie merytorycznych warunkdw udziatu w postepowaniu,

okreslenie kryteriéw oceny ofert innych niz cena z podaniem ich znaczenia,

uzasadnienie zastosowania trybu innego niz przetarg ograniczony lub nieograniczony,

zabezpieczenie Srodkéw w planie finansowym Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
w klasyfikacji budzetowej zgodnej z charakterem przedmiotu zaméwienia wraz okredleniem 2rédta
finansowania zaméwienia;

wskazywanie wykonawcéw, z ktérymi prowadzone beda negocjacie w trybach negocjacji bez
ogtoszenia i zaméwienia z wolnej reki oraz do ktérych wystane zostang zaproszenia do ztozenia ofert
W zapytaniu o cene, okreslajgc — w przypadku zamdwienia z wolnej reki i negocjacji bez ogtoszenia
— we wniosku o przeprowadzenie procedury udzielenia zaméwienia publicznego czy nalezy
odpowiednio zamiescic lub przekazac do publikacji ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy,

wskazywanie do prac w komisji cztonkéw komisji, w szczegdlnosci zapewniajgc udziat w pracach
komisji 0sdb, ktére szacowaty warto$¢ zamdéwienia oraz bezposgrednio uczestniczyty w przygotowaniu
dokumentacji sktadanej wraz z wnioskiem o przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia
publicznego. Wskazane osoby powinny posiada¢ merytoryczng znajomosé przedmiotu zamdwienia.
W przypadku zamo6wienia publicznego na roboty budowlane lub ustugi, ktérego wartoéé jest réwna
lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartoé¢ kwoty 1 000 000 euro wskazane osoby (minimum
dwie) dodatkowo bedg petnity nadzér nad realizacjg udzielonego zamdwienia.

sporzadzanie projektu zarzadzenia w sprawie powotania zespotu do nadzoru nad realizacjg
udzielonego zaméwienia (lub wigcej powiazanych ze sobg zaméwienr), w przypadku zamdwienia na
roboty budowlane lub ustugi, ktdrego warto$¢ jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych
réwnowartos¢ kwoty 1 000 000 euro,

uzyskanie zgody Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego na procedowanie zamdwienia
i zaciggnigcie zobowigzania (podpisanie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego),

odbieranie oswiadczen, zgodnie z art. 17 ustawy, od 0séb uczestniczacych w postepowaniu ze strony
komorki wnioskujacej a niebedacych cztonkami komisji oraz osdb podpisujgcych umowe lub aneks,
a takze ich niezwtoczne przekazywanie przewodniczacemu komisii,

sporzadzanie uméw wraz z zatgcznikami z wykonawcami wytonionymi w drodze postepowan
0 udzielnie zaméwienia publicznego, zgodnie z przepisami prawa oraz zapisami specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia, na realizacje zamdwienia,

wnioskowanie do kierownika Referatu Zamowien Publicznych/przewodniczacego ~ komisji
0 zatrzymanie wadium w sytuacjach przewidzianych art. 46 ust. 5 ustawy,

"o a0 oo
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10) realizacja umowy od momentu jej zawarcia do czasu zakonczenia prac objetych umowa
wraz z okresem rekojmi i gwarancji, w szczegdlnosci za nadzér:

a. nad zgodnoscig z przepisami ustawy w zakresie zmian wprowadzanych do zawartej umowy,
b. podijecie decyzji o zwolnieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i jego zakresie,

11) okredlanie kwestii zwigzanych z udziatem w postgpowaniu i udzieleniem zaméwienia, w tym réwniez
z rozliczeniem finansowym pomiedzy stronami, w przypadku przeprowadzania postepowania
i udzielania zamdwienia wspdlnie z innymi zamawiajgcymi, o ktorym mowa w § 1§ 17 Regulaminu,

12) wypetnianie listy sprawdzajacej dokumenty / informacje przekazywane we wniosku o wszczecie
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w przypadku gdy zaméwienie jest
lub planuje sig, ze bedzie wspéHfinansowane lub finansowane ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej. Wzdr Listy sprawdzajacej stanowi zatgcznik nr 8.

Komorka wnioskujaca sktada zaakceptowany przez Skarbnika, zaakceptowany przez wiasciwego cztonka
Kierownictwa Urzedu, podpisany przez Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, wypetniony wniosek
0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz zatgcznikami do Referatu Zamdwien
Publicznych. Wzdr wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Whiosek wraz zatgcznikami przekazywany jest w formie papierowej, z zastrzezeniem ust. 4 pkt 3
oraz w formie elektronicznej (pliki pdf oraz tozsame z nimi pliki w wersji edytowalnej) w systemie EZD.

Zataczniki do wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego stanowig
zaakceptowane przez kierownika komdrki wnioskujacej nastepujgce dokumenty:

1) opis przedmiotu zaméwienia, w przypadku dostaw i ustug,

2) dokumentacja projektowa oraz specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét, opisujace
przedmiot zamdwienia w przypadku robdt budowlanych (lub program funkcjonalno — uzytkowy, jezeli
przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych). Jezeli zamdwienie
ma zostaC udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, dokumentacje
przekazuje sie w systemie EZD w formie plikéw pdf.

3) zaakceptowane przez radce prawnego/adwokata i podpisane przez kierownika komorki whnioskujgcej
uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu udzielenia zamdwienia innego niz przetarg
nieograniczony lub ograniczony,

4) zaakceptowane przez radce prawnego/adwokata, Skarbnika i kierownika komdrki whnioskujgcej
istotne postanowienia jakie zostang wprowadzone do tresci umowy lub wzdr umowy,

5) w przypadku zaméwien udzielanych w wyniku przeprowadzonego uprzednio konkursu, takze kopii
umowy o przeniesieniu na Miasto Piotrkéw Trybunalski majgtkowych praw autorskich do utworu
bedacego przedmiotem konkursu,

6) zaakceptowane przez radce prawnego/adwokata i kierownika komorki whnioskujacej wymagania
dotyczace gwarancji nalezytego wykonania (jezeli dotyczy),

7) wymagania dotyczace umowy o podwykonawstwo, w przypadku nieujecia ich w istotnych
postanowieniach jakie zostang wprowadzone do tresci umowy lub wzorze umowy,

8) wzor oéwiadczenia wykonawcy o uregulowaniu naleznoéci wzgledem podwykonawcy(éw)/ dalszego
(ych) podwykonawcy(ow),

9) wzér oswiadczenia podwykonawcy(éw)/dalszego(ych) podwykonawcy(6w) o zaptacie catosci
wynagrodzenia wynikajgcego z zawartej umowy o podwykonawstwo,

zarzadzenie powotujgce zespdt nadzorujgcy w przypadku zamdwienia publicznego na roboty
budowlane lub ustugi, ktérego warto$¢ jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé
kwoty 1 000 000 euro, w przypadku gdy w inny sposdb nie zapewniono udziatu co najmniej dwdch
cztonkéw komisji przetargowej w nadzorze nad realizacja udzielonego zamdwienia,

11) wzér tablicy informacyjnej lub pamigtkowej lub banneru, w przypadku koniecznoéci ich
zainstalowania (jezeli dotyczy);

10

~

W przypadku przekazania do Referatu Zamdwien Publicznych wniosku niekompletnego (brak
ktéregokolwiek z dokumentéw wskazanych w ust. 4 pkt 1-11) lub niepodpisanego przez wtasciwe osoby
jest podstawa do jego zwrotu do komérki wnioskujgcej i wstrzymania procedowania zaméwienia do czasu
jego uzupetnienia.

W przypadku propozycji komisji przetargowej dokonania zmian w istotnych postanowieniach jakie majg
by¢ wprowadzone do umowy lub we wzorze umowy, kierownik komorki whnioskujgcej, po zaakceptowaniu
ich przez radce prawnego/adwokata, akceptuje zmienione istotne postanowienia jakie zostang
wprowadzone do tresci umowy lub wzér umowy, ktére przed przekazaniem do Referatu Zamdwien
Publicznych podlegajg akceptacji Skarbnika Miasta.
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10.

11.

Komérka wnioskujgca sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy.

Jezeli wniesione wadium zaliczono na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, komodrka
whnioskujgca niezwtocznie informuje pisemnie o tym fakcie Referat Zamdwien Publicznych.

Komorka wnioskujaca, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy, przekazuje jg — w formie
elektronicznej (skan) w systemie EZD — do Referatu Zamdwien Publicznych (wraz z oryginatami
oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 7 oraz w przypadku zaméwienia udzielonego w trybie z wolnej
reki takze wymaganymi dokumentami przekazanymi przez wykonawcéw przed zawarciem umowy),
a w przypadku niezawarcia umowy, najpézniej w nastepnym dniu po uptywie terminu wyznaczonego na
jej zawarcie informuje pisemnie Referat Zaméwien Publicznych o tym fakcie, podajac przyczyny
niezawarcia umowy.

W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujacych konieczno$¢ wprowadzania aneksu do zawartej
umowy w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych, komérka wnioskujaca zobowigzana jest przedtozy¢
projekt aneksu wraz z uzasadnieniem (np. protokotem koniecznosci) kierownikowi Referatu Zamdéwien
Publicznych lub osobie go zastepujacej, do weryfikacji polegajacej na ocenie zgodnogci jego tresci
z warunkami okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia dotyczacej postepowania,
na podstawie ktérego udzielono zamdéwienia publicznego — zawarto umowe podlegajacg zmianie,
z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, w szczegdinosci z art. 144 tej ustawy oraz 67 ust. 1
pkt6i 7.

Aneks wraz z opinig kierownika Referatu Zamdwien Publicznych lub osoby zastepujgcej wymaga
weryfikacji wstepnej dokumentu, o ktérej mowa w pkt 1.3 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
finansowo — ksiggowych w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego. Podpis ztozony na aneksie przez
radce prawnego/adwokata stanowi gwarancje zgodnosci treéci aneksu z przepisami prawa,
w tym w szczegolnosci ustawy Prawo zamdwien publicznych, zatem bez jego uzyskania aneks nie moze
by¢ przedtozony Skarbnikowi Miasta do kontrasygnaty lub osobie przez niego upowaznionej ani osobom
go podpisujgcym.

Niezwiocznie po zawarciu aneksu do umowy komodrka wnioskujgca udostepnia aneks wraz
z uzasadnieniem w formie elektronicznej (skan) w systemie EZD do Referatu Zaméwien Publicznych.

W przypadku uniewaznienia postepowania objetego wnioskiem o przeprowadzenie procedury udzielenia
zamowienia publicznego i koniecznosci jego powtdrzenia komdrka wnioskujaca sktada w Referacie
Zamdwien Publicznych nowy wniosek.

§7
Obowiazki i zadania Referatu Zaméwien Publicznych

Do obowigzkéw kierownika Referatu Zaméwien Publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie plandw postepowan o udzielnie zamdwiel Miasta Piotrkowa Trybunalskiego oraz
zamieszczanie ich na stronie internetowej www.bip.piotrkow.pl,

2) sporzadzanie propozycji sktadu komisji przetargowej na postawie ztozonego wniosku o wszczecie
postgpowania przez komdrke wnioskujacg oraz wyznaczanie do prac w komisji cztonka, petnigcego
role sekretarza komisji,

3) przekazywanie do publikacji i zamieszczenia, zgodnie z wymogami ustawy, wstepnego ogtoszenia
informacyjnego o planowanych zaméwieniach po jego akceptacji (podpisaniu) przez Kierownika
zamawiajgcego,

4) weryfikowanie prawidtowosci zamieszczanych ogtoszen i przeprowadzania postepowar o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) kompletowanie dokumentacji postgpowania z kazdego etapu procedury udzielenia zamdwienia
publicznego, a po zakonczeniu postepowania przechowywanie w/w dokumentacji oraz ofert
w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalno$¢, a nastepnie przekazywanie do archiwum Urzedu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego,

6) sporzgdzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych oraz jego przekazanie, zgodnie z wymogami ustawy,
po jego akceptacji (podpisaniu) przez Kierownika zamawiajgcego,

7) sporzadzanie ogtoszen o zmianie umowy w przypadkach okreslonych ustawa,

8) udziat w sporzadzaniu zastrzezeri do Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych od wynikéw,
prowadzonej przez organ kontroli doraznej lub uprzedniej oraz w sporzadzaniu pism kierowanych do
Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w zakresie kontroli doraznej i uprzedniej,

9) petnienie roli przewodniczacego komisji przetargowej, z zastrzezeniem § 8 ust. 11,
10) informowanie Referatu Ksiegowosci, w formie pisemnej, o obowigzku:

a. przyjecia i zwrotu wadium,

b. zatrzymania wadium,
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10.

11) prowadzenie korespondencji zwigzanej z zakresem dziatania Referatu Zaméwien Publicznych, innej
niz wskazanaw § 5 ust. 8, 11 12,

12) organizowanie przy wspotpracy z kierownikiem Biura Zarzadzania Zasobami Ludzkimi Urzeduy,
szkolenia w zakresie stosowania przepiséw dotyczgcych zaméwien publicznych,

13) sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem rocznego planu postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego i jego publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego oraz wstepnego ogtoszenia informacyjnego o planowanych
w terminie nastepnych 12 miesigcy zaméwieniach lub umowach ramowych, ktérych wartoé¢ jest
rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
przekazywanego do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej,

14) sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem rocznego sprawozdania o udzielonych przez Miasto
Piotrkow Trybunalski zaméwieniach przekazywanego do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych,

15) biezace prowadzenie rejestru postepowan,

16) udostepnianie informacji o prowadzonych przez Referat Zaméwien Publicznych postepowaniach
w zakresie wymaganym ustawg oraz ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informagji
publicznej,

17) rozliczanie orzeczen Krajowej Izby Odwotawczej

a. w przypadku, gdy z orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej wynika, ze kosztami postepowania
odwotawczego obcigzono zamawiajgcego, na podstawie orzeczenia dokonuje dyspozycji wptaty
kwoty okreslonej orzeczeniem na konto uzgodnione z wykonawca, ktdremu przyznano zwrot
kosztéw odwotania.

b. w przypadku, gdy z orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej wynika, ze kosztami postepowania
odwotawczego obcigzono wykonawce, wzywa tego wykonawce do dobrowolnego wptacenia na
wskazane konto zasadzonych kosztéw postepowania odwotawczego, zgodnie z trescig
przekazanego orzeczenia.

ROZDZIAL III
KOMISJA PRZETARGOWA

§8
Powotanie i organizacja komisji przetargowej

Cztonkéw komisji oraz osoby obstugujace jej prace powotuje i odwotuje Kierownik zamawiajgcego —
powotanie nastepuje poprzez akceptacje (podpisanie) pisma stanowigcego propozycje sktadu komisiji.

Komisja powotywana jest do przygotowania i przeprowadzenia procedury o udzielenie zamdwienia
publicznego oddzielnie dla kazdego postepowania.

Cztonkami komisji sg osoby sposréd wyznaczonych, odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego, pracownikéw Urzedu do udziatu w komisjach w postepowaniach o udzielenie
zaméwien publicznych organizowanych przez Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, z zastrzezeniem
ust. 5.

Obowigzki cztonka komisji mogg zosta¢ powierzone takze pracownikom jednostek miejskich
nieposiadajgcych osobowosci prawnej oraz pracownikom osdb prawnych nalezacych do Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego, jezeli takie osoby oddeleguje do pracy w komisji kierujgcy dang jednostka organizacyjng
lub osobg prawna.

Powotanie osdb, o ktérych mowa w ust. 4, nastepuje poprzez wydanie zarzadzenia Prezydenta Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego odrebnego dla kazdego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Cztonkowie komisji wykonujg swoje obowigzki w ramach obowigzkéw stuzbowych.

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania, chyba Ze co innego postanowiono w decyzji o jej
powotaniu.

Cztonkowie komisji, osoby obstugujgce jej prace oraz biegli zobowigzani sg do wykonywania
powierzonych im czynnosci w pracach komisji z zachowaniem poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci
i obiektywizmu, kierujac sie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

Cztonkowie komisji majg prawo i obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach komisji oraz prawo
wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisiji.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji. Przewodniczacym jest kierownik Referatu Zamdéwien
Publicznych, z zastrzezeniem ust. 11, sekretarzem komisji jest wyznaczony pracownik Referatu Zaméwien
Publicznych.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

W przypadku zaméwien prowadzonych w trybie:

1) negocjacji z ogtoszeniem,

2) dialogu konkurencyjnego,

3) negocjacji bez ogtoszenia,

4) zamodwienia z wolnej reki,

5) zapytania o cene,

6) partnerstwa innowacyjnego,

przewodniczgcym komisji jest kierownik komdrki wnioskujace;.

Prace komisji obstuguje radca prawny/adwokat wyznaczony przez Koordynatora w Biurze Prawnym
Urzedu lub bedacy przedstawicielem podmiotu zewnetrznego, ktéremu zamawiajacy udzielit stosownego
zamowienia.

Czlonkowie komisji mogg wnioskowaé do Kierownika zamawiajacego o powofanie biegtego
(rzeczoznawcy, brokera) do wykonania okreélonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania
wymagane jest posiadanie wiadomosci specjalnych. Wniosek powinien zawierac:

1) okredlenie przedmiotu opinii,

2) termin sporzadzenia opinii,

3) szacowane koszty wynagrodzenia biegtego (rzeczoznawcy, brokera) wraz ze zrédtem finansowania,
4) wskazanie kandydatury biegtego(rzeczoznawcy, brokera), o ile jest to mozliwe.

Za procedure udzielenia zaméwienia biegtemu (rzeczoznawcy, brokerowi) w komisji przetargowej
odpowiada kierownik komdrki wnioskujacej.

Cztonek komisji oraz osoba obstugujgca jej prace zobowigzani s3, najwczeéniej jak to mozliwe,

powiadomi¢ przewodniczacego komisji o swojej nieobecnoéci na posiedzeniu komisji, podajac przyczyne

nieobecnosci.

Odwotanie cztonka komisji oraz osoby obstugujacej jej prace moze nastapi¢, w przypadku:

1) obiektywnych przyczyn uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkdw,

2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na posiedzeniu komissji,

3) niewykonywania powierzonych obowigzkéw lub obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa,
postanowien Regulaminu oraz decyzii przewodniczgcego komisji, innych niz obecnos¢
na posiedzeniach komisji.

W sytuacji braku mozliwosci pracy w komisji ktéregokolwiek z jej cztonkéw lub oséb ja obstugujacych,
kierownik komarki wnioskujgcej, odpowiednio — kierownik Referatu Zamdwien Publicznych lub kierujgcy
jednostka organizacyjng Miasta lub osobg prawng nalezaca do Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, jesli to
konieczne, wyznacza zastepce. Powotanie zastepcy nastepuje odpowiednio w trybie opisanym w ust. 1
lub ust. 5.

§9

Tryb pracy komisji przetargowej
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione wnioski
cztonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych.
Komisja podejmuje decyzje przy obecnosci na posiedzeniu co najmniej potowy jej cztonkdw.
W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisii jej przewodniczgcy moze:
a. odroczy¢ posiedzenie, wyznaczajac nowy termin lub
b. zaproponowac zmiane sktadu cztonkéw komisji w trybie opisanym w § ust. 1 lub ust. 5.

Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe gtoséw, rozstrzyga
gtos przewodniczacego.

Cztonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktdére dotacza sie do
protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

Z posiedzenia komisji moze zostac¢ sporzadzony protokét, w ktérym w szczegdlnosci opisuje sie: przebieg
posiedzenia, wyniki gtosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego / sekretarza / cztonka komisji
/ biegtego (rzeczoznawcy, brokera), zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowigzkéw
przez przewodniczgcego komisji. Brak podpisu ktdregokolwiek z cztonkdw komisji biorgcych udziat
w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczacego komisji w protokole
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z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu Sq zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami
ustawy, do protokotu zatacza sie rowniez pisemne zastrzezenia cztonka komisiji.

8. Czlonkowie komisji, osoby obstugujace jej prace oraz biegli (jesli wykonywali czynnoéci w postepowaniu)
sktadajg — niezwtocznie po zapoznaniu sie z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
wykonawcow — pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w
art. 17 ustawy. Owiadczenie winno zosta¢ ztozone takze w terminie pozniejszym, jezeli okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ustawy ujawnig sie w toku prac komisji. Oswiadczenia dotgcza sie do protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia.

9. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 17 ustawy, cztonkowie komisji,
oraz osoby obstugujace jej prace majg obowigzek wylgczyC sie z postepowania. Oswiadczenie
0 wytaczeniu wraz z uzasadnieniem sktadajg, za posrednictwem przewodniczacego komis;ji, Kierownikowi
zamawiajgcego.

10. Czynnosci komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem osoby podlegajacej wytgczeniu powtarza sie, chyba
ze postegpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert
oraz czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

11. W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja przygotowuje
i przekazuje Kierownikowi zamawiajgcego do akceptacji (podpisu):
1) propozycje trybu udzielenia zamdwienia publicznego (wraz z uzasadnieniem w przypadku trybow
innych niz przetarg nieograniczony i ograniczony),
2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wraz z istotnymi postanowieniami umowy jakie

majg by¢ wprowadzone do umowy lub wzorem umowy, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia
do dialogu lub zaproszenia do negocjacii,

3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

12. W_zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja wykonuje

w szczegdlnosci nastepujgce czynnodci:

1) zamieszcza ogtoszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

2) zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych albo przekazuje do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie dodatkowych informacji, informacje
0 niekompletnej procedurze lub sprostowanie,

3) przekazuje wszystkie dokumenty (w tym ogtoszenia) i informacje wymagane ustawg
do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w celu
zamieszczenia ich:

a. na stronie internetowej do Petnomocnika ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscig
i Bezpieczenstwa Informacji,

oraz
b. w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego do pracownika Referatu Administraciji
i Majatku,

4) przekazuje do opublikowania ogtoszenie o zamdéwieniu w inny sposdb niz wskazany w pkt 3,
w szczegdlnosci w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogolnopolskim — w przypadku podijecia takiej
decyzji przez Kierownika zamawiajgcego,

5) zamieszcza w Biuletynie Zamdwieri Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy — w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki,

6) przygotowuje i przedktada Kierownikowi zamawiajacego projekty zaproszen!, informacji2 oraz innych
dokumentéw wymaganych przepisami ustawy?,

7) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji albo dialogu,

! Np. zaproszenie do skiadania ofert (w przetargu ograniczonym, negocjacjach z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnym,
negocjacjach bez ogtoszenia, zapytaniu o cene, licytacii elektronicznej), zaproszenie do sktadania ofert wstepnych
(w negocjacjach z ogtoszeniem), zaproszenie do negocjacji (w negocjacjach z ogtoszeniem), negocjacjach bez ogtoszenia,
w rybie z wolnej reki), zaproszenie do dialogu konkurencyjnego, zaproszenie do udziatu w aukgji elektronicznej.

2 Np. informacja o wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (przetargu ograniczonym, negocjacjach
z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnym), informacja o zakoriczeniu dialogu konkurencyjnego, informacje przekazywane
na biezagco wykonawcom w toku aukgji elektroniczne;j.

3 Np. zawiadomienie Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych o wszczeciu postepowania w trybie negocjacji z ogtoszeniem (art. 62
ust. 2 ustawy) oraz w trybie zamdwienia z wolnej reki (art. 67 ust. 2 ustawy).
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13.

14.
15.

1.

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskéw
0 dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej, itp.

11) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o akceptacje (podpisu) wezwania wykonawcow
do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do wyjasnienia
tresci oferty,

12) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach przewidzianych
ustawa,

13) wnioskuje do Kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do Kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania,

15) dokonuje analizy wniesionych $rodkdéw ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi
zamawiajgcego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje
0 podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci,

16) przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcéw
o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, przedtuzenie okresu waznosci wadium, a takze w zakresie
zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawa,

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg;

18) przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie okredlenia warunkdw
przeprowadzenia aukcji elektronicznej (jezeli przewiduje jej przeprowadzenie),

19) wykonuije czynnos'ci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej (jezeli przewiduje jej
przeprowadzenie),

20) zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwier Publicznych albo przekazuje
je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych w art. 95 ustawy.
Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia,

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte,
3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine),
4) otwiera oferty, ktére zostaty ztozone w terminie,

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcdéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okredlonymi w art. 84 ust. 2 ustawy.

Cztonkowie komisji przetargowej dokonujg indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteridéw
oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia lub zaproszeniu do skfadania
ofert, po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych (rzeczoznawcy, brokera), jezeli
byli powofani.

§10
Obowiazki cztonkéw komisji oraz innych oséb, uczestniczacych w pracach komisji

Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczegéinosci:
1)  uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisii,

2) niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktdre uniemozliwiajg udziat
w pracach komisii,
3) opracowanie ostatecznej tresci projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

4) analiza istotnych postanowien jakie zostang wprowadzone do tresci umowy lub wzoru umowy pod
katem zgodnosci z wymaganiami ustawy oraz spdjnosci z pozostatymi dokumentami, bedacymi
integralnymi elementami specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, z zastrzezeniem nadzoru
sprawowanego przez radce prawnego zgodnie z ust. 5 pkt 2 w celu wskazania propozycji
wprowadzenia koniecznych zmian do jego treéci,

5) przygotowywanie projektéw wyjasnien (odpowiedzi na pytania wykonawcéw wniesione
w  postgpowaniu) dotyczacych specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia, w tym zmian
i modyfikacji specyfikagji istotnych warunkéw zaméwienia,

6) badanie i ocena ofert, tj.: sprawdzenie czy ztozone oferty nie podlegajg odrzuceniu, weryfikacja pod
katem razgco niskiej ceny, ocena zgodnosci merytorycznej ofert z wymogami okreslonymi
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, sprawdzenie czy oferta nie zawiera oczywistych
omytek pisarskich, rachunkowych i innych, sprawdzenie czy wykonawcy spetniajg warunki udziatu
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w postepowaniu, tj. weryfikacja dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu,

7) badanie i ocena wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

8) przygotowanie projektu odpowiedzi na odwotanie lub stanowiska Zamawiajgcego w sprawie sposobu
rozstrzygniecia odwotania,

9) zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy,

10) zbadanie i ocena wnioskéw oraz ofert ztozonych w postepowaniu, oraz ustalenie czy zachodza
okolicznosci, opisane art. 46 ust. 4a ustawy, skutkujgce obowiagzkiem zatrzymania wadium.

Do obowigzkéw cztonka komisji, niebedgcego przewodniczacym ani sekretarzem komisji, nalezy

w szczegdlnosci:

1) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadkach postepowan w trybie:

negocjacji z ogtoszeniem,

dialogu konkurencyjnego,

negocjacji bez ogtoszenia,

zamowienia z wolnej reki,

e. partnerstwa innowacyjnego,

2) protokotowanie przebiegu i ustalen wynikajacych z negocjacji (dialogu) prowadzonych
z wykonawcami oraz przekazanie protokotu do Referatu Zaméwien Publicznych po uprzednim
uzyskaniu akceptacji obecnych podczas negocjacji pozostatych czionkéw komisji oraz Kierownika
zamawiajgcego  (podpisanie  protokotu). W  przypadku zmian umowy  wynikajacych
z przeprowadzonych negocjacji (dialogu) wymagane jest takze uzyskanie akceptacji radcy
prawnego/adwokata i Skarbnika.

3) sporzadzanie projektéw wyjasnien (odpowiedzi na pytania wykonawcéw wniesione w postepowaniu)
dotyczacych specyfikaciji |stotnych warunkéw zamdwienia, w tym zmian i modyfikacji specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia w zwigzku z § 6 ust. 1 pkt 2 i 4 oraz § 6 ust. 4 Regulaminu.

oo oo

. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe i prawidtowe dokonywanie czynnosci
w postgpowaniu, w szczegdlnosci opracowanie i przekazanie odpowiednich projektéw dokumentéw
Kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, a takze
za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowienn Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie
zamawiajgcego oraz w miejscu, o ktérym mowa w § 9 ust. 12 pkt 4 Regulaminu.

Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 10 ust. 1 z wytaczeniem
pkt 2 Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen, podziat i przydzielanie zadan
koniecznych do przeprowadzenia postepowania cztonkom komisji oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywania zadan;

2) wykonywanie czynnosci wskazanych w § 9 ust. 13 pkt 1 i 5 Regulaminu;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie czionka komisji, ktdry nie ztozyt
oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo ztozyt
oSwiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo ztozyt
nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
a takze o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powoddéw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania komisji
do czasu wylgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) przyjmowanie od cztonkéw komisji informacji o istotnych problemach zwigzanych z pracami komisii,

6) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji;

7) nadzér nad wykonywaniem czynnoséci w postepowaniu, o ktérych mowa w § 9 ust. 12 pkt 1-7
oraz pkt 9-20 i ust. 13 pkt 2-4 Regulaminu;

8) nadzér nad sporzadzaniem dokumentéw, bedacych wynikiem prac komisji przetargowej,
w szczegoinosci projektéw pism w sprawie wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania, odpowiedzi na odwotanie lub stanowiska
zamawiajgcego w sprawie sposobu rozstrzygniecia odwotania;

9) nadzdr nad poprawnoscig i kompletnoscig dokumentacji prowadzonych postepowan,

10) zasieganie opinii radcy prawnego/adwokata,

a. w razie watpliwosci dotyczacych podjetych czynnosci i dokumentéw w trakcie przygotowania,

przeprowadzania (ustalen komisji przetargowej) i rozstrzygniecia postepowania co do ich
zgodnosci z przepisami prawa,
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b. kazdorazowo w przypadku ustalenia komisji czy zachodzg okolicznosci, opisane w art. 46 ust. 4a
ustawy, skutkujgce obowiazkiem zatrzymanie wadium,

11) wnioskowanie do Referatu Ksiegowosci o zwrot lub zatrzymania wadium;

12) udostepnianie informacji w toku prowadzenia postepowania w zakresie wymaganym ustawg oraz
ustawg o dostepie do informacii publicznej do dokumentacji postepowania.

. Do obowigzkéw sekretarza komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 10 ust. 1 Regulaminu, nalezy
w szczegdlnosci:

1) weryfikacja wniosku o wszczecie postepowania o zamdwienie publiczne oraz istotnych postanowien
jakie majg by¢ wprowadzone do umowy lub wzoru umowy pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami
ustawy, w tym adekwatnosci ich zapiséw do przedmiotu zaméwienia,

2) sporzadzanie projektu pism o powotfaniu i odwotaniu czionkéw komisji i przedktadanie
go do akceptacji (podpisu),

3) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
w tym powiadamianie cztonkéw komisji o terminie i miejscu otwarcia ofert, organizowanie posiedzen
komisji w uzgodnieniu z przewodniczacym komisii,

4) sporzadzanie:

a. projektow wyjasnien (odpowiedzi na pytania wykonawcéw wniesione w postepowaniu)
dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, w tym zmian i modyfikacji specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia, z zastrzezeniem § 6 ust. 1 pkt 2 Regulaminu,

b. projektéw specyfikaciji istotnych warunkéw zamdwienia, z zastrzezeniem § 6 ust. 1 pkt 2
Regulaminu, projektéw zaproszen do sktadania ofert, zaproszef do dialogu lub zaproszen
do negocjaciji,

C. ogtoszen wymaganych przepisami ustawy,

d. wykonywanie czynnosci wskazanych w § 9 ust. 12 pkt 1-6,

5)  wykonywanie czynnoéci wskazanych w § 9 ust. 13 pkt 2-4 Regulaminu,
6) opracowywanie tresci wezwan, wnioskdw i wystapien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

7)  czuwanie nad przestrzeganiem zasad udzielania wyjaénien do tresci specyfikadji istotnych warunkdéw
zamdwienia okreslonych w art. 38 ustawy,

8) dokumentowanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w szczegdlnoéci sporzadzenie
protokotu postepowania wraz z zatgcznikami, o ktdrym mowa w art. 96 ust. 5 ustawy,

9) sporzadzanie protokotéw z posiedzer komisji, z zastrzezeniem § 10 ust. 2 pkt 2, w szczegdlnoéci
protokotu z przygotowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, z otwarcia ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty czy uniewaznienia postepowania,

10) przestrzeganie zasady pisemnoéci w zakresie okredlonym ustawa,

11) kompletowanie dokumentacji dotyczacej —prowadzonego postgpowania,  przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentdw zwigzanych z postepowaniem;

12) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a. udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym (rzeczoznawcy, brokera);
b. przekazania wtasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajgce lub kontrole;
c. dokonania jej archiwizacji.

. Do obowiagzkéw radcy prawnego/adwokata nalezy w szczegdinodci:

1) doradztwo w zakresie wyboru trybu postepowania,

2)  opiniowanie zapiséw specyfikacji i ogtoszen w zakresie zgodnoéci z obowigzujgcymi przepisami prawa
na wniosek cztonka komisji,

3) weryfikacja istotnych postanowiert umowy / wzoru umowy na etapie przygotowania postepowania
przez komdrke wnioskujgcg przed ztozeniem wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego oraz analiza propozycji wprowadzenia koniecznych zmian wskazanych przez
komisje przetargowa, a takze zmian zaistniatych w toku postgpowania na wniosek cztonka komisii,

4)  udzielanie wyjasnien (odpowiedzi na pytania wykonawcéw wniesione w postgpowaniu), dotyczacych
istotnych postanowien jakie zostang wprowadzone do tresci umowy lub wzoru umowy,

5) opiniowanie i uzgadnianie decyzji o wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty, uniewaznieniu
postgpowania o udzielnie zamdwienia publicznego na wniosek cztonka komisji,

6) udziat w negocjacjach i rokowaniach warunkéw umdw i porozumien z wykonawcami,
7) sporzadzanie pisemnych opinii prawnych na wniosek cztonka komisii,

8) wspottworzenie projektéw odpowiedzi na odwotania lub opiniowanie stanowiska zamawiajgcego
W sprawie sposobu rozstrzygniecia odwotan,

9) reprezentowanie Zleceniodawcy przed wszelkimi organami  sgdowymi, egzekucyjnymi,
administracyjnymi, sagdami powszechnymi, sadami administracyjnymi oraz przed Naczelnym Sadem
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Administracyjnym, a takze przed innymi sadami i organami rozstrzygajacymi spory na drodze
postepowania polubownego,

10) reprezentowanie Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w postepowaniach odwotawczych
skierowanych do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej lub Prezesa Urzedu Zamdwier: Publicznych,

11) sporzadzanie pism procesowych i innych dokumentéw,

12) udzielanie porad i konsultacji, w tym sporzadzanie oceny skutkéw prawnych czynnosci prawnych.
Biegly (rzeczoznawca, broker) sporzadza pisemne opinie w terminie okreslonym w umowie, bierze
udziat w posiedzeniach komisji z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Do obowigzkéw pracownika pionu Skarbnika nalezy:

1)  przygotowywanie, na wniosek cztonka komissji, propozycji zapiséw specyfikacji i ogtoszen w zakresie:

a. warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw, w zakresie opisanym w art. 22 ust. 1b pkt 2 ustawy,

b. o$wiadczen i dokumentéw, jakie wykonawcy majg ztozy¢ w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw, o ktdrych mowa w lit. a),

C. kryteribw oceny ofert dotyczacych wiasciwosci wykonawcy w zakresie sytuacji ekonomicznej
i finansowej, w przypadkach okreslonych w ustawie,
d. form i zasad wnoszenia zabezpieczenia zaliczki,

2) sporzadzanie pisemnej oceny wnioskéw i ofert (stanowiacej zatgcznik do protokotu) w zakresie,
o ktdrym mowa w pkt 1,
3) udziat w negocjacjach (dialogu) z wykonawcami, w przypadku powotania do sktadu komisji
przetargowe;.
§11

Zakonczenie prac komisji

Przewodniczacy komisji przekazuje Kierownikowi zamawiajacego do akceptacji (podpisu) pisemny
protokét postepowania wraz z zatgcznikami, o ktérym mowa w art. 96 ust. 5 ustawy.

Komisja koriczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, co stanowi podstawe do akceptacji (podpisu) protokotu postepowania przez Kierownika
zamawiajgcego.

Po zakorczeniu prac komisji dokumentacja postepowania przechowywana jest zgodnie z zasadami
okrelonymi w art. 97 ust. 1 ustawy, w tym minimum 4 lata w Referacie Zamdwiefi Publicznych,
a nastgpnie przekazywana do archiwum lub w terminie wskazanym w wytycznych.

Dodatkowo, w przypadku zaméwiert wspétfinansowanych lub finansowanych ze érodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej dokumentacja postepowania przechowywana jest zgodnie z zasadami
zawartymi w szczegdlnosci w wytycznych, umowach o dofinansowanie.

_ROZDZIAL IV
PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA USLUGI SPOLECZNE
(na podstawie art. 1380 ustawy)

§12
Zasady ogolne
Zamoéwien publicznych na ustugi spoteczne udziela sie w Sposob  przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminujacy.
Przy udzielaniu zamowien publicznych na ustugi spoteczne nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania Srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw
z danych nakfaddw.

Warunkiem wszczecia postepowania jest zabezpieczenie przez zamawiajgcego odpowiednich $rodkdw
finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdwienia.

Komdrka wnioskujaca szacuje, z nalezytg starannoécia, warto$¢ zamoéwienia. Niedopuszczalne jest
dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy.

Szacunkowg wartos¢ zamdwienia ustala sie przy odpowiednim zastosowaniu zasad wynikajgcych
z przepisdw art. 33 i 34 ustawy.
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Szacunkowgq warto$¢ zaméwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmnie;j jednej z nastepujgcych metod:
1) analizy cen rynkowych;
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym moment

szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug  konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Zamowienia wspdtfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmdéw finansowych udzielane
s§ na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentdéw okreslajacych sposéb udzielania takich zamdwien.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne przeprowadza komisja, o ktorej
mowa w rozdziale III Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 9.

Komisja sktada si¢ z co najmniej dwdch cztonkdw, wyznaczonego pracownika komarki wnioskujgcej
oraz wyznaczonego pracownika Referatu Zaméwien Publicznych — petnigcego funkcje sekretarza komisji.
Do zadan komisji nalezy:

1) przygotowanie ogtoszenia o zamdwieniu oraz jego upublicznienie,

2) przygotowywanie wyjasnien na zapytania wykonawcéw, modyfikacji ogtoszenia o zamdwieniu;

3) badanie i ocena ofert,

4) ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow,

5) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania,

6) upublicznienie informaciji o udzieleniu zaméwienia na ustugi spoteczne.

Obowigzki cztonkéw komisji uczestniczacych w pracach komisji, okreslone w § 9 Regulaminu stosuje sie
odpowiednio.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;.

Komunikacja migedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

Oferty sktada sig w formie pisemnej albo — za zgodg zamawiajgcego — w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne okreslane sa
w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia publicznego, przy czym nie moga one zawezac
konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw
zamoéwienia i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcdw.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi
spoteczne zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego, przy czym:
1) kryteriami oceny ofert mogg by¢ w szczegdinosci:
a. cena,
jakos¢, w tym parametry techniczne whasciwosci estetyczne i funkcjonalne,
aspekty srodowiskowe,
aspekty innowacyjne;
aspekty spoteczne,

kryteria odnoszace si¢ do wiasciwosci wykonawcy, w szczegdlnoéci organizacia, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy lub oséb wyznaczonych
do realizacji zamowienia,

g. serwis oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin (czas, okres) realizacji i sposob
wykonania zamdwienia,
2) przepisy art. 91 ust. 2a, 3 ustawy nie majg zastosowania,
3) kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych
potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw zamdwienia i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcdw,
4) kryteria oceny winny zosta¢ okre$lone w sposéb jednoznaczny, zrozumiaty, umozliwiajgcy

sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcéw. Kryteriom nalezy nada¢ wage wyrazong
np. w procentach lub punktach.

m"P o0 o
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17. Termin na ztozenie ofert nie moze byc¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od daty zamieszczenia ogtoszenia
na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej i biegnie od dnia nastepnego po dniu ogtoszenia
i koniczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§13
Przygotowanie postepowania

1. Podstawg uruchomienia procedury o udzielenie zamdwienia na ustuge spoteczng jest wniosek o wszczecie
postgpowania o udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne.

2. Komérka whnioskujaca sktada zaakceptowany przez Skarbnika i przez wtasciwego cztonka Kierownictwa
Urzedu, podpisany przez Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, wypetniony wniosek o wszczecie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz zatacznikami do Referatu Zaméwien
Publicznych. Wz6ér wniosku stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

3. Whniosek wraz zatgcznikami przekazywany jest w formie papierowej oraz w formie elektronicznej (pliki pdf
oraz tozsame z nimi pliki w wersji edytowalnej) w systemie EZD.

4. Obligatoryjne zataczniki do wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

stanowig zaakceptowane przez kierownika komaérki wnioskujacej stanowig nastgpujgce dokumenty:

1) dokumenty stanowigce podstawe ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia,

2) opis przedmiotu zamdwienia,

3) zaakceptowane przez radce prawnego/adwokata, Skarbnika i kierownika komdrki whnioskujacej
istotne postanowienia jakie zostang wprowadzone do treéci umowy lub wzér umowy,

4) zaakceptowane przez radce prawnego/adwokata i kierownika komorki whnioskujgcej wymagania
dotyczace gwarangji nalezytego wykonania (jezeli dotyczy),

5. Przekazanie do Referatu Zamdwien Publicznych wniosku niekompletnego lub niepodpisanego przez
wlasciwe osoby jest podstawg do jego zwrotu do komarki wnioskujacej i wstrzymania procedowania
zamdwienia do czasu jego uzupetnienia.

§14
Wszczecie postepowania

1. Ogtoszenie o zaméwieniu musi zawierac informacje istotne dla udzielenia zamdwienia, w szczegdlnoéci:

1) termin sktadania ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty,
z zastrzezeniem § 12 ust. 7 oraz ust. 17 Regulaminu,

2)  opis przedmiotu zaméwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia,
3) kryteria oceny ofert.

2. Ponadto ogtoszenie o zamdwieniu moze zawierac:
1) termin zwigzania oferta,
2)  warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu,

3) o$wiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu
W postgpowaniu oraz wymagan dotyczacych oferowanych ustug,

4) informacje o dopuszczeniu mozliwosci zwracania sie do wykonawcéw o:
a. wyjasnienia w zakresie tresci ztozonych ofert,

b. uzupetnienie brakujgcych lub btednych dokumentéw i oswiadczen ztozonych w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub w celu wykazania spetnienia
kryteridw oceny ofert.
np. o tresci:
~Jezeli wykonawca nie zioZyt oswiadczeri Ilub dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie
warunkow uadziatow w postepowaniu lub innych dokumentdw niezbedn ych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bfedy lub budza
wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do ich ztoZenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasnieri w terminie przez siebie wskazan ym”,

5) zadanie wniesienia wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - w tym przypadku

nalezy wskazaC kwote, zasady zwrotu lub zatrzymania wadium lub zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

3. Wzdr ogtoszenia o zamdwieniu publicznym na ustugi spoteczne (na podstawie art. 1380 ustawy) stanowi
zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

4. Ogfloszenie o zamdwieniu publicznym na ustugi spoteczne podlega publikacji na stronie
www.bip.piotrkow.pl
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. Komisja, po zamieszczeniu ogtoszenia o zaméwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej, moze
poinformowac o wszczeciu postgpowania znanych sobie wykonawcow, ktdrzy w ramach prowadzonej
dziatalnosci $wiadczg ustugi bedgce przedmiotem zamdwienia.

. Wykonawcy mogg zwracac sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamdwieniu.

. Zamawiajacy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ ogtoszenia o zaméwieniu w drodze
wyjasnien lub modyfikacji ogtoszenia o zamdwieniu.

. Komisja niezwtocznie zamieszcza wyjadnienia lub modyfikuje ogtoszenie o zamdwieniu na stronie
www.bip.piotrkow.pl

§ 15
Wybor najkorzystniejszej oferty
. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznaé sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
. Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert zostajg zwrdcone wykonawcom bez otwierania.

. Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie ustalonego w ogtoszeniu o zamdwieniu terminu na sktadanie
ofert.

. Niezwtocznie po otwarciu ofert sekretarz komisji sporzadza zestawienie ofert ztozonych w wymaganym
terminie, ktére publikuje na stronie www.bip.piotrkow.pl oraz przekazuje wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty w postgpowaniu. Zestawienie zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwy albo imiona i nazwiska wykonawcdw,

2) adresy wykonawcow,

3) ceny ofert,

4) informacje dotyczace pozostatych kryteridw w postepowaniu przedstawione w ofertach.

. Wykonawca zwigzany jest ofertg w terminie wskazanym w ogtoszeniu o zamdwieniu publicznym na ustugi
spoteczne.

. Cztonkowie komisji przeprowadzajg badanie ofert pod katem spetniania przez wykonawcéw warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz zgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamdwieniu i jego integralnych
zatgcznikéw. Zapisy § 10 Regulaminu stosuje sie odpowiednio.

. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania wykonawcéw, ktérzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu.

. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zaméwieniu,

2) wadium nie zostato wniesione, jezeli zamawiajacy zadat wniesienia wadium,
3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

§ 16
Udzielenie / uniewaznienie zamoéwienia

. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktdry ztozyt najkorzystniejsza oferte zgodnie z przyjetymi kryteriami
oceny ofert i spetniajgcemu wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, w szczegdlnosci jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢
na realizacje zamdwienia;

3) warto$C netto najkorzystniejszej oferty przekracza wyrazong w ziotych réwnowartoéé kwoty
750 000 euro;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego.

. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne wymaga
udokumentowania w formie protokotu postepowania, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 7 do Regulaminu.

. Protokdt przekazywany jest do akceptacji (podpisania) wraz z zatgcznikami. Zaakceptowany przez
Kierownika zamawiajgcego protokot, stanowi podstawe do udzielenia zamdwienia wykonawcy
wskazanemu w protokole albo uniewaznienia postepowania.

. Po rozstrzygnigciu postepowania komdrka wnioskujgca sporzadza umowe na realizacje zamowienia wraz
z zatgcznikami.

1) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
2) jezeli wniesione wadium zaliczono na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, komérka
wnioskujgca niezwtocznie informuje pisemnie o tym fakcie Referat Zaméwien Publicznych.
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Z wykonawca, ktdrego oferte wybrano, zamawiajacy zawiera umowe w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego na ustugi spoteczne.

. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, ktére wptynety w postepowaniu, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.

. Komdrka wnioskujgca, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy, przekazuje jg — w formie

elektronicznej (skan) w systemie EZD — do Referatu Zaméwien Publicznych, a w przypadku niezawarcia
umowy, najpdzniej w nastepnym dniu po uptywie terminu wyznaczonego na jej zawarcie informuje
pisemnie Referat Zaméwien Publicznych o tym fakcie, podajac przyczyny niezawarcia umowy.

Umowa zawarta przez strony stanowi podstawe sporzadzenia przez sekretarza komisji informacji
0 udzieleniu zaméwienia, ktéra zawiera co najmniej

1) nazwe albo imie i nazwisko,

2) adres podmiotu, z ktérym zamawiajgcy zawart umowe

3) cene oferty.

Informacja wymaga akceptacji (podpisania) przez Kierownika zamawiajgcego.

W przypadku uniewaznienia postepowania lub nieudzielenia zaméwienia z innych powoddw, sekretarz
komisji niezwiocznie sporzadza informacje o nieudzieleniu zamdéwienia i przedktada do akceptaciji
(podpisania) przez Kierownika zamawiajgcego.

Informacja o udzieleniu zamdwienia na ustugi spoteczne / informacja o nieudzieleniu zaméwienia na
ustugi spofeczne podlega upublicznieniu na stronie www.bip.piotrkow.pl oraz przesytana jest
wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty w postepowaniu.

W przypadku uniewaznienia postepowania objetego wnioskiem o przeprowadzenie procedury udzielenia
zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne i koniecznoéci jego powtdrzenia komdrka wnioskujaca
sktada w Referacie Zamdwien Publicznych nowy wniosek.

Zapisy wskazane w § 11 ust. 2, 3 i 4 stosuje sie.

_ROZDZIALV
ZAMOWIENIA WSPOLNE

8§17

Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ postepowanie i udzieli¢ zaméwienia wspélnie z innymi zamawiajacymi
na podstawie zawartego porozumienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, zamawiajacy wyznaczaja sposréd siebie zamawiajgcego
upowaznionego do przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamdéwienia w ich imieniu i na ich rzecz.

Komérka wnioskujagca w porozumieniu z radcg prawnym/adwokatem oraz Referatem Zamdwiers
Publicznych okredla wszelkie kwestie zwigzane z udziatem w takim postepowaniu i udzieleniem
zambwienia, w tym réwniez z rozliczeniem finansowym pomiedzy stronami. Komdrka whnioskujgca okresla
kwestie, ktére powinny znalez¢ sie w umowie lub porozumieniu, w szczegdlnosci wymagania dotyczace
samego zamdwienia, zasady jakie beda obowigzywaty w ramach prowadzenia postepowania o udzielnie
zamowienia, w szczegélnosci powotanie cztonkéw i sposéb dziatania komisii przetargowej, kryteria
wyboru oferty najkorzystniejszej, warunki udziatu w postepowaniu, ewentualne wynagrodzenie
dla podmiotu przeprowadzajgcego w imieniu pozostatych postepowanie.

ROZDZIAL VI
ZALACZNIKI

§18

Zatacznikami do Regulaminu sa:

i

2
3.
4

oo

Plan postepowari o udzielenie zaméwien publicznych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

. Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Wykaz ustug spotecznych wymienionych w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE.

. Wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne

na podstawie art. 1380 ustawy.

Ogtoszenie o zamdwieniu na ustugi spoteczne na podstawie art. 1380 ustawy.

Formularz oferty w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne na podstawie
art. 1380 ustawy.

Protokdt z wyboru wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne
(na podstawie art. 1380 ustawy).

Lista sprawdzajgca — kontrola prawidtowosci przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego objgtego zakresem stosowania ustawy. PRETYDENT MIASTA

Trybunajskiego
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AKCEPTUJE

Prezydent Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego

Zatqcznik nr 2
PIOtrkOW Tryb., dnia ceveveeeeveeieeseeeeeee e

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

nazwa przedmiotu zamowienia

DANE DOTYCZACE OPISU ZAMéWIENIA

Odpowiedz komérki wnioskujacej:
(zakredii¢ znakiem ,X” whasciwy prostokat)

Wstepnie proponowany tryb

Tryby ustawowe:

- przetarg nieograniczony ponizej progéw UE (art.
39 wz. z art. 10 ustawy Pzp)

- przetarg nieograniczony powyzej progéw UE (art.
39 wz. z art. 10 oraz z art. 11 ust. 8 ustawy Pzp)

- przetarg ograniczony (art. 47 wz. z art. 10 ustawy
Pzp)

- negocjacje z ogtoszeniem (art. 54 ustawy Pzp)

- dialog konkurencyjny (art. 60a ustawy Pzp)

- negocjacje bez ogtoszenia (art. 61 ustawy Pzp)

- zamdwienie z wolnej reki (art. 66 ustawy Pzp)

- zapytanie o cene (art. 69 ustawy Pzp)

- licytacja elektroniczna (art. 74 ustawy Pzp)

- partnerstwo innowacyjne (art. 73a ustawy Pzp)

W przypadku wyboru trybu innego niz przetarg
nieograniczony i przetarg ograniczony nalezy
wskazad przestanki jego zastosowania i dotaczyé
stosowne dokumenty, stanowigce uzasadnienie.

kod CPV — nazwa CPV

Krétki opis przedmiotu zamdéwienia
/wielkos¢, zakres, rodzaj, ilo$é, okre$lenie
zapotrzebowania i wymagarn/

(kilka zdan co jest do wykonania/$wiadczenia/
dostarczenia)

W przypadku zamdwienia podzielonego na czesci
nalezy opisac kazdg czesdé.

W przypadku trybdw innych niz przetarg nieograniczony

i przetarg ograniczony opis zagadnien, bedacych
przedmiotem negocjacji z wykonawcami, jezeli
zamdwienia udziela sie w trybie negocjacji z ogtoszeniem,
negocjacji bez ogtoszenia lub zamdwienia z wolnej reki
oraz propozycja zagadnien do dialogu jesli zamdwienia
udziela sie w trybie dialogu konkurencyjnego, i inne
informacje wymagane do umieszczenia w ogtoszeniu (je$li
dotyczy).
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Wykonawcy, z ktérymi prowadzone bedg
negocjacje (dotyczy trybdw: negocjacje bez
ogtoszenia i zamdwienia z wolnej reki) oraz do

ktérych wystane majg by¢ zaproszenia do ztozenia

ofert w zapytaniu o cene

TAK

NIE DOTYCZY
Jesli TAK:
1.
2.

nazwa wykonawcy(ow), adres(y), nr tel./fax, adres email

Ogtoszenie o0 zamiarze zawarcia umowy
(dotyczy negocjacii bez ogtoszenia i zaméwienia z wolnej reki):

TAK
NIE
Zamowienie jest wspditfinansowane ze $rodkéw
unijnych TAK
NIE
Jesli TAK:

Nazwa programu, zakres (wielko$¢ %) wspdfinansowania:

Propozycja podziatu zamdwienia na czesci

Art. 36 ust. 2 pkt 15)

NIE

Jesli TAK:
Nazwa i opis poszczegdlnych czesci zamdwienia:

Czesc Nazwa Opis
1
2

()

Tlos¢ czesci zamdwienia, na ktdre jeden wykonawca moze ztozy¢ oferte w
postepowaniu:

wszystkie czesci:

maksymalna liczba czedci: ilos¢ czedci: | ..

tylko jedna czes¢:

lub
Maksymalna liczba czedci zamdwienia, na ktére zamdéwienie moze zostaé udzielone
temu samemu wykonawecy*: .........cccccoevveeeens

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo udzielenia tacznie nastepujacych czesci lub
GFUD CZESEIY. covusmmssmssvsstosmsmes sssionsas i esresonisssmmssssenss soes sumsmsesissmnte crses kit

Jesli NIE:
Powody braku podziatu na czesci:

Art. 96 ust.1 pkt 11 2)

Zastrzezenie obowigzku osobistego wykonania

przez wykonawce: TAK

- kluczowych czeSci zamdwienia na roboty NIE

IUbbudowlane lub ustugi, Jedli TAK:

- prac zwigzanych z rozmieszczeniem fakres (zgSd zamowienia/prac:
i instalacja (zaméwienia na dostawy)? 23

Jezeli zadanie podzielone jest na czesci nalezy 3)

poda¢ ww. informacje dla kazdej czesci.
Art. 36 ust. 2 pkt 10 wz. z Art. 36a ust. 2
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Wymagania zatrudnienia na umowe o prace
(zaméwienia na ustugi lub roboty
budowlane) oséb zatrudnionych przez
wykonawce/(éw), podwykonawce(dw)
wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego
czynnosci w zakresie realizacji zamdéwienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu
pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z
2014 r. poz. 1502, z pézn. zm.).

Jezeli zadanie podzielone jest na czesci nalezy
poda¢ ww. informacje dla kazdej czesci.

TAK, wz6r umowy: ............. §
NIE DOTYCZY

Jedli TAK:
Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamdwienia, ktdrych dotycza
wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace:

1

Uprawnienia w zakresie kontroli spetniania wymagan zatrudnienia oséb na umowe
0 pracg oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan:
1)

L D

Art. 29 ust. 3a 7. B S
Wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia,
ktore obejmujg aspekty gospodarcze, TAK, wzdr umowy: .............. §
Srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z NIE
innowacyjnoscig lub zatrudnieniem, w —
szczegdlnosci dotyczace zatrudnienia: Jesli TAK:
1) bezrobotnych, Wymagania:
2) miodocianych, 1)
3) os6b niepetnosprawnych, 2)
4) innych osob; 3)
Jezeli zadanie podzielone jest na czesci nalezy
poda¢ ww. informacje dla kazdej czesci.
Art. 29 ust. 4
Podmiot(y), ktéry uczestniczyt w przygotowaniu
postgpowania o udzielenie tego zamdwienia (np. TAK
wykonat dokum_entacje techniclzr.]a‘ lub jej czesc, NIE DOTYCZY
opracowat studium wykonalnosdi, itp. dokumenty
opisujace przedmiot zamdwienia) Jedli TAK:

3.

4.

nazwa podmiotu(ow)

Czy istnieje mozliwo$¢, ze o udzielenie zamdwienia
bedzie sie ubiegat podmiot (jako wykonawca lub TAK
podwykonawca), ktdry uczestniczyt NIE
W przygotowaniu postepowania?

Jesli TAK:

Art. 24 ust. 1 pkt 19

Propozycje Srodkdw majacych na celu zapobiezenie zaktdceniu konkurenciji:

Proponowany termin realizacji zamdwienia

(liczba dni/m-cy od daty podpisania umowy lub data rozpoczecia i zakoriczenia )

Wz0r umowy: ............... §
W przypadku podziatu na czesci*:

. Proponowany termin realizacji zamdwienia
Czesc (liczba dni/m-cy od daty podpisania umowy lub
data rozpoczecia i zakonczenia)
1
2
()

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia podstawowego

Art. 32 ust. 1

................................................ zt netto

W przypadku podziatu na czes¢*i:

Czesc Warto$¢ zaméwienia podstawowego
B zt netto

2 s zt netto

O I zt netto
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Czy przewiduje sie udzielenie dotychczasowemu

wykonawcy:

- zamdwienia polegajgcego na powtdrzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych
zamowien w okresie 3 lat od udzielenia
zamdwienia podstawowego

Art. 67 ust. 1 pkt 6
lub

- zaméwienia na dodatkowe dostawy —
czesciowa wymiana dostarczonych produktéw
lub instalacji, albo zwiekszenie biezacych dostaw
lub rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli
zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$é
nabywania materiatéw o innych wiasciwosciach
technicznych (...)

Art. 67 ust. 1 pkt 7

TAK
NIE
NIE DOTYCZY
Jesli TAK:
Zakres/wartos¢ tych zamdwien:
................................................ zt netto
W przypadku podziatu na czesci nalezy poda¢ ww. odrebnie dla kazdej czesci*:
Wartos$¢ zaméwien
Czesc Zakres podobnych
(w zt netto)
1
2
(...)

Podstawa ustalenia warto$ci

Mozna podac podstawe sposrdd ponizszych:

- analiza wydatkdw poniesionych na tego rodzaju
zamowienia w okresie poprzedzajagcym moment
szacowania wartosci zamdwienia,

z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

- analiza cen ofertowych ztozonych w postepowaniach
prowadzonych przez zamawiajacego lub zamdwien
udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

- kosztorys inwestorski lub planowane koszty prac
projektowych oraz planowane koszty robdt
budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-
uzytkowym (przy obliczaniu wartosci zamdéwienia
na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartosé
dostaw zwigzanych z wykonywaniem robdt
budowlanych oddawanych przez zamawiajgcego
do dyspozycji wykonawcy),

— __inna (nalezy opisac jaka).

Wskaza¢ odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski,
program funkcjonalno-uzytkowy:

Data ustalenia wartosci zaméwienia: MM-RR

Kwota, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia podstawowego

.................................................... zt brutto

Zrédto finansowania:
Budzet na rok
Dziat

Rozdziat

8§
WPF na lata

W przypadku podziatu na czesci*:

Czesc Warto$¢ zamdéwienia podstawowego
1 zt brutto
2 zt brutto
) T O, zt brutto
Czy kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdéwienia podstawowego TAK
pokrywa warto$¢ szacunkowa po jej NIE
ubruttowieniu?
Jesli NIE:

Uzasadnienie:

Sposab obliczenia ceny

KOSZTORYS
RYCZALT

Opis sposobu obliczania ceny:
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Proponowany sktad komisji przetargowe;j

Art. 19
Art. 20a

Osoby z komdrki wnioskujacej:

..... (/m/e/naZW/sko)
Osoby ktdre beda prowadzi¢ nadzér nad realizacjg udzielonego zamdwienia na
ustugi lub roboty budowlane o wartoéci netto réwnej lub przekraczajacej 1 min
euro:

TAK

NIE DOTYCZY
Jesli TAK:

Osoby wskazane w zarzadzeniu powotujacym zespét nadzorujacy realizacje
zamowienia:

imig i nazwisko cztonka zespotu

czynno$¢ w nadzorze

Udziat biegtego(ych) (dotyczy wiadomodci
specjalnych podczas przygotowania /
przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamodwienia)

TAK
NIE DOTYCZY

Jesli TAK:
Imie i nazwisko biegtego(ych):

Czynnosci specjalne biegtego(ych):

de R s ennsanens st sn s s SRS S e e a e eeme sttt e st
Art. 21 ust. 4 2
Inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane TAK
Z przygotowaniem postepowania NIE DOTYCZY
Jedli TAK:
imie i nazwisko
1.
.................................................. 2
1.
.................................................. 2
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
TAK, wzér umowy: ......... §
NIE
Jedli TAK, to wysoko$¢ wynosi: ... %
Czy zamawiajacy przewiduje udzielenie zaliczek na
poczet wykonania zamdéwienia (umowy o roboty TAK, WzOr umowy: ......... §
budowlane na czas dtuzszy niz 12 m-cy z zaptatg NIE
catosci wynagrodzenia po zakofczeniu robét?
Jesli TAK:
Warto$¢ wynosi:
Art. 143a ust. 1 pkt 2
................................................. zt brutto
Czy wykonanie zamdéwienia ma wpltyw na -
bezpieczenstwo informacji?! TAK, wzlr umowy: ......... §
NIE
Czy opis przedmiotu zamdwienia zawiera .
koniecznos$¢ przeniesienia praw wiasnosci TAK, wzlr umowy: ......... 8
intelektualnej lub udzielenia licenc;ji? NIE
NIE DOTYCZY

Art. 29 ust. 3b

W przypadku gdy wykonanie zaméwienia ma wptyw na bezpieczerstwo informacii, nalezy w umowie zawrze¢ klauzule dotyczace zachowania poufnosci oraz
wszelkie inne zastrzezenia i wskazowki dotyczace bezpieczeristwa informacji, zgodnie z Politykg Bezpieczeristwa Urzedu. Zapisy w klauzuli, w przypadku
informacji duzej wagi, powinny by¢ skonsultowane z Referatem Informatyki i Biurem Radcow Prawnych.
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Czy umowa zawarta na okres dtuzszy niz 12
miesiecy zawiera postanowienia o zasadach
wprowadzania odpowiednich zmian wysokosci
wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w
przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towardw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za
prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym
lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokoSci
stawki skfadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne

- jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty

wykonania zamdwienia przez wykonawce?

Art. 142 ust. 5

TAK, wzOr umowy: ......... §

NIE DOTYCZY

Zmiany do umowy

Art. 144 ust. 1 pkt 1

TAK, wzdr umowy: ......... 8

NIE

Jesli TAK:

Przewidywane zmiany do umowy:

Formalnosci po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego

Wstepnie proponowane kryteria oceny ofert
i sposéb ich oceny:

Art. 91 ust. 2

TR o
SR

cana’ ilod¢ pkt
1 60 najnizsza cena obliczona wg wzoru
iloS¢ pkt
2
% ilos¢ pkt
3
ilo$¢ pkt

Jesli kryterium ,cena” przekracza wage 60%

Art. 91 ust. 2a

Standardy jakoéciowe odnoszace sie do wszystkich istotnych cech przedmiotu
zamdwienia:

Wstepnie proponowane warunki udziatu
W postepowaniu

Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczy¢:
1) kompetendji lub uprawnier do prowadzenia okre$lonej
dziatalnoéci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane od
wykonawcéw $rodki dowodowe w sposéb proporcjonalny
do przedmiotu zamdwienia oraz umozliwiajacy ocene
zdolnoéci wykonawcy do nalezytego wykonania
zaméwienia, w szczeg6inosci wyrazajac je jako minimalne
poziomy zdolnosci.
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Art. 22 1a

Art. 22 1b

Czy zamawiajacy zastrzega, ze o udzielenie

zamOwienia mogq ubiegac sie wylacznie zakfady TAK
pracy chronionej oraz inni wykonawcy, ktérych NIE

dziatalnos¢, lub dziatalnos¢ ich wyodrebnionych -~
organizacyjnie jednostek, ktére beda realizowaty Jesli TAK:

zamdwienie, obejmuje spoteczng i zawodowa Minimalny wskaznik (nie mniejszy niz 30%) zatrudnienia oséb nalezacych do
integracje oséb bedacych cztonkami grup jednej lub wigcej kategorii (od 1 do 8) osdb zatrudnionych przez zaktady pracy
spotecznie marginalizowanych, w szczegdlnoéci: chronionej lub wykonawcéw albo ich jednostki:

1) oséb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. 2 2011 r. poz. 721, z pézn. zm.);

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645, 691 i 868);

3) os6b pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z
zaktaddéw karnych, o ktdrych mowa w ustawie z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz. U.
poz. 557, z pézn. zm.), majacych trudnoéci w integragji
ze $rodowiskiem;

4) 0séb z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu
ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 546);

5) 0séb bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia
12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2015
r. poz. 163, z pdzn. zm.);

6) 0sdb, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status
uchodzcy lub ochrone uzupetniajaca, o ktdrych mowa
w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 680, z 2013 r. poz. 1650,
z 2014 r. poz. 1004, z 2015 r. poz. 1607 oraz z 2016 r.
poz. 783);

7) os6b do 30. roku zycia oraz po ukorficzeniu 50. roku
zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej pracy,
bez zatrudnienia;

8) 0sb bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej sie
w niekorzystnej sytuacji, w szczegélnosci bedacych
cztonkami mniejszo$ci narodowych i etnicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o
mniejszo$ciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 573 oraz z 2016 r.
poz. 749).

ITR—

Art. 22 ust. 2
Art. 22 ust. 2a

Zataczniki do wniosku*:

1. dokument okreslajacy sposdb ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia:
2. opis przedmiotu zamdwienia:

a. dla robét budowlanych: dokumentacja projektowa [przedmiar(y) robdt, kosztorys(y) inwestorski(e), informacja dotyczaca
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia], specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych / program funkcjonalno-

uzytkowy, [wykaz cen],
b. dla ustug i dostaw: szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia,

3. istotne postanowienia jakie zostang wprowadzone do treéci umowy / wzor umowy,

4. wymagania dotyczace gwarancji nalezytego wykonania,

5. wymagania dotyczace umowy o podwykonawstwo,

6. o$wiadczenie wykonawcy o uregulowaniu naleznoéci wzgledem podwykonawcy(éw)/ dalszego podwykonawcy(éw),

7. osdwiadczenie podwykonawcy/dalszego podwykonawcy o zaptacie catosci wynagrodzenia wynikajacego z zawartej umowy
0 podwykonawstwo,

8.  wzdr tablicy informacyjnej / pamiagtkowej / baner,

9. zarzadzenie w sprawie powotania zespotu oséb do nadzoru nad realizacjg udzielonego zamdwienia (dotyczy zaméwienia na ustugi lub

roboty budowlane o wartosci (netto) réwnej lub przekraczajacej 1 min euro),
10. uzasadnienie dla zastosowania trybu (dotyczy trybéw innych niz przetarg nieograniczony i ograniczony).

imie i nazwisko** data, podpis

Osoba sporzadzajgca wniosek

Osoba sporzadzajgca istotne postanowienia jakie maja
by¢ wprowadzone do umowy / wzdr umowy

Osoba(y) odpowiedzialna(e) za opis przedmiotu
zamdwienia

Osoba(y) odpowiedzialna(e) za ustalenie wartosci
szacunkowej przedmiotu zamdwienia
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Procedura P-16

: Osoba(y) odpowiedzialna(e) za opis sposobu spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu

Osoba(y) odpowiedzialna(e) za okreslenie kryteriow
oceny ofert wraz z podaniem ich wag w postepowaniu

Kierownik komadrki wnioskujacej

Skarbnik Miasta

Cztonek kierownictwa
/I Wiceprezydent / II Wiceprezydent /Sekretarz Miasta/

* niepotrzebne usuna¢ /dopisa¢ wiasciwe.
** w przypadku gdy jedna osoba, odpowiedzialna jest za kilka czynnoéci mozna odpowiednio modyfikowac tabele np. scali¢ komdrki.

b d Try naiS{?go/

iak

Procedura jest wtasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski. Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym
lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione
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Zatgcznik nr 4
PiotrkOW Tryb., dNi@ «.eeeeeeeeeeeeeeeeee e e e

AKCEPTUIJE

Prezydent Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
na ustugi spoteczne o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

na podstawie art. 1380 wz. z art.138g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

zwraca sie z wnioskiem do Referatu

nazwa przedmiotu zamowienia

e o o : ~_ Odpowiedz komérki wnioskujace;:
DANE DOTYCZACE OPISU ZAMOWIENIA: e
- E : ; : (zakredlic znakiem ;X" wiadciwy prostokat)

kod CPV — nazwa CPV

Krétki opis przedmiotu zamdwienia
/wielko$¢, zakres, rodzaj, ilos¢, okredlenie
zapotrzebowania i wymagan/

(kilka zdan co jest do wykonania/$wiadczenia/
dostarczenia)

W przypadku zamdwienia podzielonego na czesci
nalezy opisa¢ kazda czesc.

Zamowienie jest wspdifinansowane ze $rodkdw
unijnych TAK
NIE

Jesli TAK:

Nazwa programu, zakres (wielko$¢ %) wspéfinansowania:
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Procedura P-16

Propozycja podziatu zamdwienia na czesci

TAK
NIE
Jesli TAK:
Nazwa i opis poszczegdlnych czesci zamdwienia:
Czesc Nazwa Opis
1
2
(..)

Tlo¢ czesci zamdwienia, na ktdre jeden wykonawca moze ztozy¢ oferte w
postepowaniu:

wszystkie czesci:

maksymalna liczba czesci: ilos¢ czesci:

tylko jedna czes¢:

lub
Maksymalna liczba czesci zamdwienia, na ktére zamdwienie moze zostaé udzielone
temu samemu Wykonawcy: ............ccocceveeenne

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo udzielenia tgcznie nastepujacych czesci lub

QPP CZESEIT sszumsccassmsansasssmsssssssssmaanssmsissonsmnsedimssos sessenssmsmsmemmensusssemisnesisssssirs
Jesli NIE:
Powody braku podziatu na czesci:
1)
2)
Art. 36 ust. 2 pkt 15) 3)
Art. 96 ust.1 pkt 11
Zastrzezenie obowigzku osobistego wykonania
przez wykonawce: TAK
- kluczowych cze$ci zamdwienia ustugi, NIE
Jezeli zadanie podzielone jest na czesci nalezy Jesli TAK:, )
poda¢ ww. informacje dla kazdej czesci. Zakres czesci zamdwienia/prac:
1)
2)
Art. 36 ust. 2 pkt 10 wz. z Art. 36a ust. 2 3)
Wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia,
ktdre obejmuja aspekty gospodarcze, TAK, wzOr umowy: ............. §
$rodowiskowe, spoteczne, zwigzane z NIE
innowacyjnoscig lub zatrudnieniem, w —
szczegdlnoéci dotyczace zatrudnienia: Jesli TAK:
1) bezrobotnych, Wymagania:
2) miodocianych, 1)
3) o0séb niepetnosprawnych, 2)
4) innych osodb; 3)
Jezeli zadanie podzielone jest na czesci nalezy
podac¢ ww. informacje dla kazdej czesci.
Art. 29 ust. 4
Proponowany termin realizacji zamdwienia
(liczba dni/m-cy od daty podpisania umowy /ubdatarozpoczec/a / zakonczen/a) ......
Wz6ér umowy: ............... §

W przypadku podziatu na czesci*:

. Proponowany termin realizacji zamdwienia
Czesc (liczba dni/m-cy od daty podpisania umowy lub
data rozpoczecia i zakoriczenia)

1
2

()

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia podstawowego
................................................ zt netto

W przypadku podziatu na czesc*i:

Czesé Warto$¢ zamdwienia podstawowego
1 T ——— zt netto

2 | e eaenn zt netto
(o) ] e .... Zt netto

Art. 32 ust. 1
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Podstawa ustalenia wartoscit

Wskaza¢ odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski,
program funkcjonalno-uzytkowy:

Data ustalenia wartoséci zamdwienia

Kwota, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia podstawowego

Zrédto finansowania:
Budzet na rok
Dziat

Rozdziat

§
WPF na lata

W przypadku podziatu na czesci*:

Czesc Warto$¢ zamdwienia podstawowego
1 zt brutto
2 zt brutto
() | e zt brutto
Czy kwota jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia podstawowego TAK
pokrywa warto$¢ szacunkowa po jej NIE
ubruttowieniu?
Jesli NIE:

Uzasadnienie:

Proponowany skfad komisji przetargowej

Osoby z komérki wnioskujgce;:

1
(imig i nazwisko)
Art. 19
Udziat biegtego(ych)
(dot. wiadomosci specjalnych podczas TAK
przygptowama / prz_eprowadzenla postepowania NIE DOTYCZY
0 udzielenie zamodwienia)
Jedli TAK:

Art. 21 ust. 4

Imig i nazwisko biegtego(ych):

Inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane
z przygotowaniem postepowania

TAK
NIE DOTYCZY
Jesli TAK:
imie i nazwisko zakres wykonywanych czynnosci
1.
............................................... 2
1.
............................................... 2

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

TAK, wzor umowy:
NIE

Jesli TAK, to wysoko$¢ wynosi: ................ %

Mozna podaé podstawe sposrdéd ponizszych:

- analiza wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamdwienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

- analiza cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych
zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego,

- kosztorys inwestorski lub planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-
uzytkowym (przy obliczaniu wartoéci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartoé¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robét
budowlanych oddawanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy)

— inna (nalezy opisa¢ jaka).
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Czy wykonanie zamdwienia ma wptyw na

bezpieczenstwo informacji? TAK, Wz0r umowy: ......... §
NIE
Czy umowa zawarta na okres dtuzszy niz 12 - -
miesiecy zawiera postanowienia o zasadach TAK, WZOr UMOWY: ......... §
wprowadzania odpowiednich zmian wysokosci NIE DOTYCZY
wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w
przypadku zmiany:
1) stawki podatku od towardw i ustug,
2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,
3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym
lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne
- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty
wykonania zamdwienia przez wykonawce?
Art. 142 ust. 5
Zmiany do umowy
TAK, wzOr umowy: ......... §
NIE
Jesli TAK:
Przewidywane zmiany do umowy:
e s S N rmantoanss e vomsoase v e SR SRR SRS S S
2 BT Rseasanarannasnasuennasoas iamsene e P SRR e ks m s £ e e ee s
Art. 144 ust. 1 pkt 1 (zakres, charakter oraz warunki wprowadzenia zmian)
Formalnosci po wyborze oferty w celu zawarcia 1.
umowy w sprawie zaméwienia publicznego %
Wstepnie proponowane kryteria oceny ofert _ _
i sposéb ich oceny: 1p. = " Sposéb oceny %
cena ilos¢ pkt
! 60 najnizsza cena obliczona wg wzoru
ilo$¢ pkt
2
ilo$¢ pkt
Art. 91 ust. 2
Wstepnie proponowane warunki udziatu
W postepowaniu TAK
NIE DOTYCZY
Jesli TAK:
Tlo$¢ Wykonanych Prac ...........eeeeeeeeeeeeeeeeeeoooo polegajacych na:

zt brutto

Wymagania co do kwalifikacji osdb, ktérymi ma dysponowaé wykonawca:
1.

Czy zamawiajacy zastrzega, ze o udzielenie
zamdwienia moga ubiegad sie wylacznie zaktady
pracy chronionej oraz inni wykonawcy, ktérych
dziatalno$¢, lub dziatalnos¢ ich wyodrebnionych
organizacyjnie jednostek, ktdre bedg realizowaty
zamdwienie, obejmuje spoteczng i zawodowa
integracje oséb bedacych cztonkami grup
spotecznie marginalizowanych, w szczegdlnosci:

TAK
NIE

Jesli TAK:

minimalny wskaznik (nie mniejszy niz 30%) zatrudnienia oséb nalezacych do
jednej lub wiecej kategorii (od 1 do 8) oséb zatrudnionych przez zakfady pracy
chronionej lub wykonawcéw albo ich jednostki:

2w przypadku gdy wykonanie zaméwienia ma wptyw na bezpieczeristwo informa
wszelkie inne zastrzezenia i wskazéwki dotyczace bezpieczeristwa informacii,

cji, nalezy w umowie zawrzeé klauzule dotyczgce zachowania poufnosci oraz
zgodnie z Politykg Bezpieczeristwa Urzedu. Zapisy w klauzuli, w przypadku

informacji duzej wagi, powinny byé skonsultowane z Referatem Informatyki i Biurem Radcéw Prawnych.
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Procedura P-16

1)  osdb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz. 721, z
pézn. zm.);

2)  bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645,
691 i 868);

3)  o0sdb pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z
zaktaddw karnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz.
U. poz. 557, z p6zn. zm.), majacych trudnosci w
integracji ze $rodowiskiem;

4)  0sob z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu
ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie
zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 546);

5)  o0séb bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12
marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2015
r. poz. 163, z pézn. zm.);

6) 6) 0sob, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej
status uchodZcy lub ochrone uzupetniajaca, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r.
0 udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 680,
z 2013 r. poz. 1650, z 2014 r. poz. 1004, z 2015 r.
poz. 1607 oraz z 2016 r. poz. 783);

7)  o0sdb do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku
zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej
pracy, bez zatrudnienia;

8)  o0s6b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej
sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegdInosci
bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i
etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia
2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych
oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2015 r. poz.
573 oraz z 2016 r. poz. 749).

....... vaeenne Y0

Art. 22 ust. 2
Art. 22 ust. 2a

Zataczniki do wniosku*:

1. opis przedmiotu zamdwienia,

2. istotne postanowienia jakie zostang wprowadzone do tresci umowy / wzSr umowy,
3. wymagania dotyczace gwarancji nalezytego wykonania (jezeli dotyczy),
4, ..

imie i nazwisko** data, podpis

Osoba sporzadzajaca wniosek

Osoba sporzadzajgca istotne postanowienia jakie majg
by¢ wprowadzone do umowy / wzér umowy

Osoba(y) odpowiedzialna(e) za opis przedmiotu
zamowienia

Osoba(y) odpowiedzialna(e) za ustalenie wartosci
szacunkowej przedmiotu zamdwienia

Osoba(y) odpowiedzialna(e) za opis sposobu spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu

Osoba(y) odpowiedzialna(e) za okreslenie kryteriéw
oceny ofert wraz z podaniem ich wag w postepowaniu

Kierownik komdrki wnioskujacej

Skarbnik Miasta

Cztonek kierownictwa
/1 Wiceprezydent / II Wiceprezydent /Sekretarz Miasta/

* niepotrzebne usunaé /dopisa¢ wasciwe.
** w przypadku gdy jedna osoba, odpowiedzialna jest za kilka czynno$ci mozna odpowiednio modyfikowac tabele np. scali¢ komdrki.

Procedura jest wtasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski. Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym
lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione
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