Zarzadzenie Nr ....... 43 bf/\ ......... 12018
Prezydenta Miasta Pio%kowa Trybunalskiego

z dnia .09 ANNESMARY. .. 2018 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 416 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia 5 pazdziernika 2017 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu przygotowywania
i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31, art. 33 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r.
(tj. Dz.U. 22018 r. poz. 994 z pdzn. zmianami) w zw. z art. 44 ust. 3 pkt 12, art. 53 ust. 1i 2 oraz art. 254
pkt 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (t.j. Dz.U. z 2017.2077 z pozn. zmianami)
oraz w zw. z ustawg Prawo zamowien publicznych z 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579
z pdzn. zmianami) zarzgdzam co nastepuije:

§1

W Regulaminie przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, stanowigcym zatgcznik do zarzgdzenia Nr 416 Prezydenta
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 5 pazdziernika 2017 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoéwier publicznych w Urzedzie Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. w § 2 Definicje ust. 1 w pkt 16 dodaje sie na koncu zdania:

»,CO najmniej dwoch cztonkéw zespotu powotuje sie do komisji przetargowej. Zespotu nie powotuje sie,
jezeli zamawiajgcy w inny sposéb zapewnia udziat co najmniej dwoch czlonkdw komisji przetargowej
w nadzorze nad realizacjg udzielonego zaméwienia.”

2. w § 3 Planowanie
1) ust. 1 otrzymuje nowe brzmienie:

»1. Komorki wnioskujgce — na podstawie planéw finansowych zadan biezgcych oraz zadan
inwestycyjnych, stanowigcych podstawe opracowania projektu budzetu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego — sporzadzajg wstepne plany zaméwien publicznych oraz uméw ramowych
i przekazujg je do 15 listopada roku poprzedzajgcego rok budzetowy, ktérego dotyczy plan,
w systemie EZD, do Referatu Zamoéwien Publicznych’.

2) ust. 5 otrzymuje nowe brzmienie:

»9. W przypadku wprowadzenia zmian do planu budzetu na dany rok, majgcych wplyw na tresé
przekazanych uprzednio planéw, komorki wnioskujace zobowigzane sg do ich aktualizacii
i przekazanie do Referatu Zamoéwien Publicznych w systemie EZD w terminie do 14 dni
kalendarzowych od podjecia uchwaty budzetowe;”.

w § 5 ust. 1 pkt 1 wykresla sie lit. e), z uwzglednieniem zmiany numeracji dalszej tresci
w § 6 Obowigzki i zadania komarki wnioskujgce;:
1) w ust. 1 pkt 6 otrzymuje nowe brzmienie:

,6) uzyskanie zgody Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego na procedowanie zamoéwienia
i zaciggniecie zobowigzania (podpisanie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego)”

2) w ust. 1 dodaje sie pkt 12) o tresci:

»12) wypetnianie listy sprawdzajgcej dokumenty / informacje przekazywane we wniosku
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w przypadku gdy zamowienie
jest lub planuje sie, ze bedzie wspéifinansowane lub finansowane ze $rodkéow pochodzgcych
z budzetu Unii Europejskiej. Wzér Listy sprawdzajgcej stanowi zatgcznik nr 8”.

3) ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie:

»2. Komérka wnioskujgca skiada zaakceptowany przez Skarbnika, zaakceptowany przez
wiasciwego cztonka Kierownictwa Urzedu, podpisany przez Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego, wypetniony wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego wraz zatgcznikami do Referatu Zamoéwien Publicznych. Wzér wniosku o udzielenie
zamowienia publicznego stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu”



4) w ust. 4 wykresla sie pkt 1;

5) wust. 4 dotychczasowe pkt 2, 3, 4, 5, 6 otrzymujg odpowiednio oznaczenie 1,2, 3, 4, 5
6) w ust. 4 pkt 3 wykresla sie ostatnie zdanie:

7) w ust. 4 wykresla sie pkt 7, a dotychczasowe punkty 8 i 9 otrzymujg oznaczenie 6 i 7;

8) dotychczasowy ust. 4 pkt 10 otrzymuje nowe brzmienie i numeracje:

»8) Wzor oswiadczenia wykonawcy o uregulowaniu naleznosci wzgledem podwykonawcy(éw)/
dalszego (ych) podwykonawcy(éw)”,

9) dotychczasowy ust. 4 pkt 11 otrzymuje nowe brzmienie i numeracje:

»9) wzor oswiadczenia podwykonawcy(6w)/dalszego(ych) podwykonawcy(6w) o zaptacie catosci
wynagrodzenia wynikajgcego z zawartej umowy o podwykonawstwo”,

10) dotychczasowy ust. 4 pkt 12 otrzymuje nowe brzmienie i numeracje:

»10) zarzgdzenie powotujgce zespdt nadzorujgcy w przypadku zaméwienia publicznego na roboty
budowlane lub ustugi, ktérego wartos¢ jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé
kwoty 1 000 000 euro, w przypadku gdy w inny sposob nie zapewniono udziatu co najmniej dwoch
cztonkéw komisji przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego zaméwienia”

11) w ust. 5 dokonuje sie zmiany tresci w nawiasie:
z: ,,(brak ktdregokolwiek z dokumentéw wskazanych w ust. 4 pkt 1-1 3)”
na: ,,(brak ktoregokolwiek z dokumentéw wskazanych w ust. 4 pkt 1-11)”
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ust. 10 otrzymuje nowe brzmienie:

»10. W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujgcych koniecznogé wprowadzania aneksu
do zawartej umowy w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych, komoérka wnioskujgca
zobowigzana jest przedtozy¢ projekt aneksu wraz z uzasadnieniem (np. protokotem koniecznosci)
kierownikowi Referatu Zamoéwieri Publicznych lub osobie go zastepujacej, do weryfikacji
polegajacej na ocenie zgodnosci jego tresci z warunkami okreslonymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia dotyczacej postepowania, na podstawie ktérego udzielono zamoéwienia
publicznego — zawarto umowe podlegajacg zmianie, z przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych, w szczegélnosci z art. 144 tej ustawy oraz 67 ust. 1 pkt6i7.

Aneks wraz z opinig kierownika Referatu Zamowien Publicznych lub osoby zastepujacej wymaga
weryfikacji wstepnej dokumentu, o ktorej mowa w pkt 1.3 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo — ksiggowych w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego. Pod pis ztozony na aneksie
przez radce prawnego/adwokata stanowi gwarancje zgodnosci tresci aneksu z przepisami prawa,
w tym w szczegdlnosci ustawy Prawo zaméwien publicznych, zatem bez jego uzyskania aneks nie
moze by¢ przediozony Skarbnikowi Miasta do kontrasygnaty lub osobie przez niego upowaznionej
ani osobom go podpisujgcym.

Niezwiocznie po zawarciu aneksu do umowy komoérka wnioskujgca udostepnia aneks
wraz z uzasadnieniem w formie elektronicznej (skan) w systemie EZD do Referatu Zaméwien
Publicznych.”

5. w § 7 Obowigzki i zadania Referatu Zamoéwien Publicznych

6.

1) wust. 1 pkt 9 otrzymuje nowe brzmienie:
9) petnienie roli przewodniczacego komisji przetargowej, z zastrzezeniem § 8 ust. 11
2) ust. 1 pkt 13 otrzymuje nowe brzmienie:

,13) sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem rocznego planu postepowan o udzielenie
zamoéwien publicznych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego i jego publikacjg w Biuletynie Informaciji
Publicznej Miasta Piotrkowa Trybunalskiego oraz wstepnego ogtoszenia informacyjnego
o planowanych w terminie nastepnych 12 miesiecy zaméwieniach lub umowach ramowych, ktérych
wartos¢ jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 przekazywanego do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej”

w§ 13:
1) ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie:

»2. Komorka wnioskujgca sktada zaakceptowany przez Skarbnika i przez wtasciwego cztonka
Kierownictwa Urzedu, podpisany przez Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, wypetniony
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whniosek 0 wszczgcie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wraz zatacznikami do
Referatu Zamowien Publicznych. Wz6ér wniosku stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu”.

2) ust. 5 otrzymuje nowe brzmienie:

»0. Przekazanie do Referatu Zamoéwien Publicznych wniosku niekompletnego lub niepodpisanego
przez wiasciwe osoby jest podstawg do jego zwrotu do komorki wnioskujgcej i wstrzymania
procedowania zamdwienia do czasu jego uzupetnienia”.

7. w zatgczniku nr 2 Whiosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1) zastepuje sie osobe do akceptacji wniosku:

z: Kierownik zamawiajgcego
na: Prezydent Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

2) tresc czternastego wiersza (komorki) w pierwszym rzedzie tabeli otrzymuje nowe brzmienie:
»,Czy przewiduje sig udzielenie dotychczasowemu wykonawcy:

- zamowienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych zamowien
w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia podstawowego
Art. 67 ust. 1 pkt 6

lub

- zamoéwienia na dodatkowe dostawy — czesciowa wymiana dostarczonych produktéw lub
instalacji, albo zwigkszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli
zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania materiatéw o innych
wiasciwosciach technicznych (...)

Art. 67 ust. 1 pkt 7”.

8. w zatgczniku nr 4 Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi
spoteczne o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

1) zastepuje sie osobe do akceptaciji wniosku:

P Kierownik zamawiajgcego
na: Prezydent Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

2) usuwa sie pierwszy wiersz tabeli dotyczgcy wstepnie proponowanego trybu.
9. Dodaje sig zatgcznik nr 8 Lista sprawdzajaca — kontrola prawidtowosci przygotowania postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego objetego zakresem stosowania ustawy.
§2

Ustala si¢ jednolity tre$¢ Regulaminu przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego po dokonanych zmianach, stanowigca
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam kierownikowi Referatu Zamowien Publicznych oraz
kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu.

2. Nadzér nad prawidtowg realizacjg zarzgdzenia powierzam Pierwszemu Zastepcy Prezydenta Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2018 roku.

#zysztof Chdiniak
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