Prezydent Miasta _ ] .
Piotrkowa Trybunalskiego Piotrkéw Trybunalski, 14-03-2018

PAK.1711.8.2017

Pani Edyta Wiernicka
Dyrektor Zespotu Szkét
Ponadgimnazjalnych i
Placowek Opiekunczo-
Wychowawczych Nr 3

ul. WL Broniewskiego 16
97-300 Piotrkéw Trybunalski

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 7 ust.1 Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Biuro
Audytu Wewnetrznego i Kontroli, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 390
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 13 wrzeénia 2013r., Aldona

Ciupiiska — Gtéwny specjalista w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli,

przeprowadzita w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych i Placéwek Opiekuriczo-
Wychowawczych Nr 3, zwanych dalej szkolg lub jednostka planowg kontrole
sprawdzajacg wykonanie zaleceri pokontrolnych sformutowanych w  wyniku
przeprowadzonej kontroliw 2016 r.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie upowaznienia nr PAK.1711.8.2017
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 10.11.2017r. w okresie od
14.11.2017r. do 15.12.2017r.

Wyniki kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli i omdwione z kierownikiem
kontrolowanej jednostki. Protokét kontroli zostat podpisany przez kierownika
jednostki-Dyrektora Szkoty w dniu 15.01.2018 r. bez zastrzezen.

Na podstawie § 19 powotanego wyzej regulaminu, kieruje niniejsze wystapienie
pokontrolne zawierajgce :

|. Zalecenia pokontroine z kontroli PAK. 1711.3.2016.

Il. Syntetyczne ustalenia kontroli sprawdzajgcej stopiern wykonania zalecen
pokontrolnych, zawarte w protokole kontroli oraz stwierdzone uchybienia
i nieprawidiowosci.

lll. Zalecenia pokontroine.
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I. Zalecenia pokontrolne zawarte wystapieniu  pokontrolnym
PAK.1711.3.2016 z dnia 13.05.2016r. dotyczyly:

1. Podjecia dziatar zmierzajacych do zatwierdzenia projektu Regulaminu pracy.

2. Przestrzegania art. 229 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. ustawy z dnia 26
czerwca 1974r. Kodeks pracy w zakresie dochowania terminéw wstepnych
i okresowych badari lekarskich pracownikéw.

3. Rejestrowania i przechowywania w aktach osobowych pracownikéw
dokumentdéw potwierdzajgcych skierowanie pracownika na badania
lekarskie.

4. Wprowadzenia do bazy programu Kadry Optivum, danych dotyczacych
historii zatrudnienia  pracownikéw, umozliwiajgcych wyznaczenie stazu
pracy przy ustalaniu m.in. prawa do dodatku za wieloletnig prace oraz
nagroéd jubileuszowych.

5. Przestrzegania przepisbw dotyczacych zasad naliczania i wyptacania
nauczycielom dodatku za wieloletnig prace, w szczegdéinosci :

- art. 33 ust.1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela

- art. 7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31
stycznia 2005r. w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia
zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania dodatkéw do
wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym
od pracy oraz weryfikowania przyznanych pracownikom dodatkéw za
wieloletnig prace z dokumentacjg pracowniczg i danymi w programie Kadry
Optivum, aw stwierdzonych przypadkach nieprawidiowego ustalenia
terminu nabycia prawa do tego dodatku skorygowania terminu i wysokosci
przyznanego pracownikom dodatku.

8. Przestrzegania przepiséw okreslonych w § 8 ust. 1i 5 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych.

7. Zweryfikowania Instrukcji w sprawie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
| dostosowania do wymogéw okreslonych w art.26 ust. 1 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz uszczegébtowienia zapisow
dotyczacych poszczegéinych jej etapéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem
czynnosci przygotowawczych.
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8. Zapewnienia ewidencjonowania arkuszy spisu z natury w prowadzonej
w jednostce ksigdze drukéw $cistego zarachowania i wiasciwego nadzoru
nad ich gospodarkg zabezpieczeniem.

8. Przestrzegania wymogu osobistego uczestnictwa przy spisie o0séb
materialnie odpowiedzialnych za pola spisowe

10. Przestrzegania zasad wypetniania arkuszy spisowych, zgodnie z wymogami
instrukcji w sprawie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.

11. Przestrzegania obowigzku wynikajacego z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci, w zakresie dokonywania wyceny
spisanych w drodze spisu z natury sktadnikéw majgtkowych, poréwnania
wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasniania i rozliczania
ewentualnych réznic. Dokumentowania przeprowadzonych czynnosci
inwentaryzacyjnych i jej wynikbw oraz powigzania zzapisami ksiag
rachunkowych, stosownie do art. 27 ust.1 tejze ustawy).

12. Wzmocnienia nadzoru nad zadaniami zwigzanymi z przygotowaniem
i przeprowadzaniem  inwentaryzacji oraz ustanowienia skutecznych
mechanizméw w zakresie ochrony zasobéw jednostki.

13. Inwentaryzowania wszystkich drukéw $cistego zarachowania wg stanu na
ostatni dzien kazdego roku obrotowego.

14. Opracowania wzoru protokotu z inwentaryzaciji kasy.

15.Przestrzegania obowiazku wynikajagcego z art. 27, 28 i 30 ust 1
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych.

16.0kreslenia w  formie  pisemnej zakresow  zadan, uprawnien
i odpowiedziainosci pracownikom zatrudnionym na stanowisku bibliotekarz.

17.Przestrzegania art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
orachunkowosci w zakresie inwentaryzowania gruntdw i wartosci
niematerialnych w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw.

18.Dokonania oceny warto$ci niematerialnych i prawnych bedacych
W posiadaniu jednostki, celem zapewnienia zgodnosci tej grupy aktywow
z wymogami wynikajgcymi z art. 3 ust.1 pkt 14 ustawy o rachunkowosci.

19. Zapewnienia prowadzenia ewidencji (rejestru) wartosci niematerialnych
I prawnych i przypisania wtasciwemu pracownikowi tego zadania.
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20.Tworzenia kont zgodnie z przyjeta w polityce rachunkowoséci symbolikg oraz
wzorcem tworzenia (nadawania numeracji) kont analitycznych do konta
syntetycznego.

21.Przestrzegania przepisu art. 23 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o rachunkowosci
dotyczgcego okreslania rodzaju i numeru dowodu ksiegowego,
stanowigcego podstawe zapisu w ksiegach oraz zawierania zrozumiatego
tekstu, skrétu lub kodu operacji .

22.Przestrzegania art. 18 ust.1 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym
zestawienie obrotéw i sald sporzadza sie na podstawie zapiséw na kontach
ksiegi gtéwnej.

23.Zapewnienia ochrony danych w zakresie, o ktérym mowa w rozdziale 8
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci i uregulowania
w przepisach wewnetrznych.,

24 Wzmocnienia nadzoru nad realizacjg zadan celem zapewnienia zgodnosci
dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, ochrony
zasobow oraz zarzadzania ryzykiem.

25.Uwzgledniania w procesie oceny stanu kontroli zarzadczej wynikéw kontroli
wewnetrznych i zewnetrznych oraz wynikéw monitorowania realizacji zadan.

W pi$mie z dnia 24 maja 2016r. znak ZSPiPO-W.3-092-1/16 Dyrektor Szkoty
poinformowat Prezydenta Miasta o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych
(szczegGtowy opis na s.8-9 protokotu kontroli).

Il. Ustalenia kontroli sprawdzajacej stopieri wykonania zalecen pokontrolnych
Ad.1 Regulamin pracy jednostka wprowadzita w drodze zarzadzenia nr 4 /16
Dyrektora Szkoty z dnia 26 lutego 2016r.

Ad. 2 W 2017r. jednostka przestrzegata wymogu okreslonego w art. 229 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy w zakresie dochowania terminéw wstepnych
i okresowych badan lekarskich.

W okresie od 01.01.2017r. do 21.11.2017r. obowigzek wykonania badarn lekarskich
miato 31 pracownikéw w tym: badan okresowych — 23 pracownikéw, badan
kontrolnych - 3 pracownikéw, badan wstepnych - 5 pracownikéw. Badania zostaty
wykonane w terminie.

Ad.3 Zakres obowigzkéw pracownika zatrudnionego na stanowisku — kierownik
gospodarczy zostat przyjety przez pracownika w dniu 26.04.2016r. i obejmowat
zadania w zakresie dbatosci o terminowe wykonywanie przez pracownikdéw szkoly

wstepnych i okresowych badar lekarskich oraz rejestrowania i przechowywania
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w aktach osobowych pracownikéw dokumentéw potwierdzajgcych skierowanie
pracownika na badanie lekarskie.

Ad.4 Kontrola zgodnosci danych dotyczacych historii zatrudnienia zgromadzonych
w programie komputerowym Kadry Optivum Vulcan na dzien 16.11.2017r.
Z dokumentami potwierdzajgcymi okresy zatrudnienia, znajdujgcymi sie w aktach
osobowych czterech losowo wybranych pracownikéw szkoly wykazata brak
zarejestrowanych w systemie komputerowym trzech $wiadectw pracy pracownika
zatrudnionego na stanowisku sprzataczki.

W ftrakcie kontroli jednostka wprowadzita do programu Kadry Optivum $wiadectwa
pracy i wyliczyta staz pracy pracownika.

Ad.5 W m-cu wrzeéniu 2016r. jednostka skorygowata nieprawidtowo ustalony staz
pracy J.T., a w mc-u styczniu 2017r. skorygowana zostata wysokoéé stazu pracy
A.M., zapewniajgc zgodnos¢ z przepisem okreslonym w art. 33 ust. 1 ustawy Karta
Nauczyciela oraz w § 7 ust.1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia z dnia 31 stycznia 2005r. w sprawie wysokosci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu
wolnym od pracy.

Ad. 6 W 2017r. jednostka naliczyta i wyptacita nagrody jubileuszowe wg zasad
okreslonych w § 8 ust. 1 i 5 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r.
W sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych oraz § 2 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30 pazdziernika 2001r.
W sprawie szczegblowych zasad ustalania okreséw pracy i innych okresow
uprawniajgcych nauczyciela do nagrody jubileuszowej oraz szczegdtowych zasad iej
obliczania i wyptacania.

Ad.7 Zarzadzeniem Nr 8/2016 Dyrektora Szkoty z dnia 4 maja 2016r. w sprawie
wprowadzenia procedur wewnetrznych jednostka wprowadzita instrukcje
inwentaryzacyjna, stanowigcg zatacznik nr 4 do zarzadzenia. Instrukcja spetniata
wymogi okre$lone w art.26 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci. W instrukcji szczegétowo opisane zostaly czynnosci zwigzane
z przygotowaniem inwentaryzacji.

Ad.8 Zgodnie z przyjetymi przez jednostke zasadami okreslonymi w instrukcji
w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania wprowadzonej
w 2016r., od miesigca grudnia ewidencja arkuszy spisu z natury prowadzona byta
w specjalnie wyodregbnionej dla tych drukéw ksiedze drukéw Scistego zarachowania.
Ksiazka prowadzona byta zgodnie z wymogami okreslonymi w instrukcji drukow
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Scistego zarachowania (zapisy czytelne, wpisy omytkowe przekreslone w sposéb
mozliwy do odczytania, prawidtowy zapis wpisany obok).

Ad.9-12 W zwigzku z niedokonaniem wyceny spisanych w trakcie przeprowadzonej
w jednostce w 2014r. inwentaryzacji petnej okresowej w drodze spisu z natury
sktadnikéw maijgtkowych (w tym ksiegozbioru w drodze skontrum) i zaniechaniem
jej rozliczenia wg stanu na 31.12.2014r.', Pani Edyta Wiernicka, ktéra stanowisko
Dyrektora Szkoty objeta w dniu 1 wrzesnia 2015r. zainicjowata proces inwentaryzacii
| zarzadzeniem nr 12/2015 z dnia 01.10.2015r. powotata komisje inwentaryzacyjne
do przeprowadzenia w okresie od dnia 15.10.2015r. do 31.12.2015r. petnej
inwentaryzacji w drodze spisu z natury obejmujacej $rodki trwate, pozostate Srodki
trwate, magazyny, $rodki pienigzne w kasie, druki $cistego zarachowania,
ksiegozbidr, potwierdzenia sald z kontrahentami oraz weryfikacji sald
z dokumentacjg dotyczacg gruntéw, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
pozostalych stanéw aktywow i pasywow nieobjetych inwentaryzacjg w drodze spisu
Z natury na dzien 31.12.2015r.

Kontrola w zakresie inwentaryzacji sktadnikéw w drodze spisu z natury wykazata, co
nastepuje:

1. W  zarzadzeniu Dyrektor Szkoly powotat 1) dwuosobowg komisje
inwentaryzacyjng, 2) komisje inwentaryzacyjne: magazynéw w Bursie szkolnej,
magazynow Szkolnej Pracowni Praktycznej Nauki Zawodu, ksiggozbioru, 3) komisje
ds wyceny i likwidacji $rodka trwatego, pracownika dokonujacego wyceny,
kierownika gospodarczego,4) pracownika odpowiedzialnego za sprawdzenie
inwentaryzacji pod wzgledem formalno-rachunkowym -gtéwnego ksiegowego.
Stosownie do przyjetych przez jednostke zasad i trybu przeprowadzania
inwentaryzacji zawartych w instrukgji inwentaryzacyjnej obowiazujgcej w 2015r.,
Dyrektor Szkoty zobowigzany byt do powotania jednej komisji inwentaryzacyjnej
I przewodniczacego komisii.

2. Wykazana w sprawozdaniu komisji inwentaryzacyjnej iloé¢ pobranych
i wykorzystanych arkuszy spisu z natury byta niezgodna z zapisami w ewidencii
ksiegi drukéw $cistego zarachowania.

! Na podstawie art.93 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, Prezydent Miasta w piémie z dnia 03.11.2016r. znak PAK
1711.3.2016 zlozyt zawiadomienie do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych o ujawnionych
okoliczno$ciach, wskazujgcych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w jednostce, ktérego
dopuscit sie petnigcy wéwczas obowigzki dyrektora, wicedyrektor szkoty.
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3.Ewidencja drukéw prowadzona byta niepoprawnie, poprawki dokonywane byly
W sposdb nieczytelny, wiele skreslen (brak mozliwosci poprawnego wyliczenia ilosci
pobranych, wykorzystanych i zwr6conych arkuszy).

Stosownie do zapiséw §11 Instrukcji w sprawie inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych, arkusze spisu z natury winny byé objete $cistg kontrola. W 2015r.
osobg odpowiedzialng za prowadzenie ksigzki drukéw $cistego zarachowania byta
pracownik zatrudniony na stanowisku -kierownik gospodarczy.

4.Na wiekszosci arkuszy brak wskazania cechy, symbolu numeru i gatunku
sktadnika majgtkowego.

5.Na arkuszach pozostawione puste rubryki, a niektére pozycje nie wycenione.

Do arkuszy spisu z natury majg zastosowanie przepisy art. 21 ust.1 ustawy
o rachunkowosci, dotyczace dowodéw ksiegowych i powinny zawieraé m.in.
szczegélowe okreslenie nazwy sktadnika majgtku, w tym takze symbol
identyfikujgcy np. numer inwentarzowy, numer indeksu, cene za jednostke miary
i warto$¢ wynikajaca z przemnozenia ilosci sktadnika majatku stwierdzonej w czasie
spisu z natury przez ceneg jednostkowa. Na arkuszach spisu nie nalezy pozostawiaé
niewypetnionych wierszy (puste rubryki nalezy zakreskowad), aewentualne
poprawki czy korekty wprowadzaé wylacznie z zachowaniem zasad okresinych
w art. 25 ustawy o rachunkowosci.

6.Na arkuszach podpisy zespotéw spisowych, osoby odpowiedzialnej za mienie,
0s6b dokonujgcych wyceny sktadnikéw majgtkowych (trzy podpisy) oraz Dyrektora
Szkoty.

W toku kontroli ustalono, ze wyceny dokonywaty osoby zatrudnione na podstawie
umowy o dzieto oraz gtéwna ksiegowa jednostki.

Zgodnie z wydanym przez Dyrektora Szkoly zarzgdzeniem nr 12/2015 r. w sprawie
inwentaryzacji, wycena skladnikéw majatkowych nalezata do obowigzkow
kierownika gospodarczego.

7.W sprawozdaniu komisji inwentaryzacyjnej adnotacja o odmowie zfozenia
oswiadczen przez niektérych pracownikéw bursy szkolnej.

8. Aktywa pieniezne (gotéwka w kasie), czeki gotowkowe oraz druki $cistego
zarachowania jednostka zinwentaryzowata na dzien 30.12.2015r.

Stosownie do przepiséw ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci,
inwentaryzacje aktywow pienieznych (z wyjgtkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych) i papieréw wartosciowych w postaci materialnej jednostki
przeprowadzajg na ostatni dzien kazdego roku obrotowego.
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9.Wykazane na arkuszu spisowym numery identyfikacyjne czekéw gotéwkowych
niezgodne ze stanem faktycznym.

Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikéw majatku
w danej jednostce na okreslony dzien.

10.Spisem z naiury jednostka nie objeta ksiegozbioru.

Zarzadzona przez kierownika jednostki — Dyrektora Szkoly inwentaryzacja
obejmowata spis z natury ksiggozbioréw, ktéry zgodnie z obowigzujacymi w 2015r.
w jednostce zasadami przyjetymi w instrukcji inwentaryzacyjnej podlegat
inwentaryzacji wg zasad okre$lonych w rozporzadzeniu Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych.

11. Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej nie podpisane przez Dyrektora Szkoly.
Zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci kierownik jednostki ponosi
odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, w tym
z tytulu nadzoru za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury.

W toku kontroli Dyrektor Szkoly zlozyt na pismie oswiadczenie z dnia 27.11.2017r.,
w ktdrym potwierdzit, ze zapoznat sie sprawozdaniem komisji inwentaryzacyjnej
Z przebiegu spisu z natury.

Wyniki przeprowadzonej inwentaryzacji w drodze spisu z natury obrazuje tabela nr
1

Tabela nr 1 _
Lp. | Numerinazwa konta Wartos¢ Wartos$¢ ksiegowa Réznica
wg
spisu z natury
1. | 011-$rodki trwate 6236372,13 6249741,19 -13369,06
2. | 013- pozostate 968104,31 1089945,12 -121840,81
$rodki trwate
3. | 310 materiaty 4113,33 5962,93 -1849,60
4. | 014 zbiory biblioteczne - - -
Razem 7208589,77 7345649,24 -137059,47

12.Jednostka zaewidencjonowata w ksiegach rachunkowych stwierdzone podczas

inwentaryzacji réznice inwentaryzacyjne

ksiegowy nr 1748/2015 z 29.04.2016r.);

pod datg 31.12.2015r. (dokument

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10, 97-300 Piotrkow Trybunalski

tel. 4473277 01,44 732 77 33, fax 44 732 77 38, bezptatna infolinia: 800 241 251,
www. piotrkow.pl, e-mail: e-urzad@piotrkow.pl, e-PUAP: /5w837chbcv/skrytka




-srodki trwate —240 niedob6r/011$rodki trwate- 13.369,06 zt

071 umorzenie/240 umorz. niedoboréw- 8.247,28 zi
-wyposazenie — 240-niedobdr/013-pozost.sr. trw -121.840,81z4

072 umorzenie/240 umorzenie niedoboréw - 121.840,81zt
- materiaty — 240 niedobdr/310 materialy — 1.849,60 zt
13. W oswiadczeniu z dnia 27.11.2017r. Dyrektor Szkoty potwierdzit fakt nie
zakoriczenia i nierozliczenia spisu z natury sktadnikéw majatkowych miedzy innymi
z uwagi na brak ocechowania spisanych sktadnikow majgtkowych, zaniechania
prowadzenia z koricem 2010r. ksigg inwentarzowych, nieobecnosci w pracy
pracownika odpowiedzialnego za ich prowadzenie.
Powyzsze stanowito naruszenie przepiséw okreslonych w ustawie o rachunkowosci,
zgodnie z ktérymi kazda inwentaryzacja zarzadzona przez kierownika jednostki
winna by¢ dokonana w sposdb zgodny ze stanem rzeczywistym i zakoriczona, a jej
wyniki rozliczone w ksiegach tego roku ktérego inwentaryzacja dotyczyta.
W jednostce nie przeprowadzono wlasciwie inie rozliczono inwentaryzacji
okresowej (raz w ciggu 4 lat) w drodze spisu z natury wg stanu na 31.12.2014r.
Dlatego wazne bylo, aby zarzadzona w 2015r. inwentaryzacja zostata
przeprowadzona wtaéciwie i rozliczona w wymaganym terminie. Przeprowadzenie
oraz wyniki inwentaryzacji nalezato odpowiednio udokumentowaé i powigzaé
z zapisami ksiag rachunkowych, a ujawnione w toku inwentaryzacji ewentualne
réznice miedzy stanem rzeczywistym, a ksiegowym wyjasnic i rozliczy¢ w ksiegach
tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji (art. 27 ustawy
o rachunkowosci).
Zgodnie z obowigazujgcym w 2015r. brzmieniem art. 4 ust. 5 ustawy
orachunkowosci za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci
okreslonych ustawa, w tym z tytulu nadzoru, odpowiedzialno$¢ ponosi kierownik
jednostki, réwniez w przypadku gdy okreslone obowigzki w zakresie rachunkowosci
— z wylgczeniem odpowiedzialno$ci za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie
spisu z natury ~zostang powierzone innej osobie za jej zgoda.
Inwentaryzacja jest instrumentem kontroli zarzadczej, a rzetelne przeprowadzenie
i rozliczenie podstawowym mechanizmem kontrolnym. Zaniechanie
przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzaciji lub dokonanie w sposéb niezgodny ze
stanem rzeczywistym jest naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych - art. 18
ust.1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.
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W toku dalszych czynnosci kontrolnych ustalono, ze Dyrektor Szkoly niezwiocznie
podjat szereg dziatari zmierzajgcych do ustalenia rzeczywistego stanu majatku
szkoly, a w dalszej kolejnosci do poréwnania wynikéw ustaleri z danymi w ksiegach
jednostki, wyjasnienia irozliczenia réznic inwentaryzacyjnych (co zostato

potwierdzone obszernym materiatem dowodowym - szczegétowy opis na s. 17-40

protokotu kontroli) :

1. Na podstawie ksiag inwentarzowych ustalono warto$é inwentarza wg stanu na
dzierr 31.12.2010r.

2. Ustalono warto$¢ zakupionych sktadnikéw majatkowych $rodkéw trwatych i wg
zapis6w ksiggowych potwierdzonych dokumentami zrodiowymi za lata 2011-
2015 i uwzgledniono ich warto$ci przy wycenie inwentarza.

3. Poréwnano warto$¢ majgtku szkoly wynikajacego ze spisu z natury z zapisami
ksiggowymi ( konto 011, 013, 310), sporzadzono protokdt z ustalenia wartosci
srodkow trwatych, wynikajacej z arkuszy spisu z natury i zapiséw ksiegowych na
dzien 31.12.2015r., a stwierdzone niedobory i nadwyzki oraz korekty biednych
ksiegowarn zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych pod datg 31.12.2015r.
(dokument ksiegowy nr 1748/2015 z dnia 29.04.2016r.).

4. Ustalono warto$¢ sktadnikéw majatku wpisanych do ksiag inwentarzowych
jednostki niespisanych w arkuszach spisu z natury podczas inwentaryzacji
przeprowadzonej w okresie X-XII 2015r. '

5. Zestawiono majatek szkoly, ktéry nie zostat wyceniony w arkuszach spisu
z natury na dziert 31.12.2015r., powotano komisje ds. wyceny i dokonano wyceny
sktadnikéw majgtkowych.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadzono protokoly. Wycenione sktadniki
majatkowe w wysokosci 34.748,42 zt zaewidencjonowane zostaly w ksiegach
rachunkowych pod datg 30.04.2016r. (dokument ksiegowy nr 547/2016).
6.Zarzadzeniem nr 9/2016 Dyrektora Szkoty z dnia 05.05.2016r. powotfano komisje
inwentaryzacyjng oraz zespoly spisowe do przeprowadzenia  spisu
uzupetniajgcego skiadnikéw majatkowych znajdujacych sie w szkole, bursie
szkolnej i warsztatach szkolnych wg stanu na dzied 31.12.2015r. Z przebiegu
spisu  uzupetniajgcego z natury komisja inwentaryzacyjna sporzadzita
sprawozdanie potwierdzajace przeprowadzenie w dniach 09.05.2016r. do
24.05.2016r. spisu uzupetniajacego z natury w budynku szkoty, bursy szkolnej
i warsztatow szkolnych nastepujgcych sktadnikéw majatkowych: srodki trwate,
pozostate Srodki trwate, magazyny, ksiegozbior. Wartoéé sktadnikéw majatkowych
spisanych ogétem — 173.046,54 zt w tym:
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e Materiaty —konto 310 — 1.849,60 zf,
e Srodki trwate — konto 011 — 5.439,06 zt,
o Pozostate srodki trwate -013 — 90.930,83 zi,
» Ksiggozbiér ~ 014 - 74.827,05 zt (warto$¢ ksiegowa  74.772.76 zt).
Wartos¢ skfadnikéw nie spisanych ( niedobér) ogdlem -43.527,95 zt w tym:
- $rodki trwate — 7.930,00 zt (w6zek samojezdny)
- pozostate srodki trwate — 35.597,95 zi.
Wartosé nadwyzek:
- ksiegozbiér — nadwyzka 54,29 zt.
Wartos¢ sktadnikéw majatku stanowigcych niedobér ustalona zostata poprzez
zestawienie skfadnikéw majgtku nie ujetych w spisie z natury wg stanu na
31.12.2015r. z uwzglednieniem uzupetniajgcego spisu z natury.
Sprawozdanie zawiera uwagi komisji inwentaryzacyjnej, co do braku
ocechowania sktadnikéw majgtkowych i braku przypisania danego skiadnika
majatku do pomieszczenia.
Na sprawozdaniu podpisy czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej. Brak podpisu
Dyrektora Szkoly.

7. Przeprowadzono wycene sktadnikéw majatkowych ujawnionych w spisie
uzupetniajgcym i udokumentowano protokotem komisji ds. wyceny ujawnionych
sktadnikow majatku w uzupetniajgcym spisie z natury wg stanu na dzien
31.12.2015r. na fgczng wartosé 604,13 zt ( na dokumencie brak daty).

8. Ustalono wysoko$¢ korekt wynikajgcych z popetnionych podczas dokonywanych
spiséw oraz w ramach prowadzonej wyceny pomytek :

- protokét wyceny z dnia 21-26.04.2016r. — (-590 zt),2

- wartos¢ spisu z natury na dzieri 31.12.2015r.(konto 013) - 210,40 zt 3

- skiadniki majatku nie ujete w spisie z natury wg stanu na 31.12.2015r.
z uwzglednieniem uzupetniajgcego spisu z natury (braki) dotyczy konta 013 -
wartos¢ 35.597,95 zt skorygowana o 559,98 z¥¢.

W dokumentacji Szkoly szczegétowe wyjasnienia dotyczgce powstatych
pomytek i uzasadnienie uwzglednienia korekt przy ustalaniu stanu majatku

szkoly na dzieri 31.12.2015r.

9. Pod datg 30.06.2016 r. w ksiegach rachunkowych jednostki dokonano
nastepujgcych ksiegowan :

2szczegGtowy opis na s.31 protokotu kontroli-przypisy.
3ibidem.
4 ibidem.
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Konto 011- Srodki trwate —dokument ksiegowy nr 853/2016 :
011-$rodki trwate/240 niedobory - 5.439,06 zi,

240-niedobory umorzenie/ 071umorzenie $rodkéw trwalych  oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - 317,28 zt ( warto$¢ dotychczasowego umorzenia
Srodka trwatego).

Konto 013-Pozostate $rodki trwate -dokument ksiegowy nr 852/2016

013 -pozostate srodki trwate/240 -niedobory — 91.141,23 z4,

240-niedobory umorzenie /072-umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych - 91.141,23 zi.

Konto 310 —Materialy - dokument ksiegowy nr 844/2016,

310-Materiaty /240-niedobory 1.849,60 zt.

10.Koricowe rozliczenie spisu z natury wg stanu na dzien 31.12.2015r. przedstawia

tabela nr2.

Tabela nr 2

Nr Stan na dzienR Stan na 31.12.2015r.

k 1.12.201 .

onta |3 > ewidencja ksiegowa -niedobory/+nadwyzki

ksiegi
inwentarzowe

011 6.241.811,19 6.241.811,195 - 7.930,00¢

013 1.094.008,09 1.094.008,097 -35.037,978/ + 14 13

014 74.827,05 74.827,05° + 54,29

310 5.962,93 5.962,93 -

Ogotem | 7.416.609,26 7.416.609,26 -42.967,97 /| + 68,42

11.Ujawnione w toku prac zwigzanych z ustaleniem stanu sktadnikéw majgtkowych
szkoly roznice rozliczono w nastepujacy sposob:

5 wartos$¢ ustalono na podstawie obrotéw na koncie 011- za okres 01.01.16do 30.06.16r. (warto$¢ BO -
6.236.372,13 zt + warto$é spisu uzupeiniajacego 5.439,00zt %

®niedob6r zaewidencjonowany w ksiegach rachunkowych- konto 240- rozliczenie niedoboréw;,

7 warto$¢ ustalono na podstawie obrotéw na koncie 013- za okres 01.01.16 do 30.06.16r. (warto$¢
BO-968.104,31zt + wartosé z wyceny spisu z natury 34.748,42 z} + warto$¢ spisu uzupetniajgcego
91.141,23 zt + ujawniona nadwyzka 14,13 zh);

8 niedob6r zaewidencjonowany w ksiggach rachunkowych- konto 240- rozliczenie niedoboréw;

® wartos¢ ustalono na podstawie obrotéw na koncie 014- za okres 01.01 .16 do 30.06.16r. (wartosé BO-
74.772,76zt + ujawniona nadwyzka 54,29 z})
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1)nadwyzki — wyposazenie( 013) - w kwocie 14,13 zt oraz ksiegozbiér (014) —
w kwocie 54,29 zt zgodnie z wnioskiem komisji inwentaryzacyjnej z dnia
30.06.2016r.0oraz decyzjg Dyrektora Szkoly zostaty wniesione na stan ksiegowy
jednostki pod datg 30.06.2016r. (dowéd ksiegowy 852/2016 i 854/2016).

2) niedobory w kwocie 42.967,97- przeprowadzone zostalo postepowanie
wyjasniajgce. Zebrano materiat dowodowy (o$wiadczenia, wyjasnienia, notatki
stuzbowe pracownikéw szkoty, protokoly zniszczenia, ekspertyzy techniczne,
protokoly oceny) oraz skierowano zawiadomienie do Komendy Miejskiej Policji
w Piotrkowie Tryb. o przestepstwie przywtaszczenia przez N/N sprawcow wozka
samojezdnego do nawadniania trawy o wartosci 7.930,00 zt. W toku
prowadzonego postgpowania ujawniony zostat sktadnik majatkowy (przyrzad
treningowy) na kwote 960 zt (rozliczenie niedoboru -dokument ksiegowy 962/16
z 31.07.16r.) oraz radiobudzik na kwote 90 zt (spisany dwukrotnie).

Na podstawie wniosku komisji inwentaryzacyjnej z dnia 30.06.2016r., majac na
uwadze wyniki prowadzonego postepowania wyjasniajacego, Dyrektor Szkoly
podjat decyzje (pismo z dnia 15.11.2016r.) o zdjeciu z ewidencji ujawnionych
niedoboréw pozostatych $rodkéw trwalych w wysokosci 33.978,97 zt (dowéd
ksiggowy 3076/16 z 02.12.2016r.)

Postanowieniem z dnia 15.12.2016r. znak RSD-2064/16,D-2784/16 KMP

0 umorzeniu postgpowania w sprawie o przywiaszczenie przez N/N sprawcéw
woézka samojezdnego do nawadniania trawy o wartosci 7.930 zt, Komenda
Miejska Policji umorzyta postepowanie z powodu niewykrycia sprawcy
przestepstwa. W dniu 30.12.2016r. jednostka wyksiggowata z ksiag
rachunkowych wézek samojezdny o wartosci 7.930,00 zt (dowdd ksiegowy nr
3217/2016).

12.Weryfikacja stanu skiadnikéw majatkowych w ewidencji inwentarzowej (wydruk

z programu Inwentarz Optivum) na dzieri 31.12.2016r. wykazata zgodno$§é ze
stanem w ksiegach rachunkowych jednostki prowadzonych w programie
Ksiegowos¢ Optivum.

Wydruki z programu Inwentarz Optivum ze stanem inwentarza w poszczegdblnych
pomieszczeniach szkoty przekazane zostaty pracownikom szkoly (opiekunom
sal) do sprawowania nad nimi pieczy. Na dokumencie podpis pracownika,
ktéremu mienie zostato powierzone.

13.W pi$mie z dnia 03.01.2018r. Dyrektor Szkoly potwierdzit, ze w 2016r. rzeczowe

sktadniki majgtkowe szkoly zostaly ocechowane i wprowadzone na stan
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inwentarza w programie Inwentarz Optivum, a aktualnie sktadniki majgtkowe sa

na biezaco cechowane i ewidencjonowane w ksiegach.
Kontrola wykazata, ze w wyniku przeprowadzonego w jednostce procesu
inwentaryzacji w drodze spisu z natury wg stanu na 31.12.2015r. ustalona zostata
wartos¢ rzeczowych skiadnikébw majatkowych, a wyniki spisu poréwnane
z ewidencjg ksiggowa. Ustalone réznice inwentaryzacyjne jednostka wyjasnita
irozliczyta w ksiegach rachunkowych 2016r. doprowadzajgc stany ksiegowe
inwentaryzowanych sktadnikéw mienia do stanéw rzeczywistych dopiero
w nastepnym roku obrotowym tj. w roku 2016.
Ad.13 Przeprowadzenie inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania wg stanu na
dzien 31.12.2015r. jednostka udokumentowata protokotem pn. ,Zestawienie
wynikow inwentaryzacyjnych wg stanu na dzier; 31grudnia 2015 r.”
Ad.14. Wz6r protokotu inwentaryzacji kasy wprowadzony zostat zarzadzeniem Nr
8/2016 Dyrektora Szkoty z dnia 4 maja 2016r. w sprawie wprowadzenia procedur
wewnetrznych i stanowi zatgcznik nr 21 Instrukcji inwentaryzacyjnej.
Ad. 15 i 16 Na podstawie zarzadzenia Nr 9/2016 Dyrektora Szkoly z dnia
05.05.2016r. jednostka przeprowadzita inwentaryzacje zbioréw bibliotecznych w
drodze skontrum wg stanu na 31.12.2015r., a jej wyniki udokumentowata w
sprawozdaniu opisowym z przebiegu spisu z natury z dnia 24 maja 2016r.
(ujawniona nadwyzka ksiegozbioru w wysokosci 54,29 zt decyzjg Dyrektora Szkoty
zaewidencjonowana zostata w ksiegach rachunkowych jednostki 30.06.2016r.).
Kierownik jednostki okresiit w formie pisemnej zakresy obowigzkéw, uprawnieti
i odpowiedzialnosci  pracownikéw zatrudnionych na stanowisku — bibliotekarz.
W zakresie wskazane zostaly im.in. zadania prowadzenia ewidencji zbioréw
bibliotecznych w programie komputerowym MOL zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008r. w sprawie
sposobu  ewidencji materiatéw bibliotecznych. Pracownicy biblioteki potwierdzili
przyjecie obowigzkéw w dniu. 16.05.2016r.
Ad.17 Kontrola wykazata, ze jednostka nie wykonata zalecenia pokontrolnego
w zakresie inwentaryzowania gruntéw droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich wartosci wg stanu na
31.12.2015r. , o ktérej mowa w art. 26 ust.1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.
W roku 2015 jednostka zinwentaryzowata grunty w drodze spisu z natury.
Ad.18 W roku 2016 jednostka zweryfikowata i ocenita uzytkowane w jednostce
programy i licencje i wprowadzita do programu Inwentarz Optivum licencje
i programy wg stanu na dzien 31.12.2016r. W 2017r. w jednostce dokonano kolejnej
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weryfikacji dokumentaciji dotyczgcej programéw i licencii i ustalono, ze na ewidencji
znajdujg sie jeszcze programy ilicencie nieaktualne, ktére powinny zostaé

wyksiegowane.

Ad.19 Prowadzenie ewidencji inwentarzowej wartosci niematerialnych i prawnych
przypisane zostato pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku — kierownik
gospodarczy.

Ad.20 Zarzadzeniem nr 43 Dyrektora Szkoly z dnia 21 kwietnia 2017r. zostat
wprowadzony nowy zaktadowy plan kont oraz zasady (polityka) rachunkowosci.
Kontrola wykazata, ze zaktadowy plan kont jednostka opracowata na podstawie
zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U.2017r., poz. 760); konta analityczne odpowiadaty
przyjetej w polityce rachunkowos$ci symbolice kont analitycznych.
Ad.21 Weryfikacja zapiséw w ksiegach rachunkowych w roku 2017r. wykazata, ze
w jednostce przestrzegano wymogéw okreslonych w art. 23 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy
o rachunkowosci.
Ad. 22 Jednostka dysponowata sporzadzonym wydrukiem ksiag rachunkowych
z dnia 10.04.2017r. za zamkniety okres roku 2016r.(ostateczne zamkniecie ksiag
rachunkowych jednostki w dniu 07.04.2017r.) - ,Zestawienie obrotéw i sald za okres
od 01.01.2016r. do 31.12.2016r. z programu Ksiegowos¢ Optivum.
Kontrola wykazata, ze wprowadzone przez jednostke do systemu finansowo-
ksiggowego Ksiggowos¢ Optivum dane z dowodéw ksiegowych za okres styczen —
sierpieri 2017r. utrzymywane byly w stanie edycji ( w tzw. buforze) jak nizej :

e styczed —maj do 09.08.2017r.

e czerwiec —lipiec — do 08.09.2017r.
W polityce rachunkowosci (zarzadzenie nr 43 Dyrektora Szkoty z dnia 21 kwietnia
2017r.z mocy obowigzujacg od 01.01.2017r.) jednostka przyjeta, ze cyt.."dane
z dowodow ksiegowych za biezgcy okres sprawozdawczy (miesigc) i poprzedzajgcy,
utrzymywane sg w tzw. ,buforze”. Dane za wczesniejsze okresy sprawozdawcze sg
ksiggowane i zamykane, z wyjgtkiem pierwszego kwartatu roku, ktéry powinien
zostaC zaksiggowany i zamknigty do 31 maja ze wzgledu na sporzadzanie
sprawozdar finansowych do 31 marca”.
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Zgodnie z art. 24 ust. 5 ustawy o rachunkowosci ksiegi rachunkowe uznaje sie za
prowadzone biezaco jezeli pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie
w terminie  obowigzujgcych jednostke sprawozdar finansowych i innych
sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych.
Zgodnie ze stanowiskiem Komitetu Standardéw Rachunkowos$ci z dnia 13.04.2010
r.’® jezeli wprowadzenie danych dowodu ksiegowego do systemu finansowo-
ksiegowego nie wigze sie bezposrednio z:

a) decydowaniem o sposobie jego zakwalifikowania do ujecia w ksiegach

rachunkowych,

b) kontrolg poprawnosci zapiséw zdarzen, dokonywanych w ksiegach
rachunkowych - to samo wprowadzanie danych do systemu ksiegowego nie jest
réownowazne z prowadzeniem ksiag rachunkowych.

Utrzymywanie zapiséw w stanie edycji (np. przed akceptacjg w buforze) nie moze
by€ uznane za tozsame z ujeciem w ksiegach rachunkowych zakwalifikowanych do
zaksiegowania w danym miesigcu dowodéw ksiegowych.

Ponadto z brzmienia art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci wynika, ze jednostka
sporzadza na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec
miesigca zestawienie obrotéw i sald na podstawie zapiséw na kontach ksiegi
gtéwnej.

Ad. 23 Wskazany w rozdziale IV polityki rachunkowosci obowiazujacej od 2017r.
przyjety sposéb zabezpieczania i ochrony zbioréw ksiag rachunkowych nie spetniat
w peini wymogow okreslonych w rozdziale 8 ustawy o rachunkowosci w zakresie
zapewnienia bezpiecznego przechowywania nosnikéw danych i udostepniania
zbioréw lub ich czesci osobom trzecim.

W toku kontroli dyrektor jednostki zlozyt os$wiadczenie dotyczace sposobu
przechowywania, zabezpieczania i udostepniania zbioréw.

Ad. 24 - 26 W os$wiadczeniu o stanie kontroli zarzadczej za 2016r. ziozonym w dniu
28.02.2017r. Dyrektor Szkoty zapewnit funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej w stopniu ograniczonym m.in. z uwagi na
niewystarczajagce mechanizmy kontroli funkcjonujgce w ramach systemu
zarzadzania oraz wyniki kontroli.

10 Uchwata Nr 5/10 Komitetu Standardéw Rachunkowosci z dnia 13.04.2010 r. w sprawie niektoérych

zasad prowadzenia ksigg rachunkowych, opublikowana komunikatem nr 10 Ministra Finanséw z dnia
18.05.2010 r. Dz.Urz.MF.10.6.26.
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lll. Zalecenia pokontroine
Przedstawiajac powyzsze ustalenia i uwagi wynikajgce z ustalen kontroli wnosi sie
o:

1.Wzmocnienie nadzoru majacego na celu zapewnienie biezgcego
wprowadzania do bazy programu Kadry Optivum, wszystkich znajdujacych
sie w aktach osobowych pracownikéw, dokumentéw potwierdzajacych
przebieg zatrudnienia ($wiadectw pracy) w celu ustalenia wysokosci dodatku
za wieloletnig prace.

2.Przestrzeganie postanowieri instrukcji inwentaryzacyjnej przy powolywaniu
sktadu i ustalaniu zakresu zadan komisji inwentaryzacyjne;j.

3.Bezbledne wykonywanie zarzadzen Dyrektora Szkoly w  zakresie
inwentaryzacji sktadnikéw majatku jednostki z zastosowaniem obowigzujacych
metod i termindw inwentaryzacji.

4.Przestrzeganie wymogu osobistego uczestniczenia w spisie o0séb
odpowiedzialnych za poszczegdine pola spisowe.

5.Wypetnianie arkuszy spisu z natury zgodnie z wymogami art. 21 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U. 2017r., poz. 2342 ze
zm.).

6.Zapewnienie  identyfikacji  spisywanych  $rodkéw trwalych  poprzez
wskazywanie ich numeréw inwentarzowych.

7.Zapewnienie dokonywania wyceny spisanych na arkuszach spisowych
sktadnikéw majatkowych wytgcznie przez upowaznionych przez Dyrektora
Szkoty pracownikow.

8.Przeprowadzanie inwentaryzacji drogg spisu z natury srodkéw trwatych oraz
rzeczowych aktywéw obrotowych, dokumentowanie jej wynikéw oraz
rozliczanie stosownie do art. 27 ust. 12 ustawy o rachunkowosci.

9. Inwentaryzowania aktywéw pienieznych (gotowki w kasie), czekéw
gotéwkowych oraz drukéw Scistego zarachowania w terminie okreslonym
wart. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci tj. na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego.

10.Przestrzeganie wymogu inwentaryzowania gruntéw droga poréwnania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikaciji ich wartosci,
0 ktérym mowa w art. 26 ust.1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

11.Dochowanie starannosci przy sporzadzaniu dokumentéw inwentaryzacyjnych
poprzez zamieszczanie na nich daty.
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12.Przestrzeganie z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci i wzmocnienie nadzoru
nad przeprowadzaniem inwentaryzacji w drodze spisu z natury celem
zapewnienia zgodnos$ci z obowigzujgcymi przepisami okreslonymiw art. 26
i 27 tejze ustawy.

13.Zweryfikowania w polityce (zasadach) rachunkowosci zapiséw w zakresie
prowadzenia ksiag rachunkowych i zamykania okreséw sprawozdawczych
celem zapewnienia prowadzenia ksigg rachunkowych na biezaco (art. 24 ust.
5 ustawy o rachunkowosci) oraz sporzadzania na koniec okresu kazdego
okresu sprawozdawczego, zestawien obrotéw i sald na podstawie zapiséw na
kontach ksiegi gtéwnej zgodnie z art. 18 ust. 1 tejze ustawy.

14.Uzupetnienie przyjetej polityki (zasad) rachunkowoséci w zakresie zapewnienia
bezpiecznego przechowywania noénikéw danych i udostepniania zbioréw lub
ich czgsci osobom trzecim, stosownie do wymogéw okreslonych w rozdziale 8

ustawy o rachunkowosci.

W celu uzyskania racjonalnej pewnosci, ze podjete przez jednostke dziatania
i wprowadzone mechanizmy kontrolne w obszarze ochrony zasobow sg skuteczne
i pozwalajg na biezaco rozwigzywaé zidentyfikowane problemy, a jednostka
realizuje podstawowe cele kontroli zarzadczej okreslone w art. 68 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 o finansach publicznych (tj.Dz.U.2017r., poz. 2077 ze zm) zaleca sie
dalsze monitorowanie wykonywanych przez jednostke zadar w obszarach objetych
kontrola.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze o przestanie informac;ji

0 sposobie wykonania zaleceri pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania

w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Z up. Prezydepta Miasta

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10, 97-300 Piotrkéw Trybunalski
tel. 44 73277 01, 44 732 77 33, fax 44 732 77 38, bezptatna infolinia: 800 241 251,
www. piotrkow.pl, e-mail: e-urzad@piotrkow.pl, e-PUAP: /5w837chbcev/skrytka



