Zarzadzenie Nr AZQ\H ...... /2018

Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

z dnia /lﬁf‘{\m'w@ 2018 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwieri, co do ktérych na podstawie
art. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych wylaczono stosowanie tej ustawy w Urzedzie
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31, art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. 2 2017 r., poz. 1875 z p6zn. zmianami) w zw. z art. 44 ust. 3 pkt 1 i 2, art. 53
ust. 1 i 2 oraz art. 254 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. 22017 r. poz. 2077 z pdzn. zmianami)

zarzadzam:

§1

Wprowadza sig¢ do stosowania Regulamin udzielania zaméwien, co do ktdérych na podstawie
art. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych wytgczono stosowanie tej ustawy w Urzedzie Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego (zwany dalej Regulaminem) stanowigcy zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Regulamin ustala zasady postepowania przez pracownikéw Urzedu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego odpowiedzialnych za wydatkowanie $rodkéw finansowych nie podlegajacych
procedurze zamowien publicznych wynikajacej z ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz
wspotpracy tych pracownikéw z Referatem Zamoéwien Publicznych.

§3

1. Za dokonywanie zamowien publicznych w zakresie wynikajacym z przepiséw odpowiadajg
dysponenci wydzielonych $rodkéw publicznych.
2. Wykonanie Zarzadzenia nalezy do kierownika Referatu Zamowien Publicznych.

§4

Nadzor nad realizacjg niniejszego Zarzadzenia powierzam Pierwszemu Z-cy Prezydenta Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego.

§5

Traci moc Zarzgdzenie Nr 206/2017 z 12 maja 2017 roku Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego w sprawie: przyjecia Regulaminu udzielania zamoéwien, co do ktérych
na podstawie art. 4 ustawy Prawo zamowieni publicznych wytgczono stosowanie tej ustawy
w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN,

CO DO KTORYCH NA PODSTAWIE ART. 4
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
WYLACZONO STOSOWANIE TEJ USTAWY
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Lakres zastosowania

§1

Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwierh o wartoici nieprzekraczajqcej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieh publicznych, zwanych dalej
wZamowieniami”, a takze innych zamdwien wskazanych w art. 4 tej ustawy.

Definicje
§2
1. llekro¢ jest mowa w postanowieniach regulaminu o:
1) ,Kierowniku zamawidjgcego” - nalezy przez to rozumieé Prezydenta Miasta Piotrkowa

Trybunalskiego;

) nwzamawiajgcym" — nalezy przez to rozumie& Miasto Piotrkdw Trybunalski;

) wkomdrce wnioskujgcej”" - nalezy przez to rozumieé komdrke organizacyjng zamawiajgcego,
w zwigzku z kompetencjami ktérej i zabezpieczonymi srodkami finansowymi ma by¢ wykonane
zamdwienie;

4) ,ustawie"” - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien

publicznych;

5) ,regulaminie” - nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin udzielania zaméwien, co do
ktérych, na podstawie art. 4 ustawy prawo zamdwien publicznych, wytgczono stosowanie tej
ustawy;

é) .wykonawcy" - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjnqg nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwieniaq;

7) wzamowieniu publicznym” — nalezy przez to rozumied umowe odptatng zawierang miedzy
zamawidjgcym a wykonawcg, ktérej przedmiotem $q Ustugi, dostawy lub roboty budowlane:

8) .zaméwieniu" - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie O wartosci  szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci wyrazonej w art. 4 pkt 8 ustawy albo zamowienia, do
ktdrego nie stosuje sie ustawy z innych wzgleddw, okreslonych w ust. 4 ustawy;

9) wzamowienia typu ,in-house” — nalezy przez to rozumied umowe odptatng zawierang miedzy
zamawigjgcym a kontrolowanq przez niego osobq prawng;

10) ,dostawach” - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych ddbr,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

11) ,ustugach" — nalezy przez to rozumieé wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sqQ
roboty budowlane lub dostawy, a sq ustugami okreSlonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a lub 2b ustawy;

12) ,robotach budowlanych” - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane, a takze redlizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane, za pomocq dowolnych $rodkdw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajgcego;

13) ,CPV" — nalezy przez to rozumieé system klasyfikacji produktéw, ustug i robot budowlanych,
o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
S listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
2 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, . 5, str. 3), stuzqcy
do sporzgdzana opisu przedmiotu zamdwienia publicznego;

14) ,najkorzystniejszej ofercie” — nalezy przez to rozumieé oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny iinnych kryteriéw, albo oferte z najnizszqg ceng;

15),,platformie zakupowej" — nalezy przez to rozumieé informatyczny program do planowania
zaméwien, szacowania warto$ci, dokonywania rozeznania rynku, przesytania i publikowania
zapytan oferfowych, biezgcej ewidencji udzielonych zaméwien i sprawozdawczosci, wskazany
przez Referat Informatyki Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego;

16),,akceptacii cztonkéw Kierownictwa Urzedu” - nalezy przez to rozumie¢ kwalifikowany podpis
elektroniczny, czyli podpis ztozony przy pomocy certyfikatu kwalifikowanego oraz przy uzyciu
bezpiecznego urzgdzenia do sktadania podpisu;

2
3

Podstawowe zasady

§3

1. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rdwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania érodkdéw
publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowq readlizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i érodkéw w celu uzyskania najlepszych efektdw
z danych naktaddw.

2. Zamodwienia wspdtfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizmdw finansowych
udzielane sq na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamdwier.

3. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem i udzieleniem zamdwienia wykonujq pracownicy urzedu,
zapewniajgcy bezstronnos¢ i obiektywizm.

strona2z 10



Warunkiem wszczecia postepowania jest zabezpieczenie przez zamawiajgcego odpowiednich
Srodkdw finansowych przeznaczonych na redlizacje przedmiotu zamdwienia.

Zalecanym narzedziem, za pomocq ktérego dokonuje sie wyboru najkorzystniejszej oferty
ofrzymanej wskutek skierowania lub upublicznienia zapytania oferfowego, jest platforma
zakupowa.

Lakres odpowiedzialnosci
w procesie planowania, udzielania i dokumentowania zaméwien

§4

Kierownik zamawiajgcego oraz cztonkowie Kierownictwa Urzedu odpowiadajqg za:

1) akceptacje zbiorczego planu zamdwien w systemie EZD,

2) wybdr wiodqcej komérki wnioskujgcej, ktéra wykona czynnosci przygotowawcze w celu
przeprowadzenia postepowania o zamédwienie publiczne i udzielenia zamdwienia wspdlnego z
zastosowaniem przepisdw ustawy w przypadku scalenia zamdwien kiku komorek w jedno
zamdwienie,

3) akceptacje wniosku o wszczecie postepowania w systemie EZD,

4) akceptacije protokotu z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia o wartoici
powyzej 20 000 zt netto dla zaméwien niepodlegajgcych wspdtfinansowaniu ze srodkdédw UE
oraz zamowieh o wartosci powyzej 5 000 zt netto do i nieprzekraczajgcej wartosci 20 000 zt
netto dla zamoéwien podlegajgcych wspétfinansowaniu ze srodkéw UE  (w tym: akceptacje
dokonanej oceny zgodnosci ofert z zapytaniem ofertowym oraz oceny spetniania warunkdéw
udziatu przez wykonawcodw i wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania),

5) akceptacje zmian do zawartych umaow,

6) akceptacje rocznego sprawozdania o udzielonych zamdwieniach przed przekazaniem
go Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych;

Kierownicy komdrek wnioskujgcych odpowiadajqg za:

1) szacowanie wartosci zamowien,

2) opracowanie planu zamoéwieh o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy na dany rok budzetowy i udzielanie niezbednych informacji w celu opracowania
zbiorczego planu zamdwien,

3) zabezpieczenie Srodkdw na pokrycie wydatku, ujetego we wniosku, w planie finansowym
komorki wnioskujgcej,

4) przygotowanie postepowania, w tym w szczegdlnosci:

a. sporzgdzanie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia,

b. rejestrowanie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia w platformie
zakupowej https://platformazakupowa.pl/document/add.

c. dokonanie wyboru kryteridw oceny ofert oraz opisanie warunkdéw udziatu w postepowaniu,

d. sporzgdzanie opisu przedmiotu zamdwienia,

e. weryfikacje wytycznych programowych przed wszczeciem postepowania w przypadku
wspétfinansowania  wydatkdw  Srodkami  europejskimi  lub pochodzgcymi z innych
mechanizmdw finansowych;

5) przeprowadzenie i udzielenie zamdwienia:

a. dokonywanie rozeznania cenowego, wystanie / publikacja zapytan ofertowych,

b. dokonywanie oceny zgodnoici ofert z zapytaniem ofertowym oraz oceny spetniania
warunkéw udziatu przez wykonawcdw i wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postepowania,

C. akceptacje wyboru oferty najkorzystniejszej (odnotowanego w notatce stuzbowej)
w przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia o wartoéci powyzej 5000 zt
netto do warto$ci mniejszej i réwnej 20 000 zt netto,

d. udzielanie zamowienia o wartosci do i réwnej 5 000 zt netto;

Kierownik Referatu Zamdwien Publicznych odpowiada za:

1) andlize i weryfikacje planéw zamoéwien sktadanych przez komérki wnioskujgce w celu
zapobiezenia dzielenia zamdwienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu unikniecia
stosowania przepisdw ustawy,

2) opracowanie projektu zbiorczego planu zamodwieh o wartoici nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy na dany rok budzetowy,

3) udzielanie wsparcia merytorycznego komdrkom wnioskujgcym w zakresie zasad udzielania
zamowien i stosowania regulaminu,

4) weryfikacje wnioskdw o wszczecie postepowania o zamdwienie bez stosowania przepiséw
ustawy pod wzgledem zgodnosci z zapisami regulaminu, w szczegdlnosci:

a. wyboru procedury,

b. ustalenia wartosci szacunkowe] zamdwienia na podstawie informaciji zawartych w planie
zamowien publicznych oraz w rejestrze prowadzonym w platformie zakupowej,

c. kompletnosci;

5) sporzadzenie zbiorczego zestawienia udzielonych zamdwien objetych regulaminem,
stanowiqcego integralny element sprawozdania o udzielonych zamdwieniach, o ktérym mowa
w art. 98 ustawy.
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10.

1.

§5

Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ postepowanie i udzieli¢ zamdwienia, w imieniu i na rzecz innych
podmiotéw, w szczegdlinoici podlegtych jemu jednostek organizacyjnych lub podmiotéw przez
niego nadzorowanych oraz podmiotéw wspdinie realizujgcych z nim projekty/przedsiewziecia, na
podstawie udzielonego mu przez nie upowaznienia. Upowaznienie sktadane jest wraz z deklaracjqg
uczestnictwa tych jednostek i podmiotéw we wspdinym udzieleniu zamdwienia, stanowigce
odpowiednio zatqczniki nr 8 i 8a do regulaminu.

Kierownik zamawidjgcego lub upowazniony przez niego cztonek Kierownictwa Urzedu wyznacza
sposréd komdrek wnioskujgcych komdrke wtasciwqg do przeprowadzenia postepowania i udzielenia
zamaowienia na rzecz jednostek wskazanych w ust. 1.

Jezeli postgepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w catosci w imieniu i na rzecz wiecej
niz jednej jednostki organizacyjnej lub podmiotu nadzorowanego, wszystkie jednostki i podmioty
ponoszq  odpowiedzialno$¢  za  wypetnienie  obowiqzkéw wynikajgcych  z  regulaminu.
Odpowiedzialnos¢ powstaje réwniez w przypadku, gdy zamawiadjgcy prowadzi postepowanie
O udzielenie zamdwienia, wystepujac we wiasnym imieniu i w imieniu pozostatych jednostek
organizacyjnych lub podmiotéw nadzorowanych.

Lasady planowania i szacowania wartosci zaméwienia
§6

Podstawq do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzelenie
zamowienia jest zbiorczy plan zamdéwieh o wartoici nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4
pkt 8 ustawy, sporzgdzony na podstawie podjetej uchwaty budzetowej na dany rok kalendarzowy
przez Rade Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Zbiorczy plan zamdwien wytgczonych ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych
sporzqdza sie wg wzoru stanowiqcego zatgeznik nr 1 do regulaminu.

Komérki wnioskujgce zobowigzane sq do sporzgdzenia wstepnego planu zaméwien o wartosci
nieprzekraczajqcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy, przewidywanych przez te komarki, do
udzielenia w danym roku budzetowym oraz przekazania ich do 15 listopada roku
poprzedzajgcego rok budzetowy, ktérego dotyczy plan, w systemie EZD, do Referatu Zamdwieh
Publicznych.

W przypadku wprowadzenia zmian do planu budzetu na dany rok, majgcych wplyw na tresé
przekazanych uprzednio planéw, komérki wnioskujgce zobowiqzane sq do ich aktualizaciji
poprzez wskazanie dokonanych zmian, w terminie do 14 dni od podjecia uchwaly budzetowej.
Referat Zamdwien Publicznych dokonuje analizy i weryfikacji planéw przekazanych przez wszystkie
komdrki wnioskujgce w celu ustalenia warto$ci planowanych zamdéwier na dany rok budzetowy
i opracowania projektu zbiorczego planu zaméwien o wartoici nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy.

Lbiorczy plan sporzqdzany jest w terminie do 14 dni kalendarzowych liczonych od dnia
przekazania ostatniego planu, opisanego w ust. 4, i uzyskania od pracownikéw komérek
whioskujgcych wyczerpujacych informacji niezbednych do jego sporzgdzenia.

Jezeli w wyniku analizy i weryfikacji planéw przekazanych przez wszystkie komorki wnioskujgce
zaistnieje koniecznos¢ zastosowania przepiséw ustawy Referat Zamdwien Publicznych wskazuje,
wiasciwemu cztonkowi Kierownictwa Urzedu propozycje wiodqcej komérki wnioskujgcej, ktdra
przygotuje i ztozy wniosek o wszczecie postepowania o zaméwienie publiczne.

Zbiorczy plan zamdéwien o wartoici nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy,
podlega akceptacji (za posrednictwem systemu EZD) przez Kierownika zamawiajgcego lub
upowaznionego przez Kierownika zamawiajgcego cztonka Kierownictwa Urzedu, a po jej uzyskaniu
niezwtocznie udostepniany jest przez Referat Zamoéwien Publicznych (za posrednictwem systemu
EZD) komdrkom wnioskujgcym do wglgdu i stosowania.

Dopuszcza sig udzielanie zamdwien, ktdére z przyczyn obiektywnych nie zostaty ujete w planie
zaméwien o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy.

Dopuszcza sig zmiany planu zamdwieh o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt
8 ustawy. Komodrka wnioskujgca przekazuje informacje o jego zmianie do Referatu Zaméwien
Publicznych w terminie nie p6Zniej niz do 14 dni kalendarzowych od podjecia uchwaty o zmianie
budzetu Miasta.

§7

Komdrka wnioskujgca szacuje, z nalezytq starannoscia, wartosé zamdwienia, w szczegdlnosci
w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiqzek stosowania ustawy;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym jednostki i czy miesci sie w kwocie

zaplanowanej na jego redlizacje.

Podstawq ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.

Komérka wnioskujgca przystepujgc do szacowania wartosci zamowien powinna ustali¢ z nalezytg
starannosciq planowanq liczbe ustug, dostaw, czy tez robodt budowlanych tego samego rodzaju,
ktére zamierza nabyc¢ i oszacowac ich tgczng warto$é, niezaleznie od tego czy zamierza je nabyé
jednorazowo w ramach jednego zadania, czy tez sukcesywnie w ramach odrebnych zadan.

strona4z 10



Dla ustalenia czy zamdwienie jest odrebne czy stanowi czes¢ wiekszego zamdwienia, konieczna
jest analiza okolicznoici konkretnego przypadku. W tym celu nalezy postugiwaé sie takimi
kryteriomi jak:

1) tozsamo$¢ przedmiotowa zamdwienia (dostawy, ustugi, roboty budowlane tego samego
rodzaju i o tym samym lub podobnym przeznaczeniu),

2) tozsamos¢ czasowa zamdwienia (mozliwos¢ przewidzenia petnego zakresu przedmiotowego
udzielenia i sfinansowania w znanej perspektywie czasowej),

3) fozsamos¢ podmiotowa (mozliwos¢ wykonania zamdéwienia przez jednego wykonawce).

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy.
Szacunkowq warto$¢ zamowienia ustala sig przy odpowiednim zastosowaniu zasad wynikajgeych
z przepisdw art. 33 i 34 ustawy.

Szacunkowq warto$¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 8 i 9, przy zastosowaniu

co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkédw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartoéci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen oferfowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowq warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego Iub planowanych kosztéw prac projektowych oraz

planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym)

rodzaju, zakresu i iloSci robét budowlanych wraz zich cenami rynkowymi.

Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartosé dostaw

zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez zamawidjgcego do dyspozycii

wykonawcy.

Szacunkowq warto$¢ zaméwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro na podstawie aktualnie

obowiqzujgcego rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego

w stosunku do euro.

Komérka wnioskujgca dokumentuje czynnosci szacowania wartoéci zamdwienia.

Wszczecie procedury o udzielenie zaméwienia
§8

Procedure udzielenia zaméwienia rozpoczyna sie poprzez przekazanie (za posrednictwem

systemu EZD) zaakceptowanego przez kierownika komérki whioskujgcej wniosku o wszczecie

postepowania o zamdwienie bez stosowania przepisdw ustawy, do wtasciwego czionka

Kierownictwa Urzedu do podpisu.

Wymagane jest, aby komérka wnioskujgca, przed ztozeniem wniosku o wszczecie postepowania

dokonata:

1) weryfikacji wartosci zamdwienia, ustalonej na potrzeby opracowania planu zaméwien
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy, w szczegdlinosci
w okolicznosciach majgcych wptyw na istotng jej zmiane!,

2) weryfikacji zasad okreflonych regulaminem, w szczegdlnodci dotyczgcych ewentualnych
rozbieznoSci w stosunku do wytycznych, w przypadku zamdwien wspotfinansowanych
ze Srodkdw europeiskich lub innych mechanizméw finansowych,

3) sprawdzenia czy zamdwienie objete wnioskiem nie narusza zasady wynikajacej z art. 32 ust. 2
ustawy Prawo zamdéwien publicznych (1j. zbadania tozsamosci przedmiotowej, podmiotowej
i czasowej zamdwienia w celu ustalenia czy zamdéwienie objete wnioskiem stanowi czesé
zamoéwienia czy jest zamdwieniem odrebnym oraz Cczy nie przekracza wartosci wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy) w zakresie zamodwien realizowanych przez komérke wnioskujacq
(poréwnania z planami pozostatych komérek dokonuje Referat Zamadwien Publicznych).

4) rejestracji wniosku w platformie zakupowej https://platformazakupowa.pl/document/add.

Wniosek o wszczecie postepowania o zamdwienie bez stosowania przepisdw ustawy wymaga

uzyskania, przed przekazaniem go wiasciwemu czionkowi Kierownictwa Urzedu, opinii Referatu

Zamowien Publicznych w zakresie poprawnosci formalnej wniosku, tj. zgodnosci z regulaminem

i kompletnosci wniosku. W tym celu wniosek udostepniany jest w systemie EZID.

W razie przekroczenia kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy lub stwierdzenia nieprawidtowosci

badz niescistosci Referat Zamdwien Publicznych zwrdci whiosek komérce whnioskujgcej w celu:

1) poprawienia lub

2) ztozenia wyjasnien lub

3) wyboru innej procedury lub

4) zastosowania przepisdw ustawy wraz ze wskazaniem propozycji wiodacej komaérki wnioskujqcej,
ktéra przeprowadzi postepowanie o zamdwienie publiczne i udzieli zamdwienia wspdlnego.

1 O istotnosci decyduje czy zmiana wartosci zamdwienia powoduje konieczno$¢ zastosowania innej procedury okreslonej
regulaminem, w szczegdlnosci moze powodowaé przekroczenie wartoici okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.
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Zaakceptowany wniosek o wszczecie postepowania o zamdwienie bez stosowania przepiséyv
ustawy, przez witasciwego cztonka Kierownictwa Urzedu, jest podstawg do przeprowadzenia
procedury udzielenia zamdwienia. '

W przypadku nieuzyskania akceptacji cztonka Kierownictwa Urzedu przeko’zonego. wnlpsku
o wszczecie postepowania o zamoéwienie bez stosowania przepiséw ustawy, komdrka wnioskujgca
usuwa uprzednio zarejestrowany wniosek z platformy zakupowe.

Wzér wniosku o wszczecie postepowania o zamdwienie bez stosowania przepisdw ustawy stanowi
zatgcznik nr 2 do regulaminu.

Wniosku o wszczecie postepowania o zamowienie bez stosowania przepisow ustawy nie sktada sie
w przypadku zamoéwien, ktérych szacunkowa warto$é nie przekracza kwoty 5 000 zt netto.

Procedury udzielania zaméwien
§9

Zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej 5000 zt netto udzielane sq wykonawcom, ktdrzy dajqg
rekojmie nalezytego wykonania zamdwienia.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, udzielane sq ustnie lub w formie pisemne;.

Zamdwienia, o ktérych mowa w ust. 1, nie wymagajq uprzedniej zgody Kierownika zamawiajgcego
/cztonka Kierownictwa Urzedu i udzielane sq przez kierownika komérki wnioskujgce.

Podstawq udokumentowania zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1, moze byé:

1) jednostronne pisemne zlecenie, podpisywane przez kierownika komorki wnioskujgcej,
zawiergjgce co najmniej: opis przedmiotu zamdwienia, cene, termin wykonania, termin zaptaty,
lub

2) dokument ksiegowy (faktura, rachunek, nota, itp.), potwierdzajgcy wykonanie zamdwienia.

Procedury udzielania zaméwien
§10

Zamoéwienia o wartosci wiekszej niz 5 000 zt netto do nieprzekraczajgcej 20 000 zt netto udzielane

sq w drodze rozeznania cenowego w celu dokonania wyboru wykonawcy oferujgcego

najkorzystniejsze warunki wykonania zamdwienia.

Rozeznanie cenowe, z zastrzezeniem § 18, moze by¢ dokonane poprzez:

1) przeprowadzenie sondazu telefonicznego lub osobistego z co najmniej tfrzema potencjalnymi
wykonawcami,

2) zebranie co najmniej trzech ofert z powszechnie dostepnych cennikéw, katalogdw i folderéw
reklamowych, stron internetowych zawierajgcych ceny ustug i towaréw

3) przekazanie zapytania cenowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdw.

Z rozeznania cenowego komdrka wnioskujgca sporzqdza notatke stuzbowag/generuje raport

z platformy zakupowej, zawierajgca/y informacje zawarte we wzorze stanowigcym zatqeznik nr 4

do regulaminu.

Notatka stuzbowa/raport, zaakceptowana/y przez kierownika komaérki whnioskujgcej (odpowiednio

za posrednictwem systemu EZD lub platformy zakupowej), stanowi podstawe do udzelenia

zamdwienia wykonawcy wskazanemu w notatce/raporcie lub uniewaznienia postepowania.

§11

Zamoéwienia o wartosci powyzej 20 000 zt netto udzielane $q poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty
ofrzymanej wskutek?:
1) skierowania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjainych wykonawcow,
z zastrzezeniem ust. 2, za posrednictwem platformy zakupowej lub droga:
a. pisemnq - przekazane osobiicie, przesytkg pocztowq lub
b. elektroniczng - przekazane faksem, e-mailem
lub

2) upublicznienia zapytania ofertowego przy uzyciu platformy zakupowej Ilub poprzez
zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej zamawigjgcego.
Upublicznienie zapytania ofertowego przy uzyciu platformy zakupowej lub zamieszczenie
zapytania na stronie zamawiagjgcego nie wyklucza mozliwosci dodatkowego skierowania
zapytan ofertowych do wybranych wykonawcdw.
W przypadku braku mozliiwosci przestania zapytania oferftowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania oferftowego do mniejszej liczby wykonawcow
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania oferftowego na stronie internetowe;j zamawiajgcego lub
upublicznienia w platformie zakupowe.
W przypadku, gdy zapytanie ofertowe kierowane jest za posrednictwem platformy zakupowej tresé
formularza zapytania ofertowego generowanego w platformie zakupowej musi zawieraé co
najmniej elementy ujete we wzorze zapytania ofertowego, ktére stanowi zatgcznik nr 3 do
regulaminu. Projekt umowy / Istotne postanowienia umowy/ dotgczany jest jako zatgcznik.
Formularza ofertowego, ktérego wzér stanowi zatgeznik nr 3a do regulaminu, nie stosuje sie.

2w przypadku zamdwien wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych nalezy kazdorazowo

sprawdzi¢ w aktualnych wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, itp. czy udzielanie tego rodzaju zamowienh nie zostato
uregulowane w inny sposob.
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W przypadku jezeli zapytanie ofertowe przekazywane jest inng drogq, okreslong w ust. 1 pkt 1) a., b.
wraz z zapytaniem ofertowym przesytany jest wykonawcom projekt umowy / istotne postanowienia
umowy/ oraz formularz oferty. Wzér zapytania i formularza ofertowego stanowi odpowiednio
zatgcznik nr 3 i 3a do regulaminu.

Oferty sktadane sq za posrednictwem platformy zakupowej (forma standardowa) lub mogg byé
ztozone, wg wyboru zamawigjgcego okreslonego w zapytaniu ofertowym, drogq:

1) pisemnq — przekazane osobiscie, przesytkq pocztowq lub

2) elektroniczng - faksem, e-mailem, za posrednictwem ePUAP.

Przeprowadzenie procedury, o ktérej mowa w ust. 1, wymaga udokumentowania w formie:

1) raportu wygenerowanego w platformie zakupowej (forma standardowal) lub

2) protokotu, ktérego wzér stanowi zatgeznik nr 5 do regulaminu.

Zaakceptowany przez wtasciwego cztonka Kierownictwa Urzedu raport/protokdt,  stanowi
podstawe do udzielenia zamdwienia wykonawcy wskazanemu w raporcie/protokole albo
uniewaznienia postepowania. Raport/protokét przekazywany jest (za posrednictwem systemu EZD)
do akceptacji wraz z zatgcznikami do raportu/protokotu.

Procedury udzielania zaméwien
/wyltqgczonych ze stosowania ustawy na podstawie art. 4 ustawy/

§12

Zamowienia okrelone w art. 4 ustawy inne niz okreslone w pkt 8, udzielane Sq pPo przeprowadzeniu
rokowan z kilkoma bgdz jednym wykonawcag.

Z rokowan sporzqdza sie protokét, ktdry podlega akceptacji (w systemie EZD) przez wiasciwego
cztonka Kierownictwa Urzedu.

Udzielenie zaméwienia w przypadkach okreslonych w ust.] nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegodlnosci dotyczgcych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepisdw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposéb udzielania zamdwien wspdtfinansowanych ze srodkdw europejskich lub
innych mechanizmdéw finansowych.

§13

Dopuszcza si¢ zastosowanie procedury odpowiadajgcej wyzszej wartosci zaméwien dia zamowienh
o wartosci mniejsze;.

Dopuszcza sie tgczne stosowanie procedur dla zamdwien mieszczqcych sie w progu o nizszej
wartosci z procedurq przewidziang dla zaméwien o wyzszej wartosci,

Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty
§14

Zamawiajqcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo, na podstawie

kryteridw, jakie okreslit w prowadzonym zamdwieniu.

Kryteriami oceny ofert sq:

1) cenq, lub

2) cena i pozacenowe warunki redlizacji zamadwienia, odnoszqgce sie do przedmiotu zamdwienia
jak i wtasciwosci podmiotowej wykonawcy, w szczegdlnosci: jakos¢, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, aspekty $rodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty
eksploatacji, koszty dostawy, warunki i terminy ptatnosci, warunki serwisu, okres gwarangji,
termin wykonania zaméwienia, dos$wiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy specjdlistycznej
wykonawcy).

Dla skutecznosci przeprowadzonego zapytania ofertowego, wystarczy uzyskanie jednej waznej

oferty niepodlegajgcej odrzucenius.

Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacii ztozonych ofert.

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem nie stanowi oferty wazne;.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to ze:

1) zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktdrzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych,

2) dwie Ilub wiece] ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert,
zamawiajqcey sposréd tych ofert wybiera oferte z Nnajnizszq cena.

W przypadku, kiedy warto$¢ najkorzystniejszej oferty przekroczy réwnowarto$¢ kwoty okreslonej

w art. 4 pkt 8 ustawy, postepowanie o udzelenie zamdwienia na podstawie regulaminu, nalezy

uniewazni¢, a nastepnie wszczqé procedure udzielenia zamdwienia publicznego na podstawie

ustawy.

Zapisu ust. 7 nie stosuje sie do zamdwien okreSlonych w art. 4 ustawy, poza zamdwieniem

wskazanym w pkt 8 tego artykutu.

Zamawiajgcy w kazdej sytuacji moze zdecydowac o uniewaznieniu postepowania bez podania

przyczyny.

3 W przypadku zaméwien wspdétfinansowanych ze $rodkéw europeiskich lub innych mechanizméw finansowych nalezy kazdorazowo

sprawdzi¢ w aktualnych wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw, itp. czy kwestia ta nie zostata uregulowana w inny
sposdb.
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W przypadku, gdy w prowadzonym postepowaniu nie wptynie zadna oferto_ pomimo wfcéciwego
upublicznienia zapytania ofertowego (ogtoszenia na stronie inTemeToweJ)/sk@row_omo dq co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw) lub wptynety tylko oferty nieodpowiadajgce Opisowi
przedmiotu zamdwienia albo wszyscy wykonawcy nie spetnili warunkdw udziatu w posfepoqulu,
dopuszcza sie zawarcie umowy z innym wykonawcg wybranym w drodze rokowan pod warunkiem,
ze pierwotne warunki zamowienia nie zostang zmienione. Przeprowadzenie rokowah wymaga
uprzedniej zgody wtasciwego cztonka Kierownictwa Urzedu.

§15

Komérka wnioskujgca upublicznia lub przesyta zestawienie ztozonych ofert na wniosek wykonawcy
lub z inicjatywy wtasnej. ' o .
Zestawienie ztozonych ofert powinno zawieraé co najmniej nazwe (firme) albo imie i nazwisko
wykonawcow, siedzibe albo miejsce zamieszkania wykonawcdw a takze ceny ofert.

Udzielenie zaméwienia
§16

Zaméwienia udziela sie wykonawcy, wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu, poprzez
zawarcie umowy w formie pisemnej, z zastrzezeniem § 9 pkt 4 z wytgczeniem zamdwien,
dla ktérych ogdinie przyjetq praktykg jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy
pisemnej (np. zakup biletdw, itp.). Dla zamdéwier o wartoici wskazanej w § 9 ust. 1 zamiast
zawierania pisemnej umowy udzielenie zamoéwienia moze byé udokumentowane fakturg lub
rachunkiem, z zastrzezeniem, ze przedmiotem zaméwienia nie sg roboty budowlane.

Po akceptacii notatki stuzbowej / protokotu lub raportu wygenerowanego z platformy zakupowej
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, komadrka wnioskujgca przygotowuje
umowe w celu udzielenia zamdwienia?.

W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawigjgcym, mozliiwe jest
podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat
kolejng najwyzszq liczbe punktéw.

Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy, przekazanego wykonawcy zlecenia musi
by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie wykonawcy.

Umowe podpisuje kierownik komérki wnioskujgcej Po uprzednim uzyskaniu kontrasygnaty
Skarbnika Miasta lub osoby przez niego upowaznionej.

Kierownik komérki wnioskujgcej zobowigzany jest posiadaé upowaznienie Prezydenta Miasta do
wykonywania czynnoici zwigzanych z przygotowaniem i zatwierdzaniem wyniku postepowania
O udzielenie zamdwienia oraz petnomocnictwo do zaciggania zobowigzah w imieniu Prezydenta
Miasta.

Umowa sporzqdzana jest w co najmniej trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla zamawiajgcego.

Wszelkie zmiany tresci umowy wymagajg zgody obu stron, wyrazonej na pismie pod rygorem
niewaznosci.

Kazda zmiana tresci umowy wymaga przeprowadzenia kontroli pod wzgledem zgodnosci
formalno — prawnejs.

Zmiana powodujqgca skutki finansowe wymaga kontrasygnaty Skarbnika Miasta lub osoby przez
niego upowaznione;.

Zakazane sq zmiany umowy zwiekszajgce warto§é udzielonych zaméwien tego samego rodzaju
w danym roku budzetowym ponad wyrazong w ztotych réwnowarto$é kwoty wskazanej w art. 4
pkt 8 ustawy.

Umowy sq jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okre$lonych w przepisach o dostepie do
informacji publiczne;.

§17

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajgcego na wystaniu zapytania ofertowego
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, informacije o wyniku postepowania przesyta sie
do wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé co najmniej nazwe (firme) albo imie
i nazwisko wybranego wykonawcy, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy,
a takze cene wybranej oferty.

Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy
raportu wygenerowanego z platformy zakupowej (zatgcznik pdf do postepowania) lub protokotu
postgpowania o udzelenie zamdwienia, z wytqczeniem czesci ofert stanowiqcych tajemnice
przedsiebiorstwa.

4 Szczegdtowe uregulowania w sprawie umoéw dotyczqcych wydatkéw / zmiany postanowien zawartych umow znajdujq sie
w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunaiskiego.

3 Zgodnie z zapisami Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunaiskiego.
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Odstgpienie od stosowania procedur
§18

Wymogdw od §9 do §11 mozna nie stosowac dla udzielania zaméwien, kTéry'ch pr’zedmiofem sq:

1) dostawy o ustalonych standardach i cenach w punktach sprzedazy ddbr np. artykuty
spozywcze, pismiennicze, drobne artykuty przemystowe, .

2) ustugi zwigzane z optatami za bilety komunikacji, parkingi, OUTosTrgdy, itp., _

3) ustugi zwigzane z optatami za bilety wstepu do muzeum, teatru, kina, wystaw, itp.,

4) ustugi, dostawy realizowane w ramach delegacii stuzbowych,

5) ustugi doreczania drukdw bezadresowych,

6) ustugi promocyjno - reklamowe, polegajgce na zakupie przestrzeni i czasu reklamowego,
w tym ogtoszenia prasowe, radiowe, telewizyjne,

7) dostawy zwigzane z wydatkami okolicznosciowymi (zakup kwiatdw, wigzanek, itp.),

8) ustugi i wyroby oraz wytwory intelektualne, artystyczne, rekodzelnicze, majgce znamiona
twdrczosci o niepowtarzalnym charakterze,

9) ustugi spoteczne: ustugi hotelowe i restauracyjne, ustugi gastronomiczne, ustugi organizowania
wystaw, targéw, koncertdw i innych imprez o charakterze artystyczno — rozrywkowym
i kulturalnym, ustugi wynajmu sal konferencyjnych wraz z zapleczem, ustugi szkoleniowe,
edukacyjne pracownikéw, ustugi detektywistyczne i ochroniarskie, ustugi pocztowe, ustugi
religijne,

10) ustugi prawnicze (w tym doradztwo prawne, reprezentacja prawna),

11)ustugi doradcze, eksperckie, opiniodawcze,

12) ustugi notarialne,

13) ustugi rzeczoznawcow majatkowych na potrzeby postepowan administracyjnych,

14) ustugi dotyczgce eksploatacji samochoddw stuzbowych i usuwania awarii samochoddw
stuzbowych w granicach i poza granicami miasta,

15)zamdwienia, ktérych przedmiotem sq dostawy i ustugi okreslone w art. 4 ustawy, z wyjgtkiem
zamowien okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy,

16)zamowienia udzielane za posrednictwem elekironicznej platformy katalogdw produktow
(eKatalogi), dostepnej pod adresem: ekatalogi.uzp.gov.pl

17)zamowienia udzielane w zw. z art. 67 ust. 1 ustawy, o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy.

W uzasadnionych przypadkach, Kierownik zamawidjgcego lub osoba przez niego upowazniona,

moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania wymogdw wskazanych od § 9do § 11 wobec:

1) zaméwien o charakterze nieprzewidywalnym, niewynikajgcych z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, typu:

a. awariaq,

b. szkoda w majatku,

ktérych zakup podyktowany jest stanem wyzszej koniecznosci, sitg wyzszg (np. potrzeba
zapewnienia bezpieczehstwa lub ciggtosci dziatanial),

2) zamowien, ktére mogq by¢ zredlizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
z nastepujgcych powoddw:

a. celem zamodwienia jest stworzenie lub nabycie niepowtarzalnego dzieta sztuki lub
wykonania artystycznego,

b. z powodu braku konkurenciji ze wzgleddw technicznych,

c. przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytqcznych, w tym praw witasnosci
intelektualnej;

3) zamoéwien, ktdrych przedmiotem sq produkty wytwarzane jedynie do celéw badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wytgczeniem zaméwien obejmujgcych
produkcje masowq stuzgcg osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan
i rozwoju,

4) zamowien, ktérych przedmiotem sq dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacjg dziatalnodci  innego  podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym  albo
upadtosciowym,

S5) zamdwien polegajgcych na wsparciu dziatan zakupowych (w szczegodlnosci polegajgcych
na zapewnieniu infrastruktury  technicznej umoizliwicjgcej zamawiajgcemu  udzielanie
zamowien), doradztwo dotyczgce przeprowadzania lub planowania postepowan o udzielenie
zamaoéwienia, przygotowanie postepowan o udzielenie zamdwienia i przeprowadzania ich, w
imieniu i na rzecz zamawiajgcego,

é) zamdwien typu ,in — house", dotyczqcych ustug, dostaw, robdt budowalnych swiadczonych
przez spdtke komunalng, kontrolowang przez zamawiajgcego.

W przypadku wystgpienia nadzwyczajnego zagrozenia, masowych wypadkdw komunikacyijnych,

pozaréw, albo innych nagtych zdarzeh wymagajgcych podijecia natychmiastowych dziatah

ratowniczych lub pomocowych, zgoda na odstgpienie od stosowania wymogow od § 9 do § 11

przez ktdregokolwiek z przedstawicieli Kierownictwa Urzedu, a w razie braku mozliwosci

skontaktowania sie z ktérymkolwiek z tych przedstawicieli, przez kierownika Referatu Zarzgdzania

Kryzysowego. Zgoda ta moze by¢ udzielona w formie ustnej Iub telefonicznej albo za pomocg

innego Srodka porozumiewania sie na odlegtosé. Uzyskanie takiej zgody wymaga sporzgdzenia

stosownej notatki pisemnej przez udzielajgcego zamdwienie.
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W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego lub osoba przez niego
upowazniona, moze podjac decyze o odstgpieniu od stosowania wymogdéw od § 9 do § 11
ze wzgledu na potrzeby Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 i 4, we wniosku o wszczecie postepowania o zamdwienie
bez stosowania przepiséw ustawy nalezy przedstawi¢ uzasadnienie opisujgce w szczegolnosci
okolicznosci uzasadniagjgce odstgpienie od stosowania regulaminu.

Zaméwienie dokonywane jest po przeprowadzeniu rokowan z kikoma bgdz jednym wykonawcg.
Z rokowan sporzqdza sie protokét, ktéry dla zamdwien o wartosci powyzej 5000 zt, podlega
akceptacii przez witasciwego cztonka Kierownictwa Urzedu. W sytuacji opisanej] w ust. 3 nie
sporzqdza sie protokotu, a jedynie pisemnq notatke, ktéra moze byé sporzadzona po udzieleniu
zaméwienia i zakohczeniu dziatan ratunkowych lub pomocowych.

Udzielenie zamdwienia w przypadkach okreslonych w niniejszym paragrafie nie zwalnia od
sfosowania zasad dokonywania wydatkdw  wynikajgcych  z  innych  aktéw prawnych,
w szczegdlnosci dotyczqeych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgeych z przepisdw
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania zamdwieh wspotfinansowanych
ze srodkow europeiskich lub innych mechanizméw finansowych.

Lasady dokumentacji
§19

Komérka  wnioskujgca  dokumentuje czynnosci  ustalenia  szacunkowej wartosci zamdéwienia
oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w sposdb pozwalajqcy na ich weryfikacje
pod kgtem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 3 ust. 11 2.

Zamoéwienia udzielane na podstawie regulaminu podlegajg rejestracji w formie elektronicznej
przy wykorzystaniu platformy zakupowej (https://platformazakupowa.pl/document/ad).

W przypadku uniewaznienia wszczetego postepowania komdrka whnioskujgca usuwa uprzednio
zarejestrowany wniosek.

Komérka  wnioskujgca  prowadzi  biezgcq ewidencje udzielonych przez nig zamdéwieh
— niezwtocznie, nie pézniej jednak niz 14 dni po dacie udzielenia zaméwienia, rejestruje w platformie
zakupowej — umowy, zlecenia, faktury, rachunki, itp., w celu biezgcego sumowania ich wartosci.

W przypadku umow rejestracji podlega wartos¢ wynagrodzenia netto przez caty okres jej tfrwania,
bez wzgledu na czas na joki zostata zawarta, w pozostatych przypadkach — zamdwieniach
o wartosci nieprzekraczajgcej 5000 zt netto, rejestrowane sq faktycznie poniesione wydatki
na podstawie faktur, rachunkodw, itp.

Informacje o wartosci udzielonych zaméwien w roku budzetowym zsumowane w platformie
poszczegbinych komdrek wnioskujgcych w  formie raportu  przekazywanego przez Referat
Zamowien  Publicznych, stanowiq podstawe do sporzqdzenia sprawozdania z udzielonych
zamowien przez te komodrki, co do ktérych na podstawie art. 4 ustawy Prawo zamdwien
publicznych wytqgczono stosowanie tej ustawy za dany rok sprawozdawczy.

Komorki wnioskujgce przekazujg sprawozdania, wskazane w  ust. 6, do Referatu Zamoéwien
Publicznych (przekazujg w systemie EZD), w terminie do 21 dni od dnia ofrzymania raportu
wygenerowanego z platformy zakupowe]. Wzdr sprawozdania stanowi zatqcznik nr 6
do regulaminu.

Referat Zamowieh Publicznych sporzqdza zestawienie zbiorcze udzielonych zaméwien objetych
regulaminem wg wzoru okreslonego w Rozporzqdzeniu Prezesa Rady Ministréw, ktére stanowi
integralny element sprawozdania, o ktérym mowa w art. 98 ustawy, przekazywanego Prezesowi
Urzedu Zamédwieh Publicznych do 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego
sprawozdanie dotyczy.

Dokumentacje dotyczqcqg udzielenia zamdwienia gromadsi, przechowuje i archiwizuje komorka
whnioskujgca zgodnie z zasadami instrukcji kancelaryjnej, z zastrzezeniem ust. 10.

. Dokumentacja zamowien wspdtfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmdw

finansowych przechowywana jest zgodnie z dokumentami okreslajgcymi sposdb przechowywana
i archiwizowania tych zaméwien, w wytycznych o ktérych mowa § 3 ust. 2.

Zatgczniki do regulaminu:

zatlgcznik nr1 — wzér planu zamdwiehn

zatgcznik nr2 — wzdr wniosku o wszczecie

zatqcznik nr 3i 3a - wzdr zapytania ofertowego wraz z formularzem oferty, odpowiednio
zatqcznik nr 4 — wzdr notatki stuzbowej

zatgcznik nr 5i 5a —wzdr protokotu wraz z wzorem oéwiadczenia o bezstronnoici

zatqgcznik nr 6 —wzdr sprawozdania z udzielonych zamdwieh

zatqgcznik nr 7 — graficzne zestawienie procedur

zatqgcznik nr 8 i 8a - petnomocnictwo wraz z deklaracjq uczestnictwa we wspdlnym zamdwieniu
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Zatgcznik nr 2
o @0 15 as: 1205

znak komorki wnioskujgcej

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE
wytgczonego ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

Nazwa komorki wnioskujace;:

Planowany termin realizacji zaméwienia: ... .......

Zamowienie ujete jest w Planie zaméwien na 20... rok, co do ktdrych na podstawie art. 4 ustawy
Prawo zamowien publicznych wytgczono stosowanie tej ustawy:

l:‘ tak, Wpkt ....ocoi e D nie

W przypadku zaznaczenia nie:

Uzasadnienie:

kategoria budzetowa:

(okreslona na potrzeby stosowania platformy zakupowej / planowania zaméwier)
Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia: wynosi: .................. zt netto.

Uzasadnienie (w przypadku réznicy pomigdzy wartoscia szacunkowa wskazang powyzej a wartoscig ujetg
w aktualnym ww. Planie zaméwien)?:

Ustalenie wartosci szacunkowej wartosci zaméwienia® nie narusza zasady wynikajacej z art. 32
ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, warto$¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Wydatki ponoszone na podstawie zamdwienia, bedgcego przedmiotem wniosku,
sg wspotfinansowane lub przewiduje sie, ze bedg wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich
lub innych mechanizméw finansowych i podlega¢ bedg refundaciji.

l:l tak D nie

Procedura wyboru wykonawcy:
D rozeznanie cenowe (okreslone w § 10 regulaminu)

D zapytanie ofertowe bez publikacji ogtoszenia
(okreslone w § 11 ust. 1 pkt 1 regulaminu)

D zapytanie ofertowe z publikacjg ogtoszenia

(okreslone w § 11 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 regulaminu)

D zapytanie ofertowe z publikacjg ogtoszenia (baza konkurencyjnosci)

Procedura jest wlasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.




9.

D rokowania (w przypadkach okreslonych w § 12, § 14 ust. 10i § 18):

Uzasadnienie®:

Kryteria, wg ktérych dokonywany bedzie wybér wykonawcy

D cena
L]

(inne np. skrécony termin realizacji, wydfuzony okres rekojmi, itd. nalezy wymienic jakie) ©

(data, imig i nazwisko osoby dokonujgcej ustalenia wartosci szacunkowej)

10. Srodki na realizacje przedmiotowego zadania zostaty zabezpieczone w:

11.

D budzecie miasta narok ...............

wdziale .....cccoccvvvviviiiivirininn, rozdziale ........ccoeeeeeieiiiiiinininennn. W8 o,
l:l Wieloletnim Planie Finansowym
wlatach .........co o

nazwa zadania budzetowego/wieloletniego:

Wykonanie zamowienia ma/nie ma wptywu na bezpieczenstwo informacji’)

(data, imig i nazwisko kierownika komdrki wnioskujgcej)

Instrukcja wypetniania wniosku:

1)

Nalezy wskazaC obiektywne okolicznosci, ktore zaistniaty w trakcie trwania roku budzetowego,
uniemozliwiajace ujecie zamowienia w planie. W takim wypadku przy realizacji zaméwienia nalezy kierowaé sie
starannie oszacowang wartoscig wydatku

Nalezy wskazacC obiektywne przyczyny, ktore spowodowaty zmiane wartosci szacunkowej w stosunku do
wartosci zaplanowanej, ujetej w aktualnym Planie zaméwien na 20... rok, co do ktérych na podstawie art. 4
ustawy Prawo zaméwien publicznych wytaczono stosowanie tej ustawy wartosci.

Ustalenie wartosci zaméwienia nalezy dokonywa¢ uwzgledniajgc: tozsamosé przedmiotowg zaméwienia
(dostawy, ustugi, roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym lub podobnym przeznaczeniu);
tozsamos¢ czasowa zamowienia (mozliwos¢ przewidzenia petnego zakresu przedmiotowego udzielenia
i sfinansowania w znanej perspektywie czasowej); tozsamo$é podmiotowa (mozliwosé wykonania zamoéwienia
przez jednego wykonawce).

Nalezy opisa¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania procedur przewidujgcych zachowanie
konkurencji okreslonych w regulaminie.

Kryteria pozacenowe (inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegélnosci: jakos¢, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, aspekty $rodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploataciji, serwis,
termin wykonania zamowienia, doswiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy specijalistycznej wykonawcy).
Kryteria te nie moga zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby
niezbedne do osiggnigcia celéw i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

W przypadku gdy wykonanie zaméwienia ma wplyw na bezpieczenstwo informacji, nalezy w umowie zawrzeé¢
klauzule dotyczace zachowania poufnosci oraz wszelkie inne zastrzezenia i wskazowki dotyczace
bezpieczenstwa informacji, zgodnie z Politykg Bezpieczenstwa Urzedu. Zapisy w klauzuli, w przypadku
informacji duzej wagi, powinny by¢ skonsultowane z Referatem Informatyki i Biurem Radcoéw Prawnych.

D zaznaczyc¢ wtasciwe

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.




Zalgcznik nr 3

Piotrkéw Tryb, dnia ............... 20...... r.
..271. ... .20...

znak komorki wnioskujgcej

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
wylaczonego ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

prowadzonym przez Miasto Piotrkéw Trybunalski na:

(nazwa zamdwienia)

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

3. Istotne warunki realizacji zamoéwienia:
1) termin wykonania:

oddnia .......................... (np. podpisania umowy, itp.) do dnia ....................... | czas realizacji
(w dniach, tygodniach, miesigcach): ....................

2) terminyiwarunki ptatnosci:

3) diugos¢ rekojmi / gwarancji:

4) inne (nalezy wymienic jakie):

4. Mozliwos¢ dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia:

(nalezy okre$li¢ rodzaj przewidywanych zmian i warunki /okolicznosci ich wprowadzenia)
D nie

5. Zamoéwienia uzupetniajace:

(nalezy okreslic ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone)
D nie
6. Kryteria oceny ofert i ich waga:
D cena [:] waga %
D : waga %
D E waga %

(pozacenowe warunki realizacji zaméwienia
nalezy wskazac jakie)

Sposob obliczenia najkorzystniejszej oferty:

(nalezy opisac)

Procedura jest wtasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.




7. Wymagania dotyczace oferty:

1)

2)

termin skfadania ofert:
A0 ANI8L sxumw wenssssmsmmemmasss do godziny........ccovecvveeeinennn. ;

oferte nalezy ztozy¢:
D pisemnie, tj.:

przesta¢ pocztg na adres zamawiajgcego lub dostarczyé osobiscie do siedziby zamawiajgcego
(W zamknietej kopercie):

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
Pasaz Karola Rudowskiego 10 / ul. Szkolna 28*
97 — 300 Piotrkéw Trybunalski

D elektronicznie, tj.:

przedstawi¢ w platformie zakupowe;j*

przestac na nr faksu* ...............cccoeoveeeeeeeennnn.. lub

przestac e-mailem (skan) / na adres* ............cocoeveveeeooeoo lub
przestac za posrednictwem ePUAP*

8. Zalaczniki do oferty:

1)
2)
3)

wypetniony i podpisany formularz oferty,

(wymieni¢ pozostate zatgczniki wymagane przez zamawiajgcego np. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych, itd.)

9. Dodatkowe informacije:

1)

10)

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku do opublikowanego zapytania ofertowego zostanie dotaczona
informacja o jego zmianie, ktéra zawiera¢ bedzie co najmniej: date upublicznienia zZmienianego zapytania
ofertowego, jego numer a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofac¢ ztozong oferte przed uplywem terminu wyznaczonego
do skfadania ofert.

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert zostang zwrécone wykonawcom bez otwierania.

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty wazne;.

Dla skutecznoéci niniejszego postepowania o zaméwienie publiczne wystarczajgce jest otrzymanie przez
zamawiajgcego jednej waznej oferty / ......... waznych ofert* niepodlegajgcej/ych odrzuceniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania postepowania lub jego zamkniecia
bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

Zamawiajgcy udostepnia wnioskodawcy zestawienie ofert ztozonych w postepowaniu:

*  nawniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte,

=  wg wiasnego uznania na stronie, na ktérej zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

Informacje o wyniku postepowania (co najmniej nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty) zamawiajgcy upublicznia w taki sposéb,
w jakim zostato upublicznione zapytanie ofertowe (poprzez skierowanie do potencjalnych wykonawcéw
/ ogtoszenie na stronie internetowe;).

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zaméwienia
publicznego z wytonionym wykonawcg (udziela zaméwienia).

10. Osoba do kontaktu:

nr tel. /fax/e-mail

adres, pietro, nr pokoju

(data, podpis i pieczeé kierownika komdrki whioskujgcej)

D zaznaczyc wlasciwe

*niepotrzebne usungé
** wypetni¢ w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
wg aktualnych wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Procedura jest wtasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.

Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.




Zatgcznik nr 3a

miejscowos¢, dnia ............... 205 r.
(p/eczec wykonawcy skiadajgcego oferte)

PURIR——.-.1 i TR ¢ -

znak komoérki wnioskujgcej

FORMULARZ OFERTY

w postepowaniu o udzielenie zamodéwienia
wytaczonego ze stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych

prowadzonym przez Miasto Piotrkéw Trybunalski na":

(nazwa zamdwienia)

1. Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy.

KRS/CEIDG ...ttt
NIP: REGON:

IBSHOEIDIG oo sssersss commsmnsistsonssnsss vosssins taansanmarm s s e s s 0483455558 68K S50 smmmenm smes e et e e
nr tel./fax: adres e-mail:

nUMEr raChuNkU DANKOWEGO: ........cuuiuiiieiiiciiiicietie et

2. Oswiadczam, ze:
,:l jestem podatnikiem VAT / firma jest podatnikiem VAT
D nie jestem podatnikiem VAT

3. Oferuje za realizacje catosci przedmiotu zamowienia za:

MBHO. et s s e s st Ra b s g e et ettt s e PLN

plus ....... % podatku VAT = .....cccocevveeenn, PLN
stownie VAT: ...

DT U0 ettt se e e PLN
STOWNIE DIULLO :..ooe ettt eeee s e

4. Zobowigzuje sie:

1) wykona¢ zamoéwienie w terminie do dnia .......ce.eeueeeuee... ! F— 2 dni / tygodni/ miesiecy,
liczac od dnia podpisania umowy,

2) udzieli¢ na przedmiot zamowienia ... ... 2 miesiecy gwarancji / wydtuzyé czas rekojmi na
....... miesiecy),

3) e, e SO 534 ST O SR RERTE R snese e s s e SR S R A SR SES S0 s me e oo v e v v e s s ”

5. Akceptuje projekt umowy i zobowiazuje si¢, w przypadku wyboru mojej oferty jako
najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w wymaganym terminie, na warunkach okreslonych
przez zamawiajacego.

Procedura jest witasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostgpnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.




Oswiadczam, iz zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamoéwienia i wszystkimi wymaganiami
zamawiajgcego dotyczacymi przedmiotu zamodwienia, stawianymi przez zamawiajgcego,
i nie wnosze do nich zadnych zastrzezen.

Zatgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czesc oferty sa:

L T OO ,

(data, pieczec i podpis osoby uprawnionej
do skfadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy)

Instrukcja wypetniania formularza:

" Wypetnia komorka wnioskujgca.
2 Wypetnia komoérka wnioskujgca - nalezy wymieni¢ wszystkie istotne wymagania zamawiajgcego

w tym w szczegdlnosci okreslone kryteriami oceny ofert.

D zaznaczy¢ wlasciwe

Procedura jest wlasnos$cig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.




Zatgcznik Nr 4

NP & i P | s R

znak komorki wnioskujacej

NOTATKA SLUZBOWA
Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA CENOWEGO

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wylaczonego ze stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych

1. Komérka przeprowadzajgca rozeznanie:

2. Przedmiot zaméwienia:

3. Data rozpoznania CEBMOWEGO: ... ... ceter e vee tt e ht ees at ees et ee eee ee eee oo tee et ee et aee e eee oee e eee e s

4. Forma rozeznania cenowego:
I:l sondaz telefoniczny
D sondaz internetowy
D osobiscie

I:l na podstawie innych zrodet (wskazac jakie):

5. Zestawienie ofert wykonawcow: ERIIRTRE

Oferowana | Oferowana Spetnienie Oferta
Nazwa wykonawcy - . Lol
Lp. . . cena netto | cena brutto | pozostatych kryteriéw najkorzystniejsza
adres, nr tel./fax; e-mail B
w zt w zt (jesli dotyczy) (zaznaczy¢ X)

Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej (cena/inne warunki) lub uniewaznienia postepowania:

6. Oswiadczam, ze zlecenie przedmiotowego zaméwienia nie narusza zasady wynikajgcej z art. 32
ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

(data, imig i nazwisko kierownika komérki wnioskujgcej)

D zaznaczy¢ witasciwe

Procedura jest wlasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostegpnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.




Zatgcznik 5

wawswwians W@l 1s sms n@ Qs

znak komérki wnioskujgcej

NS

>

PROTOKOL
Z PRZEPROWADZONEGO WYBORU OFERT

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia wytaczonego
ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

. Komoérka przeprowadzajgca postepowanie:

. Przedmiot zamoéwienia:

Data wszczecia postepowania®: ................. ..

. Sposéb przekazania zapytania ofertowego:

[]

[]

[]

[]
[]

pisemnie, 1j.:

przestane pocztg na adres wykonawcy/6w lub przekazane osobiscie do siedziby
wykonawcy/ow:

Zaproszenie do sktadania ofert zostato skierowane do Wykonawcow?:

2)

ey

nazwa (firma) oraz adres wykonawcéw / nr fax / adres e-mail
elektronicznie, tj.:

przestane faksemnanr .................cccccccveiiiil. *lub
przestane e-mailem (skan) / Na adres ..........ceeeeveeeceeecveseeeenin, *

publikacja ogtoszenia na stronie zamawiajgcego

publikacja ogloszenia na stronie® ............................... (adres strony)

nie dotyczy (np. rokowania)

*niepotrzebne usungé¢

' Data wystania zapytan ofertowych / data upublicznienia ogtoszeri / data przekazania wybranym przez siebie wykonawcom
zaproszenia do rokowarn (negocjacji).

2 Nalezy wypetni¢ dane odpowiadajgce formie w jakiej wystano zaproszenia ofertowe.

3 Strona wskazana w wytycznych programowych, wtaciwych dla zrédta finasowania/wspéffinansowania wydatkéw, przeznaczona
do umieszczania zapytan ofertowych.

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.

Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.




5. Zestawienie ofert wykonawcow (tabela):

ZESTAWIENIE OFERT ZLOZONYCH W POSTEPOWANIU

) | P

o 271, ... .20...

Znak komorki wnioskujgcej

. Oferta zgodna Przyczyna 56 6
; Termin go TTZYEZVNA | oferowana | Oferowana e . 5 llos¢ punktow
Nazwa i adres z zapytaniem niezgodnosci Kryterium 1 Kryterium 2
Lp. wptywu oferty : cena cena c ] 8 . o LACZNA
WO (data / godzina®) e & EAYRUTS | o 2t brutto w zt — fomiin 1" | iy ILOSC
g TAK / NIE ofertowym xwaga% | ... xwaga% | ... X waga% PUNKTOW

._ . Wg wzoru Wg wzoru Wg wzoru

2.

3.

Wzér do wyliczenia oferty najkorzystniejszej:

Wariant 1

oferta z najnizszg ceng ilo$¢ punktow ilo$é punktow
£LACZNA ILOSC wwaga .  d@kryterium 1 xwaga . dlakyterium2 — N
PUNKTOW g wg ustalonej 9 wg ustalonej 9 '
cena oferty badanej punktacii punktacji
Wariant 2
i oferta z najkorzystniejszg oferta z najkorzystniejsza
" GlBME Z Az chng wartoscig kryterium 1 wartoscig kryterium 2
tACZNA ILOSC SCEGE xwa
TCZTAA_|0<< wag + ga + + .,
wartos¢ kryterium 1 warto$c¢ kryterium 2

cena oferty badanej

oferty badanej

oferty badanej

4 W przypadku rokowan z jednym wykonawca tabeli nie wypetnia sie.
5 Zgodnie ze wskazaniem w zapytaniu ofertowym.

& Jezeli nie dotyczy usunag.

7iw.
8w
jw.

Procedura jest wlasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.

stron
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6. Wybrany wykonawca (dane adresowe Wykonawcy, nr tel./fax, adres e-mail):

7. Uniewaznienie postepowania:

Uzasadnienie:

8. Wybrana oferta:

(01T T= 1 o] £ 1 1o L

pozostate kryteria (jesli dotyCzy): ...........o.eiiuiiciiiceee e

Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:
(najnizsza cena, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw odnoszacych sie
do przedmiotu zaméwienia, inne wynikajgce z przestanek do odstapienia od stosowania regulaminu)

9. Oswiadczam, ze zlecenie przedmiotowego zamowienia nie narusza zasady wynikajgcej z art. 32
ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

10. Zatgczniki (nalezy wymienié jakie):
I:I tres¢ zapytan ofertowych skierowanych do wykonawcow,
D wydruk ogtoszenia ze strony internetowej,
D zaproszenie do rokowan (negocjacii),
D oferty ztozone przez wykonawcow,
D informacje handlowe przestane przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy,

D wydruk strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe potencjalnych
wykonawcow

)

D oswiadczenie/o$wiadczenia o bezstronnosci,
tj. braku powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty'0

R
[ e e o

(data, imig i nazwisko czfonka kierownictwa)

D zaznaczyc¢ wilasciwe

10 Obligatoryjne jedynie dla procedury udzielania zaméwienia przewidzianej dla beneficientéw $rodkéw europejskich. Dotyczy
zamawiajgcego (beneficjenta lub oséb upowaznionych przez beneficjenta do zaciggania zobowigzan) i os6b wykonujgcych
w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze
realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawcg

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.




Zafgcznik 5a

v 271, ....20...

znak komorki wnioskujgcej

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI'

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia?
wylaczonego ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

Przedmiot zamOWIENIA: ... ...... ... cco oo et e e e e e e e e e
(nazwa zamowienia)

Imie (imiona):

Nazwisko:

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany/a osobowo ani kapitatlowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,
w szczegodlnosci:

1. nie uczestniczg w spétce jako wspolnik wykonawcy — spotki cywilnej lub spotki osobowej / nie bytem czionkiem
organow zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcy;

2. nie petnie funkcji prokurenta, petnomocnika wykonawcy;
3. nie posiadam wigcej niz 10% udziatow lub akc;ji® wykonawcy;

4. nie pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa Ilub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu

przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organow
zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych;

5. przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg;

6. nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnoéci;

7. nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych;

8. nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia.

Piotrkéw Trybunalski, dnia ......... ... o oo ver e e

A Obligatoryjne w przypadku zamoéwier wspdffinasowanych ze srodkow europejskich o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt do
wartosci réwnej lub nizszej niz okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy prawo zaméwien publicznych, ktérych udzielenie wymaga
zachowania zasady konkurencyjnosci.

2 Dotyczy beneficjenta / wnioskodawcy (osoby upowaznionej do reprezentacii), 0s6b upowaznionych do zaciggania zobowigzan
w imieniu beneficjenta/wnioskodawcy, oséb wykonujacych w imieniu beneficienta/wnioskodawcy czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy (pracownicy, biegli, i inni osoby biorgcej udziat w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia).

= Nalezy wstawi¢ nizszy prog jezeli wynika z przepiséw prawa lub zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajacg w wytycznych
programowych.

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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Zatgcznik nr 8

Piotrkdw Tryb, dnia ............... 20...... r.
UPOWAZNIENIE

Dzia’rajacwimieniuinarzecz..................................................................................

(nazwa jednostki organizacyjnej / podmiotu nadzorowanego)
niniejszym udzielam petnomocnictwa Prezydentowi Miasta Piotrkowa Trybunalskiego,
do przygotowania i przeprowadzenia wspolnego postepowania oraz udzielenia
zamoOwienia na:

(nazwa)

Petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 1, upowaznia do wykonywania czynnosci
Zamawiajgcego w postepowaniu i obejmuje takze umocowanie do reprezentowania
w postgpowaniu w zwigzku z wniesieniem $rodkéw ochrony prawnej, okreslonych miedzy
innymi w Dziale VI ustawy prawo zamowien publicznych, oraz prawo do udzielenia
dalszych petnomocnictw.

Jednoczesnie upowazniam Prezydenta Miasta do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
wspolnego.

(data, podpis i pieczeé 0soby upowaznionej do reprezentowania
Jednostki organizacyjnej / podmiotu naadzorowanego)

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.




1.

Zafgcznik nr 8a

Piotrkow Tryb, dnia ............... 20...... r.

DEKLARACJA

PRZYSTAPIENIA DO UCZESTNICTWA WE WSPOLNYM UDZIELENIU

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Dziatajac Wimieniu i NATZeCZ .............ooooiiiiiii e

(nazwa jednostki organizacyjnej / podmiotu nadzorowanego)

niniejszym deklaruje udziat we wspélnym zaméwieniu publicznym na:

1)

2)

6)

(nazwa)

Jednoczes$nie o$wiadczam, ze:

ww. jednostka / podmiot jest zamawiajgcym w rozumieniu art. 3 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych,

upowazniam Miasto Piotrkdw Trybunalski i wyrazamy zgode do reprezentowania nas
W przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania oraz udzielenia zamoéwienia,

deklaruje pomoc w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania,

deklaruje gotowo$¢ do zawarcia samodzielnie, we wiasnym imieniu i na wtasng rzecz,
odrebnej umowy z wytonionym w postepowaniu wykonawcg,

upowazniam Miasto Piotrkéw Trybunalski do zawarcia umowy w naszym imieniu,
w przypadku zawarcia jednej umowy w sprawie zamdwienia wspolnego, odpowiadamy
za realizacje umowy i jej rozliczenie finansowe,

zabezpieczymy srodki finansowe niezbedne do pokrycia przypadajgcej na nas czesci
zobowigzania,

W  zwigzku z przystgpieniem do udzialu we wspolnym udzielaniu zamowien

zobowigzujemy sie do zachowania w poufno$ci wszelkich informaciji, w posiadanie ktérych
wejdziemy w zwigzku z udzielanymi zamdwieniami.

(data, podpis i pieczec¢ osoby upowaznionej do reprezentowania
Jednostki organizacyjnej / podmiotu nadzorowanego)

Procedura jest wtasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.

Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.




