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97-300 Piotrkéw Trybunalski

ldentyfikator

(systemowy)

Data 12017-12-14
Archiwum Panstwowe w -8
Piotrkowie Trybunalskim
Nazwa archiwum panstwowego QOddziat
4525 2017-12-12

Nr wystgpienia Data dokumentu

OIll.421.70.2017

Znak sprawy

Adres

385

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 z pdzn. zm.)

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Urzad Miasta Piotrkowa Tryb.

0~43<«T§
8-340

Nazwa jednostki kontrolowa nej

Pasaz Rudowskiego 10, 97-300 Piotrkow Tryb.

Adres jednostki kontrolowane]

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Piotr Gtowacki Kierownik Olll KNZA

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2017-11-21 2017-11-23

Data rozpoczecia kontroli Data zakoniczenia kontroli

Zere-friterstor rro.rxcrwu Ifybunaiskiego

Hi -12- 20??.

KANCELARIA

73

Nr upowaznienia do
kontroli

6932

Identyfikator
systemowy

KRS

2017-11-21

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola archiwum zaktadowego i komarek organizacyjnych wytypowanych w trakcie kontroli

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnoséci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W wyniku kontroli stwierdzono:
1. Nieprawidtowa rejestracja spraw - brak nadawania znaku sprawy na zarzadzeniach, projektach uchwat, uchwatach, protokotach sesji.
2. Weryfikacja zasobu archiwum z obecnie obowigzujacym rzeczowym wykazem akt nieukoriczona- prace sg kontynuowane.

3. Brak przygotowania do przekazania do archiwum paristwowego materiatow archiwalnych dot. wtasnosci nieruchomosci
wytworzonych do 1990 . i po 1990,

4. Brak przygotowania do przekazania do archiwum paristwowego materiatow archiwalnych z lat 1990-2000.
5. Brak okreélenia parametrow skkadu informatycznych nosnikéw danych, kidre bedg wiaczane do systemu EZD.
6. Przeszkolenie archiwistow zaktadowych na kursie kancelaryjno-archiwalnych [ i [l stopnia.

7. Lokale archiwum zaktadoweqo zlokalizowane przy Pasazu Rudowskiego i przy ul. Szkolnej Budynek A nie spetniajg wymogow
wskazanych w instrukcji archiwalnej/

8. Lokale archiwum zaktadowego ziokalizowane przy ul. Szkolnej Budynek B sg narazone na zalanie i zniszczenie materiatow
archiwalnych, dokumentacji niearchiwalnej oraz serwera.

Stwierdzone nieprawidtowosci
Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

1. Zaprowadzi¢ prawidtowa rejestracje spraw - tj. nadawanie znaku sprawy na zarzadzeniach, projektach uchwat, 2017-12-31
uchwatach, protokotach sesji.

2. Kontynuowac prace zwiazane z weryfikacjg zasobu archiwum zalktadowego. 2019-12-31

3. Przygotowac do przekazania do archiwum paristwowego materiaty archiwalne dot. wiasnosci nieruchomosci 2019-12-31
wytworzonych do 1990 r. i po 1990 .

4. Przygotowac do przekazania do archiwum panstwowego materiaty archiwalne z lat 1990-2000. 2019-12-31
5. Okresli¢ parametry dotyczace sktadu informatycznych noénikéw danych, kidre beda wtaczane do systemu 2017-12-31
EZD.

6. Przeszkoli¢ archiwistow zaktadowych na kursie kancelaryjna-archiwalnych 1ill stopnia. 2018-12-31
7. Lokale archiwum zaktadowego zlokalizowane przy Pasazu Rudowskiego i przy ul. Szkolnej Budynek A 0000-00-00

dostasowac do wymogow wskazanych w instrukeji archiwalnej. Termin dostosowania uptyngt w 2016 r.

8. Lokale archiwum zaktadowego zlokalizowane przy ul. Szkolnej Budynek B zabezpieczy¢ przed ewentualna 2019-12-31
awaria sieci c.o.

Opis Termin realizacji




Z upowaznienia Dyrektora
Archiwum Panstwowego *™*°*°
w Piotrkowie Trybunalskim
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Z-ca Dyrektora

(X nistig.......
mgr Kréyskiof L5pirishi

podpis wydajgcego wystapienie

A1.42 20 1t

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki ltos¢: O
6 Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panistwowe w Piotrkowie Trybunalskim




