
zA,RĄDzENlE NR tł8b

Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

z dnia 0r1 -ltŁ - zollr,

w sprawie wprowadzenia zmiarry do instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowYch

Na podstawie aft.53,68 i69 ustawy zdaia27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolitY'.Dz.U..z2017r.,Poz,

2077),art.4 ust.S ustawy zdnia29wześnia,tr994 roku o rachunkowości(tekst jednolity: Dz,l],z2016r., Poz,1047 zPÓŻn.zm.)

Óraz'Rozporządzenia Ministra Flnansów z drlia 5lipca 2010r, w sprawie szczegolnych zasad rachunkowoŚcioraz Planow kont

dla budzetu państwa, budzetow jednostek sanlorządu terytorialnego, jednostek budzetowYch, samoządowYch zakładow

budzetowych, państwowych funduŚzy celowych oraz państwówy_ch jednostek budzetowych ma.iącYch siedzibę Poza granicami

RzeczypospotiiE nontiej(tekst jednolity:Dz.U z2017r,, pclz.760) zarządzam, co nastęPuje:

§1
W instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-księgorłych wprowadzonej Zarządzeniem nr 230 Prezydenta Miasta

piotrkowa trybunilskiego z dnia 01.06,2017r. ulega zmiańie dotychczasowa treśó karty obiegu i kontroli nr 105 iotzYmuje

b zm ien ie zg od ne z załącznikienl do n i n i ejsze g rr zarc ąd ze n ia,

§2

Zobowiązuję wszystkich pracownikow Uzt;du r:1o pzestzellania okreŚlonych w załączniku zasad i Procedur.

§3
Nadzor merytoryczny nad wykoraniem postanc,wień inslrrlkcji powiezam Skarbnikowi Miasta.

§4
Za realizaĄę zanądzeniai sprawozdawczr:śc cclpowiedzialny jest Referat KsięgowoŚci.

Zarządzenie wchodzi w zycie z cJniem 01.12.20'17r.
§5



Załącznik do ZarządzeniaPrezydenta Miasta n r ą'( 5

KnRrł 
zonla.U,1l..,.Ą.ż. ]-OłĘ,v

Oaleou Doxumenru l KoNTRoLl Nn 105

obowiązuje od łjnia 01.12,2017r.
*bi*g dłkurnęntu łł §Z§?l}V{ na etapi* pepr;r*ł,lzł}ąeym d*kreła*ję i ewid*n$ę księgawąła §ęfęratie Księgaw*Ści

6.Niezbędne załączniki:

- Wykaz środków trwałych powstałych w wyniku końcowego rozliczenia Prtljektu,

- Dodatkowe rozliczenie nakładów inwestycyjnych związanych z kosztami pośrednimi

- Dodatkowe rozliczenie nakładów inwestycyjnyeh zrt iąianym z zapłatąor1s*c,dowań z tltułolwylrvł*sxcłenia nierułhomoŚoi, ieŹeli ich zaPłata

1. Nazwa dokumentu:

Zwiększenie doiychczasowej wańości środka kwałego pows]ałego vt wyniku końcowego rozliczenia Projektu lub

3.Podstawowe akty normatywne regulujące zagadnienia okljqłe niniejszą kańą:

Ustawa zdnia29 września 1994r. o rachunkowości(Tekst jednolity: Dz. U. z2016r.,poz, 1047 zpóżn,zm,)

Ustawa z dnia 15 u dochodowym od csob : Dz. U. z2016r.,

4,Podstawa wystawienia dokumentu :

- Dodatkowe rozliczenie nakładów inwestycyjnych związan,;,-ch z kosztami poŚrednimi Projektu

5.Stanowisko pracy - komórka wystawiająca dokument:

acownik Referatu Administracii

7, Termin dokumentu: bi n ie,.pg!Ę n iż na !q,r994§Ę9,! rozliczono

8.1lość
9. Otrrymują:

- Referat Księgowości
* komórka wystawiająca dokument

- uzytkownik

10. Archiwizacja
Kategoria archiwalna dokumentu: B C|kres pzechowywania: lj lai

5 lat liczląc od daty oficjalnego zamknięcia projektu pzez KE lub
zgodnie z postanowieniami umowy dofinansowania, w przypadku

_ u|E,ł!gy/ ze środków unii

lDENT MIASTA



11. Cel i tryb wystawiania oraz terminaz obiegu dokumentu
Dowód ,,OZ" słuzy do udokumentowania zwiększenia wańości przyjętegc vlcześniej śrc,dker kwałego, którego wańośc ewidencyjna obejmuje
koszty bezpośrednie i dające się przypisac do konkretnego środka trwałego kos;zty pośrednie zakończonego Zadania inwestycyjnego,
wchodzącego w skład realizowanego na przestrzeni kilku lat Projektu, składerlącego się z kilku ZadańlKonlraktów.
Koszty pośrednie (ogólne) ponoszone dla całego Projektu, rozliczane są po zakonczeniu całego Projektu i zwiększają wartośc poszczególnych
środków trwałych proporcjonalnie do poniesionych kosztów bezpośrednich, wg lvzoru:

wskaźnik narzutu wykonanych kosztów pośrednich = wykonane koszty pg§Ęd!:c.rl_Q096

wykonane kosz§, bg7p95r.6n;*

Wyliczona wskaźnikiem narzutu częśc kosztów pośrednich przypadająca na dany órodek tnłały zwiększa jego dotychczasową wartośc
początkową (wyliczoną na podstawie poniesionych kosztów bezpośrednich),
Dovtńd 

"OZ" 
słuĄ równiez do udokumentowania zwiększenia wańoścł pnljęiego wcześniej środka tnruałąo powstałego w związku z decyĄąo

zezwoleniu na realizację inwestycji drogowE, jeżeli dodbtkowe nakłady dctyczą odszkc,dowania z iytufu wywłaszczenia nieruchomąści, kórego
zapłata została dokonana po zakonczeniu i roŻiczeniu inwestycji.

Dowód wystawiany jest na podstawie otrzymanych z komórki merytorycznej drrkumentów, pizezwyznaczc)nego pracownika Referatu Adminiskacji i

Majątku sprawującego pieczę nad środkami tnruałymi w miesiącu, w którym nlzliczono zadanie inwestycyjne. Osoba wyznaczona usta|a numer
inwentarzowy tożsamy z dokumentem OT, na podstawie którego przyję'lo środek trviały na ewidencję, grupę i stawkę umorzeniową oraz
ewidencjonuje środek kwały w księdze inwentarzowej.

W imieniu ,, zespołu przyjmującego" OZ podpisuje Prezydent Miasta i Skarbnik Miasta lub osoby uprrwaznione. W imieniu osoby materialnie
odpowiedzialnej podpisuje się upoważniona osoba w komórce merytorycznej.
Rozdziału poszczegolnych egzemplarzy OZ dokonuje wystawiający,

Na dokumencie OZ wystawionym dla środka tnruałego przyjętego z inwestycji współfinansowanej ze środków Unii Europejskiej nalezy umieśció
Współfinansowanej ze środkow UE z programu



U)

.Ą

9

bIq)
N9
N
4)

9
\aD

N
ą.)
q)

U)

(\

C)

>'
N
O
v)

ąo

oo o>.E 
= 

o€P€ 8 xB= o-;
o L ń\B
}{o ó*-n > §,3LN F;,i

€9 =SOo l g
'9 § c:ąt §*D= 6 9>oN*
-6 o j
l,y O x:
6j) N .Y_x-Ę o -.],,(§= }:SY ś,:

FNBn ęp,
-8 Erł
-O(§a'ONNśt
=acć

= 
q §.:€N 8_*

.- === 5
,= o := Y-.y
§!= ó *i;.o: 

= x-bj'óts o:- N ó=*l5
Oi v.O; §

=ąó =:,ó€i§;§.*33 
= 

9 s §
> .- 

= 
§"-:

&ł; *ś.: *
= P]9 9 .g.;
Pf;9og§a=Ń=6łOEX=^§a,
=§6Fo';:tj* -o-. FEóatN§
ś;§=={
-5b.f+.:NE >C4 a
O,=ś 0)D.l §

aóB=:8
N.=-U.:.Y=ii

E§ Ę 9Ę§x6ę ^ ó,xóN3da;

Ę ś};_ 3.Y N
_^ =, ,., 5 q)
o .ą- 9 !a tlJ(§'ci Ę Y3
*'fii.'8, ='q =c |:|+ :ł .o ql

- " --i !! ayź 9y

-E §i 3.§ g.H i,
R:9*.3€ g ::i'hl"#-,o il
O>*,-ocFl!,xJc§;,

= 
q Ę 3R = §,

=i = 
E H E ć;

óC -g?6 tly.O { -".= c
€ il'3:* 55 gl

i Is:i 
=g- 

;;
.o =: 

§"_.ll E : ;;

€§$*E l ii;P;€:r: §#
jaL:,=(J : i;so d) ń - c : --J

Ę"Ei€iĘ: §:§.9*->^-I}ę, 9: :9

9f:E!: i ;;§
>c) -E L : i:ć

Ę ą§ i§ i §; §
Y.-- c> \ ^- ,-:;,,ó*Eo_5i§ro"::l Ć

i$i s;=Ę * ,ll§
§śi # ł*i i!:§
>n,#3.5.a,.i,§
E !l1 Tf+ q , ł *
- St Ń"ł *E |-"Z€§i.";i59:.; ó
9 i: aj'.a]lrl - : li 9

3;; Ę'H s ; ; i:łtj;--q] xl Ey :,;:.9
..;§i5f,3§;ii6Ń ó' t]= Ę 

=:ilYij >*^ >,.-j <, o_ L: i| p

=*d6;9>,t!t; .§(§ c) rL :§.o R ()t; Ę

.FłFi .*§] EiŁj: §

ę
{}N
t3
&
.€
§
u
x
,§

-3§
>i
Ntr

ą§
@ §,y

= x>:ru-=Ń§
> -iE= ńź6 ;.-N
óEr= "ę§*

;; ];, s
N.;*
x5>

NYYc§" * 5',- .:9
-odl-
N jj:
q) Nfi
="*ć'
o"::gN Ll

Ł?"-ó eC,
ó r§

fx!

(] o-§

*
ą"§
*

us
4,
x

a}
§

ó
ą,

§

§
*"
§

(DaE€
o oxo ąoO Ńs
o'§cE 39x-r

o *-9
c ó,-o a{,

6 9ł,5N -§a
§ Na^
= 

.->
Q =3d- 9>
ś E6ą ąa

ó ';Ę
N §a
9 *b
UYo

ó -9§
o c*fu §-;

#

§
,*

§J,

*
3

-o
o
_O

N

=Nq)
Ną
E
c
,oC
o)

N
ą),=

=E
c)'ą
o
ą
c6
.ooE

o;;
oaNf

ar
E:i

=You
N,.-
óQ.*Ny

§],
(nz

k
€}*

&

9ł>.:§ Ę§a§,ó
l}- y

.--
(D

O' rc
>O
ź1Ę.O
b,'6, .9łśa
:ż(l)
yq
L_Os -.@§gO§^9 

=,:_oo
!"= O
:iś ó5 0v
§ łq)
> il ()
§"9 §e&e§30)
* Nt
:ł,ts =.hYaok=*;:Oęso.ó o>ć?'0

g -,= E

;€ = 
=E ń 6-9Ę.ó = !:

;;óo!6 * Ę.0)
TJ ó.9F>q,9 ó
6 .!a'ó i;o o- >,2 x,< a§;6=O.x6-**NEX § r.,.l ię 9O 65=*=
€ &E 86*ź=§:*5diióH

o
>.

lr()

(c
o),Ń
E

.c
0),Ń
E

-c
o),Ń
c

rc
.9
N.o

oO(r".N
.!ł-

oO(d.N
.9§

>,()
9r

(r),a

Ń
v)

f

= i§-
(UGó>
(D,-
o. :ó
.=§
ź:=o_=
OE§§
o-<

€)x.
B=,
o *,,
-G".o'ftl,c=
(o,-
3 'F;oójóa

6-;
-ó .=
oŁ
oł

6
-o
C)

§
-=
{§

i§§]=c->O
_<--
-śĘ
oO
(n=

6oo
o§]
§
@(§

=P+oC,=O_-oiłś=e3[5

=
J afl-
§6'
oż
a),-o. ,-
Y6

=ło.=O-
i:oo-<

:a
LL
[L

=c
=o
.!9

C)\oD

No
(.}

(.)
.v)
()
LijZ
C

.§
C
.9

=*.o.}j
=óEi
Ęa>
-ęBo(o
§_cQ§*
cś

6_!
6}
_C

^ 
6Njvi;c)

§
=o
C
=c
O§
o
C
NQ

o
c.)
E
§ć
Co
\a

§ć
c
:<

6,6
q>,=
Ną
6,d
§
o
c)
O 6c

6
E
O
6
tr
C
O
:a

§
C

=C
a)
E
fG'x=
OO-óOYj!o
§O

=6io

=ó

aIueZpJOlM}eZ

i
-]

N
O

ta)

*3
'§,
9ś
ry}

ą
,9
{J

in§

4Ą3
F§
lł*

V,;
lEy
rdH4*
- .9ŁżH,Axv*
UĘ-.a)bo.tZ§z}
NaQ8"
i_,( ,gaN§

zś
-:)dąlł. ćr

3*
&

w
,*
"&,*


