ZARZADZENE NR U5 ™D
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
zdnia OA AL 2017r,

w sprawie wprowedzenia zmiarly do instrukcii obiegu | kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych

Na podstawie art. 53, 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017r., poz.
2077), art. 4 ust.5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1394 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2016r., poz.1047 z pozn. zm.)
oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dria 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych craz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz.l. z 2017r., poz. 760) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W instrukgji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiagowych wprowadzonej Zarzadzeniem nr 230 Prezydenta Miasta

Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 01.06.2017r. ulega zmianie dotychczasowa tres¢ karty obiegu i kontroli nr 105 i otrzymuje

brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzena.
§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu co przestrzeganie okreslonych w zataczniku zasad i procedur.

§3

Nadzor merytoryczny nad wykoraniem postancwien instrukcji powierzam Skarbnikowi Miasta.

§4

Za realizacje zarzadzenia i sprawozdawczo$t cdpowiedzialny jest Referat Ksiegowosci.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z cniem 01.12.2017r.




Zatacznik dp Zarzgdzerlia Prezydenta Miasta nr ’“'*r ?\ 5
zdnia . QA N4 SLOAN v
KARTA
OBIEGU DokumeNTu | KONTROLI NR 105
obowiazuje od dnia 01.12.2017r.

obieg dokumentu w EZDPUW na etapie poprzedzajacym deitretacje i ewidencje ksiegowa w Referacie Ksiegowosci

1. Nazwa dokumentu: 2. Symbol

Zwiekszenie dotychczasowej wartosci $rodka trwatego powstalego w wyniku koricowego rozliczenia Projektu lub ,0Z2"
inwestycji drogowej

3.Podstawowe akty normatywne regulujace zagadnienia objate niniejsza karte:
Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Tekst jednolity: Dz. U. z 2016r., poz. 1047 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (telst jednolity: Dz. U. z 2016r., poz. 1888 z pozn. zm.)

4.Podstawa wystawienia dokumentu:

- Dodatkowe rozliczenie naktadow inwestycyjnych zwigzanych z kosztami posrednimi Projektu

5.Stanowisko pracy - komérka wystawiajaca dokument:
- wyznaczony pracownik Referatu Administracji

6.Niezbedne zataczniki:

Wykaz $rodkow trwatych powstatych w wyniku koncowego rozliczenia Projekiv,

- Dodatkowe rozliczenie naktadow inwestycyjnych zwigzanych z kosztami posrednimi

- Dodatkowe rozliczenie naktadow inwestycyjnych zwigzanych z zaplaty odszkedowar z tytulu wywlaszczenia nieruchomosci, jezeli ich zaptata
nastapi po zakorczeniu i rozliczeniu inwestycji

7. Termin wystawienia dokumentu:  biezaco, jednak nie: pézniej niz na koriec miesigca, w ktorym rozliczono Projekt

8. llos¢ egzemplarzy: 3

9. Otrzymuja:
- Referat Ksiegowosci
- komorka wystawiajgca dokument
- uzytkownik

10. Archiwizacja
Kategoria archiwalna dokumentu: B Okres przechowywania: 5 lat
5 lat liczac od daty oficjalnego zamkniecia projektu przez KE lub
zgodnie z postanowieniami umowy dofinansowania, w przypadku
projektow wspotfinansowanych ze srodkdw unijnych
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11. Cel i tryb wystawiania oraz terminarz obiegu dokumentu

Dowod ,0Z" stuzy do udokumentowania zwigkszenia wartosci przyjetege wezeéniej Srodka trwalego, ktorego wartos¢ ewidencyjna obejmuje
koszty bezposrednie i dajace si¢ przypisac do konkretnego $rodka ftrwatego koszty posrednie zakonczonego Zadania inwestycyjnego,
wchodzacego w skiad realizowanego na przestrzeni kilku lat Projektu, sktadajacago sie z kilku Zadan/Kontraktow.

Koszty posrednie (ogdine) ponoszone dla catego Projektu, rozliczane s po zakonczeniu catego Projekiu i zwiekszajg wartos¢ poszczegoinych
srodkow trwatych proporcjonalnie do poniesionych kosztéw bezposrednich, wg wzoru:

wskaznik narzutu wykonanych kosztéw posrednich = wykonane koszty posrednie x 100%
wykonane koszty bezposrednie

Wyliczona wskaznikiem narzutu cze$¢ kosztow posrednich przypadajaca na dany srodek trwaly zwieksza jego dotychczasowg wartosé
poczatkowg (wyliczong na podstawie poniesionych kosztéw bezposrednich).

Dowdd ,0Z” stuzy réwniez do udokumentowania zwiekszenia wartosc' przyjetego wezeéniej érodka trwalego powstalego w zwiazku z decyzjg o
zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej, jezeli dodatkowe naklady detyczg cdszkedowania z tytuls wywlaszezenia nieruchomosci, ktorego
zaptata zostata dokonana po zakoriczeniu i rozliczeniu inwestycji.

Dowod wystawiany jest na podstawie otrzymanych z komorki merytorycznej dokumentow, przez wyznaczonego pracownika Referatu Administracii i
Majatku sprawujacego piecze nad $rodkami trwatymi w miesiacu, w ktorym rozliczono zadanie inwestycyjne. Osoba wyznaczona ustala numer
inwentarzowy tozsamy z dokumentem OT, na podstawie ktorego przyjeto $rodek trwaly na ewidencije, grupe i stawke umorzeniowg oraz
ewidencjonuje srodek trwaly w ksiedze inwentarzowej.

W imieniu , zespotu przyjmujacego” OZ podpisuje Prezydent Miasta i Skarbnik Miasta ub osoby upowaznione. W imieniu osoby materialnie
odpowiedzialnej podpisuje sie upowazniona osoba w komérce merytorycznej.

Rozdziatu poszczegdlnych egzemplarzy OZ dokonuje wystawiajacy.

Na dokumencie OZ wystawionym dla $rodka trwatego przyjetego z inwestycji wspétfinansowanej ze $rodkow Unii Europejskiej nalezy umiescic
adnotacje: ,Srodek trwaly przyjety z inwestycji pod nazwg ........... Wspotfinansowanej ze $rodkéw UE Z programu
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