Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

z dniaAd, GRMONLA. 2016 roku

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 333 Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego z dnia 24 sierpnia 2016r. w sprawie wprowadzenia
do stosowania w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego systemu
elektronicznego zarzadzania dokumentacja autorstwa Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy o samorzgdzie gminnym (Dz. U. 2016 r. poz. 446
ze zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1

W zarzgdzeniu Nr 333 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 24 sierpnia
2016r. w sprawie wprowadzenia do stosowania w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg autorstwa Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 2 otrzymuje brzmienie:
§2

1. Wykaz spraw prowadzonych w Urzedzie, ze wskazaniem podstawowego
sposobu ich dokumentowania oraz wyjgtkow od podstawowego sposobu
dokumentowania, stanowigcy zatgcznik Nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

2. Wykaz spraw, o ktorym mowa w ust. 1 aktualizuje Petnomocnik
ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscia i Bezpieczenstwa
Informacji. Wykaz podlega zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta.

3. Zmiany w wykazie nie wymagaja zmiany zarzadzenia.

4. System EZDPUW wykorzystywany jest jako pomocnicze narzedzie
informatyczne w zakresie spraw stanowigcych wyjatki od podstawowego
sposobu dokumentowania, w rozumieniu § 39 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej
(rozporzagdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukciji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

2) § 3 otrzymuje brzmienie:
.83
1. Od dnia 1 kwietnia 2017 r. dostep do danych zawartych w poprzednim systemie
EZD zachowuja:
1) Koordynator czynnosci kancelaryjnych;
2) pracownicy Archiwum zaktadowego;
3) za zgodg Koordynatora czynnosci kancelaryjnych wskazani przez
kierownika Referatu Informatyki pracownicy Referatu Informatyki -
administratorzy systemu EZD.



2. W szczegolnych przypadkach dostep do danych zawartych w poprzednim
systemie EZD, inny niz zwykte udostepnienie materiatbw archiwalnych,
przyznawany bedzie przez Koordynatora czynnosci kancelaryjnych na wniosek
zainteresowanego, zaakceptowany przez jego bezposredniego przetozonego.

§ 2

1. Za realizacje zarzadzenia i sprawozdawczo$¢ odpowiedzialny jest Petnomocnik
ds. Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania Jako$cig i Bezpieczenstwa Informacji.
2. Nadzor nad prawidtowg realizacjg zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia
1 stycznia 2017 roku.

BEZYDENT MIASTA
Ayeifowa Tyybunalskiego
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