ZARZADZENIE Nr EA/]
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

z dnia /KGMW ....... 2016 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j.: Dz.U.2016.446 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 341 Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego z dnia 31 sierpnia 2016 roku w sprawie nadania Urzgdowi Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego Regulaminu Organizacyjnego, wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) w§3ust. 1:
a) pkt 20 otrzymuje brzmienie:

,20) kadrze podstawowej - nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw
zatrudnionych na stanowiskach wiaczonych w strukture Biura Obstugi
Mieszkancoéw, organizacyjnie podlegtych dyrektorowi Biura Obstugi
Mieszkancéw i Nadzoru Organizacyjnego,”,

b) dotychczasowy pkt 20 otrzymuje oznaczenie ,,pkt 21” w brzmieniu:

.21) kadrze zastepujacej — nalezy przez to rozumie¢ osoby zobowigzane do
zastepowania nieobecnego pracownika BOM, w celu zapewnienia ciggtosci
obstugi klientéw Urzedu i w tym zakresie podlegajgce organizacyjnie
dyrektorowi Biura Obstugi Mieszkancéw i Nadzoru Organizacyjnego,”

¢) dotychczasowy pkt 21, otrzymuje oznaczenie ,,pkt 22",

2) w § 14 ust. 2 okreslajgcym zadania Sekretarza:
a) dotychczasowy pkt 15 otrzymuje brzmienie:

.15) przekazywanie skarg, wnioskéw i petycji organom wtasciwym do ich
rozpatrzenia, w tym organom administracji rzgdowej na mocy upowaznienia
udzielonego przez Prezydenta,”,

b) dotychczasowe punkty: 15, 16 i 17, otrzymuja odpowiednio oznaczenie ,,pkt

16", ,pkt 17” i ,,pkt 18",

3) w § 28 okreslajacym zadania Referatu Edukaciji, dodaje si¢ ust. 22 w brzmieniu:
.22 Prowadzenie zadan 2z zakresu bezpieczenstwa w szkotach, w tym
wykorzystania monitoringu wizyjnego dla zapewnienia bezpieczenstwa uczniom
w prowadzonych szkotach.”,

4) § 31 okreslajacy zadania Referatu Zaméwien Publicznych otrzymuje brzmienie:
.§ 31
Referat Zamowien Publicznych
1. Opracowywanie zbiorczego rocznego planu zaméwien, co do ktérych na
podstawie art. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych wylaczono stosowanie tej
ustawy, na podstawie dokonanej analizy i weryfikacji planéw zaméwiert komérek
organizacyjnych Urzedu w celu zapobiezenia dzielenia zaméwienia na czgsci lub



5)

o

10.

11.

12.

w

zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamdwien publicznych.

Opracowywanie planu postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, jakie
Miasto przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku budzetowym oraz jego
publikacja na stronie internetowej Miasta.

Przygotowanie i aktualizacja regulacji wewnetrznych dotyczgcych udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie.

Sporzadzanie ogtoszen o planowanych zamoéwieniach  publicznych
i przekazywanie ich Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspéinot Europejskich oraz
sporzadzanie i przekazywanie do publikacji ogloszeri o zaméwieniach oraz
ogtoszen o udzielonych zamoéwieniach.

Sporzadzanie i przekazywanie wykonawcom zaproszen do skiadania ofert,
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, do negocjacji, itp.
Sporzadzanie projektoéw specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
Koordynowanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych, w szczegolnosci czuwanie nad zachowaniem terminéw
wynikajacych z ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz dopetnienie innych
obowigzkow Zamawiajacego, wynikajacych z tej ustawy i przepisow
wykonawczych.

Dokumentowanie czynnosci z postepowan o udzielenie zaméwien publicznych.
Weryfikacja wnioskéw o wszczecie postepowania o zamdwienie wytgczone ze
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych na podstawie art. 4 pod
wzgledem zgodnosci z zapisami Regulaminu.

Prowadzenie ewidencji zamoéwienn publicznych oraz sporzadzanie rocznych
sprawozdan z udzielonych przez Miasto zaméwien publicznych i przekazywanie
ich Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych, w tym zamowien okreslonych
w art. 4 ustawy.

Opracowywanie projektow planéw finansowych do projektu budzetu w czesci
dotyczacej realizowanych zadan oraz sporzadzanie informacji i sprawozdan
opisowych z wykonania budzetu.

Udzielanie porad i doradztwa komérkom organizacyjnym Urzedu w zakresie
realizacji postanowieri ustawy Prawo zamowien publicznych oraz w zakresie
zasad udzielania zamoéwien i stosowania Regulaminu udzielania zaméwien, co
do ktérych na podstawie art. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych wytaczono
stosowanie tej ustawy w Urzedzie.”,

§ 40 okreslajgcym zadania Biura Zarzadzania Zasobami Ludzkimi,

dotychczasowy ust. 21 otrzymuje brzmienie:
.21. Sporzadzanie sprawozdan z okresowych ocen pracownikow Urzedu

i kierownikow jednostek organizacyjnych Miasta.”,

6) § 44 okreslajgcy zadania Referatu Komunikacji otrzymuje brzmienie:

.§ 44
Referat Komunikacji

. Prowadzenie postepowar i wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie:

rejestracji pojazddw, czasowej rejestracji pojazdéw, wyrejestrowywania pojazdow,
czasowego wycofywania pojazdéw z ruchu, nadawania cech identyfikacyjnych
oraz tabliczek znamionowych zastepczych pojazdow.



2. Kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne.

3. Prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie:
wydawania uprawnien do kierowania pojazdami oraz zezwolen na kierowanie
pojazdami uprzywilejowanymi lub przewozacymi wartosci pieniezne.

4. Prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie:
cofania i przywracania uprawnien do kierowania pojazdami, zatrzymywania
i zwrotu dokumentow praw jazdy oraz pozwolert na kierowanie tramwajem,
kierowania kierujgcych pojazdami na kontrolne sprawdzanie kwalifikacji, kursy
reedukacyjne w zakresie problematyki przeciwalkoholowej i przeciwdziatania
narkomanii, badania lekarskie i psychologiczne.

5. Prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych o nadaniu
uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych pojazdow.

6. Prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej: przedsiebiorcow prowadzacych
stacje kontroli pojazdéw, przedsiebiorcow prowadzgcych osrodki szkolenia
kierowcow oraz ewidencji podmiotéw prowadzacych szkolenie — dokonywanie
odpowiednich wpiséw i wydawanie zaswiadczen w tym zakresie.

7. Prowadzenie ewidencji instruktoréw oraz ewidencji wyktadowcéw - dokonywanie
wpiséw do odpowiednich ewidencji oraz skreslanie instruktoréw lub wyktadowcéw
z odpowiednich ewidencji - prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji
administracyjnych w tym zakresie.

8. Sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw, oraz osrodkami szkolenia
kierowcow.

9. Wykonywanie zadan zwigzanych z realizacjg budzetu, w tym opracowywanie
projektéw planow finansowych do projektu budzetu w czesci dotyczacej
realizowanych zadan oraz sporzadzanie informacji i sprawozdan opisowych
z wykonania budzetu.

10. Prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego, bez stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych.”,

7) w § 51 ust. 1 okreslajgcym zadania Referatu Ksiegowosci:
a) dotychczasowy pkt 6 otrzymuje brzmienie:
.B8) prowadzenie rejestru sprzedazy towaréw i odptatnie Swiadczonych ustug,
celem ustalenia podatku VAT oraz rozliczanie podatku VAT,”,
b) dodaje sie pkt 13 w brzmieniu:
,13) centralizacja rozliczen podatku VAT dla Miasta:
a) tworzenie zintegrowanej bazy danych finansowo — ksiegowych niezbednych
do scentralizowanego rozliczania podatku VAT w Miescie,
b) sporzadzanie i przekazywanie do Urzedu Skarbowego scentralizowane;j
deklaracji VAT-7 Miasta,
¢) sporzadzanie i przesytanie do Ministerstwa Finanséw scentralizowanego
~Jednolitego Pliku Kontrolnego” Miasta,
d) ewidencja ksiggowa rozliczen scentralizowanego podatku VAT dla Miasta.”,

8) w zalaczniku Nr 2 do Regulaminu ,Wykaz jednostek organizacyjnych Miasta” uzyta
w poz. 14 nazwa jednostki ,Miejski Zespdol Ekonomiczno — Administracyjny”
zastgpiona zostaje nazwg ,Centrum Uslug Wspélnych”.



§ 2. Za realizacje zarzadzenia i sprawozdawczo$¢ odpowiedzialne jest Biuro Obstugi
Mieszkancow i Nadzoru Organizacyjnego.

§ 3. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, za wyjatkiem zmian, o ktérych mowa
w § 1 pkt 7 i 8 zarzadzenia, ktore wchodzg w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

Z up. PREZYDENTA MIASTA




