Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia ﬂ‘%/lf\ 2016 roku

w sprawie wprowadzenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT
w Miescie Piotrkow Trybunalski

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (. Dz. U. z 2016 r,
poz.446), zarzadzam, co nastepuje:

1.

§1

Od dnia 1 stycznia 2017r. wprowadza si¢ w Miescie Piotrkéw Trybunalski — zwanym dalej ,Miastem”,
scentralizowane rozliczanie podatku od towaréw i ustug — dalej zwanego ,podatkiem VAT".

Centralizacja  rozliczen podatku VAT obejmuje wszystkie jednostki budzetowe - zwane dalej
Jjednostkami’- ktore zostaty wymienione w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym rozliczeniem podatku VAT, o ktorym mowa w zatgczniku nr
1 do niniejszego zarzadzenia, sporzadzony zostat z podaniem pefnej nazwy i adresu jednostki oraz
nazwy skréconej (symbolu).

Centralizacja nie obejmuje Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego oraz Komendy
Powiatowe] Pafistwowej Strazy Pozame;.

Ewidencja i rozliczanie skonsolidowanego VAT odbywa¢ sie bedzie w Referacie Ksiggowosci Urzedu
Miasta, zwanego dalej - ,jednostkg centralng’.

W celu zapewnienia poprawnosci scentralizowanych rozliczen podatku VAT w Miescie i jego
jednostkach, wprowadza sie procedury rozliczania podatku VAT, stanowigce zatgcznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie kierownikow jednostek do dokonania przegladu dochodow budzetowych osiaganych przez
jednostke i odprowadzanych do budzetu pod katem opodatkowania ich podatkiem VAT, a w konsekwencji

ich podziatu na trzy kategorie:

a)
b)

c)

a)
b)

niepodlegajace opodatkowaniu,
objete zwolnieniami,
objete stawkami VAT 23%, 8% i 5%.

Zobowigzuje sie kierownikow jednostek do aneksowania zawartych uméw w zakresie

zmiany nazwy strony umowy (sprzedawca lub nabywca),

zmiany kwot umowy,

na zasadach opisanych w § 3 niniejszego zarzadzenia.



1.

1.

§3
0d dnia wprowadzenia centralizacji rozliczen podatku VAT, zobowigzuje sig kierownikow jednostek do
postugiwania sie przy zawieraniu umow i wystawianiu dokumentow zwigzanych z rozliczeniem podatku
VAT numerem NIP Miasta..
Umowy cywilnoprawne zakupu i sprzedazy (np. najmu, zakupu ustug, towarow i robo6t), zawierane
przez jednostki w imieniu i na rzecz Miasta, musza zawiera¢ wtasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je
zawierajacego, czyli:
Miasto Piotrkow Trybunalski
Pasaz Karola Rudowskiego 10
97-300 Piotrkéw Trybunalski
NIP 771-27-98-771
REGON 590648468

WZOR OKRESLENIA STRON UMOWY

Umowanr........

zawartaw dniu ..............oe w Piotrkowie Trybunalskim pomiedzy:

Miastem Piotrkow Trybunalski, Pasaz Karola Rudowskiego 10, 97-300 Piotrkow Trybunalski,

NIP  771-27-98-771 REGON: 590648468 w imieniu i na rzecz ktorego dziala
................................ (nawa i adres jednostki), zwanym dalej Zamawiajgcym,

ERrEZeNtOWANYIL DIZEZ. oo i s ey rers e ssves s vioesss (imie i nazwisko, stanowisko)

zwanym dalej Wykonawca.

W przypadku, gdy wczesniej zawarte umowy sprzedazy nie okre$laty kwot brutto ani klauzuli o
mozliwosci doliczania naleznej kwoty podatku VAT do ceny netto, kierownicy jednosték powinni dazy¢
do zawarcia aneksow zwigkszajacych wartosé przedmiotu umowy o podatek VAT. Jezeli nie bedzie to
mozliwe nalezny uznaé, ze kwota zawarta w umowie jest kwota brutto, czyli zawierajaca nalezny
podatek VAT.

Warto$¢ podatku VAT obliczana jest w takim przypadku metoda ,w stu”.

Metoda ta polega na przemnozeniu ceny brutto w zaleznosci od stosowanej stawki VAT, odpowiednio
przez 18,70%(23%), 7,41%(8% albo przez 4,76% (5%). Otrzymany w ten sposob wynik traktowany jest
jako kwota podatku naleznego zawartego w kwocie brutto.

Druga metoda polega na przemnozeniu wartosci brutto odpowiednio przez 23/123, 8/108, 5/105.

§4

Wszelkie odptatne czynnosci pomiedzy jednostkami wymienionymi w zataczniku nr 1 (w tym dostawa i
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refakturowanie mediow), od 1 stycznia 2017r staja sie Swiadczeniami wewnetrznymi. Zatem
dokumentowane powinny byé nota ksiegowa i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani
w czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki Miastu.

Transakcje, w ktorych strong jest inna jednostka, niz wymienione w zataczniku nr 1 (np. jednostka
innego samorzadu terytorialnego, KPPSP, PINB), dokumentuje sie faktura, a wynikajace stad kwoty
ujmuje sie w ewidencjach sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach VAT-7, skadanych przez te

jednostki Miastu.

§5

Faktury wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktorych mowa w
art. 106e ustawy o podatku od towarow i ustug (tekst jednolity: Dz.U. z 2016r. poz. 710 z pézn. zm ).
Ustala sie, ze dane indentyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz zakupu

wpisywane bedg wg wzoru:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURY ZAKUPU
Sprzedawca Nabywca
Miasto Piotrkéw Trybunalski Miasto Piotrkéw Trybunalski

Pasaz Karola Rudowskiego 10
97-300 Piotrkow Trybunalski
NIP: 771-27-98-771

Pasaz Karola Rudowskiego 10
97-300 Piotrkéw Trybunalski
NIP; 771-27-98-771

Wystawca: Jednostka budzetowa ( nazwa i adres)

Odbiorca: Jednostka budzetowa (nazwa i adres)

W celu dotrzymania terminu pfatnosci z faktur nabycia, nalezy jednocze$nie wskazaC ich wystawcom
adresata (odbiorce). Oznacza to, iz faktura taka powinna by¢ doreczona podmiotowi widniejacemu w
niej jako odbiorca.

§6
Zobowiazuje sie kierownikow jednostek do obowigzkowego prowadzenia od dnia 01.01.2017r. ewidencii
sprzedazy oraz ewidencji zakupdw za poszczegbine miesiace rozliczeniowe.
Ewidencje (rejestry sprzedazy i zakupow) VAT nalezy sporzadza¢ w posiadanym przez jednostke
programie finansowo-ksiegowym umozliwiajgcym przesytanie danych w pliku XML.
Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona na podstawie wystawionych faktur jak i na
podstawie innych dokumentéw niz faktury. Inne dokumenty dotyczyé beda sprzedazy niefakturowane;.
Ewidencja zakupow powinna by¢ prowadzona na podstawie otrzymanych faktur zwigzanych ze
sprzedaza opodatkowang oraz mieszana,
W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT, przyjmuje sig zasady

bezposredniego i posredniego rozliczania podatku VAT naliczonego tj. zgodnie z art. 86 ust 1 art. 90
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ust 1 ustawy o podatku od towardw i ustug.

Wybor zasady, o ktorej mowa w pkt. 5 zalezy od mozliwosci przyporzadkowania zakupow do:

a) czynnosci wylacznie opodatkowanych (zasada bezposredniego odliczania),

b) czynnosci opodatkowanych, zwolnionych i niepodlegajacych opodatkowaniu jesli nie mozna
jednoznacznie przyporzadkowa¢ zakupow do czynnosci opodatkowanych (zasada poSredniego
odliczania).

W przypadku, gdy nabywane towary i ustugi sa wykorzystywane przez jednostkg zarowno do
dziatalnosci opodatkowane;j i zwolnionej, jak i do dziatalnosci wytgczonej z ustawy o VAT, a przypisanie
tych towarow i ustug w catosci do dziatalnosci opodatkowanej i zwolnionej z VAT nie jest mozliwe, kwote
podatku naliczonego oblicza sie metoda pre-wspoiczynnika, o ktorym mowa w art. 86 ust. 2a-2h ustawy
o VAT.

§7

Zobowiazuje sie kierownikow jednostek do stosowania odliczania podatku VAT:

1) metoda bezposrednig - przy dokonywaniu zakupdw zwigzanych wylacznie ze sprzedazg
opodatkowana (art. 86 ust.1 ustawy o VAT),

2) metodg proporcji - przy dokonywaniu zakupow zwiazanych ze sprzedaza opodatkowang i
zwolniona, jezeli nie jest mozliwe ustalenie catosci lub czesci kwot zwiazanych z tymi czynnosciami
(art. 90 ustawy o VAT),

3) metodg pre-wspoiczynnika - przy dokonywaniu zakupéw zwiazanych zaréwno ze sprzedazg
opodatkowana, zwolniona jak i niepodlegajaca ustawie o podatku od towarow i ustug (art. 86 ust.
2a - 2h ustawy o VAT).

Pre-wspotczynnik ustala sie jako iloraz sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej do dochodow
jednostki ogotem, pomniejszonych o:

1) zwrot podatku VAT,

2) dywidendy,

3) odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych.

§8

Zobowiazuje sie kierownikow jednostek do przekazywania czastkowych deklaracji VAT-7 do Jednostki
Centralnej w formie elektronicznej, w formacie XML.

Czastkowe deklaracje VAT-7 sporzadzane sg z doktadnoscig do petnych groszy.

Przekazywanie czastkowych deklaracji VAT-7 do Jednostki Centralnej, po ich podpisaniu przez
Kierownika jednostki i Glownego Ksiegowego jednostki, nastepuje w nieprzekraczalnym terminie do

12-go dnia kazdego miesiaca za miesigc poprzedni. Jesli 12 dzien miesigca przypada na dzien wolny
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od pracy, deklaracje nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym tg datg.

4. Kierownik jednostki i Glowny Ksiegowy jednostki odpowiadajg za terminowo$¢, prawidiowosc i
rzetelnosé przekazywanych danych.

5. Pracownik sporzadzajacy czastkowg deklaracje jednostki ponosi odpowiedzialno$¢ za rzetelne
wprowadzanie danych do rejestréw sprzedazy i zakupow, na podstawie ktérych sporzadza deklaracje.

6. W przypadku, gdy po przestaniu deklaracji VAT-7 zostang stwierdzone nieprawidtowosci w prowadzonej
ewidencji lub zaistniejg inne okolicznosci wymagajace dokonania korekty deklaracji VAT-7 za dany
miesigc, nalezy niezwlocznie dokona¢ korekty czastkowej deklaracji VAT-7 wraz z pisemnym
uzasadnieniem przyczyn korekty oraz dokonaé ponownego generowania Jednolitego Pliku Kontrolnego.

7. Agregacja danych zawartych w deklaracjach czastkowych i sporzadzenie zbiorczej deklaracji
podatkowej VAT-7 dla Miasta, dokonywane bedzie w Jednostce Centralnej, przez wyznaczonego

pracownika Referatu Ksiegowosci lub osobe go zastepujaca.

§9
1. W przypadku posiadania przez jednostke kasy rejestrujacej, dalsze jej uzywanie dopuszczalne jest do
31 grudnia 2018r. bez zmiany danych identyfikacyjnych na paragonach fiskalnych. Natomiast w
jednostkach nie posiadajacych kasy rejestrujacej zobowigzuje sie kierownikow do przeanalizowania
przepisow prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku jej zainstalowania. Informacje w tym zakresie

nalezy przekaza¢ do Jednostki Centralnej do dnia 31 grudnia 2016r.

2. Wykaz czynnosci zwolnionych z obowigzku ewidencjonowania przy pomocy kas rejestrujgcych zawiera
zalgcznik do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien z
obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (tj..: Dz.U. z 2016r., poz.

1215).
§10

Wyznaczeni pracownicy Urzedu Miasta uprawnieni beda do wykonywania czynnosci sprawdzajacych

poprawnos¢ dokumentowania i rozliczania podatku VAT przez jednostki budzetowe.

§11

1. Pierwsze czastkowe deklaracje VAT-7 nalezy przesta¢ do Jednostki Centralnej za m-c styczen 2017r.,
w terminie do 12 lutego 2017r.

2. Korekty rozliczen podatku VAT dotyczace okresdw rozliczeniowych uptywajacych przed dniem
centralizacji rozliczania podatku VAT, realizowane sg w odniesieniu do rozliczen poszczegdinych
jednostek dokonywanych na zasadach, obowigzujacych przed dniem 1 stycznia 2017r.

3. Deklaracie VAT-7 za miesigc XIl 2016r. jednostki sporzadzajg na zasadach obowigzujacych do dnia
wejscia w zycie centralizacji VAT.

4. Deklaracje VAT-7 i korekty deklaracji za okresy przed 1.01.2017r. sporzadzajq i podpisujg kierownicy

jednostek, na podstawie pisemnego upowaznienia Prezydenta Miasta.



§12
Zobowiazuje sie kierownikow jednostek do Scislego przestrzegania procedur okreslonych niniejszym

zarzadzeniem.

§13
Nadzér nad realizacjq zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

§ 14

Zarzadzenie niniejsze traktowac nalezy jako jeden z elementow polityki rachunkowosci Miasta.

§15
Zobowiazuje sie kierownikow jednostek do Scistego przestrzegania postanowien zarzgdzenia oraz uwzglgdnienia

jego zapisow w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 16

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

Nr AW z dnia . A9040 1 QNG

Wykaz jednostek budzetowych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
objetych skonsolidowanym rozliczeniem podatku od towarow i ustug (podatku VAT)

LP. | NAZWA PELNA | ADRES JEDNOSTKI NAZWA SKROCONA
JEDNOSTKI

1. Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego UMPT
ul. Pasaz Karola Rudowskiego 10,

2. | Przedszkole Samorzadowe nr 1im. Jana Brzechwy PS1
ul. Sienkiewicza 77

3. | Przedszkole Samorzadowe nr 5 PS5
ul. Kazimierza Wielkiego 57

4. Przedszkole Samorzadowe nr 7 PS7
ul. Poprzeczna 7a’)

5. Przedszkole Samorzadowe nr 8 PS8
ul. Broniewskiego 8"

6. | Przedszkole Samorzadowe nr 11 PS11
ul. Mickiewicza 98/102"

7. | Przedszkole Samorzadowe nr PS12
ul. Widkiennicza 79

8. | Przedszkole Samorzadowe nr 14 PS14
ul. Krakowskie Przedmiescie 13"

9. Przedszkole Samorzadowe nr 15 PS15
ul. Belzacka 78 a

10. | Przedszkole Samorzadowe nr 16 PS16
ul. Stowackiego 98 blok. 28"

11. | Przedszkole Samorzadowe nr 19 PS19
ul. Belzacka 97 d)

12. | Przedszkole Samorzadowe nr 20 PS20
ul. Paderewskiego 1 A"

13. | Przedszkole Samorzadowe nr 24 z Oddziatami Integracyjnymi im. Misia PS24
Uszatka
ul. Topolowa 14 a?

14. | Przedszkole Samorzadowe nr 26 PS26
ul. Wojska Polskiego 133 a"

15. | Szkota Podstawowa nr 2 im. Krzysztofa Kamila Baczyrskiego SP2
ul. Danitowskiego 3

16. | Szkota Podstawowa nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im. Andrzeja SP5
Frycza Modrzewskiego
ul. Jerozolimska 73

17. | Szkota Podstawowa nr 8 im. Emilii Plater SP8

ul. Sienkiewicza 8




Lp. | Nazwa pelna i adres jednostki Nazwa skrocona
jednostki

18. | Szkota Podstawowa nr 10 im. Mikotaja Reja SP10
ul. Wojska Polskiego 37

19. | Szkota Podstawowa nr 11 im. Henryka Sienkiewicza SP11
ul. Szmidta 3

20. | Szkota Podstawowa nr 12 im. Kornela Makuszynskiego SP12
ul. Belzacka 104/106

21. | Szkota Podstawowa nr 13 im. Trybunatu Koronnego SP13
ul. Dmowskiego 11

22. | Szkota Podstawowa nr 16 im. Polskich Olimpijczykow SP16
ul. Krakowskie Przedmiescie

23. | Gimnazjum nr 1 im. Stanistawa Konarskiego G1
ul. Zwirki 7

24. | Gimnazjum nr 2 im. Adama Mickiewicza G2
ul. Broniewskiego 5

25. | Gimnazjum nr 4 im, Wiadystawa Jagietty G4
ul. Prochnika 8/12

26. | Gimnazjum nr 5 im. Mikotaja Kopernika G5
ul. Kostromska 50

27. | Zespot Szkolno-Gimnazjalny nr 1 ZSG1
ul. Wysoka 28/38

28. | | Liceum Ogolnoksztatcace im. Bolestawa Chrobrego LOI
al. Mikotaja Kopernika 1

29. | Il Liceum Ogolnoksztaicace im. Marii Skiodowskiej —Curie LOIl
ul. Zeromskiego 11

30. | Il Liceum Ogdlnoksztatcace im. Juliusza Stowackiego LOII
al. Armii Krajowej 17

31. | IV Liceum ogolnoksztatcace im. Gen. Stefana ,Grota” Roweckiego LOIV
ul. Broniewskiego 5

32. | Zespdt szkét Ponadgimnazjalnych nr 1 ZSP1
ul. Roosevelta 1

33. | Zespdl szkét Ponadgimnazjalnych nr 2 Z5P2
ul. Dmowskiego 38

34, | Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych i Placowek Opiekunczo- ZSP3
Wychowawczych nr 3
ul. Broniewskiego 16

35. | Zespot szkot Ponadgimnazjalnych nr 4 ZSP4
ul. Sienkiewicza 10/12

36. | Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr5 ZSP5
ul. Leonarda 12/14

37. | Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych nr 6 ZSP6
ul. Krakowskie Przedmiescie 36

38. | Centrum Ksztalcenia Praktycznego CKP
ul. Targowa 3

39. | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna PSP
ul. Dmowskiego 47

40. | Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy SOSzW
ul. Al. 3-go Maja 28/34

41. | Pracownia Planowania Przestrzennego PPP
ul. Farna 8

42. | Zarzad Drég i Utrzymania Miasta ZDiUM

ul. Kasztanowa 31




Lp. | Nazwa pelna i adres jednostki Nazwa skrécona
jednostki

43. | Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie MOPR
ul. Préchnika 34

44. | Osrodek Sportu i Rekreacji OSiR
al. 3-go Maja 6B

45. | Miejski Ztobek Dzienny MZD
ul. Belzacka 97 E

46. | Miejski Zespot Ekonomiczno-Administracyjny MZEA
ul. Dmowskiego 47

47. | Straz Migjska SM
ul. Stowackiego 19

48. | Dom Pomocy Spofecznej DPS
ul. Zwirki 5/7

49. | Dzienny Dom Pomocy Spotecznej DzDPS
ul. Wojska Polskiego 127

50. | Pogotowie Opiekurcze PO
ul. Wojska Polskiego 75

51. | Srodowiskowy Dom Samopomocy SDS
ul. Dmowskiego 20

52. | Dom Dziecka DD
ul. Wysoka 24/26

53. | Srodowiskowa Swietlica Socjoterapeutyczna ,Bartek” 8sS
ul. Norwida 4

) Ewidencji podatku VAT, sporzadzania deklaracji czastkowych VAT i ich przesytania do Referatu Ksiegowosci
Urzedu Miasta dokonuje Miejski Zespot Ekonomiczno- Administracyjny, bedacy od 01.01.2017r. Centrum Ustug
WspbInych dla przedszkoli.

2 up. PREZVDERTA MIASTA
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia

Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
N bz dnia ... 220 M A0AG &

PROCEDURY SCENTRALIZOWANEGO ROZLICZANIA PODATKU VAT
W MIESCIE PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

ROZDZIAL | - WPROWADZENIE

§1

1. Procedury okre$lajg jednolite zasady postepowania przy rozliczaniu podatku VAT, obowigzujace we

wszystkich jednostkach Miasta, wymienionych w zataczniku nr 1 do zarzadzenia w sprawie wprowadzenia

zasad centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug VAT w Miescie Piotrkow Trybunalski, zwanego dalej

,Zarzadzeniem” .

2. Procedury zostaty opracowane przy uwzglednieniu wymogow:

1)

Ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towarow i ustug (tekst jednolity: Dz.U. z 2011r. nr 177,
poz. 1054 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg o VAT",

Wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrze$nia 2015r. w sprawie C-276/14
Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw,

Ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2016r., poz. 1047 z pozn.
zm.),

Ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 885
z pdzn. zm.),

Ustawy z dnia 29.08.1997r. ordynacja podatkowa (t,j.: Dz.U. z 2015r., poz. 613 z pozn. zm.),
Kodeksu karnego skarbowego (tekst jednolity: Dz.U. z 2013r. poz. 186 z pozn. zm.),

Ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug
oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od innych
panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytoriainego (Dz.U. z 2016r., poz.1454),

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013r. w sprawie zwolnien od podatku od
towarow i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien (tekst jednolity: Dz.U. z 2015r., poz. 736),
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013r. w sprawie towarow i ustug, dla ktorych
obniza sie stawke podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania stawek obnizonych
(Dz.U. z 2013r,, poz. 1719 z pdzn. zm.),
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10) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 listopada 2014r. w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (T.j.: Dz.U. z 2016r., poz. 1215),

11) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 lipca 2016r. w sprawie wzorow deklaracii dla podatku
od towarow i ustug (Dz.U. z 2016r., poz. 1136),

12) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 marca 2013r. w sprawie kas rejestrujacych (Dz.U. z
2013r., poz. 363 z pozn. zm.),

13) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013r. w sprawie wystawiania faktur (Dz.U. z
2013r., poz. 1485),

14) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 24 czerwca 2016r. w sprawie sposobu przesytania za
pomoca srodkow komunikacji elektronicznej ksigg podatkowych oraz wymagan technicznych dla
informatycznych nosnikow danych, na ktorych te ksiegi moga by¢ zapisane i przekazywane (Dz.U.
z 2016r., poz. 932),

15) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okre$lania zakresu
wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celow dziatalnoéci gospodarczej w przypadku
niektorych podatnikow (Dz.U. z 2015r., poz. 2193).

Czynnym podatnikiem podatku VAT jest Miasto Piotrkow Trybunalski — osoba prawna, postugujaca sig
numerem NIP:; 771 -27 -98- 771.

Urzedem skarbowym wiasciwym do skladania przez Miasto zbiorczej deklaracji VAT-7 jest Urzad Skarbowy
w Piotrkowie Trybunalskim.

Deklaracja zbiorcza VAT-7 sporzadzana jest w Referacie Ksiegowosci Urzedu Miasta, petnigcym funkcje
Jednostki Centralnej”, na podstawie otrzymanych deklaracji czastkowych jednostek budzetowych
wymienionych w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

Kazda jednostka wymieniona w zatgczniku nr 1 samodzielnie prowadzi rozliczenia podatku VAT oraz
ewidencje sprzedazy, ewidencje zakupu i rejestr faktur, zgodnie z zasadami wynikajacymi z niniejszych
procedur,

Po zakonczeniu kazdego miesiecznego okresu rozliczeniowego, kazda jednostka sporzadza deklaracje
czastkowg VAT-7 i do 12-go dnia miesiaca nastepujacego po okresie sprawozdawczym, przesyta jg drogg
elektroniczng w pliku XML do Jednostki Centralnej.

Ewidencja zakupu, ewidencja sprzedazy oraz rejestr faktur prowadzone przez jednostki dla potrzeb
sporzadzenia deklaracji czastkowej VAT-7 prowadzone sg w systemie informatycznym, umozliwiajacym
tworzenie i przesytanie jednolitego pliku kontrolnego.

Zaplata podatku VAT na wiasciwy rachunek Urzedu Skarbowego, dokonywana jest jednym przelewem w

Jednostce Centralne;.
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ROZDZIAL Il. SPRZEDAZ TOWAROW | USLUG - PODATEK NALEZNY

Opodatkowaniu podatkiem od towarow i ustug, podlega odplatna dostawa towarow i odpfatne

Swiadczenie ustug.

Przez dostawe towaréw, rozumie sie:

przeniesienie prawa do rozporzadzania towarem jak wiasciciel, w tym rowniez:

przeniesienie z mocy prawa lub z nakazu organu wladzy publicznej prawa wiasnosci towaréw, w
Zamian za odszkodowanie;

wydanie towaréw na podstawie umowy dzierzawy, najmu, leasingu lub innej umowy o podobnym
charakterze zawartej na czas okreslony lub umowy sprzedazy na warunkach odroczonej platnosci,
jezeli umowa przewiduje, ze w nastepstwie normainych zdarzen przewidzianych tg umowa lub z
chwila zaptaty ostatniej raty, prawo wiasnosci zostanie przeniesione;

wydanie towaréw na podstawie umowy komisu: miedzy komitentem a komisantem, jak rowniez
wydanie towarow przez komisanta osobie trzeciej;

wydanie towaréw komitentowi przez komisanta na podstawie umowy komisu, jezeli komisant
zobowigzany byt do nabycia rzeczy na rachunek komitenta;

ustanowienie spoldzielczego lokatorskiego prawa do lokalu mieszkalnego, ustanowienie
spoldzielczego wiasnosciowego prawa do lokalu oraz przeksztaicenie spotdzielczego lokatorskiego
prawa do lokalu mieszkalnego na spoldzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu, a takze ustanowienie
na rzecz czionka spotdzielni mieszkaniowej odrebnej wiasnosci lokalu mieszkalnego lub lokalu o
innym przeznaczeniu oraz przeniesienie na rzecz czionka spotdzielni wlasnosci lokalu lub wiasnosci
domu jednerodzinnego;

oddanie gruntéw w uzytkowanie wieczyste;

zbycie lokatorskiego prawa do lokalu mieszkalnego, spotdzielczego wiasnosciowego prawa do

lokalu, zbycie prawa uzytkowania wieczystego gruntow.

nieodplatne przekazanie przez podatnika towarow nalezacych do jego przedsiebiorstwa, jezell

podatnikowi przystugiwalo, w catosci lub w czesci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o

kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tych towarow Iub ich czgsci

sktadowych, a w szczegdlnosci:

przekazanie lub zuzycie towaréw na cele osobiste podatnika lub jego pracownikow, w tym bylych
pracownikow, wspolnikow, udzialowcow, akcjonariuszy, czionkow spoétdzielni i ich domownikow,
czlonkéw organéw stanowigcych osob prawnych, czionkéw stowarzyszenia,

wszelkie inne darowizny — jezeli podatnikowi przystugiwalo, w catosci lub w czesci, prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub

wytworzenia tych towarow lub ich czgsci sktadowych.
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3.
1)

Przez $wiadczenie ustug rozumie sie:

kazde $wiadczenie na rzecz osoby fizycznej, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej niemajace]

osobowosci prawnej, ktore nie stanowi dostawy towarow w rozumieniu art. 7 ustawy o VAT, w tym

rowniez:

e przeniesienie praw do wartosci niemateriainych i prawnych, bez wzgledu na forme, w jakie]
dokonano czynnosci prawnej;

o $wiadczenie uslug zgodnie z nakazem organu wiadzy publicznej lub podmiotu dziatajacego w jego
imieniu lub nakazem wynikajacym z mocy prawa.

uzycie towarow stanowigcych cze$¢ przedsiebiorstwa podatnika do celow innych, niz dziatalnos¢

gospodarcza podatnika, w tym w szczegdlnosci do celow osobistych podatnika lub jego pracownikow, w

tym bylych pracownikow, wspolnikow, udziatowcow, akcjonariuszy, czionkow spotdzielni i ich

domownikow, czionkéw organdw stanowigcych oséb prawnych, czionkow stowarzyszenia, jezeli

podatnikowi przystugiwato, w cafosci lub w czesci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o

kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tych towarow lub ich czesci

sktadowych;

nieodplatne $wiadczenie ustug na cele osobiste podatnika lub jego pracownikow, w tym bylych

pracownikow, wspolnikow, udzialowcow, akcjonariuszy, czionkéw spéidzielni i ich domownikow,

cztonkéw organéw stanowigcych osob prawnych, czionkow stowarzyszenia, oraz wszelkie inne

nieodptatne $wiadczenie ustug do celow innych niz dziatalno$¢ gospodarcza podatnika.

4. Obowigzek podatkowy powstaje:

—_
—

z chwila dokonania dostawy towaréw lub wykonania ustugi,

jezeli przed dokonaniem dostawy towarow lub wykonaniem ustugi otrzymano catos¢ lub czest
zaplaty (np. przedptate, zaliczke, zadatek, rate), obowiazek podatkowy powstaje w odniesieniu do
otrzymanej kwoty, z chwilg jej otrzymania.

z chwila wykonania czesci ustugi, dla ktorej to czesci okreslono zaptate (w odniesieniu do
przyjmowanych czesciowo ustug),

z uplywem kazdego okresu, do ktérego odnosza si¢ ptatnosci lub rozliczenia, az momentu
zakoriczenia $wiadczenia ustugi, jezeli w zwigzku z jej $wiadczeniem ustalane sg nastepujace po
sobie terminy platnosci lub rozliczen (zasady te stosuje sie odpowiednio do dostawy towardw, z
wyjatkiem wydania towaréw na podstawie umowy dzierzawy, najmu, leasingu lub innej umowy o
podobnym charakterze).

Obowigzek podatkowy przypada:

e w dacie $wiadczenia -fj. w momencie wydania towaru lub $wiadczenia ustugi — zasady ogoine

(dot. ustug ksztatcenia i wychowania, opieki spotecznej , ustug stotowkowych)

e wdacie sprzedazy badz nabycia towaréw objetych ,odwrotnym obcigzeniem”
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o w dacie fakturowania nie pozniej niz w dacie uplywu terminu ptatnosci( dot. wszelkiego rodzaju
ustug najmu , dzierzawy, dostawy mediow, ustug zakwaterowania w internatach i burach szkolnych
Podatnik ustalajac, kiedy w jego konkretne] sytuaciji wystepuje obowiazek podatkowy, w pierwszej
kolejnoéci sprawdza czy nie ma do niego zastosowania ktory$ z przepisow szczegolnych, fj.
pozniejszych niz moment wydania towaru lub $wiadczenia ustugi np. data fakturowania lub termin
ptatnosci lub termin zaptaty. Dzieje sie tak np. w przypadku ustug najmu, dzierzawy czy dostawy
mediow. Jesli przepisy szczegblne nie znajduja zastosowania wowczas stosuje sig zasady ogolne.

Ma to zastosowanie w przypadku $wiadczenia ustug zwigzanych z wyZywieniem.

Podstawe opodatkowania stanowi kwota netto towaréw lub ustug, ktore podatnik otrzymat lub ma

otrzymac¢ od nabywcy. Podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto jest rowna kwocie brutto.
Zasady ustalania podstawy opodatkowania zostaty okreslone w art. 29a, art. 30a-art. 30c i art. 32

ustawy o VAT.

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, opodatkowaniu tym podatkiem podlegaja wylgcznie czynnosc
(transakcje) dokonywane przez podatnikow VAT.

Punktem wyjécia dla okreslenia, czy dana czynno$¢ dokonywana przez jednostkg podlega
opodatkowaniu VAT jest ustalenie, czy w zwigzku z tg czynnoscia jednostka wystepuje w charakterze
podatnika VAT.

Uznaje sig, ze jednostki samorzadu terytorialnego:

nie dziataja w charakterze podatnikow VAT — w zakresie, w jakim realizujg zadania natozone na te
jednostki odrebnymi przepisami, dla realizacji ktorych jednostki zostaly powotane - tzw. dziatalnos¢
Statutowa”

dzialaja w charakterze podatnikow VAT — w zakresie, w jakim dokonujg czynnosci (transakcji)

majacych charakter dziatalnosci gospodarczej na podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych.
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KWALIFIKACJA WPLYWOW (DOCHODOW) Z PUNKTU WIDZENIA PODATKU VAT

Czynnosci/ustugi/swiadczenia/sprzedaz rzeczy/wptywy srodkow
pienieznych z zewnatrz

Podlegajgce VAT

(zasadniczo: odptatna dostawa
towaru lub odpfatne
$wiadczenie ustug)

Zwolnione

przedmiotowo

8%

Niepodlegajace
VAT
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ROZDZIAL lll. ZAKUP TOWAROW | USLUG - PODATEK NALICZONY

A. ODLICZANIE PODATKU NALICZONEGO WPROST

1. W odniesieniu do towarow i ustug wykorzystywanych wylaczenie do sprzedazy opodatkowanej
przystuguje prawo do odliczenia petnej kwoty podatku naliczonego.

2. Wskazana zasada wylacza mozliwos¢ odliczenia peinej kwoty podatku naliczonego od towarow i ustug,
wykorzystywanych chocby w czesci do sprzedazy niedajacej prawa do odliczenia, tj. zwolnionej z
opodatkowania lub niepodlegajacej opodatkowaniu.

3. Kwota podatku naliczonego do odliczenia wprost, stanowi kwote podatku wynikajaca z faktur
dokumentujacych zakup towarow i ustug, w odniesieniu do ktérych przystuguje prawo do odliczenia

podatku naliczonego.

B. ODLICZANIE PODATKU NALICZONEGO PRZY ZASTOSOWANIU PRE- WSPOLCZYNNIKA

1. W odniesieniu do towarow i ustug wykorzystywanych zaréwno do sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej
z opodatkowania jak i niepodlegajacej opodatkowaniu, przystuguje prawo do odliczenia czgsci kwoty
podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. pre-wspétczynnika.

2. Wskazana powyzej zasada daje mozliwos¢ odliczenia czesci kwoty podatku naliczonego od towarow i
uslug, ktore sa wykorzystywane chotby w czesci do sprzedazy zwolnionej z opodatkowania i
niepodlegajgcej opodatkowaniu.

3. Zasady wyliczania pre-wspdiczynnika zostaly okreslone w drodze Rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i
ustug do dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow (Dz. U. z 2015 r., poz. 2193).

4. Szczegolowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu pre-
wspotczynnika w odniesieniu do towarow i ustug nie stanowigcych $Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 86 ust. 2a — 2h ustawy o VAT.

5. Natomiast szczegdlowa procedura odliczania podatku naliczonego od towarow i ustug stanowigcych
srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne, okreslona zostata w art. 90 ust. 2 — 10, art. 90a, art. 90b
oraz art. 91 ustawy o VAT.

6. Obowigzek stosowania pre-wspdiczynnika obowiazuje niezaleznie od obowigzku stosowania
dotychczasowej proporcji dla celow odliczen czesciowych (wspoiczynnika). Zatem w  niektorych
przypadkach konieczne bedzie stosowanie dwoch rodzajow proporcji przy dokonywaniu odliczen

podarku VAT naliczonego od ponoszonych zakupow, tj. wspoiczynnika i pre-wspoiczynnika.
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ODLICZANIE PODATKU NALICZONEGO PRZY ZASTOSOWANIU WSKAZNIKA PROPORCJI

W odniesieniu do towaréw i usiug wykorzystywanych do sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z
opodatkowania, dla ktorych podatnik nie jest w stanie wyodrebnié catosci lub czesci kwot, do ktorych
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, podatnikowi przystuguje prawo do odliczenia
w czeéci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wskaznika proporcji.

Wysokoé¢ wskaznika proporcji oblicza sie jako roczny udziat czynnosci opodatkowanych w sumie
sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwote wyraza sig procentowo.
Szczegolowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu wskaznika
proporcji w odniesieniu do towaréw i ustug nie stanowigcych S$rodkow trwalych i wartoSci
niematerialnych i prawnych wskazane zostaly w art. 90 ust. 2 - 10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

Natomiast szczegotowa procedura odliczania podatku naliczonego od towarow i ustug stanowigcych
$rodki trwale i wartosci niematerialne i prawne okreélona zostata w art. 90 ust. 2 - 10, art. 90a, art. 90b

oraz art. 91 ustawy o VAT.
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KIEDY JEDNOSTKA MA PRAWO DO ODLICZENIA PODATKU VAT NALICZONEGO?

Czy nabywane towary lub ustugi sg wykorzystywane

Wylacznie w:

= dziatalnosci zwolnionej z opodatkowania
podatkiem VAT
lub

= dziatalnosci zwolnionej z opodatkowania
podatkiem VAT oraz dziatalnosci nie
podlegajacej opodatkowaniu

Wylgcznie w

dzialalnoéci opodatkowanej VAT

 m——

TAK i‘ ?
brak prawa do !
odliczenia L

NIE

czesciowego VAT

- Nabywane towary lub ustugi dotyczg
zardéwno dziatalnosci opodatkowanej, jak i
dziatalnosci zwolnionej i nie moina

tych rodzajéw dziatalnosci

wyodrebnic¢ w jakiej czesci dotycza kazdego z

TAK

Czesciowe prawo odliczenia
podatku VAT naliczonego z
zastosowaniem wspotczynnika
proporcji

e

\\_____________./

prawo do odliczenia

Nabywane towary lub ustugi dotyczg
dziatalnosci opodatkowanej, zwolnionej i

TAK

prawo odliczenia
100% VAT

Y

nieopodatkowanej i nie mozna wyodrebnic¢
w jakiej czesci dotycza kazdego z tych
rodzajéw dziatalnosci

TAK )

Czeéciowe prawo odliczenia
podatku VAT naliczonego z
zastosowaniem wspofczynnika
proporcji i pre-wspofczynnika
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—_

)

TERMINY ODLICZENIA PODATKU NALICZONEGO

Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesiacu, w ktérym dochodzi do spetnienia
nastepujacych warunkow:

1) powstat obowigzek podatkowy u sprzedawcy,

2) jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.
Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostato dokonane w rozliczeniu za miesiac, o ktorym mowa w
pkt 1, mozna dokona¢ odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwoch kolejnych okresow rozliczeniowych.
Jezeli nie zostato dokonane odliczenie podatku naliczonego pomimo przystugujgcego prawa, w
rozliczeniach, o ktorych mowa w pkt 1 i 2 mozliwe jest dokonanie odliczenia podatku naliczonego
najpdzniej w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktérym powstato prawo do odliczenia. Realizacja prawa
do odliczenia podatku naliczonego nastepuje poprzez korekte rozliczenia, w ktorym powstato prawo do
odliczenia podarku VAT (patrz pkt 1).
W przypadku wewnatrzwspélnotowego nabycia towarow ( WNT), podatnik moze dokona¢ odliczenia,
jesli otrzymat fakture dokumentujgcqg dostawe towaréw, ktora stanowi u niego WNT, w terminie trzech
miesiecy od uptywu miesigca, w ktorym w odniesieniu do nabytych towaréw powstat obowigzek
podatkowy.
W przypadku gdy nabywca towaru lub ustugi otrzymat fakture korygujaca zmniejszajaca kwote podatku
naliczonego wynikajacego z faktury pierwotnej, jest zobowigzany do zmniejszenia kwoty podatku
naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktorym te fakture korygujacq otrzymat. Jezeli nie dokonano
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego okreslonego w fakturze pierwotnej,
ktorej korekta dotyczy, obnizenia podatku naleznego dokonuje sig w rozliczeniu za okres w ktorym

podatnik otrzymat fakture korygujaca.

Faktury dokumentujgce zakup ustug powinny zostac ujete w rejestrze zakupow sporzadzonym:

za miesiac, w ktérym faktury te zostaly wystawione lub jeden z 2 kolejnych miesigcy, o ile:

o faktura zostata wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci oraz

o jednostka otrzymata fakture w miesigcu jej wystawienia

za miesiac, w ktorym otrzymano fakture lub jeden z 2 kolejnych miesiecy, o ile:

o faktura zostata wystawiona przed uplywem terminu ptatnosci oraz

e jednostka otrzymata fakture w miesiacu nastepujacym po miesigcu jej wystawienia lecz przed
uptywem terminu platnosci

za miesiac, w ktorym uptynat termin ptatnosci lub jeden z 2 kolejnych miesiecy, o ile:

o faktura zostata wystawiona po uptywie terminu ptatnosci, lecz w tym samym miesigcu, w ktorym
termin ten uptynat oraz

e jednostka otrzymata fakture w miesiacu jej wystawienia

za miesiac, w ktorym jednostka otrzymata fakture lub jeden z 2 kolejnych miesiecy,
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7.

1)

2)

o jezelijednostka otrzymata fakture po zakonczeniu miesiaca, w ktorym uptynat termin ptatnosci.

Jezeli faktury zawierajq stowa ,metoda kasowa", czyli sprzedawca jest tzw. ,maly podatnik”
rozliczajacy podatek VAT metoda kasowa, faktury powinny zosta¢ ujete w rejestrze zakupow za
miesiac, w ktorym sprzedawca otrzymat ptatnos¢ od jednostki ( decyduje dzien wptywu

$rodkéw na konto sprzedawcy) lub za jeden z dwéch kolejnych miesigcy.

Faktury dokumentujgce zakup towaréw powinny zostac ujete w rejestrze zakupow sporzadzonym:

1)

2)

3)

za miesigc w ktorym jednostka nabyta towary lub za jeden z 2 kolejnych miesigcy,

e jezeli jednostka otrzymata fakture w tym miesigcu lub wezesniej

za miesiac w ktorym jednostka otrzymata fakture lub w jednym z 2 kolejnych miesigcy,

o jezeli jednostka otrzymata fakture po zakonczeniu miesiaca, w ktorym jednostka otrzymata
towar.

Jezeli faktury zawieraja stowa ,metoda kasowa’, czyli sprzedawca jest tzw. ,maty podatnik”

rozliczajacy podatek VAT metoda kasowa, faktury powinny zostaé ujete w rejestrze zakupow za

miesiac, w ktorym sprzedawca otrzymat platnosc od jednostki ( decyduje dzier wptywu

$rodkéw na konto sprzedawcy) lub za jeden z dwdch kolejnych miesigcy.

Faktury dokumentujace zakup ustug budowlanych powinny zosta¢ ujete w rejestrze zakupow

sporzadzonym:

za miesiac w ktorym faktury te zostaly wystawione lub jeden z 2 kolejnych miesigcy, o ile:

e jednostka otrzymata fakture w miesiacu jej wystawienia

za miesiac w ktorym jednostka otrzymata fakture lub w jednym z 2 kolejnych miesigcy,

o jezeli jednostka otrzymata fakture po zakonczeniu miesigca, w ktorym faktura zostata

wystawiona
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ROZDZIAL IV. IMPORT UStUG ORAZ ODWROCONE OBCIAZENIE W ODNIESIENIU DO TRANSAKCJI
KRAJOWYCH

1. W przypadku transakcji dotyczacych obrotu towarami wymienionymi w zatgczniku nr 11 do ustawy o
VAT oraz importu ustug, do rozliczenia kwoty podatku naleznego zobowigzany jest nabywca pod
warunkiem, Ze:

1) strony transakcji sg czynnymi podatnikami VAT,

2) czynno$é bedaca przedmiotem transakcji nie jest zwolniona z opodatkowania.

2. Obowigzek podatkowy w przypadku zakupu towaréw objgtych odwroconym obcigzeniem oraz importu
ustug powstaje na zasadach okreslonych dla dostarczonych towarow i $wiadczonych ustug okreslonych
w art. 19a ustawy o VAT.

3. Podstawg opodatkowania w przypadku zakupu towarow objetych odwréconym obcigzeniem oraz
importu usfug stanowi wszystko co nabywca zobowiazany jest zaptacic sprzedawcy.

4. W przypadku zakupu towaréw objetych odwréconym obciazeniem oraz importu ustug, zastosowanie
maja stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania, ktore bylyby wiasciwe dla dostawy towaru lub
$wiadczenia ustug gdyby czynnosci te byly wykonywane na zasadach ogdlnych (poza procedurg
odwrdconego obcigzenia).

5. W zwiazku z zakupem towaru objetego odwrotnym obcigzeniem lub ustugi od kontrahenta
zagranicznego nabywca zobowiazany jest do naliczenia kwoty podatku naleznego z tytutu dokonanej
transakcji i ujecia jej w rejestrze sprzedazy oraz wykazania w czastkowej deklaraciji za wasciwy okres
rozliczeniowy.

6. Szczegblnym przypadkiem zastosowania procedury odwroconego obciazenia jest zakup towarow w
ramach jednolitej gospodarczo transakcji.

7. Przez jednolitg gospodarczo transakcje rozumie sig transakcje obejmujaca umowe jezeli w jej ramach
wystepuje jedna lub wiecej dostaw towaréw nawet jezeli sg one dokonywane na podstawie odrebnych
zambwien lub wystawionych jest wiecej faktur dokumentujacych poszczegéine dostawy. Za jednolitg
gospodarczo transakcje uznaje sie rowniez transakcje obejmujacq wiecej niz jedng umowe, jezeli
okolicznosci towarzyszace tej transakcji lub warunki, na jakich zostata ona zrealizowana, odbiegly od
okolicznosci lub warunkow zwykle wystepujacych w obrocie towarami. Pojecie jednolitej gospodarczo
transakeji obejmuje transakcje powyzej 20 000zt dotyczace dostaw towarow zdefiniowanych w pkt. 8.

8. Przez towary, o ktérych mowa w pkt 6 rozumie sie:

1) przeno$ne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10 kg, takie jak:
laptopy i notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy komputerowe) i podobne — wytacznie
komputery przenosne, takie jak: tablety, notebooki, laptopy;

2) telefony dla sieci komorkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych — wylgcznie telefony

komorkowe, w tym smartfony;
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9.

10.

11.

12.

konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiorikiem telewizyjnym lub samodzielnym ekranem)
i pozostale urzadzenia do gier zrecznosciowych lub hazardowych z elektronicznym wysSwietlaczem - z

wylaczeniem czesci i akcesoriow.

Wygenerowanie faktur sprzedazy zawierajacych wyrazy ,odwrotne obcigzenie” oznacza obowigzek
rozliczenia ich na formularzu VAT-27. Informacje podsumowujacg VAT-27 skiada sie do 25 dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu lub kwartale, w ktorym powstat obowigzek podatkowy. Jesli
sprzedawca VAT rozlicza co miesiac na deklaracjach VAT-7, rowniez i informacje VAT-27 bedzie
sktadat co miesigc. Kiedy podatek od towarow i ustug rozlicza co kwartal, sktadajac VAT-7K lub VAT-7D,
tak samo kwartalnie powinien skiadac VAT-27. Nie ma obowigzku skiadania tzw. “zerowej” VAT-27,
jesli nie powstat obowigzek podatkowy. W przypadku dostaw towaréw oraz ustug objetych odwrotnym
opodatkowaniem, obowiazek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy lub wykonania uslugi.

Chyba, ze wezesnigj ktos uiscit zaliczke — wtedy obowigzek podatkowy powstaje z chwilg jej otrzymania.

Adresatem VAT-27 jest urzad skarbowy, w ktorym rozlicza sie swoja dziatalnosé (art. 101a ustawy o
VAT oraz rozporzadzenie ministra finansow w sprawie wzoru informacji podsumowujacej w obrocie
krajowym). VAT-27 mozna przestac rowniez elektronicznie, wykorzystujac bezpieczny e-podpis
kwalifikowany certyfikatem.

W formularzu VAT-27 wyszczegolnia sie oddzielnie towary (cze$¢ C) i ustugi (czesc D), sprzedane |
wyswiadczone w ramach odwrotnego obcigzenia. Transakcje te, nalezy wpisa¢ w podziale na
konkretnych kontrahentow, podajac faczna wartos¢ dostaw dla danego kontrahenta w danym okresie
rozliczeniowym. Nie dokonuje sie zaokraglenia tych wartosci, tak jak przy wypeinianiu deklaracji VAT-7.
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ROZDZIAL V. CZYNNOSCI NIEODPLATNE ORAZ CZYNNOSCI NIEOBJETE USTAWA VAT

A

CZYNNOSCI NIEOPODATKOWANE

W przypadku, gdy przedmiotem nieodplatnej dostawy jest towar, w pierwszej kolejnosci nalezy ustalic
czy w odniesieniu do tego towaru nie przystugiwalo w catosci lub czesci prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tego towaru
lub jego czesci sktadowych (art.7 ust. 2 ustawy o VAT).

W przypadku gdy prawo, o ktorym mowa w pkt 1 nie przysiugiwalo, czynnos¢ nieodptatnego
przekazania takiego towaru uznawana jest za niepodlegajaca opodatkowaniu.

W przypadku gdy prawo, o ktorym mowa w pkt 1 przystugiwalo, czynnosc taka powinna zostac
opodatkowana na zasadach wiasciwych dla odptatnej dostawy towarow.

W przypadku gdy przedmiotem nieodplatnego $wiadczenia jest ustuga wykonana wramach
prowadzonej dziatalnosci, np.. wynika ze statutu, czynno$¢ taka uznawana jest za niepodlegajaca
opodatkowaniu.

W przypadku gdy przedmiotem nieodptatnego $wiadczenia jest ustuga wykonywana poza prowadzong
dziatalno$cia, czynnos¢ taka opodatkowana jest na zasadach wiasciwych dla odptatnego Swiadczenia
ustug.

W przypadku gdy nieodplatne $wiadczenie ustug wykonywane jest przy uzyciu towaréw, w odniesieniu,
do ktdrych przystugiwato w calosci lub czesci prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tych towarow lub ich czeéci skiadowych,

czynno$é taka opodatkowana jest na zasadach wiasciwych dla odptatnego Swiadczenia ustug.

CZYNNOSCI NIEOBJETE USTAWA O VAT

Zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy o VAT nie uznaje sie za podatnika organow wtadzy publicznej oraz
urzedow obstugujacych te organy w zakresie realizowanych zadan nafozonych odrgbnymi przepisami
prawa, dla realizacji ktorych zostaly one powolane, z wylaczeniem czynnosci wykonywanych na

podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych.
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ROZDZIAL VI. RODZAJE DOWODOW KSIEGOWYCH WYSTEPUJACYCH W ROZLICZENIACH VAT

A

FAKTURA DOKUMENTUJACA SPRZEDAZ

Faktura jest dokumentem potwierdzajacym wykonanie ustugi lub dokonania dostawy towaru i powinno
wynikaé z zawartej umowy, zlecenia lub innego dokumentu otrzymanego od kontrahenta.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika
podatku VAT lub osoby prawnej., nie bedacej podatnikiem podatku VAT.

Transakcje opodatkowane wymagajg udokumentowania faktura.

Transakcje zwolnione z podatku, co do zasady nie wymagajg udokumentowania faktura, chyba ze

nabywca zazada wystawienia faktury.

Jezeli nabywca ziozy zadanie wystawienia faktury w terminie 3 miesigcy liczac od konca miesiaca,
w ktorym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz przed dostawa towaru lub wykonaniem ustugi
otrzymano catos¢ lub czes¢ zaptaty.

Faktura wystawiana na rzecz podatnikow podatku VAT lub osob prawnych niebgdacych podatnikami
obligatoryjnie winna zawiera¢ nastepujace elementy (zgodnie z art. 106 e ustawy VAT):

1) date wystawienia;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob jednoznaczny

identyfikuje fakture;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;

4) numer NIP, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
z zastrzezeniem pkt 24 lit. a art. 106e ust. 1 ustawy o VAT;

5) numer NIP, za pomocg ktorego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktorym otrzymat on towary lub ustugi, z
zastrzezeniem pkt 24 lit. b art. 106e ust. 1 ustawy o VAT,

6) date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zapfaty, o ktorej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4, o ile taka data jest okre$lona i rozni sig od daty
wystawienia faktury;

) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;
8) miareiilosc (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ustug;
) cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowa netto);
10) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej
zaptaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;
11) wartos$¢ dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty
podatku (wartosc¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;
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3

-+

10.

1.

12,

13.

13) sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszczegolnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegoinych stawek podatku;

15) kwote naleznosci ogtem.

Faktura wystawiana w przypadku dostawy towarow lub $wiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
powinna zawierac:
1) przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktorego podatnik
stosuje zwolnienie od podatku, lub
2) przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku taka dostawe towaréw lub takie
Swiadczenie ustug, lub
3) inng podstawe prawng wskazujaca na to, ze dostawa towarow lub Swiadczenie ustug korzysta
za zwolnienia.
W przypadku dostawy towarow lub wykonania ustugi, dla ktérych obowiazanym do rozliczenia podatku
jest nabywca towaru lub ustugi, prawidlowo wystawiona faktura powinna zawiera¢ wyrazy ,odwrotne
obcigzenie".
Fakture wystawia sie nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym dokonano
dostawy towaru lub wykonano ustuge, przy czym faktura nie moze by¢ wystawiona wczesniej, niz 30

dnia przed datg dokonania dostawy towarow lub wykonaniem ustugi.

Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koficdwki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a koncowki od 0,5 grosza zaokragla sie do 1 grosza, zgodnie z art. 63 § 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z pbzn. zm.).

Faktury wystawia sie co najmniej w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat przesylany jest
kontrahentowi, a kopia pozostaje u wystawcy.

Dla potrzeb tworzenia jednolitego pliku kontrolnego (JPK), wszystkie faktury nalezy wystawiac
komputerowo w systemie, dostosowanym do wymogow Ministerstwa Finansow obejmujacych tworzenie
i przesytanie JPK.

Wystawiane przez jednostki faktury nalezy numerowaé chronologicznie, odrebnie dla kazdej jednostki i

dla kazdego roku kalendarzowego wedtug ponizszego schematu:
Skrot jednostki/numer faktury/rok {np.: UMPT/1/2017).
Wystawiane przez jednostki faktury korygujace nalezy numerowa¢ chronologicznie, odrebnie dla kazdej

jednostki dla kazdego roku kalendarzowego, wedtug ponizszego schematu:
Skrot jednostki/ numer faktury/FK/rok (np.: UMPT/1/FK/2017).

Wystawiane przez jednostki faktury dokumentujace sprzedaz w formie tzw. ,odwrotnego obcigzenia”

nalezy numerowaé¢ chronologicznie, odrebnie dla kazdej jednostki i dla kazdego roku kalendarzowego,
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14.
15.

16.
17.
18.

B.

wedtug ponizszego schematu:
Skrot jednostki/numer faktury/OO/rok (np.: UMPT/1/00/2017).
Wystawione przez jednostke faktury, winny zosta¢ uwzglednione w rejestrze sprzedazy tej jednostki.

Przy wystawianiu faktur dokumentujacych sprzedaz, nalezy wskaza¢ nastepujace dane:

Sprzedawca:
Miasto Piotrkow Trybunalski
Pasaz Karola Rudowskiego 10
97-300 Piotrkéw Trybunalski
NIP: 771-27-98-771

Wystawca:
/nazwa jednostki budZetowej, adres jednostki/
(np.: Dom Dziecka

ul. Wysoka 24/26

97-300 Piotrkow Trybunalski)

Numer rachunku bankowego, wiasciwego dla dokonania zaptaty.

Na fakturze dokumentujacej sprzedaz nie jest wymagany podpis nabywcy.
Dla celéw dowodowych, wskazane jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury.
Poprawnie wystawione i zatwierdzone faktury, stanowig podstawe ich ujgcia w rejestrze sprzedazy

jednostki oraz w ksiegach rachunkowych.

FAKTURY ZAKUPU

Przy dokonywaniu zakupu ustug lub zakupu towarow, nalezy wskaza¢ wystawcy faktury wszystkie dane,

niezbedne do prawidiowej i terminowej realizacji zaptaty:

1)

Nabywca:
Miasto Piotrkow Trybunalski
Pasaz Karola Rudowskiego 10
97-300 Piotrkéw Trybunalski
NIP: 771-27-98-771
Odbiorca:
Nazwa i adres jednostki budzetowe;
(np.: Dom Dziecka
ul. Wysoka 24/26
97-300 Piotrkow Trybunalski)
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Faktury zakupu przekazywane sa przez kontrahentow do wiasciwych jednostek (odbiorcow).

Faktury powinny zawiera¢ date wptywu do jednostki.

Wszystkie faktury zakupu podlegaja kontroli, zatwierdzeniu i zaptacie zgodnie z przyjetymi w danej
jednostce zasadami obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych.

W przypadku wystepowania zwigzku dokonanych zakupow ze sprzedazg opodatkowana, podatek naliczony,
wynikajacy z prawidtowo wystawionych faktur zakupu, winien by¢ ujety w czastkowych rejestrach zakupu.

C. DUPLIKATY FAKTUR

1. Duplikat faktury wystawiany jest w sytuaciji zniszczenia lub zaginiecia faktury

1 w przypadku, gdy ulegnie zniszczeniu albo zaginie faktura bedaca w posiadaniu nabywcy,
sprzedawca - na pisemny wniosek nabywcy wystawia ponownie fakture;

2) w przypadku, gdy ulegnie zniszczeniu albo zaginie faktura bedaca w posiadaniu sprzedawcy,
sprzedawca wystawia fakture na podstawie danych zawartych w fakturze posiadanej przez
nabywce.

2. Faktura wystawiona ponownie, oprocz danych zawartych na fakturze pierwotnej powinna zawiera¢

wyraz ,DUPLIKAT" oraz date wystawienia duplikatu.

D. FAKTURA ELEKTRONICZNA

2. W $wietle art. 2 pkt 31 ustawy o VAT, faktura elektroniczna - ,e-faktura” jest dokumentem o takich
samych walorach prawnych jak faktura papierowa.

3. Faktura moze by¢ uznana za fakture elektroniczna, jezeli zostata wystawiona oraz otrzymana w
dowolnym formacie elektronicznym.

4. W przypadku e- faktur kierowac sie nalezy zasadami okre$lonymi w art. 106g ust. 3 ustawy o VAT gdzie
okreslono, ze podatnik dokonujacy sprzedazy lub upowazniona przez niego do wystawiania faktur osoba
trzecia przesyla je lub udostepnia nabywcey, zachowujac je jednoczesnie w swojej dokumentacii.

5. Przy wystawianiu e- faktur przez nabywcow towarow i ustug nalezy stosowa¢ nastepujgce zasady:

1) nabywca, o ktorym mowa w art. 106d ust. 1 ustawy o VAT (wystawiajacy faktury w imieniu i na
rzecz sprzedawcy), przesyla je lub udostepnia podatnikowi, ktory upowaznit go do wystawiania
faktur, z uwzglednieniem zasad wynikajacych z procedury zatwierdzania faktur przez podatnika
dokonujacego sprzedazy,

2) nabywca, o ktorym mowa w art. 106k ust. 1 ustawy o VAT (wystawiajacy note korygujaca), przesyta
je lub udostepnia wystawcy faktury,

27



3)

3.

organ egzekucyjny lub komornik sadowy, o ktorych mowa w art. 106¢ ustawy o VAT, przesyia je lub

udostepnia nabywey i diuznikowi, zachowujag je jednoczesnie w swojej dokumentacii.
Obowigzkiem podatnika jest zapewnienie autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci i czytelnosci
faktury, zarbwno w odniesieniu do jej wersji elektronicznej, jak i papierowe;.

Stosowanie faktur elektronicznych wymaga akceptacii odbiorcy faktury.

ZASADY WYSTAWIANIA FAKTUR KORYGUJACYCH

W przypadku koniecznosci skorygowania pierwotnie wystawionej faktury, wystawiana jest faktura
korygujaca.
Fakture korygujaca wystawia sie w sytuacjach, gdy po wystawieniu faktury:

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu, o ktorej mowa w art. 29a ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT,

2) udzielono opustow i obnizek cen, o ktorych mowa w art. 29a ust. 10 pkt 1 ustawy o VAT,

(%)

)

) dokonano zwrotu podatnikowi towardw i opakowari,

4) dokonano zwrotu nabywcy calosci lub czesci zaplaty, o ktorej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4
ustawy o VAT,

5) podwyzszono ceng lub stwierdzono pomylke w cenie, stawce, kwocie podatku Iub
w jakiejkolwiek innej pozyciji faktury.

Faktura korygujaca powinna zawierac informacje wymienione w art. 106j ust. 2 ustawy o VAT {j.:

1) wyrazy FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz ,KOREKTA',

2) numer kolejny oraz date jej wystawienia;

3) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia; kolejny numer,
ktory w sposob jednoznaczny identyfikuje fakture; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
inabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy, numer, za pomocg ktorego podatnik jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku; numer, za pomoca ktorego nabywca towaréw lub ustug
jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow
lub wykonania ustugi lub date otrzymania zapfaty, o ile taka data jest okreslona i rozni si¢ od
daty wystawienia faktury);

4) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta;

5) przyczyne korekty:

jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego — odpowiednio
kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego z podziatem na kwoty
dotyczace poszczegolnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej;

w przypadkach innych niz wskazane w punktach powyzej — prawidiowa tres¢ korygowanych pozycji.
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4. W zaleznosci od tego, czy faktura korygujaca podwyzsza czy obniza wartos¢ podstawy opodatkowania

lub kwoty podatku, faktura korygujaca powinna okreslac doptate lub prawo do podwyzszenia zwrotu

podatku.

W przypadkach wskazanych w art. 29a ust. 13 i 14 ustawy o VAT, w ktorych dochodzi do obnizenia
podstawy opodatkowania w stosunku do podstawy okreslonej w wystawionej fakturze z wykazanym
podatkiem, korekty obrotu dokonuje sie pod warunkiem posiadania przez podatnika, uzyskanego
przed uptywem terminu do ziozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktorym

nabywca towaru lub ustugi otrzymat fakture korygujaca, potwierdzenia otrzymania faktury

koryguiacej przez nabywce towaru lub ustugi dla ktérego wystawiono fakturg. Uzyskanie
potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej po terminie ziozenia deklaracji podatkowej za dany
okres rozliczeniowy uprawnia podatnika do uwzglednienia faktury korygujacej za okres
rozliczeniowy, w ktérym potwierdzenie to uzyskano.

Reguly te stosuje sie do obnizenia podstawy opodatkowania wskutek:

udzielonych po dokonaniu sprzedazy opustow i obnizek cen,

zwrotu towardw i opakowan,

zwrotu zaliczek w przypadku gdy nie doszito do sprzedazy.

Przepis art. 29a ust.13 ustawy o VAT stosuje sie odpowiednio w przypadku stwierdzenia pomytki w

kwocie podatku na fakturze i wystawienia faktury korygujacej do faktury, w ktorej wskazano kwote

podatku wyzszg niz nalezna .

Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez nabywce

towaru lub ustugobiorce nie stosuje sie w przypadkach:

e eksportu towarow i wewnatrzwspdlnotowej dostawy towarow,

o dostawy towarow i $wiadczenia ustug, dla ktorych miejsce opodatkowania znajduje sie poza
terytorium kraju,

o sprzedazy energii elektrycznej, cieplnej lub chiodniczej, gazu przewodowego, ustug
telekomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz. 140 - 153, 174 i 175 zatgcznika nr 3 do
ustawy o VAT,

e gdy podatnik nie uzyskat, mimo udokumentowanej proby potwierdzenia doreczenia faktury
korygujacej i z posiadanych dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub ustugobiorca wie, ze

transakcja zostata zrealizowana zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujace;.

Przepisy ustawy o VAT nie okreslajg zasad rozliczania korekt w sytuacji, gdy podatnik jest
zobowiazany do podwyzszenia podatku VAT. W takiej sytuacji skorygowanie podatku w drodze
korekty deklaracji VAT powinno nastapi¢ bez wzgledu na fakt otrzymania potwierdzenia odbioru
faktury korygujacej przez nabywce towaru czy ustugi. Przyjmuje sie, Ze moment ujgcia w
rozliczeniach VAT faktury korygujacej jest uzalezniony od przyczyny dokonania korekty. Jezeli

korekta faktury wynika ze zdarzen zaistniatych juz w chwili wystawienia faktury pierwotnej (np.
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pomytki w cenie czy stawce podatku), to uznaje sie, ze powinna ona zostac rozliczona w deklaracji

za okres w ktorym zostata wykazana pierwotna faktura. Natomiast w sytuacji gdy korekta jest

spowodowana przyczynami, ktore miaty miejsca juz po dokonaniu dostawy/$wiadczenia ustugi (np.

podwyzszeniem ceny) obrot powinien zosta¢ skorygowany w deklaracji za ten okres rozliczeniowy,

w ktorym zaistnialy przestanki do wystawienia faktury korygujacej (czyli w miesigcu w ktorym

zostata wystawiona faktura korygujaca). W takim bowiem przypadku w chwili ujecia w deklaracii

faktury pierwotnej podstawa opodatkowania i podatek nalezny zostaly wykazane przez podatnika w

prawidiowej wysoko$ci, a przyczyna korekty powstata pozniej i nie byta mozliwa do przewidzenia w

momencie wystawienia faktury pierwotnej.

F. NOTA KORYGUJACA

1. Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymat fakture zawierajaca pomytki, z wyjatkiem pomylek w zakresie

danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 8-15 ustawy o VAT {j.:

1)
2)
3)

8)

miary i ilosci (liczby) dostarczonych towarow lub zakresu wykonanych ustug;

ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);

kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wezeéniejszej zaptaty,
o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

wartoéci dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty
podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

stawki podatku VAT;

sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegolnymi stawkami
podatku i sprzedazy zwolnionej od podatku;

kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegbinych stawek podatku;

kwoty naleznosci ogétem.

moze wystawi¢ fakture nazywang notg korygujaca.

2. Nota korygujaca wymaga akceptaciji wystawcy faktury.

3. Nota korygujaca powinna zawieraé:

1)
2)
3)

wyrazy ,NOTA KORYGUJACA”,

numer kolejny i date jej wystawienia;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub ustug oraz ich adresy i numer za
pomocy ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer NIP, za
pomocg ktorego nabywca towarow lub usiug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub

podatku od wartosci dodanej;
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4) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota korygujaca, okreslone w art. 106e ust. 1 pkt 1-6

ustawy o VAT,

5) wskazanie tresci korygowanej informacii oraz treci prawidtowe;.

G. KASA FISKALNA

1. Podmioty dokonujace sprzedazy na rzecz osob fizycznych, nieprowadzacych dziatainosci gospodarcze]

oraz rolnikow ryczattowych, sg obowigzani prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy

zastosowaniu kas rejestrujacych (art. 111 ust. 1 ustawy o VAT).

2. W my$lart. 111 ust. 3a ustawy o VAT podmioty prowadzace ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego

przy zastosowaniu kas rejestrujacych sa obowigzani:

a)

dokonywaé wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz wydawac
wydrukowany dokument nabywcy;

dokonywat niezwlocznego zgloszenia wiasciwemu podmiotowi prowadzacemu serwis kas
rejestrujgcych kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy;

udostepnia¢ kasy rejestrujace do kontroli stanu ich nienaruszalnosci i prawidtowosci pracy na
kazde zadanie wasciwych organdw;

zgtaszat kasy rejestrujace do obowiazkowego przegladu technicznego wiasciwemu podmiotowi
prowadzacemu serwis kas rejestrujgcych;

przechowywa¢ kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w art. 112 ustawy o VAT,
zgodnie z warunkami okrelonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (T.J..
Dz.U. z 2016r. , poz. 1047, z pozn. zm.);

stosowac kasy rejestrujace wytacznie do prowadzenia ewidenciji wlasnej sprzedazy;
dokonywa¢ wydruku emitowanych przez kase rejestrujacq dokumentow i ich kopii;

prowadzi¢ i przechowywac dokumentacie o przebiegu eksploatacji kasy rejestrujace;;

dokonat zgloszenia kasy rejestrujacej do naczelnika urzedu skarbowego w celu otrzymania
numeru ewidencyjnego kasy;

poddaé obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, ktore zostaly przez
podatnika utracone, a nastgpnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem do

prowadzenia ewidencji.

3. Zgodnie z § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 marca 2013 r w sprawie kas

rejestrujacych (Dz.U. z 2013r., poz. 363 z pdzn. zm.), podatnicy prowadzac ewidencje zobowigzani sg

m.in. do sporzadzania raportow fiskalnych dobowych po zakonczeniu sprzedazy za dany dzien, nie

pozniej jednak niz przed dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym, a takze sporzadzenia
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raportu fiskalnego okresowego (miesiecznego) po zakonczeniu sprzedazy za dany miesiac w terminie

do 25 dnia miesigca nastepujacego po dniu nastgpnym.

Zwolnienia z kas fiskalnych zostaly okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 4 listopada
2014 r. w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych
(TJ. Dz. U. z 2016 . poz. 1215), a okreslone w nim zwolnienia obowiazujg do 31 grudnia 2016 roku.
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ROZDZIAL VII. ZASADY POSTEPOWANIA PRZYJETE PRZY ROZLICZANIU PODATKU OD TOWAROW |

10.

USLUG

Miasto sklada za okres od 01.01.2017r. we wiasciwym urzedzie skarbowym, ktorym jest Urzad
Skarbowy w Piotrkowie Trybunalskim, jedng deklaracje zbiorcza dla podatku od towarow i ustug
jednostek wymienionych w zaigczniku nr 1 do zarzadzenia.

Deklaracja zbiorcza VAT-7 sporzadzana jest w Jednostce Centralnej w oparciu o deklaracje czastkowe
jednostek, zatwierdzone przez osoby uprawnione do ich zatwierdzania.

Kazda jednostka Miasta samodzielnie prowadzi rozliczenia podatku od towaréw i ustug oraz
odpowiednie ewidencje sprzedazy, zakupu, rejestr faktur wedlug zasad wynikajacych z niniejszych
procedur i po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego, sporzadza deklaracje czastkowg VAT-7.
Ewidencje oraz rejestr faktur prowadzone dla potrzeb sporzadzenia czastkowej, zbiorczej deklaracii
VAT-7, prowadzone sg w systemie informatycznym, dostosowanym do wymogéw Ministerstwa
Finansow, obejmujacych tworzenie i przesylanie jednolitego pliku kontrolnego.

Zaptaty podatku dokonuje Jednostka Centralna jednym przelewem, na rachunek bankowy Urzedu
Skarbowego w Piotrkowie Trybunalskim.

W przypadku trudnosci w ustaleniu wlasciwego grupowania wyrobu lub ustugi wedtug Polskie]
Klasyfikacji Wyborow i Ustug oraz ze wzgledu na fakt, ze podatnikiem jest Miasto, jednostki wystepujg
pisemnie do Jednostki Centralnej z prosbg o wystapienie do organu statystycznego w todzi, celem
ustalenia wiasciwego grupowania. W pismie tym, jednostki zobowigzane sg do opisania stanu
faktycznego oraz zataczenia dokumentacji danej sprawy (np. umowy).

W przypadku watpliwosci, co do zaistnialego stanu faktycznego lub zdarzenia przysziego, ktore mogg
rodzi¢ okreslone konsekwencje w sferze prawa podatkowego jednostki organizacyjne wystepujg
pisemnie do Jednostki Centralnej z prosba o wystapienie do Ministra Finanséw o wydanie interpretacji
indywidualnej. Do pisma jednostki dotgczaja wstepnie wypetniony wniosek ORD-IN, wzglednie ORD-
IN/A wraz z dokumentacja danej sprawy.

Podatek naliczony, wynikajacy z prawidtowo wystawionych faktur zakupu, w przypadku istnienia
zwigzku dokonanych zakupow ze sprzedazg opodatkowana, winien by¢ ujety w czastkowych rejestrach
zakupu.

Rejestry sprzedazy i zakupéw tj. ewidencie w podziale na miesigce prowadzone sg przez
upowaznionych (w zakresach obowiazkéw) pracownikow jednostek.

Ewidencja sprzedazy dla potrzeb podatku VAT naleznego, powinna by¢ prowadzona chronologicznie w
sposob umozliwiajacy prawidiowe sporzadzenie deklaracji VAT-7, tj. z uwzglednieniem prawidiowego
okreslenia momentu powstania obowigzku podatkowego. Ewidencja sprzedazy musi zawiera¢ kwoty
sprzedazy netto, z podzialem na stawki podatkowe oraz kwoty podatku naleznego od tej sprzedazy
rowniez w podziale na stawki podatkowe. W ewidenciji tej nalezy ujmowac cata dokonang sprzedaz

wynikajaca z faktur sprzedazy, jak rowniez sprzedaz, ktéra nie zostata udokumentowana fakturami.
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11.

12.

13.

14.

18,

Ewidencja sprzedazy winna zawiera¢ nastepujgce elementy:

—_

numer kolejny w ewidencii,

L]

date sprzedazy,

[#%)

date wystawienia faktury,

o A~

dane dotyczace nabywey (nazwa, adres, NIP),

o

przyporzadkowanie do odpowiedniej stawki podatkowe,

-~

wartos¢ bez podatku oraz kwote podatku z podziatam na stawki podatkowe,
8
9) wartos¢ brutto.

Ewidencja zakupu dla potrzeb odliczania podatku naliczonego, powinna by¢ tak prowadzona, aby

)
)
)
) numer faktury,
)
)
)
)

wartos¢ sprzedazy zwolnionej od podatku,

umozliwi¢ prawidtowe sporzadzenie deklaracji VAT - 7, tj. z uwzglednieniem termindw odliczania
podatku naliczonego.

Ewidencja zakupu prowadzona jest w celu okreslenia wysokosci podatku naliczonego, podlegajacego
odliczeniu w danym okresie rozliczeniowym. Ujmuje sie w niej oryginaly otrzymanych faktur zakupu i
faktur korygujacych. Ewidencja zakupu powinna zatem zawiera¢ wszystkie te zakupy, od ktorych
padatnik w catosci (badz w czesci) odlicza-podatek naliczony.

Ewidencja powinna zawieraé wszystkie dane ktore umozliwiajg prawidlowe sporzadzenia deklaracji

VAT, a w szczegolnosci:

—_

) numer kolejny w ewidenciji,

2) date wptywu dokumentu,

3) date wystawienia dokumentu,

4) numer dokumentu,

5) dane dotyczace sprzedawcy (nazwa, adres, NIP),
6) wartos¢ dostawy brutto,

7) kwoty podatku naliczonego,

8) wartos¢ zakupbw nieopodatkowanych.
W ewidencji zakupow nalezy ponadto wyodrebni¢ te faktury, ktore dotyczg nabywanych $rodkow
frwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Z uwagi na fakt, ze Miasto prowadzi dziatalno$¢ uprawniajacg do odliczania VAT jak i dziatalnos¢
nieuprawniajgcg do tego odliczania, podatnik jest zobowigzany oceni¢, czy dokonywany zakup:

1) daje prawo do petnego odliczenia podatku

2) daje prawo do czesciowego odliczenia podatku

3) nie daje prawa do odliczenia podatku

W pierwszych dwoch przypadkach musi by¢ prowadzona ewidencja osobno dla kazdego przypadku.
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16.

18

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

25.

26.

Czastkowy rejestr sprzedazy iczastkowy rejestr zakupu (fj. czastkowe ewidencie) winien byc
zatwierdzony przez osobe uprawniong czyli kierownika jednostki oraz gtownego ksiegowego
(w przypadku Urzedu Miasta rejestr czastkowy podpisuje Prezydent i Skarbnik) lub osoby upowaznione.
Po zatwierdzeniu czastkowych rejestrow danej jednostki, nalezy sporzadzic czastkowa deklaracje
VAT-7, ktéra zatwierdza kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona, a w przypadku
Urzedu Miasta Prezydent lub osoba przez niego upowazniona.
Czastkowg deklaracje VAT -7 wraz z czastkowymi rejestrami sprzedazy i zakupu nalezy przekaza¢ do
Jednostki Centralnej w terminie do 12- tego dnia miesigca nastepujacego po miesigeu, ktorego
deklaracja dotyczy, lub w dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien, jezeli 12 dzien miesiaca jest dniem
wolnym od pracy.
Przekazania podpisanych czastkowych rejestrow i czastkowej deklaracji VAT-7 do Jednostki Centrainej
nalezy dokona¢ zaréwno w formie pisemnej, jak i w formie elektronicznej.
Jednostki nie posiadajace w danym miesiacu sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej jak rowniez
zakupow, od ktorych podatek VAT podlegalby odliczeniu, zobowigzane sg do prowadzenia |
przekazywania do Jednostki Centralnej ,zerowych” czastkowych rejestrow sprzedazy i zakupu oraz
.Zerowych” czastkowych deklaracji VAT-7.
Czastkowe deklaracje VAT-7 sporzadzane sg z doktadnoscig do petnych groszy.
Wydrukowana, podpisana i opieczetowang czastkowa deklaracje VAT-7 oraz dokumentacje zwigzang z
ta deklaracjg, nalezy przechowywa¢ w dokumentacji jednostki zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015r. poz. 613 z pdzn. zm.).
Dokumentacja, o ktérej mowa powyzej winna by¢ przechowywana rowniez w postaci elektroniczne;.
W przypadku, gdy z czastkowe] deklaracji VAT-7 wynika kwota podatku naleznego do zaptaty (poz. 51
deklaracji VAT-7), jednostki przekazuja ten podatek na rachunek Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
nr 90 1560 0013 2322 6887 8000 0052. Przekazania wyliczonej kwoty podatku nalezy dokonaé do 20-
tego dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu, za ktory rozliczana jest deklaracja VAT-7. W tresci
przelewu nalezy wskaza¢: VAT zam-c...".
W przypadku, gdy po przestaniu do Jednostki Centralnej czastkowych rejestrow i czgstkowych deklaracii
VAT-7 zostang stwierdzone nieprawidtowosci lub zaistnigje inna okolicznosé skutkujaca koniecznoscig
dokonania korekty deklaracji VAT-7 za dany miesigc, a dokonane korekty majg miejsce przed
zZlozeniem przez Jednostke Centralng zbiorczej deklaracji VAT-7 do urzedu skarbowego (tj. przed 25
nastepnego miesiaca), nalezy:

1) niezwiocznie zglosic te okolicznosé do Jednostki Centralnej,

2) sporzadzi¢ niezbedne korekty czastkowych ewidencii i czastkowych deklaracji VA -7,

3) przestac korekty czastkowych ewidencji i czastkowych deklaracji VAT-7 do Jednostki

Centralnej, wraz z pisemnym podaniem przyczyny korekty.

W przypadku ziozZenia korekty czastkowej deklaracji VAT-7, ze zobowigzaniem podatkowym do Urzedu

Skarbowego, jednostka przesyta do Jednostki Centralnej pisemne wyjasnienie zaistniatej sytuacji.
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27.

28.

29,

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Czastkowa deklaracja VAT-7 podpisana przez osobe upowazniona, stanowi podstawg do przeniesienia

danych do deklaracji zbiorczej VAT-7 Miasta.

W oparciu o czastkowe deklaracje VAT-7 przekazane przez jednostki, upowazniony pracownik

Jednostki Centralnej sporzadza zbiorczg deklaracje VAT-7 dla Miasta.

Wyznaczona osoba w Jednostce Centralnej jest odpowiedzialna za zsumowanie czastkowych deklaracji
VAT-7, dokonujac jednoczesnie zaokraglen, wynikajacych z przepisow Ordynaciji podatkowej.
Zbiorcza deklaracje VAT-7 sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, przy czym:
a) oryginat podpisany przez Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego lub osobe upowazniong
przekazywany jest do Urzedu Skarbowego w Piotrkowie Trybunalskim, za okresy miesigczne
w terminie do 25-go dnia miesiaca nastepujacego po kazdym kolejnym miesiacu,
b) kopia podpisana przez Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego lub osobg upowazniong
pozostaje w Jednostce Centralnej.
Kwota podatku do zaptaty, wynikajaca ze zbiorczej deklaracji VAT-7, stanowi zobowigzanie podatkowe
Miasta w stosunku do urzedu skarbowego. Zapfaty kwoty wynikajacej ze zbiorczej deklaracji VAT - 7
dokonuije sie jednym zbiorczym przelewem, ohcigzajac wydatki Miasta.
Dyspozycja przelewu podpisywana jest przez osoby uprawnione do zatwierdzania zgodnie z
obowigzujacg w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego instrukcjg obiegu i kontroli dokumentow
finansowo — ksiegowych.
Autoryzacji przelewu dokonujg osoby wskazane w karcie wzoru podpisow zlozonej w banku

obstugujacym rachunki bankowe Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Kierownicy  oraz glowni ksiggowi jednostek, na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r., poz.885 z p6zn. zm.) oraz w ustawie z dnia 10 wrzesnia
1999r. Kodeks kamy skarbowy (Dz.U. z 2013r, poz. 186 z pbézn. zm.), przyjmujg pisemnie
odpowiedzialnos¢ za prawidiowe, rzetelne i terminowe:

1) prowadzenie ewidencji (czastkowych rejestrow zakupu i sprzedazy jednostki) dla potrzeb

podatku od towaréw i ustug,

2) sporzadzanie czastkowej deklaracji VAT-7 lub (korekty deklaracji) za dany okres rozliczeniowy,

3) terminowe przekazywanie srodkow finansowych na zapfate podatku VAT.
Osoby zatwierdzajace czastkowe rejestry i deklaracje VAT - 7, sg odpowiedzialni za ich prawidiowos¢
pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym.
Zobowigzuje sie kierownikow jednostek do przekazania do Jednostki Centralnej, o wynikajacej
z aktualnych przepisow prawa koniecznosci rejestracji sprzedazy, za posrednictwem kasy fiskalnej.
Kierownicy oraz giowni ksiegowi jednostek zobowigzani sa do dokonania przegladu dochodow
budzetowych osigganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug (z zastosowaniem
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odpowiedniej stawki podatkowej), zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT oraz niepodlegajacych

opodatkowaniu podatkiem VAT - zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy o VAT.

38. Kierownicy jednostek sa zobowigzani do przeprowadzenia czynnosci, polegajacych na uzgodnieniu z

kontrahentami (zwlaszcza sprzedawcami towaréw i ustug na rzecz jednostek budzetowych) zmian

zasad fakturowania oraz je$li to konieczne, do podpisania aneksow do zawartych uméw — nowe zasady

obowigzywac beda od 01 stycznia 2017 .

39. W zakresie odpfatnych czynnosci pomiedzy jednostkami (w tym refakturowania mediow), od

01.01.2017r. zobowigzuje sie kierownikow jednostek do przestrzegania nastepujacych zasad:

1)

2)

odptatne czynnosci dokonywane pomigdzy jednostkami- nalezy dokumentowa¢ notg ksiggowg
i nie ujmowac tej sprzedazy w czastkowych rejestrach sprzedazy oraz czastkowych
deklaracjach podatkowych w podatku VAT,

odpfatne czynnosci pomigdzy jednostkg i jednostkg budzetowg innej jednostki samorzadu
terytorialnego — nalezy dokumentowac faktura, zgodnie z ustawa o podatku od towardw i ustug.

40. Zobowigzuije sie kierownikdw jednostek do:

1)

wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za sporzadzanie i prawidiowos¢ rozliczen podatku od
towarow i ustug oraz do kontaktu z Jednostka Centralng, w zakresie rozliczania podatku VAT,
okreslenia zakresow obowigzkow stuzbowych pracownikow odpowiedzialnych za rozliczenia
podatku od towaréw i ustug,

terminowego skladania prawidtowo sporzadzonych czastkowych rejestrow VAT oraz
czastkowych deklaracji VAT - 7 w formie elektronicznej i papierowe;,

prawidtowego archiwizowania dokumentacji dotyczacej rozliczen podatku VAT (w formie
elektronicznej i papierowej),

dokonania zmian w polityce rachunkowosci danej jednostki obejmujacych postanowienia
niniejszej procedury, a w szczegolnosci zasad funkcjonowania kont zwiazanych z rozliczeniem
VAT,

do zobowigzania pracownika wyznaczonego do rozliczania podatku VAT do uczestnictwa w
czynnosciach wyjasniajgcych w siedzibie Jednostki Centralnej, —w przypadku kontroli
podatkowo- skarbowej.
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ROZDZIAL VIIl. EWIDENCJA KSIEGOWA | PRZEKAZYWANIE PODATKU VAT NALEZNEGO
W JEDNOSTKACH SPORZADZAJACYCH CZASTKOWA DEKLARACJE VAT-7

Do rozliczania podatku VAT w Miescie przyjmuje sie metode brutto. Zaklada ona, ze podatek nalezny jest
dochodem jednostki i jest takze przychodem, do wysokosci nie podlegajacej odprowadzeniu do Urzedu
Skarbowego. Jednostka planuje dochody budzetowe w kwocie brutto tj. facznie z podatkiem naleznym
pozostajacym po rozliczeniu z podatkiem naliczonym w danym paragrafie dochodow budzetowych. Wydatki
budzetowe planowane sq w kwocie brutto, tj. facznie z podatkiem naliczonym w § wtasciwym dla tych wydatkow

budzetowych.

1. Konto 225- Rozliczenie podatku VAT
Konto 225 stuzy w jednostce do rozliczen podatku VAT

Wprowadzona ewidencja analityczna umozliwia identyfikacje VAT naleznego, naliczonego z podziatem
na stawki, i innych pozycii, ktére umozliwig sporzadzenie deklaracji czastkowych. W budowie konta
analitycznego, jednostka zobowigzana jest uwzgledni¢ n/w stopnie agregaciji wspdine dla planu kont

Miasta. Kolejne stopnie agregacii jednostki moga tworzy¢ wedtug swoich potrzeb.

konto Konto analityczne Nazwa konta
225 Rozliczenie podatku VAT
225-VJ-0 Rozliczenie podatku VAT naleznego w danym miesigcu
225-VJ-0-05 Rozliczenie podatku VAT naleznego w danym miesigcu -
ze stawkg 5%
225-VJ-0-08 Rozliczenie podatku VAT naleznego w danym miesigcu —
ze stawka 8%
225-VJ-0-23 Rozliczenie podatku VAT naleznego w danym miesigcu —
ze stawkg 23%
225-VJ-1 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towarow i

ustug pozostatych do rozliczenia w danym miesigcu

225-VJ-1-05 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towarow i
ustug pozostatych do rozliczenia w danym miesigcu — ze

stawka 5%

225-VJ-1-08 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towarow i
ustug pozostatych do rozliczenia w danym miesigcu - ze

stawka 8%

225-VJ-1-23 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towarow i
ustug pozostatych do rozliczenia w danym miesigcu - ze
stawkq 23%

38



konto Konto analityczne Nazwa konta

225-VJ-2 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towarow i
ustug zaliczanych do srodkow trwatych do rozliczenia w

danym miesigcu

225-VJ-2-05 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towarow i
ustug zaliczanych do srodkow trwatych do rozliczenia w

danym miesigcu — ze stawka 5%

225-VJ-2-08 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towarow i
ustug zaliczanych do srodkow trwatych do rozliczenia w

danym miesigcu - ze stawka 8%

225-VJ-2-23 Rozliczenie podatku VAT naliczonego od nabycia towarow i
ustug zaliczanych do srodkow trwatych do rozliczenia w

danym miesigcu — ze stawka 23%

225-V1J-3 VAT naliczony do rozliczenia w nastepnym okresie

225-VJ-3-05 VAT naliczony do rozliczenia w nastgpnym okresie — ze
stawka 5%

225-VJ-3-08 VAT naliczony do rozliczenia w nastepnym okresie — ze
stawka 8%

225-VJ-3-23 VAT naliczony do rozliczenia w nastepnym okresie — ze
stawka 23%

225 225-VJ-W Rozrachunki z tytutu VAT z jednostka centralng (UM)

Do kont 225 obowigzuje rozszerzenie analityki wedtug wystepujacych stawek VAT.

Konto 225-VJ-0 wykazuje na koniec miesigca saldo Ma, ktore oznacza zobowiazanie z tytutu VAT
naleznego, podlegajacego wplacie do Urzedu Skarbowego za posrednictwem Miasta.

Saldo konta 225-VJ-0 na koniec miesiaca podlega przeksiegowaniu na na konto 225-VJ-W
,Rozrachunki wewnetrzne z tytutu podatku VAT" (Wn 225-VJ0; Ma 225-VJ-W)

Konto 225-VJ-1 moze wykazywac na koniec okresu obrachunkowego saldo Wn, ktore oznacza stan
naleznosci z tytutu odliczenia VAT naliczonego zawartego w fakturach zakupu,.

Saldo konta 225-VJ-1 na koniec miesigca podlega przeksiegowaniu na na konto 225-VJ-W
,Rozrachunki wewnetrzne z tytutu podatku VAT”" (Wn 225-VJ-W; Ma 225-VJ-1)

Konto 225-VJ-2 moze wykazywac na koniec okresu obrachunkowego saldo Wn, ktore oznacza stan

naleznosci z tytutu odliczenia VAT naliczonego zawartego w fakturach zakupu.

Saldo konta 225-VJ-2 na koniec miesigca podlega przeksiegowaniu na konto 225-VJ-W ,Rozrachunki
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wewnetrzne z tytutu podatku VAT" (Wn 225-VJ-W; Ma 225-VJ-2)

Konto 225-VJ-3 moze wykazywat na koniec okresu obrachunkowego saldo Wn, ktére oznacza stan
naleznosci z tytulu odliczenia VAT naliczonego zawartego w fakturach zakupu.

Saldo konta 225-VJ-3 przenoszone jest na konto 225-VJ-W w miesigcu, w ktorym jednostka zgodnie z
przepisami nabedzie prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Na dzien bilansowy konto 225-VJ-3 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza VAT naliczony w
fakturach dostawcow, ktory na dzien bilansowy nie podlega odliczeniu. W bilansie saldo to podlega

wykazaniu w pozycji ,Rozliczenia miedzyokresowe”.

Konto 225-VJ-W ,Rozrachunki wewnetrzne z tytutu podatku VAT”

Konto 225-VJ-W zostato utworzone w jednostkach w ramach konta 225 ,rozrachunki z budzetami® na
potrzeby rozliczania podatku VAT i stuzy do ewidencji rozliczen VAT w jednostkach sktadajacych
deklaracje czastkowe VAT-7 z z Jednostkq Centralng, rozliczajaca, podatek centralnie.

Na stronie Wn konta 225-VJ-W ujmuje sie VAT naliczony podlegajacy odliczeniu w danym okresie

rozliczeniowym.

Na stronie Ma konta 225-VJ-W ujmuje sie VAT nalezny wynikajacy z obowigzku podatkowego
powstalego w danym okresie sprawozdawczym.

Na dzien bilansowy konto 225-VJ-W moze wykazywa¢ dwustronne saldo.

Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym jest zwracana na rachunek jednostki, po otrzymaniu
przez Miasto zwrotu $rodkow z Urzedu Skarbowego.

Otrzymany zwrot nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym ksieguje sie w jednostce na zwrot
wydatkow (jesli wptynat do jednostki w tym samym roku, w ktorym poniesiono wydatek), lub na
pozostate dochody (jezeli zwrot podatku wplynat do jednostki w latach nastepnych).

Saldo Ma oznacza nadwyzke podatku naleznego nad naliczonym i stanowi zobowigzanie jednostki.
W bilansie jednostki saldo Ma konta 225-VJ-W jest prezentowane w pasywach w pozycji ,pozostate
zobowigzania”.

Wystapienie nadwyzki podatku naleznego, oznacza dla jednostki obowigzek przekazania kwoty podatku
naleznego na rachunek Miasta Piotrkowa Trybunalskiego nr: 90 1560 0013 2322 6887 8000 0052.
Saldo konta 225-VJ-W w jednostce musi by¢ zgodne z deklaracjg czastkowa VAT-7.

Typowe zapisy strony Wn konta 225-VJ-W w jednostce sporzadzajacej deklaracje czastkowa VAT-7

Przelew zobowigzania z tytulu VAT naleznego wedtug deklaracji czastkowej na wskazany rachunek
Miasta /130/,

Przeksiegowanie VAT naliczonego w fakturach i fakturach korygujacych od dostawcéw, podlegajacego
odliczeniu na koniec miesigca / 225-VJ-1, 225-VJ-2/,
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Typowe zapisy strony Ma konta 225-VJ-W w jednostce sporzadzajacej deklaracje czastkowg VAT-7

1) Przeniesienie VAT naleznego od sprzedazy, wynikajacego z wystawionych faktur i faktur korygujacych

oraz wedtug kasy fiskalnej /225-VJ-0/,
2) Wplyw srodkow pienieznych z Miasta z tytutu nadwyzki podatku naliczonego zwréconej na rachunek

Miasta z urzedu skarbowego /130/.
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ROZDZIAL IX. EWIDENCJA KSIEGOWA | ROZLICZENIE PODATKU VAT W JEDNOSTCE CENTRALNEJ

1.

Jednostki Miasta, sporzadzajace czastkowe deklaracje VAT-7 przesylaja je do Jednostki Centralnej,
jaka jest Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Jednostka centralna odpowiedzialna jest za:

sporzadzanie zbiorczej deklaracji VAT-7 Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, skiadanej do Urzedu
Skarbowego na podstawie skiadanych przez jednostki deklaracji czastkowych,

dokonywanie korekt deklaracji VAT-7 skiadanych do Urzedu Skarbowego na podstawie zlozonych przez
jednostki korekt deklaracii czastkowych,

tworzenie jednolitych zasad i procedur stosowania przepisow VAT, dla Miasta,

wystgpowanie do Ministerstwa Finansow o wydanie interpretacji indywidualnych,

prowadzenie postgpowan podatkowych przed organami podatkowymi i sgdami.

Ewidencja w zakresie umozliwiajacym sporzadzenie w Jednostce Centralnej skumulowanej deklaragji
VAT-7 prowadzona jest w programie ksiegowosé budzetowa’ SIGID, w wyodrebnionej jednostce
obliczeniowej ,RV - Rozliczenia z jednostkami z tytutu VAT”, a wszystkie ksiegowania dokonywane sq

w dzienniku o symbolu ,C - centralna ewidencja VAT".

Wyznaczony pracownik Jednostki Centralnej dokonuje weryfikacji danych wynikajacych z deklaragii

czgstkowych.

Podstawa weryfikacji sg przekazane do Jednostki Centralngj rejestry VAT, wyjasnienia i zgtaszane
korekty.

Na podstawie skanéw otrzymywanych z jednostek deklaracji czastkowych sporzadzany jest dokument
PK-polecenie ksiggowania. Zaksiegowanie dokumentu PK jest potwierdzeniem przeprowadzenia

weryfikacji.

Wszelkie korekty w ewidencji moga by¢ dokonywane wytgcznie odrebnym dokumentem ksiegowania
PK, na podstawie otrzymanych korekt deklaracji czastkowych.

Ksiggowanie deklaracji czastkowych w ksiegach rachunkowych Jednostki Centralnej nastepuje w

miesigcu nastepujacym po miesigeu, ktorego deklaracje dotycza,

Skumulowana deklaracja VAT-7 stanowi podstawe do zaplaty VAT naleznego na rachunek Urzedu
Skarbowego.
Zaplata dokonywana jest z wyodrebnionego rachunku bankowego Miasta
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nr: 90 1560 0013 2322 6887 8000 0052, na ktory wezesniej srodki w wysokosci wynikajacej z deklaraci

czastkowych przekazaly jednostki.

10. Konta wystepujace w Jednostce Centralnej, stuzace do rozliczen z tytutu VAT:

konto Konto analityczne Nazwa konta
130-VC-02 Rachunek biezacy jednostki — podatek VAT
225-VC-01 Rozrachunki wewnetrzne jednostki centralnej VAT z

jednostkami budzetowymi

225-VC-01-UMPT

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

225-VC-01-PS1

Przedszkole Samorzadowe nr 1

225-VC-01-PS5

Przedszkole Samorzadowe nr 5

225-VC-01-PS7

Przedszkole Samorzadowe nr7

225-VC-01-PS8

Przedszkole Samorzadowe nr 8

225-VC-01-PS11

Przedszkole Samorzadowe nr 11

225-VC-01-PS12

Przedszkole Samorzadowe nr 12

225-VC-01-PS14

Przedszkole Samorzadowe nr 14

225-VC-01-PS15

Przedszkole Samorzadowe nr 15

225VC-01-PS16

Przedszkole Samorzadowe nr 16

225-VC-01-PS19

Przedszkole Samorzadowe nr 19

225-VC-01-PS20

Przedszkole Samorzadowe nr 20

225-VC-01-PS24

Przedszkole Samorzadowe nr 24

225-VC-01-PS26

Przedszkole Samorzadowe nr 26

225-VC-01-SP2

Szkota Podstawowa nr 2

225-VC-01-SP5

Szkofa Podstawowa nr 5

225-\VC-01-SP8

Szkota Podstawowa nr 8

225-VC-01-SP10

Szkota Podstawowa nr 10

225VC-01-SP11

Szkota Podstawowa nr 11

225-VC-01-SP12

Szkota Podstawowa nr 12

225-VC-01-SP13

Szkota Podstawowa nr 13

225-VC-01-SP16

Szkota Podstawowa nr 16

225-VC-01-G1 Gimnazjum nr 1

225-VC-01-G2 Gimnazjum nr 2

225-VC-01-G4 Gimnazjum nr 4

225-VC-01-G5 Gimnazjum nr 5
225-VC-01-Z5G1 Zespot Szkolno-Gimnazjalny nr 1
225-VC-01-LOI | Liceum Ogdlnoksztatcace
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konto Konto analityczne Nazwa konta
225-VC-01-LOlI | Liceum Ogoblnoksztatcace
225-VC-01-LOl 1l Liceum Ogolnoksztatcace
225-VC-01-LOIV IV Liceum Ogolnoksztalcace
225-VC01-ZSP1 Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 1
225-VC-01-ZSP2 Zespdt Szkét Ponadgimnazjainych nr 2
225-VC-01-ZSP3 Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych i Placowek Opiekuniczo-
Wychowawczych nr 3
225-VC-01-ZSP4 Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 4
225-VC-01-ZSP5 Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 5
225-VC-01-ZSP6 Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 6
225-VC-01-CKP Centrum Ksztatcenia Praktycznego
225-VC-01-PSP Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
225-VC-01-SOSZW Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy
225-VC-01-PPP Pracownia Planowania Przestrzennego
225-VC-01-ZDIUM Zarzad Drog i Utrzymania Miasta
225-VC-01-MOPR Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
225-VC-01-0SIR Osrodek Sportu i Rekreaci
225-VC-01-MZD Miejski Ztobek Dzienny
225-VC-01-MZEA Miejski Zespot Ekonomiczno-Administracyjny
225-VC-01-SM Straz Miejska
225-VC-01-DPS Dom Pomocy Spotecznej
225-\VVC-01-DZDPS Dzienny Dom Pomocy Spotecznej
225-VC-01-PO Pogotowie Opiekuncze
225-VC-01-SDS Srodowiskowy Dom Samopomocy
225-VC-01-DD Dom Dziecka
225-VC-01-38S Srodowiskowa Swietlica Socjoterapeutyczna ,BARTEK”
225-VC-01-ZAOKR Zaokraglenia z deklaracji czastkowych do petnych zlotych
(koszty)
225-SVC-05 Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT
225-SVC-06 Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT w
przysztych okresach sprawozdawczych, w tym dotyczace
korekt
225-SV-05 Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym z deklaracji

czastkowych
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konto Konto analityczne Nazwa konta
225-VC-01-ZAOKR Zaokraglenia z deklaracji czastkowych do peinych ziotych
(dochody)
982-VC-01 Konto pozabilansowe —Ewidencja podatku VAT naleznego

wedtug stawek podatkowych

982-VC-01-05-UMPT

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

982-VC-01-08-UMPT

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

982-VC-01-23-UMPT

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

982-VC-01-05-PS1

Przedszkole Samorzadowe nr 1

982-VC-01-08-PS1

Przedszkole Samorzadowe nr 1

982-VC-01-23-PS1

Przedszkole Samorzadowe nr 1

982-VC-01-05-PS5

Przedszkole Samorzadowe nr 5

982-VC-01-08-PS5

Przedszkole Samorzadowe nr 5

982-VC-01-23-PS5

Przedszkole Samorzadowe nr 5

982-VC-01-05-PS7

Przedszkole Samorzadowe nr 7

982-VC-01-08-PS7

Przedszkole Samorzadowe nr 7

982-VC-01-23-PS7

Przedszkole Samorzadowe nr 7

982-VC-01-05-PS8

Przedszkole Samorzadowe nr 8

982-VC-01-08-PS8

Przedszkole Samorzadowe nr 8

982-VC-01-23-PS8

Przedszkole Samorzadowe nr 8

982-VC-01-05-PS11

Przedszkole Samorzadowe nr 11

982-VC-01-08-PS11

Przedszkole Samorzadowe nr 11

982-VC-01-23-PS11

Przedszkole Samorzadowe nr 11

982-VC-01-05-PS12

Przedszkole Samorzadowe nr 12

982-VC-01-08-PS12

Przedszkole Samorzadowe nr 12

982-VC-01-23-PS12

Przedszkole Samorzadowe nr 12

982-VC-01-05-PS14

Przedszkole Samorzadowe nr 14

982-VC-01-08-PS14

Przedszkole Samorzadowe nr 14

982-VC-01-23-PS14

Przedszkole Samorzadowe nr 14

982-VC-01-05-PS15

Przedszkole Samorzadowe nr 15

982-VC-01-08-PS15

Przedszkole Samorzadowe nr 15

982-VC-01-23-PS15

Przedszkole Samorzadowe nr 15

982-VC-01-05-PS16

Przedszkole Samorzadowe nr 16

982-VC-01-08-PS16

Przedszkole Samorzadowe nr 16

982-VC-01-23-PS16

Przedszkole Samorzadowe nr 16

982-VC-01-05-PS19

Przedszkole Samorzadowe nr 19
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konto

Konto analityczne

Nazwa konta

982-VC-01-08-PS19

Przedszkole Samorzadowe nr 19

982-VC-01-23-PS19

Przedszkole Samorzadowe nr 19

982-VC-01-05-PS20

Przedszkole Samorzadowe nr 20

982-VC-01-08-PS20

Przedszkole Samorzadowe nr 20

982-VC-01-23-PS20

Przedszkole Samorzadowe nr 20

982-VC-01-05-PS24

Przedszkole Samorzadowe nr 24

982-VC-01-08-PS24

Przedszkole Samorzadowe nr 24

982-VC-01-23-PS24

Przedszkole Samorzadowe nr 24

982-VC-01-05-PS26

Przedszkole Samorzadowe nr 26

982-VC-01-08-PS26

Przedszkole Samorzadowe nr 26

982-VC-01-23-PS26

Przedszkole Samorzadowe nr 26

982-VC-01-05-SP2

Szkofa Podstawowa nr 2

982-VC-01-08-SP2

Szkota Podstawowa nr 2

982-VC-01-23-SP2

Szkota Podstawowa nr 2

982-VC-01-05-SP5

Szkota Podstawowa nr 5

982-VC-01-08-SP5

Szkota Podstawowa nr 5

982-VC-01-23-SP5

Szkota Podstawowa nr 5

982-VC-01-05-SP8

Szkota Podstawowa nr 8

982-VC-01-08-SP8

Szkota Podstawowa nr 8

982-VC-01-23-SP8

Szkota Podstawowa nr 8

982-VC-01-05-SP10

Szkota Podstawowa nr 10

982-VC-01-08-SP10

Szkota Podstawowa nr 10

982-VC-01-23-SP10

Szkota Podstawowa nr 10

982vVC-01-23-SP11

Szkota Podstawowa nr 11

982VC-01-08-SP118

Szkota Podstawowa nr 11

982VC-01-23-SP11

Szkota Podstawowa nr 11

982-VC-01-05-SP12

Szkota Podstawowa nr 12

982-VC-01-08-SP12

Szkota Podstawowa nr 12

982-VC-01-23-SP12

Szkota Podstawowa nr 12

982-VC-01-05-SP13

Szkota Podstawowa nr 13

982-VC-01-SP13-08

Szkota Podstawowa nr 13

982-VC-01-SP13-23

Szkota Podstawowa nr 13

982-VC-01-SP16-05

Szkota Podstawowa nr 16

982-VC-01-SP16-08

Szkota Podstawowa nr 16

982-VC-01-SP16-23

Szkofa Podstawowa nr 16
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konto

Konto analityczne

Nazwa konta

982-VC-01-05-G1

Gimnazjum nr 1

982-VC-01-08-G1

Gimnazjum nr 1

982-VC-01-23-G1

Gimnazjum nr 1

982-VC-01-05-G2

Gimnazjum nr 2

982-VC-01-08-G2

Gimnazjum nr 2

982-VC-01-23-G2

Gimnazjum nr 2

982-VC-01-05-G4

Gimnazjum nr 4

982-VC-01-08-G4

Gimnazjum nr 4

982-VC-01-23-G4

Gimnazjum nr 4

982-VC-01-05-G5

Gimnazjum nr 5

982-VC-01-08-G5

Gimnazjum nr 5

982-VC-01-23-G5

Gimnazjum nr 5

982-VC-01-05-ZSG1

Zespot Szkolno-Gimnazjalny nr 1

982-VC-01-08-ZSG1

Zespot Szkolno-Gimnazjalny nr 1

982-VC-01-23-ZSG1

Zespot Szkolno-Gimnazjalny nr 1

982-VC-01-05-LOI

| Liceum Ogolnoksztatcace

982-VC-01—8-LO|

| Liceum Ogolnoksztalcace

982-VC-01-23-LOI

| Liceum Ogolnoksztalcace

982-VC-01-05-LOlI

Il Liceum Ogdlnoksztatcace

982-VC-01-08-LOII

Il Liceum Ogolnoksztatcace

982-VC-01-23-LOII

Il Liceum Ogdlnoksztatcace

982-VC-01-05-LOlII

Il Liceum Ogdlnoksztatcace

982-VC-01-08-LOIII

Il Liceum Ogolnoksztatcace

982-VC-01-23-LOlII

IIl Liceum Ogdinoksztaicace

982-VC-01-05-LOIV

IV Liceum Ogélnoksztalcace

982-vVC-01-08-LOIV

IV Liceum Ogélnoksztatcace

982-VC-01-23-LOIV

IV Liceum Ogblnoksztaicace

982-VC-01-05-ZSP1

Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych nr 1

982-VC-01-08-ZSP1

Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych nr 1

982-VC-01-23-ZSP1

Zespdt Szkét Ponadgimnazjalnych nr 1

982-VC-01-05-ZSP2

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2

982-VC-01-08-ZSP2

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2

982-VC-01-23-ZSP2

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2

982-VC-01-05-ZSP3

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych i Placowek Opiekunczo-

Wychowawczych nr 3
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konto

Konto analityczne

Nazwa konta

982-VC-01-08-ZSP3

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych i Placowek Opiekunczo-

Wychowawczych nr 3

982-VC-01-23-ZSP3

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych i Placowek Opiekunczo-

Wychowawczych nr 3

982-VC-01-05-ZSP4

Zespdt Szkét Ponadgimnazjalnych nr 4

982-VC-01-08-ZSP4

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 4

982-VC-01-23-ZSP4

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 4

982-VC-01-05-ZSP5

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 5

982-VC-01-08-ZSP5

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 5

982-VC-01-23-ZSP5

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 5

982-VC-01-05-ZSP6

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 6

982-VC-01-08-ZSP6

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 6

982-VC-01-23-ZSP6

Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych nr 6

982-VC-01-05-CKP

Centrum Ksztalcenia Praktycznego

982-VC-01-08-CKP

Centrum Ksztafcenia Praktycznego

982-VC-01-23-CKP

Centrum Ksztatcenia Praktycznego

982-VC-01-05-PSP

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

982-VC-01-08-PSP

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

982-VC-01-23-PSP

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

982-VC-01-05-SOSZW

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy

982-VC-01-08-SOSZW

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy

982-VC-01-23-SOSZW

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy

982-VC-01-05-PPP

Pracownia Planowania Przestrzennego

982-VC-01-08-PPP

Pracownia Planowania Przestrzennego

982-VC-01-23-PPP

Pracownia Planowania Przestrzennego

982-VC-01-05-ZDIUM

Zarzad Drog i Utrzymania Miasta

982-VC-01-08-ZDIUM

Zarzad Drég i Utrzymania Miasta

982-VC-01-23-ZDIUM

Zarzad Drég i Utrzymania Miasta

982-VC-01-05-MOPR

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

982-VC-01-08-MOPR

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

982-VC-01-23-MOPR

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

982-VC-01-05-0SIR

Osrodek Sportu i Rekreacii

982-VC-01-08-0SIR

Osrodek Sportu i Rekreacii

982-VC-01-23-0SIR

Osrodek Sportu i Rekreacii

982-VC-01-05-MZD

Miejski Ztobek Dzienny
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konto Konto analityczne Nazwa konta
982-VC-01-08-MZD Miejski Ziobek Dzienny
982-VC-01-23-MZD Miejski Ziobek Dzienny
982-VC-01-05-MZEA Miejski Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny
982-VC-01-08-MZEA Miejski Zespot Ekonomiczno-Administracyjny
982-VC-01-23-MZEA Miejski Zespot Ekonomiczno-Administracyjny
982-VC-01-SM-05 Straz Miejska
982-VC-01-SM-08 Straz Miejska
982-VC-01-SM-23 Straz Miejska
982-VC-01-DPS-05 Dom Pomocy Spotecznej
982-VC-01-DPS-08 Dom Pomocy Spofeczne;
982-VC-01-DPS-23 Dom Pomocy Spoteczne;
982-VC-01-05-DZDPS Dzienny Dom Pomocy Spotecznej
982-VC-01—08-DZDPS Dzienny Dom Pomocy Spolecznej
982-VC-01-23-DZDPS Dzienny Dom Pomocy Spolecznej
982-VC-01-05-PO Pogotowie Opiekuncze
982-VC-01-08-PO Pogotowie Opiekuncze
982-VC-01-23-PO Pogotowie Opiekuncze
982-VC-01-05-SDS Srodowiskowy Dom Samopomocy
982-VC-01-08-SDS Srodowiskowy Dom Samopomocy
982-VC-01-23-SDS Srodowiskowy Dom Samopomocy
982-VC-01-05-DD Dom Dziecka
982-VC-01-08-DD Dom Dziecka
982-VC-01-23-DD Dom Dziecka
982-VC-01-05-SSS Srodowiskowa Swietlica Socjoterapeutyczna ,BARTEK”
982-VC-01-08-38S Srodowiskowa Swietlica Socjoterapeutyczna ,BARTEK’
982-VC-01-23-88S Srodowiskowa Swietlica Socjoterapeutyczna ,BARTEK”
982-VC-02 Konto pozabilansowe -Ewidencija podatku VAT naliczonego

wedlug sposcbu odliczenia

982-VC-02-5-xxx

odliczony w 100% -skrét nazwy jednostki budzetowej

982-VC-02-S-UMPT

odliczony w 100% - Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

982-VC-02-W-xxx

odliczony wg wskaznika proporcji - skrot nazwy jednostki

budzetowej

982-VC-02-W-UMPT

odliczony wg wskaznika proporcji- Urzad Miasta Piotrkowa

Trybunalskiego
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konto

Konto analityczne

Nazwa konta

982-VC-02-P-xxx

Odliczony wg pre-wspoiczynnika- skrot nazwy jednostki

budzetowej

982-VC-02-P-UMPT

odliczony wg pre-wspélczynnika -Urzad Miasta Piotrkowa

Trybunalskiego

1. Typowe ksiggowania wystepujgce w Jednostce Centralnej

Tres¢ operaciji

Konto Wn

Konto Ma

Nadwyzka VAT naleznego nad naliczonym wykazana w
deklaracji czastkowej (ewidencja analityczna wg jednostek

budzetowych)

225-VC-01-XXX

Nadwyzka VAT naliczonego nad naleznym wykazana w
deklaracji czastkowej (ewidencja analityczna wg jednostek

budzetowych)

225-VC-01-XXX

Przeksiggowanie kwoty zbiorczej stanowigcej wynik PK z
deklaracji czastkowych za dany miesiac, zaokraglonej do
petnych zt. — gdy suma nadwyzek VAT naliczonego nad

naleznym jest wyzsza

225-SV-05

Przeksiggowanie kwoty zbiorczej stanowigcej wynik PK z
deklaracji czgstkowych za dany miesigc, zaokraglonej do
peinych zt. — gdy suma nadwyzek VAT naleznego nad

naliczonym jest wyzsza

225-SV-05

Roznice z zaokraglen wyniku deklaracji czastkowych za

dany miesigc do petnych ziotych jesli pozostate koszty

761-VC-ZAOKR

225-VC-01-ZAOKR

Réznice z zaokraglen wyniku deklaracji czastkowych za

dany miesiac do petnych ziotych —jesli pozostate dochody

225-VC-01-ZAOKR

760-VC-01-ZAOKR

Ksiggowanie na podstawie wyciggu bankowego wptat od 130-VC-02 225-VC-01-XXX
jednostek budzetowych z tytulu nadwyzki VAT naleznego

nad VAT naliczonym (ewidencja analityczna 225 wg

jednostek)

Zwrot wpfaty dokonanej przez jednostke budzetowa w 225-VC-01-XXX 130-VC-02
przypadku ztoZenia korekty deklaracji czastkowe

Zapis réwnolegty - techniczny zapis czerwony 225-VC-01-XXX 130-VC-02
Zapfata VAT naleznego do Urzedu Skarbowego na 225-SV-05 130-VC-02

podstawie deklaracji zbiorcze;
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Tre$¢ operacji Konto Wn Konto Ma
Otrzymany z US zwrot VAT naliczonego, na podstawie 130-VC-02 225-SV-05
wyciggu bankowego
Przekazanie zwrotu VAT naliczonego z US do wiasciwych 225-VC-01-XXX 130-VC-02

jednostek budzetowych

Ksiegowanie VAT naleznego wediug stawek podatkowych

na kontach analitycznych pozabilansowych

982-VC-01-XXX

Ksiegowanie VAT naliczonego wedtug sposobu odliczenia

na kontach analitycznych pozabilansowych

982-VC-02-XXX

Z up. PREZYPE

IASTA
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