Procedura P-15

MIASTA
nistracji i M

Ll iz Piotrkéw Trybunalski, dnia 16.11.2016 .

Rudowskiego 10

Zalgcznik nr 3

(pieczeé jednostki Zamawiajgeego,
dla ktorej realizowane jest zamowienie)

DRG.271.35.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamowienia
wylaczonego ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
prowadzonym przez Miasto Piotrkéw Trybunalski
na:
sukcesywng dostawe materialéow papierniczych, piSmienno — biurowych i geodezyjnych
dla potrzeb Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
w 2017 roku

(nazwa zamaowienia)

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materialéw papierniczych,
piSmienno — biurowych 1 geodezyjnych dla potrzeb Urzedu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego w 2017 roku, wedlug zatgcznikow nr 1 - 2 do formularza oferty.

Dostawy (do siedziby wskazanej przez Zamawiajgcego) realizowane beda na koszt

Wykonawcy, w ciggu 3 dni roboczych od daty zlozenia zaméwienia.

ZamoOwienie kazdorazowo bedzie kierowane do Wykonawcy w formie faxu,

przekazu telefonicznego, na pi$mie lub e-mailem.

Zamawiajacy sprecyzuje w zamoOwieniu, ktére pozycje sposréod wymienionych
w zalgcznikach do umowy oraz w jakich ilosciach nalezy dostarczy¢ w ramach danego

zamdwienia.
CPV: 30190000-7 /Rozny sprzet i artykuly biurowe/,

CPV: 30197644-2 /Papier kserograficzny/

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych i ezeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza, aby zamowienie zostalo powierzone podwykonawcom.

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkdw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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Procedura P-15

Istotne warunki realizacji zamowienia:

1) termin wykonania:
» od 02.01.2017 r. do 31.12.2017 r.,
2) terminy i warunki ptatnosci:
> 21 dni od daty zlozenia prawidtowo wystawionej faktury, potwierdzonej
przez przedstawiciela Zamawiajacego, dokonujgcego odbioru przedmiotu
umowy,
3) dlﬁgoéé gwarancji:
> Wykonawca udziela gwarancji na okres 12 miesigcy, liczac od daty dostawy

towaru.

Mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zamdwienia:

E—tak
T i
(nalezy okresli¢ rodzaj przewidywanych zmian i warunki /okolicznosci ich wprowadzenia)
O nie

Zamowienia uzupekiajace:

= take
1) o e T e R R T e
(nalezy okreslic ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone)
0 nie

Kryteria oceny ofert i ich waga:

Ocenie podlega¢ beda wylgcznie oferty Wykonawcdw, ktorzy ztoza oferty zgodne

z trescia zapytania ofertowego.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowa¢ bedzie

wylacznie jedno kryterium: cena.

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium (%)

1. | Cena 100 % = 100 pkt

Kryterium: cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie

przedmiotu zamoéwienia, podanej przez Wykonawc¢ na ,Formularzu oferty”.

Liczba punktéw w kryterium zostanie obliczona wedlug ponizszego wzoru:

Procedura jest wlasno$cig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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min

Co

(=

X 100 pkt

gdzie: C,,;, -cena brutto oferty najtanszej,
Cq - cena brutto oferty ocenianej.

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyskaé

maksimum 100 pkt.
6. Wymagania dotyczace oferty:
1) Termin skladania ofert:
» do dnia 23.11.2016 r. do godziny 14%
2) Oferte nalezy zlozy¢:
a) pisemnie, t.

przestaé pocztg na adres Zamawiajgcego lub dostarczy¢ osobiscie do siedziby

Zamawiajacego:

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
Pasaz Karola Rudowskiego 10

97-300 Piotrkéw Trybunalski

b) elektronicznie, tj.
v' przesta¢ na nr faksu: 44 732 77 72 lub
v' przestaé e-mailem (scan) / na adres: m.kubera@piotrkow.pl lub

v" przestaé za posrednictwem ePUAP.

7. Zalaczniki do oferty (wymagane od oferenta):
1) wypelniony i podpisany formularz oferty,

2) wypelnione i podpisane zalgczniki nr 1 — 2 do formularza oferty (formularze

cenowe),

3) podpisany i zaparafowany na kazdej stronie projekt umowy (wraz z zalgcznikami

nr 1 -2 do umowy),

4) aktualny wycigg z KRS lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarcze;j.

Procedura jest wtasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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8. Komorka wnioskujgca, przeprowadzajaca postgpowanie:

» Referat Administracji i Majatku

» Osoby do kontaktu:

e Grazyna Cellmer - Inspektor w Referacie Administracji i Majatku
tel.: 044 732 18 60,
e-mail: g.cellmer@piotrkow.pl
Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, ul. Szkolna 28, pok¢j 34

(w sprawie zatgcznika nr 1 do formularza oferty),

e Beata Migala — Inspektor w Referacie Geodezji, Kartografii 1 Katastru
tel.: 044 732 18 03,
e-mail: b.migala@piotrkow.pl
Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, ul. Szkolna 28, pok¢j 22

(w sprawie zalgcznika nr 2 do formularza oferty).

9. Uwagi:

D

2)

3)

4)

S)

6)

7)

Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uplywem terminu skfadania
ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy
w opublikowanym zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja
ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego, jego numer a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent przedtuza
termin skiadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednag oferte.

Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofa¢ ztozona ofertg przed uptywem terminu
wyznaczonego do sktadania ofert.

Oferty otrzymane po terminic skladania ofert zostang zwrécone wykonawcom
bez otwierania.

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.
Dla skutecznosci niniejszego postepowania o zaméwienie publiczne wystarczajace
jest otrzymanie przez zamawiajacego jednej waznej oferty niepodlegajacej

odrzuceniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania
postepowania lub jego zamknigcia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Procedura jest wtasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.

Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.

stronad4:z5




Procedura P-15

8) Informacje o wyniku postepowania (co najmniej nazwe¢ wybranego wykonawcy)
zamawiajacy upublicznia w taki sposob, w jakim zostalo upublicznione zapytanie
ofertowe. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, zamawiajgcy udostepnienia
wnioskodawcy protoko6l postepowania o udzielenie zamowienia.

9) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy wysyla umowg
w sprawie zamoOwienia publicznego do wykonawcy do podpisu.

KIER/
ki
Referatu M‘Z\ f‘“ﬂgx o

Ma rlusz/Mag‘era

(data, podpis i pieczec klxeramuka komorki wnioskujgcej)
/

/
f

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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