w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z materiatow
archiwalnych przechowywanych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Piotrkowie
Trybunalskim, udostepnianych na podstawie art. 28 ust. 4 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego.

Na podstawie art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz.1741,1888 z p6zn.zm.) oraz na podstawie art.
16 ust.1 i art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016 oraz z
2014 r. poz. 822) Prezydent Miasta Piotrkowa Trybunalskiego zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin korzystania z materiatow archiwalnych
przechowywanych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Piotrkowie Trybunalskim,
udostepnianych na podstawie art. 28 ust. 4 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA\//(/,
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr..... QQ\/ ......

Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
zdnia.a&ff..@.@é@%.@ O[O r

Regulamin korzystania z materiatéw archiwalnych przechowywanych w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Piotrkowie Trybunalskim, udostepnianych na podstawie art. 28 ust. 4
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

. Osoba przystepujaca do korzystania z materiatdw archiwalnych sktada kierownikowi Urzedu
Stanu Cywilnego Zgtoszenie uzytkownika zasobu archiwalnego, ktére stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Zgtoszenie zawiera dane osobowe uzytkownika i charakterystyke zamierzonych poszukiwan
archiwalnych.

. Zgtoszenie jest aktualne przez 12 miesiecy liczac od ostatniej wizyty uzytkownika w Urzedzie
Stanu Cywilnego w Piotrkowie Trybunalskim.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego ustala maksymalng liczbe ksigg, jaka moze by¢
udostepniona jednej osobie w ciggu dnia - ze wzgledu na bezpieczenstwo zasobu i ciggtos¢
pracy Urzedu Stanu Cywilnego.

. Udostepnianie zasobow archiwalnych odbywa si¢ w terminie uzgodnionym z kierownikiem
Urzedu Stanu Cywilnego.

. Korzystanie z zasobéw archiwalnych odbywa si¢ w obecnosci pracownika Urzedu Stanu
Cywilnego.

. Uzytkownik materiatéw archiwalnych korzysta z nich w ramach ztozonego Zgtoszenia,
nie ingerujac w ich ukitad i tre§¢, zachowujac dbatos¢ o ich stan fizyczny i bezpieczenstwo.

. Podczas przegladania materiatéw archiwalnych nie nalezy uzywac przedmiotéw i substancii,
ktore moglyby uszkodzi¢é dokumenty, w tym $rodkéw barwigcych, tatwopalnych.
Do pomieszczenia wyznaczonego do przegladania dokumentéw nie mozna wnosi¢ artykutéw
spozywczych, teczek i toreb.

). Wynoszenie materiatéw archiwalnych przez uzytkownikéw, poza pomieszczenie wyznaczone
do przegladania zasobéw, jest zabronione.

10. Uzytkownicy moga nieodptatnie wykonywa¢ fotografie materiatéw archiwalnych wtasnym

sprzetem, po uprzednim ustaleniu z kierownikiem USC zakresu dokonywanych fotografii,
przestrzegajac zasad okreslonych w opinii Centralnego Laboratorium Konserwacji Archiwaliow
w Warszawie, tj. bez uzywania lampy btyskowej oraz bez dodatkowego dociskania
i rozprasowywania stron w dokumentach.

11. Nieprzestrzeganie powyzszych zasad przez uzytkownika lub stwierdzenie razacego braku

przygotowania do samodzielnych badarn moze spowodowa¢ odmowe kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego bezposredniego udostgpniania materiatéw archiwalnych.

12. Kwestie nie uregulowane w niniejszym Regulaminie kazdorazowo rozstrzyga kierownik Urzedu

Stanu Cywilnego.

PREZYDENT MIASTA

tzﬁz w unalskiega
Krzysztof Chdjfliak



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania z materiatéw archiwalnych
przechowywanych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Piotrkowie Trybunalskim,
udostepnianych na podstawie art. 28 ust. 4 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Zgtoszenie uzytkownika zasobu archiwalnego
Urzedu Stanu Cywilnego w Piotrkowie Trybunalskim

DANE UZYTKOWNIKA

imie i nazwisko e-mail

adre_s ) telefon
zamieszkania

adres do
korespondenciji
(podac, jesli inny niz adres
zamieszkania)

rodzaj i numer
dokumentu tozsamosci

INFORMACJE O POSZUKIWANIACH ARCHIWALNYCH

(cel badan)

Zapoznatem sie z Regulaminem korzystania z materiatéw archiwalnych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Piotrkowie Trybunalskim

data podpis

ADNOTACJE USC




