ZARZADZENIE Nr %
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

z dnia OaﬁWQ%ﬁ ..... 2016 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzagdzie gminnym (t.j.: Dz. U.
z 2015r. poz.1515 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia Nr 356 Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego z dnia 9 wrzes$nia 2015r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego Regulaminu  Organizacyjnego, zmienionego
zarzadzeniem Nr 525 z dnia 31 grudnia 2015r., wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) w spisie tresci:
a) dodaje sie:
,Rozdziat VII
Tryb udzielania odpowiedzi na inne pisma i podania wptywajace
do Urzedu str. 597,
b) uzyte po stowach ,Postanowienia konicowe” oznaczenie ,str. 59” otrzymuje
brzmienie ,str. 617,

2) w§ 1ust 1:
a) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,6) tryb udzielania odpowiedzi na inne pisma i podania wptywajgce do
Urzedu,”,
b) dotychczasowy pkt 6 otrzymuje oznaczenie ,, pkt 77,

3) w § 22 okreslajagcym zadania Referatu Zarzadzania Kryzysowego i Obrony
dodaje sie ust. 24 i 25 w brzmieniu:

24. Przyjmowanie zawiadomien o zamiarze zorganizowania zgromadzenia
niepowodujacego utrudnien w ruchu drogowym oraz zmian W jego
organizacji, wspotpraca w tym zakresie z Komenda Miejska Policji.

25. Przyjmowanie wnioskéw o wyptate zasitku powodziowego.”,

4) w § 33 ust. 1 okreslajgcym zadania Petnomocnika Prezydenta Miasta ds.
Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych, Zdrowia i Pomocy
Spotecznej dodaje si¢ pkt 47 w brzmieniu:

,47) koordynowanie zadan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnych porad
prawnych dla mieszkancow Miasta.”,

5) w § 50 okreslajgcym zadania Referatu Budzetu i Analiz Finansowych dodaje
sie ust. 8 w brzmieniu:



8. Udzielanie - we wspotpracy z kierownikami - odpowiedzi na wystapienia
podmiotéw uprawnionych do prowadzenia postepowan egzekucyjnych,
z wylaczeniem spraw dotyczacych dtuznikéw alimentacyjnych oraz
obecnych i bytych pracownikéw Urzedu.”,

6) dodaje sie Rozdziat VIl w brzmieniu:

»ROZDZIAL VII
TRYB UDZIELANIA ODPOWIEDZI NA INNE PISMA | PODANIA
WPLYWAJACE DO URZEDU

§ 74

1. Pracownicy Urzedu zobowigzani sg do pisemnego poinformowania
wnoszacego podanie o przewidywanym toku postepowania badz sposobie
zatatwienia sprawy, w terminie nieprzekraczajagcym 30 dni od dnia wptywu
pisma do Urzedu w kazdej sprawie, niezaleznie od szczegbdtowych
przepisow prawa, ktére pozwalaja na dtuzsze okresy ich zatatwiania oraz od
obowiazujacej w danej sprawie procedury, chyba ze przewiduje ona terminy
krotsze. Zobowigzanie to przechodzi takze na osobe zastepujaca
nieobecnego w pracy pracownika.

2. Pracownicy Urzedu zajmujacy stanowiska urzednicze zobowigzani sa
do okreslania, w systemie wykorzystywanym do elektronicznego
zarzadzania dokumentacja (EZD), parametréw spraw i dokumentéw w celu
zapobiezenia ich przeterminowaniu.

3. Kierownicy zobowigzani sg do sprawowania kontroli przestrzegania przez
pracownikéw obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 102

§75

1. W przypadku pism skierowanych do Urzedu dotyczacych postepowan
egzekucyjnych, prowadzonych przez uprawnione podmioty, w tym organy
egzekucyjne i komornikéw, sprawy prowadza:

1) Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi — jezeli pismo dotyczy
obecnego lub bytego pracownika Urzedu,

2) Petnomocnik Prezydenta Miasta ds. Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych, Zdrowia i Pomocy Spotecznej — jezeli
pismo dotyczy dtuznika alimentacyjnego,

3) Referat Budzetu i Analiz Finansowych —w pozostatych sprawach.

2. W sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, kierownicy udzielajg odpowiedzi
(rébwniez negatywnej) w zakresie wierzytelnoéci ptaconych przez Urzad
w terminie nieprzekraczajacym 2 dni roboczych i przesytaja do Referatu
Budzetu i Analiz Finansowych. Odpowiedz poprzedza si¢ rzetelng
i szczegdtowg analizg posiadanych danych, zgodna ze stanem faktycznym,
uwzgledniajgca obecne i przyszte jej konsekwencje prawne i finansowe.



Pracownik Referatu Budzetu i Analiz Finansowych udziela informacji
zwrotnej do organéw egzekucyjnych i  komornika, uwzgledniajaca
otrzymane odpowiedzi.

3. W przypadku gdy kierownik potwierdzi, ze wskazany w piSmie dtuznik jest
wierzycielem Miasta w zakresie wierzytelno$ci ptaconych przez Urzad,
oprécz obowigzkdw okreslonych w ust. 2, jest zobowigzany do:

1) ustalenia wszelkich naleznosci, stanowigcych wierzytelnosci dtuznika od
Miasta, wynikajgcych m.in. z uméw, rachunkéw, nadptat, itp.,

2) zapewnienia by wszelkie wierzytelno$ci dtuznika byty przekazywane na
rachunek bankowy Komornika az do zaspokojenia egzekwowanej
naleznosci,

3) uzupetniania opisu dokumentu stanowigcego podstawe zaptaty
o dodatkowe informacije, tj.:

a) dane komornika (imie, nazwisko, adres siedziby),
b) sygnature akt sprawy,
c) numer rachunku bankowego, na jaki nalezy przela¢ zajete

wierzytelnosci,
d) kwote jakg nalezy przela¢ na rachunek bankowy Komornika.”,

7) dotychczasowy § 74 otrzymuje oznaczenie ,,§ 76”7,

8) zatacznik Nr 3 do Regulaminu ,Wykaz powiatowych strazy, inspekgciji i stuzb”,
otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Za realizacje zarzadzenia i sprawozdawczo$¢ odpowiedzialne jest Biuro Obstugi
Mieszkancow i Nadzoru Organizacyjnego.

§ 3. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

E ENT MIASTA
rk algkje

Krzysztof Chojniak



Wykaz powiatowych stuzb, inspekcii i strazy

Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr QO
Prezyde:?a Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

z dnia .. @M

Zatacznik Nr 3

do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

Epidemiologiczna
Piotrkéw Tryb. Al. 3 Maja 8

Miasta ds. Profilaktyki i
Rozwigzywania

Problemoéw Alkoholowych,

Zdrowia i Pomocy
Spotecznej

Lp. Nazwa i adres Wspotpraca - Forma
komorka organizacyjno-
organizacyjna prawna
1. | Komenda Miejska Policji Referat Zarzgdzania | jednostka budzetowa
Piotrkéw Tryb., ul. Szkolna 30/38 Kryzysowego
i Obrony
2. | Komenda Miejska Panstwowej Referat Zarzgdzania | jednostka budzetowa
Strazy Pozarnej Kryzysowego
Piotrkéw Tryb., ul. Jagielloriska 11 i Obrony
3. Powiatowy Inspektorat Nadzoru - jednostka budzetowa
Budowlanego, Piotrkéw Tryb.,
ul. Krakowskie Przedmiescie 73
4. | Powiatowa Stacja Sanitarno — Petnomocnik Prezydenta | jednostka budzetowa

Krzysztof Chojnipk




