Piotrkéw Trybunalski 2016.02.03

N/znak: SM.S/231-1/2016

Zaproszenie do sktadania ofert
w postepowaniu o wartosci nie przekraczajacej
réwnowartosci kwoty 30.000 euro
na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych”
dla Strazy Miejskiej w Piotrkowie Trybunalskim

I. Opis przedmiotu zaméwienia i termin realizaciji.

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. nr 12, poz.
1529), w obrocie krajowym i zagranicznym dla Strazy Miejskiej w Piotrkowie
Trybunalskim, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
listowych i paczek zgodnie z ustawg, w okresie od 1 marca 2016 r. do 28
lutego 2019 r.

2. Sposob oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sktadaé do dnia 22 lutego 2016 r. do godz.12%° w sekretariacie
Strazy Miejskiej w Piotrkowie Trybunalski, ul. Stowackiego19, 97-300 Piotrkdw
Trybunalski lub pocztg z dopiskiem: Oferta na: ,Swiadczenie ustug pocztowych - Nie
otwieraé przed 22 lutym 2016 r. do godz.13%” .

2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 22 lutego 2016 r. o
godz. 13%.

3. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
4. Oferta moze podlega¢ dalszym negocjacjom.

5.Straz Miejska w Piotrkowie Trybunalskim moze odstgpi¢ od postepowania bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert i bez podawania przyczyn.

6. Koszt przygotowania i ztozenia oferty ponosi Oferent.

7. Przedmiotem zamowienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dotyczgce przesytek listowych oraz paczek, polegajgce na:



1) w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
listowych poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz paczek
ekonomicznych i priorytetowych.

2) w obrocie zagranicznym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczeniu przesytek
listowych poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

3) przekazaniu do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
.ZWrotne potwierdzenia odbioru”, niezwtocznie po doreczeniu przesyiki pocztowej

4) doreczeniu przesytek, zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia lub wydania odbiorcy.

5) odebranie przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek w siedzibie w kazdy
dzien roboczy.

8. Do obowigzkow Zamawiajgcego bedzie nalezec:

1) umieszczenie na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujgcej nadawce i adresata,

2) umieszczenie w lewym gdérnym rogu przesytek swojej nazwy oraz adresu w
petnym brzmieniu,

3) wypetnianie pocztowej ksigzki nadawczej w programie komputerowym
dostarczonym przez Wykonawce.

4) stosowanie do przesytek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw
potwierdzenia odbioru zgodnych ze wzorami Wykonawcy,

5) umieszczenie oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci.

9. Rozliczanie naleznosci za wykonane ustugi pocztowe odbywac sie bedzie raz na
miesigc.

10. Podstawg obliczenia naleznych optat bedzie suma optat za przesytki faktycznie
nadane lub zwrdcone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilosci i wagi na
podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych oraz obowigzujgcych opfat i
ustalonych upustow. W przypadku przesyiek, ktore nie sg rejestrowane — ilos¢ i waga
przyjetych lub zwrdconych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia
nadanych / zwrdéconych przesytek, sporzgdzonego przez Zamawiajgcego i
potwierdzonego przez placowke Wykonawcy.

11. Termin ptatnosci 14 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Zamawiajgcego.

12. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek wykonywane bedzie
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe,
rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora



wyznaczonego, a w przypadku ustugi pocztowej w obrocie zagranicznym — zgodnie z
miedzynarodowymi przepisami pocztowymi.

13. Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego.

14. Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego,

15. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesyiki
przez adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki,

16. Przewidywana ilosS¢ przesytek roznych rodzajow zostata wskazana w formularzu
ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Zamawiajgcy
zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynikac¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i mogg odbiegac od ilosci podanych w formularzu ofertowym.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonej w
formularzu ofertowym,

17. Podane w formularzu ofertowym ilosci poszczegdlnych przesytek sg ilosciami
szacunkowymi.

18. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres
realizacji zamdéwienia, z trzema wyjgtkami:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpic
zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

2) w przypadku, jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi
pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich
wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujgcych, iz zmiana w/w cen lezy w
interesie publicznym,

3) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego
cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajgcych w
przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowacé wzgledem
Zamawiajgcego obnizone opfaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.

19. Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych
(upustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

20. Wykonawca gwarantuje niepodzielnos¢ nadawanej korespondencji.



21. Zaleca sie, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na swojg wtasng
odpowiedzialnos¢ i ryzyko wszelkie informacje, ktére mogg by¢ niezbedne w
przygotowaniu oferty oraz przy zawieraniu umowy. Koszty z tym zwigzane ponosi
Wykonawca.

22. Osoba do kontaktéw ze strony Zamawiajgcego jest Zbigniew Miskiewicz Z-ca
Komendanta tel 44 732 37 60,61

Il. Wymagane warunki realizacji zamoéwienia:

1. Wykonawca zrealizuje zamowienie sukcesywnie przez okres 36 miesiecy od dnia
1 marca 2016r. do 28 lutego 2019 r. Przygotowanie projektu umowy uwzgledniajgcej
warunki opisane w niniejszym zapytaniu nalezy do Wykonawcy, ktory zatgczy projekt
do oferty. W trakcie realizacji zamowienia dopuszczalna jest zmiana cen
Swiadczonych ustug zgodnie ze zmiang cennika Wykonawca (zmiana cen musi
uwzglednia¢ zaoferowany rabat).

2. Zaoferowana cena oferty ma uwzglednia¢ wszystkie wyszczegolnione powyzej
warunki. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia ,Formularza ofertowego” i
okreslenia w nim cen za wszystkie elementy zamowienia. Cene oferty stanowi suma
wartosci wszystkich pozycji ,Formularza ofertowego”, zawierajgca wszystkie koszty
niezbedne do wykonania zamowienia .

3. Oferta musi zawieraC nastepujgce dokumenty:

1) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci lub inny dokument uprawniajgcy do prowadzenia dziatalnosci
w zakresie przedmiotu zaméwienia (kopia poswiadczona przez Wykonawce za
zgodnosc¢ z oryginatem).

2) o$wiadczenie o posiadaniu przez Wykonawce aktualnego wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektroniczne,.

3) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy (wzoér w zatgczeniu).

4) Projekt umowy.

4. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca .
Oferty ztozone po terminie okreslonym w rozdz. | pkt 2 zapytania nie bedg
rozpatrywane.

[ll. Warunki umowy.

Zamowienie bedzie realizowane na podstawie umowy zawartej po wyborze
najkorzystniejszej oferty. Projekt umowy z uwzglednieniem powyzszych zapisow,

opracuje Wykonawca i zatgczy do oferty.

IV. Kryteria oceny ofert.



Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o jedno kryterium — cena.

Zamawiajgcy wybierze i zawrze umowe z oferentem, ktory ztozy najnizsza,
najkorzystniejszg cenowo oferte.

O ewentualnym wyborze oferty Panstwa firmy poinformujemy pisemnie okreslajgc
rownoczesnie termin do zawarcia umowy.

mgr ing Jhigniew Miskiowicy



