ZARZADZENIE Nr ...
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

z dnia MU{\W\M ........ 2015 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2015r. poz.1515) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
stanowigacym zatacznik do Zarzadzenia Nr 356 Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego z dnia 9 wrzesnia 2015r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego Regulaminu Organizacyjnego, wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) § 9 otrzymuje brzmienie:

»§ 9

1. Urzad pracuje od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 - 15.30, a we wtorki w godz.
7.30 — 17.00, w celu zapewnienia obstugi klientéw zewnetrznych.

2. Delegatury w BOM (z wytgczeniem kas ziokalizowanych na Pasazu Rudowskiego
10) i punkty informacyjne obstugujg klientéw od poniedziatku do pigtku w godzinach
8.00 — 17.00.

Wyodrebnione stanowiska w BOM obstuguja klientéw od poniedziatku do piatku
w godzinach 8.00 — 15.30, a we wtorki w godzinach 9.00 - 17.00.
Kasy zlokalizowane na Pasazu Rudowskiego 10 obstugujg klientow od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 15.30, a we wtorki w godzinach
8.00 — 17.00.

3. W soboty USC obstuguje klientéw w zakresie ceremonii $lubnych oraz uroczystosci

jubileuszy dtugoletniego pozycia matzenskiego.

4. Centrum Informacji Turystycznej obstuguje klientow w sezonie turystycznym, tj.
w okresie od 01 maja do 30 wrzeénia, od poniedziatku do soboty w godzinach 9.00
- 17.00, w niedziele w godzinach 10.00 — 15.00. Poza sezonem turystycznym, ij.
w okresie od 01 pazdziernika do 30 kwietnia, od poniedziatku do pigtku w godzinach
08.00 - 16.00.

5. Szczegodtowy tryb pracy w Urzedzie okresla Regulamin Pracy Urzedu.”,

2) w§13:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. W czasie nieobecnosci Pierwszego Zastepcy Prezydenta, jego obowigzki
przejmuje Drugi Zastepca Prezydenta, a w razie nieobecnosci Drugiego
Zastepcy Prezydenta obowigzki te przejmuje Sekretarz.”,
b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. W czasie nieobecnosci Drugiego Zastepcy Prezydenta, jego obowigzki
przejmuje Pierwszy Zastepca Prezydenta, a w razie nieobecnosci
Pierwszego Zastepcy Prezydenta obowiazki te przejmuje Sekretarz.”,



3) w § 14 ust. 7 otrzymuje brzmienie:
7. W czasie nieobecnosci Sekretarza jego obowigzki przejmuje Pierwszy Zastepca
Prezydenta, a w razie nieobecnosci Pierwszego Zastepcy Prezydenta obowigzki
te przejmuje Drugi Zastepca Prezydenta.”,

4) w § 16 w ust. 4 skresla sie wyrazy ,Jednostka Realizujgca Projekt FS”,

5) skresla sie § 26 okreélajacy zadania Jednostki Realizujacej Projekt i w zwigzku
z tym, uzyte kazdorazowo w tre$ci Regulaminu Organizacyjnego wyrazy ,Jednostka
Realizujaca Projekt” skresla sie,

6) w § 31 okreslajgcym zadania Referatu Spraw Obywatelskich:
a) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Wykonywanie, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 20 sierpnia 1997r.
o Krajowym Rejestrze Sgdowym, czynnoéci zwigzanych z prowadzeniem
Krajowego Rejestru  Sadowego, polegajgcych na  zapewnieniu
zainteresowanym: wgladu do Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD),
urzedowych formularzy wnioskow wymaganych ustawg umozliwiajgcych
rejestracje spotek jawnych, dostepu do informacji o wysokosci optat, sposobie

ich uiszczania oraz o wtasciwosci miejscowej sgdow rejestrowych.”,

b) dotychczasowa tre$¢ ust. 4-22, otrzymuje odpowiednio numeracje 5-23,

6) w § 52 ust. 1 okreslajacym zadania Referatu Ksiggowosci dodaje sie pkt 12
w brzmieniu:
,»12) ewidencja i windykacja naleznosci z tytutu:
a) optat i kar za wycinke drzew,
b) optat za korzystanie z zasobu geodezyjnego i kartograficznego”,

7) w § 53 pkt 2 okreslajgcym zadania Referatu Dochodéw skresla sig lit. o i lit. p,

8) w schemacie organizacyjnym Urzedu Miasta, stanowigcym zatacznik Nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego, skresla sie komoérke organizacyjng pn. ,Jednostka
Realizujgca Projekt”,

9) struktura organizacyjna BOMINO, stanowigca zatgcznik Nr 1a do Regulaminu
Organizacyjnego, otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Za realizacje zarzadzenia i sprawozdawczo$¢ odpowiedzialne jest Biuro Obstugi
Mieszkancow i Nadzoru Organizacyjnego.

§ 3. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od dnia
1 stycznia 2016 roku, za wyjatkiem zmiany, o ktérej mowa w § 1 pkt 1 zarzadzenia, ktora
wchodzi w zycie z dniem 11 stycznia 2016 roku.
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