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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dziatajac na podstawie § 7 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli przez
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli, stanowigcego Zatgcznik do Zarzgdzenia
Nr 390 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 13 wrzesnia
2013 r., Zespot kontrolujgcy w sktadzie: Dariusz Kaflak — Inspektor w Biurze
Audytu Wewnetrznego i Kontroli, koordynator Zespotu i Magdalena Kudyba —
Inspektor w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli, przeprowadzit planowg
kontrole funkcjonowania mechanizméw kontroli wewnetrznej w zakresie
operacji finansowych i gospodarczych w 2014 roku w Gimnazjum Nr 4 im.
Wiadystawa Jagietty w Piotrkowie Trybunalskim.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 8 wrzesnia 2015 r. do 9
pazdziernika 2015 r. W ramach przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
dokonano szczegdtowego przegladu wewnetrznych uregulowan dotyczgcych
kontrolowania operacji finansowych i gospodarczych, a nastepnie sprawdzono
ich funkcjonowanie w praktyce. Wyniki kontroli zawarte zostaty w protokole,
ktory — po uprzednim oméwieniu — zostat podpisany bez zastrzezen w dniu 20
pazdziernika 2015 r. przez Dyrektora jednostki Pana Dariusza Tokarskiego.

Na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli, pozytywnie ocenia sie
przyjete rozwigzania dotyczace obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych
oraz sprawowania kontroli nad gospodarkg finansowg w jednostce. Nie mniej
jednak kontrola ujawnita istnienie nieprawidtowosci i uchybien, wobec ktorych,
na podstawie § 19 powotanego wyzej Regulaminu przeprowadzania kontroli
przez Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli, kieruje niniejsze wystgpienie
pokontrolne zawierajgce wnioski i zalecenia w celu ich usuniecia.
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W zakresie dokonanych ustalen nalezy wyszczegéinié, co nastepuje:

1.

W jednostce nie zapewniono peinej spéjnosci pomigdzy uregulowaniami i zapisami

dotyczacymi obowigzkéw z zakresu gospodarki finansowe; (powierzonych przez

Dyrektora Gimnazjum w drodze imiennych upowaznien) zawartymi w:

» Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ich
przechowywania wprowadzonej Zarzadzeniem nr 18 Dyrektora Gimnazjum nr 4
z dnia 31 grudnia 2012 r., zmienionej Zarzadzeniem nr 5B Dyrektora Gimnazjum
nr 4 z dnia 16 kwietnia 2014 r.

e Indywidualnych  zakresach obowigzkéw,  uprawniern i odpowiedzialnosci
pracownikow.

Szczegotowe zastrzezenia odnoszace sie do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

finansowo-ksiggowych oraz ich przechowywania zostaty opisane na s. 11-13 protokotu

kontroli. Z kolei brak aktualnego zakresu obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialno$ci,

ktéry powinien by¢ okreslony dla kazdego pracownika, narusza Standardy kontroli

zarzadczej dla sektora finanséw publicznych, stanowigce zatgcznik do Komunikatu

Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie Standardéw kontroli

zarzadczej dla sektora finanséw publicznych.

W  poddanych kontroli zakresach obowigzkéw, uprawnieri i odpowiedzialnosci
Kierownika $wietlicy oraz Referenta do spraw ptac wskazano jako bezposredniego
przetozonego Dyrektora szkoty, co byto niezgodne ze schematem organizacyjnym
Gimnazjum Nr 4 w Piotrkowie Trybunalskim, stanowigcym zatacznik do Regulaminu
organizacyjnego. Zgodnie ze Standardami kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw
publicznych zakres podlegtosci pracownikéw powinien byé okreslony w formie
pisemnej w sposdb przejrzysty i spojny.

Kontrola gospodarki kasowej wykazata praktyke nie dotgczania bankowego dowodu
wptaty do raportu kasowego, mimo istnienia takiego wymogu, wynikajgcego
Z obowigzujacej w 2014 roku Instrukcji kasowe, wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr 20
Dyrektora Gimnazjum nr 4 z dnia 31 grudnia 2012 r. W toku kontroli Jednostka
z wiasnej inicjatywy opracowata i wprowadzita Zarzadzeniem Nr 14/2015 Dyrektora
Gimnazjum nr 4 z dnia 24 wrzesénia 2015 r. nowga Instrukcje kasowa, w ktérej zawarta
dodatkowe uregulowania wzmacniajace kontrole nad wybranymi obszarami
gospodarki kasowej. Jednoczes$nie — dostosowujgc niektére zapisy do przyjetej
praktyki — okreslono, ze bankowy dowéd wptaty bedzie dotgczany tylko do kwitariusza
K-103, a tym samym usunieto obowigzek jego dotaczania do raportu kasowego. Brak



bankowego dowodu wptaty przy raporcie kasowym uniemozliwia dodatkowg kontrole
prawidtowosci sporzgdzenia tegoz raportu i sprowadza ryzyko popetnienia btedu.

Pozostate uwagi odnoszace si¢ do stwierdzonego stanu faktycznego zostaty wskazane
w tresci protokotu kontroli. Czg$¢ stwierdzonych uchybien zostata usunieta w trakcie czynnosci
kontrolnych.

W zwigzku z powyzszym polecam:

1. Zweryfikowaé Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ich
przechowywania, a w szczeg6lnosci:
* wskazac rodzaje dokumentéw finansowo-ksiegowych stosowanych w jednostce,

W sposob precyzyjny okresli¢ dla nich zasady obiegu, kontroli i zatwierdzania do

Y zaptaty;

* W sposdb jednoznaczny okreslic obowigzki z zakresu gospodarki finansowej
osobom zatrudnionym na konkretnych stanowiskach, zgodnie z zakresem
upowaznieri funkcjonujacych w jednostce oraz przewidzianym systemem
zastepstw;

» opracowaé zatgcznik zawierajgcy wzory podpiséw o0séb upowaznionych do
opisywania, dokonywania poszczegélnych rodzajéw kontroli oraz zatwierdzania do
zaptaty dokumentéw finansowo-ksiegowych.

2. Dokona¢ przegladu i zweryfikowania indywidualnych zakreséw obowigzkdw,
uprawnien | odpowiedzialno$ci pracownikéw w celu:

e doprowadzenia do spojnosci z regulacjami wewnetrznymi zapiséw odnoszgcych
si¢ do obowigzkéw z zakresu gospodarki finansowej powierzonych przez Dyrektora
Gimnazjum w drodze imiennych upowaznien,

* wskazania bezposredniej podlegtosci stuzbowej, zgodnie ze schematem
organizacyjnym jednostki.

3. Wzmocni¢ mechanizmy kontroli wewnetrznej w celu wyeliminowania ryzyka
popetnienia btgdu przy sporzadzaniu raportéw kasowych, w szczegolnosci wprowadzié
do Instrukcji kasowej usunigty zapis nakfadajacy obowigzek dotgczania bankowego
dowodu wptaty do raportu kasowego i przestrzegac¢ go w praktyce.

Prosze w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego poinformowaé

0 sposobie wykonania zalecen oraz podjetych dziataniach w celu usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci.
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