URZAD MIASTA
Referat Administracji i Majatku
97-300 Piotrkéw Trybunalski
Pasaz Karola Rudowskiego 10

Piotrkow Trybunalski, 05.11.2015 1.

(pieczed jednostki Zamawiajacego
dla ktorej realizowane jest zamowienie)

DRG.271.35.2015

Zaproszenie do skladania ofert

w postepowaniu o warto$ci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 Euro

1.

2.
3u

na kompleksow3q realizacje przemieszczenia na terenie budynku Urzedu Miasta

Piotrkowa Trybunalskiego przy ul. Szkolnej 28 zasobu akt (dokumentow)
i regaléw drewnianych przeznaczonych do ich przechowywania

(rodzaj zamowienia: dostawa/usluga/robota budowlana)

Nazwa (firma), adres Zamawiajgcego oraz nazwa i adres jednostki wnioskujgce;j.
Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, 97-300 Piotrkow Trybunalski; Pasaz
Karola Rudowskiego 10

Nazwa komorki organizacyjnej Wydzial/Referat Administracji i Majatku

Opis przedmiotu zamdwienia.

Wykonanie ustugi przemieszczenia akt i regatow przeznaczonych do przechowywania
przedmiotowych akt polegaé¢ bedzie na: pakowaniu pod nadzorem pracownika
Zamawiajgcego 160 mb teczek formatu A4 do kartonow lub kontenerow, demontazu
i skroceniu o okoto 30 cm regatow drewnianych (krawedziak drewniany 5 cm x 5 cm),
przeniesieniu spakowanych dokumentéw korytarzem III pigtra (okoto 65 m), zniesieniu
klatkg schodowg z III pigtra do piwnicy (wysokos¢ kondygnacji 2,70 m), przeniesieniu
(okoto 25 m) do wskazanego pomieszczenia w piwnicy, montazu regatéw drewnianych
wraz z mocowaniem ich do stropu, utozeniu dokumentéw na regatach zgodnie
z wytycznymi pracownika Zamawiajgcego.

Przed przystgpieniem do realizacji ustugi Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu
imienng liste wraz z numerami dowoddw osobistych 0sob wykonujacych ustuge.
Wykonawca winien posiada¢ zezwolenie na wykonywanie ustugi przeprowadzki.
Wykonawca winien posiada¢ wazne ubezpieczenie OC.

Wykonawca powinien dysponowa¢ odpowiednim potencjalem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Wykonawca powinien znajdowa¢ sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej

zapewniajgcej wykonanie zamowienia.



9. Wykonawca wykaze wykonanie co najmniej dwoch zaméwien (wykonanie w okresie

10.

trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnos$ci jest krotszy, to z tego okresu) odpowiadajacych rodzajem przedmiotowi

niniejszego zamowienia.

W zakresie uslug $wiadczonych na rzecz zamawiajagcego Wykonawca zobowigzany

jest do:

a)

b)

Dostarczenia odpowiedniej liczby kartonéw lub/i kontenerow wraz z tasma klejaca
umozliwiajacych realizacje przeniesienia 160 mb teczek formatu A4.

Dokonania zaladunku, demontazu regaldéw, przetransportowania, montazu
skroconych regalow, roztadunku, wypakowania dokumentow na regaly
w lokalizacji docelowej, zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

W razie konieczno$ci — rozmontowania innych elementow wyposazenia,
a nastepnie ich zmontowania w miejscu docelowej lokalizacji.

Przeniesienia wyposazenia do wskazanych przez Zamawiajgcego pomieszczen
w lokalizacji docelowej oraz ustawienia ich w pomieszczeniach zgodnie
ze wskazaniami pracownikow Zamawiajacego.

Zabezpieczenia przewozonego w czasie transportu lub przenoszonego wyposazenia
oraz zasobow dokumentoéw w taki sposob, aby nie uleglto uszkodzeniu, zniszczeniu,

utracie lub zdekompletowaniu.

11. Ponadto Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a)

b)

c)

Realizacji niniejszego zamdwienia zgodnie z obowiazujacymi przepisami BHP
i p. poz. oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

Skutecznego zabezpieczenia oraz pozostawienia w stanie uporzadkowanym
pomieszczen, holi, stolarki  drzwiowej, klatek schodowych, ciggdw
komunikacyjnych, dbania o porzadek w trakcie przeprowadzki,

Scistej wspotpracy z przedstawicielami oraz pracownikami Zamawiajgcego.

12. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek uszkodzen wyposazenia lub akt

Zamawiajgcy  niezwlocznie  powiadomi o tym  fakcie = Wykonawce.

Wykonawca bedzie zobowigzany do naprawienia wyrzadzonej szkody.

13. Warunki platnosci: przelew 14 dni od daty podpisania protokolu odbioru

i otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT.

14. Termin wykonania zaméwienia: w ciggu 7 dni od daty podpisania umowy.



15. Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skfadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemne;j:

a)

b)

c)
d)

Osobiscie w siedzibie: Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego; Pasaz
K. Rudowskiego 10 — Biuro Obstugi Mieszkancéw, Punkt informacyjny —
z dopiskiem oferta,

Przesta¢é na adres: Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Referat
Administracji i Majgtku, Pasaz Karola Rudowskiego 10, 97-300 Piotrkow
Trybunalski

Faxem na numer: 44 732 - 77 - 72,

W wersji elektronicznej na e-mail: m.kubera@piotrkow.pl

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 13.11.2015 r. do godz. 153

16. Oferty otrzymane po terminie skladania ofert zostang zwrécone Wykonawcom

bez otwierania.

17. Informacji  udziela (osoba do  kontaktu) Pan  Andrzej Malinowski,

nrtel. 44 732 - 18 - 70, z ktéfym rowniez nalezy kontaktowac si¢ w przypadku wizji

lokalnej.

18. Do oferty musza by¢ dotgczone nastepujace dokumenty:

a)
b)

c)

d)

Wypelniony i podpisany formularz oferty,

Podpisany projekt umowy zgodny ze wzorem,

Aktualny wycigg z KRS lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarcze;.

Wykaz co najmniej dwoch zrealizowanych pozytywnie zamowien (referencje).

Mariisz Magiera




