ZARZADZENIENR... %Xb .........

PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO

z dnia ’z/gﬂ/-ﬂf!”wvzms r.

w sprawie powolania Zespolu
do wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) oraz art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
— Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2011 r. Nr 21, poz. 112 z pdzn. zm.) w zwigzku z Postanowieniem
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 17 lipca 2015 r. w sprawie zarzadzenia wyboréw
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2015 r.

poz. 1017) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Powoluj¢ Zespot do wykonywania zadan zwigzanych z przeprowadzeniem wyborow
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien
25 pazdziernika 2015 roku oraz obslugi administracyjnej Obwodowych Komisji Wyborczych

na terenie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

§2.

W sktad Zespotu wchodza nastepujgce osoby:
1. Mariusz - Pelnomocnik d/s wyborow — urzednik wyborczy odpowiedzialny
Magiera za prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem wybordw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej

1 do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej.

2.  Grzegorz - Odpowiedzialny za: nadzor nad sporzadzaniem spisOw wyborcow
Janowski i ich weryfikacje, akceptacje wydawanych petnomocnictw do glosowania,
udzial w powotaniu Obwodowych Komisji Wyborczych, przekazywanie

osobom niepelnosprawnym informacji o wyborach, realizacj¢ Uchwaly



Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 9 lutego 2015 r.
w sprawie okreslenia wzoru i rozmiaru koperty na pakiet wyborczy,
koperty zwrotnej, koperty na karte do glosowania, os$wiadczenia
0 osobistym 1 tajnym oddaniu glosu oraz instrukcji glosowania

korespondencyjnego.

3.

Agnieszka
Skora

Odpowiedzialna za: przygotowanie spisow wyborcoéw, ich weryfikacje,
wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania, przygotowanie spisow
wyborcoOw w obwodach zamknigtych, dyzur w dniu wyboréw, wydawanie
pelnomocnictw do glosowania, udziat w powotaniu Obwodowych Komisji
Wyborczych, przekazywanie osobom niepetlnosprawnym informacji
o wyborach, realizacj¢ Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
9 lutego 2015 r. w sprawie okreslenia wzoru i rozmiaru koperty na pakiet
wyborczy, koperty zwrotnej, koperty na karte do glosowania,
oswiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu glosu oraz instrukcji

glosowania korespondencyjnego.

4.

Ewa

Kraska

Odpowiedzialna za: przygotowanie spiséw wyborcow, ich weryfikacje,
wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania, przygotowanie spisow
wyborcéw w obwodach zamknietych, dyzur w dniu wyboréw, wydawanie
pelnomocnictw do gltosowania, udziat w powotaniu Obwodowych Komisji
Wyborczych, przekazywanie osobom niepelnosprawnym informacji
o wyborach, realizacj¢ Uchwatly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
9 lutego 2015 r. w sprawie okreslenia wzoru i rozmiaru koperty na pakiet
wyborczy, koperty zwrotnej, koperty na kart¢ do glosowania,
oswiadczenia o osobistym 1 tajnym oddaniu glosu oraz instrukcji

glosowania korespondencyjnego.

5.

Bozena

Madra

Odpowiedzialna za: przygotowanie spisow wyborcow, ich weryfikacje,
wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania, przygotowanie spiséw
wyborcoOw w obwodach zamknigtych, dyzur w dniu wyboréw, wydawanie
pelnomocnictw do glosowania, udzial w powotaniu Obwodowych Komisji
Wyborczych, przekazywanie osobom niepelnosprawnym informacji
o wyborach, realizacj¢ Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej

z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie okreslenia wzoru i rozmiaru koperty




na pakiet wyborczy, koperty zwrotnej, koperty na karte do glosowania,
oswiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu glosu oraz instrukcji

glosowania korespondencyjnego.

6.

Pawel

Balecki

Odpowiedzialny za: przygotowanie spisow wyborcow, ich weryfikacje,
wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania, przygotowanie spisow
wyborcow w obwodach zamknigtych, dyzur w dniu wyboréw, wydawanie
petnomocnictw do glosowania, udzial w powotaniu Obwodowych Komisji
Wyborczych, przekazywanie osobom niepelnosprawnym informacji
o wyborach, realizacj¢ Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
9 lutego 2015 r. w sprawie okreslenia wzoru i rozmiaru Koperty na pakiet
wyborczy, koperty zwrotnej, koperty na kart¢ do glosowania,
oSwiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu glosu oraz instrukcji

glosowania korespondencyjnego.

7.

Marzena

Kubera

Odpowiedzialna za: obstuge poczty PKW, powolanie skladow
Obwodowych Komisji Wyborczych, powiadomienie powotanych
cztonkéw komisji o terminie pierwszego posiedzenia, przygotowanie
materialdow szkoleniowych, obstuge szkolen Obwodowych Komisji
Wyborczych, przygotowanie projektow obwieszczen, uchwal, zarzadzen,
pism dotyczacych wyboréw i innych dokumentéw wyborczych, dyzur
w piatek i sobote — bezposrednio przed wyborami oraz w dniu wybordw,

przygotowanie dokumentacji powyborczej do archiwizacji.

8.

Beata

Krolikiewicz

Odpowiedzialna za: prowadzenie calego budzetu wyborczego
w ramach dotacji, gromadzenie dokumentacji do zawieranych umow
zlecen na obstuge informatyczng, przygotowanie umow i metryczek
oraz ich rejestracje w programie, powiadomienie powotanych czlonkéw
komisji o terminie pierwszego posiedzenia, dyzur w piatek i sobot¢ —
bezposrednio przed wyborami oraz w dniu wyboréw, przygotowanie

PIT - 6w R.

9.

Dariusz

Borowski

Odpowiedzialny za: =zabezpieczenie 1 przygotowanie materialow
szkoleniowych i obstuge szkolen Obwodowych Komisji Wyborczych,

powiadomienie powotanych czlonkéw komisji o terminie pierwszego



posiedzenia, dyzur w piagtek i sobot¢ — bezposrednio przed wyborami
oraz w dniu wyboréw, zabezpieczenie przechowywanych Kkart
do glosowania, zabezpieczenie lgcznosci w lokalach OKW, przygotowanie

PIT- 6w R.

10. Piotr - Odpowiedzialny za: przygotowanie materiatoéw szkoleniowych i obstuge
Pawlak szkolen Obwodowych Komisji Wyborczych, rejestrowanie kandydatéw
na czlonkow Obwodowych Komisji Wyborczych, powiadomienie
powotanych cztonkéw komisji o terminie pierwszego posiedzenia, dyzur
w piatek i sobote — bezposrednio przed wyborami oraz w dniu wyborow,
obstuge strony internetowej, przygotowanie PIT — 6w R.
11. Jacek - Odpowiedzialny za: szkolenie operatorow obstugi informatycznej
Lara Obwodowych Komisji Wyborczych, wsparcie techniczne obstugi
informatycznej Obwodowych Komisji Wyborczych, zabezpieczenie
obstugi informatycznej, nadzér nad wydrukiem spisow wyborcow.
12. Malgorzata - Odpowiedzialna  za:  zabezpieczenie  obstugi  informatycznej
Rybak Obwodowych Komisji Wyborczych i wydruk spiséw wyborcow.
13. Jarostaw - Odpowiedzialny  za:  zabezpieczenie  obstugi  informatycznej
Krél Obwodowych Komisji Wyborczych i wydruk spiséw wyborcow.
14. Jakub - Odpowiedzialny  za:  zabezpieczenie  obslugi  informatycznej
Szlezak Obwodowych Komisji Wyborczych i wydruk spiséw wyborcow.
15. Katarzyna - Odpowiedzialna za: naliczenie 1 wyplate diet, ich rozliczenie,
Soszynska przygotowanie umow zlecen Zespotu i metryczek do nich, przygotowanie
preliminarza wyborczego oraz rozliczenie dotacji.
16. Pawel - Odpowiedzialny za: wyposazenie lokali Obwodowych Komisji
Gemel Wyborczych, nadzor nad przygotowaniem lokali do glosowania, odbior
ich gotowosci utrzymanie z nimi stalej lgcznosci telefonicznej,
powiadomienie powotanych czlonkéw komisji o terminie pierwszego
posiedzenia, dyzur w pigtek i sobot¢ — bezposrednio przed wyborami
oraz w dniu wyboréw, przygotowanie PIT- 6w R.
17. Krzysztof - Odpowiedzialny za obstuge techniczng.

Wezyk




18. Wiestaw - Odpowiedzialny za obstuge transportowg i odbior materiatow
Lagwa po wyborach.
19. Leszek - Odpowiedzialny za obslugg transportowg i odbiér materialow
Slazak po wyborach.
20. Witold - Odpowiedzialny za obsluge transportowa i odbiér materialow
Kafar po wyborach.
21. Regina - Odpowiedzialna za rozliczenie umoéw 2z czlonkami Zespotu
Biniek oraz informatykami pod wzgledem ustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych, ustawy o podatku od oséb fizycznych oraz dokonanie
platnosci sktadek ZUS.
22. lzabela - Odpowiedzialna za rozliczenie uméw z czlonkami Zespotu
Jonczyk oraz informatykami pod wzgledem ustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych, ustawy o podatku od o0s6b fizycznych oraz dokonanie
platnosci za przedtozone rachunki.
23. Ilona - Odpowiedzialna za wprowadzenie danych ptacowych do kartoteki
Szwalska podatkowej pracownikéw, z ktérymi zostala zawarta umowa zlecenie
oraz pracownikéw biorgcych udzial w pracach Obwodowych Komisji
Wyborczych celem wystawienia rocznych PIT — 6w.
24. Lukasz - Odpowiedzialny za obsluge transportowa o0s6b niepelnosprawnych
Podlewski w dniu wyborow.

§3

Do zadan Zespotu nalezg czynno$ci i zadania zwigzane z przeprowadzeniem wyborow,

okreslonych w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks Wyborczy (Dz. U. z 2011 r. Nr 21,

poz. 112 z pdzn. zm.) oraz w wytycznych Panstwowej Komisji Wyborcze;.

§4

Rozwigzanie Zespotu nastapi z chwilg catkowitego zakonczenia prac zwigzanych

z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu

Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r. oraz po przeprowadzeniu

archiwizacji posiadanych w depozycie materiatdéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej

i jej fizycznym zniszczeniu.



§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi do spraw wyboréw — urzednikowi

wyborczemu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




