ZARZADZENIE NR%OH

PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO

2 dnia24:0F 2015 r.

w sprawie powolania Zespolu
do wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem

ogllnokrajowego referendum zarzadzonego na dzien 6 wrzesnia 2015 r.

Dziatajac na podstawie art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. tj. z 2013 r. poz. 594 z pézn. zm. ), art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 14 marca 2003 r.
o referendum ogdlnokrajowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 318 tj.), w zwiazku z Postanowieniem
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 17 czerweca 2015 r. o zarzadzeniu ogdlnokrajowego
referendum ( Dz. U. z 2015 r. poz. 852) oraz § 56 Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego

zarzadzam co nastepuje:

§1.

Powotuj¢ Zesp6t do wykonywania zadan zwiazanych z przeprowadzeniem ogélnokrajowego
referendum zarzadzonego na dzien 6 wrzesnia 2015 roku oraz obstugi administracyjnej

Obwodowych Komisji ds. Referendum na terenie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

§2.
W skiad Zespotu wchodzag nastepujace osoby:
1. Mariusz - Pelnomocnik d/s wyboréw — urzednik wyborczy odpowiedzialny
Magiera za prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych z przygotowaniem

1 przeprowadzeniem ogélnokrajowego referendum.

2. Grzegorz - Odpowiedzialny za: nadzér nad sporzadzaniem spisOw wyborcow
Janowski 1 ich weryfikacj¢, akceptacje wydawanych pelnomocnictw do glosowania,
udziat w powotaniu Obwodowych Komisji ds. Referendum, realizacja

Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 9 lutego 2015 r.

w sprawie okreslenia wzoru i rozmiaru koperty na pakiet wyborczy,

koperty zwrotnej, koperty na karte do glosowania, o$wiadczenia

0 osobistym i tajnym oddaniu glosu oraz instrukcji glosowania




korespondencyjnego, oraz przekazywanie osobom niepelnosprawnym

informacji o referendum.

3.

Agnieszka
Skoéra

Odpowiedzialna za: przygotowanie spisow wyborcow, ich weryfikacje,
wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania, przygotowanie spisow
wyborcow w obwodach zamknigtych, dyzur w dniu referendum,
wydawanie pelnomocnictw do glosowania, udziat w powotaniu
Obwodowych Komisji ds. Referendum, realizacja Uchwaly Panstwowej
Komisji Wyborczej z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie okreslenia wzoru
i rozmiaru koperty na pakiet wyborczy, koperty zwrotnej, koperty na kartg
do glosowania, o$wiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu glosu
oraz instrukcji glosowania korespondencyjnego, oraz przekazywanie

osobom niepelnosprawnym informacji o referendum.

Ewa

Kraska

Odpowiedzialna za: przygotowanie spisow wyborcow, ich weryfikacje,
wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania, przygotowanie SpisOw
wyborcow w obwodach zamknigtych, dyzur w dniu referendum,
wydawanie petnomocnictw do glosowania, udziatl w powotaniu
Obwodowych Komisji ds. Referendum, realizacja Uchwaty Panstwowe;j
Komisji Wyborczej z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie okreslenia wzoru
i rozmiaru koperty na pakiet wyborczy, koperty zwrotnej, koperty na karte
do glosowania, o$wiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu glosu
oraz instrukcji glosowania korespondencyjnego oraz przekazywanie

osobom niepetnosprawnym informacji o referendum.

3

Bozena

Madra

Odpowiedzialna za: przygotowanie spisow wyborcow, ich weryfikacje,
wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania, przygotowanie spisOw
wyborcow w obwodach zamknigtych, dyzur w dniu referendum,
wydawanie petnomocnictw do glosowania, udzial w powotlaniu
Obwodowych Komisji ds. Referendum, realizacja Uchwaty Panstwowej
Komisji Wyborczej z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie okreslenia wzoru
i rozmiaru koperty na pakiet wyborczy, koperty zwrotnej, koperty na karte
do glosowania, oswiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu glosu
oraz instrukcji glosowania korespondencyjnego oraz przekazywanie

osobom niepetnosprawnym informacji o referendum.




6.

Pawel

Batecki

Odpowiedzialny za: przygotowanie spisow wyborcow, ich weryfikacje,
wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania, przygotowanie spiséw
wyborcéw w obwodach zamknigtych, dyzur w dniu referendum,
wydawanie pelnomocnictw do glosowania, udziat w powotaniu
Obwodowych Komisji ds. Referendum, realizacja Uchwaty Panstwowe;j
Komisji Wyborczej z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie okreslenia wzoru
1 rozmiaru koperty na pakiet wyborczy, koperty zwrotnej, koperty na karte
do glosowania, o§wiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu glosu oraz
instrukcji glosowania korespondencyjnego oraz przekazywanie osobom

niepelnosprawnym informacji o referendum.

Marzena
Kubera

Odpowiedzialna za: obstuge poczty PKW, powotanie sktadow
Obwodowych Komisji ds. Referendum, przygotowanie materialow
szkoleniowych, obstuge szkolen Obwodowych Komisji ds. Referendum,
przygotowanie projektow obwieszczen, uchwal, zarzadzen, pism
dotyczacych referendum i innych dokumentéw referendalnych,

przygotowanie dokumentacji poreferendalnej do archiwizacji.

Beata

Kroélikiewicz

Odpowiedzialna za: prowadzenie calego budzetu referendalnego
w ramach dotacji, gromadzenie dokumentacji do zawieranych umow
zlecen na obstuge informatyczna, przygotowanie umow i metryczek

oraz ich rejestracja w programie, przygotowanie PIT — 6w R.

Dariusz

Borowski

Odpowiedzialny za: =zabezpieczenie i przygotowanie materialow
szkoleniowych i obstugg szkolen Obwodowych Komisji ds. Referendum,
zabezpieczenie przechowywanych kart do glosowania, zabezpieczenie

tacznosci w lokalach OKW, przygotowanie PIT- 6w R.

10.

Piotr

Pawlak

Odpowiedzialny za: przygotowanie materialow szkoleniowych i obstuge
szkolenn Obwodowych Komisji ds. Referendum, rejestrowanie kandydatow
na cztonkéw Obwodowych Komisji ds. Referendum, obstuga strony

internetowej, przygotowanie PIT — 6w R.

11.

Jacek

Lara

Odpowiedzialny za: szkolenie operatorow obstugi informatycznej
Obwodowych Komisji ds. Referendum, wsparcie techniczne obstugi
informatycznej Obwodowych Komisji ds. Referendum, zabezpieczenie

obstugi informatycznej, nadzor nad wydrukiem spisow wyborcow.




12. Malgorzata - Odpowiedzialna  za:  zabezpieczenie  obslugi  informatycznej
Rybak Obwodowych Komisji ds. Referendum 1 sporzadzenie spisow
wyborcow.
13. Jarostaw - Odpowiedzialny  za:  zabezpieczenie  obslugi  informatyczne;j
Kroél Obwodowych Komisji ds. Referendum i sporzadzenie spisow
wyborcow.
14. Jakub - Odpowiedzialny  za:  zabezpieczenie  obstugi  informatycznej
Szlezak Obwodowych Komisji ds. Referendum 1 sporzadzenie spisow
wyborcow.
15. Janina - Odpowiedzialna za: naliczenie 1 wyplate diet, ich rozliczenie,
Stefaniak przygotowanie uméw zlecen Zespotu, przygotowanie preliminarza
referendalnego oraz rozliczenie dotacji.
16. Pawel - Odpowiedzialny za: wyposazenie lokali Obwodowych Komisji
Gemel ds. Referendum, nadzor nad przygotowaniem lokali do glosowania,
odbior ich gotowosci utrzymanie z nimi stalej facznosci telefonicznej,
przygotowanie PIT- 6w R.
17. Krzysztof - Odpowiedzialny za obstugg techniczna.
Wezyk
18. Wiestaw - Odpowiedzialny za obstugg transportowa.
Lagwa
19. Leszek - Odpowiedzialny za obstugg transportowa.
Slazak
20. Witold - Odpowiedzialny za obstugg transportowa.
Kafar
21. Regina - Odpowiedzialna za rozliczenie uméw z czlonkami Zespotu
Biniek oraz informatykami pod wzglgdem ustawy o systemie ubezpieczen
spofecznych, ustawy o podatku od oséb fizycznych oraz dokonanie
platnosci sktadek ZUS.
22. lzabela - Odpowiedzialna za rozliczenie uméw z czlonkami Zespolu

Jonczyk

oraz informatykami pod wzgledem ustawy o systemie ubezpieczen



spolecznych, ustawy o podatku od osob fizycznych oraz dokonanie

platnosci za przedtozone rachunki.

23. Ilona - Odpowiedzialna za wprowadzenie danych placowych do Kkartoteki
Szwalska podatkowej pracownikoéw, z ktorymi zostala zawarta umowa zlecenie
oraz pracownikéw bioracych udzial w pracach Obwodowych Komisji

ds. Referendum celem wystawienia rocznych PIT — ow.

24. Lukasz - Odpowiedzialny za obstuge transportowa osob niepelnosprawnych

Podlewski w dniu referendum.

§3
Do zadan Zespotu naleza czynnosci i zadania zwigzane z przeprowadzeniem referendum
okres$lonych w ustawie o referendum ogolnokrajowym z dnia 14 marca 2003 r. (Dz. U. z 2015 r.
poz. 318 tj.) i w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks Wyborczy
(Dz. U.z2011 r. Nr 21, poz. 112 z p6zn. zm.) oraz w wytycznych Panstwowej Komisji Wyborczej.

§4
Rozwiazanie Zespotu nastapi z chwilag catkowitego zakonczenia prac zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem referendum ogoélnokrajowego zarzadzonego na dzien
6 wrzesnia 2015 r. oraz po przeprowadzeniu archiwizacji posiadanych w depozycie materialdéw

archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej i jej fizycznym zniszczeniu.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi do spraw wyboréw — urzednikowi

wyborczemu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PR
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sztof Chojniak




