PREZYDENTA MIASTA
PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
z dnia ’HL&(Mﬁvzms r.

w sprawie procedury postepowania w przypadku udzielania i otrzymania pomocy
publicznej.

Na podstawie art.33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tekst
jednolity: Dz. U. z 2013r., poz.594 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego i jednostkach
organizacyjnych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Procedury postgpowania przy
udzielaniu pomocy publicznej podmiotom prowadzacym dziatalnosc gospodarcza oraz
w przypadku otrzymania przez Miasto Piotrkéw Trybunalski $rodkow publicznych
stanowigcych pomoc publiczng — okreslajac obowiazki pracownikow Urzedu Miasta
i jednostek organizacyjnych w tym zakresie.

2. Procedury, o ktérych mowa w ust.1 zostaty okreslone w zalaczniku do Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom 1 kierownikom biur, kierownikom
referatow, samodzielnym stanowiskom Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego oraz
kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, kazdemu wedlug
kompetencji.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 597 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia
31 grudnia 2012 r..

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Zalacznik do Zarzadzenia Nr .. /bO‘N
Prezydepta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia W{\Q%llaplb ;. I. W sprawie procedury
postegpowania ~ w  przypadku  udzielania
i otrzymania pomocy publicznej.

Procedury postegpowania
w przypadku udzielania i otrzymania pomocy publicznej

Podstawy prawne dotyczace pomocy publicznej

Problematyke pomocy publicznej w Polsce od 1 maja 2004 r., czyli daty naszego przystapienia do
Unii Europejskiej (UE) reguluje obowiazujace bezposrednio prawo wspélnotowe, ktére wyznacza
zasady udzielania pomocy publicznej oraz prawo krajowe okreslajace zasady postgpowania
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej pafistwa.

Znaczenie pomocy publicznej w gospodarce krajowej, lokalnej (samorzadowej) stale ro$nie,
zwlaszcza pomocy horyzontalnej. Zwiazane to jest z zatozeniami Strategii Lizbonskiej, ktora stawia
na innowacyjno$¢ i wiedzg. Problematyka zawarta w niniejszych procedurach przybliza zagadnienia
pomocy publicznej w zarysie ( w szczegélnosci pomocy de minimis) oraz definiuje tryb
postepowania stuzb pracowniczych Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w przypadku jej
udzielania badZ otrzymania. Podstawowym aktem normatywnym prawa UE regulujacym zasady i
warunki dopuszczalnosci pomocy publicznej jest Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(TFUE) oraz Rozporzadzenia, Komunikaty, Wytyczne, Zasady Ramowe, Dyrektywy, Obwieszczenia,
a takze Orzecznictwo Trybunatu Sprawiedliwoéci i Sadéw I Instancji. Regulacje¢ powyzszych
zagadnien w prawie krajowym stanowi ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 ze zm.), ktéra wraz
z rozporzadzeniami wykonawczymi okresla kwestie proceduralne i sprawozdawcze zwiazane
z udzielaniem i monitorowaniem pomocy publiczne;j.

Podstawowe informacje dotyczace zagadniei pomocy publicznej dostgpne sa na stronach
internetowych (krajowych i wspdlnotowych): http:/ec.europa.eu/comm/competition/state_aid,
www.nfosigw.gov.pl, www.funduszeeuropejskie.gov.pl, www.mrr.gov.pl, www.minrol.gov.pl,
www.uokik.gov.pl.

Podstawowe regulacje prawne krajowe i wspélnotowe (proceduralne) dotyczace zagadnien
pomocy publicznej sa nastepujace: ustawa z dnia 30.04.2004 r. o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz.404 ze zm.), Traktat o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE C 326, z dnia 26.10.2012 r.), Rozporzadzenie RM z dnia
30.06.2014 r. w sprawie ustalenia mapy pomocy regionalnej na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz.
878), Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z dnia 24.12.2013 r.), Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 360/2012 z dnia 15.04.2012 r. w sprawie
stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis przyznawanej
przedsigbiorcom wykonujacym ustugi §wiadczone w ogélnym interesie gospodarczym ( Dz. Urz. UE
L 114 z dnia 26.04.2012 r.), Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53,
poz.311 ze zm.), Wytyczne Wspolnotowe dotyczace pomocy panstwa w celu ratowania i
restrukturyzacji zagrozonych przedsigbiorstw (Dz. Urz. UE C 244 zdnia 01.10.2004 r.),
Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17.06.2014 r. uznajace niekt6re rodzaje pomocy
za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu ( Dz. Urz. L 187
226.06.2014 1.), Rozporzadzenie RM z dnia 11.08.2004 r. w sprawie szczegbtowego sposobu
obliczania wartoéci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. Nr 194, poz.1983 ze
zm.), Komunikat KE w sprawie zmiany metody ustalania st6p referencyjnych i dyskontowych (Dz.
U. C 14 z19.01.2008), Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
za$wiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U.
22007 r. Nr 53, poz.354 ze zm.).

Podstawowe przepisy krajowe, ktore stanowia podstawy udzielania pomocy publicznej przez
Miasto, w szczegblnosci sg to: ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
22015 r. poz.613), ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
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poz.885 z p6zn. zm.), ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U.
22014 r., poz.849 z p6zn. zm.), ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U. 22015 r., poz.782), ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spolecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z2011 r., Nr 127, poz.721 z p6zn. zm.), ustawa z
dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz.2572, z p6zn. zm.), ustawa
z dnia 27 kwietnia 2001 r. prawo o ochronie przyrody (Dz. U. z 2013 r., p0z.627 z pdzn. zm.), ustawa
z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci
nieruchomosci (Dz. U. 22012 r., poz.83 z p6zn. zm.).

2. Podstawowe definicje

2:1% Pomoc publiczna to przysporzenie korzysci finansowych okreslonemu przedsigbiorcy w zakresie
prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej. Zgodnie z art.107 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE C 326 z 26.10.2012 r.) z zastrzezeniem innych postanowien
przewidzianych w Traktatach, wszelka pomoc przyznawana przez Panstwo Czlonkowskie lub przy
uzyciu zasoboéw panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zakiéca lub grozi zakléceniem
konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsigbiorstwom lub produkcji niektérych towarow, jest
niezgodna z rynkiem wewngtrznym w zakresie, w jakim wplywa na wymiang¢ handlowg migdzy
Panstwami Cztonkowskimi. W celu rozstrzygnigcia, czy konkretne wsparcie finansowe stanowi
pomoc publiczna nalezy oceni¢, czy w konkretnym przypadku zostaly spetnione wszystkie przestanki
okreslone w art.107 TFUE, a mianowicie:

a. Pomoc dotyczy przedsigbiorcy, czyli podmiotu oferujacego towar i/lub ustugi na rynku bez wzglgdu
na forme¢ organizacyjng i prawna jej prowadzenia, sposob finansowania, wielko$¢, wystepowanie
zarobkowego charakteru dziatalnosci itd., (art.1 Zatacznika do Zalecenia Komisji — Dz. Urz. UE L
124 z dnia 20.05.2003 r.)

Przedsigbiorca to np.: przedsigbiorca wg prawa krajowego (np. spétka z o.0., spotka akcyjna),
organizacja pozarzadowa, jednostka samorzadu terytorialnego, osoba fizyczna prowadzaca
dzialalno$¢ gospodarcza na wiasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujace si¢ rzemiostem lub inng
dziatalnoscia, a takze spétki lub konsorcja prowadzace regularng dziatalno$é gospodarcza.

Jednostka samorzadu terytorialnego (JST) prowadzaca dziatalno$¢ polegajaca np. na wynajmie
nieruchomosci (lokali uzytkowych) w celach komercyjnych traktowana jest, jako przedsigbiorstwo
publiczne i tym samym moze by¢ ,,beneficjentem pomocy publicznej”;

b. Pomoc jest transferowana przy uzyciu zasobow publicznych (zasoby/Srodki finansowe, zasoby
majatkowe/rzeczowe). Przepisy dotyczace zasad udzielania pomocy publicznej dotycza tylko tych
dziatan, ktoére wiaza si¢ z uzyciem zasobdéw publicznych przez wiadze centralne, samorzadowe,
banki, fundacje itd. Zasobami publicznymi sa nie tylko $rodki finansowe, ale réwniez zasoby
majatkowe. O transferze zasobow publicznych mozna moéwi¢ wylacznie wtedy, kiedy nastgpuje
przeplyw tych zasobéw migedzy dwoma odrgbnymi podmiotami np. podmiot publiczny — podmiot
publiczny, spétka prawa handlowego — podmiot publiczny ( tj. Skarb Pafstwa, JST);

c. Powoduje uzyskanie korzysSci ekonomicznej i przysporzenia, czyli wymiernej korzysci, ktorej
przedsigbiorca nie mogiby uzyska¢ w normalnych warunkach rynkowych.
Swiadczenie nieodptatne - korzys$¢ finansowa bez stosownego $wiadczenia wzajemnego, np.:
zwolnienie z podatku od nieruchomosci, umorzenie zalegtosci podatkowej, dotacja;
Swiadczenie odptatne - $wiadczenie odplatne ze $wiadczeniem wzajemnym, lecz na warunkach
korzystniejszych na rynku (np.: sprzedaz gruntu gminy ponizej cen rynkowych, pozyczka
z preferencyjnym oprocentowaniem, sprzedaz przedsigbiorstwa panstwowego ponizej ceny rynkowe;.
Przez przysporzenie nalezy rozumie¢ wszelka korzys¢ ekonomiczna, pojecie ,, przysporzenia” jest
wigc szersze niz pojecia ,,przych6d” czy tez ,,zysk”. Przykladowo - udzielenie przez budzet pafistwa
gwarancji kredytowej danemu przedsigbiorcy nie skutkuje powstaniem u tego przedsiebiorcy
przychodu ani tym bardziej zysku; jednakze gwarancja ta stanowi dla przedsigbiorcy korzysé
ekonomiczna - dzigki niej moze on otrzymac kredyt, ktérego w przeciwnym razie by nie otrzymat.
Przestanka wystapienia pomocy publicznej nie jest jakiekolwiek przysporzenie, lecz jedynie takie
przysporzenie, ktére nastgpuje na warunkach korzystniejszych, niz rynkowe.
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2.2

2.3

Wystapienie selektywnosci tj. uprzywilejowania okre$lonego przedsigbiorstwa np. ograniczenie
pomocy do danego terytorium, sektora gospodarki, wielkosci przedsigbiorstw lub niektorych
towardw/gatezi produkcji.
W przypadku infrastruktury o charakterze otwartego, nie dyskryminacyjnego dostgpu (na réwnych
zasadach dla wszystkich zainteresowanych podmiotéw) nie wystapi pomoc publiczna. Pomoc
publiczna wystapi, jesli infrastruktura stuzy ograniczonej liczbie przedsigbiorstw badz jest
udostepniana na zasadach dyskryminujacych (réznicowanie warunkéw korzystania z infrastruktury
w zaleznosci od podmiotu).
Transfer zasobéw publicznych jest selektywny, gdy uprzywilejowuje okreslone podmioty lub
wytwarzanie okreslonych débr, faworyzuje okreslone podmioty. W szczeg6lnosci pomocg publiczng
moze byé transfer zasob6w publicznych dokonany na rzecz podmiotéw takich jak organizacje
pozarzadowe (stowarzyszenia, fundacje etc.), a nawet jednostki samorzadu terytorialnego
(wykonujace dziatalno$¢ gospodarcza w formie zaktadu budzetowego).
A zatem selektywnos¢ - to pomoc publiczna skierowana w stosunku do:

e konkretnego i okreslonego podmiotu gospodarczego,

e grupy podmiotéw dziatajacej w okreslonym sektorze gospodarki,

e podmiotéw gospodarczych dziatajacych w okreslonym regionie kraju,

e  produkcji lub obrotu okreslonymi rodzajami towar6w lub ustug;
Wigze si¢ z zakl6ceniem lub groibg zaklécenia konkurencji. Oznacza to, ze kazdy, kto otrzymuje
pomoc od Panstwa i prowadzi dzialalnos¢ gospodarcza (poza dziatalnoscig monopoli naturalnych)
napotyka lub moze napotka¢ na potencjalnego konkurenta, a co za tym idzie, kazde wsparcie moze
potencjalnie konkurencje zakloci¢. Zakldcenie konkurencji dotyczy zaréwno aktualnie istniejacej
konkurencji jak i zakiécefi w zakresie konkurencji potencjalnej (np. gdy dany Srodek pomocowy
bedzie skutkowat innymi trudno$ciami w wejsciu na rynek dla przedsigbiorstw, ktére dopiero zechca
w nim uczestniczy¢).
Ma wplyw na handel wewngtrzwspélnotowy. Sa to szeroko rozumiane aspekty migdzynarodowej
wymiany gospodarczej w tym: przeptywy kapitatu na obszarze UE.
Kwestie wptywu na handel sa rozpatrywane indywidualnie.
W warunkach jednolitego rynku europejskiego stosunkowo rzadko wystepuja sytuacje, w ktorych
wsparcie udzielone danemu podmiotowi, wykonujacemu dziatalno§¢ w warunkach konkurencji, nie
wywarloby w ogéle takiego wptywu. Niemniej jednak, jesli mozna z cala pewnoscia stwierdzic, ze
podmiot, do ktérego transferowane sg zasoby publiczne, dziata wytacznie na rynku lokalnym, to taki
transfer nie stanowi pomocy publiczne;.
Uznanie, ze dany $rodek nie ma wplywu na wewnatrzwspdlnotowa wymiang handlowa, wymaga
przede wszystkim wykazania, ze:

e pomoc nie prowadzi do przyciagnigcia inwestycji do danego regionu,

e towary wytwarzane/ustugi $wiadczone przez beneficjenta maja charakter lokalny lub ich

atrakcyjno$é jest ograniczona do okreslonego obszaru geograficznego,
e wplyw na konsumentéw z sasiednich panistw cztonkowskich jest jedynie marginalny,
e udzial rynkowy beneficjenta jest minimalny bez wzgledu na zastosowang definicj¢ rynku
wlasciwego oraz beneficjent nie nalezy do wigkszej grupy przedsigbiorstw.

Przedsigbiorstwo — kazdy podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza bez wzgledu na jego forme
prawna.

Wielko§¢ przedsigbiorstwa (podmiotu ubiegajacego si¢ 0 pomoc publiczna) — kwesti¢ t¢ reguluje
Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17.06.2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy
za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie
w sprawie wylaczen blokowych) —Dz. Urz. L 187 2 26.06.2014;

o mikroprzedsigbiorstwo -  ilos¢ pracownikéw < 10 os6b oraz
roczny obr6t lub suma bilansowa <2 min €;

e male przedsigbiorstwo - ilos¢ pracownikéw < 50 0s6b oraz
roczny obr6t lub suma bilansowa < 10 min €;

e $rednie przedsiebiorstwo -  ilo§¢ pracownikéw <250 oséb oraz
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3.1

3.1.1

3.1.2

roczny obrét <50 mln €,
lub suma bilansowa < 43 min €;

e inne przedsigbiorstwo - ilo$¢ zatrudnionych > 250 oséb;
roczny obr6t > 50 min €,
suma bilansowa > 43 min €;

Uwaga: Nie mozna uzna¢ przedsigbiorstwa za male lub $rednie przedsigbiorstwo (dalej: MSP), jezeli
25% lub wigcej kapitalu lub praw glosu kontroluje bezposrednio lub posrednio, wspdlnie lub
indywidualnie, co najmniej jeden organ panstwowy.

Test prywatnego inwestora — MEIP (tzw. Market Economy Investor Principle) — jest instrumentem
stuzacym do stwierdzenia, czy dane dziatanie panstwa lub posrednika go reprezentujacego stanowi
pomoc publiczng. Sprowadza si¢ do udzielenia odpowiedzi na nastgpujace pytanie: czy panstwo
zachowuje si¢ jak prywatny inwestor, motywujacy swe dziatania chegcig osiagnigcia zysku?
W przypadku odpowiedzi negatywnej, mozna stwierdzi¢ wystapienie pomocy publiczne;j.
Przeprowadzenie testu prywatnego inwestora jest zadaniem zlozonym, wymaga pordwnania
warunkow dotyczacych badanej sytuacji z podobnymi sytuacjami, w jakie zaangazowane sa prywatne
firmy. Pochodng testu prywatnego inwestora jest test prywatnego wierzyciela. Poza odmienna nazwa
istota tego testu jest niezmieniona — stuzy ustaleniu, czy panstwo wystepujace w roli wierzyciela
zachowuje si¢ jak prywatna instytucja nastawiona na zysk. Z testem prywatnego inwestora wiaze si¢
zjawisko optymalizacji $ciagalnosci podatkéw i optat. Organy udzielajace pomocy sprawdzaja, czy
konieczno$¢ roztozenia na raty lub odroczenia zaplaty podatkéw i oplat jest skutkiem powaznych
probleméw przedsigbiorcy, czy tez wyjatkowa okoliczno$cia, spowodowana przez czynniki
zewngtrzne. W drugim przypadku mamy do czynienia z optymalizacja, w pierwszym za$ z pomocg
publiczna.

Formy pomocy i rodzaje pomocy
Formy pomocy

Pomoc publiczna moze by¢ udzielana w wielu formach, wsroéd ktérych najprostsza jest dotacja,
zwana tez czasami subsydium. Dotacja to forma najczystsza — doktadnie wiadomo, kto, kiedy i ile
doktadnie otrzymatl srodkéw. W Polsce dominujacg forme pomocy stanowig instrumenty podatkowe
takie jak: umorzenie, rozlozenie na raty, obnizenia podstawy opodatkowania, zastosowanie
preferencyjnej stawki podatkowej, odroczenie terminu platnosci. Analogiczne operacje
przeprowadzane sa przy kredytach: preferencje moga dotyczy¢ wysokosci odsetek, terminu sptaty,
wielkosci i sposobu zabezpieczenia. Pomocg moze takze by¢ udzielenie gwarancji lub poreczenia,
sprzedaz doébr czy ustug ponizej ceny rynkowej, czy tez ztozenie zamdéwienia publicznego. W takich
mniej oczywistych sprawach do stwierdzenia istnienia pomocy shuzy instrument zwany testem
prywatnego inwestora (MEIP, o ktorym mowa w pkt 2.4).

Srodki finansowe stanowiace pomoc publiczna moga przybiera¢ rézne formy. Rodzaje form
udzielania pomocy publicznej zostaly okreslone w zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 07 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,
informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zaleglosciach przedsigbiorcow we
wplatach $wiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. z2008 r. Nr 153,
poz.952 ze zm.).

Do najczgsciej stosowanych form udzielania pomocy publicznej przez Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego naleza:
e dotacja,
refundacja,
zwolnienie z podatku,
zwolnienie z opfaty,
umorzenie zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami,
umorzenie odsetek od zalegtosci podatkowej,
umorzenie optaty (sktadki, wplaty),
umorzenie odsetek za zwloke z tytutu optaty (skfadki, wptaty),
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e umorzenie kar,

e oddanie do korzystania mienia bedacego wlasnoscia Skarbu Panstwa albo jednostek
samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw na warunkach korzystniejszych dla przedsigbiorcy
od oferowanych na rynku,

e zbycie mienia bedacego wlasno$cia Skarbu Panstwa albo jednostek samorzadu terytorialnego

lub ich zwiazkéw na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku,

whiesienie kapitatu,

odroczenie terminu ptatnosci podatku,

odroczenie terminu platnosci zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami,

rozlozenie na raty ptatnosci podatku,

rozlozenie na raty patnosci zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami,

odroczenie terminu platnosci optaty (skfadki, wplaty),

rozlozenie na raty opfaty (sktadki, wptaty),

odroczenie terminu platnosci kary,

roztozenie na raty kary,

e porgczenie.

Pomoc publiczna, jaka moze otrzymaé¢ przedsigbiorca jest udzielana w réznych formach. W celu

obliczenia wartoéci pomocy publicznej stosuje si¢ sposoby okreslone w rozporzadzeniu Rady

Ministréw z dnia 11.08.2004 r. w sprawie szczeg6étowego sposobu obliczania wartosci pomocy

publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. Nr 194, poz.1983 z p6zn. zm.).

Kategorie pomocy publicznej

Pomoc de minimis jest szczegdlnym przypadkiem pomocy publicznej, ktéry jest Scisle uregulowany
przez przepisy wspélnotowe. Zgodnie z zasada prawa rzymskiego de minimis non curat lex (prawo
nie troszczy si¢ o drobiazgi), pomoc o niewielkich rozmiarach nie powoduje naruszenia konkurencji
na rynku. Oznacza to, ze pomoc de minimis to forma pomocy publicznej udzielanej przedsigbiorcom,
w ramach ktorej, przyjeto zalozenie, ze ze wzgledu na swoja warto$¢ nie powoduje ona zakiocenia
konkurencji w wymiarze wspélnotowym. W zwiazku z powyzszym, nie stanowi ona de facto pomocy
publicznej w rozumieniu art. 107 ust. 1 TFUE, aw konsekwencji nie podlega obowiazkowi
notyfikacji Komisji Europejskiej.

Pomoc de minimis ma na celu wspieranie lokalnego rozwoju gospodarczo-spotecznego.

Zasady udzielania pomocy de minimis okre$la Rozporzqdzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis.

W mysl tych przepiséw, laczna wartos¢ pomocy de minimis dla jednego przedsigbiorstwa nie moze
przekroczy¢ réwnowartosei 200 tys. € brutto w okresie trzech lat kalendarzowych, a w przypadku
podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza w sektorze transportu drogowego towarow —
100 tys. €. Przez jedno przedsigbiorstwo nalezy rozumie¢ wszystkie jednostki gospodarcze, ktore sa
ze soba powiazane, co najmniej jedng z relacji opisanych w art.2 ust.2 rozporzadzenia Komisji (UE)
Nr 1407/2013.

W przypadku pomocy de minimis w rolnictwie wartos¢ tacznie z warto$cia innej pomocy de minimis
w rolnictwie, otrzymanej przez beneficjenta w sektorze rolnictwa w okresie trzech kolejnych lat
budzetowych nie przekracza 15 tys. € (rozporzadzenie KE nr 1408/2013).

Catkowita warto$¢ pomocy de minimis przyznanej jednemu przedsigbiorcy wykonujacemu ustugi
$wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym przez dowolny okres trzech lat budzetowych nie
moze przekroczyé 500 tys. € (Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 360/2012 z dnia 15.04.2012 r.
w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis
przyznawanej — przedsigbiorcom  wykonujacym ustugi  $wiadczone w og6lnym interesie
gospodarczym). Pomoc de minimis na podstawie powyzszego rozporzadzenia mozna laczy¢
zpomoca de minimis na podstawie innych rozporzadzen opomocy de minimis do putapu
maksymalnie 500 tys.€.

Dokonujac oceny wniosku przedsigbiorcy, nalezy wzigé pod uwage biezacy rok kalendarzowy
oraz dwa poprzednie lata.

Nie ma znaczenia forma pomocy, zrédto jej pochodzenia ani cel, na jaki zostala wykorzystana - do
ogblnej puli wliczane sa wszystkie $rodki uzyskane przez danego przedsigbiorce, jako pomoc de
minimis w badanym okresie.
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Przedsigbiorcow ubiegajacych si¢ o pomoc de minimis obowiazujg pewne ograniczenia.

Nie mozna taczy¢ jej, w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikowanych, z pomoca o innym
przeznaczeniu (np. pomocg regionalng), jesli doprowadzitoby to do przekroczenia dopuszczalnej
intensywnosci tej pomocy.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielana jedynie w formach przejrzystych, czyli takich w stosunku, do
ktérych nie ma koniecznosci szacowania ryzyka dla obliczenia warto$ci pomocy.

Pomoc de minimis nie moze by¢ wydatkowana na zakup srodkow transportowych wykorzystywanych
do prowadzenia dziatalnosci w zakresie transportu drogowego towardw.

Zasada de minimis w ramach w/w rozporzadzenia nr 1407/2013 nie ma zastosowania w odniesieniu
m.in. do przedsigbiorstw zajmujacych si¢ produkcja pierwotna produktéw rolnych wymienionych
w zalaczniku I do Traktatu, sektora rybotowstwa i akwakultury, pomocy przyznawanej na dziatalnos¢
zwiazang z wywozeniem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich oraz pomocy uwarunkowanej
pierwszenstwem korzystania z towar6w krajowych w stosunku do towar6w sprowadzanych
Z zagranicy.

Natomiast zasady dopuszczalno$ci pomocy de minimis w sektorze rolnym w odniesieniu do
produkcji podstawowej produktéw rolnych okresla Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1408/2013
zdnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym, natomiast w sektorze rybotowstwa
i akwakultury - Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 717/2014 z dnia 27.06.2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
w sektorze rybotowstwa i akwakultury ( Dz. Urz. UE L 190 z dnia 28.06.2014 r.).

Podmiot udzielajacy pomocy z urzgdu (bez koniecznosci sktadania w tym zakresie wniosku przez
beneficjenta pomocy) wydaje zaswiadczenie o przyznanym wsparciu stwierdzajace jego charakter
i okreslajace m.in. dzien i warto$¢ udzielonej pomocy de minimis, a takze dane identyfikujace organ
udzielajacy pomocy i beneficjenta oraz podstawe prawng udzielenia pomocy. Za§wiadczenie powinno
by¢ wydane beneficjentowi w dniu udzielenia pomocy (np. w dniu podpisania umowy, na podstawie
ktérej, przedsigbiorca nabyt prawo do pomocy lub wraz z decyzja organu udzielajacego pomocy).

Pomoc de minimis moze by¢ udzielana zarbwno w trybie programu pomocowego, jak i pomocy
indywidualnej. W przypadku naduzycia pomocy przewidziane sa procedury jej zwrotu ( patrz pkt
4.4).

Aktami prawa miejscowego w MieScie Piotrkéw Trybunalski odnoszacym si¢ do tematyki
pomocy de minimis s3 uchwaly zamieszczone na stronie www.piotrkow.pl, w zakladce BIP.

3.2.2 Pomoc regionalna

Pomoc regionalna jest udzielana w celu wyréwnywania réznic w rozwoju poszczegélnych regionow
w ramach calej Unii. Za zgodna ze wspdlnym rynkiem (zgodnie z art.107 ust. 3 lit. a TFUE) moze
zosta¢ uznana pomoc przeznaczona na sprzyjanie rozwojowi gospodarczemu regionéw, w ktorych
poziom zycia jest nienormalnie niski lub regionéw, w ktérych istnieje powazny stan niedostatecznego
zatrudnienia. W zwiazku z tym pomoc ta ma za gléwny cel wspieranie ekspansji przedsigbiorstw
w regionach stabiej rozwinigtych. Pomoc ta moze by¢ przyznana tylko wtedy, gdy beneficjent jeszcze
przed rozpoczgciem prac nad realizacjq projektu ztozyt wniosek o przyznanie pomocy publicznej
o charakterze regionalnym, a organ odpowiedzialny za zarzadzanie programem tej pomocy
potwierdzil nastgpnie na piSmie, Zze projekt kwalifikuje si¢ do pomocy, poniewaz spehia jego
kryteria.

Pomoc publiczna przyznawana na podstawie art.107 ust.3 TFUE jest pomocq regionalng. Wytyczne
Wspélnotowe w sprawie krajowej pomocy regionalnej na lata 2014-2020 (Dz. Urz. UE C 209 z dnia
27.07.2013 r.) sa dokumentem, w ktérym Komisja Europejska w szczeg6lnosci:

e  okresla regiony, w ktérych moze by¢ udzielana pomoc regionalna (wszystkie wojewodztwa
spetniaja unijny warunek tj. PKB w przeliczeniu na jednego mieszkanca jest nizszy od
sredniej wspolnotowej; intensywno$¢ maksymalnej pomocy dla woj. t6dzkiego wynosi do
35% wydatkéw kwalifikowanych — inwestycji, poniewaz PKB w przeliczeniu na jednego
mieszkanca wynosi 55% sredniego PKB na jednego mieszkanca UE);

e okresla szczegélowe przeznaczenia pomocy regionalnej — moze to byé pomoc na nowa
inwestycj¢ tzw. inwestycj¢ poczatkowa, pomoc operacyjna, pomoc dla przedsigbiorstw
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3.2.3

3.24

rozpoczynajacych dziatalno$¢, na wspieranie innowacyjnosci, na projekty badawczo —
rozwojowe itp.;

e okresla szczegbtowe warunki udzielania pomocy regionalnej dla kazdego z przeznaczen
wymienionych w rozporzadzeniu.

W $wietle wytycznych KE pomoc regionalna moze by¢ przeznaczana na realizacj¢ inwestycji
poczatkowych (np. utworzenie nowego zaktadu, zmiana procesu produkcyjnego — przejscie na nowe
produkty wymagajace poniesienia znaczacych naktadéw zmieniajacych catosciowo dotychczasowy
proces produkcyjny itd.) Wkiad wiasny w przypadku ww. inwestycji poczatkowych musi wynosic, co
najmniej 25% kosztéw kwalifikowanych. Pomoc regionalna moze by¢ udzielana jedynie w zakresie
wynikajacym z zatwierdzonej przez Komisj¢ nowej mapy pomocy regionalnej. W warunkach
krajowych ustalenia mapy pomocy regionalnej dokonata Rada Ministréw w formie rozporzadzenia.
Formalng podstawe wydania rozporzadzenia Rady Ministrow stanowig przepisy art. 10 ust. 2 ustawy
z 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r.
Nr 59, poz. 404 ze zm.).
Wykluczone z pomocy regionalnej sa m.in.:

e sektor transportu,
sektor hutnictwa zelaza i stali,
sektor widkien syntetycznych,
sektor lesnictwa,
sektor rybotéwstwa i akwakultury,
przedsigbiorstwa w trudnej sytuacji, czyli zagrozone w rozumieniu wiasciwych przepisow
unijnych dotyczacych pomocy panstwa na ratowanie i restrukturyzacjg,
rolnictwo w zakresie dzialalno$ci zwiazanej z produkcja pierwotna produktow,
porty lotnicze,
e wytwarzanie energii, jej dystrybucja i infrastruktura.

Pomoc sektorowa

Pomoc sektorowa to wsparcie udzielane przedsigbiorstwom zaliczanym do tzw. sektoréw
wrazliwych. Dopuszczalno$¢ pomocy sektorowej okreslana jest na podstawie przynaleznosci danego
przedsigbiorstwa do sektora, do ktérego pomoc ta jest adresowana. Dotyczy giéwnie tzw. sektorow
wrazliwych, czyli takich, gdzie wystepuja problemy z nadwyzkami mocy produkcyjnych oraz
wymagajacych kapitatochfonnych inwestycji. Podstawowym warunkiem udzielania pomocy
w sektorach uznanych za wrazliwe jest wiarygodny i konsekwentnie realizowany program
restrukturyzacji tak, aby pomoc byla celowa, ograniczona w czasie i stopniowo zmniejszana. Kazda
pomoc sektorowa musi mie¢ charakter dorazny i wyjatkowy. W zwiazku z tym, ze pomoc sektorowa
ma zdecydowanie niekorzystny wptyw na konkurencj¢ na rynku unijnym jest najmniej preferowang
obecnie kategorig pomocy publiczne;j.
Do sektoréw wrazliwych naleza:

e sektor motoryzacyjny,
hutnictwo zelaza i stali,
weglowy,
wiodkien syntetycznych,
stoczniowy,
rolny, rybotdwstwa i rybactwa,
sektor transportowy.

Pomoc horyzontalna

Pomoc publiczna w ramach tej kategorii nastawiona jest na pewne okreslone cele. Jej udzielenie nie
jest uzaleznione od regionu, w ktoérym beneficjent pomocy prowadzi dziatalno$¢.

Moga si¢ o nig stara¢ wszystkie przedsigbiorstwa z r6znych branz.

Dopuszczalna jest pomoc (6 kategorii) przeznaczona na:

e restrukturyzacje przedsigbiorstw oraz pomoc dorazng (moze by¢ udzielona wylacznie
przedsigbiorcy znajdujacemu si¢ w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu Wytycznych
wspélnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania i restrukturyzacji
zagrozonych przedsigbiorstw),
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e prace badawczo-rozwojowe (udzielana na pomoc na projekty badawczo-rozwojowe, pomoc
na pokrycie kosztow praw wiasnosci przemystowej dla matych i $rednich przedsigbiorstw,
pomoc na techniczne studia wykonalnosci, pomoc na dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa
w sektorach rolnictwa i rybotéwstwa, pomoc dla mtodych innowacyjnych przedsigbiorstw,
pomoc na ustugi doradcze w zakresie innowacji i ustugi wsparcia innowacji oraz pomoc na
tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu),

e utrzymanie poziomu zatrudnienia lub utworzenie nowych miejsc pracy w przedsigbiorstwach
(m.in. tworzenie nowych miejsc pracy, rekrutacja pracownikéw znajdujacych si¢ w
szczegoblnie trudnej sytuacji oraz rekrutacja niepelnosprawnych),

e rozwdj matych i $rednich przedsiebiorcéw (pomoc udzielona wylacznie podmiotom z sektora
MSP i moze by¢ udzielana na obszarach objetych pomoca regionalna; m.in. pomoc na rzecz
matych przedsigbiorstw nowo utworzonych przez kobiety, pomoc na ustugi doradcze oraz
udzial matych i $rednich przedsigbiorstw w targach),

e ochrong $rodowiska (zasady tej kategorii uregulowane sa w Wytycznych wspélnotowych
W sprawie pomocy panstwa na ochrong srodowiska (Dz. Urz. UE C 82 z 01.04.2008r.; m.in.
przeznaczona na oszczedno$¢ energii, wsparcie inwestycji majacych na celu ograniczenie
emisji zanieczyszczen, produkcje energii ze zrédet odnawialnych),

e szkolenia na potrzeby okreslonych przedsigbiorcéw, bezposrednio zwigzane z rozwojem ich
przedsiebiorstw (pomoc moze by¢ przeznaczona na szkolenia specjalistyczne lub ogélne).

3.2.5 Wylaczenie blokowe

4.1

4.1.1

Kwesti¢ przyznawania pomocy w ramach wylaczen grupowych reguluje Rozporzqdzenie Komisji
(UE) NR 651/2014 z dnia 17.06.2014 r. uznajqce niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym
rynkiem w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu ( Dz. Urz. L 187 z 26.06.2014 r.) . Odnosi si¢ ono do
nastgpujacych kategorii wsparcia:

pomocy regionalnej;

pomocy inwestycyjnej i na zatrudnienie dla MSP;

pomocy na zaktadanie przedsigbiorstw przez kobiety;

pomocy na ochrong srodowiska;

pomocy na ustugi doradcze dla MSP i udziat MSP w targach;

pomocy w formie kapitalu podwyzszonego ryzyka;

pomocy na dziatalno$¢ badawcza, rozwojows i innowacyjna;

pomocy szkoleniowej;

pomocy dla pracownikdéw znajdujacych si¢ w szczegélnie niekorzystnej sytuacji lub
niepetnosprawnych.

Udzielanie pomocy w ramach wylaczenia blokowego moze nastapi¢ bez zbednej zwloki tj. po
ustanowieniu przez panstwo cztonkowskie srodka pomocowego. Projekty programéw pomocowych
przewidujacych przyznanie wsparcia w ramach wylaczen grupowych wymagaja opinii Prezesa
UOKIK. W swojej opinii Prezes stwierdza, czy projekt speinia przestanki pomocy publicznej, czy jest
zgodny z zasadami wspélnego rynku oraz proponuje ewentualne zmiany. Programy te, co do zasady
nie podlegaja obowiazkowi notyfikacji i uzyskania akceptacji Komisji. Wyjatkiem jest sytuacja, gdy
o dokonanie takiej notyfikacji wystapi podmiot opracowujacy program pomocowy lub podmiot
udzielajacy pomocy np. w celu uzyskania pewno$ci prawnej. Komisja Europejska w ramach
prowadzonego monitoringu moze sprawdza¢, czy pomoc udzielana w ramach wylaczen grupowych
jest zgodna z odpowiednimi regulacjami (obecnie gtéwnie z rozporzadzeniem Nr 800/2008).

Obowigzki pracownikéw w przypadku udzielania i otrzymania pomocy publiczne;j
Obowiazki pracownika przy udzielaniu pomocy

Za prawidlowe przygotowanie decyzji o udzieleniu pomocy publicznej odpowiadaja kierownicy
jednostek organizacyjnych, dyrektorzy biur, kierownicy biur i referatow oraz samodzielne
stanowiska.
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4.1.2

4.1.3

4.1.5

4.1.6

4.1.7

Pracownik prowadzacy sprawg¢ (np.: rozpatrujacy sprawe klienta, opracowujacy uchwale,
przygotowujacy Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia - SIWZ), sprawdza czy planowane
dziatanie spetnia przestanki pomocy publicznej okreslone w pkt 2.1 (a-f).

W przypadku wystapienia wszystkich przestanek pomocy publicznej, pracownik przygotowuje
projekt decyzji, uchwaly itp. o przyznaniu pomocy oraz formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis lub inna niz de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz.311 i 312 ze
zm.), jej formy, przeznaczenia, wielkosci, czasu trwania. Nastgpnie pracownik uzyskuje akceptacje
(wyrazenie stanowiska) radcy prawnego w terminie 7 dni, co do zgodnosci planowanej pomocy
publicznej z obowiazujacymi przepisami prawa wtym zakresie. Stanowisko to w okreslonych
przypadkachl powinno zawiera¢ informacje o obowiazku opiniowania badZz notyfikacji projektu
pomocy publicznej przez Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw (UOKIK) lub
ministra wiasciwego ds. rolnictwa.

Do czasu wyrazenia stanowiska przez radce prawnego o zgodnosci planowanej pomocy publicznej
z obowiazujacymi przepisami prawa oraz w przypadku konieczno$ci uzyskania opinii Prezesa
UOKiK badz notyfikacji projektu pomocy publicznej przez KE, do czasu uzyskania zgody tych
organ6éw, udzielenie pomocy jest niedozwolone.

Pracownik opracowujacy projekt decyzji o przyznaniu pomocy, oblicza warto$¢ udzielanej pomocy
publicznej zgodnie zrozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie
szczegdlowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz.
U. Nr 194 poz. 1983 zp6zn. zm.). W zakresie pomocy de minimis przygotowuje réwniez
za$wiadczenie wedtug wzoru podanego w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w
sprawie za$wiadczefi o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.
U. 22007r. Nr 53, poz.354 ze zm.), ktére w imieniu organu udzielajacego pomocy, podpisuje
kierownik komorki organizacyjnej zajmujacej si¢ udzieleniem pomocy. W przypadku wystapienia
watpliwosci, co do sposobu wyliczenia pomocy, osoba zatatwiajaca sprawe moze skorzystac z porady
pracownika Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych.

W przypadku sporadycznego udzielania pomocy publicznej (np.: 2-3 razy w miesiacu), pracownik
opracowujacy projekt decyzji przekazuje do Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych w terminie 3 dni
od daty udzielenia pomocy:

e Kkopig aktu, na mocy ktérego udzielono pomocy publicznej (np.: decyzja, uchwata, umowa),

e kopie zaswiadczenia potwierdzajacego udzielenie pomocy de minimis,

e dane dotyczace pomocy de minimis otrzymanej w 3 kolejnych latach (biezacego roku oraz
dwoch poprzedzajacych go lat):

- zaswiadczenia albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy lub
- o$wiadczenia negatywnego (o nieotrzymaniu takiej pomocy).

e informacji niezbednych do udzielenia pomocy de minimis — zgodnie z rozporzadzeniem

Rady Ministréw z dnia 29.03.2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz.311 ze zm.).
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis jest dostgpny
réwniez na stronie www.uokik.gov.pl, zaktadka pomoc publiczna > informacje dodatkowe >
formularze informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc lub na stronie
www.piotrkow.pl, w BIP w zaktadce pomoc publiczna.

Do czasu przekazania przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc za$wiadczefi, oswiadczen lub
informacji, o ktérych mowa powyzej pomoc ta nie moze by¢ udzielona.

W przypadku, gdy pomoc de minimis udzielana jest w sposob ciagly i przygotowuje si¢ znaczna
ilo§¢ decyzji, uchwat, uméw itp., pracownikowi zostanie udostgpniony login podrzedny

! Rozdziat 2 ustawy z dnia 30.04.2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007r., Nr 59,
poz. 404 ze zmianami)
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umozliwiajacy dostep do aplikacji Shrimp w celu sporzadzenia sprawozdania z udzielonej
pomocy de minimis. Wprowadzenie danych do sprawozdania winno zosta¢ dokonane
bezzwlocznie po wydaniu decyzji oraz zaswiadczenia potwierdzajacego udzielenie pomocy,
ktére podpisuje w imieniu organu udzielajacego pomocy, kierownik komorki organizacyjnej
wlasciwej do zalatwienia sprawy. Zarejestrowane przypadki pomocy de minimis zostang
nastepnie przekazane do UOKIK przez pracownika Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych.
W przypadku opisanym powyzej dokumenty dotyczace udzielonej pomocy pozostaja w komorce
organizacyjnej prowadzacej sprawe.

4.1.8 W przypadku, gdy beneficjent pomocy otrzymat pomoc na podstawie aktu normatywnego, o ktérym
mowa w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej, zobowiazuje si¢ pracownikéw, ktorzy otrzymali od beneficjentow pomocy
deklaracje lub inne dokumenty okreslajace kwoty pomniejszenia $wiadczen, do przekazywania do
Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych w terminie 3 dni od daty udzielenia pomocy, nastgpujacych
informacji:

e kwote pomocy otrzymanej przez beneficjenta na podstawie aktu normatywnego,

e kopi¢ zaswiadczenia potwierdzajacego udzielenie pomocy de minimis,

e dane dotyczace pomocy de minimis otrzymanej z 3 kolejnych lat (biezacego roku udzielania
pomocy oraz dwéch lat go poprzedzajacych):

- zaswiadczenia albo o$wiadczenia o wielkos$ci pomocy lub
- o$wiadczenia negatywnego (o nieotrzymaniu takiej pomocy).

e informacji niezbednych do udzielenia pomocy de minimis — zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 29.03.2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz.311 ze zm.) - tj. informacje
dotyczace:

1) wnioskodawcy:
a) imig i nazwisko albo nazwe,
b) adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby,
c) identyfikator gminy, w ktérej wnioskodawca ma miejsce zamieszkania albo
siedzibe,
d) numer identyfikacji podatkowej (NIP),
e) formeg prawna,
f) wielkosc,
g) Kklase dziatalno$ci, w zwiazku z ktorg wnioskodawca ubiega si¢ o pomoc de
minimis, zgodnie z rozporzadzeniem RM z dnia 24 grudnia 2007 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD),
h) datg utworzenia;
2) sytuacji ekonomicznej wnioskodawcy, w tym sprawozdania finansowe za okres
3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzane zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
3) prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w zwiazku z ktéra wnioskodawca ubiega si¢
0 pomoc de minimis,
4) pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujacych si¢ do
objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis.
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis jest dostgpny
na stronie www.ukoik.gov.pl, zakladka pomoc publiczna > informacje dodatkowe >
formularze informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc lub na stronie
www.piotrkow.pl w BIP w zaktadce pomoc publiczna.

4.2 Obowigzki pracownika przy otrzymaniu pomocy

4.2.1 Za prawidlowe przygotowanie i terminowe przekazanie informacji o otrzymanej przez Miasto
Piotrkéw Trybunalski pomocy publicznej odpowiadaja kierownicy jednostek organizacyjnych,
dyrektorzy biur, kierownicy biur i referatdw oraz samodzielne stanowiska Urzedu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego.

4.2.2 ,Oswiadczenie o wielkosci pomocy publicznej uzyskanej przez Miasto Piotrkéw Trybunalski” w roku,
w ktérym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciagu 2-ch poprzedzajacych go lat, w réznych formach, bez
wzgledu na zrédlo jej pochodzenia i przeznaczenia - stanowiace zalacznik do skladanych przez
Miasto wnioskéw aplikacyjnych i uméw dofinansowania dla projektow wspétfinansowanych ze
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$rodkéw europejskich, przygotowuje Referat Podatkow i Optat Lokalnych, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania z komérki merytorycznej pisma o sporzadzenie o$wiadczenia.

Pracownik odpowiedzialny za przygotowanie wniosku dotyczacego ubiegania si¢ przez Miasto
Piotrkéw Trybunalski o przyznanie $rodkéw publicznych stanowiacych pomoc publicznag,
zobowiazany jest do przekazywania do Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych informacji
o otrzymanej przez Miasto Piotrkéw Trybunalski pomocy publicznej, w terminie 3 dni od daty
otrzymania dokumentu potwierdzajacego przyznanie S$rodkéw stanowiacych pomoc publiczna.
Informacja winna zawiera¢ nastgpujace dane:

dzien udzielenia pomocy,

nazwe podmiotu udzielajacego pomocy,

podstawe prawna otrzymania pomocy publicznej/nr programu, decyzji, umowy,

forme pomocy publicznej,

warto$¢ brutto i netto w PLN i Euro,

przeznaczenie pomocy publicznej.

Monitorowanie pomocy publicznej

Monitorowanie pomocy publicznej obejmuje gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie informacji
o udzielanej pomocy publicznej, w szczegdlnosci o jej rodzajach, formach i wielkosci, oraz
przestrzeganie krajowego limitu skumulowanej kwoty pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie. Organem monitorujacym pomoc publiczng jest Prezes Urzedu (UOKIK), a w zakresie
pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie - minister wlasciwy do spraw rolnictwa. (art.31
ust.1 nw. ustawy).

Miasto Piotrkéw Trybunalski oraz podmioty mu podlegle lub przez nie nadzorowane przekazuja
sprawozdania albo informacje, o ktorych mowa w art. 32 ust.1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 .
o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP
(System Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania Pomocy Publicznej). Natomiast
sprawozdania albo informacje, o ktérych mowa w art. 32a w/w ustawy sa przekazywane
z wykorzystaniem aplikacji udostepnionej w powszechnie dostgpnej sieci teleinformatycznej p.n.
,.System rejestracji pomocy publicznej”.

Za przygotowanie sprawozdan, o ktérych mowa w art.32 i art.32a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 .
o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej odpowiedzialny jest Referat Podatkow
i Optat Lokalnych.

Za przygotowanie sprawozdania, o ktorym mowa w art. 34 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej odpowiedzialny jest Referat Dochodow.

Zwrot pomocy publicznej oraz przechowywanie dokumentacji zwigzanej z otrzymywaniem
i udzielaniem pomocy publicznej — okres przedawnienia

Zwrot pomocy publicznej nastgpuje, gdy:

o pomoc zostata udzielona bezprawnie, (tzw. nielegalna),

o pomoc zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem.
Wszystkie dokumenty dotyczace otrzymywania i udzielania pomocy publicznej zaliczane sa do
materialéw archiwalnych oznaczonych symbolem ,,A”, czyli do dokumentacji majacej trwatg wartosc
historyczna, przewidzianej do przekazania do ww. archiwum ( zgodnie z zalacznikiem nr 2 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych).
Termin przedawnienia kompetencji Komisji Europejskiej do windykacji pomocy publicznej wynosi
10 lat od dnia udzielenia pomocy.
Jakiekolwiek dziatanie, podejmowane przez Komisj¢ Europejska lub panstwo czlonkowskie,
dzialajace na wniosek Komisji w odniesieniu do pomocy publicznej, ktora zostata uznana za pomoc
przyznana bezprawnie, powoduje przerwanie okresu przedawnienia. Kazde przerwanie powoduje, ze
okres przedawnienia zaczyna biec od poczatku.

ENT MIASTA




