w sprawie szczegolowych zasad gospodarki finansowej i obiegu dokumentéw, w tym
finansowych jednostek pomocniczych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318; z 2014 r. poz. 379, poz. 1072), art. 46 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ((Dz. U. z 2013 r., poz. 885, poz. 938,
poz. 1646; z 2014 r., poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626, poz. 1877; z 2015 r. poz. 238,
poz. 532) oraz § 42 Statutu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, stanowiacego zalacznik do
Uchwaty Nr XXV/458/12 Rady Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 26 wrzesnia 2012 r.
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z dnia 12 listopada 2012 r., poz. 354), zmienionego Uchwalq
Nr XLVIIl/844/14 z dnia 29 pazdziernika 2014 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z dnia
18 listopada 2014 r., poz. 4067) i Uchwata Nr X/130/15 z dnia 24 czerwca 2015 r. (Dz. Urz.
Woj. Lodzkiego z dnia 8 lipca 2015 r., poz. 2741)

zarzgdzam co nastgpuje:
§ 1. Wprowadzam ,,Szczegdtowe zasady gospodarki finansowej i obiegu dokumentéw, w tym
finansowych, jednostek pomocniczych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego", stanowigce
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.
§ 2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Biura Rady Miasta.
§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 95/2008 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia
12 marca 2008 roku w sprawie procedury prowadzenia gospodarki finansowej jednostki

pomocnicze;j.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik
do Zarzadzenia Nr g‘gg .................

Prezyder}{a Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia O\J\,\()UQ/ ..................... 2015 r.

Szczegolowe zasady gospodarki finansowej i obiegu dokumentéw, w tym finansowych
jednostek pomocniczych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

I. Ustalenia ogolne

1. Gospodarka finansowa jednostek pomocniczych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
zwanych dalej Osiedlami, jest jawna.

2. Wysoko$¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zadan stuzacych
spotecznosci lokalnej uzalezniona jest od mozliwosci finansowych Miasta.

3. Podstawa gospodarki finansowej Osiedla jest budzet Miasta, zawierajacy projekt wydatkow
jednostek pomocniczych na dany rok.

4. Srodki finansowe dla nowych Osiedli przyznaje sie od miesiaca nastgpujacego po miesiacu,
w ktorym ukonstytuowaly si¢ organy tych Osiedli.

I1. Plan finansowy Osiedla

1. Projekt wydatkoéw jednostek pomocniczych obejmuje wykaz zadan do realizacji w danym
roku i kwoty przypisane poszczeg6élnym zadaniom.

2. Propozycje do projektu wydatkow jednostek pomocniczych przygotowuje organ
wykonawczy tej jednostki, tj. Zarzad Osiedla.

3. Po uzyskaniu pozytywnej opinii wlasciwej komisji Rady Miasta, projekt wydatkow
jednostek pomocniczych Zarzad Osiedla przekazuje do zatwierdzenia Radzie Osiedla.

4. Propozycje do projektu wydatkéw jednostek pomocniczych winny by¢ zatwierdzone
uchwatg Rady Osiedla.

5. Propozycje do projektu wydatkéw jednostek pomocniczych wraz z podjeta uchwala, Rada
Osiedla w ustalonym terminie sktada do Prezydenta Miasta, za posrednictwem Biura Rady
Miasta, ktore sprawuje obstuge organizacyjna i finansowa Osiedli.

6. Propozycje do projektu wydatkow jednostek pomocniczych moga obejmowac jedynie
wydatki przeznaczone na finansowanie zadan publicznych zwigzanych z funkcjonowaniem
Osiedla, z zachowaniem celu publicznego i z korzyscig dla calego Osiedla lub wigkszosci
jego mieszkancow, np.:

1) organizacja lub wspétorganizacja imprez kulturalnych (organizacja festynoéw, konkursow,
Dnia Dziecka, itp.),

2) organizacja lub wspoélorganizacja imprez sportowych (organizacja turniejéw, zawodow
sportowych, itp.),

3) organizacja spotkan réznych grup spolecznych z Osiedla (np. spotkania emerytow
i rencistow, 0sob samotnych, niepelnosprawnych lub pozbawionych opieki ze strony rodziny,
spotkania $wiateczne dla dzieci z rodzin patologicznych, itp.).

7. Biuro Rady Miasta dokonuje weryfikacji propozycji i opracowuje zestawienie wydatkow
Osiedli w ukladzie zadaniowym okreslajac cel i miernik celu.

8. Projekt wydatkéw jednostek pomocniczych jest uchwalany przez Rad¢ Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego.

9. W szczegolnych przypadkach, na wniosek Zarzadu Osiedla moze by¢ dokonana zmiana
w projekcie wydatkéw jednostek pomocniczych w trakcie roku budzetowego.



10.Projekt wydatkow jednostek pomocniczych jako cze$¢ budzetu Miasta jest planem
rocznym, co oznacza, ze jesli zaplanowane wydatki nie zostang zrealizowane, ustalone limity
wydatkow przestaja obowigzywaé z koncem roku budzetowego.

11. Zmian w projekcie wydatkéw jednostek pomocniczych dokonuje Rada Miasta lub
Prezydent Miasta w zaleznosci od rodzaju zmiany.

I11. Realizacja planu finansowego Osiedla

1. Realizacja zadan Osiedla odbywa si¢ zgodnie z przyjetym w budzecie Miasta projektem
wydatkéw jednostek pomocniczych. Wydatki nie moga przekroczy¢ kwot ustalonych
w planie.

2. Nadzo6r formalny i merytoryczny nad realizacja wydatkéw i wykonaniem poszczegdlnych
zadan oraz obstuge finansowo-ksiggowa Osiedli sprawuje Prezydent Miasta poprzez Biuro
Rady Miasta wskazane w ukladzie wykonawczym budzetu Miasta.

3. Potwierdzeniem wydatkow Osiedla jest prawidlowo sporzadzony dowdd ksiggowy, za
ktory uwaza si¢ fakture VAT lub rachunek, zawierajacy w szczeg6lnosci:

1) nazwe i adres jednostki wystawiajacej, w przypadku osoby fizycznej obowigzkowo nalezy
poda¢ numer PESEL i adres zamieszkania;

2) date wystawienia i numer identyfikacyjny;

3) nazwe i adres nabywcy — zawsze jest to Miasto Piotrkéw Trybunalski, Pasaz Karola
Rudowskiego 10 97-300 Piotrkéw Trybunalski, Nr NIP — 771-27-98-771;

4) w przypadku umoéw zlecenia i uméw o dzielo z osobami fizycznymi nieprowadzacymi
dziatalnosci gospodarczej platnikiem jest Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego (taka
informacja winna znalez¢ si¢ w umowie), Nr NIP 771-00-20-211;

5) wykaz ilosci, rodzajow i cen fakturowanych towaréw lub ustug,

6) sume brutto (facznie z podatkiem VAT),

7) sume naleznosci stownie,

8) ceng netto,

9) stawke VAT,

10) wartos¢ netto,

11) kwotg podatku VAT

12) sposdb zaptaty

4. Po dokonaniu wydatku, faktura lub rachunek, opisane przez Przewodniczacego Zarzadu
Osiedla i Skarbnika Zarzadu Osiedla przekazywane sg do Biura Rady Miasta celem
sprawdzenia pod wzgledem formalnym i rachunkowym, tzn. czy zostaly wystawione
w sposéb technicznie prawidlowy, zawieraja wszystkie elementy prawidlowego dowodu
ksiegowego oraz czy dane liczbowe nie zawieraja bledow.

5. Asygnaty i paragony nie stanowig podstawy zaplaty.

6. Podstawowa forma platnosci jest przelew z rachunku bankowego Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego na rachunek wykonawcy, co oznacza bezgotowkowa forme zaplaty za towar
lub ustugi.

7. Do dowodu dokumentujacego wydatek zwigzany z organizacja lub wspolorganizacja
imprez kulturalnych oraz sportowych, w tym wycieczek dofacza si¢ program imprezy oraz
sprawozdanie z odbytej imprezy potwierdzone podpisem Przewodniczacego Zarzadu Osiedla
ponadto:

1) do dowodu dokumentujacego zakup nagrod rzeczowych, w tym art. spozywczych
(stodyczy) dotacza si¢ odpowiednio:

a) pisemne potwierdzenie odbioru nagrody rzeczowej o wartosci powyzej 50,00 zt (cena
jednostkowa) w oryginale,



b)oryginat protokotu rozdysponowania nagrod o wartosci ponizej 50,00 zt (cena jednostkowa)
oraz nagrod dla dzieci w wieku przedszkolnym, potwierdzony przez Przewodniczacego
Zarzadu Osiedla i Skarbnika Zarzadu Osiedla.

2) do dowodu dokumentujacego wydatek na organizacj¢ wycieczek autokarowych dolacza si¢
ogloszenie o wycieczce podane do publicznej wiadomosci oraz list¢ uczestnikow wycieczki -
imprezy (bgdacych mieszkancami osiedla) potwierdzone podpisem Przewodniczacego
Zarzadu Osiedla i Skarbnika Zarzadu Osiedla.

9. Ostateczne rozliczenie faktury lub rachunku nastepuje zgodnie z instrukcjq obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych obowiazujaca w Urzgdzie Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego.

IV. Srodki trwale i wyposazenie

1. Przy zakupie $rodkow trwalych istotnych oraz s$rodkéw trwalych o charakterze
wyposazenia obowigzuja procedury okreslone w Rozdziale V instrukcji gospodarowania
majatkiem trwatym Miasta Piotrkowa Trybunalskiego administrowanym przez Urzad Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego oraz w Rozdziale V Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiggowych.

2. Nadzér nad mieniem uzytkowanym przez Osiedla sprawuje kierownik Biura Rady Miasta
lub upowazniona przez niego osoba (§ 13 ust. 1 lit. h instrukcji gospodarowania majatkiem
trwatym).

3. Likwidacja srodkéw trwatych lub wyposazenia bgdacego w uzytkowaniu Osiedli moze
nastagpi¢ na podstawie protokotu kasacji, sporzadzonego przez Komisj¢ Likwidacyjna
powotywana przez Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

V. Darowizny na rzecz Osiedli oraz pozyskane przez Osiedla Srodki finansowe (np.
w formie dotacji)

1. Zarzady Osiedli moga dziala¢ w ramach osobowosci prawnej Miasta i w ramach jego
budzetu, w zwiazku z tym darowizny na rzecz Osiedla oraz pozyskane przez Osiedla dotacje
sq darowiznami i dotacjami, ktore zwigkszaja dochody budzetu Miasta, a nast¢gpnie w catosci
zasilajg projekty wydatkow jednostek pomocniczych.

2. Umowa darowizny winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej (w formie aktu notarialnego,
jesli wymagane jest zachowanie tej szczeg6lnej formy), winna okresla¢ przedmiot darowizny
oraz ewentualne wskazanie obdarowanego (Osiedle) i cel, na jaki darowizna jest
przeznaczona.

3. Umowe darowizny podpisuje Prezydent Miasta lub Zastgpca Prezydenta Miasta wraz
Darczynca.

4. Darowizna dokonana z pominigciem zasad okreslonych w pkt. 1-3 jest niewazna.

VI. Ustalenia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach majg zastosowanie uregulowania
okreslone w Zarzadzeniu Nr 205/2014 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia
17 czerwca 2014 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksiggowych z p6zniejszymi zmianami oraz w Zarzadzeniu Nr 99/2013 z dnia 08
marca 2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarowania majatkiem trwalym Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego administrowanym przez Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z pOZniejszymi zmianami.




