ZARZADZENIE NROZ%;'ZOIS
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
zdnia 08 czerwca 2015r.
w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta

Piotrkowa Trybunalskiego.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
22013 r., poz. 594 ze zm.) iart. 92 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r., poz.595 ze zm.) zwigzku z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych Dz.U.z 2013 r., poz.907 ze zm. ) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
W zatgczniku do Zarzadzenia Nr 409/2012 z dnia 31 sierpnia 2012 r w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, zmienionego Zarzgdzeniami Nr 11/13 z dnia 16.01.2013 r., Nr 145/13
zdnia 10.04.2013 r., Nr 125/14 z dnia 14.04.2014 r. , wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w Dziale 111§ 1 ust. 1 dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:

, 6) w przypadku zamowiern udzielanych  bez uprzedniej publikacji ogloszenia w trybach
niekonkurencyjnych: sporzadzenie listy sprawdzajacej spetnienie przestanek do zastosowania
proponowanego trybu sporzgdzonej na druku stanowigcym Zatacznik Nr 4 do regulaminu.”

Lista sprawdzajgca winna by¢ dotgczona do wniosku o wszczecie postepowania w trybach
niekonkurencyjnych w ramach projektéw wspoétfinansowanych ze srodkow UE.”

2) w Dziale VI § 4 ust. 11 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
» 5) przekazywanie ogtoszen zgodnie z wymogami ustawy oraz weryfikacja prawidiowosci zamieszczonego
ogtoszenia wg listy sprawdzajgcej.”

§2.

1. Wprowadza sie wzor listy sprawdzajacej prawidtowosci publikacji ogtoszern w brzmieniu okreslonym
w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

2. Lista sprawdzajaca dotyczy postepowan o udzielenie zamdwieri publicznych w ramach projektow
wspotfinansowanych ze srodkow UE .

3. Zobowigzuje Kierownika Referatu Zamoéwien Publicznych do kazdorazowego sporzadzania listy
o ktorej mowa w ust.1 w trakcie dokonywania czynnosci publikacji ogtoszer dotyczacych postepowan
0 zamowienia publiczne w ramach projektéw wspotfinansowanych ze srodkow UE.

§:3i
Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu do przestrzeganie zasad i procedur okreslonych
w Regulaminie udzielania zamowien publicznych.

§4.
Nadzér merytoryczny nad prawidiowq realizacja zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu
Zamowien Publicznych.

§ 5.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RZYDENT




Zatacznik do zarzadzenia Nr .14%6—/2015
z dnia 8 czerwca 2015r.

LISTA SPRAWDZAJACA PRAWIDLOWOSCI PUBLIKACII OGLOSZEN

W celu wyeliminowania ryzyk opisanych w sprawozdaniu z audytu dotyczacych postgpowan o zamdéwienia publiczne w ramach projektow
wspoétfinansowanych ze srodkéw UE wprowadzam dodatkowy mechanizm kontrolny liste sprawdzajaca prawidtowosci publikacji ogtoszen
ograniczajacy ryzyko naruszenia przepiséw dotyczacych publikacji ogtoszeri o zaméwienia publiczne w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej i
Biuletynie Zamodwien Publicznych.

W przypadku stwierdzenia braku zgodnosci danych zawartych w ogtoszeniu dokonanie stosownych sprostowarn tresci ogtoszen.

TAK/
NIE

Pytania sprawdzajace prawidtowos¢

; ¢ Podstawa prawna
dokonanej czynnosci

Sposéb dokonania czynnosci przez Zamawiajacego

OGLOSZENIE

Czy ogtoszenie zostato zamieszczone w Art. 40 ust. 1 ustawy Pzp
miejscu publicznie dostepnym w
siedzibie i na stronie internetowej?

Czy ogtoszenie zostato zamieszczone w Art. 40 ust. 2 ustawy Pzp
Biuletynie Zamdwien Publicznych
(wartosc zamowienia jest mniejsza niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8)?

Czy ogtoszenie zostato przekazane Art. 40 ust. 3
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
(jezeli wartos¢ zamodwienia jest réwna
lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 87?).

Czy ogtoszenie w miejscu publicznie Art. 40 ust. 6 pkt 1 i
dostepnym w siedzibie i na stronie |
internetowej zostato zamieszczone lub |




opublikowane po zamieszczeniu w
Biuletynie Zamowien Publicznych lub po
dniu jego przekazania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej.?

Czy ogloszenie zamieszczone w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie, na
stronie internetowej oraz w Biuletynie
Zamowien Publicznych zawiera tozsame
informacje. Nie powinna zawierac
informacji innych niz zamieszczone w
Biuletynie Zamowien Publicznych, a w
przypadku, o ktérym mowa w ust. 3,
innych niz przekazane Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej.?

Art. 40 ust. 6 pkt 2

Czy ogloszenie (opublikowane w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej )
zawiera informacje wynikajgce z
obowigzujgcych przepisdw, mianowicie:
Art. 41. Ogtoszenie o zamodwieniu, o
ktérym mowa w art. 40 ust. 1, zawiera co
najmnie;j:

1) nazwe (firme) i adres
zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu zamodwienia;

3) adres strony internetowej, na ktdrej
zamieszczona bedzie specyfikacja
istotnych warunkéw zamowienia;

4) okreslenie przedmiotu oraz
wielkosci lub zakresu zaméwienia, z
podaniem informacji o mozliwosci
sktadania ofert czesciowych;

5) informacje o mozliwosci ztozenia
oferty wariantowej;

6) termin wykonania zamowienia;

7) warunki udziatu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkdw;

8) informacje na temat wadium;

Art. 41 ustawy Pzp




9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
10) miejsce i termin skfadania ofert;
11) termin zwigzania ofertg;

12) informacje o zamiarze zawarcia
umowy ramowej;

13) informacje o zamiarze ustanowienia
dynamicznego systemu zakupéw
wraz z adresem strony
internetowej, na ktorej beda
zamieszczone dodatkowe
informacje dotyczace dynamicznego
systemu zakupow;

14) informacje o przewidywanym
wyborze najkorzystniejszej oferty z
zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z adresem
strony internetowej, na ktdrej
bedzie prowadzona aukcja
elektroniczna;

15) informacje o przewidywanych
zamowieniach uzupetniajgcych, o
ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie
takich zamowien.

Data i Podpis osoby sporzadzajgcej Data i podpis osoby akceptujacej




Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Lista sprawdzajgca

dotyczaca wypetnienia przestanek do prawidtowego udzielenia zaméwienia w trybach bez uprzedniej publikacji ogtoszenia o zamowieniu (negocjacje
bez ogtoszenia, zaméwienie z wolnej reki):

1. Powody stosowania procedur zaméwieniowych bez ogtoszenia powinny zostaé odzwierciedlone w uzyskaniu pozytywnych odpowiedzi na wszystkie
pytania zawarte w odpowiedniej czesci listy sprawdzajace;j.

2.Liste sprawdzajacq zatwierdza kierownik komérki merytorycznej.

3. Ogtoszenie o zamiarze zawarcia uUmowy winna by¢ opublikowane najpézniejna 3 dni przed terminem zawarcia umowy. Fakt publikacji potwierdza
Kierownik Referatu Zaméwier Publicznych.

4. Wniosek o uruchomienie procedury w trybach niekonkurencyjnych nie zostanie przyjety do realizacji bez wczesniejszego wypetnienia pkt 1-3.

Tak Uzasadnienie

Lp. Tryb udzielenia zaméwienia -
ie

Negocjacje bez ogtoszenia w oparciu o art. 62 ust. | pkt 4 ustawy Pzp (niezalezne okolicznosci)
Wszystkie odpowiedzi na ponizsze pytania muszg by¢ pozytywne:

1. Czy udzielenie zamowienia jest nastepstwem okolicznodci, ktérej nie dato sie wezesniej przewidzie¢?

2. Czy zaistniata pilna potrzeba udzielenia zamowienia?

Czy nie dajace sig przewidziec okolicznoéci wynikaja z przyczyn niezaleznych od dziatania lub
zaniechania zamawiajacego?

Czy uzasadnieniem dla stosowania trybu negocjacji bez ogtoszenia jest niemoznos¢ zachowania
4, terminéw okreélonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji z
ogtoszeniem?

Czy Zamawiajacy zamiescit ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktérym mowa w art. 62 ust. 2a
5. ustawy Pzp?




Zaméwienie z wolnej reki w oparciu o art. 67 ust. | pkt 1 ustawy Pzp (tylko jeden wykonawca)
Co najmniej jedna odpowiedz na ponizsze pytania musi by¢ pozytywna:

Czy ustugi, dostawy lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych o

6.
obiektywnym charakterze?
5 Czy ustugi, dostawy lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn zwigzanych z ochrong
' praw wyfacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw?
g Czy ustugi, dostawy lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce w przypadku udzielenia zamowienia
’ w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej?
9 Czy Zamawiajacy zamiescit ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktérym mowa w art. 66 ust. 2
' ustawy Pzp?
Zaméwienie z wolnej reki w oparciu o art. 67 ust. | pkt 3 ustawy Pzp (niezalezne okolicznosci)
Wszystkie odpowiedzi na ponizsze pytania muszg by¢ pozytywne:
10. | Czy udzielenie zamoéwienia wynika z wyjatkowej sytuacji, ktérej nie mégt przewidzie¢ zamawiajacy?
11. | Czy wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia?
19 Czy koniecznos¢ udzielenia zaméwienia powodujg okolicznosci niewynikajace z przyczyn lezgcych po stronie
" | Zamawiajgcego?
<3 Czy uzasadnieniem dla stosowania zamdwienia z wolnej reki jest niemoznos¢ zachowania terminow okreslonych dla
" | innych trybéw udzielenia zaméwienia?
14. | Czy Zamawiajacy zamiescit ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktérym mowa w art. 66 ust. 2 ustawy Pzp?




Zamoéwienie z wolnej reki w oparciu o art. 67 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp (zamdwienie dodatkowe)
Wszystkie odpowiedzi na ponizsze pytania muszg byc¢ pozytywne:

15. | Czy zaméwienia dodatkowego udziela sie dotychczasowemu wykonawcy ustug lub rob6t budowlanych?

16. | Czy zaméwienie dodatkowe jest nieobjete zamowieniem podstawowym?

Czy taczna wartoé¢ zamoéwien dodatkowych jest nie wigksza niz 50% wartosci realizowanego zamowienia
podstawowego?

LY,

18. | Czy zamdwienie dodatkowe jest niezbedne do prawidfowego wykonania zamdwienia podstawowego?

ig Czy wykonanie zaméwienia dodatkowego stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
" | przewidzenia?

20. | Czy Zamawiajgcy zamiescit ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktédrym mowa w art. 66 ust. 2 ustawy Pzp?

oraz co najmniej jedna odpowiedz na ponizsze pytania musi by¢ pozytywna:

21. Czy z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od zamowienia
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow?

22. Czy wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego?

Zaméwienie z wolnej reki w oparciu o art. 67 ust. | pkt 6 ustawy Pzp (zaméwienie uzupetniajgce) Wszystkie odpowiedzi na ponizsze pytania musza byc
pozytywne:

53 Czy zamdwienia uzupetniajacego udziela sie w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia
" | podstawowego1?




24. | Czy zaméwienia uzupetniajacego udziela sig dotychczasowemu wykonawcy?
25. | Czy zaméwienie dotyczy ustug lub robot budowlanych?
56 Czy zaméwienie uzupetniajace stanowi nie wigcej niz 50% wartosci zamowienia
" | podstawowego?2
27. | Czy zaméwienie uzupetniajace polega na powtérzeniu tego samego rodzaju zamadwien?
28 Czy zaméwienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub
" | ograniczonego?
58 Czy zamdwienie uzupetniajace byto przewidziane w ogtoszeniu o zamowieniu dla zamodwienia
" | podstawowego?
30. | Czy zaméwienie uzupetniajace jest zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego?
31 Czy Zamawiajacy zamiescit ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy, 0 ktérym mowa w art. 66
" | ust. 2 ustawy Pzp?
Zamoéwienie z wolnej reki w oparciu o art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp (zaméwienie uzupetniajgce na dostawy)
Wszystkie odpowiedzi na ponizsze pytania muszq by¢ pozytywne:
32 Czy zaméwienia uzupetniajacego udziela sie w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia
" | podstawowego?
33. | Czy zamdwienie dotyczy dostaw?
34. | Czy zaméwienia uzupetniajacego udziela sie dotychczasowemu wykonawcy?
3 Czy zaméwienie uzupetniajace stanowi nie wigcej niz 20% wartosci zamowienia
" | podstawowego??
36. | Czy zaméwienie uzupetniajace polega na rozszerzeniu dostawy?




Czy zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych parametrach

37. | technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosc techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze?

38 Czy zaméwienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub
" | ograniczonego?

38 Czy zamdwienie uzupetniajace byto przewidziane w ogtoszeniu o zaméwieniu dla zamdwienia
" | podstawowego?

40. | Czy zamdwienie uzupetniajace jest zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego?

a1 Czy Zamawiajacy zamiescit ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktérym mowa w art. 66

ust. 2 ustawy Pzp?

Data i Podpis osoby sporzadzajacej

Data i podpis osoby akceptujacej

17a moment udzielenia zaméwienia podstawowego nalezy uznaé moment podpisania umowy z wybranym wykonawcg a nie zakoriczenia realizacji
zamowienia podstawowego.

20 ile w ogtoszeniu o zaméwieniu zamawiajgcy nie zatozyt mniejszej wartosci zamowien uzupetniajacych.
30 ile w ogfoszeniu o zaméwieniu zamawiajacy nie zatozyt mniejszej wartosci zamowien uzupetniajacych




