PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO

z dnia/{k grudnia 2014 roku

w sprawie zasad sporzadzania informacji o stanie i wartosci mienia komunalnego
podlegajacego ubezpieczeniu

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 594 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.U.
z 2010r. Nr 242, poz. 1622) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Wprowadza sie zasady sporzadzania informacji o stanie i wartosci mienia
podlegajgcego ubezpieczeniu przez jednostki organizacyjne Miasta Piotrkowa

Trybunalskiego.

§ 2. Zasady, o ktérych mowa w § 1 okre$la zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 458 Prezydenta Miasta z dnia 10 listopada 2011 roku
w sprawie zasad sporzagdzania informacji o stanie i wartosci mienia komunalnego

podlegajgcego ubezpieczeniu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 roku.
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Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia /|. grudnia 2014 roku

Zasady sporzadzania informacji o stanie i wartosci mienia komunalnego
podlegajacego ubezpieczeniu

Zasady sporzgdzania informacji o stanie mienia komunalnego, podlegajgcego
ubezpieczeniu, okreslajg zapisy umowy generalnej ubezpieczenia mienia, zawartej
pomiedzy ubezpieczycielem, a Miastem Piotrkéw Trybunalski.
W $wietle umowy generalnej ubezpieczenia mienia Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
i zgodnie z klauzulg automatycznego pokrycia lub zmniejszenia wartosci mienia
ubezpieczyciel obejmuje automatyczng ochrong ubezpieczeniowg nowo nabyte mienie
lub wzrost wartos$ci mienia wskutek modernizacji, inwestycji itp. W przypadku, gdy wartos¢
mienia w okresie ubezpieczenia ulegnie zmniejszeniu, np. wskutek zbycia, likwidacji bgdz
obnizenia wartoéci sktadnika mienia, ubezpieczyciel dokona rozliczenia sktadki stosujgc
odpowiednio zasady okreslone dla rozliczenia wzrostu warto$ci mienia.

Terminy zgtaszania: 30 dni po zakonczeniu kazdego potrocza okresu ochrony.

Kazda jednostka organizacyjna Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, objeta programem

ubezpieczenia mienia, ma obowigzek przedstawienia w terminie:

a) do dnia 10 stycznia kazdego roku — informacji dotyczacej stanu ewidencyjnego
majatku podlegajgcego ubezpieczeniu na dzien 1 stycznia danego roku,

b) do dnia 10 lipca kazdego roku — informacji dotyczacej stanu ewidencyjnego majatku
podlegajgcego ubezpieczeniu na dzien 30 czerwca danego roku.

Informacje o stanie ewidencyjnym majatku, ktéry winien podlega¢ ochronie

ubezpieczeniowej, jednostka organizacyjna przedktada do Referatu Administracii

i Majatku w postaci wypetnionych tabel, $cisle wedtug jedynego, obowiazujgcego wzoru:

a) tabeli nr 1: informacji o mieniu do ubezpieczenia, bedgcym w uzytkowaniu jednostki
— wedtug zawartych wytycznych;

b) tabeli nr 2: informacji o budynkach do ubezpieczenia, bedacych w uzytkowaniu
jednostki — wedtug zawartych wytycznych.

Czynnosci jednostek organizacyjnych w zakresie przesytania danych:

a) przestanie do Referatu Administracji i Majatku danych ksiegowych, jako
odzwierciedlenie stanu ewidencyjnego, tj.: ewidencyjnej wartosci ksiegowej brutto
budowli (grupa 2 KST), ewidencyjnej wartosci ksiegowej brutto srodkow trwatych
z grup 3-8 KST, ewidencyjnej wartoéci pozostatych $rodkéw trwatych o charakterze
wyposazenia oraz $rodkdw niskocennych, stanu gotéwki —w postaci wypetnionej tabeli
nr 1, zatwierdzonych (podpisanych) przez kierownika jednostki lub osobe
upowazniong;

b) przestanie do Referatu Administracji i Majatku danych dotyczacych budynkéw —
w postaci wypetnionej tabeli nr 2, zatwierdzonych (podpisanych) przez kierownika
jednostki lub osobe upowazniona;

c) przekazywanie, na wniosek Referatu Administracji i Majatku lub ubezpieczyciela,
szczegdtowego zestawienia mienia zgtoszonego do ubezpieczenia.

Czynnosci Referatu Administracji i Majatku w zakresie sporzadzenia informaciji

o stanie i wartosci mienia:

a) sporzadzenie i aktualizacja wykazu budynkoéw i ustalenie ich wartosci odtworzeniowej,
wedtug stanu na dzien 1 stycznia i 30 czerwca kazdego roku,

b) zbiorcze zestawienie danych uzyskanych z komoérek w formie tabel w zakresie:

— wartosci ksiegowej brutto budowili,

—  wartosci ksiegowej brutto srodkéw trwatych z grup 3-8 KST,
— wartosci ksiegowej srodkéw niskocennych,

— stanu gotowki,




10.

11.

c) zatwierdzenie przygotowanej informacji o wartosci mienia podlegajgcego
ubezpieczeniu przez Kierownika Referatu Administracji i Majatku,

d) przestanie danych do ubezpieczyciela, zgodnie z terminem wynikajagcym z umowy,
ti. do dnia 30 stycznia / 30 lipca kazdego roku, w celu rozliczenia sktadki
ubezpieczeniowej, zgodnie z klauzulg automatycznego pokrycia lub zmniejszenia
wartosci mienia.

Czynnosci ubezpieczyciela:

a) dokonanie analizy przestanych zestawien dotyczacych mienia podlegajgcemu
ubezpieczeniu,

b) sporzgdzenie anekséw do obowigzujgcych polis ubezpieczeniowych,

c) rozliczenie sktadki ubezpieczeniowe;.

Dane stuzace do sporzadzenia informacji o stanie mienia podlegajacego

ubezpieczeniu, przestane do Referatu Administracji i Majatku, wymagaja

zatwierdzenia przez kierownika jednostki organizacyjnej lub osobe przez niego
upowazniong (np. giéwnego ksiggowego) i winny by¢ przesytane tylko i wylacznie
wediug prawidiowo wypetnionych wzoréw tabel 1 i 2, w $cistym oparciu

o objasnienia dotaczone do tabel.

Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe i zgodne z rzeczywistoscia przygotowanie danych

oraz za ich terminowe przestanie, a w konsekwencji wiasciwe ubezpieczenie mienia

bedacego w uzytkowaniu jednostki, ponosza kierownicy ubezpieczonych jednostek
organizacyjnych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Kierownik Referatu Administracji i Majatku ponosi odpowiedzialno$é za zbiorcze

opracowanie zestawien o stanie i wartosci mienia podlegajacego ubezpieczeniu,

oraz za ich terminowe przekazanie ubezpieczycielowi Miasta Piotrkowa

Trybunalskiego, zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie generalnej

ubezpieczenia.
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WZOR: TABELA NR 1: Informacja o mieniu do ubezpieczenia

STANMAJATKU ............ccoooooiieeieiieeee.... NA DZIEN 1 STYCZNIA / 30 CZERWCA* ............ ROKU
PIECZATKA JEDNOSTKI niepotrzebne skresli¢ *
L:p. Rodzaj majgtku tgczna wartos¢ poczatkowa brutto
Budowle (grupa 2 KST)
1 - z wytgczeniem utwardzen terenu (chodnikéw, placow, boisk) d P
oraz infrastruktury podziemnej (np. sieci, przytgczy itp.) R il e L)
2 Maszyny i urzadzenia (grupy 3-8 KST)
- z wytgczeniem srodkéw transportu - cieiiiiiienenn.... (do petnych zh)
3 Pozostate $rodki trwate (w tym $rodki niskocenne) | (do pelnych z4)
4 Stan gotéwki (maksymalny / jednorazowy) ... (do pelnych z}

Objasnienia do tabeli:

1.

2.

W pozycji 1 nalezy poda¢ ogotem (sume) srodkéw trwatych z grupy ,2” KST (budowle) w wartosci poczatkowej brutto (z wytaczeniem utwardzen terenu,

np. placoéw, przyszkolnych boisk utwardzonych, chodnikéw oraz infrastruktury podziemnej). wedtug stanu ewidencyjnego na dzien 1 stycznia / 30 czerwca kazdego roku.
W pozyciji 2 nalezy poda¢ ogdtem (sume) $rodkow trwatych z grup ,3-8" KST, tj. maszyny i urzadzenia elektroniczne, mechaniczne i elektryczne, narzedzia,
wyposazenie, w wartosci poczatkowej brutto (z wytaczeniem srodkow transportu, tj. pojazdow, przyczep podlegajgcych obowigzkowi rejestraciji), wedtug stanu
ewidencyjnego na dzien 1 stycznia / 30 czerwca kazdego roku.

W pozycji 3 nalezy poda¢ ogétem (sume) pozostatych srodkéw trwatych (w tym srodkéw niskocennych), bez wzgledu na wartos¢ pojedynczego $rodka trwatego,

tj. maszyn, urzadzen, wyposazenia, pomocy dydaktycznych i pozostatego mienia w warto$ci poczatkowej brutto, ktore zostaty jednorazowo wliczone do kosztéw
operacyjnych i nie sg ujete w ewidencji srodkow trwatych, wedtug stanu ewidencyjnego na dzien 1 stycznia / 30 czerwca kazdego roku (z wytaczeniem $rodkow
obrotowych i ksiegozbioru). Uwaga: Zniesiono zasade, iz Srodki niskocenne to takie o warto$ci poczatkowej brutto ponizej 3500 zt — nie ma tego limitu!

W pozycji 4 nalezy podac¢ przewidywany, maksymalny stan gotowki, ktorym bedzie jednorazowo dysponowac placdéwka (przechowywac¢ w budynku).

Uwagi:

Wszystkie sktadniki majatku nalezy podawa¢ w warto$ci poczatkowej brutto (bez uwzglednienia amortyzacji) do peinych ztotych, zgodnie z prowadzonym
przez jednostke ksiegowym stanem ewidencyjnym, wedtug KST (klasyfikacji srodkow trwatych).
Jeden $rodek trwaly moze byé zakwalifikowany tylko i wytacznie do jednej z pozycji — nie dopuszczalne jest uwzglednianie jego wartosci np. w poz. 2i 3
Nie uwzgledniamy wartosci srodkéw obrotowych i ksiegozbioréw, gdyz sume ubezpieczenia stanowi limit dla wszystkich jednostek.

Nie podajemy informaciji o gruntach (grupa ,,0” KST), gdyz nie podlegaja ubezpieczeniu.

Uwagal!!
Za wlasciwe i zgodne ze stanem faktycznym przesytanie informacji odpowiedzialnos¢ ponosi Kierownik jednostki




WZOR: TABELA NR 2: Informacja o budynkach do ubezpieczenia

WYKAZ BUDYNKOW .........

cicecevce.. NADZIEN 1 STYCZNIA / 30 CZERWCA® ........... ROKU

PIECZATKA JEDNOSTKI

niepotrzebne skresli¢ *

1.ilo$¢ budynkéw uzytkowanych 1 2 3
3.lokalizacja (adres) np. Belzacka 100 np. Dmowskiego 90 np. Stowackiego 80
4.podlega / nie podlega ubezpieczeniu TAK NIE (TBS sp. z o.0., wtasnos$¢ TAK

przez Urzad Miasta spotdzielni)

5.rodzaj wtadania, funkcja ; . . np. trwaty zarzad / budynek
budynku np. uzyczenie / budynek gtéwny | np. wiasno$¢ / sala gimnastyczna administracyjny
6.materiat konstrukcyjn )

budynku yiny np. murowany np. drewniany np. murowany

7.powierzchnia uzytkowal/kubatura

np. 850m?/ 1250m?3

np. 1350m? / 3800m?

np. 45m? / 80m3

8.data przyjecia do ewidencji / data
zmiany danych

np. 20.01.2012/ 15.05.2015

np. 26.08.2015/ -

np. 25.01.2015/19.10.2015

9. ewidencyjna wartos¢ ksiegowa

........................... (do petnych zt)

........................... (do petnych zi)

........................... (do petnych z1)

10. zmiana ,,Z”/ brak zmian ,,BZ”

Objasnienia do tabeli:

1. Dane z pozycji 1 — 9 wypetnic jedynie w przypadku zgtoszenia do ubezpieczenia nowego budynku.
Uwaga: Dane te niezbedne sa do wyliczenia wartosci odtworzeniowej, ktéra zostanie oszacowana przez Urzad Miasta do ubezpieczyciela jako suma
ubezpieczenia budynku (-6w).

2. Odnosnie zgtoszonych juz wczesniej do ubezpieczenia budynkéw (do przetargu), wypeni¢ (zaznaczy¢) jedynie pozycije, ktére ulegajg zmianie w stosunku do poprzednio
ztozonej informacji, np. w przypadku zmiany lokalizacji, rodzaju wiadania, powierzchni uzytkowej/kubatury, materiatu konstrukcyjnego itd.).
Uwaga: Informowanie o wszelkich zmianach dotyczacych budynkéw (aktualizacja danych) na dzien 1 stycznia / 30 czerwca niezbedne jest do wiasciwego
ubezpieczenia budynku (-6w).

3. W pozycji 8 wpisujemy: dla nowo zgtoszonego budynku date przyjecia do ewidencii; dla zgtoszonego wczesniej — date zmiany danych.

4. W pozycji 10 zaznaczamy: w przypadku zmiany danych: ,Z" ; w przypadku braku zmiany danych: ,BZ”

Uwaga!!
Za wiasciwe i zgodne ze stanem faktycznym przesylanie informacji odpowiedzialno$é ponosi Kierownik jednostki

Mdriusz Kierugel




