
zARzĄDzE N t E ru. ./.-9./..
PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO

z dnia .03..i.ł.tłv.D..ę&...&0 ^ 1' oo\ctl

w sprawie zmiany instrukcji gospodarowania majątkiem trwałym

Miasta Piotrkowa Trybunalskiego administrowanym przez Urząd Miasta

Piotrkowa Trybunalskiego

Na podstawie ań. 31 i33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (tekst
jedno|ity: Dz' U' z 2013r' poz, 594 ze zm.), ustawy z dnia 29 września 1994r.
o rachunkowości (tekst jedno|ity: Dz. U' z 2013 r' poz' 330 z zm') oraz Rozporządzenia
Rady Ministrów z dnia 10 grudnia 2010 r' w sprawie Klasyfikacji ŚrodkÓw Trwatych
(Dz. U. z2010 r' Nr 242, poz. 1622) zarządzam, co następuje:

s1
Wprowadza się następujące zmiany do ,,lnstrukcji gospodarowania majątkiem trwałym Miasta

Piotrkowa Trybuna|skiego administrowanym przez Urząd Miasta Piotrkowa Trybuna|skiego''

wprowadzonej zarządzeniem nr 99 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybuna|skiego z dnia

8'03.2013 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarowania majątkiem tnruałym Miasta

Piotrkowa Trybuna|skiego administrowanym przez Urząd Miasta Piotrkowa Trybuna|skiego,

zmienionegozarządzeniem Nr330 zdnia 19 |ipca 2013r.:

1,W związku ze zmianami w Referacie lnformatyki, polegającymi na prowadzeniu od

dnia 1.07.2014r' ewidencji zestawów komputerowych w ap|ikacji oPT|est firmy

OPTIDATA, stosowane dotychczas w instrukcji symbo|e dowodóW ,,oK'', uoW'', ,,L!Ą/u,

,,PP'' zastępuje się odpowiednio symbo|ami. ,,oT1'', uoMk'', 'LTk'', 'PTk''.
2. Dotychczasowe zapisy $ 5 ust.1 .1 pkt. a i b otrzymują następujące brzmienie:

1.1w zakresie majątku trwałego stanowiącego własność Skarbu Państwa:

a) przyjęcie na ewidencję środka tnłałego następuje odpowiednio na podstawie

dokumentu uoS'', który podpisuje uzytkownik - osoba sprawująca nadzÓr,

a zatwierdza Sekretarz Miasta na podstawie upowaznienia udzielonego przez

Prezydenta Miasta (dokument nie wymaga podpisu komisji przejmującej),

b) zdjęcie z ewidencji środka tnłałego następuje na podstawie dokumentu ,,LS'',
ktory zahuierdza Sekretarz Miasta upowazniony przez Prezydenta Miasta,

3. Dotychczasowa treść $ 22 pkt. 2 otrzymuje następujące brzmienie:

Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomościami |ub osoba przez niego

upowazniona pzekazuje do osoby odpowiedzia|nej za ewidencję w Referacie



Administracji i Majątku dokumenty prawne nabycia nieruchomości do zasobu

W postaci kosztowego roz|iczenia nabycia nieruchomości, na druku RGN,

stanowiacvm załacznik do karty obiequ dokumentu i kontro|i nr 114 './nsfrukcli

obiequ i kontroli dokumentÓw finansowo _ księqowvch',. ktore uzgadnia

z Referatem Księgowości. l:

s2
Zobowięuję kierowąikow komórek organizacyjnych Uzędu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego do

zaznajomieniaztreścią niniejszego zaządzenia wszystkich pod|eg'|ych im pracowników'

s3
Zobowiązuję wszystkich pracowników Urzędu Miasta Piotrkowa Trybuna|skiego do stosowania

i przestrzegania instrukcji gospodarowania majątkiem trwałym w Urzędzie Miasta Piotrkowa

Trybunalskiego.

s4
Za rea|izację zarządzenia i sprawozdawczośÓ odpowiedzia|ny jest Referat Administracji

iMajątku.

s5

Nadzór nad rea|izacjązarządzenia powierza się Sekretarzowl Miasta.

s6
Zarządzenie wchodzi w zycie z dniem 1 |ipca 2014 r. i podlega pub|ikacji w Biu|eĘnie lnformacji

Pub|icznej Urzędu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego'


