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ZARZADZENIE NR .26
PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
A DNIAdﬁ. LUTEGO 2014 ROKU

w sprawie powotania Zespotu do spraw realizacji projektu pn. ,,Rozwéj e-ustug w Piotrkowie
Trybunalskim” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego
na lata 2007-2013 i okreslenia zakresu odpowiedzialnosci jego cztonkéw

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013r. poz.
594 z pbzn. zm.) oraz art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 w zw. z art. 92 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie powiatowym (Dz.U. z 2013r. poz. 595 z p6zn. zm.), zarzadza sie, co nastepuije:

§1

Powotuje Zespét do spraw realizacji projektu pn. ,Rozwdj e-ustug w Piotrkowie Trybunalskim”, zwanego w dalszej
czesci Projektem, w skiadzie:
1. PanJacek Lara — Kierownik Zespotu,
Pani Dorota Koziorowska — Cztonek Zespotu ds. finansowych,
Pan Marcin Géra — Cztonek Zespotu ds. systemu ePUAP i platformy e-learningowe;j,
Pani Halina Biniek — Cztonek Zespotu ds. zamdéwieri publicznych,
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Pan Wtodzimierz Maciejek — Cztonek Zespotu ds. wdrozenia ESOD w jednostkach organizacyjnych Urzedu
Miasta,

Pan Robert Czajkowski — Cztonek Zespotu ds. wdrozenia GIS,

Pan Krzysztof Studzizur — Cztonek Zespotu konsultant ds. wdrozenia GIS,

Pan Mariusz Jaski — Cztonek Zespotu konsultant ds. wdrozenia GIS.
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Pan Jakub Szlezak — Czionek zespotu ds. informatyki
§2

1. Zadaniem Zespotu jest realizacja Projektu, o ktérym mowa w & 1, zgodnie z przepisami prawa, regulacjami
wewngtrznymi obowigzujacymi w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego oraz wytycznymi w zakresie
realizacji projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich.

2. Zakres odpowiedzialnosci Cztonkdw Zespotu:

1) Kierownik Zespotu jest odpowiedzialny za zarzadzanie Projektem, prawidtowa realizacje Projektu,
odpowiednie zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne Projektem oraz monitorowanie jego
realizacji a w szczegélnosci za:

— koordynacje pracy Cztonkéw zespotu oraz pracownikéw merytorycznych, zaangazowanych w
realizacje Projektu

~ sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem dokumentacji przetargowej,

— sprawowanie nadzoru nad zawieraniem kontraktéw oraz ich realizacja,

— sprawowanie nadzoru nad pracami Cztonkéw zespotu oraz pracami konsultantéw zewnetrznych,
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— sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem dokumentacji niezbednej do przekazania dla

Menadzera Projektu oraz dla UW w todzi.
2) Cztonek Zespotu ds. finansowych jest wspotodpowiedzialny za zarzgdzanie Projektem, a w szczegdlnosci
z2a:
— prowadzenie rachunkowosci projektu,
— przeprowadzanie kontroli finansowych: wstepnej i biezgcej, wspdtpraca przy kontroli
nastepczej,
— organizowanie obiegu dokumentdw finansowych,
— nadzorowanie prowadzenia ewidencji ksiegowej majgtku Miasta,
— prowadzenie centralnego rejestru umow.
3) Czlonek Zespotu ds. systemu ePUAP i platformy e-learningowe] projektu jest wspétodpowiedzialny za
zarzgdzanie Projektem, a w szczegdlnosci za:
— opracowanie opisu przedmiotu zamdwienia w zakresie zakup formularzy do systemu e-PUAP
oraz opracowanie i implementacja modutéw na Piotrkowskiej platformie e-learningowe;j,
— nadzdér na wdrozeniem i uruchomieniem formularzy na e-PUAP i szkolen na platformie e-
learningowej oraz monitorowanie funkcjonowania systemow,
— zorganizowanie i nadzorowanie promocji projektu.
4) Cztonek Zespotu ds. zamowien publicznych jest wspotodpowiedzialny za zarzadzanie Projektem, a w
szczegdblnosci za:
— wnioskowanie do Prezydenta Miasta o powotanie komisji przetargowych i prowadzenie rejestru
cztonkéw komisji,
— wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z obstuga pracy komisji przetargowych zgodnie z
przepisami w tym zakresie,
— koordynowanie dziatah zwigzanych z zamdwieniami publicznymi, a w szczegdlnosci wyznaczanie
terminéw rozpoczecia procedur przetargowych,
— weryfikowanie skompletowanej przez komdrke organizacyjng dokumentacji przetargowej,
— sprawdzanie zabezpieczenia srodkéw w budzecie Miasta na realizacje zadania bedacego
przedmiotem przetargu,
— sporzadzanie protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z
zatacznikami,
— ogfaszanie wynikow przetargow,
~ potwierdzanie zgodnosci zawieranych uméw z wynikami przetargow,
— przyjmowanie i rozpatrywanie wraz z komisjg przetargowg wszelkich protestéw skitadanych
przez wykonawcéw,
— archiwizowanie dokumentacji przetargowej Projektu w zakresie dokumentacji przetargowe;.
5) Czonek Zespotu ds. wdrozenia ESOD w jednostkach organizacyjnych Urzedu Miasta jest
wspétodpowiedzialny za zarzadzanie Projektem, a w szczegdlnosci za:
— koordynowanie dziatah w zakresie wdrozenia systemu w edukacyjnych jednostkach Urzedu
Miasta,
— nadzdr nad prawidtowym funkcjonowaniem ESOD w podlegtych jednostkach,
6) Cztonek Zespotu ds. wdrozenia GIS projektu jest wspdtodpowiedzialny za zarzadzanie Projektem, a w
szczegdlnosci za:
— opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia w zakresie zakupu i wdrozenia geograficznego
systemu informacji przestrzennej GIS,
— nadzdr nad prawidtowym wdrozeniem systemu oraz biezgcg aktualizacje danych przestrzennych
w czasie trwania projektu.
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7) Cztonek Zespotu konsultant ds. wdrozenia GIS jest wspotodpowiedzialny za zarzadzanie Projektem, a w

szczegolnosci za:
— wspétpraca na etapie tworzenia zatozenn projektowych dotyczacych budowy systemu GIS, w
szczegdblnosci w zakresie wykorzystania w systemie referencyjnych danych geodezyjnych,
— koordynowanie prac zwigzanych z przekazywaniem danych geodezyjnych wykonawcy prac
wdrozeniowych,
— udziat w czynnosciach kontrolnych i odbiorowych zwigzanych z opracowaniem zatozen
koncepcyjnych a takie wdrozeniem systemu.
8) Cztonek Zespotu ds. informatyki jest wspdtodpowiedzialny za zarzadzanie Projektem, a w szczegblnosci
za:
— udzial w przygotowaniu zamdwienn publicznych w zakresie ustalenia parametréw sprzetu
komputerowego i oprogramowania,
— udostepnianie wykonawcom prac, zasobdw informatycznych Urzedu Miasta niezbednych do
realizacji Projektu,
— koordynowanie dziatarh w zakresie wdrozenia systemu ESOD w jednostkach Urzedu Miasta poza
jednostkami edukacyjnymi.

§3
Zespot, o ktérym mowa w § 1 powotluje sie na okres trwania projektu.

§4
Za realizacjg zarzadzenia i sprawozdawczos¢ odpowiedzialny jest Kierownik Referatu Informatyki petniacy funkcje
Kierownika Zespotu Projektu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu realizacji Projektu.
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