w sprawie zasad oraz trybu sporzadzania informacji o stanie mienia komunainego Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 594 z p6zn. zm.), art. 267 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 885 z pézn. zm.)
oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz.U. z 2010r. Nr 242, poz. 1622) zarzadza sie, co nastepuije:

§1. Wprowadza sie zasady oraz tryb sporzadzania informacji o stanie mienia
komunainego Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

. |
§2. Zasady oraz tryb, o ktérych mowa w § 1 okresla zatacznik do niniejszego

zarzadzenia.
§3. Traci moc Zarzadzenie 337 Prezydenta Miasta z dnia 28 lipca 2011 roku
w sprawie zaftozen i zasad oraz trybu sporzadzania informacji 0 stanie mienia

komunalnego Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zup. AMIASTA
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Prezydenta Miasta Pigtrkowa Trybunalsklego
z dnia .. Wy&%ﬁ 2014 roku
Zasady oraz tryb sporzadzania informacji o stanie mienia komunalnego
|
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Zasady sporzadzania informacii o stanie mienia komunalnego:

. Zgodnie z art. 267 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.

z 2013r. poz. 885 z pdzn. zm.) kazda jednostka samorzadu terytorialnego przedstawia
w terminie do dnia 31 marca roku nastepujacego po roku budzetowym, organowi
stanowigcemu jednostki samorzadu terytoriainego informacje o stanie mienia jednostki
samorzadu terytorialnego, ktéra winna zawieraé:
a) dane dotyczace przystugujacych jednostce samorzadu terytoriainego praw wtasnosci,
b) dane dotyczace:
— innych niz wlasnos¢ praw majatkowych, w tym w szczegélnosci o ograniczonych
prawach rzeczowych, uzytkowaniu wieczystym, wierzytelnoSciach, udziatach
w spotkach, akcjach,
— posiadania,
c) dane o zmianach a stanie mienia komunalnego, w zakresie okreslonym w ppkt. a i b,
. od dnia zlozenia poprzedniej informaciji,
d) dane o dochodach uzyskanych z tytutu wykonywania prawa witasnosci i innych praw
majatkowych oraz z wykonywama posiadania,
e) inne dane i informacje o zdarzenlach majgcych wplyw na stan mienia jednostki
samorzadu terytorialnego. i
|

82

Informacja o stanie mienia komunalnego Miasta Piotrkowa Trybunalskiego obejmuje
zbiér danych dotyczacych majatku Miasta Piotrkowa Trybunalskiego (miasta na prawach
powiatu), wedtug stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku budzetowego.

§3

Informacje o stanie mienia komunalnego Miasta Piotrkowa Trybunalskiego sporzadza

i przedktada Skarbnikowi Miasta do akceptacji Referat Administracji i Majatku_Urzedu

Miasta w terminie do dnia 10 marca nastepujacego po roku budzetowym. Informacja

powstaje w aparciu o uzyskane dane i materiaty zrodiowe z komérek Urzedu Miasta, ;..

a) Referatu Ksiegowosci w zakresie majatku bedacego - na ewidencji jednostki
budzetowej, tj. Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego,

b) Referatu Dochodéw w zakresie dochodéw uzyskanych z tytutu wykonywania prawa
wiasnosci,

c).Referatu Ustug Komunalnych w zakresie danych dotyczacych spétek z udziatem
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego,

d) jednostek organizacyjnych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w zakresie majatku
bedacego na ewidencji jednostek:

|
:
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§4

Il. Tryb sporzadzania informacii o stanie mienia komunalnego:

1. Referat Administracji i Majatku Urzedu Miasta w terminie do dnia 15 stycznia
nastepujacego po roku budzetowym wysyla do wskazanych komérek organizacyjnych
Urzedu Miasta oraz jednostek organizacyjnych pisma z prosba o przygotowanie
i przestanie danych niezbednych do sporzadzenia informacji o stanie mienia
komunalnego.

2. Czynnosci komérek Urzedu Miasta oraz jednostek organizacyjnych w zakresie

przesytania danych obejmuja;

a) zebranie i przygotowanie przez komorki organlzacyjne Urzedu Miasta’'/ jednostki
organizacyjne danych niezbednych do sporzadzenia informacji,

b) przestanie (w formie elektronicznej) w terminie do dnia 10 lutego nastepu;qcego po
roku budzetowym przygotowanych danych do Referatu Administracji i Majatku,
zatwierdzonych przez kierownika komérki organlzacyjnej (z wytgczeniem Referatu

| Ksiggowosci) lub kierownika jednostki organizacyjnej oraz gtownego ksiegowego
! jednostki organizacyjne;j,

'c) przestanie (w formie elektronicznej i papierowej) w terminie do dnia_28 lutego

. nastepujacego po roku budzetowym przygotowanych danych do Referatu
Administracji i Majatku przez Referat Ksiggowoséci Urzedu Miasta, zatwierdzonych
przez Kierownika Referatu Ksu—ggowoscn lub osobe przez niego upowaznions.

3. Czynnosci Referatu Admmlstraql | Majatku w zakresie sporzadzenia informacji o stanie
mienia obejmuja:

a) weryfikacie kompletnosci i | poprawnosm danych uzyskanych 2z komérek
organizacyjnych Urzedu Mlasta / jednostek organizacyjnych pod wzgledem
formalnym i rachunkowym,

b) zbiorcze zestawienie otrzymanych danych w formie tekstu i tabel oraz opracowanie
informacji o stanie mienia komunalnego,

c) zatwierdzenie informacji o stanie mienia komunalnego przez Kierownika Referatu
Administracji i Majatku,

d) przekazanie do_dnia_10 marca nastepujacego po roku budzetowym informacji
o stanie mienia komunalnego Skarbnikowi Miasta celem akceptacii.

§5

Dane stuzace do sporzadzenia informacji o stanie mienia komunalnego, przesytane do Referatu
Administracji i Majatku, wymagaja zatwierdzenia przez kierownika komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta, a w przypadku jednostek orgamzacyjnych przez kierownika jednostki
orgamzacyjne; oraz gtownego ksiggowego i winny byC przesylane wediug wytycznych,
wskazanych w pi$mie przesytanym komorkom lub jednostkom przez Referat Administracji
i Majatku.

1
s

\
Odpowiedzialno$§¢ za prawidlowe i zgodne z rzeczywistoscia przygotowanie danych
niezbednych do opracowania mformacu o stanie mienia komunalnego oraz za ich
terminowe przestanie do Referatu Admlmstracjl i Majatku, ponosza kierownicy komérek
organizacyjnych Urzedu Miasta / kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego. .

§7

Kierownik Referatu Administracji i Majatku. ponosi odpowiedzialno$é za prawidtowe
i rzetelne opracowanie informacji o stanie mienia komunalnego, zgodnie z wytycznymi
zawartymi w ustawie o finansach publicznych oraz za jej terminowe przekazanie
Skarbnikowi Miasta.
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