STRAZ M l EJ S KA Piotrkdw Trybunalski 2014.01.29

w Piotrkowie Trybunalskim

97-300 Piotrkéw Tryb. ul. Stowackiego 19

tel. 044 732 37 60..61, fax 044 732 37 62
tel. alarmowy 986

N/znak: SM.S/231-6/2014

Zaproszenie do skfadania ofert
W postepowaniu 0 wartosci nie przekraczajacej
réownowartosci kwoty 14.000 euro
na: , Swiadczenie ustug pocztowych”
dla Strazy Miejskiej w Piotrkowie Trybunalskim

I. Opis przedmiotu zamdéwienia i termin realizacji.

1. Przedmiotem zamowienia jastiadczenie ustug pocztowych w rozumieniu ustawyiad
23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 1.2, poz. 1529), w obrocie krajowym
I zagranicznym dla Steg Miejskiej w Piotrkowie Trybunalskim, w zakresiezgjmowania,
przemieszczania i dezzania przesytek listowych i paczek zgodnie z ustawokresie od 1
marca 2014 do 29 lutego 2014r.

2. Sposob i termin skfadania ofert.

Oferty naley sktad& do dnia 21 stycznia 2014r. do godz.12.00 w sekesi@ Stray
Miejskiej w Piotrkowie Trybunalski, ul. Stowackieg®, 97-300 — 400 Piotrkow Trybunalski
lub poczt z dopiskiem: Oferta naSyiadczenie ustug pocztowych - Nie otwiégazed 21
lutego 2014r. godz.12.00" .

3. Termin zwjzania oferd: 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

4. Oferta mae podlegé dalszym negocjacjom.

5.Stra Miejska w Piotrkowie Trybunalskim mie odsipi¢ od pos¢powania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert i bez podawania przyczyn.

6. Koszt przygotowania i zkenia oferty ponosi Oferent.

7. Przedmiotem zamoOwienig sstugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dotyczce przesytek listowych oraz paczek, polggajna:

1) w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszaaardoreczaniu przesytek listowych
poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru gazzek ekonomicznych i
priorytetowych.

2) w obrocie zagranicznym — przyjmowaniu, przengesniu i dogczeniu przesytek
listowych poleconych ze zwrotnym potwierdzenienbiodu.



3) dokczeniu przesytek, zwracanych do Zamawgapgo po wyczerpaniu nalwosci
doreczenia lub wydania odbiorcy.

8. Do obowyzkow Zamawigjcego ledzie naleec:

1) umieszczenie na przesytkach w sposob trwatytetay informacji jednoznacznie
identyfikujacej nadawe i adresata,

2) umieszczenie w lewym gornym rogu przesytek sjumgewy oraz adresu w petnym
brzmieniu,

3) wypetnianie pocztowej kgiki nadawczej w dwoch egzemplarzach dla wysytanych
przesytek rejestrowych, przesytek listowych (orwiksgzki nadawczej pozostanie u
Wykonawcy, natomiast kogina ktorej Wykonawca kwituje odbior przesytek rzgimna
Zamawiajcy)

4) stosowanie do przesytek listowych z potwierdeenodbioru drukow potwierdzenia
odbioru zgodnych ze wzorami Wykonawcy,

5) umieszczenie oznaczenia potwierdzago wniesienie optaty w postaci napisu, nadruku
lub odcisku pieczei.

9. Rozliczanie nalaosci za wykonane ustugi pocztowe odbyinse bedzie miesgcznie.

10. Podstaw obliczenia nalenych optat bdzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona oaldsci i wagi na podstawie

dokumentow nadawczych lub oddawczych oraz obpujicych optat i ustalonych upustow.

W przypadku przesytek, ktore nig iejestrowane — ikt i waga przygtych lub zwréconych
przesytek stwierdzonalblzie na podstawie zestawienia nadanych / zwrocopyadsytek,
sporzdzonego przez Zamawigego i potwierdzonego przez placa@wykonawcy.

11. Termin ptatnéci 14 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Zamiaacego.

12. Przyjmowanie, przemieszczanie igh@anie przesytek wykonywanedzie zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Pra@aztowe, rozpogdzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013w sprawie warunkow wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczoneg@raypadku ustugi pocztowej w
obrocie zagranicznym — zgodnie zeaaynarodowymi przepisami pocztowymi.

13. Wykonawca ¢&dzie doeczat przesyiki krajowe zaliczone do powszechnydbgus
pocztowych z zachowaniem wskekow terminowdci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w rozpaggdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dni&2
kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania gsphowszechnych przez operatora
wyznaczonego.

14. Nadanie przesytek ngpbwa bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonagvod
Zamawiajcego,

15. Wykonawca ¢dzie doeczat do Zamawiagcego potwierdzenie odbioru przesyiki przez
adresata niezwtocznie po dokonaniugda@enia przesyiki,



16. Przewidywana ik& przesytek rénych rodzajéw zostata wskazana w formularzu
ofertowym, stanowgicym zahcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Zamawigjzastrzegaze
rzeczywiste iléci przesytek bda wynikac z aktualnych potrzeb Zamawiaggo i mog
odbiega od ilosci podanych w formularzu ofertowym. Wykonawcy nieystuguje
roszczenie o wykonanie dol przesytek okrdonej w formularzu ofertowym,

17. Podane w formularzu ofertowymdtd poszczegolnych przesytek osciami
szacunkowymi,

18. Cena podana przez Wykonawie kpdzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamowienia, z trzema wytkami:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustpgcztowe mee nasipi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

2) w przypadku, jgi konieczn@g¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z ureguléwa
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzaniazeepowszechne ustugi pocztowe w
rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, azakv przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z
okolicznasci powodugcych,  zmiana w/w cen ley w interesie publicznym,

3) ceny okrélone przez Wykonawgcw ofercie ulega obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynjkajze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcydulg nizsze od cen wynikagych w przedtaonej ofercie.
Wykonawca ma obowkek wowczas stosowavzgledem Zamawiajcego obnione optaty
pocztowe dla ustug, wynikgge ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

19. Zamawiajcemu przystuguje maiwos¢ korzystania z programéw rabatowych
(upustowych) oferowanych przez Wykonawe toku realizowanej umowy.

20. Wykonawca gwarantuje niepodzieddmadawanej korespondenciji.

21. Zaleca si, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na sywajasrg odpowiedzialnéc i
ryzyko wszelkie informacje, ktore mgdy¢ niezledne w przygotowaniu oferty oraz przy
zawieraniu umowy. Koszty z tym zyzane ponosi Wykonawca.

22. Osoba do kontaktow Zbigniew Miewicz ze strony Zamawiggego tel 44 732 37 60,61
Il. Wymagane warunki realizacji zamowienia:

1. Wykonawca zrealizuje zamowienie sukcesywniepaaes 24 miescy od dnia 1 marca
2014r. do 29 lutego 2016r. Przygotowanie projektiowy uwzgedniagcej warunki opisane
W niniejszym zapytaniu natg do Wykonawcy, ktory zatzy projekt do oferty. W trakcie
realizacji zaméwienia dopuszczalna jest zmianaseaadczonych ustug zgodnie ze zmjan
cennika Wykonawca (zmiana cen musi uwdgiac zaoferowany rabat).

2. Zaoferowana cena oferty ma uwlyliac wszystkie wyszczegolnione powsj warunki.
Wykonawca jest zobowzany do wypetnienia ,Formularza ofertowego” i ctemia w nim
cen za wszystkie elementy zamowienia. €eferty stanowi suma waoi wszystkich
pozycji ,Formularza ofertowego”, zawiegap wszystkie koszty niegtine do wykonania
zamowienia .



3. Oferta musi zawietanastpujace dokumenty:

1) aktualny odpis z wigiwego rejestru albo aktualnespaadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalngci lub inny dokument uprawniggy do prowadzenia dziataléd w zakresie
przedmiotu zamowienia (kopia gwiadczona przez Wykonaweza zgodnéc z oryginatem).

2) cdwiadczenie o posiadaniu przez Wykonawa&tualnego wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez PrezesgdirKomunikacji Elektroniczne,;.

3) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy (wasrzahczeniu).

4. Konsekwencje zl@nia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykeoa . Oferty
ztozone po terminie ok&onym w rozdz. | pkt 2 zapytania niedy rozpatrywane.

[ll. Warunki umowy.

Zamowienie bdzie realizowane na podstawie umowy zawartej poorgd najkorzystniejszej
oferty. Projekt umowy z uwzegtinieniem powyszych zapisow, opracuje Wykonawca i
zalyczy do oferty.

IV. Kryteria oceny ofert.

Wybor najkorzystniejszej oferty napi w oparciu o jedno kryterium — cena.

Zamawiajcy wybierze i zawrze umaoywz oferentem, ktéry zlky najnizsz, najkorzystniejsz
cenowo ofex.

O ewentualnym wyborze oferty fswa firmy poinformujemy pisemnie olétajac
rownoczénie termin do zawarcia umowy.




