ZARZADZENIE NR ..290
PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO

™
Z dniav?(%.‘é{)‘.’.‘ﬂd?.[‘(m.\iﬁ/ 2013 roku

w sprawie wprowadzenia z dniem 1 stycznia 2014 roku ocbowigzku prowadzenia
korespondencji elektronicznej za pomocg platformy ePUAP

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
z 2013 r. poz. 594 ze zm.), zgodnie z ustawa o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U, z 2013 r.,, poz. 235) oraz rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie sporzadzania
pism w formie dokumentéw eleldronicznych, dorgezania dokumentdw elektronicznych craz udostgpniania
formularzy, wzorow i kopil dokumentdw elektronicznych (Dz. U. z 2011 r. Ni 200, poz. 1216) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1

7, dniem 1 stycznia 2014 roku korespondencja:

—  Urzedu Miasta z jednostkami organizacyjnymi Miasta,

— jednostek organizacyjnych Miasta z Urzedem Miasta,

— pomigdzy jednostkami organizacyjnymi Miasta
prowadzona bedzie wylacznie drogg elektroniczng za pomocy platformy ePUAP.
Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy takze korespondencji kierowanej z Urzedu
Miasta badz jednostek organizacyjnych Miasta do innych urzedow, instytucji, organizacji
itp., prowadzacych korespondencje elektroniczna za pomocg Elektronicznej Skrzynki
Podawczej (ESP).
Adres Elektronicznej Skrzynki Podawcze] (ESP) Urzedu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego na platformie ePUAP ( www.epuap.gov.pl ) fo: /Sw837chbev/skrytka .
Wykaz odnosnikéw do Elektronicznych Skrzynek Podawczych jednostek oraz Urzedu
Miasta znajduje sig na stronie www.piotrtkow.pl w zaktadce E-Urzad.

§ 2

W celu poprawnego przesylania korespondencji za pomocg platformy ePUAP, muszg zostaé
spelnione okreslone ponizej warunki:

L.

Pisma nalezy wysyla¢ w {irybie przeditozenia. Powinny one spelnia¢ wymagania

techniczne platformy ePUAP, okredlone w dokumencie ,,Zakres i Wa;runkl korzystania 2

elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej” .

Dokumenty sporzadzone w formie elektronicznej, opatrywane sg podpisem

elektronicznym osoby identyfikowanej w sposéb okre§lony w art, 20a ust. 1 ustawy

o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, tj. profilem

zaufanym:

1) kierownika komérki organizacyjnej Urzedu badz osoby wyznaczonej do prowadzenia
korespondencji z jednostkami organizacyjnymi Miasta,

2) kierownika jednostki organizacyjnej Miasta bagdz osoby zastepujace;j.



Wyjatek od obowiazku okreslonego w ust. 2 stanowig dokumenty (decyzje, postanowicnia
i zaswiadczenia), na ktorych zgodnie z K.p.a. wymagane jest zlozenie bezpiecznego
podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu. Dokumenty te opatrywane sa podpisem kwalifikowanym.

§3

Zobowigzuje si¢ kierownikow komérek organizacyjnych 1 jednostek organizacyjnych
Miasta do zapoznania podleglych pracownikow 2 trescig zarzadzenia i przestrzegania jego
postanowien.
Odpowiedzialnod¢ za realizacj¢ zarzadzenia i sprawozdawczos¢ w zakresie prowadzonej
korespondencji ponosza:

1) ze strony Urzedu Miasta - kierownicy komérek organizacyjnych,

2) ze strony jednostek organizacyjnych Miasta - kierownicy jednostek

organizacyjnych Miasta.

. Nadzdr nad przestrzeganiem niniejszego zarzgdzenia sprawnje Sekretarz Miasta.

§ 4

Zarzgdzenie wchodzl w zycie 7z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2014 1.

RBZYDENT MIASTA -~



