Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia 2/ a0l 021:2013 roku

w sprawie zakresu stosowania w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
systemu ,IntraDOK” jako systemu wspomagajacego czynnosci kancelaryjne.

Na podstawie art. 33 ust.1i 3 ustawy o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2013r. poz.
594 ze'zmianami) zarzgdza sie co nastepuje:

§1

Z dniem 2 stycznia 2014 r. zarzgdzam wykonywanie niektdérych czynnoSci
kancelaryjnych o ktérych mowa w § 2, 3, 4 i 5 w oparciu o stosowany w Urzedzie
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego elektroniczny system wspomagajacy czynnos$ci
kancelaryjne ,IntraDOK”.

§2

1. W celu chronologicznego rejestrowania spraw w Urzedzie z dniem 2 stycznia
2014 r. wszystkie zaktadane i prowadzone w Urzedzie sprawy beda rejestrowane
w systemie zgodnie z jego wymaganiami oraz przepisami Instrukcji kancelaryjnej
stanowigcej zatacznik do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011r w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakfadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67 z 2011r).
2. Z obowigzku rejestrowania spraw w systemie zwolnione sg sprawy o ktorych
mowa w zataczniku nr 1 do zarzgdzenia zawierajacym wykaz systemow
dedykowanych oraz rodzajéw spraw prowadzonych w tych systemach. Zmiany
w zataczniku nie wymagajg zmiany niniejszego zarzadzenia.
3. Zatozenie/zarejestrowanie w systemie sprawy nastepuje w momencie inicjowania
sprawy wilasnej oraz otrzymania przez prowadzgcego sprawe przesyiki z innej
komorki organizacyjnej lub wptywajacej z zewnatrz, réwniez gdy nie wykonano jej
odwzorowania cyfrowego w systemie.
4. W sprawach zarejestrowanych w systemie umieszcza sie w szczegélnosci:
1) odwzorowania przesytek wptywajacych dotyczacych tej sprawy;
2) przesyiki wptywajace w postaci naturalnych dokumentéw elektronicznych;
3) przesytki adresowane na skrzynki poczty elektronicznej;
4) raporty;
5) notatki;
6) naturaine dokumenty elektroniczne przesytane do innych komérek
organizacyjnych oraz od nich otrzymywane (korespondencja wewnetrzna);
7) naturalne dokumenty elektroniczne przeznaczone do wysytki za pomoca
Srodkow komunikacji elektronicznej:
8) zeskanowane dokumenty wychodzace przeznaczone do wysytki opatrzone
podpisem osoby upowaznionej zgodnie z regulaminem organizacyjnym
Urzedu.
5. Metryki w sprawach administracyjnych powinny by¢ sporzadzane w systemie.
6. Za realizacje obowigzkéw o ktérych mowa w ust. 2-4 odpowiada prowadzgcy
sprawe.



-_—

1

. Zatozenie/zarejestrowanie sprawy w systemie oraz dokonywanie innych czynnosci
w sprawie W sposob elektroniczny nie zwalnia prowadzacego sprawe
z obowigzku dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw
w sposob tradycyjny - papierowy.

§3

. Udostepnianie i rozpowszechnianie pism miedzy komérkami organizacyjnymi
Urzedu odbywajace sie wytacznie w postaci elektroniczne] podlega rejestracji
w rejestrze dokumentow wewnetrznych w systemie ,IntraDOK”.

Wymiana pism pomiedzy komorkami organizacyjnymi, o ktérych mowa
w ust. 1 odbywa sie z zachowaniem drogi stuzbowej zgodnie z wymogami
regulaminu organizacyjnego Urzedu .

. Jezeli zachodzi potrzeba wydrukowania dokumentu elektronicznego z systemu to

kopie dokumentow elektronicznych w postaci uwierzyteinionego wydruku
zwizualizowanego pisma, sporzgdzane sg zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzgadzania pism w formie
dokumentow elektronicznych, doreczania dokumentéw elektronicznych oraz
udostepniania formularzy, wzordw i kopii dokumentdéw elektronicznych (Dz. U. Nr
206, poz. 1216)

. W celu uwierzytelnienia kopii dokumentu elektronicznego z systemu na jego

wydruku nalezy umiesci¢ nastepujacq tre$¢ odrecznie lub przy pomocy pieczeci :
~otwierdzam zgodno$¢ kopii z dokumentem elektronicznym  (nr ID........ )
zarejestrowanymwdniu ............. przez (imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe).

. Pod trescig uwierzytelnienia naniesiong przy uzyciu wtasciwej pieczeci nalezy

umiescic¢ co najmniej nastepujgce elementy informacyjne:
1) kto sporzadzit kopie (imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe) osoby
uwierzytelniajgcej oraz jej podpis;
2) date wykonania wydruku;
Tre§¢ uwierzytelnienia oraz elementy informacyjne identyfikujgce osobe
sporzadzajacq dokument oraz osobe sporzadzajagcg wydruk moze byé
bezposrednio generowana z systemu ,IntraDOK”

§4

. Przygotowanie projektéw pism oraz ich akceptacja odbywa sie wylgcznie

w systemie ,IntraDOK” w oparciu o modut stuzacy do akceptacji pism.

. Akceptacja wielostopniowa odbywa sie jak w ust. 1 zgodnie z hierarchiczng

strukturg obowigzujgcg w Urzedzie.

§5

. Dekretacja pism odbywa sie wytgcznie w systemie ,IntraDOK”.

2. Pracownik po otrzymaniu dokumentu w systemie ,IntraDOK” z dekretacjg
elektroniczng jest zobowigzany do stosowania dekretacji zastepczej polegajacej na

przeniesieniu tresci dekretacji elektronicznej na otrzymany dokument papierowy.



§6

1. Nad prawidlowos$cig czynnosci kancelaryjnych o ktérych mowa w § 2-5 nadzér
sprawuje Koordynator czynnosci kancelaryjnych.
2. Do zadan koordynatora nalezy w szczegolnosci:

1) biezacy nadzér nad prawidtowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
zwlaszcza w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw,
wiasciwego zaktadania spraw

2) udzielanie instruktazu pracownikom w zakresie wykonywanych czynnosSci
kancelaryjnych wyszczegdinionych w § 2-5

3) informowanie  Sekretarza Miasta o wszelkich nieprawidtowosciach
i problemach zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych
opisanychw § 2-5 ;

§7

1. W celu wprowadzenia do stosowania w Urzedzie Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego Systemu Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentami (EZD)
w rozumieniu Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zatacznik do rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r (Dz. U. Nr 14 poz. 67 z 2011r).
powotuje Zespdt Urzedu ds. wprowadzenia EZD.

2. Zadania oraz zakres obowigzkéw i kompetencji Zespotu okresli odrebne

zarzadzenie.

3. Nadzér nad pracg Zespotu sprawuje Sekretarz Miasta.

§8

Za realizacie zarzadzenia i sprawozdawczo$¢ odpowiedzialny jest kierownik
Zespotu Urzedu ds. wprowadzenie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami.

§9
Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.
§10

Zarzadzenie wchodzi w 2zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca
od 2 stycznia 2014r.

P
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ZALACZNIK
do Zarzadzenia Nr L\.QC’

Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

z dnia DJOAL 2013r.

WYKAZ PROGRAMOW DEDYKOWANYCH

Komoérka
organizacyjna

Nazwa
oprogramowania

Funkcja/funkcjonalnosé

Hasto klasyfikacyjne, symbolika
klasyfikacyjna, kategoria
archiwalna

Referat Administraciji
i Majatku

Optiest

Ewidencja srodkow trwatych, w tym
réwniez Srodkow
wieloskiadnikowych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia. Amortyzacja srodkow
trwatych. Automatyczna
inwentaryzacja catego majatku,
zarowno $rodkow trwatych jak i
wyposazenia. Generowanie
raportéw. Znakowanie majgtku przy
uzyciu etykiet z kodem kreskowym —
kazdy przedmiot posiada wtasna,

niepowtarzalng etykiete.

Ewidencja $rodkéw trwatych - 2611, kat.
B10

Ewidencja stosowanych systeméw
i programéw komputerowych -1332, kat. A

Pn_Kod

Ewidencja srodkéw trwatych o
charakterze wyposazenie

Ewidencja srodkow trwatych o charakterze
wyposazenia - 2611, kat. B10

Archiwum

Ewidencja pozwala na okreslenie
ilosci, stanu oraz kat.
przechowywanych akt, umozliwia
odszukanie ich w razie potrzeby,
udostepnienie, wypozyczenie lub
wybrakowanie.

Ewidencja dokumentacji przechowywanej
w archiwum zaktadowym - 1630, kat. A

Biuro Zarzadzania
Zasobami Ludzkimi

Kadry i Ptace (Millenium)

Ewidencja pracownikéw
Rozliczanie czasu pracy
Listy ptac

Kartoteki wynagrodzen

Deklaracje podatkowe i rozliczanie
podatku dochodowego

Pomoce ewidencyjne do akt osobowych -
221, kat. BE 50

Rozliczanie czasu pracy - 2342, kat. BS
Listy pfac - 3231, kat. B50
Kartoteki wynagrodzen - 3232, kat. B50

Deklaracje podatkowe i rozliczanie
podatku dochodowego - 3234, kat. BS

Ptatnik

Zgtoszenia do ubezpieczenia
spotecznego

Obstuga ubezpieczenia spotecznego

Rozliczenia sktadek na
ubezpieczenie spoteczne

Zgtoszenia do ubezpieczenia spolecznego
- 2420, kat. B10

Obstuga ubezpieczenia spotecznego
- 2421, kat. B10

Rozliczenia sktadek na ubezpieczenie
spoteczne - 3235, kat. B50

Referat Ewidencji
Ludnosci

Ewidencja Ludnosci

Zmiany danych adresowo-
osobowych mieszkancow

Aktualizowanie danych w ewidenc;ji
ludnosci - 5342, kat. B5

Dowody Osobiste
(system ,obcy”)

Zmiana dokumentéw tozsamosci

Obstuga dowodéw osobistych

- 5344, kat. B10

Referat Spraw

Centralna Ewidencja i
Informacja Dziatalnosci

Wydawanie potwierdzen przyjecia

Wykonywanie zadan z zakresu obstugi
ewidencji dziatalnosci gospodarczej -




Obywatelskich Gospodarczej wniosku CEIDG-1 7330, kat. B10
Ewidencja dziatalnosci gospodarczej -
wpisy - 7330.1, kat. B10
Ewidencja dziatalno$ci gospodarczej —
zmiany - 7330.2, kat. B10
Ewidencja dziatalnosci gospodarczej —
zawieszeni - 7330.3, kat. B10
Ewidencja dziatalnosci gospodarczej —
wznowienia -7330.4, kat. B10
" Ewidencja dziatalno$ci gospodarczej —
decyzje o wykresleniu - 7330.5, kat. B10
Poswiadczanie danych ze zbioru ewidencji
dziatalnosci gospodarczej - 7332, kat. B5S
Ewidencja przedsigbiorcow Zezwolenia na sprzedaz alkoholu -
posiadajacych zezwolenia na wnioski i decyzje - 7340, B3
Koncesje Alkoholowe sprzedaz napojow alkoholowych
Drukowanie zezwolen
Ewidencja przedsigbiorcow Udzielanie licencji na wykonywanie
posiadajacych zezwolenia na krajowego transportu drogowego osob i
wykonywanie zawodu przewoznika | rzeczy - 7341, kat. BES
drogowego 0s6b lub rzeczy, licencje _ o B '
. TAXI, licencje na transport osob i Udzielanie licencji na wykonywanie
rzeczy oraz zaswiadczenia na krajowego transportu drogowego 0s6b -
FORIS wykonywanie przewozéw drogowych | 7341.1, kat. BES
na potrzeby wiasne o . i
- e o S e
i zaswiadczenia na Drukowanie dokumentow 11 y i BEp goweg y
s transportowych 7341.2, kat. BES
przew6z oséb i rzeczy
Zgtoszenia przewozéw drogowych na
potrzeby wtasne - 7343, kat. BES
Udzielanie licencji na wykonywanie
transportu drogowego takséwka - 7344,
kat. BE5
Ustalanie i okreslanie wysokosci Podatek rolny - 3121, kat. B10,
podatku rolnego, lesnego i tgcznego
zobowigzania podatkowego w formie | Podatek lesny - 3122, kat. B10,
. decyzji administracyjnych
Podatek Rolny/Lesny taczne zobowigzanie pieniezne - 3123,
Ksiegowos$¢ kat. B10
Ewidencja analityczna (ilosciowo- Ewidencja syntetyczna i analityczna -
warto$ciowa) srodkéw trwatych i 3223, kat. BS
wartosci niemateriainych i prawnych
Obstuga finansowa funduszy ze
Ewidencja Srodkéw
Trwatych i Przedmiotow $srodkéw zagranicznych, w tym Unii
Europejskiej - 3053, kat. B” (czas
przechowywania wynika z odrebnych
regulacji lub umow, w innym przypadku
wynosi co najmniej 5 lat)
Prowadzenie rejestru sprzedazy i Obstuga ksiggowa w zakresie VAT - 3228,
pi Ewidencja i Rozliczenie | odptatnie $wiadczonych ustug celem | kat. B10
ion

Skarbnika Miasta

(Program SIGID)

Podatku Vat

ustalenia podatku VAT, rozliczanie
VAT z Urzedem Skarbowym

Ewidencja i Drukowanie
Faktur

Dokumentacja prowadzone;j
sprzedazy towarow i ustug

Obstuga ksiegowa w zakresie VAT

- 3228, kat. B10




Referat Ksiegowosci

Referat Podatkéw
i Optat Lokalnych

Referat Dochoddéw

Obstuga Kasy

Ewidencja obrotu gotéwkowego

Obrét gotowkowy - 3210, kat. BS
Dokumentacja ksiegowa - 3221, kat. B5

Obstuga finansowa funduszy ze $rodkéw
zagranicznych, w tym Unii Europejskiej -
3053, kat. B” (czas przechowywania
wynika z odrgbnych regulacji lub uméw, w
innym przypadku wynosi co najmniej 5 lat)

Ksiggowos¢ Budzetowa
Jednostki i/lub Zarzgdu

Ewidencja syntetyczna i analityczna
wydatkow budzetowych oraz
ewidencja syntetyczna i analityczna
gospodarki finansowo-ksiegowej
Urzedu Miasta

Ewidencja syntetyczna i analityczna -
3223, kat. BS

Obstuga finansowa funduszy ze $rodkéw
zagranicznych, w tym Unii Europejskiej

- 3053, kat. B” (czas przechowywania
wynika z odregbnych regulacji lub umoéw,

w innym przypadku wynosi co najmniej 5
lat)

Gospodarka materiatowa
jednostek budzetowych

Podatek od
nieruchomosci dia oséb
fizycznych

Ustalanie wysokosci podatku od
nieruchomosci w formie decyzji
administracyjnych

Ksiegowosc¢

Podatek od nieruchomosci - 3120.1, kat.
B10

Podatek od
nieruchomosci dla os6b
prawnych

Okreslanie wysokosci podatku od
nieruchomosci oraz
ewidencjonowanie zadeklarowanego
podatku

Ksiegowosé

Podatek od nieruchomosci - 3120.1, kat.
B10

Podatek od $srodkéw
transportowych

Okres$lanie wysokosci podatku od
$rodkéw transportowych oraz
ewidencjonowanie zadeklarowanego
podatku

Ksiggowos¢

Podatek od srodkdw transportowych -
3124, kat. B10

Podatek od posiadania
psow

Optata od posiadania psow,
przyptywy, egzekucje

Ksiggowos¢é

Optata od posiadania pséw - 3138, kat.
B10

Obstuga mandatow
kredytowych

Ewidencjonowanie natozonych
mandatéw kredytowanych oraz
ksiegowanie ich wptat

Wspdtdziatanie ze Strazg Miejska
( mandaty kredytowane) - 5522 - kat.
BE5S

Ewidencja i rozliczanie
innych optat

Ewidencje, ksiegowanie, windykacja

Opfata skarbowa - 3130, kat. B10

Ewidencja optat
dzierzawnych

Ewidencje, ksiegowanie, windykacja

Dochody z majatku gminy - 3150, B5

Ewidencja optat za
wieczyste uzytkowanie

Ewidencje, ksiegowanie, windykacja

Dochody z majatku gminy - 3150, B5

Dochody z majatku Skarbu Parstwa -
3152-B5

Referat Budzetu
i Analiz Finansowych

Plan B

Budzet Miasta

Budzet Miasta i sprawozdania

Przygotowanie projektu budzetu gminy

- 3020, kat. BES




BeSTi@
Budzet JST Pius

Budzet JST JB

Sprawozdania jednostek
organizacyjnych

Sprawozdania zbiorcze

Budzet gminy i jego zmiany - 3021, kat. A

Budzety komérek organizacyjnych i ich
zmiany - 3026, kat. BE10

Sprawozdania okresowe z wykonania
budzetu - 3034, kat. BES

Sprawozdanie roczne, bilans i analizy z
wykonania budzetu - 3035, kat. A.

Referat Geodezji,
Kartografii i Katastru

Geo-Info V Mapa

Geo-Info V Integra

Prowadzenia dziennika zgtoszen
zmian do operatu EGIB

Prowadzenia ewidencji
miejscowosci, ulic i adreséw.

Obstuga ewidencji gruntéw i budynkdw -
6620 kat BE10

Numeracja porzadkowa nieruchomosci -
6624 kat. A

Geo-Info V Osrodek

Prowadzenia Ksiegi Ewidencji Robét
Geodezyjnych i kartograficznych

Prowadzenia dziennika zaméwien
na materiaty i informacje geodezyjne
i kartograficzne

Prowadzenia rejestru ZUDP
dotyczgcego koordynacji
usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu

Prowadzenia rejestru dokumentow
przyjetych do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego

Obstuga paristwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego

- 6640 kat. BE10

Udostepnianie panstwowego zasobu
geodezyjno-kartograficznego

- 6642, kat. B5

Informacje, wypisy oraz wyrysy z operatu
ewidencyjnego - 6621, kat. BS

Koordynacja usytuowania projektowanych
sieci uzbrojenia terenu - 6630 kat BE10

Obstuga panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego

- 6640 kat. BE10

Geo-Info Zud

Geo-Info Delta

C-Geo

Adres

Ewmapa

Bank Osnéw

Rciwn

A-Swde

O-Swde

V-Swde

SWDE-UZYTKI V2

Swde-Konwertor

Raporter

Geo-Info Sigma

Program zawiera ewidencje
nieruchomosci Gminy, Skarbu
Panstwa i Powiatu bedacych w
zasobie oraz nieruchomosci

Ewidencja nieruchomosci - 6810, kat. A

Opfaty za uzytkowanie wieczyste




Referat Gospodarki
Nieruchomosciami

oddanych

w uzytkowanie wieczyste. Stuzy do
naliczania optat rocznych z tytutu
uzytkowania wieczystego i trwatego
zarzadu. Zawiera tez funkcje
umozliwiajaca naliczanie czynszu
dzierzawnego

- 6843, kat. BS

Oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad
- 6844, kat. BE10

Przekazywanie nieruchomosci do
korzystania, w tym dzierzawe lub najem

- 6845, kat. BE10

Referat Ochrony Przekazywanie informacji o Zgtaszanie posiadania oraz prowadzenia
Srodowiska Ewidencja substancji wystepowaniu substangji transportu odpadéw - 6235, kat. B5
9. szkodliwych szkodliwych do marszatka
i Rolnictwa . wojewodztwa
Pozwolenia na budowe, przebudowe
Pozwolenia na budowe. Rejestracja
i redagowanie decyzji o pozwoleniu | i rozbudowe obiektéw budowlanych oraz
Nadbud na budowe oraz wyszukiwanie wg zmiany sposobu g'zytkowapia obiektow
wskazanego klucza budowlanych lub ich czesci - 6740, kat.
BE10 (przy czym okres przechowywania
10. | Referat Architektury liczy sie zg. z ustawg — Prawo budowlane
i Budownictwa tj. przez okres istnienia obiektu)
Zabytki nieruchome (w tym gminna
Gminn? ewidencja Gminna ewidencja zabytkow ewidencja zabytkéw nieruchomych)
zabytkow
- 4120, kat. A
. Comiesigczna aktualizacja bazy Informacje o wytwarzaniu odpadéw oraz
EKOKOSZA poprzez import danych | sposobach gospodarowania odpadami -
do programu w postaci plikéw XML | 6232 kat. BES
(od jednostek wywozowych
11. Ekokosz faktycznie $wiadczacych ustuge) Ewidencja uméw na odbiér odpadéw
oraz generowanie zestawieri dot. komunalnych - 6232.1 kat. BE5S
. A . ilosci nieruchomosci objetych
Biuro Inzyniera Miasta umownym odbiorem odpadow
komunainych
Ewidencja OSK: Rejestrowanie dziatalnosci
przedsiebiorcéw prowadzacych osrodki
Ewidencjonowanie osrodkéw szkolenia kierowcow - 5440, kat. BE10
uprawnionych do szkolenia
kierowcow Wopisywanie i skreslanie z ewidencji
instruktoréw - 5441, kat. BE10
Ewidencja OSK i
Instruktoréw (system
,obcy”) Ewidencja Instruktorow:
Ewidencjonowanie instruktoréw
uprawnionych do szkolenia 0séb
ubiegajacych sie o wydanie
uprawnienia do kierowania
pojazdami silnikowymi
12. | Referat Komunikacji

System Pojazd -
Kierowca (system ,obcy”)

System POJAZD:

W ewidencji gromadzi si¢ dane i
informacje o pojazdach
zarejestrowanych oraz o ich
wiascicielach

System Kierowca:

W ewidencji gromadzi sie dane o
osobach posiadajgcych lub ktérym
cofnigto uprawnienia do kierowania
pojazdami silnikowymi

Dokumentacja rejestracji pojazdéw
- 5410, kat. BE10

Udostepnianie danych i wydawanie
zaswiadczen w zakresie rejestracji
pojazddéw - 5411, kat. BS
Ewidencjonowanie kierowcoéw

- 5430, kat. BE10

Ewidencjonowanie oséb bez uprawnien do
kierowania pojazdami - 5431, kat. BE10

Udostepnianie danych i wydawanie
zaswiadczen w zakresie uprawnien do




kierowania pojazdami - 5432, kat. BS

13.

Urzad Stanu

System Rejestracji Stanu

Rejestracja aktow urodzen,
matzenstw i zgonow, wydawanie
odpisow aktow stanu cywilnego

Rejestracja aktu urodzenia, matzenstwa,
zgonu i ich zmiany - 5351, kat. A

Cywilnego Cywilnego Odpisy zupetne, skrécone i wielojezyczne
aktéw stanu cywilnego - 5362, kat. BS
Tworzenie projektow uchwat Projekty uchwat rady gminy - 0006, kat. A
przeznaczonych do publikacji
Uchwaty rady gminy - 0007, kat. A
Edytor Aktow Prawnych | Tworzenie podigtych uchwa . i
14. | Biuro Rady Miasta przeznaczonych do publikaciji Przekazywanie aktow prawa migjscowego
’ y LEGISLATOR do ogtoszenia i badanie zgodnosci

Wysytanie wniosku o publikacje
aktow prawa miejscowego

z prawem aktow prawa miejscowego

-0711, kat. A

15.

Referat Edukaciji

Centralny System
Kierowania Nieletnich —
Osrodek Rozwoju

Kierowanie nieletnich do MOW

Kierowanie dzieci do szkét specjalnych lub
osrodkéw poza granicami powiatu

- 4451, kat. B10

Edukaciji
Arkusze organizacyjne szkoét i Nadzdr nad dziatalno$cig szkét i placowek
placowek oswiatowych oswiatowych - 4424, kat. A
Sigma Optivum Nadzér nad dziatalno$cig szkét i placéwek
oswiatowych (w tym arkusze
organizacyjne szkot) - 4424.1, kat. A
. Nabor do szkd Realizacja obowigzku nauki oraz spraw
Nabér Optivum ! & prawy

rekrutacji do szko6t - 4450, kat. BE10

System Informacji
Oswiatowej

System Informacji O$wiatowej

System informacji o$wiatowej - 444 kat. A

Aplikacja ODPN

Rejestr szkét i obstuga dotacji dla
placéwek nigpublicznych ODPN

Prowadzenie ewidencji szkot
niepublicznych - 4430, kat. A

Prowadzenie ewidencji szkot
niepublicznych (wpisy i zmiany)

- 4430.1, kat. A
Decyzje o wykresleniu i odmowa wpisu

- 4430.2, kat A

Ipzysztof ChojRifik




