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Zgodnie z Regulaminem przeprowadzania kontroli przez Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 390 Prezydenta
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 13.09.2013 r., przeprowadzono
kontrole kompleksowg w Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Piotrkowie
Trybunalskim.

Kontrole przeprowadzit zespét kontrolny w sktadzie:

- Inspektor w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli - Aldona Ciupinska,

- Inspektor w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli - Mariola Fogiel -
Sadowska

na podstawie upowaznienia Nr PAK.1711.4.2013 Prezydenta Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 18.06.2013 r., zgodnie z planem kontroli
wewnetrznej na 2013 rok.

Zakres kontroli obejmowat prawidtowosé realizowanych dochodéw i

. wydatkéw oraz gospodarowania mieniem w 2012 r.

Oméwione z Panem Dyrektorem wyniki kontroli zostaty przedstawione w
protokole kompleksowej kontroli podpisanym bez zastrzezen w dniu 26
wrze$nia 2013 roku.

Protokdt kompleksowej kontroli sporzgdzono w dwoéch jednobrzmigcych

egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.




Kontrola w badanym obszarze wykazata nastepujace nieprawidtowos$ci i uchybienia :

w zakresie statutu

1.

W statucie Centrum jednostka wskazata Rade Miejskg w Piotrkowie Trybunalskim,
jako ,organ prowadzacy szkote” i postugujac sie tym terminem, okreslita w statucie
zadania i kompetencje nalezace do Prezydenta Miasta.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U.2004r. Nr 256 poz. 2572
ze zm.), w art. 3 pkt 5 definiuje pojecie ,organ prowadzacy szkote lub placowke”, a w
art. 5¢c pkt 2 i 3 wskazuje odpowiednio artykuty ustawy, z ktérych wynikajg zadania i
kompetencje organu wykonawczego jednostki samorzadu terytorialnego - prezydenta

miasta oraz zadania organu stanowigcego - rady gminy (miasta).

w zakresie regulaminu organizacyjnego

1.

Brak spéjnosci w zakresie stosowanego nazewnictwa komoérek organizacyjnych i
stanowisk pracy ze schematem organizacyjnym jednostki.

Przypisanie gtéwnej ksiegowej zadania podpisywania uméw, umoéw - zlecenia
majgcych charakter uméw finansowych.

Z treéci art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001r, Nr 142 poz.1591 ze zm.) wynika, ze jezeli czynno$¢ prawna moze
spowodowac powstanie zobowigzan pienieznych, do jej skutecznosci potrzebna jest
kontrasygnata gtéwnego ksiegowego.

Przypisanie gtéwne] ksiegowe] zadania w zakresie dysponowania $rodkami
pienieznymi bedgcymi w dyspozycji Centrum.

Zgodnie z art. 54 ust.1pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ze zm.) gtéwny ksiegowy jednostki wykonuje dyspozycje
$rodkami pienieznymi, co nie oznacza uprawnienia do dysponowania.

Brak okreslonych zadan w zakresie obowigzku kierownika jednostki zapewnienia
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, zgodnie do
art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych oraz zadan zwigzanych z
zarzgdzaniem majgtkiem.

Brak opisanych zasad i trybu rozpatrywania skarg i wnioskéw, o ktérych mowa § 1
pkt d regulaminu.

w zakresie planowania i wykorzystania urlopéw wypoczynkowych

1.

Planujgc urlopy wypoczynkowe pracownikéw na 2012r. jednostka nie uwzglednita
postanowienia art. 163 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z
1998r. Nr 21 poz. 94 ze zm.) w zakresie nie obejmowania planem urlopéw 4 dni tzw.
"urlopu na zgdanie”, przystugujacemu kazdemu pracownikowi na podstawie art. 1672
Kodeksu pracy.



w zakresie zasad (polityki) rachunkowosci

1.

Brak opisanych kont pomocniczych, zasad ich prowadzenia oraz powigzania z
kontami ksiegi gtéwnej, co wskazywato na nieprzestrzeganie art. 10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 ze zm.).
Niedostosowanie zakfadowego planu kont do zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2010 Nr 128
poz. 861 ze zm), ktére muszg stosowacé jednostki budzetowe m.in. w zakresie :
e nazewnictwa i symboliki kont ( m.in. konto 130,131,400, 600, 700, 760, 800) —
opis na stronie 12-13 protokotu kontroli,
e Dbraku konta 720 -Przychody z tytutu dochoddw budzetowych,
e prowadzenia konta 0771-00 ,umorzenie gruntow”.
W 2012r. wptywy $rodkéw pienieznych z tytutu dochodéw budzetowych jednostka
ewidencjonowata na koncie oznaczonym nr 131, pomimo, iz z zatacznika nr 3 ,Plan
kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakladdéw budzetowych”, do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont (...) wynika, ze konto do ewidencji stanu
$rodkoéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu dochodow
(wptywdw) budzetowych objetych planem finansowym stuzy konto 130 Rachunek

biezgcy jednostki.

w zakresie kontroli finansowej

1.

Powotana w Regulaminie kontroli finansowej ustawa z dnia 30 czerwca 2005r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 ze zm.) utracita moc z dniem 1
stycznia 2010r.

Zapis § 8 ust. 1 i ust. 5 regulaminu w rozdziale ,Kontrola zamoéwien publicznych” cyt:
,W stosunku do zobowigzar o wartosci powyzej réwnowarto$ci 6000 euro i nie
objetych innymi wytgczeniami stosuje sie odpowiednio postepowanie o zamdéwienia
publiczne zgodnie z procedurami okre$lonymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.-
Prawo zamowien publicznych (t. Dz. U. z 2006r. Nr 164 poz. 1163). Zamdwien
publicznych o warto$ci nie przekraczajgcej réwnowarto$ci 600 euro lub objetych
innymi wytgczeniami ze stosowania ustawy udziela sie po przeprowadzeniu analizy
rynku i wyborze najkorzystniejszej z dostanych ofert. Na wezwanie kierownika
Jjednostki pracownik udzielajgcy zamodwienia publicznego o wartosci do 6000 euro

powinien uzasadnic pisemnie wybdr najkorzystniejszej oferty”, niezgodny z art. 4 ust.



8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2006r.
Nr 164 poz. 1163 ze zm.) z ktdérego wynika, ze ustawy nie stosuje sie do zaméwien i
konkursow, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych warto$ci kwoty
14.000 euro”.

W 2012r. jednostka nie przestrzegata zasady zachowania czystosci obrotéw na
kontach 1371-xxx -Dochody jednostki i 135 — Rachunek socjalny, wynikajacej z
zatgcznika nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont (...) zgodnie z ktérg, do
btednych zapiséw, zwrotu nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny

zapis ujemny.

w zakresie bilansu jednostki na dzien 31 grudnia 2012r.

1.

W informacji uzupetniajgcej do bilansu jednostki sporzgdzonego na dzien 31 grudnia
2012r. jednostka wykazata dokonanie odpisow aktualizujacych naleznosci na
kwote 1.260.55 zt.

W prowadzonych w 2012r. ksiegach rachunkowych jednostki brak utworzenia odpisu
i wprowadzenia do ksigg zapisem Ma konto 290 -Odpisy aktualizujgce
nalezno$ciANn konto 7617 -Pozostafte koszty operacyjne lub 751-Koszty finansowe.
Powyzsze $wiadczyto o nie przestrzeganiu zasad rachunkowos$ci wynikajacych z
zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci i planéw kont (...), w zakresie przeniesienia
najpézniej z koncem roku naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych na
konto 226-Dfugoterminowe naleznosci budzetowe oraz ewidencjonowania odpisow

aktualizujgcych warto$¢ naleznosci na koncie 290-Odpisy aktualizujgce naleznosci.

w zakresie rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami

1.

Na poddanych kontroli dowodach ksiegowych (opis na stronach 25-26 protokotu
kompleksowej kontroli), brak wskazania klasyfikacji budzetowej oraz dokonania
wstepnej kontroli zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym przez gtéwng ksiegowa (lub osoby upowaznione do dokonania kontroli
zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych przez gtéwnego ksiegowego).

Zgodnie z przyjetymi przez jednostke zasadami opisanymi w Regulaminie kontroli
finansowej (§ 9 ust. 7) oraz powierzeniem obowigzkéw gtéwnej ksiegowej w zakresie
art. 54 ust. 1pkt 3a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,
dowodem dokonania przez gtéwnego ksiegowego kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym jest jego podpis ztozony na
dokumencie obok podpisu pracownika wtasciwego rzeczowo. Podpis ten oznacza,
ze nie zgtasza on zastrzezen do oceny prawidtowosci operacji i jej zgodnosci z

prawem przedstawione] przez wiasciwych rzeczowo pracownikéw, kompletno$ci



oraz formalno-rachunkowe;j rzetelnoéci i prawidtowo$ci dokumentéw dotyczacych tej
operacji, a takze, ze zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg sig¢ w planie
finansowym jednostki.

Brak podpisu osoby odpowiedzialnej za wskazanie sposobu ujgecia dowodu w
ksiegach rachunkowych jednostki, o ktorym mowa w art. 21 ust.1 pkt 6 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

Poddane kontroli dowody ksiegowe byty zatwierdzane do zaptaty przez gtowng
ksiegowg i kierownika jednostki lub osobe upowazniona, co naruszato art. 59 ustawy
o samorzgdzie gminnym stanowigcy, ze dyspozycja srodkami pienieznymi jest
oddzielona od kasowego jej wykonania. Gtowny ksiegowy, ktéremu zakresami
obowigzkéw i odpowiedzialno$ci powierzono wykonywanie dyspozycji $rodkami
pienieznymi, nie moze jednoczesnie dysponowaé srodkami pienieznymi, w tym m.in.
zatwierdza¢ do zaptaty dowody ksiegowe.

Ewidencja analityczna do konta 201 prowadzona byta z podziatem na kontrahentéw
jednakze ewidencja ta nie pozwala na wyodrebnienie ewentualnych zobowigzan

wymagalnych wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

w zakresie pozostatych rozrachunkoéw publicznoprawnych

1.

W 2012r. jednostka nie prowadzita ewidencji analitycznej do konta 229-Zobowigzania
z tytutu ZUS zapewniajgcej mozliwos¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan
wynikajacych z rozrachunkéw z poszczegélnymi instytucjami z jednoczesnym
wskazaniem tytutow rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowej, do czego
obligowata przyjeta przez jednostke polityka rachunkowosci oraz rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad

rachunkowosci oraz plandw kont (...).

w zakresie realizowanych dochodéw w 2012r.

Z tytutu najmu

Uzyskane w 2012r. dochody z najmu parkingéw i sal jednostka sklasyfikowata i
wykazata w sprawozdaniu Rb - 27 S w dziale 801 rozdziat 80140 paragraf 0830 —
wptywy z ustug, nie przestrzegajac tym samym szczegotowej klasyfikacji dochodéw,
do ktorej obligowato jednostke rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010r. w sprawie szczegoétowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i
rozchoddéw oraz $rodkoéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38 poz.
207 ze zm.), zgodnie z ktérym dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych
Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego Ilub innych jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym

charakterze, wykazuje sie w paragrafie 075.



Z tytutu sprzedazy wyrobow gotowych

2. W 2012r. jednostka nie przestrzegata zasad okreslonych w art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych, zgodnie z ktérymi, w przypadku wystepowania zalegtosci z
tytutu niewptaconych w terminie naleznoéci, jednostka budzetowa zobowigzana jest
do naliczana i ewidencjonowania odsetek od nieterminowych ptatno$ci nie pézniej
niz na koniec kazdego kwartatu. Wymoég naliczania i ewidencjonowania odsetek za
nieterminowe uiszczanie wptat ustawodawca zawart réwniez w szczegétowym
przepisie wykonawczym do ustawy o finansach publicznych tj. w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci
oraz planéw kont (...). Zgodnie z § 8 ust. 5 rozporzadzenia odsetki od nalezno$ci i
zobowigzan ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie
pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu. Naliczone odsetki od naleznosci ksieguje sie pod datg
naliczenia Wn konto 227- Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych , Ma 750-
Przychody finansowe.

3.Jednostka nie prowadzita ewidencji szczeg6towej do konta 750- Przychody finansowe,

zapewniajacej wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych (w tym
odsetek od naleznosci), wedtug pozycji planu finansowego do czego obligowata
przyjeta przez jednostke polityka rachunkowosci.
Z opisu do zaktadowego planu kont jednostki stanowigcego zatacznik nr 3a do
polityki rachunkowosci wynika, ze do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych (w tym odsetek za zwioke od naleznosci) stuzy konto 750- Przychody
i koszty finansowe, co jest niezgodne z zatacznikiem nr 3 rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdélnych zasad rachunkowosci oraz
planoéw kont (...), zgodnie z ktérym do ewidencji przychodéw finansowych stuzy konto
750-Przychody finansowe, natomiast do ewidencji kosztow finansowych stuzy konto
751-Koszty finansowe .

4. Jednostka nie naliczyta i nie wyegzekwowata od ,najemcy” naleznych odsetek
ustawowych za najem w 2012r. pomieszczen dydaktycznych za kazdy dzien
opdznienia w zapfacie, czym naruszyta ‘§ 3 ust. 4 umowy najmu.

W przypadku wystepowania zalegto$ci z tytutu niewptaconych w terminie naleznosci,
jednostka budzetowa zobowigzana jest do naliczana i ewidencjonowania odsetek od
nieterminowych ptatnosci nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu. Wymog
naliczania i ewidencjonowania odsetek za nieterminowe uiszczanie wptat wynika z
art.40 ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz ze szczegdtowych przepiséw
wykonawczych do ustawy tj. w § 8 ust. 5 rozporzgdzenia Ministra Finansow z 5

lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...).



Z tytutu optat za miejsce parkingowe

1. W 2012r. jednostka realizowata dochody z tytutu optat pobieranych za korzystanie z

miejsc parkingowych na podstawie uméw zawartych w 2011r. czym naruszyta z § 6
ust.1 umowy, zgodnie z ktérym cyt. ,Umowa jest zawarta na 1 rok z mozliwoscig
przedtuzenia”. \W umowach nie wskazano sposobu i formy przedtuzenia umowy.

2. Kontrola w zakresie przestrzegania regulowania optat za korzystanie z miejsc
parkingowych, stosownie do § 3 ust. 2 umowy tj,do dnia 15 — kazdego miesigca
na losowo wybranej prébie 4 kontrahentéw wykazata, ze naleznosSci nie byty
regulowane w terminach wynikajacych z podpisanych umoéw. Kontrola wykazata
nastepujace opdznienia : 1 -dniowe w 7 przypadkach , 2-dniowe w 1 przypadku, 3-
dniowe w 1 przypadku, 4- dniowe w 1 przypadku, 6- dniowe w 1 przypadku , 14-
dniowe w 1 przypadku.

3. W 2012r. jednostka nie przestrzegata zasad okre$lonych w ust. 5 § 8 rozporzadzenia
w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont (...), w zakresie
naliczania i ewidencjonowania odsetek za nieterminowe uiszczanie przez najemcow
optat z tytutu korzystania z miejsc parkingowych oraz ujmowania pod datg
ostatniego kwartatu odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, czym naruszyta

rowniez art. 40 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

w zakresie wydatkow jednostki

zaktadowy funduszu Swiadczen socjalnych

1.

Postanowienie zawarte w § 13 ust.1f Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych dotyczace finansowania ze $rodkéw funduszu upominkoéw dla pracownikéw
odchodzacych na emeryture, pozostawato w  sprzecznosci z art. 2 pkt 1 ustawy z
dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych ( Dz. U. z 1996r.
Nr 70 poz. 335).

Dane z programu komputerowego Aldar SC-System — Kadry ,Przecietny stan
zatrudnienia w przeliczeniu na etaty w okresie od 01.01.2012r. do 31.12.2012r.
nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obstugi’, niezgodne =z faktycznym
stanem zatrudnienia w przeliczeniu na etaty, wykazanym w ztozonych przez jednostke
wyjasnieniach (pismo znak CKP.0710-431/13 z dnia 3.10.2013r. oraz pismo znak
CKP.0710-436/13 z dnia 4.10.2013r.).

W 2012r. jednostka nie skorygowata planowanej przecietnej liczby pracownikow
administracji i obstugi zatrudnionych w 2012r. do faktycznej przecietnej liczby
zatrudnionych (po przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy), czym naruszyta § 1
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009r. w sprawie
ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpiséw na zaktadowy

fundusz Swiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43 poz. 349).



4. W 2012r. jednostka nie przestrzegata rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca

2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...), w zakresie
zachowania czystosci obrotow na koncie 735 oraz prowadzenia ewidencji szczegotowej
do konta 851, umozliwiajacej ustalenie: 1) stanu oraz zwiekszen i zmniejszen ZFSS z
podziatem wedtug Zrédet zwiekszen i kierunkéw wykorzystania okreslonych w planie;
2) wysokosci poniesionych kosztéw oraz uzyskanych przychodéw poszczegdlnych
rodzajow dziatalnoéci socjalnej wyszczegélnionych w ustawie o ZFSS w uktadzie
dostosowanym do zaktadowego planu finansowego tego funduszu.

Postanowienie zawarte w § 13 ust.1f Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych dotyczgce finansowania ze $rodkéw funduszu upominkéw dla pracownikéw
odchodzacych na emeryture, pozostawato w sprzecznosci z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia

4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

zamowienie publiczne na dostawy, ustugi lub roboty budowlane do kwoty 14.000 Euro.

1.

Procedura nie naktadata na zamawiajgcego obowigzku zawierania odptatnych umow z
wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Artykut 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych w punkcie
13 definiuje zamdwienia publiczne jako odptatne umowy, ktérych przedmiotem sg
dostawy, ustugi lub roboty budowlane. Podmiotami za$ zawierajgcymi te umowy sg
zamawiajacy i wykonawca.

Procedura nie okre$lata obowigzku dokumentowania wstepnej oceny celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych, o ktéorych mowa w art. 54 ust.1 pkt 3 ustawy o
finansach publicznych oraz nie przewidywata koniecznosci dokumentowania sposobu
wyboru wykonawcy (przeprowadzenia rozeznania rynku w celu wyboru wykonawcy,
szczegbétowego uzasadnienia zawarcia umowy) oraz ustalenia jego wynagrodzenia.
Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamoéwien publicznych, ustawy nie stosuje sie do
zamoéwien i konkurséw, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 14.000 Euro.

Na dowodach ksiegowych, faktura Vat nr 01/05/2012r. oraz faktura Vat nr 1/06/2012
za wykonanie ustugi “naprawa podjazdu do budynku Centrum”, brak potwierdzenia
dokonania przez gtéwnego ksiegowego jednostki wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelno&ci
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, o ktérych mowa w

art. 54 ust.1 pkt.3 ustawy o finansach publicznych.

w zakresie ustanowienia trwalego zarzadu nieruchomosciami na rzecz jednostki

1

Wykazane w ksiegach rachunkowych wartosci nieruchomosci przekazanych jednostce
w trwaty zarzad nie byly zgodne z wartoscig nieruchomosci wynikajaca z decyzji
Zarzadu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr GG.1.72232-35/99/2002 z dnia 12.02.2002



r, lecz zgodne z danymi wynikajacymi z protokotu przekazania mienia z dnia
30.03.2002 r. sporzadzonego przez Urzad Miasta Wydziat Budzetu Referat ds. Majatku
Miasta (opis na stronach 51-56 protokotu kompleksowej kontroli).

Jednostka nie dokonata ksiegowania dotychczasowego umorzenia wynikajgcego z
protokotu przekazania nieruchomos$ci w trwaty zarzad z dnia 30.03.2002r.

w zakresie ewidencji Srodkéw trwatych

1. Jednostka nie posiadata uregulowan wewnetrznych, ktére okreslatyby zasady i tryb
likwidacji sktadnikéw majatkowych z uwzglednieniem rozporzadzenia Rady Ministréw z
dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry wyposazone sa jednostki budzetowe (Dz. U. Nr
114 poz. 761).

2. Do ewidencji srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji znajdujgcych sie na terenie
jednostki nie prowadzono konta pozabilansowego.

3. Nieprawidtowo okre$lono roczng stawke amortyzacyjng Srodka trwatego w postaci
ogrodzenia terenu o numerze inwentarzowym 291-00235. Wskazany $rodek trwaty
umarzano przy zastosowaniu 2,5% stawki amortyzacyjnej, natomiast zgodnie z
wykazem rocznych stawek amortyzacyjnych stanowigcym zatacznik nr 1 do ustawy z
dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych (wedtug stanu
prawnego na dzien wprowadzenia srodkéw trwatych do ewidencji - Dz. U. z 2000 r. Nr
54, poz. 654 ze zm.) $rodki trwate grupy 2 KST nalezy umarzaé przy zastosowaniu
stawki wynoszacej 4,5%.

w zakresie ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych

1. Jednostka dokonata nieprawidtowego ksiegowania wartosci niematerialnej i prawnej w
postaci aktualizacji programu ptacowego ,ALDAR” na koncie Wn 020 ,wartosci
niematerialne i prawne” w kwocie 400,00 zt, ktérg winna zaksiegowaé zgodnie z fakturg
VAT Nr 17/12 z dnia 11.01.2012 r. w kwocie 430,50 zt, co wskazuje na nieprzestrzeganie
art. 24 ust 2 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym ksiegi rachunkowe powinny byé
prowadzone rzetelnie, a dokonane w nich zapisy powinny odzwierciedla¢ stan
rzeczywisty.

2. Aktualizacja programu ptacowego ,ALDAR” zostata nieprawidtowo ujeta na koncie Wn 020
,wartosci niematerialne i prawne” i Ma 071-6 ,umorzenie wartoSci niematerialnych i
prawnych”, poniewaz aktualizacja programu nie jest =zaliczana do wartosci
niematerialnych i prawnych zdefiniowanych w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy o rachunkowo$ci.
Zakup aktualizacji oprogramowania stanowi wydatek biezacy, ktéry powinien obcigzac

koszty biezgce okresu sprawozdawczego.



3. Zakup aktualizacji programu ptacowego ,ALDAR” jednostka nieprawidtowo ujeta na koncie

Wn 401-421 ,Wyposazenie”, ktéry prawidiowo powinien by¢ ujety na koncie Wn 402
,Ustugi obce”.
Wskazane ujecie wydatku niezgodne jest z opisem konta 401 ,zuzycie materiatow i
energii” oraz konta 402 ,Ustugi obce” zawartymi w Zaktadowym planie kont dla jednostki
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 29 z dnia 31.12.2009 r. zgodnie z ktorymi
konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej natomiast konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalnoéci jednostki,

4. Kontrola w zakresie ewidencji warto$ci niematerialnych i prawnych wykazata brak
okreslenia w regulacjach wewnetrznych dokumentu ktéry stanowitby podstawe przychodu
wartoéci niematerialnych i prawnych ujmowanego w ewidencji ksiegowej w wyniku
przyjecia lub nieodptatnego otrzymania.

w zakresie ewidencji pozostatych srodkow trwalych

1. W 2012 r. jednostka dokonata zakupu szlifierki, ktérg wprowadzita do ewidencji ilo§ciowo —

wartosciowe] pozostatych srodkéw trwatych w oparciu o dokument MM ,przesuniecie
magazynowe” Nr 3/MM/12 z dnia 27.12.2012r., natomiast w oparciu o dokument RW
,rozchéd wewnetrzny” Nr 1/L/12 z dnia 30.09.2012r. dokonata zmniejszenia stanu
pozostatych srodkdéw trwatych - narzedzi.
Wskazane sposoby dokumentowania przyjecia i likwidacji pozostatych srodkéw trwatych
naruszajg zasady okreslone w Instrukcji obiegu dokumentéw wprowadzone;j
Zarzgdzeniem Dyrektora Centrum Ksztatcenia Praktycznego Nr 5/2008 r., zgodnie z
ktérymi dokument MM — przesuniecie materiatébw stuzy do udokumentowania
przemieszczania materiatu miedzy magazynami jednostki, a dokument RW — rozchéd
wewnetrzny stuzy do udokumentowania wydania materiatbw z magazynu na cele
produkcyjne.

2. Kontrola w zakresie ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych wykazata brak okreslenia w
regulacjach wewnetrznych dokumentu ktory:

- stanowitby podstawe przychodu pozostatych Srodkéw trwatych ujmowanego w ewidencji
ksiggowej w wyniku przyjecia lub nieodptatnego otrzymania,

- stanowitby podstawe rozchodu pozostatych $rodkéw trwatych ujmowanego w ewidenc;ji
ksiegowej w wyniku sprzedazy, likwidacji fizycznej lub nieodptatnego przekazania.

w zakresie gospodarki magazynowej

1. Uzgadnianie stanéw magazynowych w jednostce w 2012r. w okresach miesiecznych
nastgpowato z naruszeniem zasady okreslonej w ,Instrukcji magazynowej wewnetrznej”
(opis na stronach 79-80 protokotu kompleksowej kontroli).
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w zakresie inwentaryzacji aktywow i pasywow

1. Instrukcja w sprawie gospodarki majagtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Centrum Ksztatcenia Praktycznego
wprowadzona zarzgdzeniem Dyrektora nr 29/2009 z dnia 18 grudnia 2009 r.:

a) nie zawierata , definicji terenu strzezonego celem zachowania spéjnosci z art. 26 ust. 3
pkt 2 i 3 ustawy o rachunkowosci,

b) nie zwierata wzoréw dokumentowania wynikéw inwentaryzacji przeprowadzanej w drodze
weryfikacji sald, potwierdzania (uzgodnienia) sald oraz spisu z natury aktywow
pienieznych i drukéw Scistego zarachowania, zgodnie do art. 27 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci,

c) wymaga doprecyzowania inwentaryzacji w drodze potwierdzania sald zobowigzan,
zgodnie do art. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

2. Stwierdzono, ze jednostka dokonata rozliczenia materiatow, ktére zostaly zuzyte w
procesie produkcyjnym drogg weryfikacji sald w okresie potrocznym, co pozostaje w
sprzecznosci z unormowaniem wewnetrznym zawartym w rozdziale V pkt 3 Instrukcji w
sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie w Centrum Ksztatcenia Praktycznego wprowadzonej zarzgdzeniem
Dyrektora nr 29/2009 z dnia 18 grudnia 2009 r. zgodnie z ktérym cyt: , inwentaryzacje
materiatow, towaréw i produktéw, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o
rachunkowosci — przeprowadza sie Scisle w ostatnim dniu roku obrotowego. Sktadniki te
podlegajg inwentaryzacji w drodze spisu z natury nie tylko na ostatni dzien roku
obrotowego, ale réwniez na koniec kwartatu”,

w zakresie gospodarki kasowej i gospodarki drukami scistego zarachowania

1. Kontrola akt osobowych pracownikéw zatrudnionych na stanowisku:

- ksieggowego wykazata, ze zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci nie zawiera zadan
dotyczgcych gospodarowania drukami $cistego zarachowania, pomimo faktycznego
wykonywania tego obowigzku,

- sekretarza wykazata, ze zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci zawiera nieaktualne
obowigzki w zakresie prowadzenia rejestru drukéw $cistego zarachowania (dyplomow,
indeksow, legitymacji),

2. Stwierdzono brak wpiséw dotyczgcych stanu ilosciowego drukéw $cistego zarachowania
tj. arkuszy spiséw z natury w ksigzce drukéw $cistego zarachowania K-210 zatozonej w
dniu 01.07.2011 r. Wskazana nieprawidtowo$¢ narusza zasade okreslong w § 7 pkt 3
Instrukcji kasowej, zgodnie z ktérg stan ilosciowy drukéw $cistego zarachowania ustala
sie na biezaco w ksigzce drukéw $cistego zarachowania,

3. Kontrola dokumentowania operacji kasowych w 2012 r. wykazata, ze w jednostce wyptat

gotowkowych dokonywano na podstawie wystawionych komputerowo dowodéw KW,
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ktore podpisywane byly przez kasjera, co wskazuje na nieprzestrzeganie zasady zawartej
w Instrukcji Obiegu Dokumentéw stanowigcej zatacznik do Zarzgdzenia Dyrektora Nr
5/2008 z dnia 3 kwietnia 2008 r., zgodnie z ktérg dowdd wyptaty Kw podpisywany jest
przez kasjera i sprawdzany przez gtdbwnego ksiegowego,

w zakresie ubezpieczenia majatku jednostki

1. Informacja o mieniu do ubezpieczenia oraz informacja o budynkach do ubezpieczenia
wedtug stanu na dzien 30 czerwca 2012 r. przekazane zostaty bez zachowania
wymaganego terminu do Referatu Administracji i Majgtku Urzedu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego w formie e-mailowej w dniu 13 lipca 2012 r. oraz nie zostaty podpisane
przez kierownika jednostki organizacyjnej i gtéwnego ksiegowego.
Wskazane nieprawidtowo$ci naruszajgq zasady okreslone w Zarzadzeniu Nr 458
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 10.11.2011 r. zgodnie z ktérymi
kazda jednostka organizacyjna Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, objeta programem
ubezpieczenia mienia, ma obowigzek przestawienia w terminie do dnia 10 lipca kazdego
roku — stanu majatku podlegajgcego ubezpieczeniu na dzien 30 czerwca danego roku.
Ponadto dane stuzgce do sporzadzenia informacji o stanie mienia podlegajgcego
ubezpieczeniu przesytane do Referatu Administracji i Majatku wymagaja zatwierdzenia
przez kierownika jednostki organizacyjnej oraz gtéwnego ksiegowego.

2. Jednostka w Informacji o mieniu do ubezpieczenia wedtug stanu:
- na dzien 30.06.2012 r. zanizyta o kwote 3.444,62 zt warto$¢ znajdujacej sie na ewidenciji
Srodkéw trwatych maszyny z grupy 4 - spawarki TIG THF 200 AC/DC w wartosci
poczatkowej brutto 3.900,00 zt. Spawarka TIG THF 200 AC/DC zostata objeta
ubezpieczeniem w kwocie 455,38 zi,
- na dzien 01.01.2013 r. zanizyta o kwote 20.559,62 zt warto§¢ znajdujgcych sie na
ewidencji srodkéw trwatych maszyn z grupy 4 - tokarki TUS-25 nr fabr. 202 w kwocie
10.000,00 (wartos¢ poczgtkowa 10.000,00 zi) i pulpitu sterujgcego modut klawiatury w
kwocie 10.559,62 zt (wartos¢ poczatkowa 10.980,00 zt). Tokarka TUS-25 nr fabr.202 nie
zostata objeta ubezpieczeniem, natomiast pulpit sterujgcy modut klawiatury zostat objety
ubezpieczeniem w kwocie 420,38 zt tj. niezgodnie z Zarzadzeniem Nr 458 Prezydenta
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 10.11.2011 r. w sprawie zasad sporzgdzania
informacji o stanie i wartosci mienia komunalnego podlegajgcemu ubezpieczeniu w
brzmieniu: ,nalezy poda¢ warto$¢ ogdétem znajdujgcych sie na ewidencji srodkéw trwatych
z grup 3-8 KST, ktérych ewidencyjna wartosé¢ jednostkowa pojedynczego srodka trwatego
wynosi minimum 3.500,00 zt. Wszystkie sktadniki majatku nalezy podawac¢ w wartosci
poczatkowej brutto”.

3. Zarzadzenie Nr 7/2012 Dyrektora Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Piotrkowie z Tryb.

z dnia 23.04.2012 r., uszczegotawiajace zasady sporzadzania informacji o stanie mienia
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komunalnego zostato wydane pomimo braku zapiséw o takich mozliwosciach w
Zarzadzeniu Nr 458 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 10.11.2011 r.

w zakresie ochrony mienia i odpowiedzialnosci materialnej

1. W Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Centrum Ksztatcenia Praktycznego
wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora Nr 29/2009 z dnia 18 grudnia 2009 r.
a) nie doprecyzowano zasad i nie wprowadzono wzoréw dokumentowania:
- powierzania pracownikom jednostki odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone
sktadniki majgtkowe,
- przypisywania odpowiedzialnoéci materialnej za wyposazenie znajdujgce sig w
poszczegdlnych salach i pomieszczeniach.

w zakresie przestrzegania i stosowania przepisow wynikajacych z ustawy Prawo

budowlane oraz rozporzadzen wykonawczych

1. Jednostka nie przestrzega § 5 pkt 2 oraz § 6 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksigzki obiektu budowlanego (Dz. U. Nr
120, poz. 1134) poprzez:
a) nie okreslenie danych technicznych charakteryzujgcych obiekt,
b) nie dokonanie wpiséw z protokotéw kontroli oraz badan okreslonych art. 62 ust. 1i 2
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 ze
zm.) dotyczacych ustalen zawartych w protokotach oraz danych identyfikujacych osobe,
ktora dokument wystawita,
c) nie dokonanie wpiséw protokotéw kontroli okresowych przeprowadzanych co 5 lat na
podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo budowlane w zakresie badania instalacji

elektrycznej i piorunochronnej.

Majac na uwadze wskazane stabosci kontroli w badanym obszarze, na podstawie § 19
ust. 2 Regulaminu przeprowadzania Kontroli przez Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli
zalecam:

1) w statucie jednostki wskaza¢ ,organ prowadzgacy szkote” zgodnie z definicjg
okreslong w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty,

2) okreslajac w statucie zadania i kompetencje ,organu prowadzacego szkofe”,
przestrzegac art. 5¢ ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, w ktérym
ustawodawca wskazuje odpowiednio artykuty ustawy, z ktorych wynikajg zadania i
kompetencje organu wykonawczego oraz =zadania i kompetencje organu
stanowigcego,

3) zapewni¢ zgodno$¢ Regulaminu organizacyjnego w  zakresie komorek

organizacyjnych i stanowisk pracy ze schematem organizacyjnym jednostki,
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zapewnié zgodno$é zadan okreslonych w Regulaminie organizacyjnym pracownika
zatrudnionego na stanowisku gtéwnego ksiegowego z wymogami wynikajacymi art.
46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (Dz. U.2013r.
poz.594 ze zm.) oraz art. 54 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych (Dz.
U.2013r.poz.885 ze zm.),

w Regulaminie organizacyjnym uwzgledni¢ zadania wynikajace z art. 69 ust.1 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, w zakresie
obowigzku zapewnienia przez kierownika jednostki funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,

okresli¢ w Regulaminie organizacyjnym jednostki zasady i tryb rozpatrywania skarg i
wnioskow,

dokonaé¢ aktualizacji zakreséow obowigzkéw i odpowiedzialnosci pracownikow
zatrudnionych na stanowisku ksiegowego i sekretarza w zakresie gospodarki
drukami $cistego zarachowania,

przestrzegac¢ postanowien art. 163 § 1 Kodeksu pracy w zakresie nie obejmowania
planem urlopéw 4 dni tzw. "urlopu na zgdanie’, przystugujacemu kazdemu
pracownikowi na podstawie art. 1672 Kodeksu pracy,

dokonaé¢ weryfikacji przyjetych przez jednostke zasad (polityki) rachunkowo$ci i
dostosowac¢ do wymogdw okreslonych art. 10 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013r. poz.330 ze zm.) w zakresie sposobu prowadzenia
ksiag rachunkowych, w tym: zaktadowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi
gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg

pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej,

10) zaktadowy plan kont jednostki tworzyé w oparciu o plan kont wynikajacy z

zatacznika nr 3 ,Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych” do zarzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2013r. poz. 289),

11) w podstawie prawnej Regulaminu kontroli finansowej powotaé obowigzujaca ustawe

z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,

12) zweryfikowa¢ zapis w § 8 ust 1 i ust 5 Regulaminu kontroli finansowej i dostosowac

do wymogow okreslonych w art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo

zamowien publicznych (Dz.U.2013r. poz. 907 ze zm.), celem zapewnienia zgodnosci
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13)

14

15)

16)

17)

18)

19)

dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, o ktérych mowa w

art. 68 ust.2 ustawy o finansach publicznych,

przestrzega¢ zasad rachunkowo$ci uwzglednionych w zataczniku nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych

zasad rachunkowosci i planéw kont (....) w zakresie:

- zachowania czystosci obrotéw na koncie 130 — Rachunek biezgcy jednostki oraz
na koncie 135- Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

-przeniesienia najpdzniej z koncem roku naleznosci krétkoterminowych do
dtugoterminowych na konto 226-Dfugoterminowe naleznosci budzetowe oraz
ewidencjonowania odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci na koncie 290-
Odpisy aktualizujgce naleznosci,

) przestrzega¢ regulacji wewnetrznych zawartych w Regulaminie kontroli finansowej
w zakresie dokonywania przez gtéwnego ksiegowego wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i
rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
przestrzega¢ art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
w zakresie potwierdzania sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu ksiegowego do
ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpisem osoby odpowiedzialnej
za te wskazania,
zapewni¢ zatwierdzanie dowodow ksiegowych do zaptaty przez kierownika jednostki
stosownie do art. 59 ustawy z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r. poz.594 ze zm.),
do konta 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne zaprowadzi¢ ewidencje
szczegOtowa, celem zapewnienia mozliwosci ustalenia stanu naleznosci |
zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw  oraz podmiotéw, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia, zgodnie z wymogami wynikajgcymi z zatgcznika nr 3
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci i planéw kont (...),
dochody z najmu miejsc parkingowych i pomieszczen dydaktycznych klasyfikowacé i
wykazywa¢ w sprawozdaniu Rb-27 S zgodnie z wymogami wynikajgcymi
zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w
sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow
oraz srodkéw pochodzacych ze zZrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38 poz. 207 ze
zm.),
przestrzega¢ zasad okreslonych w at. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009r. o finansach publicznych oraz w szczegoétowym przepisie wykonawczym do

15



20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

ustawy o finansach publicznych tj. w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z S lipca
2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont(...) i w
przypadku wystepowania zalegtosci z tytutu niewptaconych w terminie naleznosci,
nalicza¢ i ewidencjonowaé odsetki od nieterminowych ptatnosci nie pdzniej niz na
koniec kazdego kwartatu,

stosownie do przyjetej przez jednostke polityki rachunkowosci zaprowadzi¢
ewidencje szczegétowg do konta 750-Przychody finansowe, zapewniajac
wyodrebnienie przychodéw z tytutu przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych
(w tym odsetek od naleznosci ) wedtug pozyciji planu finansowego,

doprecyzowa¢ § 6 umowy z tytutu korzystania z miejsc parkingowych poprzez
wskazanie sposobu i formy jej przedtuzenia z uwzglednieniem zasad opisanych w
zatgczniku do zarzadzenia Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 427 z
dnia 30 wrzesnia 20009r.,

zweryfikowaé zapisy § 13 ust.1 pkt f Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w zakresie katalogu $wiadczen socjalnych i dostosowa¢ do wymogoéw
okreslonych w art. 2 ust 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. 2012r. poz. 592 ze zm.),

zapewni¢ zgodnos¢ danych w programie komputerowym ALDAR SC-System Kadry
w zakresie stanu zatrudnienia pracownikéw jednostki, z jego stanem faktycznym.
przestrzegac procedury ustalania przecietnej liczby zatrudnionych okreslonejw § 1
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009r. w
sprawie ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpiséw na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43 poz. 349),

prowadzi¢ ewidencje szczegdtowag do konta 8571- Zakfadowy fundusz $wiadczen
socjalnych pozwalajagcg na wyodrebnienie stanu, zwiekszen i zmniejszen
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, z podziatem wg zrédet zwiekszen i
Kierunkbw zmniejszen oraz wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci
uzyskanych przychodéw przez poszczegélne rodzaje dziatalnosci socjalne;j,
przestrzegac zasad okreslonych przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 9 marca 2009r. w sprawie ustalania przecietnej liczby
zatrudnionych w celu naliczania odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych (Dz. U. Nr 43 poz. 349),

zweryfikowa¢ i zaktualizowa¢ procedure wewnetrzng —Regulamin zamoéwien
publicznych ponizej 14.000 Euro, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane w zakresie: dokumentowania sposobu wyboru wykonawcy,
zawierania odptatnych uméw z wykonawca (przeprowadzenia rozeznania rynku w

celu wyboru wykonawcy, szczegétowego uzasadnienia zawarcia umowy), ustalenia
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jego wynagrodzenia oraz obowigzku dokumentowania wstepnej oceny celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych , o ktérych mowa w art. 54 ust.1 pkt 3 ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,

28) wzmocni¢ mechanizmy kontroli dotyczgce operacji finansowych i gospodarczych w

29)

30)

zakresie,o ktorym mowa w art. 54 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27sierpnia 2009r. o
finansach publicznych,

wprowadzi¢ do ksigg rachunkowych dotychczasowe umorzenie Srodkéw trwatych,
wynikajgce z protokotu przekazania z dnia 30.03.2002r.,

przestrzega¢ art. 4 ust. 1 i ust.2 ustawy o rachunkowosci, jasno i rzetelnie
przestawiajgc sytuacje majatkowg w zakresie majatku przekazanego jednostce w

trwaty zarzad

31) okresli¢ zasady, sposéb i tryb dokonywania likwidacji zuzytych i zbednych skfadnikow

32)

rzeczowych majatku ruchomego w jednostce z uwzglednieniem rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego, w ktéry wyposazone sag jednostki
budzetowe oraz ustali¢ zasady prowadzenia ewidencji pozabilansowej do srodkéw
trwatych postawionych w stan likwidacji,

okreslac roczne stawki amortyzacyjne zgodnie z wykazem rocznych stawek
amortyzacyjnych stanowigcym zatgcznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku

0 podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U z 2011 r. Nr 74 poz. 397),

33) dokonywac zapiséw ksiegowych w zakresie ewidencji wartosci niematerialnych i

34)

35)

36)

37)

38)

39)

prawnych w sposéb odzwierciedlajacy stan rzeczywisty,

dokonywac¢ prawidtowej kwalifikacji wartosci niematerialnych i prawnych z
zastosowaniem definicji zawartej w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy o rachunkowosci,
przestrzegac¢ zaktadowego planu kont dla jednostki stanowigcego zatacznik nr 3 do
Zarzadzenia nr 29 z dnia 31.12.2009 r. w zakresie konta 402 ,Ustugi obce”,

ustala¢ na biezaco stan ilosciowy arkuszy spisu z natury w ksigzce drukdw $cistego
zarachowania,

przestrzega¢ postanowien zawartych w Instrukcji Obiegu Dokumentéw stanowigce;j
zatgcznik do Zarzadzenia Dyrektora Nr 5/2008 z dnia 3 kwietnia 2008 r., w zakresie
podpisywania i sprawdzania dowodéw wyptaty Kw przez kasjera i gtownego
ksiegowego,

przestrzega¢ Zarzadzenia Nr 458 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z
dnia 10.11.2011 r. w sprawie zasad sporzadzania informacji o stanie i warto$ci
mienia komunalnego podlegajacemu ubezpieczeniu,

przestrzegac rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie

ksigzki obiektu budowlanego w zakresie dokonywania systematycznych wpisow
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protokotdw kontroli, wpisywania do ksigzki ustalen zawartych w protokotach i
danych identyfikujacych osobe, ktéra dokument wystawita oraz uzupetnienia w
ksigzce danych charakteryzujgcych obiekt,

40) wprowadzi¢ zmiany w dokumentacji wchodzacej w sktad systemu kontroli zarzgdczej
dotyczace ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych, ewidencji pozostatych
Srodkow trwatych, gospodarki magazynowe;j inwentaryzacji aktywow i pasywoéw,
ochrony mienia i odpowiedzialnosci materialnej w zakresie opisanym na stronach
10,11,12 niniejszego wystapienia pokontrolnego,

41) wyeliminowaé pozostate wskazane w protokole kompleksowej kontroli uchybienia i
nieprawidtowosci.

Podajac powyzsze do wiadomoéci prosze Pana Dyrektora Centrum Ksztatcenia
Praktycznego w Piotrkowie Trybunalskim o przestanie informacji o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od daty

otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.
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