w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013r. poz. 594 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia Nr 40 Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie nadania Urzedowi
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego
zarzadzeniami: Nr 93 z dnia 06 marca 2013r. i Nr 161 z dnia 24 kwietnia 2013r.
wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1) W § 14 ust. 2 okreslajacym zadania Sekretarza Miasta dodaje sie pkt 17
w brzmieniu:
,17) podpisywanie wystagpien pokontrolnych sporzadzanych w wyniku
kontroli przeprowadzanych przez Biuro Audytu Wewngtrznego
i Kontroli.”

2) § 23 okre$lajacy zadania Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli
otrzymuje brzmienie:

,.§ 23
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli

Do zadan Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli nalezy

w szczegolnosci:

1. W zakresie audytu wewnetrznego - prowadzenie przez audytora
wewnetrznego niezaleznej i obiektywnej dziatalnosci, ktorej celem jest
wspieranie Prezydenta w realizacji celow i zadan przez systematyczng
ocene kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, w szczegolnosci
poprzez:

1) dokonywanie analizy obszaréw ryzyka w zakresie dziatania Urzedu
i jednostek organizacyjnych Miasta,

2) opracowywanie rocznego planu audytu wewnetrznego,

3) przeprowadzanie zadan audytowych zapewniajgcych oraz
czynnos$ci sprawdzajgcych i doradczych,

4) przygotowanie sprawozdan z wykonanych zadan audytowych,

5) monitorowanie wdrozenia zalecen/rekomendacji,

6) opracowywanie rocznych sprawozdan z wykonania planu audytu

wewnetrznego.



2. W zakresie systemu kontroli zarzadczej:

1) przygotowywanie dla Petnomocnika Prezydenta Miasta do spraw
Kontroli Zarzadczej w Miescie Piotrkow Trybunalski zbiorczych
dokumentéw i informacji, wynikajgcych z ustalonego przez
Prezydenta systemu kontroli zarzadczej na | i |l poziomie,
w szczegolnosci:

a) planow dziatalnosci,

b) sprawozdan z wykonania planoéw dziatalnosci,
c) raportow samooceny,

d) rejestrow ryzyk w Urzedzie.

2) monitorowanie przebiegu poszczegdinych etapéw opracowywania
dokumentéw w zakresie kontroli zarzadczej,

3) wspieranie dziatann kierownikéw komoérek organizacyjnych Urzedu
oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Miasta przy
opracowywaniu planéw, sprawozdan i innych dokumentéw
w zakresie ustalonego systemu kontroli zarzadcze).

3. W zakresie przeprowadzania kontroli:

1) opracowanie rocznego planu kontroli,

2) przeprowadzanie kontroli w Urzedzie, jednostkach organizacyjnych
Miasta oraz w podmiotach, ktére wydatkujg S$rodki publiczne
przekazane przez Miasto,

3) sporzadzanie protokotéw z przeprowadzonych kontroli,

4) przygotowywanie projektow wystgpien pokontrolnych,

5) przygotowywanie projektéw zawiadomien do Rzecznika Dyscypliny
Finansoéw Publicznych,

6) sporzadzanie i przedktadanie Prezydentowi sprawozdania
z realizacji rocznego planu kontroli oraz z wykonania zalecen
wskazanych w wyniku przeprowadzonych kontroli.

4. W zakresie kontroli zewnetrznych:

1) gromadzenie wynikdw z kontroli zewnetrznych przeprowadzonych
w Urzedzie (m.in. protokotéw, wynikdbw kontroli, wystapien
pokontrolnych, informacji pokontrolnych itp.),

2) sporzgdzenie sprawozdania z wykonania zalecen wskazanych
przez instytucje przeprowadzajgce kontrole zewnetrzne.”

3) W Rozdziale Il Tryb postepowania przy opracowywaniu projektow aktéow
prawnych organoéw Miasta oraz tryb postepowania z interpelacjami,
zapytaniami radnych oraz wnioskami komisji Rady i radnych,
§ 56 okreslajacy procedure wydawania zarzadzen Prezydenta otrzymuje
brzmienie:

»§ 56

1. Prezydent wydaje zarzadzenia.
2. Kazde zarzadzenie powinno zawieraé, co najmnie;j:



1) tytut a w nim: oznaczenie rodzaju aktu, numer, date i zwiezile
okreslenie przedmiotu zarzadzenia,

2) podstawe prawng zarzadzenia,

3) czes¢ merytoryczna,

4) przepisy zmieniajace, uchylajgce, wskazanie  wszystkich
dotychczasowych zmian wprowadzonych do tego zarzadzenia,

5) wskazanie komérki organizacyjnej Urzedu odpowiedzialnej za
realizacje zarzadzenia i sprawozdawczos$g¢,

6) wskazanie, czy realizacja zarzadzenia wymaga szczegolnej*
sprawozdawczosci - jezeli tak, to w jakich terminach i w jakim trybie,

7) wskazanie daty koncowej obowigzywania zarzgdzenia — brak tej
daty oznacza obowigzywanie zarzadzenia do czasu uchylenia
innym zarzadzeniem,

8) date wejscia w zycie zarzadzenia w przypadku gdy nie jest ona
tozsama z datg podpisania,

9) w przypadku projektu  stanowigcego akt kierownictwa
wewnetrznego wymagane jest zataczenie szczegdtowego
uzasadnienia dla wydania nowego aktu.

3. Projekty zarzadzen wraz z kwestionariuszem, stanowigcym zatacznik
Nr 1d do niniejszego regulaminu, przygotowujg wtasciwe merytorycznie
komérki organizacyjne Urzedu.

4. Kierownik po zaparafowaniu projektu zarzadzenia wraz z zatacznikami,
przedstawia go kolejno:

1) kierownikom innych komoérek organizacyjnych - jezeli regulacja
dotyczy takze zakresu dziatania tych komoérek, w celu wniesienia
uwag merytorycznych,

2) radcy prawnemu, adwokatowi, w celu sprawdzenia projektu pod
wzgledem zgodnosci z prawem,

3) dyrektorowi BOMINO - w przypadku projektu stanowigcego akt
kierownictwa wewnetrznego - do zaopiniowania pod wzgledem
spéjnosci z innymi obowigzujacymi regulacjami wewnetrznymi,

4) wiasciwemu Zastepcy Prezydenta, Sekretarzowi, Skarbnikowi,

5) Skarbnikowi - jezeli tre§¢ aktu wywotuje skutki finansowe,

6) Prezydentowi.

5. Wymienione w ust. 4 osoby opiniujg projekt zarzadzenia bez zbednej
zwioki. Wszystkie podpisy opatruje sie pieczatkg imienng.

6. Pracownik Sekretariatu Prezydenta potwierdza fakt podpisania
zarzgdzenia przez Prezydenta poprzez uzupetnienie daty w jego tytule.
Wopisana data jest tozsama z datq rejestracji zarzadzenia w Rejestrze
Zarzadzen.

*innej anizeli okreslonej w ust. 9 pkt 3



7. Rejestracji w Biurze Obstugi Mieszkancéw i Nadzoru Organizacyjnego
podlegajq zarzadzenia podpisane przez Prezydenta.

8. Zarejestrowane zarzadzenie bezzwiocznie przekazywane jest do BIP
przez komérke organizacyjng sporzgdzajacy akt.

9. Kierownicy komérek organizacyjnych zobowigzani sg do:

1) monitorowania aktualnosci zarzadzen, ktérych sg inicjatorami lub
wykonawcami,

2) sporzadzenia tekstu jednolitego zarzadzenia w sytuaciji, gdy ilos¢ lub
zakres wprowadzonych zmian powoduje nieczytelnos¢ aktu. Tekst
jednolity sporzadzany jest w formie zarzgdzenia,

3) przedktadania do BOMINO kwartalnych informacji o stopniu realizacji
zarzadzen.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




