ZARZADZENIE NR 000,
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

z dnia ﬂ\g%ﬂfw&m(}h ........ 2012 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli obiektéw noclegowych wpisanych do ewidencji
»innych obiektow, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie” prowadzonej przez Prezydenta
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pdin. zm.), art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ustugach turystycznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 223 poz. 2268 z pdéin. zm.) oraz Zarzadzenia Nr

Zespotu ds. Kontroli Bazy Noclegowej pozostajgcej w ewidencji Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin kontroli obiektéw noclegowych na terenie miasta Piotrkowa
Trybunalskiego wpisanych do ewidencji ,innych obiektow, w ktdrych swiadczone sg ustugi
hotelarskie” prowadzonej przez Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego stanowigcy
Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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do Zarzadzenia Nr LDD Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia......7....00. T, . 2012 roku

W

J]

Regulamin kontroli okresla zakres i tryb przeprowadzania kontroli przez Zespét ds. Kontroli Bazy Noclegowej

pozostajacej w ewidencji Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, zwany dalej Zespotem, w obiektach

éwiadczacych ustugi hotelarskie zwane dalej obiektami kontrolowanymi w rozumieniu art. 35 ustawy z dnia 29

sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych.

§1

Kontrole przeprowadza sie w oparciu o przepisy:

1. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 223 poz. 2268 z poin. zm.) zwanej
dalej ustawa;

2. Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2004 r. Nr 188 poz. 1945) zwanym dalej
rozporzadzeniem; _

3. Zarzadzenia Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr bgg ..... z dnia ;“gAQ ........ 2012 r. w
sprawie powotania Zespotu ds. Kontroli Bazy Noclegowej pozostajacej w ewidencji Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego zwanym dalej zarzadzeniem;

4. Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2004 r. Nr 173 poz. 1807 z pdin.
zm.);

5. Niniejszego regulaminu.

§2

Kontrola moze byc przeprowadzona jako:

1. Kompleksowa - obejmujaca wszystkie pomieszczenia i urzadzenia wchodzace w sktad kontrolowanego obiektu
oraz dokumentacje zezwalajgca na prowadzenie dziatalnosci hotelarskiej zgodnie z art. 35 ustawy;

2. Problemowa - obejmujaca wybrane zagadnienia z prowadzonej dziatalnosci hotelarskiej, zgodnie z art. 40 ust 4
ustawy;

3. Dorazna - bedgca wynikiem skargi lub informacji o wystepujacych nieprawidtowosciach w zakresie art. 40 ust 4
ustawy;

4. Sprawdzajgca — majgca na celu sprawdzenie realizacji zaleceri pokontrolnych.

§3
Przewodniczacy Zespotu sporzadza i przedktada Prezydentowi Miasta Piotrkowa Trybunalskiego raz na 12 miesigcy
sprawozdanie z pracy Zespotu.

§4

Kontrola obejmuje w szczegélnosci:

1. Posiadanie odpowiedniej dokumentacji stwierdzajacej spetnianie przez obiekt wymagarn budowlanych,
sanitarnych, przeciwpozarowych (posiadanie aktualnych opinii kompetentnych stuzb);

2. Spetnianie przez obiekt minimalnych wymagan co do wyposazenia dla innych obiektow, w ktorych swiadczone sg
ustugi hotelarskie zgodnie z zatacznikiem nr 7 do rozporzadzenia;

3. Zgodnosé przedtozonej dokumentacji oraz opisu obiektu we wniosku o wpis do ewidencji innych obiektow, w
ktorych swiadczone sg ustugi hotelarskie” prowadzonej przez Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego;

§5
1. Kontrole przeprowadza minimum 2 cztonkéw Zespotu legitymujacych sie legitymacjg stuzbowa i imiennym
upowainieniem wystawionym przez Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego. Wzdr upowaznienia stanowi
Zatgcznik A do niniejszego regulaminu.
2. Rejestr wydanych upowaznien prowadzi Dyrektor Biura Obstugi Mieszkaricow i Nadzoru Organizacyjnego.

§6
Upowaznienie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, okresla:
1. Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli oraz oznaczenie organu kontroli;
2. Date wystawienia;
3. Imie i nazwisko kontrolujgcego;
4. Stanowisko stuzbowe kontrolujacego;
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Numer legitymacji stuzbowej kontrolujacego;
Obiekt, w ktérym zostanie przeprowadzona kontrola;
Termin przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci date rozpoczecia i przewidywang date zakoriczenia;
Zakres czynnosci kontrolnych;
Pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego;
10 Podpis osoby udzielajgcej upowainienia;
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§7
Przed przystgpieniem do kontroli, kontrolujacy jest obowiazany okaza¢ kierownikowi jednostki kontrolowanej lub
osobie przez niego upowaznionej legitymacje stuzbowa oraz upowaznienie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

§8
1. Kontrole przeprowadza sie w obiekcie kontrolowanym w dniach i godzinach pracy w niej obowigzujgcych w
obecnosci kierownika obiektu lub osoby upowaznionej przez kierownika obiektu;
2. Kierownikiem obiektu nazywa sie osobe posiadajgca tytut prawny do obiektu lub wykonujacego w danym
obiekcie ustugi hotelarskie w rozumieniu ustawy.

§9
W razie koniecznosci, na wniosek Zespotu, kontrole moina przeprowadzi¢ w dniach ustawowo wolnych od pracy. W
tym celu nalezy zgtosi¢ ten fakt odpowiednio wczesniej kierownikowi obiektu, ktéry wyraza zgode na
przeprowadzenie kontroli w dniu wolnym oraz wydaje niezbedne polecenia.

§10
W przypadku nieobecnosci kierownika obiektu lub osoby upowaznionej do zastepowania go mozna wykonywac w
obecnosci pracownika obiektu wytacznie te czynnosci kontrolne, o ktérych terminie przeprowadzenia uprzednio
powiadomiono kierownika obiektu.

§11
Kontrolujgcy ma prawo do:
1. Dokonania kontroli wszystkich pomieszczen i urzadzen wchodzacych w sktad kontrolowanych obiektow;
2. Zadania od kierownika obiektu oraz od wszystkich oséb, ktére s3 w tym obiekcie zatrudnione, pisemnych i
ustnych informacji w sprawach objetych kontrolg;
3. Zadania okazania dokumentow potwierdzajacych spetnienie przez obiekt wymagan, o ktérych mowa w art. 35
ustawy.

§12
Kontrolujacy jest upowazniony do swobodnego poruszania sig po terenie kontrolowanego obiektu.

§13
Kierownik obiektu kontrolowanego zapewnia kontrolujgcemu warunki niezbedne do sprawnego przeprowadzania
kontroli.

§14

Pracownicy obiektu kontrolowanego sa obowigzani udziela¢, w wyznaczonym terminie, wyjasnien ustnych lub
pisemnych w sprawach dotyczacych swiadczenia ustug hotelarskich przez obiekt kontrolowany w zakresie czynnosci
kontrolnych. Z ustnych wyjasnien kontrolujacy sporzadza protokot, ktéry podpisuje kontrolujgcy i osoba udzielajgca
tych wyjasnien. Wzdr protokotu przyjecia ustnych wyjasnien stanowi Zatgcznik B do niniejszego regulaminu.

§15
Kontrolujacy podlega przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy.
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§16

1. Kontrolujacy dokonuje ustaleri stanu faktycznego na podstawie zebranych w toku kontroli dowodow. Wzor
wykazu dowoddw kontroli stanowi Zatacznik C do niniejszego regulaminu.

2. Dowodami s w szczegdlnosci: dokumenty, opinie biegtych i specjalistow, wyniki ogledzin, materiat fotograficzny
i filmowy.

§17
1. Kontrolujacy moze zadac¢ od kierownika obiektu kontrolowanego lub osoby upowaznionej przez niego, okazania
dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie przez obiekt wymagan, o ktérych mowa w art. 35 ust. 1 pkt. 2 ustawy.
2. Kontrolujacy w protokole kontroli stwierdza posiadanie wymienionych w ust. 1 dokumentow.

§18
Po przeprowadzeniu kontroli sporzadza sie niezwlocznie protokét kontroli, ktéry podpisuje kontroler i osoba
wymieniona w § 8 ust 2. Moze ona w odpowiedniej rubryce zgtosi¢ do protokotu swoje uwagi. Wzor protokotu
stanowi Zatgcznik D do niniejszego regulaminu.

§19
1. Kaizdy moze ztozy¢ kontrolujgcemu ustne lub pisemne oswiadczenie dotyczace przedmiotu kontroli. Z przyjgcia
ustnego oswiadczenia kontrolujacy sporzadza protokét, ktéry podpisuje kontroler i osoba skfadajgca
o$wiadczenie. Wzér protokotu przyjecia ustnego o$wiadczenia stanowi Zatacznik E do niniejszego regulaminu.
2. Kontrolujacy nie moze odmoéwié przyjecia oswiadczenia, jezeli ma ono zwigzek z przedmiotem kontroli.

§20
Kontrolujacy, w toku kontroli, w miare potrzeby informuje kierownika obiektu kontrolowanego o ustaleniach
wskazujgcych na ujawnione nieprawidtowosci i uchybienia w dziatalnosci tego obiektu.

§21
W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznoéci wskazujacych na podejrzenie popetnienia przestepstwa lub
zagrozenia zycia i mienia, kontrolujacy niezwtocznie zawiadamia Sekretarza Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, ktéry
przygotowuje projekt zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa lub wykroczenia i przekazuje go do
podpisu, zgodnie z wtasciwymi regulacjami obowigzujgcymi w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

§22
1. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujgcy przedstawia w protokole kontroli. Wzdr protokotu stanowi
Zatacznik D do niniejszego regulaminu.
2. Protokot kontroli powinien zawierac:
a) zastrzeienie, ze sfuzy wylacznie do uzytku stuzbowego;
b) nazwe obiektu kontrolowanego, jego adres oraz imie i nazwisko kierownika obiektu kontrolowanego lub
osoby upowaznionej przez niego;
c) date przeprowadzenia kontroli;
d) imieinazwisko kontrolujgcego oraz numer i date upowaznienia do kontroli;
e) wzmianke o poinformowaniu kierownika obiektu kontrolowanego o prawie zgtaszania zastrzezen,
o ktérych mowa w ust 4;
f) wzmianke o poinformowaniu kierownika obiektu kontrolowanego o prawie skfadania wyjasnien
do protokotu, o ktérym mowa w § 25;
g) zalecenia pokontrolne oraz termin usuniecia nieprawidtowosci;
h) wzmianke o doreczeniu egzemplarza protokotu kierownikowi obiektu kontrolowanego;
i) podpisy kontrolujgcego i kierownika obiektu kontrolowanego na kazdej stronie protokotu;
j)  wzmianke o odmowie podpisania protokotu.
3. Protokot kontroli podpisuja kontrolujacy i kierownik obiektu kontrolowanego lub osoba upowainiona przez
niego.
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4. Kierownikowi obiektu kontrolowanego lub osobie upowaznionej przez niego przystuguje prawo zgtoszenia przed
podpisaniem protokotu umotywowanych zastrzezen co do ustaler zawartych w protokole.
5. Zastrzeizenia nalezy zgtosi¢ kontrolujagcemu na pismie w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu
kontroli.
§23
Protokot kontroli sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, jeden egzemplarz otrzymuje kierownik obiektu
kontrolowanego za pokwitowaniem.

§24
1. W razie zgtoszenia zastrzezen, o ktorych mowa w § 22 ust 4, kontrolujgcy jest obowigzany dokonac ich analizy.
W przypadku uznania zgtoszonych zastrzeien za zasadne, kontrolujacy jest zobowigzany, w miare mozliwosci
i potrzeby, podjg¢ dodatkowe czynnosci kontrolne oraz zmieni¢ lub uzupetni¢ odpowiednig czes¢ protokotu
kontroli.
2. W razie nieuwzglednienia zastrzezen, w catosci lub w czesci, kontrolujacy przekazuje na pismie stanowisko
zgtaszajgcemu zastrzezenia.

§25
Kierownikowi obiektu kontrolowanego lub osobie upowazinionej przez niego przystuguje prawo ztozenia wyjasnien,
co do przyczyn i okolicznosci powstania nieprawidtowosci, opisanych w protokole kontroli, w terminie 7 dni
roboczych od otrzymania protokotu. Wyjasnienia stanowig zatgcznik do protokotu kontroli.

§26
1. Kierownik obiektu kontrolowanego lub osoba przez niego upowazniona moze odmoéwi¢ podpisania protokotu
kontroli, sktadajac w terminie 7 dni roboczych od dnia jego otrzymania, pisemne wyjasnienie przyczyn tej
odmowy.
2. 0 odmowie podpisania protokotu kontroli i ztozenia wyjasnienia kontrolujgcy czyni wzmianke w protokole.
3. Odmowa podpisania protokotu przez osobe wymieniong w § 26 ust 1 nie stanowi przeszkody do podpisania
protokotu przez kontrolujgcego i realizacji ustaleri kontroli.

§27
Kontrolujacy po zakoriczeniu kontroli dokonuje odpowiednich wpisow w ksigzce kontroli.

B e B
REGULAMIN KONTROLI OBIEKTOW NOCLEGOWYCH WPISANYCH DO EWIDENCJI ,INNYCH OBIEKTOW, W KTORYCH

SWIADCZONE SA UStUGI HOTELARSKIE” PROWADZONE] PRZEZ PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO




W

Zatacznik A do Regulaminu

UPOWAZNIENIE NR .........
PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
BRI L i 2012 ROKL

Na podstawie art. 38 ust. 2 i 3 oraz art. 40 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
turystycznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 223 poz. 2268 z poin. zm.), & 8 ust. 1 i 9 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych
53 swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 poz. 1945) oraz Zarzadzenia Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybeinalskiego Nr ... 2 ORI i 2012 r. w sprawie powotania Zespotu ds. Kontroli Bazy

Noclegowej pozostajacej w ewidencji Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, upowazniam Pana/
Panig

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

legitymujacego/ej sie legitymacja stuzbowa numer
do przeprowadzenia kontroli w

..........................................................................................

............................................................................................................................................................................

Termin przeprowadzenia KONTrOli ... e s e e e e e s e e e e e e ee s e s e e s e e e e s nraaranrnn s ranaesenaaeenaes .

Upowaznienie niniejsze jest wazne tylko za okazaniem legitymacji stuzbowej.

.........................................................................

(pieczeé i podpis osoby wydajacej upowaznienie)
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Zatacznik B do Regulaminu

PROTOKOL PRZYJECIA USTNYCH WYJASNIEN

Na podstawie art. 40 ust. 3 i 4 pkt. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2004 r. Nr

223 poz. 2268 z poin. zm.), § 9 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie

obiektéw hotelarskich i innych obiektdw, w ktdrych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 poz. 1945) oraz

§ 14 Regulaminu kontroli obiektéw noclegowych swiadczgcych ustugi hotelarskie na terenie Miasta Piotrkow

~ Trybunalski pozost ajgcych w ewidencji Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalsknigo stanowigcego Zatgcznik do
Zarzadzenia Nr.2 .. Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia ....2x2...00 ... 2012 roku

(imie | nazwisko, stanowisko stuzbowe)

LT TR GRS R S e roku ustne wyjasnienie od

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................

el Ow Trybunalsld dnlar. oo wsasiass 5

(podpis osoby kontrolujgcej) (podpis osoby skiadajacej wyjasnienia)
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Zatacznik C do Regulaminu

WYKAZ DOWODOW KONTROLI
Lp. Nazwa dowodu kontroli Data sporzadzenia dokumentu Liczba stron/zdjec,
dtugosc materiatu
filmowego

{podpis osoby kontrolujgcej)
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Zatgcznik D do Regulaminu
PROTOKOLt KONTROLI

Na podstawie art. 40 ust. 3 i 4 pkt. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2004 r. Nr
223 poz. 2268 z p6in. zm.), § 9 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktdrych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 poz. 1945) oraz
§ 22 Regulaminu kontroli obiektow noclegowych swiadczacych ustugi hotelarskie na terenie Miasta Piotrkéw
~ Trybunalski pozo:s_ggjgcych w ewidencji Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybun Is%iego stanowiagcego Zatacznik do
~ Zarzadzenia Nr bb .......... Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia ..5%.2.. A 2. ...... 2012 roku kontrole w

przeprowadzit/a

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
P ORI o R roku na podstawie upowaznienia nr.........cc..c...... o ¢ . el RS e e T
BB CHOSOH. 1. e e i L i e e R e i AT

(imie i nazwisko kierownika obiektu lub osoby upowaznionej przez niego)

W toku kontroli ustalono co nastepuje:

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
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Zatacznik E do Regulaminu
PROTOKOL PRZYJECIA USTNEGO OSWIADCZENIA
Na podstawie § 19 Regulaminu kontroli obiektéw noclegowych swiadczacych ustugi hotelarskie na terenie Miasta

Piotrkéw Trybunalski pozoitaéicych w ewidencji Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego stanowigcego
Zatacznik do Zarzadzenia Nr b55b3. Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia AR A2 2012 roku

SIS WOBDBETIOUEL ... i riicsisiiinnnes icsiivanvaivssasass s isbbbatiiusbibsissunspuansssasrinonsesnsenissssssiasiarons WIANTH ssnsummisesmmnsmmss
(imie i nazwisko kontrolujgcego)

oswiadczenie o nastepujgcej tresci:

(podpis osoby kontrolujgcej) (podpis osoby skiadajgcej wyjasnienia)

M
REGULAMIN KONTROLI OBIEKTOW NOCLEGOWYCH WPISANYCH DO EWIDENC) ,INNYCH OBIEKTOW, W KTORYCH
SWIADCZONE SA UStUGI HOTELARSKIE” PROWADZONE) PRZEZ PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO




Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 260, Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia..... ;L'Qﬂt ........ 2012 roku
L LT L0040 3 T S P PR R S S 3 T B A . 1 R T A B e v R s

W zwigzku z zaistniatymi nieprawidtowosciami w prowadzonej dziatalnosci hotelarskiej ujawnionymi w obiekcie
postanawia sie co nastepuje:

Niniejszy protokot sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden wreczono w dniu ......oceevveenn.
Panu/Pani

Protokot ten stuzy wytacznie do uzytku stuzbowego. Kontrolujgcy poinformowat o przystugujgcym prawie zgtoszenia

w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, tj. do dnid .....cccceeieiiinere s
umotywowanych zastrzezen na pismie, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole kontroli.

o e T R N 15 O T TR LR S zostat/a
poinformowany/a o przystugujagcym prawie ztozenia w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu
el M et ol i LR e G R Bt wyjasnien co do przyczyn i okolicznosci powstania nieprawidtowosci

opisanych w niniejszym protokole kontroli oraz o przystugujagcym prawie odmowy podpisania protokotu kontroli
z jednoczesnym obowigzkiem ztozenia na te okolicznoé¢, w terminie 7 dni roboczych od otrzymania protokotu
EtroN, L tednid e e L e , Wyjasnienia przyczyn tej odmowy.

{miejscowosc, data)

(podpis kierownika obiektu lub osoby upowaznione] przez niego) (podpis osaby kontrolujgcej)
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