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Iwona Andrzejewska

Dyrektor

Przedszkola Samorzadowego Nr 15
w Piotrkowie Trybunalskim

Zgodnie z § 5 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej, wprowadzonego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 116 z dnia
23 marca 2011 roku ze zmianami, przeprowadzono zarzadczg kontrole
instytucjonalng w Przedszkolu Samorzadowym Nr 15 w Piotrkowie
Trybunalskim.

Wewnetrzng kontrole instytucjonalng przeprowadzit Inspektor ds. kontroli
zarzadczej Biura Kontroli Zarzadczej Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
Mariola Fogiel - Sadowska na podstawie upowaznienia Nr PKW.1711.5.2012
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 05.10.2012 r. zgodnie z
planem kontroli wewnetrznej na 2012 rok.

Wewnetrzna kontrola instytucjonalna dotyczyta w szczegélnosci art. 68
ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych

- (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) w zakresie ochrony zasobow rzeczowych,

a w szczegolnosci sposob gospodarowania gminnym majatkiem trwatym
przekazanym jednostce realizujacej zadania miasta w trwaty zarzad.

Oméwione z Panig Dyrektor wyniki kontroli zostaly przedstawione w
protokole kontroli podpisanym bez zastrzezer w dniu 13 listopada 2012 roku.
Protokét kontroli sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.



Wewnetrzna kontrola instytucjonalna w badanych komponentach kontroli zarzadczej i ich

elementach wykazata nastepujace stabosci:

Komponent kontroli zarzadczej Standard A. Srodowisko wewnetrzne
Element komponentu Standard A.3. Struktura organizacyjna

1. Kontrola wykazata, ze obstuge finansowo — ksiegowg dla jednostki prowadzi Miejski
Zespot Ekonomiczno — Administracyjny, a powierzenie obowigzkéw o odpowiedzialnosci
pracownikom innej jednostki ( pracownikom MZEA) przez Dyrektora Przedszkola, nastepuje
bez zawartego porozumienia.

Kierownik jednostki moze powierzy¢ okreslone art. 53 ustawy o finansach publicznych i art.
4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zm.), obowigzki w zakresie ponoszonej przez siebie odpowiedzialnosci za catosc
gospodarki finansowej i rachunkowosci w tym z tytutu nadzoru, innym pracownikom swojej
jednostki pisemnie za ich zgoda. W przypadku powierzenia obowigzkéw pracownikom innej
jednostki i naruszenia przez nich prawa, kierownik odpowiada za brak nadzoru lub brak

kontroli zarzadcze;.

2. Statut Przedszkola zatwierdzony Uchwatg Rady Pedagogicznej w dniu 31 sierpnia 2012 r.
wymaga wprowadzenia zapisu dotyczacego zasad prowadzenia obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej placéwki przez Miejski Zespot Ekonomiczno — Administracyjny
zgodnie z § 17 ust. 2 Zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych
szkoét (Dz. U. Nr 61 poz. 624 ze zm.) oraz zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o
systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 ze zm.).

Komponent kontroli zarzadczej Standard C. Mechanizmy kontroli
Element komponentu Standard C.13. Ochrona zasobéw

1. W kontrolowanej jednostce biedne umorzenie $rodka trwatego tj. dzwigu z 2008 roku nie
zostato uwzglednione w bilansie jednostki budzetowej sporzadzonym na dzien 31.12.2011 r.
jako informacja uzupetniajaca istotna dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji majatkowej
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 54 ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz zgodnie z
zatgcznikiem Nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.),



2. Na podstawie szczegotowego wykazu Srodkow trwatych tj. grupy 3 - 8 wedtug
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz. U. Nr 242, poz. 1622 ze zm.), wraz z dokonanymi umorzeniami do dnia
31.12.2011 roku kontrola wykazata, ze jednostka przyjeta na stan ewidencji ksiegowej srodki
trwate wg 8 grupy KST, ktére winna ujaé w sprawozdaniu finansowym - bilansie w poz.
All1.5 - ,Inne $rodki trwate’, aby zapewni¢ rzetelne sporzadzenie sprawozdania
finansowego, poprzez wykazanie zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy o rachunkowosci stanu
aktywow na dzien koriczacy biezacy i poprzedni rok obrotowy, z uwzglednieniem przepisow
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej,

3. Kontrola klasyfikacji rodkéw trwatych i stawek amortyzacyjnych wedtug grupy 3 - 8 KST
wykazata w zakresie $rodka trwatego tj. komputera, kserokopiarki i placu zabaw zanizenie
odpisu amortyzacyjnego poprzez pominiecie zasady bezposredniego oddania do uzytku w
mys$| art. 16 d ust.2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b
prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397 ze zm.), zgodnie z ktérym skfadniki majgtku
wprowadza sie do ewidencji srodkéw trwatych najpozniej w miesigcu przekazania ich do
uzywania. Zgodnie z art.16f ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych od
terminu wprowadzenia $rodkéw trwatych do ewidencji ksiggowej ustawodawca uzaleznit
termin rozpoczecia odpiséw amortyzacyjnych tj. od miesigca nastepnego.

4. Jednostka nieprawidtowo zastosowata przepisy ustawy o rachunkowosci w zakresie
inwentaryzacji i btednie dokonata inwentaryzacji gruntu na dzien 31.12.2011r. w drodze spisu
z natury, ktory winna przeprowadzi¢ tylko metoda weryfikacji sald, tj. zgodnie z art. 26 ust. 1
pkt 3 ustawy o rachunkowosci, na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacje
srodkéow trwatych - gruntéw przeprowadza sie drogg poréwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow.

5. Jednostka dokonujac koricowego rozliczenia inwentaryzacji z datg 28.02.2011 r. nie
dostosowata sie do zapisow:

- art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym termin inwentaryzacji uwaza
sie za dotrzymany, jezeli inwentaryzacje sktadnikow aktywéw zakoriczono do 15 dnia
nastepnego roku,

- § 3 Instrukcji w sprawie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych stanowigcej Zatacznik Nr 5
do Zarzadzenia Dyrektora z dnia 11.10.2010 r. w zakresie terminu i czestotliwosci

przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.



6. Obowigzujaca w jednostce polityka rachunkowos$ci wymaga doprecyzowania w zakresie
zasad dokonywania korekt po zamknieciu miesigca i korygowania btednych zapisow z lat
poprzednich zgodnie z zasadami wynikajgcymi z art. 25 i art. 54 ustawy o rachunkowosci, w
tym sposobu dokonywania dekretacji dokumentem wewnetrznym, ktérym jednostka koryguje
powstate btedy.

7. Instrukcja w sprawie zasad ewidencji sktadnikéw rzeczowych wprowadzona Zarzgdzeniem
Dyrektora z dnia 11.10.2010 r. wymaga okreslenia:

- dokumentu OM - modernizacja srodka trwatego, ktéry stanowitby podstawe ewidencji
ksiegowej w zakresie zwiekszenia wartosci srodka trwatego w zwigzku z jego modernizacja,

- zapisu dotyczacego prowadzenia ewidencji $rodkéw trwatych za pomoca programu

komputerowego Inwentarz Optivum,

8. Instrukcja w sprawie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych wprowadzona Zarzadzeniem
Dyrektora z dnia 11.10.2010 r. wymaga doprecyzowania:

- metody przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatku bedacych w posiadaniu
jednostki w drodze weryfikacji sald,

- recznego wpisywania przez cztonkow komisji inwentaryzacyjnej w arkusze spisu z natury
generowane przez system komputerowy ilosci zinwentaryzowanych sztuk skfadnikow
majatku trwatego,

- automatycznej wyceny poszczegoéinych sktadnikéw majatku trwatego ujetych w arkuszach
spisu z natury przez system komputerowy.

9. Jednostka zdublowata wynikajaca z art. 62 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 dnia 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 ze zm.) roczng kontrole przewodéw
gazowych, ktérg przeprowadzita firma wyloniona w drodze przetargu publicznego

ogtoszonego przez Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Majac na uwadze wskazane stabosci wewnetrznej kontroli instytucjonalnej w badanych
komponentach kontroli zarzadczej i ich elementach, na podstawie § 5 ust. 20 Regulaminu
Kontroli Wewnetrznej zalecam:

1) celem unikniecia mozliwych sporow kompetencyjnych i réznych nieporozumien
pomiedzy Miejskim Zespotem Ekonomiczno - Administracyjnym, a Dyrektorem
obstugiwanego Przedszkola uregulowaé¢ kwestie administracyjne, finansowe i
organizacyjne w drodze porozumienia migdzy kierownikami tych jednostek,

2) doprecyzowaé Statut Przedszkola w zakresie prowadzenia obstugi administracyjnej,

finansowej i organizacyjnej jednostki,
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3) dokonaé¢ zmian w sprawozdaniu finansowym - bilansie jednostki sporzadzonym na
dzien 31.12.2012 r. z zastosowaniem przepiséw art. 54 ust. 1, 2 i 3 ustawy o
rachunkowosci,

4) dla rzetelnosci i przejrzystoéci sytuacji majatkowej sporzadzaé sprawozdanie
finansowe - bilans jednostki poprzez wykazywanie w aktywach bilansu wartosci
poszczegolnych grup sktadnikow aktywow,

5) sktadniki majatku wprowadza¢ do ewidencji srodkéw trwatych najpézniej w miesigcu
przekazania ich do uzywania,

6) przestrzegaé art. 26 ust. 1 pkt 3 i ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci w zakresie
inwentaryzacji majatku jednostki,

7) zweryfikowa¢ dokumentacje systemu kontroli zarzgdczej dotyczaca polityki
rachunkowosci, instrukcji w sprawie zasad ewidencji sktadnikéw rzeczowych,
instrukcji w sprawie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,

8) dokonywa¢ celowego wydatkowania srodkéw publicznych.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Dyrektor Przedszkola
Samorzadowego Nr 15 w Piotrkowie Trybunalskim o przestanie informacji o sposobie
wykonania zalecenn pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od
daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informujg, ze do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje Pani prawo zgloszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego, przy czym podstawg zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko
zarzut naruszenia prawa poprzez bledng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej, ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia w
odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.
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