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Prezydent Miasta

Piotrkowa Trybunalskiego Pani
Magdalena Majos
Dyrektor

Szkoty Podstawowej Nr 13
w Piotrkowie Trybunalskim

, Zgodnie z § 5 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej, wprowadzonego
- Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 116 z dnia 23
marca 2011 roku ze zmianami, przeprowadzono kontrole zarzadcza w Szkole
Podstawowej Nr 13 w Piotrkowie Trybunalskim.

Kontrole przeprowadzit Inspektor ds. Kontroli Zarzadczej Biura Kontroli
Zarzadczej Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Aldona Ciupiniska, na
podstawie upowaznienia Nr PKW.1711.4.2012 Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego z dnia 11.09.2012 r. zgodnie z planem kontroli wewnetrznej na
2012 rok.

Zakres kontroli obejmowat ochrone zasobéw rzeczowych jednostki, a
w szczegolnosci ochrone i sposéb gospodarowania mieniem gminnym,
przekazanym jednostce w trwaly zarzad.
Kontrola zostata przeprowadzona w oparciu o elementy kontroli zarzadczej,
okreSlone w ,Standardach kontroli zarzadczej dla  sektora finanséw
publicznych”, opublikowanych w komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z 16
grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych (Dz. Urz. MF. Nr 15, poz. 84).

Oméwione z Panig Dyrektor wyniki kontroli zostaty przedstawione w
protokole kontroli podpisanym bez zastrzezen w dniu 11.10.2012 roku.
Protokot kontroli sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach,
Z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.




Kontrola w badanym obszarze wykazata nastepujace nieprawidtowos$ci i uchybienia :

Srodowisko wewnetrzne.

Statut.
1.

Tekst jednolity statutu szkoty (ogtoszony w dniu 15 listopada 2011r.), nie zostat
zredagowany wedtug zasad okreslonych w § 106 powotanego w statucie
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002r. w sprawie ,Zasad
techniki prawodawczej” ( Dz. U. Nr 100 poz. 908).

W statucie szkoty, jednostka wskazata Rade Miasta w Piotrkowie Trybunalskim, jako
,organ prowadzacy szkofe” i postugujac sie tym terminem, okreslita w statucie
zadania i kompetencje nalezace do Prezydenta Miasta.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U.2004r. Nr 256 poz. 2572
ze zm.), w art. 3 ust. 5 definiuje pojecie ,organ prowadzacy szkote lub placéwke”, a
w art. 5¢c ust. 2 i 3 wskazuje odpowiednio artykuly ustawy, z ktdérych wynikajg
zadania i kompetencje organu wykonawczego jednostki samorzadu terytorialnego —
prezydenta miasta oraz zadania organu stanowigcego - rady gminy (miasta) .

Struktura organizacyjna.

E

W Regulaminie organizacyjnym brak okreslonych zadan w zakresie:

- obowigzku kierownika jednostki zapewnienia funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, zgodnie do art. 69 ust.1 pkt 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze
zm.).

- obowigzku utrzymania i uzytkowania obiektéw budowlanych oraz poddawania ich
okresowym kontrolom, wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994r.
Prawo budowlane (Dz. U. z 2010r. Nr 243 poz. 1623 ze zm.) w zakresie
poddawania ich okresowym kontrolom. Standard Nr 13 - ,Ochrona zasobéw".

W zakresach obowigzkow  wicedyrektora szkoly, gtéwnej ksiegowej, brak

wskazanych zastepstw na okoliczno$é nieobecnosci pracownika, co wskazuje na

stabos¢ kontroli zarzadczej w zakresie zapewnienia utrzymania ciggtosci dziatania

Standard Nr 12 — ,Ciggto$¢ dziatalnosci”.

Regulamin organizacyjny jednostki niespdjny ze schematem organizacyjnym w

zakresie podlegtosci stanowiska intendenta. Standard Nr 3 - Struktura

organizacyjna”.

Zakres obowigzkéw dla pracownika zatrudnionego na stanowisku sekretarza szkoty

mato przejrzysty, a zadania pracownika opisane w sposéb niezrozumiaty (opis na



stronie 8 protokotu kontroli). Zakres obowigzkéw nie uwzglednia zadan faktycznie
realizowanych na tym stanowisku pracy. —Standard Nr 3 — ,Struktura organizacyjna”.

Ochrona zasob6w jednostki.

Ewidencja majatku trwalego jednostki. Standard Nr 14 —-,,Szczegéfowe mechanizmy

kontroli dotyczace operacji finansowych i gospodarczych”

%

Podstawe zapisu w ksiegach rachunkowych oraz ksiegach inwentarzowych przyjetej
w trwaty zarzad zabudowanej nieruchomosci, oddanej na rzecz szkoly w trwaly
zarzad na podstawie Decyzji Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego znak.
IMN.1.72240-1/10/07/08 z dnia 03.01.2008r., stanowity dokumenty przekazania
srodkéw trwatych PT-protokoty zdawczo-odbiorcze $rodka trwatego z dnia
14.07.2008r., wystawione przez Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, co
wskazuje na nieprzestrzeganie przez jednostke zasad przyjetych w Instrukcji w
sprawie ewidencji srodkéw trwatych, wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr 18 Dyrektora
szkoly z dnia 02.01.2008r., zgodnie z ktérym przyjecia $rodkéw trwatych na
ewidencje ksiegowa oraz do ksiag inwentarzowych jednostka dokonuje na podstawie
wewnetrznego dowodu OT-przyjecie srodka trwatego.

Na ewidencji srodkow trwatych jednostki figuruje instalacja odgromowa, przyjeta na
stan w 2007r. mimo, ze w ramach przeprowadzonej w 2011r. modernizacji budynku
szkoty wykonane zostaly instalacje elektryczne, w tym peina nowa instalacja
piorunochronna (protokot przekazania jednostce naktadéw inwestycyjnych z dnia 13
grudnia 2011r.), co swiadczy o zawyzaniu przez jednostke wartosci rzeczowych
aktywow trwatych jednostki.

Jednostka nie przestrzega wymogoéw okreslonych w art. 21 ust.1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 ze zm.) przy
sporzadzaniu wewnetrznych dowodow ksiegowych, w zakresie nadawania im
numerdw identyfikacyjnych.

Jednostka na koniec roku 2011 (pod datg 31.12.2011r.) dokonata korekty ksiegowarn
srodkéw trwatych, na podstawie nieprawidtowego dokumentu ksiegowego (OT-
11/2011), ktéry zgodnie z obowigzujaca w jednostce ,Instrukcjg ewidencji $rodkéw
trwatych”, wprowadzong Zarzadzeniem Nr 43/2011 Dyrektora szkoly z dnia
16.11.2011r., stanowi podstawe ksiegowania przychodu $rodka trwatego do ewidencji
ksiegowej i w ksiggach inwentarzowych.

Inwentaryzacja majatku jednostki.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury.



;5

Jednostka nie prowadzi ewidencji arkuszy spisowych z natury w ksiedze drukéw
écistego zarachowania. Obowigzujgca w 2008r. w jednostce Instrukcja kasowa
wprowadzona zatgcznikiem Nr 5 do Zarzadzenia Nr 18 Dyrektora szkoly z dnia
02.01.2008r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki ) rachunkowosci, w § 8 ust. 3
wymienia ,arkusze spisu z natury”, jako druk Scistego zarachowania oraz wskazuje
przyjete przez jednostke zasady ich ewidencji w ksiedze drukéw Scistego
zarachowania.

Sposéb korygowania btedoéw w arkuszach spisowych i ich wypetniania niezgodny z
przyjetymi zasadami, okre$lonymi w obowigzujacej w jednostce instrukcji w sprawie
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.

Przeprowadzona w 2009r. likwidacja zuzytych sktadnikéw majatkowych jednostki
(opis na stronie 21 protokotu kontroli), przeprowadzona zostata z naruszeniem zasad
okreslonych w § 43 ust. 7 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004
r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego
powierzonego jednostkom budzetowym, zaktadom budzetowym i gospodarstwom
pomocniczym ( Dz. U. Nr 191 poz. 1957 ze zm.)

Inwentaryzacja Srodkéw pienigznych w kasie oraz drukéw Scistego zarachowania w roku
2008 i 2011.

§

Jednostka nie objeta inwentaryzacjg wszystkich drukéw Scistego zarachowania —
kwitariuszy przychodowych K-104.

Jednostka nie prowadzi w ksiedze drukéw $cistego zarachowania ewidencji czekow
gotéwkowych, arkuszy spisu z natury, drukéw KP.

Przestrzeganie ustawy Prawo budowlane- Standard Nr 13 ,,0Ochrona zasobéw”.

;

Zarzadca obiektu (Szkota Podstawowa Nr 13 w Piotrkowie Trybunalskim), nie

dysponuje dokumentacjg budowy i dokumentacjg powykonawczg obiektu, o ktérej

mowa w art. 60 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2010r. Nr

243 poz. 1623 ze zm. ).

Wopisy do ksigzki obiektu budowlanego nie obejmuja;

1) protokotu odbioru obiektu.

2) danych ogéinych o obiekcie wraz z wykazem dokumentacji, w tym dokumentagji
technicznej przekazanej wtascicielowi (zarzadcy) przy zaktadaniu ksigzki.

3.Jednostka nie posiada wszystkich zaswiadczen o czlonkostwie i numerze

ewidencyjnym przynaleznosci do todzkiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa
oraz decyzji o stwierdzeniu przygotowania zawodowego os6b wykonujgcych kontrole,



polegajace na sprawdzeniu stanu technicznego i przydatnosci do uzytkowania obiektu
budowlanego, zgodnie do art. 62 ust. 4, 5 i 6 ustawy Prawo budowlane.

4. Jednostka nie przestrzega w petnym zakresie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z

dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksigzki obiektu budowlanego (Dz. U. Nr 120 poz. 1134).
Zastrzezenia dotycza gtownie braku dokonania systematycznych wpiséw protokotéw
kontroli oraz przestrzegania § 6 ust.2 pkt 1 rozporzadzenia, w zakresie wpisania do
ksigzki danych identyfikujgcych osobe, ktéra dokument wystawita.

Majac na uwadze wskazane stabosci kontroli zarzadczej w badanym obszarze-

ochrona i sposob gospodarowania mieniem w jednostce, na podstawie § 5 ust. 20

Regulaminu Kontroli Wewnetrznej zalecam:

1

¥

Przestrzega¢ regut redagowania tekstu jednolitego statutu jednostki, wynikajacych z
Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002r. w sprawie ,Zasad techniki
prawodawczej’, poprzedzajac tekst jednolity statutu wykazem wszystkich nowelizacji
od nadania aktu zrédiowego , badz jego ostatniego tekstu jednolitego i zmian.
W statucie jednostki wskaza¢ ,organ prowadzacy szkote” zgodnie z definicjg
okreslong w art. 3 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.
Okreslajgc w statucie zadania i kompetencje ,organu prowadzacego szkofe’,
przestrzegac art. 5¢ ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, w ktorym
ustawodawca wskazuje odpowiednio artykuty ustawy, z ktérych wynikajg zadania i
kompetencje organu wykonawczego oraz zadania i kompetencie organu
stanowigcego.
Zapewni¢ zgodnos¢ Regulaminu organizacyjnego w zakresie stanowisk pracy oraz
podlegtosci ze schematem organizacyjnym jednostki.
W Regulaminie organizacyjnym uwzgledni¢ zadania wynikajace z :
-art. 69 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ,
w zakresie obowigzku zapewnienia przez kierownika jednostki funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej.
-art. 61 i 62 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane w zakresie obowigzku
bezpiecznego utrzymania i uzytkowania obiektéw budowlanych oraz poddawania
ich okresowym kontrolom.
Zadania pracownikdw w zakresach obowigzkéw okresla¢ w sposdb zwiezly i
przejrzysty.
W zakresach obowigzkéw pracownikow wskazaé zastepstwa na okoliczno$é
nieobecnosci pracownika.



8. Przestrzegac¢ Instrukcji ewidencji srodkéw trwatych, dokonujac przyjecia srodkéw
trwatych na ewidencje ksiegowg i do ksiag inwentarzowych na podstawie
wewnetrznego dokumentu ksiegowego OT-przyjecie srodka trwatego.

9. Wewnetrzne dowody ksiegowe PK- polecenie ksiegowania, wystawia¢ zgodnie z
wymogami okreslonymi w art. 21 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 ze zm.) oraz zaprowadzi¢ w
jednostce ewidencje wewnetrznych dowodow ksiegowych.

10. W przyjetych zasadach rachunkowosci, uregulowaé¢ zasady dokonywania zapisow
korygujacych w ksiegach rachunkowych jednostki, zgodnie z wymogami ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

11. Dokona¢ inwentaryzacji i wyceny rzeczowych aktywoéw trwatych jednostki, zgodnie z
wymogami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci.

12. Przestrzega¢ zasad (polityki)rachunkowosci rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje
majatkowa jednostki.

13. Zapewni¢ prawidiowg ochrone drukéw Scistego zarachowania — arkuszy spisu z
natury i przestrzega¢ zasad ich ewidencji, okreslonych w Instrukcji kasowej,
wprowadzonej zatacznikiem Nr 5 do Zarzadzenia Nr 18 Dyrektora szkoty z dnia
2.01.2008r.

14. Arkusze spisu z natury wypetnia¢ zgodnie z zasadami okreslonym w § 4 ust. 10
Instrukcji w sprawie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.

15. Okresli¢ zasady, sposéb i tryb dokonywania likwidacji zuzytych i zbednych
sktadnikéow rzeczowych majatku ruchomego w jednostce, na podstawie
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry wyposazone
s3 jednostki budzetowe (Dz. U. Nr 114 poz. 761).

16. Przestrzega¢ Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie
ksiazki obiektu budowlanego w zakresie dokonywania systematycznych wpisow
protokotéw kontroli oraz wpisywania do ksigzki danych identyfikujgcych osobe,
ktéra dokument wystawita.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 13 w
Piotrkowie Trybunalskim, o przestanie informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od daty otrzymania
niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym,

przystuguje Pani prawo zgtoszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania



wystapienia pokontrolnego, przy czym podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko
zarzut naruszenia prawa, poprzez btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej, ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia w
odniesieniu do wnioskow pokoptrolnych objetych zastrzezeniem.
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