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1. Wymagania niezbgdne:
a) wyksztalcenie wyzsze, badz $rednie i 2 letni staz pracy
2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomos$¢ ustawy o $wiadczeniach rodzinnych
b) znajomos¢ ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow
¢) znajomoéé ustawy Kodeks Postgpowania Administracyjnego
d) dobra znajomos$é pracy na komputerze - programy: Pomost, Word, Excel
e) dobra znajomo$¢ jezyka migowego
f) pozadane kompetencje spoleczne: umiejetnos¢ wspolpracy w zespole, kultura osobista,
komunikatywno$¢, znajomos¢ procedur kancelaryjnych oraz osobiste: samodzielnos¢, organizacja
pracy wlasnej
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) wydawanie i przyjmowanie wnioskow dotyczacych $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego
b) kompletowanie dokumentacji dla 0s6b ubiegajacych si¢ o $wiadczenia rodzinne i zaliczki
alimentacyjne
¢) wprowadzanie danych do systemu komputerowego POMOST
d) sporzadzanie decyzji przyznajacych $wiadczenia i listy wyplat $wiadczen
e) wydawanie decyzji
f) ustalanie terminéw wyplat Swiadczen
g) archiwizowanie dokumentéw Zespolu
h) sprawna komunikacja z osobami z uszkodzonym stuchem
i) terminowe zalatwianie spraw
4. Wymagane dokumenty:
a) wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV)
b) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny
¢) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow)
d) wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy
e) wlasnorecznie podpisane oswiadczenie o niekaralnosci
f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejg¢tnosciach
g) referencje lub opinie o kandydacie
h) wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie zawierajace klauzule:
“Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercic pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.)oraz ustawg z dnia 22 marca 1999r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001t Nr 142, poz. 1593 z pozn. zm.).”

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Osrodka pokéj nr 25,
ul. Prochnika 34, 97-300 Piotrkéw Tryb. lub poczta na adres Osrodka z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na
stanowisko podinspektora w Zespole Swiadczein Rodzinnych” w terminie do dnia .. .6..LIP. 2012........
Aplikacje, ktére wplyna do Osrodka po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.piotrkow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie.

DYREKTOR
MIEJSKIEGO : DEA POKIOZY RODZINIE

im

\Jngr Bozena Taedviska

spegjalista ornagiracii peshocy spolecznei




