Piotrkéw Trybunalski, dnia 13.04.2012 r.

MIEISKI OSRODEK POMOCY RODZINIE
w Piotrkowie Trybunalskim

ul. Préchnika 34 DYREKTOR
NIP 771-16-89-761, REGON 004700898 MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY RODZINIE
tel.733-90-03 W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W MIEJSKIM OSRODKU POMOCY RODZINIE
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

PODINSPEKTORA
~ CENTRUM WSPARCIA RODZINY I DZIECKA
MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY RODZINIE W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze, badz $rednie i 2 letni staz pracy

2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomos¢ ustawy o pomocy spolecznej
b) znajomos$¢ ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej
¢) znajomos¢ ustawy Kodeks Postgpowania Administracyjnego
d) dobra znajomo$¢ pracy na komputerze — programy: POMOST, Word, Excel
e) pozadane kompetencje spoleczne: umiejetno$é wspotpracy w zespole, kultura osobista,
komunikatywno$¢, znajomos¢ procedur kancelaryjnych oraz osobiste: samodzielnos¢, organizacja
pracy wlasnej
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) kompletowanie dokumentacji niezbgdnej do wydania decyzji administracyjnych
b) sporzadzanie bilansow potrzeb oraz sprawozdan rzeczowo-finansowych z zakresu wspierania rodziny
i pieczy zastgpczej
¢) przygotowywanie decyzji administracyjnych dotyczacych przyznania badz odmowy swiadczen
pienigznych
d) zapewnienie sprawnej obstugi komputerowej zwiazanej z przetwarzaniem danych w systemie
POMOST
e) sporzadzanie lity wyplat
f) kompletowanie dokumentacji zwiazanej z przygotowywaniem rodziny zastgpezej do przyjecia
dziecka
g) ustalenie wysokosci odplatnoéci za pobyt dziecka w pieczy zastgpczej
h) przestrzeganie terminowosci zatatwiania spraw
4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV)
b) list motywacyjny
¢) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow)
d) wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy
¢) o$wiadczenie o niekaralnosci
f) oéwiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pefni praw
publicznych
g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
h) referencje lub opinie o kandydacie
i) o$wiadczenie zawierajace klauzule:
“Wyrazam zgode na przetwarzanic moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronic danych
osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z péin. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych.”

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac osobiscie w siedzibie  Osrodka  pokoj nr 25,
ul. Prochnika 34, 97-300 Piotrkow Tryb. lub poczta na adres Osrodka z dopiskiem: . Dotyezy naboru na stanowisko podinspektora
w Centrum Wsparcia Rodziny i Dziecka™ w terminie do dnia 23.04.2012 r.

Aplikacje. ktore  wplyng  do  Oérodka po  wyzej okreslonym terminic  nie  bedg rozpatrywane,  Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszezana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.piotrkew pl) oraz na tablicy
informacyjnej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie.
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