Piotrkéw Tryb., dnia 7.12.2011r.

PKW.1711.16.2011

Prezydent Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego
Pani

Justyna Kaniewska
Dyrektor Zespotu Szkét
Ponadgimnazjalnych Nr 1
w Piotrkowie Trybunalskim

Zgodnie z § 5 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej, wprowadzonego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 116 z dnia
23 marca 2011 roku ze zmianami, przeprowadzono kontrole w Zespole Szkét
Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Piotrkowie Trybunalskim.

Kontrola obejmowata rok 2010 i dotyczyta prawidlowosci realizacji
dochodéw i wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz gospodarowania
mieniem w jednostce.

Kontrole przeprowadzit Inspektor Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego Aldona Ciupinska, na podstawie upowaznienia
PKW.1711.16.2011 z dnia 20.10.2011r.

Omowione z Panig Dyrektor wyniki kontroli zostaty przedstawione w protokole
kontroli podpisanym bez zastrzezeri w dniu 28.11.2011r.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrola wykazata nastepujgce uchybienia i nieprawidtowosci :

w zakresie sSrodowiska wewnetrznego jednostki
1. Statut Zespolu Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Piotrkowie
Trybunalskim nie spetniat wymogow okreslonych § 19 ust.1 zatgcznika
nr 6 do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja
2001r. w sprawie ramowych statutébw publicznego przedszkola oraz
publicznych szkét (Dz. U. Nr 61 poz. 624 ze zm.) w zakresie okreslenia




w statucie kompetenciji stanowisk kierowniczych i stanowisk wicedyrektoréw szkoty.

2. W aktach osobowych pracownikéw szkoty brak pisemnych o$wiadczen
potwierdzajacych znajomos¢ Regulaminu pracy wprowadzonego zarzadzeniem nr
9/2009 Dyrektora szkoty, ustalajacego wewnetrzny porzadek i organizacje pracy oraz
zwigzane z tym prawa i obowigzki pracodawcy i pracownikéw.

w zakresie przyjetej polityki rachunkowosci

3. W przediozonej do kontroli dokumentaciji opisujacej przyjeta przez jednostke polityke
rachunkowosci brak uregulowan w zakresie :

- przyjgtego sposobu ustalania wyniku finansowego w jednostce. Stosownie do
art.10 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2009r. Nr 152 poz.1223 ze zm.) jednostka powinna posiadaé dokumentacje
opisujaca przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci dotyczaca m.in.
metod wyceny aktyw6w i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

- wskazania terminéw sktadania sprawozdan do jednostki nadrzednej stosownie do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 Iutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20 poz. 103),

- zasad dokumentowania operacji gospodarczych w tym: podziat dowodéw
ksiggowych na grupy, o ktérych mowa w art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci,

- organizacji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych przez osoby
upowaznione w jednostce.

4. W 2010r. dowody ksiegowe zatwierdzane byly nieprawidtowo do wyptaty przez
gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki. Majgc na uwadze art. 53 ust.2 i art. 54
ust.1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr
1567 poz. 1240 ze zm.), dowody ksiegowe winny by¢ zatwierdzane do wyptaty przez
kierownika jednostki lub osobe upowazniona przez kierownika jednostki, w zakresie
posiadanego upowaznienia.

w zakresie wykonywania budzetu
5. W 2010r. jednostka nie przestrzegata w peni :
-§ 26 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010r. w
sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. Nr
97 poz. 624) w zakresie wysokosci optat pobieranych za wydanie duplikatu
Swiadectwa i legitymacji szkolne;.



-§ 2 pkt 10 Instrukcji w sprawie procedur nadzoru w zakresie gromadzenia,
wydatkowania i zwrotu $rodkéw  publicznych w zakresie prawidtowego i
terminowego ustalania naleznosci  z tytutu dochodéw budzetowych oraz
terminowego dokonywania zwrotu nadptat.

6. W 2010r. jednostka nie przestrzegata zarzadzenia nr 427 Prezydenta Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 30 wrze$nia 2009r. w sprawie okreélenia zasad
wynajmu pomieszczen w placéwkach o$wiatowych prowadzonych przez Miasto
Piotrkéw Trybunalski w zakresie prowadzenia ewidencji zapewniajacej mozliwo§é
przeprowadzenia kontroli korzystania z pomieszczen przez osoby trzecie, szkofy
niepubliczne czy kluby sportowe oraz okreslenia takiego obowigzku w procedurach
kontroli finansowe;j,

7. Umowa nr 4 najmu lokalu z dnia 01.09.2010r. nie zabezpieczata jednostki na
okolicznoé¢ nieterminowego regulowania zobowigzan wynikajacych z umowy.

8. Wypfaty nagrody jubileuszowej w 2010r. dla pracownika zatrudnionego na
stanowisku administracji i obstugi, jednostka dokonata z tygodniowym opéznieniem,
czym naruszyta przepis § 8 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca
2009r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych ( Dz. U. Nr 50, poz.
398 ze zm.).

w zakresie inwentaryzacji w 2010r.

9. Inwentaryzacjg spisu z natury sktadnikéw majatkowych w kasie jednostka nie objeta
drukoéw Scistego zarachowania tj. czekéw gotéwkowych oraz dowodéw przychodu i
rozchodu. Kontrola wykazata na dzien 31.12.2010r. stan czekéw w ilosci 5 sztuk
(seria 2910502-2910505, 2902118) oraz 65 szt. kwitariuszy przychodowych seria Af
od numeru 8273236 do numeru 88273300.

w zakresie ochrony zasobéw rzeczowych - okresowe kontrole obiektow
budowlanych
10. Wpisy do ksigzki obiektu budowlanego nie obejmujg wszystkich podstawowych
danych identyfikujacych obiekt oraz wykazu dokumentacji technicznej, o ktérych
mowa w § 5 ust. 1i 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003r. w
sprawie ksigzki obiektu budowlanego (Dz. U. Nr 120 poz. 1134).
11.Jednostka nie wykonata zalecenia pokontrolnego (naprawy jednego ztacza i przewodu)
wynikajacego z przeprowadzonej w kwietniu 2008r. kontroli stanu technicznego
instalacji piorunochronnej, zakoriczonej protokotem nr 3/08.



Majac na uwadze ustalenia kontroli, na podstawie § 5 ust. 20 Regulaminu Kontroli
Wewnetrznej zalecam:

1. Dostosowaé statut Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Piotrkowie
Trybunalskim  do  wymogéw okreslonych § 19 ust.1 zatacznika nr 6 do
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r. w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét, w zakresie
okreslenia kompetencji os6b zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych i
stanowiskach wicedyrektorow szkoty.

2. Stosownie do art. 104° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, podac do
wiadomosci wszystkich pracownikéw obowigzujacy w jednostce Regulamin pracy i
uzyskac od pracownikéw pisemne o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z jego tresciag.

3. Dokumentacje opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci dostosowaé
do wymagan stawianych w :

- art.10 ust.1 pkt 2 i art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r.0 rachunkowos$ci,

-art. 53 ust.2 i art. 54 ust.1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych,

-rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.

4. Przestrzegac art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych w
zakresie zatwierdzania dowodoéw ksiggowych do wyptaty przez kierownika jednostki
lub osobg upowazniong przez kierownika jednostki, w zakresie posiadanego
upowaznienia.

5. PrzestrzegaC art. 26 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28
maja 2010r. w sprawie S$wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw
szkolnych (Dz. U. Nr 97 poz. 624), w zakresie wysokosci oplat pobieranych za
wydanie duplikatu Swiadectwa i legitymacji szkolne;.

6. Przestrzega¢ zasad wynikajacych z § 2 pkt 10 Instrukcji w sprawie procedur nadzoru
w zakresie gromadzenia, wydatkowania i zwrotu $rodkéw publicznych w zakresie :
-prawidtowego i terminowego ustalania naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
-terminowego dokonywania zwrotu nadptat.

7. Na podstawie zarzadzenia nr 427 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z
dnia 30 wrzesnia 2009r. zaprowadzi¢ ewidencje zapewniajaca mozliwosé
przeprowadzenia kontroli korzystania z pomieszczen przez osoby trzecie, szkoty
niepubliczne czy kluby sportowe oraz okresli¢ taki obowigzek w procedurach kontroli

finansowe;.



8. W podpisywanych umowach cywilnoprawnych zabezpieczy¢ jednostke na
okoliczno$¢ nieterminowego regulowania zobowigzan.

9. Nalicza¢ odsetki z tytutu nieterminowego regulowania przez najemcéw naleznych
jednostce dochodéw budzetowych.

10. Nagrody jubileuszowe wyptacac¢ z zachowaniem terminu, o ktérym mowa w § 8 ust.
5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych.

11. Przestrzegac¢ § 5 ust 3 Instrukcji w sprawie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w zakresie obejmowania spisem z natury drukéw $cistego zarachowania i
wykazywania ich w protokotach sporzadzanych na okoliczno$é przeprowadzanych
inwentaryzaciji.

12. Przestrzega¢ rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie
ksiazki obiektu budowlanego (Dz. U. Nr 120 poz.1134).

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Dyrektor Zespotu Szkoét

Ponadgimnazjalnych Nr 1w Piotrkowie Trybunalskim, o przestanie informacji o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 14 dni od
daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.
Jednoczesnie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje
Pani prawo zgloszenia zastrzezen, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, przy czym podstawg zgtoszenia zastrzezenia moze byé tylko =zarzut
naruszenia prawa poprzez btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktorym mowa wyzej, ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia w
odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.
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